Phu luc II

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC TUC HANH CHIiNH
CAC LINH VUC THUQC PHAM VI QUAN LY CUA BQ CONG THUONG

1. Piéu chinh quy trinh van hanh hé chita thiy dién thudc thim quyén phé duyét cia Bd Cong

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  OD-B
332%

Thuong)

CT ngay 2thangl Inam 2025 ciua Bo truong Bo Cong

I. LINH VU'C AN TOAN PAP, HO CHUA THUY DIEN

Thwong (QT-01)

STT Trinh tw Bo phanthuc | Thei gian Két qua thuc Ghi
hién thuc hién hién cha
Budc |- Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong  chic, 03 gio Giay tiép nhan ho
1 | thuat an toan va Moi trudng cong | vién chac tai so va hen tra két
nghiép, s6 25 Ngd Quyén, Cua | Vin phong Cuc qua.
Nam, Ha Noi.
- Guri hd so qua qua dudng buu dién
dén dia chi trén.
- Cong dich vu cong hoic hé thdng
IMOIT ctua B§ Cong Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho Phong | Lanh dao Cuc 08 gio - Giao trén hé
2 | chuy&n mén Phu trach théng
Phong An toan I.moit.gov.vn
dién va dap
Budc | Xem xét ho so phan cong cho Can | Lanh dao 05 gio - Giao trén hé
3 bo, Chuyén vién thuoc phong xu ly | Phong An toan théng
ho so dién va dap i.moit.gov.vn
BUSC | Tham dinh hd so: Chuyén  vién - Phicu yeu cau bo
4 - Truong hop hd so khong du didu | Phong An toan s‘ﬂ”g’ hoan thi¢n
kién: du thao van ban yéu cau t chuc | dién va dap ho 50 .
P R s - Thong bédo ket
de nghi phé duyét diéu chinh quy trinh \ 2
d hoan chinh theo quy dinh, trinh qua hop  tham
~ R e Lo s dinh.
lanh dao phong xem xeét, ky nhay, _ - Vin ban cia Bé
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong thoi 64 gio '

han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so)

- Truong hop hd so dap ng yéu cau:
+ Trinh 1anh dao Phong xem xét cho
hop T tham dinh (kém theo céac hd
so ¢0 lién quan) trong vong 10 ngay

lay y kién cua cac
Bo, ban nganh,
UBND céc tinh
gop v dbi voi HO
so du thao QTVH.




ké tir ngay Cuc nhan hd so du diéu
kign.

+ Trinh lanh dao phong van ban lay
y kién cac Bo, ban nganh, dia
phuong, t6 chic lién quan trong
vong 10 ngay ké tir ngay Cuc nhan
hd so dua diéu kién.

BudC | _Truong hop hé so cha dap tiép thu, | Chuyén  vién - Bao cao ket qua
5 | giai trinh y kién ciia céc co quan, t6 | Phong An toan tham  dinh.  Du
chirc va dép ung yéu cau: Du thao | dién va dap thé‘f’ Quyet dinh
béo cao két qua thdm dinh, dy thao phé _d’uyeE. o
Quyét dinh d& nghi phé duyét (kém - Phieu yeu cau bo
theo c4c hd so co lién quan) trinh Sling, hoan  thién
lanh dao phong xem xét trinh L&nh ho so.
dao Cuc.
- Truong hop hd so van khong du 64 gio
diéu kién: du thao van ban yéu cau to
chie @ nghi phé duyét quy trinh dé
hoan chinh theo quy dinh, trinh I&nh
dao phong xem xét, ky nhay, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
hd s0).
BudC | xem Xét, Xa4c nhan du thao bao céo | Lanh dao 16 gio - Ky xac nhan béo
6 | két qua thim dinh, du thao quyédt | Phong An toan céo két qua tham
dinh phé duyét truéc khi trinh Lanh | dién va dap dinh.
dao Cuyc ky phé duyét két qua.
Buét | iy phe duyat bo céo két qua thim | Lanh dao Cuc 12 gio bao cao két qua
7| dinh. phu trach tham dinh.
BudC | kg phe duyét quy trinh van hanh hd | Cuc truéng 08 gio Ky phé duyét két
8 chua qua
Bu6C | \/30 sé van ban, dong diu, ky sb, | Bo phan Vin 02 gio
9 | chuyén két qua (dién tir va giy). thu Cuc
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Vin | Khéng  tinh | - Buu dién
10 | chudap thu Cuc thoi gian - Tra tryc tiép.
Budc | Dy thao van ban cong bd TTHC | Phong An toan | Khdng tinh
11 (Bao Cong Thuong, cac B9, tinh | dién va dap thoi gian

lién quan)




2. Thim dinh, phé duyét quy trinh vin hanh hd chira thiiy dién quan trong dic biét va ho chira
thity dién dwoc xdy dung trén dia ban 02 tinh tré 1én thudc thim quyén phé duyét cia Bo Cong

Thwong (QT-02)
STT Trinh ty Bo phan thuc | Thoigianthuc |  Két qua thuc | Ghi
hién hién hién chu
Budc |- Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong  chue, 03 gio Gidy tiép nhan ho
1 | thuat an toan va Moi truong cong | vién chac tai so va hen tra két
nghiép, s6 25 Ngd Quyén, Cira | Vin phong Cuc qua.
Nam, Ha Noi.
- Giri hé so qua qua duong buu dién
dén dia chi trén.
- Cdng dich vu c6ng hoic hé théng
IMOIT cua Bo Cong Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc 08 gio - Giao trén hé
2 | Phong chuy&n mén Phu tréch théng
Phong An toan I.moit.gov.vn
dién va dap
Budc | Xem xét hd so phan cong cho Can | Lanh dao Phong 05 gio - Giao trén h¢
3 | bo, Chuyén vién thuoc phong xr ly | An toan dién va théng
hé so dap i.moit.gov.vn
BUSC | Thim dinh hé so: Chuyén  vien - Phicu yeu cau bo
4. Truong hop hd so khong du didu | Phong An toan Sling, hoan- thién
kién: du thao van ban yéu cau td | dién va dap ho 50 . s
R U . . 2 - Thong bao ket
chire dé nghi phé duyét quy trinh dé qui hop thim
hoan chinh theo quy dinh, trinh I&nh dinh. '
dao phong xem xét, ky nhdy, trinh ) .Vén ban cia Ba
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi han 03 L A e L.
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Iay Y kien cua cac
hd s0) Bo, ban ,ngarlh,
. UBND céc tinh
64 gio

- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau:

+ Trinh l1anh dao Phong xem xét
cho hop T6 tham dinh (kém theo
c4c ho so co lién quan) trong vong
10 ngay ké tir ngdy Cuc nhan hd so
du diéu kien.

+ Trinh lanh dao phong van ban lay
y kién céac B9, ban nganh, dia
phuong, t6 chtc lién quan trong

gop ¥ ddi véi HO
so du thao QTVH.




vong 10 ngay ké tir ngay Cuc nhan
ho so du diéu kién.

Budc

- B4o céo két qua

- Trudng hop hd so cha dép tiép | Chuyén  vién :
5 | thy, giai trinh ¥ kién cua cac co | Phong An toan tham dinh. Dy
quan, td chuc va dap ung yéu cau: | dién va dap thé‘f’ Quyet dinh
Du thao bao céo két qua thim dinh, phé _d’uyeE. o
du thao Quyét dinh d& nghi phé - Phicu yéu cau bo
duyét (kém theo céc hd so co lién >ung, hoan  thién
quan) trinh 1anh dao phong xem xét hd so.
trinh Lanh dao Cuc.
- Truong hop hd so van khong du 64 gio
diéu kién: du thao vin ban y&u cau to
chirc @& nghi phé duyét quy trinh dé
hoan chinh theo quy dinh, trinh I&nh
dao phong xem xet, ky nhdy, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi han 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
hd so).
BudC | yem Xét, xac nhan du thao bao cao | Lanh dao Phong 16 gio - Ky xac nhan bao
6 | két qua thim dinh, du thao quyét | An toan dién va céo két qua tham
dinh phé duyét trudc khi trinh Lanh | dap dinh.
dao Cuyc ky phé duyét két qua.
Budc | kg pha duyét bdo cdo két qua tham | Lanh dao Cuc 12 gio bao céo két qua
! dinh. phu trach tham dinh.
BudC | 1y phe duyat quy trinh van hanh hd | Cuc truong 08 gio Ky phé duyét két
8 chtra qua
Bu6C | \/a0 s6 van ban, dong dau, ky sb, | Bo phan Vin 02 gio
9 | chuyén két qua (dién ta va gidy). | thu Cuc
Budce | Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Vian | Khong  tinh | - Buu dién
10 | cha dap thu Cyc thoi gian - Tra tryc tiép.
Budc | Du thao vian ban cong bd TTHC | Phong An toan | Khong tinh
11 | (Bao Cong Thuong, cac B9, tinh | dién va dap thoi gian

lién quan)

3. Cép Gidy chirng nhan di diéu kién hoat dong kiém dinh ky thuit an toan lao dong thudc thim

II. AN TOAN VE SINH LAO PONG

quyén cép ciia B) Cong Thuong (QT-03)




STT Trinh tw Bo phan thuc hién | Thei gian Két qua thuc Ghi
thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong  chuc, vién 04 gio - Giay tiép nhan
1 thuat an toan va Moi truong cong | chuc tai Van phong ho so
nghiép, so 25 Ngo Quyen, Cua | Cuc
Nam, H? NOI.
- Gui ho so qua qua dudng buu
dién dén dia chi trén.
- Qéng dich vu cong hoac hé
thong IMOIT cua Bo Codng
Thuong i
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc thl.l 08 gio - Qiao trén hé
2 Phong chuyén mén trach linh vuc kiem thong
dinh i.moit.gov.vn
Budc | Xem Axét _flé SO Phﬁn f:éng Fh(,) Lanh dao Phong An 08 gio - ?iao trén hé
3 Chuyén vién thuoc phong xu ly toan cong nghiép/ Fhong
ho so . ; i.moit.gov.vn
An toan Khoang
san vat liéu nd cong
nghiép
B‘ZGC Tham dinh hb so: Chuyén vién Phong
- Truong hop hd so khong du diéu | An - toan  cong
kién: du thao vin ban yéu ciu té | Nghiép/An toan
chire & nghi cp Gidy chung nhan | Khoang san vat li¢u
dé bd sung, trinh lanh dao phong | N6 cong nghiép
xem xét, ky nhdy, trinh Lanh dao
Cuc Ky (Trong thoi han 05 ngay N
lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd 160 gio
SO)
- Trudng hop hd so dap tng yéu
cau:
+ Tham dinh hé so.
+ Truongg hop can thiét, tham tra
thuc té.
Bu6C | _Truong hop dap tng yéu ciu: | Chuyén vién Phong - Bao cao ket qua
S ) i X A tham dinh. Du
+ B4o céo két qua tham dinh, An toan  cOng thao Quyét dinh,
+ Du thao Quyét dinh, Gidy | NNIEP/AN  toan gidy chung
chang nhan du diéu kién trinh Khoang san vt liéu 48 gio nhan.

lanh dao phong xem Xxeét trinh
Lanh dao Cuc.

- Trudng hop hd so van khéng du
diéu kién: du thao vin ban yéu cau

nd cong nghiép




t6 chire d& nghi dé hoan chinh theo
quy dinh, trinh l1anh dao phong
xem xét, ky nhdy, trinh Lanh dao
Cuc Ky (Trong thoi han 03 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd
SO).

B‘g”’c Phé duyét Quyét dinh, Gidy | Cuc truong 08 gio Ky phé duyét
chang nhan két qua
BU6C | \/a0 56 van ban, dong diu, ky s, | Bo phan Van thu | 04 gio
7 A A 9 “A B N 4
chuyén két qua (dién tir va giay). | Cuc
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Vin thu | Khdng  tinh | - Buu dién
8 don vi dé nghi Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

4. Cap gia han Gidy chitng nhan @i diéu kién hoat dong kiém dinh ky thuat an toan lao déng

thudc tham quyén cip cia Bo Cong Thuong (QT-04)

STT Trinh ty Bo phan thuc hién | Theoigian | Két qua thuc Ghi
thuc hién hién chu
Budc | - Nop hé so truc tiép tai Cuc Ky | Cong chic, vién chac | 04 gid | - Gidy tiép nhan
1 thuat an toan va Moi truong | tai Van phong Cuc ho so
cong nghiép, s6 25 Ngd Quyén,
Cua Nam, Ha Noi.
- Giri ho so qua qua dudng buu
dién dén dia chi trén.
- Giri ho so truc tuyén
Budc | Xem xét hd so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phu 08 gio - Giao trén hé
2 | Phong chuyén mén trach linh vyc kiém thdng
dinh i.moit.gov.vn
Budc | Xem Z(ét _hAc‘A) SO Bhén E:f)ng f:hc,) Lanh dao Phong An 08 gio - Piao trén hé
3 Chuyén vién thuoc phong xur ly toan b hico/ A thong
ho so oan cong nghicpr An I.moit.gov.vn
toan Khoang san vat
liéu nd cong nghiép
B‘Z"C Tham dinh hd so: Chuyén vién Phong
- Trudng hop hd so khong du An _ toan Cor\1g
didu kién: dy thao van ban yey | NGNIEPIAN —  toan | o0 L
cau to chuac dé nghi cip Gidy KAhoang san vat liguno
ching nhan dé bé sung, trinh | €ONY nghiép
lanh dao phong xem xét, ky




nhay, trinh Lanh dao Cuc ky
(Trong thoi han 05 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan duoc hd so)

- Truong hop hd so dap tng yéu
cau:

+ Tham dinh hé so.

+ Truongg hop can thiét, tham
tra thuc té.

Budc

- Truong hop dap ng yéu cau:
+ B4o céo két qua tham dinh,

+ Dy thao Quyét dinh, Giay
chang nhan du diéu kién trinh
lanh dao phong xem Xxét trinh
Lanh dao Cuc.

- Truong hop hd so van khdng
du diéu kién: dy thao vin ban yéu
cau to chuac dé nghi dé hoan
chinh theo quy dinh, trinh I&nh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so).

Chuyén vién Phong
An toan cong
nghi¢p/An toan
Khoéng san vat liéu nd
céng nghiép

48 gio

- B4o céo két qua
tham dinh. Du
thao Quyét dinh,
gidy chung
nhan.

Budc

Phé duyét Quyét dinh, Gidy
chttng nhan

Cuc truong

08 gid

Ky phé duyét
két qua

Budc

VAo sb van ban, dong dAu, ky
sb, chuyén két qua (dién tur va
giay).

B6 phan Van thu Cuc

04 gid

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC
cho don vi dé nghi

Bo phan Van thu Cuc

Khoéng tinh
thoi gian

- Buu dién
- Tra tryc tiep.

5. Cap lai chitng nhan da diéu kién hoat dong kiém dinh ky thuat an toan lao dong thudc tham

quyén cap cia B Cong Thwong (QT-05)

STT Trinh tw Bo phan thuc | Thoigian | Két qua thuc Ghi
hién thuc hién hién cha
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky thuat | Cong  chuc, 04 gio - Giay tiép nhan
1 | an toan va Moi truong cdng nghiép, s6 | vién chuc tai ho so
25 Ngd Quyén, Ctra Nam, Ha Noi. Vin phong Cuc

- Guri hd so qua qua dudng buu dién

dén dja chi trén.
- Guri ho so truc tuyen




Buéc

Xem xét ho so phan cong cho Phong
chuyén mén

Lanh dao Cuc
Phu trach linh
vuc kiém dinh

08 gio

- Giao trén h¢
thong
I.moit.gov.vn

Budc

Xem xét hd so phan cong cho Chuyén
vién thugc phong xir Iy ho so

Lanh dao
Phong An toan
cong nghigp/
An toan
Khoang san vat
licu ndé cong
nghiép

08 gio

- Giao trén hé
thong
i.moit.gov.vn

Budc

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong di diéu kién:
du thao vian ban yéu cau to chirc dé nghi
cap Gidy chuang nhan dé bd sung, trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc hd
SO)

- Trudng hop hd so dap wng yéu cau:

+ Tham dinh hé so.

+ Truongg hop can thiét, tham tra thuc
té.

Chuyén  vién
Phong An toan
cbng
nghiép/An toan
Khoang san vat
licu né cong
nghiép

160 gid

Buoc

- Truong hop dap tng yéu cau:

+ B40 céo két qua tham dinh,

+ Dy thao Quyét dinh, Gidy chung
nhan du diéu kién trinh lanh dao phong
xem xét trinh Lanh dao Cuc.

- Truong hop h6 so van khong du diéu
kién: du thao van ban yéu cau to chire dé
nghi dé hoan chinh theo quy dinh, trinh
lanh dao phong xem xét, ky nhay, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi han 03
ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd
SO).

Chuyén  vién
Phong An toan
cbng
nghiép/An toan
Khoang san vat
liecu nd cong
nghiép

48 gio

- B4o céo két qua
tham dinh. Du
thao Quyét dinh,
gidy chang nhan.

Buéc

Phé duyét Quyét dinh, Gidy chung
nhan

Cuc trudng

08 gio

Ky phé duyét
két qua

Buéc

Vao s6 van ban, déng dau, ky sé,
chuyén két qua (dién tir va gidy).

Bo phan Vian
thu Cuc

04 gio




Buéc

Tra két qua giai quyét TTHC cho don
vi dé nghi

Bo phan Van
thu Cuc

Khoéng tinh
thoi gian

- Buu dién
- Tra tryc tiep.

I1I. CONG NGHIEP PIA PHUONG
6. Cép Gidy chitng nhan san phim cong nghiép néng thén tiéu biéu cip quéc gia (QT-06)

STT Trinh ty Bo phan thuc | Thoigian | Két qua thuc Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | Ké hoach té chirc binh chon san pham | Cuc PCK TheoKé | Ké hoach to
1 | CNNT tiéu biéu cip quéc gia hoach T6 | chuc binh chon
Budgc | Tiép nhan hd so tir cap khu vuc Phong Khuyén | chuac binh | Bién nhan hé so
2 cong, Cuc | chonsan
PCK pham cong
Budc | Kiém tra tinh hop 1€, day du caa hd so Phong Khuyén nghi¢p ndng P[Jiéu IiiémA tra
3 . thon tiéu | ho so, dé xuat xu
cong,  Cuc | pidicap |y
bCK quéc gia ,
BUGC | 1panh lap Hoi dong binh chon céap | Lanh dao Bo duqc Bo nget . dmﬁ
4 L. N Cong thanh lap Hoi
quoc gia Cong Thuong Thuong phé | dong
Budc Hoi ddng binh duyét B‘ikén ban chléim
5 s e N X £ diém, danh sach
T6 chure danh gia, cham diém san pham Ch()n cap quoc sin  phim  d&
gla XUt
B‘goc Téng hop két qua, trinh 1inh dao Bo | Hoi dong binh To trinh, du
phé duyét chon cap quéc thao quyét dinh
gia
B‘;OC Ban hanh Quyét dinh cong nhan va cip | Bo truong Bo Quyét dinh cong
Giay chiing nhan Cong Thuong nhan, Giay
churng nhan san
pham CNNT
tiéu biéu
Budc | Cong khai két qua, giri thong bao dén | Phong Khuyén Thong béo két
8 dia phuong va co s CNNT cong, Cuc qua, danh sach
PCK san pham duoc

cong nhan




7. Cip Gidy chirng nhin san phim cong nghiép nong thén tiéu biéu cip khu vue (QT-07)

STT Trinh tw Bo phin thye | Thoi glan Ket qua thye Ghi chu
: hién thwe hién hién
Bude [Ké hoach to chie binh chon san pham| Phong Khuyén Ké hoach t6 chirc
1 |CNNT tiéu biéu cap khu vuc cong, Cuc BCK binh chon
Budc [Tiép nhan hd so tir S& Cong Thuong cac| Phong Khuyén n A 1A
2 [tinh/thanh ph cong, Cuc bCK Bién nhan ho so
Buée | .z . Cah e e Phong Khuyén Phiéu kiém tra hd
3 Kiém tra tinh hop 1€, day du cua ho so cong, Cuc PCK | Theo K& | 50, d 3 xubt xit 1§
Budc [Thanh 1ap Hoi déng binh chon cép khu| Lanh dao Cuc hoach Té Quyét dinh :[hémh
4 |vuc bCK chtrc binh 1ap Hoi dong
Bude |, o | Hoidongbinh | chonsan | Bién ban chim
5 T6 chirc danh gia, cham diém san pham | chon cap khu | pham céng | diém, danh sach
vuc nghiép néng | san pham dé xuat
. 2 L a1y~ .| Hoi dong binh th@n tiéu biéu| \
Budc Tonig hop két qua, trinh 1anh dao Cuc phé chon ¢ ép khu | cAp khu vuc To trmlﬂrl, dy: }tlhao
6 |duyét vie duge Cuc quyet din
’ ’ bCK Phe Quyét dinh cong
Bude [Ban hanh Quyét dinh céng nhan va cap| Cuc truéng Cuc duyét nhan, Giay chﬁng
7 |Giay chirng nhan bCK nhén san phdm
CNNT tiéu biéu
) ) ) Thong béo két
Budc |Cong khai két qud, gui thong bao dén dia| Phong Khuyén qua, danh sach san
8 |phuong va co s¢ CNNT cong, Cuc BDCK pham dugc cong
nhan
IV. LINH VU'C CONG NGHIEP NANG
8. Cap gidy chirng nhan du diéu kién san xuat, lip rap 6 t6 (QT-08)
STT Trinh tuw Bo phan thwe | Thoigian | Két qua thwe | Ghicha
hién thuc hién hién
Nop ho so
T6 chire/ c4 nhan chuén bi bd hd so
theo quy dinh.
Buéde | - H("j SO gléy n@p tal Bo phﬁn mot clra Té chue/ ca | Gio hanh
1 Bo6 Cong Thuong. nhan chinh
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu coéng hodc hé thong
IMOIT ctua By Cong Thuong.
Buée | Tt iép nhén va chuyén hé so tai Bé hodc | Lanh dao Bo .
2 qua dich vu bwu chinh cong ich 01 ngay

Vian Phong Bo




Vin phong Bo tiép nhan hd so, bao co
Lanh dao B chi dao giai quyét theo
quy dinh.

Ngay tiép nhdn ho so dwoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

Can ctr vao chi dao cia Lanh dao B9,
Vin phong B6 chuyén hd so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.

Tiép nhén va chuyén hé so trén Cong
dich vu cong

Budc

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Vin thu Cuyc tiép nhan hé so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cao Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Vian thu chuyén hd so dén Phong
CNCT tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Budc

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao Phong CNCT sau khi tiép
nhan hd so, phin coéng chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Lueu Y - Chuyén vién tong hop cdp nhdt
cdc théng tin ciia ho so vao bang excel
dé theo doi triede khi chuyén hoé so dén
chuyén viéen thu ly.

Lanh
phong

dao

Chuyén vién

téng hop

0.5 ngay

Budc

Thu Iy, gidi quyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu 1y cdn clt vao cac van ban hudng
dan hién hanh thyc hién xem xét, thim
dinh ho so:

- Néu ho so chua day du, chua ding
quy dinh, bao céo lanh dao phong trinh
Lanh dao Cuc ban hanh van ban yéu
cau bo sung, hoan thién ho so theo diing
quy dinh.

-Néu ho so dﬁy du va hop 1€, soan thao
van ban thong bdo ké hoach kiém tra,

Chuyén vién

thu Iy

02 ngay

Du thao Van
ban thong bao




danh gia thuc té tai doanh nghi¢p, bao
cdo Lanh dao phong xem xét, trinh
Lanh dao Cuc phé duy¢t,

Lanh dao phong xem xét

Lanh dao phong xem xét hd so:

Budc Lanh dao \ Du thao Van
6 o i ik tinh (méy b hon 0-5083Y | 1in thong béo
- Yéu cau giai trinh (néu cén) ; phong g
- Ky nhay van ban.
Phé duyét
: Léanh dao Cuc xem xét ho so: 51 ha A
Buoc . L Lanh dao Cuc | 0.5 ngay l\)/ ,a n ban thong
7 - Yéu cau giai trinh (néu can); a0
- Ky phé duyét.
Té chirc kiém tra
Céan cu thong bdo kiém tra, Phong
Buge | G C 1 Phol hop cic co quan liéh quan | ppayg cNCT ‘ Bién ban kiém
3 to chuc kiém tra, danh gia thuc té tai . 15 ngay tra
doanh nghiép theo quy dinh. Doan kiém tra
Lap bién ban kiém tra va yéu cau ky
nhan gitra cac bén lién quan.
Hoan thi¢n hé so, dy thio két qui
Can ctr vao két qua kiém tra ho so va
thuc té:
- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién
thu 1y hoan thién hd so, du théao vin ban Du thio Vin
thong bao, bao céo lanh dao Phong xem b én thone bio
Buge | X€t, trinh 1anh dao Cuc ky trinh Lanh Chuvén  vién hod £
dao Bo phé duyé ~ 01 ngiy 03¢
9 a0 BO phe duyct. phong CNCT 2
% A A A , Giay  chung
- Néu dat yéu cau, chuyén vién thu ly ahan
hoan thién hd so, du thao Gidy chimng ’
nhén du diéu kién san xuét, lép rap 0 to
theo Mau sb 04, Phy luc II, Nghi dinh
116/2017/ND-CP), Lanh dao phong
xem xé&t, trinh 1anh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Bo phé duyét.
Bugc | Lanh dao phong xem xét Lanh dao Du thao Van
10 . he "7 1 0.5 ngay ban thong bao
Lanh dao phong xem xét ho so: phong

hoic




- Yéu cau giai trinh (néu can) ; Gidy  ching
- Ky nhay van ban trinh. nhén
Lénh dao Cuc ky trinh
. | Lanh dao Cuc xem xét hd so:
Bugc . . Lanh dao Cuc | 0.5 ngay
1 - Yéu cau giai trinh (n€u can);
- Ky trinh Lanh dao B9.
Phé duyet Vin ban thong
Buge | Lanh dao Bo xem xét ho so : bao hoac
12 3 . Lanh dao Bo 03 ngay o .
- Yéu cau gidi trinh (néu can); Giay  chung
nhan
- Ky phé duyét.
Tra két qua Bo phén mot
. cua; . s .
Khi nhin két qua da duge Lanh dao B3 | . ;’,anhb%n thong
Bude | ky phé duyét, Van phong Bo thyc hién | —o- & SN Y8 Gig  hanh | P30 104¢
g , L ) . | cong hodc hé hinh x ,
13 | cac thia tuc phéat hanh theo quy dinh va | _ x chin Giay  ching
R . thong IMOIT nhan
trd két qua cho doanh nghiép. cia Bo Cong :
Thuong.
9. Ciap dbi gidy chirg nhan da diéu kién san xuit, lip rap 6 t6 (QT-09)
STT Trinh tw B0 phian thuc Thoi gian Két qua thue Ghi
hién thuc hién hién chu
Nép ho so
Tb chir¢/ ca nhan chun bi bo hd so
theo quy dinh.
Budce | - H6 SO gléy nf)p tai BO phﬁn mot ctra Té chire/ ca | Gio hanh
1 Bo Céng Thu‘o'ng nhan chinh
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Coéng dich vu cong hodc hé thdng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Tiép nhgn va chuyén hé so tai Bj
hoa dich vu buwu chinh cong ich
Bude ode qua ae v!,l . & Lanh dao Bo 01 ned
3 ¢ 0 tiép nhan ho 40 C4 ngay
o) Vén phong B§ tiép nhéan ho so, bao céo Van Phong Bo

Lanh dao Bo chi dao giai quyét theo
quy dinh.




Ngay tiép nhdn ho so dwoc tinh theo
ngay ghi trén ddau cong van dén.

Can cu vao chi dao cua Lanh dao B9,
Van phong Bo chuyén hé so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.

Tiép nhén va chuyén hé so trén Cong
dich vu cong

Budc

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhén hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Van thu chuyén h@) so dén Phong
CNCT tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Budce

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao Phong CNCT sau khi tiép
nhan hd so, phan céng chuyén vién
phong thy 1y, giai quyét ho so.

Lueu y : Chuyén vién tong hop cdp nhdt
cdc théng tin ciia ho so vao bang excel
dé theo doi trude khi chuyén ho so dén
chuyén vién thu Iy.

Lanh dao
phong

Chuyén  vién

tong hop

0.5 ngay

Budce

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu ly can clr vao cac van ban hudng
dan hién hanh thyc hién xem xét, thAm
dinh hd so:

- Néu ho so chua diy di, chua ding
quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, bdo cdo lanh dao phong trinh
Lanh dao Cuc ban hanh van ban yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh.

- Néu hd so day di va hop 18 :

+ Truwong hop khéng cdn kiém tra thuc
té tai doanh nghiép, chuyén sang buoc
BS.

Chuyén  vién

thu ly

03 ngay

Du thao Van
ban thong bao




+ Truong hop can kiém tra thuc té,
soan thao van ban thong bao ké hoach
kiém tra, danh gia thyuc té tai doanh
nghi¢p, bdo cao Lanh dao phong xem
xét, trinh Lanh dao Cuc phé duyét,

Budce

Lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét hd so:
- Yéu céu giai trinh (néu can) ;

- Ky nhdy van ban.

Lanh dao
phong

01 ngay

Dy thao Van
ban thong bao

Budce

Phé duyét
Léanh dao Cuc xem xét ho so:
- Yéu cau giai trinh (néu can);

- Ky phé duyét.

Lanh dao Cuc

01 ngay

Vian ban thong
bao

Budce

To chirc kiem tra

Cin ct thong bao kiém tra, Phong
CNCT phéi hop cac co quan lién quan
td chie kiém tra, danh gia thuc té tai
doanh nghiép theo quy dinh.
Lap bién ban kiém tra va yéu cau ky
nhéan gitta cac bén lién quan.

Phong CNCT

Poan kiém tra

10 ngay

Bién ban kiém
tra

Budc

Hoan thién hé so, duw thio két qua

Can ctr vao két qua tham dinh ho so va
ki€ém tra thyc té (néu o) :

- Néu khoéng dat yéu cau, chuyén vién
thu 1y hoan thién hd so, du thao vin
ban tra 16i néu 15 1y do, bao céo lanh
dao Phong xem xét, trinh 1anh dao Cuc
ky trinh Lanh dao BJ phé duyét.

- Néu dat yéu cau, chuyén vién thu Iy
hoan thién ho so, du thao Gidy chimg
nhan du diéu kién san xuat, 1ap rap 6 to
theo Mau sb 04, Phu luc II, Nghi dinh
116/2017/ND-CP), lanh dao Phong
xem xé&t, trinh 1anh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Bo phé duyét.

Chuyén vién
phong CNCT

02 ngay

Du thao

Gidy  chung
nhan hoac van
ban tra 101

Budce
10

Lanh dao phong xem xét

Lanh dao phong xem xét ho so:

Lanh dao
phong

0.5 ngay

Du thao




- Yéu cau giai trinh (néu can) ;

Gidy  ching
- Ky nhay van ban trinh. nhdn hoac van
ban tra 101
Lanh dao Cuc ky trinh
vc | Lanh dao Cuc xem xét hd so:
B;IIO ¢ o o Lanh dao Cuc | 0.5 ngay
- Yéu cau gidi trinh (n€u can);
- Ky trinh Lanh dao B9.
Phé duyét
Bude | Lanh dao Bo xem xét hd so 3 i Giay  chung
12 . o Lanh dao Bo 02 ngay nhin hoac van
- Yé&u cau gidi trinh (ncu can); ban tra 1i
- Ky phé duyét.
Tra két qud Bo phan mot
, cua;
Khi nhan két qua da dugc Lanh dao Bo Ch dich Gid chin
Buéce | ky phé duyét, Van phong B6 thuc hién ong. dich VU Giy hanh ay.  chuhg
13 . , s . . | cong hodc hé hinh nhan hodc van
cac tl}u tuc phat hanh theol quy dinh va théng  IMOIT chin ban trd 1oi
tra két qua cho doanh nghiép. cia By Cong
Thuong.
10. Cép lai gidy chirng nhan di diéu kién san xuét, l1ap rap 6 t6 (QT-10)
STT Trinh tw B¢ phén thuc Thoi gian Két qua thye Ghi
hién thuc hién hién chu
Nop ho so
T6 chite/ ca nhan chuan bi by hd so
theo quy dinh.
BudGc | - Ho so gidy: ndp tai Bo phan mot cira T8 chite/ ¢4 nhan Gi6 hanh
1 | By Cong Thuong. chinh
- Dich vu buu chinh ¢cdng ich.
- Cong dich vu cong hodc hé thng
IMOIT ctua By Cong Thuong.
Bude Tié{) nhdn ‘fd chuyén ho s’¢r tai AB@ Lanh dao Bo ‘
) hodc qua dich vu bwu chinh cong 01 ngay
ich Vian Phong Bo




Vin phong Bo tiép nhan hd so, bao
cdo Lanh dao B¢ chi dao giai quyét
theo quy dinh.

Ngay tiép nhdn ho so dwoc tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

Can ctr vao chi dao cua Lﬁnh dao BO,
Vian phong B chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.
Tiép nhin va chuyén hé so trén
Cong dich vu cong

Budc

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Vin thu Cuyc tiép nhan ho so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can cur vao chi dao cua Lanh dao
Cuc, Van thu chuyén ho so dén
phong Ché bién ché tao tham dinh ho
SO.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Bude

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao Phong CNCT sau khi tiép
nhan hd so, phan céng chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Luu y : Chuyén vién tofng hop cdp
nhdt cdc thong tin cua ho so'vao bang
excel dé theo doi trudc khi chuyén ho
so den chuyén vién thu [y.

Lanh dao phong

Chuyén vién
tong hop

0.5 ngay

Budce

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhén hd so, Chuyén vién
thu 1y can ctr vao céc van ban hudng
dan hién hanh thuc hién xem xét,
tham dinh ho so:

- Néu ho so chua day du, chua dung
quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, bdo cao lanh dao phong trinh
Lanh dao Cuc ban hanh van ban yéu
cdu bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh.

Chuyén vién thy
ly

02 ngay

Dy thao Gidy
ching nhan
hodc van ban
tra 101




- Néu ho so day du va hop 18, du thao
Gidy chimg nhan hodc vin ban tra 10
(néu 16 ly do) bao cao lanh dao
Phong, trinh 1anh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Bo vé viéc cép lai Gia‘iy
chirng nhan.

Lénh dao phong xem xét Du thio
2c | Lanh dao phong xem xét ho so: & ;
Bugwc i prong o Lanh dao phong 0.5 ngay Cflay clfungl
- Yéu cau giai trinh (néu can) ; nhan hoac van
ban tra 101
- Ky nhay van ban trinh.
Lanh dao Cuc ky trinh
sc | Lanh dao Cuc xem xét hd so:
BU;OC o o Lanh dao Cuc 0.5 ngay
- Yéu cau gidi trinh (néu can);
- Ky trinh Lanh dao B6.
Phé duyét
Bude | Lanh dao Bo xem xét ho so N i . Cijiéy Cl}ﬁnf{
2 . o Lanh dao Bo 02 ngay nhan hodc van
- Yéu cau gidi trinh (néu can); ban tra 1oi
- Ky phé duyét.
Tra két qud Bo phan mot
] , cua;
Khi nhéan két qua da dugc Lanh dao . ) Gidy chi
Bude | BO ky phé duyét, Van phong B thye | Cong dich vy h}a-‘/hc wung
9 hién céc thu tuc phat hanh theo quy anphong Bo | cong hogc h¢ | n En 0 T‘Yan
dinh va tra két qua cho doanh nghiép. thong IMOIT an tra lot
cua By Cong
Thuong.

11. Cép gidy xac nhan wu dii dw 4n sin xuit san phim céng nghiép hd trg thudc danh muc sin
phim cong nghiép hd tro wu tién phat trién (QT-11)

STT Trinh tu B¢ phin thue Thoi gian Két qua Ghi
hién thuc hién thuc hién chu
Nép ho so
Buge | TO chiic/ ca nhan chuan bj bd ho 0| 14 chie/ c4 Gio bt ehin
1 theo quy dinh. nhan 10 hanh chin

- Ho so gidy: nop tai Bo phan mot ctra
B6 Cong Thuong.




- Dich vu buu chinh céng ich.

- Céng dich vu cong hoac h¢ théng
IMOIT ctua B6 Cong Thuong.

Bude

Tiép nhin va chuyén hé so tgi Bj
hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Vin phong Bo tiép nhan h so, bao céo
Lanh dao Bo chi dao giai quyét theo
quy dinh.

Ngay tiép nhdn ho so dwoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu céng van dén.

Can cu vao chi dao cua Lanh dao B0,
Vin phong Bo chuyén ho so dén Cuc
Cong nghi¢p dé tham dinh ho so.

Tiép nhan va chuyén ho so trén Cong
dich vu cong

B6 phan mot
cua;

Cuc Cong
nghiép

01 ngay

Budc

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhén hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao Cuc,
Vin thu chuyén hd so dén phong Ché
bién ché tao tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Bude

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao phong CNHT sau khi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Luuy : Chuyén vién t6ng hop cdp nhdt
cdc thong tin cua hoé so vao bang excel
dé theo doi trueée khi chuyén ho so dén
chuyén vién thu Iy.

Lanh dao phong

Chuyén  vién

tong hop

0.5 ngay

Budc

Thu Iy, kiém tra tinh hop 1é hé so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu 1y kiém tra ho so:

- Néu hd so chua day di, chua ding
quy dinh, trong thoi han 03 ngay lam
viéc, bdo cdo lanh dao phong trinh
Lanh dao Cuc ban hanh van ban yéu

Chuyén vién thu
ly

03 ngay

Véan ban yéu
cau bd sung
hoan  thién
(néu co)




cau bd sung, hoan thi¢n hd so theo
ding quy dinh.

-Néu hd so day du va hop 1¢: tién hanh
tham dinh ndi dung ho so theo quy
dinh.

Xit Iy ho so
Vian ban
Bugc |- Truong hop doanh nghi¢p khong Chuyén vién thu . thong bao
6 | thuc hién viéc bo sung, hoan thién ho | 1y 03 ngay dimg xir 1y hd
so hodc bd sung khong day du, hop 1¢ SO
thi dirng viéc xur Iy ho so
- Truong hop doanh nghiép ndp diy du
ho so nhur sau:
+ Truong hop khong can kiém tra thuc
té tai co sd, chuyén sang Budc B6.
\ . . Vian ban
) + Tm(‘)’ng hop can kiém tra thuc tg, L thong béo gia
Budc | bhéi hop cac co quan, c4 nhan lién Qhuyen vienthy | o ngay han thoi gian
7 quan td chire kiém tra thyuc té tai co s6. ly xur ly hd so
Lap bién ban kiém tra c6 ky xac nhan (néu co)
gitra cac bén.
+ Trudong hop hd so phirc tap, can
thém thoi gian dé tham dinh, c6 thé gia
han.
Hoan thién hé so, duw thio két qua
Can ct vao két qua tham dinh noi
dung hd so va kiém tra thyc té (néu co)
- Néu khong dat yéu cau, chuyén vién Du thao
thu 1y hoan thién hé so, du thao vin Gidy  xdc
Budgc | ban tra 161 néu 16 1y do, bdo cdo lanh | Chuyén vién thy 05 1o nhan hoac
8 | dao phong xem xét, trinh 1anh dao Cuc | 1y neay vin ban tra 1o
ky trinh Lanh dao B phé duyét.. kem Bao cao
- Néu dat yéu cau, chuyén vién thu ly tham dinh
hoan thién hd so, du thao Gidy xac
nhan uvu dii theo mau sd 04, Phu luc
IIT Nghi dinh 205, 1anh dao phong xem
xét, trinh 1anh dao Cuc ky trinh Lanh
dao Bo phé duygét.
Bugc | Lanh dao phong xem xét 3 . . Dy thio
9 Lanh dao ohe s Lanh dao phong | 02 ngay Gidy X4c
anh dao phong xem xét ho so: A <
nhan  hodc




- Yéu cau giai trinh (néu can) ;

van ban tra 1o1
kém Bao céo

- Ky nhay van ban trinh. tham dinh
Lanh dao Cuc ky trinh
: Léanh dao Cuc xem xét ho so:
Blllg ¢ . L Lanh dao Cuc 03 ngay
- Yéu cau gidi trinh (n€u can);
- Ky trinh Lanh dao Bo.
Phé duyét
Buge | Lanh dao Bo xem xét hd so : Giay xac
1 . L Lanh dao Bo 05 ngay nhan hoac
- Yéu cau gidi trinh (néu can); vin ban tra 15i
- Ky phé duyét.
Tra két qua Bo phan  mot
] cua;
Khi nhan két qua da dugc Lanh dao Bo Ch dich Gid e
Bude | ky phé duygt, Vin phong B3 thyc hign ce?;lgg hese 1 | Gio hanh chinh | nhan  hode
12| cac thii tuc phéat hanh theo quy dinh va théng IMOIT vin ban tra 1oi

tra két qua cho doanh nghiép.

cua BO Cong
Thuong.

V. LINH VUC CONG NGHIEP TIEU DUNG

12. Cho phép san xuit san pham thuéc la mang nhan hiéu nwéc ngoai tiéu thu tai Viét Nam (QT-

12)
STT Trinh tw B¢ phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
hién thuc hién thuc hién chu
Nop ho so
Doanh nghiép chuén bi bo hé so theo
quy dinh.
Bude | - Ho so giay: ndp tai BO phan mot ctia | poanh nghiép | Gio hanh chinh
1 | Bo Céng Thuong.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu coéng hoic hé théng
IMOIT ctua By Cong Thuong.
Buéc | Tiép nhdn va chuyén hé so tai Bj | . A \
: *,* | Lanh B 01
2 hodc qua dich vu buu chinh cong ich anh dgo B neay




Vin phong Bo tiép nhan hé so, bao
cdo Lanh dao B¢ chi dao giai quyét
theo quy dinh.

Ngay tiép nhdn hé so duge tinh theo
ngay ghi trén ddu cong van dén.

Can cur vao chi dao cua Lﬁnh dao Bo,
Vian phong B¢ chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.
Tiép nhin va chuyén hé so trén
Cong dich vu cong

Vian Phong Bo

Budc

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Vin thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, béo cédo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cuia Lanh dao Cuc,

Vin thu chuyén hd so dén phong
CNTP tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao phong CNTP sau khi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Luu y : Chuyén vién tong hop cdp
nhdt cdc théng tin ciia hé so vao bdang
excel dé theo dbi truée khi chuyén ho
so dén chuyén vién thy Iy.

Lanh dao phong

Chuyén vién

tong hop

0.5 ngay

Budc

Thu Iy, gidi quyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu ly can cur vao céc van ban hudng
dan hién hanh thyc hién xem xét,
tham dinh ho so:

- Néu hd so chua day du, chua dung
quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam
viéc, bdo cdo lanh dao phong trinh
Lanh dao Cyc ban hanh van ban yéu
cau bd sung, hoan thién hd so theo
ding quy dinh.

- Néu hd so day du va hop 1¢, hoan
thién ho so, du thao van ban tra 101,

Chuyén vién thu
ly

22 ngay

Du thao van
ban tra 101




bdo cdo Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao Cuyc ky trinh Lanh dao
B phé duyé¢t.

- Truong hop doanh nghiép khong
dap g duoc diéu kién theo quy dinh,
du thao van ban tra 1i tir chdi cip
phép va néu rd 1y do.

Lanh dao phong xem xét

Du thao van

3 ban tra 101
Buée | Lanh dao phong xem xét ho so: an tra fo1
5 . . Lanh dao phong | 02 ngay
- Yéu cau gidi trinh (n€u can) ;
- Ky nhay van ban trinh.
Lanh dao Cuc ky trinh Dy thdo van
i ban trd 16
Buée | Lanh dao Cyc xem xét ho so: an tra fo1
6 . . Lanh dao Cuc 02 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can);
- Ky trinh Lanh dao B¢.
Phé duyét Dy thdo van
‘ ban trd 16
Buéce | Lanh dao Bo xem xét ho so : an fra 1ol
7 . . Lanh dao Bo 02 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can);
- Ky phé duyét.
Tri két qua Bo phan mot
i cua;
Khi nh4n két qua da duoc Lanh dao | |, )
Buée | Bo ky phé duyét, Van phong Bo thyc | €0ng  dichvu R,
8 hién cac thu tuc phat hanh theo quy cong hogc hé | (no hanh chin

dinh va tra két qua cho doanh nghiép.

thong  IMOIT
cia Bo Cong
Thuong.

13. Chép thuan hep dong nhweng quyén sé hiru cong nghiép san xuét thuéc 14 chi dwec thuc hién

tai doanh nghiép da c6 Gidy phép san xut thuéc 14 (QT-13)

STT Trinh tw B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
hién thuc hién thuc hién chu
Nép ho so )
Budc . . . Doanh nohié Gi1o hanh
1 Doanh nghiép chuan bi by ho so theo | Y0anh nghiep chinh

quy dinh.




- Ho so gidy: nop tai B6 phan mot cira
B6 Cong Thuong.
- Dich vu buu chinh cong ich.

- Céng dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.

Budce

Tiép nhin va chuyén hé so tai Bj
hodc qua dich vu buu chinh cong ich

Vin phong Bo tiép nhan hd so, bao
cdo Lanh dao B¢ chi dao giai quyét
theo quy dinh.

Ngay tiép nhdn hé so dwoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu céng van dén.

Can ctr vao chi dao cua Lﬁnh dao Bo,
Van phong B¢ chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.
Tiép nhén va chuyén hé so trén
Cong dich vu cong

Lanh dao Bo
Vian Phong Bo

01 ngay

Budc

Tiép nhén va chuyén hé so tai Cuc

Vin thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong B0 chuyén dén, bao cdo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Vin thu chuyén hd so dén phong
CNTP tham dinh h6 so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Lanh dao phong phdn cong thu ly

Lanh dao phong CNTP sau khi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién
phong thy 1y, giai quyét ho so.

Luu y : Chuyén vién tong hop cdp
nhdt cdc théng tin ciia hé so vao bdang
excel dé theo dbi truée khi chuyén ho
so dén chuyén vién thy Iy.

Lanh dao phong

Chuyén vién tong
hop

0.5 ngay

Budc

Thu Iy, gidi quyét ho so

Sau khi tiép nhén hd so, Chuyén vién
thu ly can cur vao céc van ban hudng
dan hién hanh thyc hién xem xét,
tham dinh ho so:

Chuyén vién thu
ly

22 ngay

Du thao van
ban tra 101




- Néu hd so chua day du, chua dung
quy dinh, trong thoi han 05 ngay lam
viéc, bao cao lanh dao phong trinh
Lanh dao Cyc ban hanh van ban yéu
ciu bd sung, hoan thi¢n hd so theo
ding quy dinh.

- Néu hd so day du va hop 1¢, hoan
thién ho so, du thio van ban tra 101,
bdo cdo Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao Cyc ky trinh Lanh dao
B phé duyé¢t.

- Truong hop doanh nghiép khong
dap ung dugc diéu kién theo quy dinh,
du thao vin ban tra 10i tir chdi cip
phép va néu 1o 1y do.

Lanh dao phong xem xét

Du thao van

. ban trd 1o
Buée | Lanh dao phong xem xét ho so: an tra fo1
5 . . Lanh dao phong 02 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can) ;
- Ky nhay van ban trinh.
Lanh dao Cuc ky trinh Dy thdo van
‘ ban trd 1o
Buge | Lanh dao Cuc xem xét ho so: an fra 1ol
6 A . _ Lanh dao Cuc 02 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can);
- Ky trinh Lanh dao B¢.
Phé duyét Dy thdo van
) ban tra 101
Buge | Lanh dao B xem x¢ét ho so : an e tot
7 N L Lanh dao B9 02 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can);
- Ky phé duyét.
Tra két qud B6 phan mot ctra;
8 Bo ky phé duyét, Vin phong Bo thyc | cong  hodac  hé chinh

hién céc thu tuc phat hanh theo quy
dinh va tra két qua cho doanh nghiép.

thong IMOIT cua
B¢ Cong Thuong.

14. Chép thuan diu tw nwéc ngoai theo hinh thic lién doanh san xuét san pham thudc 14 (QT-14)




STT

Trinh tw

B9 phan thuc
hi¢én

Thoi gian
thuce hién

Két qua thye
hién

Ghi
cha

Budc

Nép ho so

Doanh nghiép chuan bi bo hd so theo quy
dinh.

- Ho so giéy: nop tai BO phan mdt cura
B6 Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh céng ich.

- Céng dich vu céng hoac hé théng
IMOIT ctua B§ Cong Thuong.

Doanh nghi¢p

Gid  hanh
chinh

Budc

Tiép nhén va chuyén hé so tai Bo hodc
qua dich vu buu chinh cong ich

Vin phong B9 tiép nhan hd so, bao céo
Lanh dao B6 chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Ngay tiép nhdn ho so dwgc tinh theo
ngay ghi trén ddau cong van dén.

Can cu vao chi dao cla Lﬁnh dao BO,
Van phong B¢ chuyén ho so dén Cuc
Cong nghié¢p dé tham dinh ho so.

Tiép nhin va chuyén hoé so trén Cong
dich vu cong

Lanh dao BO
Vian Phong Bo

01 ngay

Budce

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Lanh dao
Cuc chi dao giai quyét theo quy dinh.
Can cu vao chi dao cia Lanh dao Cuc,
Vin thu chuyén h6 so dén phong CNTP
tham dinh hd so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao phong CNTP sau khi tiép nhan
hd so, phan cong chuyén vién phong thu
1y, giai quyét ho so.

Luu ¥ : Chuyén vién tong hop cdp nhdt
cdc théng tin ciia hé so vao bang excel
dé theo doi trude khi chuyén ho so dén
chuyén viéen thu ly.

Lanh dao phong

Chuyén vién tong
hop

0.5 ngay




Bude

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhén hd so, Chuyén vién thy
1y cian cr vdo cac vin ban huéng dan
hién hanh thyc hién xem xét, tham dinh
hd so:

- Néu hd so chua day du, chua ding quy
dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéce,
bao cdo lanh dao phong trinh Lanh dao
Cuc ban hanh vin ban yéu cau bo sung,
hoan thién hé so theo diing quy dinh.

- Néu ho so diy di va hop 18, hoan thién
ho so, du thao vin ban tra 16i, bao céo
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh dao
Cuc ky trinh Lanh dao B¢ phé duyét.

- Trudong hgp doanh nghi¢p khong dap
tmg duogc diéu kién theo quy dinh, du
thao van ban tra 161 tir chdi cip phép va
néu 10 1y do.

Chuyén vién thu
ly

22 ngay

Du thao van
ban tra 101

Bude

Lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét ho so:
- Yéu cau giai trinh (néu can) ;

- Ky nhay van ban trinh.

Lanh dao phong

02 ngay

Du thao van
ban tra 101

Bude

Lanh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Cuc xem xét ho so:
- Yéu cau gidi trinh (néu can);

- Ky trinh Lanh dao Bo.

Lanh dao Cuc

02 ngay

Du thao van
ban tra 101

Budce

Phé duyét
Lanh dao Bo xem xét ho so
- Yéu cau giai trinh (néu can);

- Ky phé duyét.

Lanh dao BO

02 ngay

Du thao van
ban tra 101

Budc

Tra két qui

Khi nhan két qua da duoc Lanh dao Bo
ky phé duyét, Van phong Bo thuc hién
cac thu tuc phat hanh theo quy dinh va
tra két qua cho doanh nghiép.

B6 phan mot cua;
Céng dich wvu
cong hoac hé
thong IMOIT ciia
B6 Cong Thuong.

Gio  hanh

chinh




15. Cﬁp gié"ly phép san Xuét sin pham thudc 14

STT

Trinh tyw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Budc

Nép ho so

Doanh nghiép chuan bi bo ho so theo quy
dinh.

- Ho so giéy: ndp tai BO phan mdt ctra
B6 Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Céng dich vu cong hoic hé thong
IMOIT cua B¢ Cong Thuong.

Doanh nghi¢p

Gid0  hanh
chinh

Budce

Tiép nhén va chuyén hé so tai Bé hoiic
qua dich vu buwu chinh cong ich

Vian phong Bo tiép nhén hd so, bdo cdo
Lanh dao Bo chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Ngay tiép nhin ho so dwoc tinh theo
ngady ghi trén ddu céng van dén.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao B9,
Van phong B¢ chuyén hé so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.

Tiép nhén va chuyén hé so trén Céng
dich vu cong

Lanh dao BO
Vian Phong Bo

01 ngay

Bude

Tiép nhén va chuyén ho so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Lanh dao
Cuc chi dao giai quyét theo quy dinh.

Can cu vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Van thu c}}uyén h(‘A)‘ so dén Phong
CNTDTP tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay

Budc

Lanh dao phong phén cong thu ly
Lanh dao phong CNTDTP sau khi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién
phong thy 1y, giai quyét ho so.

Lueu y : Chuyén vién téng hop cdp nhdt
cac thong tin cua ho so vao bang excel

Lanh dao phong

Chuyén vién tong
hop

0.5 ngay




dé theo doi tride khi chuyén hé so dén
chuyén viéen thu ly.

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhén hd so, Chuyén vién thy
1y cian cr vdo cac vin ban huéng dan
hién hanh thyc hién xem xét, tham dinh
hd so:

- Néu hd so chua day du, chua ding quy
dinh, trong thoi han 05 ngay lam viéce,
bao cdo lanh dao phong trinh Lanh dao
Cuc ban hanh vin ban yéu cau b6 sung,

Dy thao Gidy

5¢ | hoan thién ho so theo diin dinh. én vié
BI;O’C n thic ‘ ung quy di ﬁhuyen vién thu 12 ngay phép hodc vin
- Néu ho so day du va hop 1¢, hoan thign | Y ban tra 16
ho so, du thao Gidy phep san xuat san
pham thuég la theo mau Phu luc 18
Thong tu s6 57/2018/TT-BCT néu rd ly
do, bdo cdo Lanh dao phong xem xét,
trinh Lanh dao Cuc ky trinh Lanh dao B9
phé duyét.
- Truong hop doanh nghiép khong dap
ung dugc dicu kién theorquy dinh, du
thao van ban tra 101 tir chdi cap phép va
néu ro 1y do.
Lanh dao phong xem xét
Bude | Lanh dao phong xem xét ho so: Dy thao Gidy
5 ) o Lanh dao phong | 02 ngay phép hodc van
- Yéu cau giai trinh (n€u can) ; ban tra 1oi
- Ky nhay van ban trinh.
Lanh dao Cuc ky trinh
Bugc | Lanh dao Cuc xem xét hd so: 3 . Dy thao Giay
7 ) o Lanh dao Cuc 02 ngay phép hoac van
- Yéu cau giai trinh (néu can); ban tra 1oi
- Ky trinh Lanh dao Bo.
Phé duyét
vc | Lanh dao B6 xem xét hd so: i4 2 5
Buoc S Lanh dao Bo 04 ngay Gidy phep hode
8 van ban tra 101

- Yéu cau giai trinh (néu can);

- Ky phé duyét.




Budce

Trd két qud

Khi nhén két qua dd duoc Lanh dao Bo
ky phé duyét, Van phong B¢ thyc hién
cac thu tuc phat hanh theo quy dinh va
tra két qua cho doanh nghiép.

B6 phan mot cua;
Céng dich wvu
cépg hoiac hé
thong IMOIT cua
Bo Cong Thuong.

Gio
chinh

hanh

Gidy phép hoic
van ban tra 1o

16. Cép lai gidy phép san xuit sin phidm thudc 13 (QT-16)

STT

Trinh tw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thuce hién

Két qua thue
hién

Ghi
cha

Budce

Nop ho so

Doanh nghiép chuan bi bd hd so theo
quy dinh.

- H6 so gidy: ndp tai Bo phan mot cira
B¢ Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong hoic hé théng
IMOIT cua B¢ Cong Thuong.

Doanh nghié¢p

Gio
chinh

hanh

Bude

Tiép nhin va chuyén hé so'tai Bé hodc
qua dich vu buwu chinh cong ich

Vin phong B9 tiép nhan ho so, béo céo
Lanh dao Bo chi dao giai quyét theo
quy dinh.

Ngay tiép nhdn hé so dwoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu céng van dén.

Can cur vao chi dao cua Lanh dao B9,
Van phong Bo chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.

Tiép nhén va chuyén hé so trén Cong
dich vu cong

Lanh dao Bo
Vian Phong Bo

01 ngay

Budce

Tiép nhdn va chuyén hé so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong BO chuyén dén, bdo cdo Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can ctr vao chi dao cia Lanh dao Cuc,

Van thu c}}uyén h(‘”)‘ so dén phong
CNTDTP tham dinh ho so.

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay




Budc

Lanh dao phong phdn cong thu ly

Lanh dao phong CNTDTP sau khi tiép
nhan hd so, phan cong chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét h so.

Luuy : Chuyén vién tong hop cdp nhat
cdc thong tin cua hoé so vao bang excel
dé theo doi trude khi chuyén ho so dén
chuyén viéen thu ly.

Lanh dao phong

Chuyén vién tong
hop

0.5 ngay

Budce

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu 1y cén clr vao céc van ban hudng
dan hién hanh thuc hién xem xét, tham
dinh hd so:

- Néu hd so chua day di, bao cdo lanh
dao phong trinh Lanh dao Cuc ban hanh
vian ban yéu cau bo sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh.

- Néu hd so day du va hop 1¢, hoan thién
hd so, du thao Gidy phép san xuat san
phém thube 14 theo mau Phu luc 40
Thong tu s6 57/2018/TT-BCT, bao céo
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh
dao Cuyc ky trinh Lanh dao Bo phé
duyét.

- Truong hop doanh nghiép khong dap
ung duogc diéu kién theo quy dinh, du
thao van ban tra 101 tir chdi cAp phép va
néu 10 1y do.

Chuyén vién thu ly

08 ngay

Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 101

Budc

Lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét hd so:
- Yéu cau giai trinh (néu can) ;

- Ky nhay van ban trinh.

Lanh dao phong

02 ngay

Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 101

Budc

Lanh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Cuc xem xét hd so:
- Yéu cau giai trinh (néu can);

- Ky trinh Lanh dao B9.

Lanh dao Cuc

02 ngay

Dy thao Gidy
phép hodc van
ban tra 101




Phé duyét

Lanh dao Bo xem xét ho so

Bude < A , Gidy phép hodc
8 A A gl LA Linh dao B) 03 ngay Vén}{)gn tIr)é 1o
- Yéu cau giai trinh (n€u can);
- Ky phé duyét.
Trd két qud B¢ phan mot ctra;
Buge | Khinhan két qua d duge Lanh dao Bo Cong dich vu cong | 5o hanh Giéy phép hodc
9 | ky phé duyét, Van phong Bo thyc hi¢n | hodc h¢ — thong | o van ban tra 1oi
cac thu tuc phat hanh theo quy dinh va IMOIT cua Bo
trd két qua cho doanh nghiép. Cong Thuong.

17. Cap sira ddi, bo sung gidy phép sian xuit sin pham thudc la (QT-17)

STT

Trinh tyw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Budce

Nop ho so

Doanh nghiép chuan bi bd hd so theo
quy dinh.

- H6 so gidy: ndp tai Bo phan mot cira
B6 Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong hoic hé théng
IMOIT ctua By Cong Thuong.

Doanh nghi¢p

Gio
chinh

hanh

Budc

Ti iép nhdnva chuyén hé so tai Bo hodc
qua dich vu buwu chinh cong ich

Vin phong B9 tiép nhan ho so, bao cdo
Lanh dao Bo chi dao giai quyét theo
quy dinh.

Ngay tiép nhdn hé so dwoc tinh theo
ngdy ghi trén ddu céng van dén.

Can ctr vao chi dao cua Lanh dao B0,
Van phong Bo chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.

Tiép nhén va chuyén hé so trén Cong
dich vu cong

Lanh dao Bo
Vian Phong Bo

01 ngay

Budc

Tiép nhdn va chuyén hé so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhan hd so do Vin
phong Bo chuyén dén, bao cdo Linh

Lanh dao Cuc
Van thu Cuc

0.5 ngay




dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.
Can ctr vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Van thu chuyén hé‘ so dén phong
CNTDTP tham dinh ho so.

Budce

Lanh dao phong phén cong thu ly

Lanh dao phong CNTDTP sau khi tiép
nhan hd so, phan céng chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Luu y - Chuyén vién tong hop cdp nhdt
cdc théng tin ciia ho so vao bang excel
dé theo doi trude khi chuyén hé so dén
chuyén viéen thu [y.

Lanh dao phong

Chuyén vién téng
hop

0.5 ngay

Budc

Thu Iy, gidi quyét hé so

Sau khi tiép nhén hd so, Chuyén vién
thu ly cén ct vao cac van ban hudng
din hién hanh thyc hién xem xét, thim
dinh ho so:

- Néu hd so chua day du, bao céo lanh
dao phong trinh Lanh dao Cuc ban hanh
van ban yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so theo dung quy dinh.

- Néu ho so ddy du va hop 18, hoan thién
ho so, du thao Gidy phép san xuét san
pham thudc 14 theo mau Phy luc 33
Thong tu s6 57/2018/TT-BCT bao cédo
Lanh dao phong xem xét, trinh Lanh
dao Cuc ky trinh Lanh dao B9 phé
duyét.

- Truong hop doanh nghiép khong dap
tmg dugc diéu kién theo quy dinh, du
thao van ban tra 10i tir chbi cap phép va
néu ro 1y do.

Chuyén vién thu
ly

08 ngay

Dy thao Gidy
phép hoac van
ban tra 101

Budce

Lanh dao phong xem xét
Lanh dao phong xem xét ho so:
- Yéu cau giai trinh (néu can) ;

- Ky nhay van ban trinh.

Lanh dao phong

02 ngay

Dy thao Gidy
phép hodc van
ban tra 101




Lénh dao Cuc ky trinh
Buée | Lanh dao Cuc xem xét h so: N Du thao Giay
7 ) o Lanh dao Cuc 02 ngay phép hodc van
- Yéu cau giai trinh (n€u can); ban tra 1oi
- Ky trinh Lanh dao Bo.
Phé duyét
sc | Lanh dao BO xem xét ho s0 : i4 : 5
BUéoc o o Lanh dao Bo 03 ngay le a}{}? hép 7h1(3%0
- Yéu cau giai trinh (néu can); van ban tra lol
- Ky phé duyét.
Trd két qud Bo phan mot ctra;
Buéc | Khi nhan ket qua da duge Lanh dao B | Cong  dich V0 | Gis hanh | Gidy phép hodc
9 ky phé duyét, Van phong Bo thuc hién cong hoac {lﬁ chinh vin ban tra 15i
céc thu tuc phat hanh theo quy dinh va thf)ngA IMOIT cua
tra két qua cho doanh nghiép. B¢ Cong Thuong.

VI. LINH VUC DAU KHi

18. Phé duyét chuyén nhwong quyén lgi tham gia, quyén va nghia vu ciia nha thau trong hop
dong dau khi; viéc Tap doan Cong nghiép - Ning lwong Qudc gia Viét Nam thue hién quyén
tham gia, quyén wu tién mua truéc quyén loi tham gia, tiép nhan quyén lgi tham gia trong hop
dong dau khi (QT-18)

STT Trinh tir thue hién B0 phan thue | Thoi gian | Két qua thuc | Ghi

hién thwe hién hién chu
Tiép nhan
- Hb so gidy: nop tai B phan mot
Budc |ctra B Cong Thuong. B§ phan mét cua;

01 ngay |Nhan hd
1 |- Dich vu buu chinh cong ich. Vu DKT gay anhoso

- Cong dich vu cong hodc hé thong
IMOIT cua B§ Cong Thuong.

Budc |Cac budc giai quyét tha tuc hanh
2 |chinh (TTHC).

Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, ddy du ctia hd so theo
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:

2.1




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
- :Fruong hop ho so ?hml} xac, da}y Phiéu trinh va
du, \fu DKT soan thao van ban lay Vu DKT 04 nas vin ban xin <
¥ kién céc B6, trinh Lanh dao Bo k| * © gay Nysl y
ban hanh;
- Truong hop hd so chua chinh xac, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau X cdu bd sung,
PVN bd sung, hoan thién hd so theo VuDKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khéng chinh
xéc, ddy du, Vu DKT c6 vin ban tra . |'Van ban tra hd
lai ho so @& PVN bd sung, hoan VuDKT 04 ngay so gui PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phiéu trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay V:Z}n ban don
don doc cac Bo, nganh, trinh Lanh doc
dao B¢ ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc dénh gia, tham .
2.3 dinh hd so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong hop can thiét, Vu DKT ¢6
van ban dé’nghi PVN tiép thu, giai Vin ban véu
trinh ¥ kién gép ¥ cia cic Bo,|VuDKT 02ngay | >y
\ T A ax ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cta Vu DKT.
Vian ban bao
, , ., 2 . Y cdio két qua
- Soan thao, danh gia, tham dinh ho Vu DKT 40 ngay thim dinh va
so theo quy dinh. - \ n
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dgo Bo ky ban hanh, | V& DKT Lanh| - gq qs | Ban hanh van
dao Bo ban
Vu DKT soan thao gidy ching nhan Giay ching
< . aX 2 . ... |Vu DKT, Lanh \ nhan ding ky
2.5 |dang ky dau tu diéu chinh, trinh . 05 ngay A A
~ N . dao Bo dau tu diéu
Lanh dao Bo ky ban hanh. .
chinh
B0 phan mot cira; =
C?p and@(; cua Ngay sau [Gidy  chung
BUGC | v 0 x eae ong - dich VUL ki Lanh |nhan dang ky
3 Tra két qua giai quyét TTHC. c}(l)?g hodc }}g dao Bo ky fu tr didu
thong IMOIT cua| a5 hanh | chinh

B6 Cong Thuong.




19. Phé duyét ké hoach Ira chon nha thiu, két qua lwa chon nha thau diu khi ky két hop dong
dau khi (QT-19)

STT Trinh tu thuc hién Bo phf{n thye | Thot glan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién cha
Tiép nhan
- Ho so gidy: nop tai Bo phan mot
jc | ctra BO Cong Thuong. B§ phan mot cura; \
Buge | a‘ e Long ] gA , v PdT et e, 01 ngay |Nhan ho so
1 |- Dich vu buu chinh cong ich. Vu DKT
- Céng dich vu cong hoac hé théng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc |Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia ho so theo
2.1 . s e i,
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
j :Frtrong hop ho so ?hmlvl xac, di}y Phiéu trinh va
du, Vu DKT soan thao van ban lay VuDKT 04 naix vin ban xin
y kién cac B9, trinh Lanh dao Bo ky | " * gay 2 y
\ kién
ban hanh.
- Trudng hop hd so chua chinh xéc, Vian ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau 5 ciu bd sung,
PVN bd sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so giri PVN
- Truong hop h6 so khong chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra R Van ban tra ho
lai hd so dé PVN bo sung, hoan VuDKT 04 ngay so giri PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phi€u trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay VEj.n ban don
don doc cac B9, nganh, trinh Lanh doc
dao B9 ky ban hanh.
Vu DKT to chic dénh gia, tham X
23 | 4inh hd so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong hqp can thiét, Vu DKT co
van ban dé nghi PVN ti€p thu, giai Vin ban veu
trinh y kién gop y ciua cac BJ,|Vu DKT 02ngay | . ..., .. Y
\ AT S Iy cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cia Vu DKT.
- Soan thao, danh gid, tham dinh ho Vu DKT 40 ngay Vin ban bao

so theo quy dinh.

cao két qua




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
< ¢ hién thuc hién hién chu
thAm dinh va
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dao B ky ban hanh, | V& DKL, Lanhi a5, oy |Ban hanh vin
dao Bo ban
B0 pha Ot cua;
(;)p and@i e Ngay sau
BUGC |k g Cong Jieh WUl khiLanh | Van ban da
3 qua glat quy ' cong hoac €| 4,4 By ky |dwge ban hanh
thong IMOIT cua ban hanh
B6 Cong Thuong.

20. Chép thuin/phé duyét gia han thoi han ciia hop dong diu khi, gia han thoi han cia giai doan
tim kiém thim do dau khi; giir lai/kéo dai thoi gian giir lai dién tich phat hién khi; mé rong dién
tich hop dong dau khi, hop nhit phat hién dau khi, mé dau khi (QT-20)

. oA Bo phan thue | Thoi gian | Két qua thwe | Ghi

STT Trinh ty thyc hi¢n hién thwe hién hién chu
Tiép nhan
- Ho so giéy: ndp tai B phan mot

Buéce |cua Bo Cong Thuong. B6 phan mot cua; . s

01 nga Nhan ho so
1 |- Dich vu buu chinh cong ich. Vu DKT gay '

- Cong dich vu cong hodc hé théng
IMOIT ctua B§ Cong Thuong.

Budc |Cac budc giai quyét tha tuc hanh

2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so theo
2.1 . e 1.

quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
- Truong hop hd so chinh xac, dﬁ}y Phiéu trinh va
du, Vu DKT soan thdo van ban lay Vu DKT 04 na van ban xin <
y kién cac B9, trinh Lanh dao Bo ky| " ° gay Kién y
ban hanh.
- Trudng hop hd so chua chinh xac, Vian ban yéu
dﬁy du, Vu DKT c¢6 van ban yéu cau 5 cau bd sung,
PVN bd sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gii PVN
- Trudng hop hd so khong chinh VuDKT 04 ngay Vién ban trd hd

xéc, day du, Vu DKT c6 vin ban tra

so giri PVN




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
lai ho so d&& PVN bd sung, hoan
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phiéu trinh va
2.2 |nganh, Vu DKT soan thdo van ban|Vu DKT 01 ngay van ban don
don doc cac Bo, nganh, trinh Lanh doc
dao B0 ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc dénh gia, thim X
23 | dinh h so theo quy dinh, 45 ngay
- Trudng h0’p can thiét, Vu DKT co
van ban d€ nghi PVN tip thu, giai Vin ban véu
trinh y kién gop y cua cac BO,|Vu DKT 02 ngay 2 ban oy
\ Y S ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh ctia Vu DKT.
Van ban bao
, . s A A cao két qua
- Soan thao, dgnh gia, tham dinh ho Vu DKT 40 ngay thim dinh va
so theo quy dinh. < \ A
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dgo B ky banhanh, | & DKT Lanh| - ga s |Ban hanh van
dao Bo ban
B0 phan mot ctra;
C; - di h Ngay sau
BUGC | 1+ 1 & aud eidi quvét TTHC ong hl‘j 1V1u khiLanh |Vin ban da
3 aua gt Ay ' CoE et ae| dao BOky |dugc ban hinh
t ’(\)l’lg,\ IMOIT cua ban hanh
B6 Cong Thuong.
21. Nghiém thu, phé duyét két qua thye hién dé an diéu tra co ban vé diu khi (QT-21)
STT Trinh tu thue hién Bo phan thyc | Thoi gian | Két qui thyc | Ghi
o : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
. |- HO so giéy: ndp tai B phan mat B6 phan mét ciia:
BuGc | va B Cong Thuong. Y PRAnMOLCU: | 01 hgay | Nhan hd so
1 Vu DKT

- Dich vu buu chinh cong ich.
- Cong dich vu cong hodc hé thong




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi gfim Ket ql.lfl thye Gh,l
o : hién thuc hién hién cha
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc | Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so theo
quy dinh, soan thao van ban dé€ nghi
91 cac Bo, nga‘l‘nh, don vi cu dai’ dién
"~ |tham Hoi dong nghiém thu cap B
bé an diCu tra co ban v€ dau khi
(H61 dong nghiém thu) trinh Lanh
dao B0 ky ban hanh.
- Trudng hop hd so chinh xac, déy
dt, Vu DKT soan thao van ban dé A \
nghi cac Bo, nganh, don vi cu dai Phicu trinh ve
g 0, NBAM, CON Vi U Call vy prT 04ngdy |van ban d@
dién tham Ho6i dong nghiém thu céap nohi o neudi
B0 Pé an di€u tra co ban vé dau khi, ghl g
trinh Lanh dao BS ky ban hanh.
- Trudng hop hd so chua chinh xéc, Vian ban yéu
day du, Vu DKT c6 vin ban yéu cau \ ciu bd sung,
PVN bd sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so giri PVN
- Truong hop h6 so khong chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra R Van ban tra ho
lai hd so dé PVN bo sung, hoan VuDKT 04 ngay so giri PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay )
nhan dugc van ban cur dai dién tham Quyét dinh
Hoi dong nghiém thu cip Bo, Vu . |thanh lap Hoi
22 DKT soan thao Quyét dinh thanh VuDKT 05 ngay dong nghiém
lap Ho1 dong nghiém thu trinh Lanh thu
dao B0 ky ban hanh.
Trong thoi han 20 ngay, ké tir khi
nhafm’ duoc ho so hgp 1€ va ban ha:mh
Quyet dinh thanh 1ap HOi dong
nghiém thu, Vu DKT bdo cdo Chu £ s
tich Hoi dng nghiém thu triéu tap _|Gtay moi va
23 | NS n .« +.|VuDKT 20 ngay |tai lieu hop
hop Hoi dong nghiém thu. Giay moi Kem theo

va tai ligu hop dugc gui téi céc
thanh vién Hoi dong nghiém thu it
nhat 05 ngady trude ngdy hop Hoi
dong nghiém thu.




STT

Trinh tu thuc hién

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

2.4

Trong thoi han 05 ngay sau cudc
hop ctua Hoi déng nghiém thu, Vu
DKT trinh Hoi ddng nghiém thu ban
hanh van ban két qua nghiém thu t&i
td chirc, ca nhan chu tri thuc hién dé
an diu tra co ban vé dau khi.

Hoi dong nghiém
thu
Vu DKT

05 ngay

Ban hanh van
ban

T chirc, c4 nhan chu tri thuc hién
dé an diéu tra co ban vé dau khi giri
béo cdo giai trinh, bo sung theo yéu
cau ctia Hoi dong nghiém thu (néu
c¢6) kém theo ho so, tai liéu di duoc
chinh stra. Thoi gian chinh sura, giai
trinh, b sung theo yéu cu cua Hoi
dong nghiém thu khong tinh vao
thoi han cua Quy trinh nay.

Ho6i dong nghiém
thu
Vu DKT

Vian ban yéu
cau giai trinh

2.5

Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nhén dugc van ban bao cdo gidi
trinh, bd sung cua to chuc chu tri
thuc hién dé an diéu tra co ban vé
dau khi, cac thanh vién Hoi dong
nghiém thu ¢6 ¥ kién gui Vu DKT.

Hoi dong nghiém
thu;
Vu DKT

02 ngay

Y kién Hoi
dong nghiém
thu

2.6

Trong thoi han 03 ngay, sau khi
nhén dugc cacy kién cta cac thanh
vién Hoi dong nghiém thu, Vy DKT
soan thao van ban trinh Chu tich
Hoi d6ng nghiém thu bao céo Lanh
dao Bo két qua nghiém thu va van
ban phé duyét két qua thyuc hién dé
an diéu tra co ban vé dau khi dé ky
ban hanh.

Chu tich Hoi
dong nghiém thu;
Vu DKT;

Lanh dao BO

03 ngay

Ban hanh van
ban

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC.

B§ phan mot cua;
Céng dich wvu
cépg hodac hé
thong IMOIT cua
B6 Cong Thuong.

Ngay sau
khi Lanh
dao Bo ky
ban hanh

Van ban da
duoc ban hanh

22. Phé duyét ké hoach xir 1y tiép theo ddi véi mé, cum mé, 16 dau khi khi hop dong diu khi hét
thoi han; co ché didu hanh hoat dong khai théc tin thu mé, cum mé, 16 diu khi (QT-22)




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
- H6 so giéy: ndp tai B phan mat
5¢ | cira BO Cong Thuong. B0 phan mot cura; . \
Buoc D 8 , gA , ? Pe i 01 ngay |Nhan ho so
1 |- Dich vy buu chinh cong ich. Vu DKT
- Céng dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc |Cac bude giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem x¢&t, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia ho so theo
2.1 ) T,
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
j :Fru?orng hop ho so ?hm}} xac, di}y Phiéu trinh va
du, Vu DKT soan thdo van ban lay VuDKT 04 naa vin ban xin
¥ kién céc B, trinh Lanh dao Bo ky| ¥ © Ny y
N ién
ban hanh;
- Truong hop ho so chua chinh X4c, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau X cau bo sung,
PVN bb sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khong chinh
Xac, déy du, Vu DKT c6 van ban tra X Van ban tra hd
lai hé so d& PVN bo sung, hoan Vu DRT 04 ngay so giri PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phiéu trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay van ban don
don doc cac B9, nganh, trinh Lanh doc
dao B0 ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc dénh gia, tham .
23 dinh ho so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong h0’p can thiét, Vu DKT co
van ban d€ nghi PVN tiép thu, giai Vin ban véu
trinh y kién gop y cua cac B, |Vu DKT 02ngay | . ... . Y
\ Y ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cia Vu DKT.
Van ban bao
\ . cr o A A cio két qua
- Soan théo, danh gia, tham dinh ho Vu DKT 40ngdy |thim dinh va

so theo quy dinh.

van ban phé
duyét




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
24 |Trinh Lanh dao B6 ky ban hanh, | V% DKT. Lanhi 43,05 |Ban hanh van
dao Bo ban
B6 phan mot cura;
(;)p and@i e Ngay sau
BUGC | e Cong Jieh WUl khiLanh | Van ban da
3 qua glat quy ' cong hoac  h¢| 4.5 Bgky |dugce ban hanh
thong IMOIT cua ban hanh
B§ Cong Thuong.

23. Phé duyét cac tai liéu vé quan 1y an toan cac hoat dong khoan tim kiém thim do dau khi, xay

dung méi hodc hoan cai cong trinh diu khi, thu don cong trinh diu khi (QT-23)

STT Trinh ty Bo phan thuc hién | Thai gian Kétqua | Ghi
thuc hién thwc hién | chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Cong chire, Vin 08 gio Giay tiép
1 | Ky thuat an toan va Mai | phong Cuc nhan  ho
truong céng nghiép, s6 25 50.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NG
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
- Cong dich vu cong hoic hé
théng IMOIT caa By Cong
Thuong.
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phu 08 gio - Giao trén
2 | Phong chuyé&n mon trach linh vuc hé thdng
i.moit.gov.
vn
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao  Phong 08 gio - Giao trén
3 Cén bo, Chuyén vién thuéc | An  toan  codng hé thdng
phong xu 1y hd so nghiép i.moit.gov.
vn
Bude Chuyén vién thu Iy - Phiey
4 ) 2 . . . yéu cau bo
- Xem xét, kiém tra thanh | Phong ~ An toan sung, hoan
phan ho so so voi quy dinh. | cong nghiép thién’ hd
- Béanh gia so b. 24 gid o
- Gui tai liéu cho cac thanh - Du thao
vién Hoi dong. ket qua
hop tham
dinh.




Budc

- Phiéu

Thu ky Hoi don
5 iy Hordong nhan  xét
so bd cac
Téng hop y kién cac thanh thanh vién
vién, d& xuat hop Héi ddng . Hoi dong.
tham dinh 42 gio - Lap Bao
cao tong
hop, trinh
Lanh @dao
Cuc.
B‘éé’c - Xem xét dy thao bao cdo két | Lanh dao Cuc 32 gioy Théng
qua thim dinh so bo. nhat lich
- Théng nhat lich hop Hoi hop  Hol
ddng. dong.
B‘;("’C - Hop Hoi ddng tham dinh. | Hoi ddng thim dinh 32 gio Bién ban
- Ban hanh Bién ban hop tham dinh.
tham dinh
B%GC - Xem xét céc tai liéu sau khi | Cac thanh vién Hai 24 gio Phiéu
chinh stra, b4 sung ddng tham dinh nhan xét,
- Lap phiéu nhan xét, danh danh gia
gia
B‘;dc - Lap Bao céo két qua tham | Thu ky 32 gioy Dy  thao
dinh. Quyét dinh
- Du thao Quyét dinh chap chap thuan
thuan.
Budc | - Xem xét Béo cdo két qua | Cuc truong 16 gio Ky Quyét
10 | tham dinh ) dinh chap
- Ky Quyeét dinh chap thuan thuan
Budc | Vao so vén ban, dong dau, ky | Vin phong Cuc 08 gio
11 | so, chuyeén ket qua (dign tirva
giay).

24. Chuyén muc dich sir dung rirng va dit cia du an phat trién mé diu khi trén dit lién, dy an
phat trién mé diu khi c6 chudi dong b cac hang muc cong trinh, thiét bi diu khi trén dit lién va
trén bién (QT-24)

STT Trinh ty thuc hién Bo phf{n thye | Thot gan Ket qua thye Gh,l
o * hién thuc hién hién cha
Tiép nhan A LA AL
Budc L g B0 phan mdt cua; . o
- HO so giay: ndp tai B6 phan mot P 01 ngay |Nhéan ho so
O Vu DKT
cta B§ Cong Thuong.




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi gfim Ket ql.lfl thye Gh,l
T * hién thuc hién hién cha
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc |Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem x¢&t, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so theo
2.1 ) e .,
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
- :Fruforng hop ho so ?hm}vl xac, de}y Phidu trinh va
du, \fu DKT soan thao van ban lay VuDKT 04 naa vin ban xin
¥ kién céc B, trinh Lanh dao Bo ky| ¥ © Ny y
\ ien
ban hanh;
- Truong hop ho so chua chinh X4c, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau \ cau bo sung,
PVN bb sung, hoan thién hd so theo VuDKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khong chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra X Van ban tra ho
lai hé so d& PVN bo sung, hoan Vu DKT 04 ngay so gui PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phi€u trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay VEj.n ban don
don doc cac B9, nganh, trinh Lanh doc
dao B0 ky ban hanh.
Vu DKT t6 chitc dénh gid, thim X
23 dinh ho so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong hop can thiét, Vu DKT c6
van ban d€ nghi PVN tiép thu, giai Vin ban véu
trinh y kién gop y cua cac B, |Vu DKT 02ngay | . ... . Y
\ Y ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cia Vu DKT.
Vian ban bao
\ . cr o A A cio két qua
- Soan thao, dgnh gia, tham dinh ho Vu DKT 40ngdy |thim dinh va
so theo quy dinh. y \ .
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dao B ky ban hanh, | V¢ DKT. Lanhi a0 | Ban hanh van

dao BO

ban




STT Trinh ty thuc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
L ; hién thuc hién hién chu
B0 phan mot ctra;
(;)p and@i cud Ngay sau
BUGC | e cong dieh W1 khiLanh |Van ban da
3 qua glat quy ' cong hoac  h¢| 4.6 Bgky |duoge ban hanh
thong IMOIT cua ban hanh
B§ Cong Thuong.

25. Phé duyét/diéu chinh dé cwong chi tiét va du toan chi phi dé an diéu tra co ban vé diu khi

(QT-25)

STT

Trinh tu thuc hién

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Budc

Tiép nhan

- Ho so giéy: ndp tai B phan mot
ctra B Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Cong dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B¢ Cong Thuong.

B6 phan mot cura;
Vu DKT

01 ngay

Nhan hé so

Budc

Cac budc giai quyét thu tuc hanh
chinh (TTHC).

2.1

Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua hd so theo
quy dinh, soan thao van ban dé nghi
cac B9, nganh, don vi ctr dai dién
tham Ho1 déng tham dinh cép Bo
(Hoi dong thdm dinh) trinh Lanh
dao B0 ky ban hanh.

- Trudng hop hd so chinh xac, day
da, Vu DKT soan thao vin ban dé
nghi cac B9, nganh, don vi ctr dai
dién tham Hoi dong tham dinh, trinh
Lanh dao Bo ky ban hanh.

Vu DKT

04 ngay

Phiéu trinh va
van ban dé
nghi ctir nguoi

- Trudng hop ho so chua chinh xéc,
dﬁy du, Vu DKT c¢6 van ban yéu cau
PVN b6 sung, hoan thién hd so theo
quy dinh.

Vu DKT

04 ngay

Véan ban yéu
cau bd sung,
hoan thién ho

so gui PVN

- Truong hop hd so khong chinh
Xac, dﬁy du, Vu DKT c6 van ban tra
lai hé so d& PVN bo sung, hoan
thién theo quy dinh va ndp lai.

Vu DKT

04 ngay

Vin ban tra ho
so gii PVN

2.2

Trong thoi han 5 ngay ké tir ngay
nhan dugc van ban cir dai dién tham

Vu DKT

05 ngay

Quyét  dinh
thanh 1ap Ho1




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?‘,\n thye | Thoi g?im Két ql.lfl thye Gh,i
T : hién thuc hién hién chu

gia HO1 déng tham dinh cép Bo, Vu dé)ng tham

DKT soan thao Quyét dinh thanh dinh va quy

lap Hoi dong tham dinh va quy ché ché hoat dong

hoat dong cua hoi déng tham dinh cua hoi déng

va to chuyén vién giup viéc trinh thim dinh va

Lanh dao Bo ky ban hanh. t6 chuyén vién

giup viéc

Trong thoi han 20 ngay, ké tir khi

nhén duoc hd so hop 1¢ va ban hanh

Quyét dinh thanh 1ap Ho1 dong tham . e

dini, Vu DKT béo 40 Chi ti%h Hoi _|Gdy moi va
2.3 | x A ne gA . |VuDKT 20ngay |tai liéu hop

dong triéu tap hop Hoi dong. Gidy ke

T o e e A em theo

moi va tai liéu hop dugc gui tdi cac

thanh vién Hoi dong it nhat 05 ngay

truée ngay hop Hoi dong.

Trong thoi han 05 ngay sau cudc

hop ctia Hoi dong, Vu DKT (Thu k§ | ;- qéng  thim o
24 Hoi dong tham dmh) trinh H7(,)1 dqng dinh. 05 ngay Ban hanh van

ban hanh van ban két qua tham dinh | _’ ban

t6i to chire, ca nhan chu tri thye hién VuDKT

d¢ 4n diéu tra co ban vé dau khi.

T chirc, ca nhan chu tri thuc hién

dé 4n diéu tra co ban vé dau khi giri

bdo céo gidi trinh, bd sung theo yéu . )

cau ciia Hoi dong tham dinh (néu|HO6i dong tham Vin bin vé

c6) keém theo hd so, tai ligu da dugc | dinh. an ban yeu

chinh stra. Thoi gian chinh stra, giai| vy DKT cau giai trinh

trinh, b sung theo yéu cu cua Hoi

ddng khong tinh vao thoi han cia

Quy trinh nay.

Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay

nhén dugc van ban bao cdo gidi

trir}h, })6 sung.cA:ﬁa tf) chuc,A ca nhan Hoi ddng thim YV kién Hei
25 chu tri th}rc hién dé an diéu tra co dinh; 02 ngay déng théﬁl

ban vé dau khi, Vu DKT (Thu ky|_~ .

Hoi dong thim dinh) giri dén cac|Y¥ DKT dinh

thanh vién Hoi déng tham dinh va

PVN.

Trong thot han 03 ngay, sau khi|Chg  tich Hoéi

nhan duoc cic ¥ kién cta cac thanh | ¢éng thAm dinh;  |Ban hanh van
2.6 |vién Hoi dong tham dinh va PVN, Vu DKT: 03 ngay ban

Vu DKT (Thu ky Hoi dong tham| ° T

Lanh dao B0

dinh) soan thdo van ban trinh Chu




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
tich Hoi dong tham dinh béo cdo
Lanh dao B két qug"l tham dinh va
van ban phé duyét dé ky ban hanh.
Bo phan mot ctra;
X bR di h Ngay sau
BUGC | e Cong Jieh WUl khiLanh | Van ban da
3 qua glat quy ' cong hoac he| 4.6 By ky |dugce ban hanh
thong IMOIT cua ban hanh
B§ Cong Thuong.
26. Phé duyét/diéu chinh danh muc dé an diéu tra co ban vé diu khi (QT-26)
STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’l,\n thye | Thoi glan Ket qua thye Gh,l
S : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
- Ho so giéy: ndp tai B phan mot
5¢ |ctra BO Cong Thuong. B0 phan mot cira; . \
Budce B g ) gA ’ D phe : 01ngay |Nhan hd so
1 |- Dich vu buu chinh cong ich. Vu DKT
- Cong dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B¢ Cong Thuong.
Bude |Cac bude gidi quyét thi tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so theo
2.1 . s L,
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
- :Fru’orng hop ho so (vlhln}vl xac, deA}y Phidu trinh va
du, YU DKT soan thao van ban lay Vu DKT 04 naa vin ban xin <
¥ kién céc B, trinh Lanh dao B ky| ¥ © A y
ban hanh;
- Truong hop hd so chua chinh xac, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau \ cau bo sung,
PVN bb sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khong chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra 5 Van ban tra ho
lai ho so @& PVN bd sung, hoan VuDKT 04 ngay so gui PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han trd 161 ma chua nhéan Phiéu trinh va
2.2 dugc van ban gop y cua cac BJ, Vu DKT 01 ngay van ban don

nganh, Vu DKT soan thao van ban

doc




B6 phan thue | Thoi gian | Két qua thwe | Ghi

STT Trinh ty thye hi¢n hién thuc hién hién chu
don doc cac Bo, nganh, trinh Lanh
dao B0 ky ban hanh.

93 Vu DKT t6 chirc danh gia, tham 45 ngay

dinh hd so theo quy dinh.

- Trudng hop can thiét, Vu DKT c6
van ban d& nghi PVN tiép thu, giai
trinh y kién gop ¥ cua cic Bo,|VuDKT 02 ngay
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cua Vu DKT.

Véan ban yéu
cau giai trinh

Van ban bao
5 , ., 2 . A 4 kf( 5
- Soan théo, danh gi4, thAm dinh ho cao ket qua

so theo quy dinh. VuDKT 40 ngay thvam d}nh va
van ban phé
duyét

Vu DKT, Léanh Ban hanh van

2.4 | Trinh Lanh dao B ky ban hanh. dao Bo 03 ngay ban
z(;) phan dr,n(‘;: cua Ngay sau
BUGC [y & s i ong hl‘j IVl‘f khi L&nh |[Van ban da
3 qua glat quy ' cong  hoac Nl 430 Bo ky |dugc ban hanh
thOl’lg IMOIT cua ban hanh
B¢ Cong Thuong.

27. Chép thuin dé lai mot phin hoic toan bd cong trinh diu khi; hoin thu don mdt phan hoic
toan bd cong trinh dau khi (QT-27)

B6 phan thue | Thoi gian | Két qua thue | Ghi

STT Trinh ty thyc hign hién thwe hién hién chu
Tiép nhan
- Ho so giéy: ndp tai Bo phan mot
¢ | ctra BO Cong Thuong. B0 phian mot ctra; . R
Buoc B¢ g ) gA , 0 phd : 01ngay |Nhén hd so
1 |- Dich vy buu chinh cong ich. Vu DKT

- Cong dich vu cong hodc hé thong
IMOIT cua B§ Cong Thuong.

Budc | Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).

Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua hd so theo
quy dinh, soan thao van ban xin y
kién cac Bo:

2.1




STT Trinh ty thyc hién Bo phf‘l,\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
- :Fruong hop ho so ?hml} xac, da}y Phiéu trinh va
du, \fu DKT soan thao van ban lay Vu DKT 04 nas vin ban xin <
¥ kién céc B6, trinh Lanh dao Bo k| * © gay Nysl y
ban hanh;
- Truong hop hd so chua chinh xac, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau X cau bo sung,
PVN bd sung, hoan thién hd so theo VuDKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khéng chinh
xéc, ddy du, Vu DKT c6 vin ban tra . |'Van ban tra hd
lai ho so @& PVN bd sung, hoan VuDKT 04 ngay so gui PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phiéu trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay V:Z}n ban don
don doc cac Bo, nganh, trinh Lanh doc
dao B¢ ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc dénh gia, tham .
2.3 dinh hd so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong hop can thiét, Vu DKT ¢6
van ban d€ nghi PVN tiép thu, giai Vin ban veu
trinh ¥ kién gép ¥ cia cic Bo,|VuDKT 02ngay | o0 D>y
\ T A ax ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cta Vu DKT.
Vian ban bao
, . ., 2 . X cdio két qua
- Soan thao, danh gia, tham dinh ho Vu DKT 40 ngay thim dinh va
so theo quy dinh. - \ n
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dao B ky ban hanh, | V¢ DKT. Lanhi a0 |Ban hanh van
dao Bo ban
B0 phan mot cira;
? phan m(})l cua Ngay sau
BUOC | 1 1 & e e auvit TTHC Cong }f‘% YU khiLanh |Van ban da
3 qua gat quy ' cong hoac ¢\ 46 By ky |duoe ban hanh
th,‘Ol’lgA IMOIT cua ban hanh
B6 Cong Thuong.

28. Phé duyét/cip nhat/diéu chinh bio cio tai nguyén, trir lwong dau khi; ké hoach dai cwong
phat trién mé diu khi; ké hoach khai thac sém mé dau khi; ké hoach phat trién mé dau khi; ké
hoach thu don cong trinh dau khi (QT-28)



STT Trinh ty thyc hién Bo phf‘l,\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
- H6 so giéy: ndp tai B phan mat
5¢ | cira BO Cong Thuong. B0 phan mot cura; . \
Buoc D 8 , gA , ? Pe i 01 ngay |Nhan ho so
1 |- Dich vy buu chinh cong ich. Vu DKT
- Cong dich vy cong hodc hé thong
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc |Cac bude giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem x¢&t, kiém tra tinh
chinh xac, day du cua ho so theo
51 |Quy dinh, soan thdo van ban d¢ nghi
™ |cac B0, ngénh, don ”Vi cur dai dién
tham Hoi dong tham dinh trinh
Lanh dao B¢ ky ban hanh.
- Trudng hop ho so chinh xac, dé}f )
du, Vu DKT soan thao van ban dé Phiéu trinh Vf}t
nghi cic BO, nganh, don vi cu dai| Vu DKT 04 ngay |van ban dé
dién tham HQ1 dong tham dinh, trinh nghi ctr nguoi
Lanh dao Bo ky ban hanh.
- Truong hop hd so chua chinh x4c, Vian ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau X ciu bd sung,
PVN b6 sung, hoan thién hd so theo VuDKT 04 ngay hoan thién hd
quy dinh. so giri PVN
- Truong hop h6 so khong chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra R Van ban tra ho
lai hd so dé PVN bo sung, hoan VuDKT 04 ngay so giri PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay Quyét dinh
nhan d}r(_yc Vér} ban ctr da@ dién tham thénh lap H(f)i
Hoi dong tham dinh cap BY, Vu dong tham
DKT soan thao Quyét dinh thanh dinh va quy
2.2 |lap Hoi dong thdm dinh va quy ché| Vu DKT 05ngay |ché hoat dong
hoat qd(f)ng cua hgi dong tham dinh cﬁg hoi dong
va t6 chuyén vién giup viéc hoi tham dinh va
dong tham dinh trinh Lanh dao B§ td chuyén vién
ky ban hanh. gilp viéc
Trong thot han 20 ngay, ké tir khi
nhanAdugc ho S0 h({p 1@3’3 ‘E)an ha?h Giéy myi va
23 Quyeét dinh thanh 1ap H1 dong tham 20ngay |tai liéu hop
' dinh, Vu DKT béo cdo Chu tich Hi kem theo
dong triéu tap hop Ho1 dong. Gidy| vy DKT

moi va tai liéu hop dugc gui tdi cac




STT

Trinh tu thuc hién

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

thanh vién Hoi dong it nhat 05 ngay
trudc ngay hop Hoi dong.

Trong thoi han 05 ngay sau cudc
hop cua Hoi dong [:hém (jinh, Vu
DKT (Thu ky Hoi dong tham dinh)

Hoi dong thim

Ban hanh van

24| tinh Hoi ddng tham dinh ban hanh | 05ngay 1pan
van ban két qua thim dinh t6i PVN | V¥ DKT
va Nha thau.
PVN va nha thau giri bao céo giai
trinh, b sung theo yéu cu cua Hoi
dé}ng thérp Qinh Enéu c6) kém th»eo Hoi ddng thdm )
ho so, tai liéu da duoc chinh SUa. | 4inh. \(an ban yéu
Thoi gian chinh stra, giai trinh, bo|_’ cau giai trinh
sung theo yéu cau cua Hoi dong VuDKT
tham dinh khong tinh vao thoi gian
tham dinh.
Trong thoi han 02 ngay ké tir ngay
nl‘lan du;:(_yc van 7bén; béqo cao gié‘i Hoi déng tham YV kién H6i
25 trinh, bo sung cua t6 cua PVN V3| §inh: 02ngay |ddng thAm
Nha thau, Vu DKT (Thu ky Hoi|_’ .
ddng thdm dinh) guri dén cac thanh | V¥ PKT dinh
vién Ho1 d@)ng tham dinh va PVN.
Trong thoi han 03 ngay, sau khi
nhén dugc cacy kién cua céc thanh
vién Hoi dong thim dinh va PVN, |[Chu tich  Hoi
26 |Vu DKT (Thu ky Hoi dong thdm|dong tham dinh; 03 ngay Ban hanh vin
"~ |dinh) soan thao van ban trinh Chu|Vuy DKT; ban
tich Hoi dong tham dinh béo c40|[ anh dao Bo
Lanh dao B§ két qua tham dinh va
van ban phé duyét dé ky ban hanh.
B? phan r'not cua; Ngay sau
BUGC |y & g Cong l‘lil‘jh Y khiLanh |Van ban da
3 qua glat quye ' cong hoac Nl 4365 Bo ky |duogc ban hanh
thf)ngA IMOIT cua| pon hanh
B6 Cong Thuong.

29. Chép thuén chi trwong thye hién du an phat trién mé dau khi cé chudi dong bd cic hang
muc cong trinh, thiét bi diu khi trén dét lién va trén bién (QT-29)




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
- H6 so giéy: ndp tai B phan mat
5¢ | cira BO Cong Thuong. B0 phan mot cura; . \
Buoc D 8 , gA , ? Pe i 01 ngay |Nhan ho so
1 |- Dich vy buu chinh cong ich. Vu DKT
- Céng dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
Budc |Cac bude giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu DKT xem x¢&t, kiém tra tinh
chinh xac, day du cia ho so theo
2.1 ) T,
quy dinh, soan thdo van ban xin y
kién cac Bo:
j :Fru?orng hop ho so ?hm}} xac, di}y Phiéu trinh va
du, Vu DKT soan thdo van ban lay VuDKT 04 naa vin ban xin
¥ kién céc B, trinh Lanh dao Bo ky| ¥ © Ny y
N ién
ban hanh;
- Truong hop ho so chua chinh X4c, Van ban yéu
day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau X cau bo sung,
PVN bb sung, hoan thién hd so theo Vu DKT 04 ngay hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN
- Truong hop hd so khong chinh
Xac, déy du, Vu DKT c6 van ban tra X Van ban tra hd
lai hé so d& PVN bo sung, hoan Vu DRT 04 ngay so giri PVN
thién theo quy dinh va ndp lai.
Qua thoi han tra 161 ma chua nhan )
dugc van ban gop y cua cac BJ, Phiéu trinh va
2.2 nga‘mh,’ Vu DKT soan thao van ban|Vu DKT 01 ngay van ban don
don doc cac B9, nganh, trinh Lanh doc
dao B0 ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc dénh gia, tham .
23 dinh ho so theo quy dinh. 45 ngay
- Truong h0’p can thiét, Vu DKT co
van ban d€ nghi PVN tiép thu, giai Vin ban véu
trinh y kién gop y cua cac B, |Vu DKT 02ngay | . ... . Y
\ Y ) cau giai trinh
nganh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cia Vu DKT.
Van ban bao
\ . cr o A A cio két qua
- Soan théo, danh gia, tham dinh ho Vu DKT 40ngdy |thim dinh va

so theo quy dinh.

van ban phé
duyét




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
24 |Trinh Lanh dao B6 ky ban hanh, | V% DKT. Lanhi 43,05 |Ban hanh van
dao Bo ban
B6 phan mot cura;
(;)p and@i e Ngay sau
BUGC | e Cong Jieh WUl khiLanh | Van ban da
3 qua glat quy ' cong hoac  h¢| 4.5 Bgky |dugce ban hanh
thong IMOIT cua ban hanh
B§ Cong Thuong.

30.Phé duyét/diéu chinh ndi dung hop dong diu khi; cap/diéu chinh gidy chirng nhin ding ky
diu tu (QT-30)

Bo phan thue | Thoi gian | Két qua thue | Ghi

STT Trinh ty thyc hign hién thwe hién hién chu
Tiép nhan
- Ho so giéy: ndp tai B phan mot

Budc |ctra B Cong Thuong. B6 phan mot cura;

01 ngay |Nhéan ho
1 |- Dich vu buu chinh cong ich. Vu DKT gay an ho so

- Cong dich vu cong hodc hé théng
IMOIT cua Bo Cong Thuong.

Budc | Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).

Vu DKT xem xét, kiém tra tinh
chinh xéc, day du cua hd so theo
quy dinh, soan thao van ban xin y
kién cac Bo:

2.1

- Trudng hop hé so chinh xac, day

du, Vu DKT soan thao van ban léy Phiéu trinh va

¢ kién céc B, trinh Lanh dao Bo ky| ¥ * PR T 04 ngay Nl ban xin y
ban hanh;
- Trudng hop hd so chua chinh xAc, Van ban yéu

day du, Vu DKT c6 van ban yéu cau cau bd sung,
PVN b6 sung, hoan thi¢n ho so theo hoan thién ho
quy dinh. so gui PVN

Vu DKT 04 ngay

- Truong hop h6 so khéng chinh ‘
xac, day du, Vu DKT c6 van ban tra Van ban tra ho

lai ho so & PVN bd sung, hoan VuDKT 04 ngay so gui PVN

thién theo quy dinh va ndp lai.

Qua thoi han trd 161 ma chua nhéan Phiéu trinh va
2.2 dugc van ban gop y cua cac BJ, Vu DKT 01 ngay van ban don

nganh, Vu DKT soan thao van ban dbe




STT Trinh ty thyc hién Bo ph?’\n thye | Thoi slan Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
d6n ddc cac B, nganh, trinh Lanh
dao B0 ky ban hanh.
Vu DKT t6 chirc danh gia, tham X
23 | dinh h so theo quy dinh, 45 ngay
- Truong hop can thiét, Vu DKT c6
van ban dé nghi PVN ti€p thu, giai Vin bin véu
trinh ¥ kién gép y cua cic Bo,|VuDKT 02ngay | o0 > Y
\ Y S e cau giai trinh
nggnh, don vi va y kién danh gia,
tham dinh cta Vu DKT.
Van ban bao
\ , i A A cio két qua
- Soan thao, danh gia, tham dinh ho Vu DKT 40 ngay thim dinh va
so theo quy dinh. < \ A
van ban phé
duyét
24 |Trinh Lanh dao B6 ky ban hanh. | Y& DT Lanhi g3 08, | Ban hanh vin
dao Bo ban
’ Gidy  chung
Vu DKT soan thao giéy ching nhan nhén dang lg}'/
25 dang ky dau tu/gidy chung nhan|Vu DKT, Lénh 05 naix dau  tu/giay
" |dang ky dau tu diéu chinh, trinh|dao B0 gay chiung phén
Lanh dao Bo ky ban hanh. dang ky dau tu
diéu chinh
B0 phan mot ctra; giéy ching
o PHe i Ngay sau |nhin ding k¥
BUsc |14 . .. ong  dICh - VUL hiLanh |dAu  tu/gidy
3 Tra két qua giai quyet TTHC. c}(l)Pg H\l}{(gICT 1}@ dao Bo ky |chéng  nhan
thong CUa| pan hanh |dang ky dau tu
B6 Cong Thuong. didu chinh
31. Chép thuin céc tai liéu an toan (QT-31)
STT Trinh ty Bd phan thwc hién | Thoi gian | Két qua thuc | Ghi
thwc hién hién cha
Budc | - NOp ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chac, Vian | 08gis | Gidy tiép nhan
1 Ky thuat an toan va M@i | phong Cuc ho so.

truong cbéng nghiép, s6 25
Ngbé Quyén, Ctra Nam, Ha
NOi.

- Guri hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.

- Cong dich vu cong hoic hé
théng IMOIT cua Bo Cong
Thuong.




Budc | Xem xétho so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phy |  08gio | - Giao trén he
2 Phong chuyén mon trach linh vuc thong
I.moit.gov.vn
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh  dao  Phong 08 gio - Giao trén hé
3 Can bo, Chuyén vién thuéc | An  toan  cbng thong
phong xtr ly ho so nghiép i.moit.gov.vn
Budc y . An i . - Phiéu yéu
- Xem xét, kiém tra thanh | Chuyén vién thu ly Loy
4 Ao a iy : . . cau bd sung,
phan ho so so voi quy dinh. | Phong  An  toan hoan thien hd
- Béanh gia so bo. cong nghiép 16 gio S0 '
- Gui tai lieu cho cac thanh - Dy thao két
vién Hoi dong. qua hop tham
dinh.
Budc Thu ky Hoi ddng - ’Phléu Anhaf}n
5 xét so by cac
Téng hop ¥ kién cac thanh thanh ~ vién
vién, dé xuat hop Hoi dong _ Hoi dong.
thim dinh 32 gio - Lap Bao cdo
tong hop,
trinh Lanh dao
Cuc.
B‘édc - Xem xét du thao bdo céo | Lanh dao Cuc 32gid | Théng nhat
két qua tham dinh so bd. lich hop Hoi
- Théng nhit lich hop Hoi dong.
dong.
B‘;("’C - Hop Hoi dong tham dinh. | Hoi ddng tham dinh | 24 gio Bién ban
- Ban hanh Bién ban hop tham dinh.
tham dinh
B‘géc - Xem xét cac tai liéu sau khi | Céac thanh vién Hai 24 gio Phiéu nhan
chinh stra, b6 sung d6ng tham dinh xét, danh gia
- Lap phiéu nhan xét, danh
gia
Budc A . . £ » el R , . ) £
- Lap Bao cao ket qua tham | Thu ky 24 gio Du thao Quyet
9 ) . %
dinh. dinh chap
- Du thao Quyét dinh chap thuan
thuan.
Budc | - Xem xét Bao céo két qua | Cuc truong 16 gio Ky  Quyet
10 | tham dinh ’ dinh chap
- Ky Quyét dinh chap thuan thuan
Budc | Vao so van ban, dong dau, ky | Van phong Cuc 08 gio
11 | so, chuyén ket qua (dign tur

va gidy).




VIL LINH VU'C DICH VU THUONG MAI

32. Ping ky hoat ddng nhwong quyén thwong mai tir nwéc ngoai vao Viét Nam (QT-32)

KHTC thong bao bang vin ban cho

va Thoéng bdo

STT Trinh ty thuc hién Bo ph?l'\n thye | Thoi g1an Ket qua thye Gh,l
T : hién thuc hién hién chu
Tiép nhan
- H6 so giéy: ndp tai B phan mat
ctra B Cong Thuong.
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng dich vu cong hodc hé théng
Budc IMOIT cua B6 C@l’lg ThlI(mg B6 phﬁn mf)t Cﬁ‘a, . R N
\ & A 1A ¥4 01 ngay |Nhan ho so
1 |(Truong hop tiép nhén ho so gidy, | vy KHTC
van thu Vu KHTC bao cao Lanh
dao Vu KHTC dé phan chg cho
chuyén vién. Truong hop ti€p nhén
ho so truc tuyélg, Lanh dao Vu phan
giao trén h¢ thong cho chuyén vién
thy 1y)
Budc |Cac budc giai quyét thu tuc hanh
2 |chinh (TTHC).
Vu KHTC xem x¢ét, kiérp tra tinh
2.1 |chinh x&c, day du cua ho so theo
quy dinh:
- Truong hop hd so chua day du, Pl~neu trinh
A A A Lanh dao Vu
hop 1€, Vu KHTC thong bao bang va Thone béo
van ban theo mau ban hanh tai Vu KHTC 02 naa cu cﬁf bd
Thong tuw 09/2006/TT-BTM, gii| ' A AT e
thuong nhan ndp hd so dé yéu cau e
bd sung va hoan thién hd so Lanh dao Vy
& : ' KHTC ky
Phiéu trinh
- Trudng hop hd so ddy du, hop 16, Hinp dao Wy
Vu KHTC thyc hién ding k§ hoat b gthuan
dong nhugng quyéen thuong mai ctuia dénp ¢ hoat
thuong nhan va thong bao cho|Vu KHTC 05ngay |Sane XY hog
A TS x dong nhuong
thuong nhan bang van ban theo mau uven  thuon
ban hanh tai Thong tu 09/2006/TT- auy ong
BTM mai do Lanh
' dao Vy KHTC
ky
- Truong hop tur ghéi dang ky hoat Phiéu trinh
dong nhuong quyén thuong mai, Vu | Vu KHTC 05ngay |Lianh dao Vu




STT

Trinh tu thuc hién

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

thuong nhan thong bdo 16 1y do tur
choi

tir chdi ding
ky hoat dong
nhugng quyén

thong IMOIT cua
B¢ Cong Thuong.

ban hanh

thuong  mai
(do Lanh dao
Vu KHTC k).
B(;) phan r.not cua; Ngay sau
BUOC | 1 1 &4 e el auvit TTHC Cong lfl‘jh Y kniLanh |Van ban da
3 qua gtat quy ' cong  hoac  he| g.5 vy ky |duoc ban hanh

33. Thong bao thay d6i diing ky nhwong quyén thwong mai tir nwée ngoai vao Viét Nam (QT-33)

STT

Trinh ty thyc hién

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thue
hi€én

Ghi
chu

Budc

Tiép nhan

- Hb so gidy: nop tai B phan mot
ctra B Cong Thuong.

- Dich vu buu chinh cong ich.

- Céng dich vu cong hodc hé thong
IMOIT cua B§ Cong Thuong.
(Truong hop tiép nhan hd so gidy,
van thu Vu KHTp bao cao Lanh
dao Vu KHTC dé phan cong cho
chuyén vién. Truong hop tiép nhén
ho so truc tuyén, Lanh dao Vu phan
giao trén h¢ thong cho chuyén vién
thu 1y)

B6 phan mot ctra;
Vu KHTC

01 ngay

Nhan hé so

Budc

Céc budc giai quyét thi tuc hanh
chinh (TTHC).

2.1

Vu KHTC c6 trach nhi¢m kiém
tra thong tin thay ddi cua thuong
nhan thudc trudng hop thay d6i nao:
- Thay déj vé tu cach phap ly cua
bén du kién nhuong quyén
- Thay d6i vé can bang bao ho
quyén s¢ hiru cong nghiép tai Vit
Nam hodc tai nudc ngoai

Vu KHTC




STT Trinh ty thyc hién Bo phf{n thye | Thoi g1an Ket qua thye Gh,l
o : hién thuc hién hién cha
- Thay doi tai Phan A Ban gidi thi¢u
nhuong quyén thuong mai.
- Trudng hop hd so ¢6 gui kém tai
lidu c6 lién quan vé nhiing thay doi, A A
22 | VuKHTC bé sung tai lidu vao hd so| Vu KHTC Khong quy | Luu ho so theo
NP , = X dinh doi
da dang ky hoat dong nhuong quyén
thuong mai cua thuong nhan
- Truong hop khong kém theo tai Phiéu trinh va
liu 6 lién quan vé nhiing thay doi, Khong auv |cone vin  dé
2.3 |Vu KHTC ban hanh cong van yéu|Vu KHTC 19 quy &
dinh nghi  thuong

cau bd sung tai liéu (Lanh dao Vu
ky)

nhan bo sung

VIII. LINH VUC PIEN

34. Cip lai gidy phép hoat dong dién luc thudc thim quyén cap ciia B) Cong Thuong trong
truomg hop gidy phép bi mat, bi héng (QT-34)

. B0 phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
TT Trinh s : ,
S rinh ty hién thwce hién thue hién chu
Buéce 1. Khai bio hd so
trén Cong DVCTT
Sau khi dang ky tai khoan A ’
thanh cong trén Cong DVCTT, TC Thong”bao
Buoc | ding nhap tai khoan dé khai béo hd TC qua cong
1 | so @& nghi cip GP HPDL theo quy dich vu cong
dinh. Truong hgp khai bao thanh truc tuyen
cong, hd so ctia TC sé& duoc chuyén
dén tai khoan caa LDC trén Céng 03 ngay
DVCTT. lam viéc
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC
, \ . Thong ba
Buée a) LBC chuyén hoé so dén quc; gé?lago
9 phong CP trén Cong DVCTT. LDC, LbP dich vu cong
b) LDP xem xét, giao CVTL truc tuyén

hd so hoic tryc tiép thu 1y ho so
trén Céng DVCTT.




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

Budc

Buéc 3. Kiém tra ho so

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra su déy du va
hop 1€ caa hd so theo quy dinh tai
Luat Dién lyc nam 2024 va Nghi
dinh sb 61/2025/ND-CP ngay 04
thang 3 nam 2025 cua Chinh phu.

Trudong hop hd so dé& nghi
cap méi GP HDPL khong dung
tham quyén hodc khong thudc d6i
tugng phai cap méi GP HPPL,
CVTL tir chdi ho so va théng bao
trén cong dich vu cong truc tuyén
(hodc vin ban trong trudng hop hd
so dugc ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién) cho t6 chic dé
nghi cap méi GP HPDL, néu 15 ly
do.

Truong hop hd so day du,
hop 18, CVTL x4c nhan va chuyén
sang Budc 4.

Trudng hop ho so khong day
du, hop 1€, CVTL gti yéu cu bd
sung ho so trén Cong DVCTT. TC
c6 thot han 30 ngay tir ngay nhan
duoc yéu cau dé bo sung hd so trén
Cong DVCTT.

- Trudng hop TC bd sung hd
so trong thoi han 30 ngay, CVTL
thuc hién lai Budce 1.

- Truong hop TC khong bd
sung hd so trong thoi han 30 ngay,
CVTL c6 quyén tir chdi ho so dé
nghi cip GP HPPL trén Cong
DVCTT.

CVTL

Thong bao
qua céng
dich vu cong
tryc tuyén

Budce

Buéc 4. Tham dinh ho so

CVTL nghién ctru, 1ap Béo
c4o tham dinh vé diéu kién cap moi

CVTL

10 ngay

- Truong
hop hd so




. B0 phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu

GP HPPL quy dinh tai Diéu 31 phuc tap,
Luat Dién lyc va Chuong II Nghi co quan
dinh s6 61/2025/ND-CP; danh gia cap gidy
hd so thuc hi¢én theo quy dinh tai phép hoat
Pitu 19 Nghi dinh sd dong dién
61/2025/ND-CP trén co s& hd so lyce c6 thé
cia TC, két qua kiém tra thyc té tai gia han
cong trinh va ¥ kién cia co quan, thoi gian
t6 chtrc c6 lién quan (d6i voi cac tham dinh
truong hop can thiét). quy dinh

Trong qué trinh kiém tra va tal kh?én
tham dinh ho so, trudng hop can 2, lihoar‘l 3
thiét phai 1y y kién co quan, to bicu nay
chure ¢6 lién quan va kiém tra thuc rlhung ]
té tai cong trinh, CVTL thuc hién khong 9ua
cac thu tuc va chuan bi hd so dé 10 ngay
tién hanh kiém tra thyc té theo quy
ché chi tiéu ndi by cia Cuc Dién
luc, du thao trinh LDC ky ban hanh
van ban kiém tra.

Buéc 5. Hoan thi¢n thim
dinh ho so

a) Truong hop ho so khong
dap ung diéu kién theo quy dinh

CVTL lgp bd HS so tham
dinh bao gdm: (i) Bao cdo tham
dinh ho so dé nghi cip GP HPDL;
(ii) Dy théo vin ban tir chdi hd so,

BL;GC trong d6 néu 3 Iy do tirchdi débéo |y, Lpp

cao LDP, trinh LDC ky ban hanh
van ban gui TC.

b) Truong hop ho so dap ting
diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so thim
dinh bao gdm: (i) Bao céo thim
dinh hd so d& nghi cap méi GP
HDDL; (ii) Dy thao GP HPDL
theo biéu mau tai phén Phu luc caa




. B0 phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP:; (iii)
Bo Hb so do TC cung cép trén
Cong DVCTT va cc hd so ¢6 lién
quan dé trinh LDP. (iv) Du thao
Vin ban théng bao thu phi thim
dinh GP HDDL .
Buérc 6. Thu phi thAm dinh
Sau khi LDC ky ban hanh
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh cip GP HPDL, CVTL cb
trach nhiém phdi hop VT giri thong
bao dén TC. Cong van thu
Budc Trong thoi han 05 ngay t | CVTL, LDPP, 1¢ phi tham
6 | ngay thong bao 1dn dau, TC c6 LbC dinh ho so
trach nhi€ém nop phi tham dinh. cap phép.
Sau 05 ngay tu ngay thong
bao 1an dau, néu TC khong ndp phi
tham dinh, co quan cip gidy phép
hoat dong dién luc co quyén tir
chéi ho so.
Buée 7. Trinh ho so' thim
dinh
Phong CP trinh bd hd so o
thim dinh di 1ap tai Budc 5 lén Bio cao tham
. Giy phép
7 yéu cau gli{l triph ve b h(j) SO cap LbC qua hodc yéu
phép, chuyén vé Budc 5 dé xu ly. cAu chinh
Trudng hop bd HO so thim sua.
dinh dap tng diéu kién theo quy
dinh, LDC ky Béo co thim dinh,
ky GP HDDL.
Budc Buée 8. Tra két qua giai N
8 | quybt TTHC va luu hd so CVITL, VPC Gidy phep




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

CVTL phdi hop véi VPC
ban hanh gidy phép, tra gidy phép
va luu hd so theo quy dinh.

LDP nhap thong tin vé Gidy
phép trén Céng DVCTT va két
thiic qua trinh giai quyét TTHC
trén Céng DVCTT.

35. Thu héi gidy phép hoat dong dién lwc thudc tham quyén ciia B) Cong Thwong (QT-35)

STT

Trinh tu

B0 phan thue
hi¢én

Thoi gian
thwe hién

Két qua
thue hién

Ghi
chu

Budc

Buéc 1. Tiép nhan ho so

Ho6 so dé nghi thu hoi GP
HDDL nop truc tiép tai VPC hoac
qua duong dich vu buu chinh s&
dugc VTC trinh LDC dé xu 1y.

TC

Buoc

Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC

a) LDC chuyén hd so dén
phong CP.

b) LDP xem xét, giao CVTL
hd so hodc truc tiép thu 1y ho so.

LDC, LDP

Budce

Buéc 3. Kiém tra ho so

Trong thoi han 05 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra hd so theo
quy dinh tai Luat Dién lyc ndm
2024 va Nghi dinh s
61/2025/NDB-CP ngay 04 thang 3
nam 2025 cua Chinh phu.

Truong hop c6 cin ctr dé 1ap
bao cao LDP va LDC, CVTL xac
nhan va chuyén sang Budc 4.

CVTL




. B6 phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty phién thuc lglién thuc (lllién chu
Truong hop chua du can co
dé 1ap bap cao LPP va LPC,
CVTL lam vin ban yéu cau TC bd
sung hd so theo quy dinh.
Budéc 4. ThAm dinh hd so
CVTL nghién ctru hd so vé
viéc thu hoi GP HPPL quy dinh
tai Diéu 36 Luat Dién luc va Diéu
23 Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP.
Trong qua trinh kiém tra va
thdm dinh hd so, truong hop can
thiét phai 1y y kién co quan, to
chtrc ¢6 lién quan va kiém tra thuc
té tai cong trinh, CVTL thyc hién o
. , . P 2 10 ngay tu
ca’c thu tuc ya chuan b1’ho so de thoi didm
tiérrl hanh kiém tra thyc t€ theo quy b co s
ché chi ti€u ndi bo cua Cuc Dién xéac dinh
Buge | ¥ LDP,CVTL | gidy phép
4 CVTL lap bo Hb so bao hoat dong
X ) dién luc
gom: (1) HO so, tai li¢u do TC cung thube
cap hodc/va van ban cua co quan truong
nha nudc cd tham quyén lam co so hop thu
bdo cdo GP HPDL thudc truong hoi.

hop phai thu hoi va cac hd so co
lien quan; (ii) Béo cdo vé viéc thu
hoéi hodc tir chdi thu hdi GP
HPDBL; (iii) Dy thao Quyét dinh
thu hoi hodc vin ban tir chdi thu
hoi, trong d6 néu rd 1y do tir chbi
dé bao cao LPP, trinh LDC ky
thong qua Quyét dinh thu hdi hodc
van ban tir chdi thu hoi.




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

Budc

Buéc 5. Trinh hod so thAm
dinh

Phong CP trinh bd ho so da
1ap tai Bude 4 1én LDC.

Trong truong hop LDC cé
yéu cau giai trinh vé b hd so cip
phép, chuyén vé Budc 4 dé xir 1y.

Truong hop LDC thong qua,
LDC ky Béo c4o, ky Quyét dinh
thu hoi hodc van ban tir chdi thu
hoi.

LbC

Budc

Buéc 6. Tra két qua giai
quyét TTHC

CVTL phdi hop voi VPC
ban hanh Quyét dinh thu hoi hodc
van ban tir chdi thu hdi, giri TC
Quyét dinh thu hoi hodc vin ban tir
chéi thu hoi va luu hd so theo quy
dinh.

CVTL, VPC

Quyét dinh
thu hoi hoac
van ban tur
chdi thu hoi.

36. Cip sira doi, bo sung gidy phép hoat dong dién lwc thudc thim quyén ciia B) Cong Thuong

(QT-36)
X B0 phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thuce hién cha
Buée 1. Khai bdo hd so
trén Cong DVCTT Thong béo
Budce Sau khi dér}g ky tai khoan Tc 03 ngay qua cong
1 thanh cong trén Cong DVCTT, TC lam viéc | dich vu cong
dang nhép tai khoan dé khai bao hd tryc tuyén
so d& nghi cip GP HPDL theo quy
dinh. Truong hop khai bao thanh




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

cong, ho so cta TC s& duoc chuyén
dén tai khoan ctua LDC trén Cong
DVCTT.

Budc

Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC

a) LPC chuyén hd so dén
phong CP trén Cong DVCTT.

b) LDP xem xét, giao CVTL

hd so hodc truc tiép thu ly hd so
trén Cong DVCTT.

LbC, LDP

Budc

Buéce 3. Kiém tra ho so

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra su dﬁy du va
hop 18 ctia ho so theo quy dinh tai
Luat bi¢én luc ndm 2024 va Nghi
dinh s6 61/2025/ND-CP ngay 04
thang 3 ndm 2025 cta Chinh phu.

Truong hop hd so dé nghi
cap méi GP HDPL khong dung
tham quyén hodc khong thudc d6i
tuong phai cdp méi GP HDPL,
CVTL tir chdi hd so va théng bao
trén cong dich vu cong truc tuyén
(hodc van ban trong truong hop ho
so dugc ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién) cho té chic dé
nghi cap méi GP HPDL, néu 15 ly
do.

Trudng hop hd so day du,
hop 1&, CVTL xac nhan va chuyén
sang Budc 4.

Trudng hop ho so khong day
du, hop 1€, CVTL gt yéu cu bd
sung ho so trén Cong DVCTT. TC
c6 thot han 30 ngay tir ngay nhan
duoc yéu cau dé bo sung hd so trén
Cong DVCTT.

CVTL

Thoéng bao
qua céng
dich vu cong
truc tuyén

Thoéng bao
qua cong
dich vu cong
truc tuyén




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
- Trudng hop TC bd sung hd
so trong thoi han 30 ngay, CVTL
thue hién lai Budc 1.
- Truong hop TC khong bd
sung hd so trong thoi han 30 ngay,
CVTL c6 quyén tir chdi hd so dé
nghi cap GP HPDL trén Cong
DVCTT.
Buéc 4. Thim dinh ho so
CVTL nghién cuu, 1ap Béo
c4o thim dinh vé diéu kién cép moi
GP HPDL quy dinh tai Diéu 31
Luat Dién lyc va Chuong II Nghi
dinh 56 61/2025/ND-CP; danh gia 10 ngay
hd so thuc hién theo quy dinh tai
Pitu 19 Nghi dinh sd - Truong
61/2025/ND-CP trén co s hd so hop ho so
ctia TC, két qua kiém tra thyc té tai phtc tap,
cong trinh va ¥ kién cta co quan, €O quan
Bugc | to chirc c6 lién quan (d6i voi cac CVTL cap gidy
4 | trudng hop can thiét). phép hoat
1 iR ‘ dong dién
q Trong qua trinh kiém tra va luce 6 the
thém dinh },1(‘) SO, tmdng hop cﬁl} 'gia han
thiét phai lay y kién co quan, to thei gian
cht’rc c6 lién quan va kiém tra thuc thAm dinh
té tai cong trinh, CYTL thgc hiér} quy diﬁh
cé’c thu tuc ,Vé chuan bi’hé so de tai khé)én
tiér} hanh ki€m tra thyc t€ theo quy 2,' Kkhodn 3
ché chi tiéu ndi bo cua Cuc Pién Pidy ndy
Iuc, du thég trinh LDC ky ban hanh nhung
van ban kiém tra. khong qué
10 ngay
Buéc 5. Hoan thién thim
dinh ho so
B‘;dc a) Truong hop ho so khong CVTL, LDP

dap tng diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so thim
dinh bao gdm: (i) Bio céo thim




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

dinh hd so dé nghi cép GP HbbL;
(ii) Dy thao van ban tir chbi hd so,
trong d6 néu rd 1y do tir chdi dé bao
cao LDP, trinh LDC ky ban hanh
van ban gui TC.

b) Trudng hop hd so dap tmg
diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so thim
dinh bao gdm: (i) B4o cdo tham
dinh hod so dé& nghi cip méi GP
HDPDL; (ii) Du thao GP HPPL
theo biéu mau tai phan Phu lyc cta
Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP; (iii)
B6 H6 so do TC cung cap trén
Cong DVCTT va cac hd so ¢6 lién
quan dé trinh LDP. (iv) Du thao
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh GP HBDL .

Budce

Buéc 6. Thu phi thim dinh

Sau khi LDC ky ban hanh
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh cap GP HPPL, CVTL cb
trach nhiém phdi hgp VT gui thong
béo dén TC.

Trong thoi han 05 ngay tu
ngidy thong bao lan dau, TC co
trach nhiém nop phi tham dinh.

Sau 05 ngay tr ngay thong
bao lan dau, néu TC khong ndp phi
tham dinh, co quan cip gidy phép
hoat dong dién luc co quyén tir
chéi ho so.

CVTL, LDP,
LDC

Budce

Buwéc 7. Trinh ho so' thim
dinh

Phong CP trinh bd hd so
tham dinh da lap tai Budc 5 1én
LDbC.

CVTL, LDP,
LDC

Cong van thu
1¢ phi thim
dinh ho so

cap phép.

Bio cdo thim
dinh, du thao
Gidy phép
duoc thong
qua hoac yéu




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

Trong truong hop LDC cé
yéu cau giai trinh vé& bd hd so cip
phép, chuyén vé Budc 5 dé xir 1y.

Trudng hop bd HO so thim
dinh dap ung diéu kién theo quy
dinh, LDC ky Béo céo tham dinh,
ky GP HbDL.

Budc

Buéc 8. Tra két qua giai
quyét TTHC va luu hd so

CVTL phdi hop véi VPC
ban hanh gidy phép, tra gidy phép
va luu ho so theo quy dinh.

LDP nhap thong tin vé Gidy
phép trén Cong DVCTT va két
thiic qua trinh giai quyét TTHC
trén Cong DVCTT.

CVTL, VPC

cau chinh
sua.

Gidy phép

37. Cip lai gidy phép hoat dong dién lwc thudc thim quyén ciia B§ Cong Thwong (trir truong
hop gidy phép bi mit, bi héng) (QT-37)

X Bo phan thuwec | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién | thywc hién chu
Buée 1. Khai bdo hd so
trén Cong DVCTT
Sau khi dang ky tai khoan X )
thanh cong trén Cong DVCTT, TC Thong7ba0
Buoc | ding nhap tai khoan dé khai béo ho TC qua cong
1 | so d& nghi cip GP HPPL theo quy dich vu cong
dinh. Truong hop khai bao thanh 03 ngdy truc tuyen
cong, ho so cta TC s& duoc chuyén lam viec
dén tai khoan ctua LDC trén Cong |
DVCTT.
Buwéc 2. Phan cong giai Théng bao
sc | quyét TTHC &
Buoc o , LDC, LDP 'qua con?
2 a) LDC chuyén ho so dén dich vu cong
phong CP trén Cong DVCTT. tryc tuy€n




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

b) LDP xem x¢ét, giao CVTL
hd so hodc truc tiép thu 1y hd so
trén Céng DVCTT.

Budc

Buéc 3. Kiém tra ho so

Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra su dﬁy du va
hop 18 cuia hd so theo quy dinh tai
Luat Pi¢n lyc nam 2024 va Nghi
dinh s6 61/2025/ND-CP ngay 04
thang 3 nam 2025 cua Chinh phu.

Trudng hop hd so dé nghi
cip méi GP HPPL khong dung
thim quyén hoic khong thudc dbi
tugng phai cap méi GP HPPL,
CVTL tir chbi ho so va théng béo
trén cong dich vu cong truc tuyén
(hodc van ban trong truong hop hd
so duoc ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién) cho to chuc dé
nghi cip méi GP HPPL, néu rd 1y
do.

Truong hop hd so day dua,
hop 1¢, CVTL x4c nhén va chuyén
sang Budc 4.

Truong hop ho so khong day
du, hop 18, CVTL giri yéu cau bd
sung ho so trén Cong DVCTT. TC
c6 thoi han 30 ngay tr ngay nhén
dugc yéu cau dé bd sung ho so trén
Céng DVCTT.

- Truong hop TC bé sung hd
so trong thoi han 30 ngay, CVTL
thuc hién lai Budc 1.

- Truong hop TC khong bd
sung ho so trong thoi han 30 ngay,
CVTL c6 quyén tir chbi ho so dé
nghi cdp GP HDPL trén Cong
DVCTT.

CVTL

Thoéng bao
qua cong
dich vu cong
truc tuyén




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Buéc 4. Thim dinh ho so
CVTL nghién cuu, 1ap Béao
c4o thim dinh vé diéu kién cdp moi
GP HPDPL quy dinh tai Diéu 31
Luat Bién lyc va Chuong II Nghi
dinh s6 61/2025/ND-CP; danh gia
hd so thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 19 Nghi dinh s
61/2025/ND-CP trén co s& hd so
ctia TC, két qua ki'é’m tra thuc té tai 10 ngay
cong trinh va y kién cua co quan, .
Bude | tO chiic ¢6 lién quan (d6i voi cac CVTL i Truimg
4 | trudng hop can thiét). hi’lp ho so
4 phirc tap,
Trong qué trinh kiém tra va co quan
thdm dinh hd so, truong hop can c?ip giéy
thiét phai liy y kién co quan, to phép hoat
chtrc ¢6 lién quan va kiém tra thuc dong di én
té tai cong trinh, CVTL thyc hién lu;:c 6 the
cac thu tuc va chuan bi ho so dé gia han
tién hanh kiém tra thuc té theo quy thoi gian
ché chi tiéu ndi bd cua Cuc Pién thiAm dinh
luc, du thao trinh LDC ky ban hanh quy dinh
vin ban kiém tra. tai Kkhodn
2, khoan 3
- Diéu nay
Bwéc 5. Hoan thién tham nhung
dinh ho so khong qua
a) Trudng hop hd so khong 10 ngay
dap g diéu kién theo quy dinh
CVTL lap bd Hb so tham
Buge | dinh bao gém: (i) B4o cao thim
5 | dinh hd so dé nghj cdp GP HPPL; | CVTL, LDP

(ii) Du théo vin ban tir chdi hd so,
trong d6 néu rd 1y do tir chdi dé bao
cdao LDP, trinh LDC ky ban hanh
van ban gui TC.

b) Truong hop hd so dap tmg
diéu kién theo quy dinh




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

CVTL lap bd HO so tham
dinh bao gdm: (i) B4o cdo thim
dinh hd so d& nghi cAp méi GP
HDPDL; (ii) Dy théo GP HPPL
theo biéu mau tai phén Phu luc cia
Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP; (iii)
Bo HO so do TC cung cip trén
Coéng DVCTT va cac hd so c6 lién
quan dé trinh LDP. (iv) Du thao
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh GP HDDL .

Budc

Budrc 6. Thu phi thim dinh

Sau khi LDC ky ban hanh
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh cdp GP HPPL, CVTL cb
trach nhiém phdi hop VT giri thong
bao dén TC.

Trong thoi han 05 ngay tr
ngiy théng béo lan dau, TC co
trach nhiém nop phi tham dinh.

Sau 05 ngay tu ngay thong
bao l1an dau, néu TC khong ndp phi
thim dinh, co quan cép gidy phép
hoat dong dién luc c6 quyén tir
chéi ho so.

CVTL, LDP,
LDC

Budce

Buéc 7. Trinh ho so thim
dinh

Phong CP trinh bd hd so
tham dinh da lap tai Budc 5 lén
LDC.

Trong truong hop LDC c6
yéu cau giai trinh vé b hd so cép
phép, chuyén vé Budc 5 dé xir 1y.

Truong hop bd Hd so tham
dinh dap tmg diéu kién theo quy
dinh, LDC ky Béo céo thim dinh,
ky GP HbDL.

CVTL, LDP,
LDC

Cong van thu
1¢ phi thim
dinh ho so

cap phép.

Bio céo thim
dinh, du thao
Gidy phép
dugc thong
qua hodc yéu
cau chinh
sua.




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Buéc 8. Tra két qua giai
quyét TTHC va Iwu hd so
CVTL phdi hop véi VPC
Buée ban hanh gidy phép, tra gidy phép
g | valm hd so theo quy dinh. CVTL, VPC Gidy phép
LDP nhap thong tin vé Gidy
phép trén Céng DVCTT va két
thiic qua trinh giai quyét TTHC
trén Cong DVCTT.
38. Cip gidy phép hoat dong dién dién linh vyc truyén tai dién (QT-38)
X Bo phan thuye | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thye hién chua
Buéc 1. Khai bao ho so
trén Cong DVCTT
Sau khi dang ky tai khoan A ’
thanh cong trén Cong DVCTT, TC Thong”bao
Buoc | dang nhap tai khoan dé khai béo hd TC qua cong
1 | so @& nghi cip GP HPDL theo quy dich vu cong
dinh. Truong hop khai bao thanh truc tuyen
cong, hd so ctia TC sé& duoc chuyén
dén tai khoan cua LDC trén Cong
DVCTT.
Budc 2. Phin cong giai 03 ngay
quyét TTHC lam viéc hana b
. \ . Thong bé
Buée a) LBC chuyén hoé so dén quc; Cg(;)nago
5 phong CP trén Cong DVCTT. LDbC, LbP dich vu cong
b) LDP xem xét, giao CVTL truc tuyén
hd so hoic tryc tiép thu 1y hd so
trén Cong DVCTT.
Budc 3. Kiém tra ho so Thong bdo
Budce Trong thoi han 03 ngay lam CVTL qua céng
3 viéc, CVTL kiém tra su déy du va dich vu cong
hop 18 ctia hd so theo quy dinh tai truc tuyén

Luat Pi¢n lyc ndm 2024 va Nghi




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

dinh s6 61/2025/ND-CP ngay 04
thang 3 nam 2025 ctia Chinh phu.

Truong hop hd so dé nghi
cap méi GP HPPL khong dung
thAm quyén hodc khong thudc dbi
tuong phai cdp méi GP HPDL,
CVTL tir chdi ho so va théng bao
trén cong dich vu cong truc tuyén
(hodc vian ban trong trudng hop hd
so duoc ndp truc tiép hodc qua
duong buu dién) cho to chuc dé
nghi cip méi GP HPPL, néu rd 1y
do.

Truong hop hd so day dua,
hop 1€, CVTL xac nhan va chuyén
sang Budc 4.

Trudng hop ho so khong day
du, hop 18, CVTL giri yéu cau bd
sung ho so trén Cong DVCTT. TC
c6 thoi han 30 ngay tr ngay nhén
dugc yéu cau dé bd sung ho so trén
Cong DVCTT.

- Truong hop TC bé sung hd
so trong thoi han 30 ngay, CVTL
thuc hién lai Budc 1.

- Truong hop TC khong bd
sung ho so trong thoi han 30 ngay,
CVTL c6 quyén tir chbi ho so dé
nghi cdp GP HDDL trén Cong
DVCTT.

Budce

Buéc 4. Thim dinh ho so

CVTL nghién ctru, 1ap Béo
céo tham dinh vé diéu kién cap mai
GP HPPL quy dinh tai Diéu 31
Luat Bién lyc va Chuong II Nghi
dinh s6 61/2025/ND-CP; danh gia
ho so thuc hién theo quy dinh tai
Picu 19 Nghi dinh s
61/2025/ND-CP trén co s& hd so

CVTL

14 ngay

- Truong
hop hé so
phtc tap,
CO quan
cap gidy
phép hoat
dong di¢n
luce c6 thé




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu

cia TC, két qua kiém tra thyc té tai gia han
cong trinh va y kién cia co quan, thoi gian
t6 chtrc c6 lién quan (d6i voi cac tham dinh
truong hop can thiét). quy dinh

Trong qué trinh kiém tra va tal kh?én
thim dinh hd so, truomng hop cin 2, khoan 3
thiét phai 1y ¢ kién co quan, tb Dicu nay
chure ¢6 lién quan va kiém tra thuc rihung i
té tai cong trinh, CVTL thuc hi¢n khong 9ua
cac thu tuc va chuan bi hd so dé 10 ngay
tién hanh kiém tra thyc té theo quy
ché chi tiéu ndi by cia Cuc Dién
luc, du thao trinh LDC ky ban hanh
van ban kiém tra.

Buéc 5. Hoan thi¢n thim
dinh hd so

a) Truong hop ho so khong
dap ung diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so tham
dinh bao gdm: (i) B4o cdo thim
dinh ho so dé nghi cip GP HPDL;
(ii) Du théo vin ban tir chdi hd so,
trong d6 néu rd 1y do tir chbi dé bao
cao LDP, trinh LDC ky ban hanh

Bl;é’c véan ban guri TC. CVTL, LDP

b) Truong hop ho so dap ting
diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bo HO so tham
dinh bao gdm: (i) Bao céo thim
dinh hd so dé nghi cip méoi GP
HDDL; (ii) Dy thao GP HPDL
theo biéu mAau tai phén Phu luc caa
Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP; (iii)
Bo Ho so do TC cung cép trén
Cong DVCTT va cac hd so ¢o lién
quan dé trinh LDP. (iv) Dy thdo




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Vin ban théng bao thu phi thim
dinh GP HDDL .
Buwéc 6. Thu phi thim dinh
Sau khi LDC ky ban hanh
Vin ban théng bao thu phi thim
dinh cAp GP HPPL, CVTL c¢b
trach nhiém phdi hop VT gui thong
Budc Trong thoi han 05 ngay t | CVTL, LDPP, 1¢ phi tham
6 | ngay thong bao 1dn dau, TC c6 LbC dinh ho so
trach nhi€ém nop phi tham dinh. cap phép.
Sau 05 ngay tu ngay thong
bao 1an dau, néu TC khong ndp phi
tham dinh, co quan cip gidy phép
hoat dong dién luc co quyén tur
chéi ho so.
Budée 7. Trinh hod so thim
dinh
Phong CP trinh b hd so o
thim dinh da 13p tai Budc 5 lén Bio cdo tham
. Giy phép
7 yéu cau glf{l triph ve bo h(:) SO cap LbC qua hodc yéu
phép, chuyén vé Budc 5 dé xu ly. cAu chinh
Truong hop bo HO so tham sua.
dinh dap tng diéu kién theo quy
dinh, LDC ky Béo cao thim dinh,
ky GP HDDL.
Buéc 8. Tra két qua giai
quyét TTHC va lru ho so
Budc CVTL phoi hop véi VPC L
g | ban hanh gidy phép, tra gidy phép | CVTL, VPC Gidy phép

va luu hd so theo quy dinh.

LPP nhap thong tin vé Gidy
phép trén Cong DVCTT va két




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

thuc qua trinh giai quyét TTHC
trén Cong DVCTT.

39. Cip gia han gidy phép hoat dong dién hrc thudc thim quyén ciia Bo Cong Thuong (QT-39)

. B0 phian thuec | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Buée 1. Khai bao hd so
trén Cong DVCTT
Sau khi dang ky tai khoan A )
thanh cong trén Cong DVCTT, TC Thong7ba0
Bude | dang nhp tai khoan dé khai bao hd TC qua cong
1 so dé nghi cAp GP HPDL theo quy dich vu cong
dinh. Truong hop khai bao thanh tryc tuyen
cong, hd so ctia TC s& duge chuyén
dén tai khoan ctua LDC trén Cong
DVCTT.
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC
Bude a) LPC chuyén hd so dén 'I;lf:l(;ngé?lago
hong CP trén Céng DVCTT. LDC, LBP X :
5 phong CP trén Cong DVC C, 03ngdy | dich vu cong
b) LDP xem xét, giao CVTL lam viéc truc tuyén
hd so hodc truc tiép thu ly hd so
trén Cong DVCTT.
Budre 3. Kiém tra ho so
Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra su déy du va
hop 1& cia hd so theo quy dinh tai A )
Luat Pién luc nim 2024 va Nghi Thong bao
Bude | dinh s6 61/2025/ND-CP ngay 04 CVTL qua cong
3 | thang 3 ndm 2025 ciia Chinh phu. dich vy cong
truc tuyén

Trudng hop hd so dé nghi
cdp mdi GP HPPL khong dung
thim quyén hoic khong thudc dbi
tuong phai cdp méi GP HPPL,
CVTL tir chbi ho so va théng béo




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

trén cong dich vu cong truc tuyén
(hodc van ban trong truong hop hd
so dugc ndp truc tiép hoac qua
duong buu dién) cho t6 chuc dé
nghi cap méi GP HPPL, néu rd 1y
do.

Truong hop hd so day du,
hop 1¢, CVTL xac nhén va chuyén
sang Budc 4.

Trudng hop ho so khong day
du, hop 1€, CVTL gt yéu cau bd
sung ho so trén Cong DVCTT. TC
c6 thoi han 30 ngay tr ngay nhin
duoc yéu cau dé bo sung hd so trén
Cong DVCTT.

- Trudng hop TC bo sung hd
so trong thoi han 30 ngay, CVTL
thuc hién lai Bude 1.

- Truong hop TC khong bd
sung hd so trong thoi han 30 ngay,
CVTL c6 quyén tir chdi ho so dé
nghi cip GP HPPL trén Cong
DVCTT.

Budce

Buéc 4. Tham dinh ho so

CVTL nghién ctru, 1ap Béo
c4o tham dinh vé diéu kién cap moi
GP HPDL quy dinh tai Diéu 31
Luat Bién lyc va Chuong II Nghi
dinh sb 61/2025/ND-CP; danh gia
hd so thyc hién theo quy dinh tai
Pidu 19 Nghi dinh s
61/2025/ND-CP trén co s& hd so
cua TC, két qua kiém tra thuc té tai
cong trinh va y kién ctia co quan,
t6 chirc co lién quan (d6i véi cac
truong hop can thiét).

Trong qua trinh kiém tra va
tham dinh ho so, trudng hop can
thiét phai lay y kién co quan, to

CVTL

10 ngay

- Truong
hop ho so
phuc tap,
CO quan
cap gidy
phép hoat
dong di¢n
luce c6 thé
gia han
thoi gian
tham dinh
quy dinh
tai khoan
2, khoan 3
Diéu nay




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

chtic ¢6 lién quan va kiém tra thuc
té tai cong trinh, CVTL thuc hién
céc th tuc va chuan bi hd so dé
tién hanh kiém tra thyc té theo quy
ché chi tiéu ndi bd cua Cuc Pién
lyc, dy thao trinh LDC ky ban hanh
van ban kiém tra.

Budce

Buéc 5. Hoan thién thim
dinh ho so

a) Trudng hop hd so khong
dap tmg diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so thim
dinh bao gém: (i) Bao céo tham
dinh ho so dé nghi cép GP HbbL;
(ii) Du théo vin ban tir chdi ho so,
trong d6 néu rd 1y do tir chbi dé bao
cao LDP, trinh LDC ky ban hanh
van ban guri TC.

b) Truong hop hd so dap tng
diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bd HO so tham
dinh bao gdm: (i) B4o cdo thim
dinh ho so d& nghi cip méi GP
HDPDL; (ii) Du thao GP HPPL
theo biéu mau tai phan Phu lyc cta
Nghi dinh s6 61/2025/ND-CP; (iii)
B6 H6 so do TC cung cap trén
Cong DVCTT va cac hd so ¢6 lién
quan dé trinh LDP. (iv) Dy thio
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh GP HPDL .

CVTL, LbP

Budce

Buéc 6. Thu phi thim dinh
Sau khi LDC ky ban hanh
Vin ban thong bao thu phi tham
dinh cdp GP HPPL, CVTL cb

CVTL, LDP,
LDC

nhung
khong qué
10 ngay

Cong van thu
1¢ phi thim
dinh hé so

cap phép.




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

trach nhiém phdi hop VT gti théng
bao dén TC.

Trong thoi han 05 ngay tu
ngay théng bao lan dau, TC co
trach nhiém nodp phi thim dinh.

Sau 05 ngay tu ngay thong
béo 1an dau, néu TC khong ndp phi
thim dinh, co quan cép gidy phép
hoat dong dién luc co quyén tur
chéi ho so.

Budc

Buéc 7. Trinh ho so thAm
dinh

Phong CP trinh b hd so
tham dinh da lap tai Budc 5 1én
LbC.

Trong truong hop LDC co
yéu cau giai trinh vé& bd hd so cip
phép, chuyén vé Budc 5 dé xir 1y.

Trudng hop bd HO so thim
dinh dap tng diéu kién theo quy
dinh, LDC ky Béo cao thim dinh,
ky GP HPDL.

CVTL, LDP,
LDC

Buoc

Buéc 8. Tra két qua giai
quyét TTHC va hru ho so

CVTL phéi hop véi VPC
ban hanh gidy phép, tra gidy phép
va luu ho so theo quy dinh.

LDP nhap thong tin vé Gidy
phép trén Céng DVCTT va két
thic qué trinh giai quyét TTHC
trén Cong DVCTT.

CVTL, VPC

Bio cdo thim
dinh, du thao
Gidy phép
duoc thong
qua hoac yéu
cau chinh
sua.

Giy phép

40. Phé duyét khung gia phat dién (QT-40)




B¢ phan thuc

Thoi gian

Két qua

STT Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chd
Buwéc 1. Tiép nhan hd so ,
, H¢  thong
Van thu thyc hién viéc tiep Imoit phan
Buge | nhén hd so phé duyét khung gia cong nhiém
1 | phat dién. Ho so d& nghi sau khi VT vu cia Bb
duoc LDC xem xét, cho y kién chi Céng '
dao s& chuyén dén Phong GP dé Thuong
xu ly va giai quyét.
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC ,
, \ . Hé tho
Bude a) LDC chuyén ho so dén Imeoit Egﬁ
> | phong GD trén hé théng imoit. LDC, LDP cone nﬁiém
b) LDP xem xét, giao CVTL vu cua LEP.
hd so hodc truc tiép thu ly hd so
trén hé thong imoit.
Budre 3. Kiém tra ho so
Trén co s phan cong cua
Lb Gb, CVTL c¢6 trach nhiém
kiém tra kip thoi tinh day du va o
hop 1é ctia hd so d& nghi phé duyét C'czng vn ve
khung gia phat dién theo quy dinh viee  sua
tai Diéu 12 Théng tu s dOIV/ bo sung
09/2025/TT-BCT. hoaﬁ | gial
; ; trinh 1am ro
- Truong hgp ho so day du céc ndi dung
va hop 1&: CVTL c6 trach nhiém trong. hd so
Budc béO CE'lO‘ LD Gl:) de ’[‘(A) chuc tham cVTL 05 ngay de nghi phé
3 dinh ho so dé nghi phé duyét lam viéc | duyét khung
khung gia phat dién. gia phat
- Truong hop hd so khong dién (trong
day du hodc khong hop 1&: CVTL truong hop

¢6 trach nhi¢m soan thao cong van
yéu cau don vi trinh ho so dé nghi
phé duyét khung gia phat dién bod
sung, hoan thi¢n hd so béo cédo LD
GD thong qua ndi dung cong van.
CVTL chuyén vin ban dén VT dé
trinh LDC xem xét, cho ¥ kién chi
dao. Sau khi LBC ky cong van, VT

hd so khong
day du hoic
khong hop
1€.




B¢ phan thuc

Thoi gian

Két qua

STT Trinh tw hién thye hién | thue hién Ghi chu
c6 trach nhiém gui cong van tdi
don vi d nghi phé duyét khung gia
phat dién dé hoan thién ho so.
Buéc 4. Thim dinh ho so
CVTL lap bd hd so bao gém: BO hd so
Phiéu trinh giai quyét cong viéc trinh  Lénh
2 ~ A ’ A . BA A
Bude trinh Lanh dao B0 xem )fet, phe CVTL 15 ngdy daO' ) d?
duyét, dy thao Bao céo tham dinh . .o |nghi  phé
4 g lam viéc n
cta Cuyc, du thao Quyét dinh phé d}ll}’Ct khun,g
duyét khung gia phat dién va cac g!i‘ phat
tai liéu c6 lién quan kém theo (néu dién.
co) trinh LD GD.
Buéc 5. Trinh hd so thim
dinh Bo hd so
Phong Gb trinh LDC xem trinh l‘am:
xét ky tht dé trinh Bo truong Bo dai’l, Bo g‘f
A o oha A nght  pne
Cong Th ky phé duyét khun
.(fngh’t (;rcjng y phe duye g duyét khung
gia phat dién. ‘ gid ohat
Truong hop LDC c6 yéu cau dién  gom:
chinh stra, thay ddi noi dung Béo Bdo  céo
c4o0 tham dinh, Phong GD c6 trach thdim  dinh
nhi€ém hoan thi¢n theo cac yéu cau cua Cuc,
Bude | cua LDC. CVTL, LDbP, 05ngay | Quyét dinh
S LDC c6 tréch nhiém ky Bao | PG LPB | lam vige ﬁﬁe duyét
cdo thAm dinh cia Cuc, ky tit phztng d?é'z
QuyA’et fhnh, .}<y ?h1eu~ trinh glaj (duge LDC
quyét cong vi¢e trinh Lanh dao Bo I <
. y tat),
xem xét, phé duyé¢t. Viéc trinh Phidu trinh
Lanh dao Bo duge Phong GP phbi gidi  quyét
hop Van phong Cuc thuc hién: cong viéc va
Trinh B truong (hodc Thir truong cac tai litu
sau khi Bo truéng cé y kién chi c6 lién quan
dao) ky Quyét dinh phé duyét kém theo.
khung gia phat dién.
Budc Buéc 6. Tra két qua giasi | CVTL, GD, Quyét dinh
6 | quyét TTHC va lwu hd so VPC

phé duyét




. B¢ phan thuc | Thoi gian Két qua Co
STT Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chd
CVTL phdi hop VT lam tha khung gia
tuc ban hanh Quyét dinh phé duyét phat dién
khung gia tai Vén thy BO va
chuyén cho VT dé gtri cho cac don
vi ¢6 lién quan.
CVTL va Phong GD c6 trach
nhiém chuyén toan bo ndi dung
ctia Hd so d& nghi phé duyét khung
gia phat dién da phé duyét sang
dang file mém dé luu trix tap trung
vao may tinh cua Phong G, dong
thoi luu trit HS so dé nghi phé
duyét khung gia phat dién tai
Phong GD.
41. Didu chinh gi4 dich vy truyén tii di¢n (QT-41)
. B0 phan thuwc | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thuc hién cha
Buwéc 1. Tiep nhin ho so Hé théng
Van thu thye hién viéc ti€p nhan Imoit  phéan
Bude | ho so phé duyét gia dich vu truyén VT cong nhiém
1 tai dién di€u chinh. HO so dé nghi vu cua Bo
sau khi dugc LDC xem x¢t, cho y cong
kién chi dao s& chuyén dén phong Thuong.
Gb dé xu ly va giai quyeét.
Buéc 2. Phan cong giai quyét
TTHC )
L . Hé ho
Buée a) LDC chuyén ho so dén phong Irr?oi ¢ t Egﬁ
G trén hé théng imoit. LDC, LDP ! o
2 . cong nhiém
b) LDP xem xét, giao CVTL ho so vu cua LDP.
hoac truc tiép thu 1y hd so trén hé
thdng imoit.
Budre 3. Kiém tra ho so Cong van vé
Bl;O’C Trén co s& phan cong ctia LD GD, CVTL 197 noay viée st
CVTL c6 trach nhiém kiém tra kip amVIee | doi/bd  sung
thoi tinh ddy du va hop 18 ciia hd hogc  gidi




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
so dé nghi phé duyét gia dich vu trinh lam rd
truyén tai dién diéu chinh theo quy cac nodi dung
dinh tai Piéu 10 Thoéng tu sd trong hd so dé
14/2025/TT-BCT. nghi duyét gia
- Trudng hop hd so day da va hop dlCh‘A Vu
1é: CVTL c6 trach nhiém bao céo trgyen 'tka1
LD GD dé 6 chirc thim dinh hd so dién  dieu
& nghj phé duyét gis dich vy chinh - (trong
truyén tai dién didu chinh; truong hop ho
. . so khong day
- Truong hgp ho so khong day du du hoiic
hoac khong hgp 1&: CVTL ¢6 tréc‘:h khong hop 1.@
nhiém soan thdo cong van yéu cau
bo sung, hoan thién ho so, bao céo
LD Gb thong qua ndi dung cong
van. CVTL chuyén vin ban dén
VT dé trinh LDC xem xét, cho y
kién chi dao. Sau khi LDC ky cong
van, VT cé trach nhiém gui cong
van to1 Pon vi truyén tai dién dé
hoan thién hd so.
Buwéc 4. Thim dinh hé so B6 hd so trinh
Sau khi nhan di hd so do don vi Lanh dgo Bo
cung cép, LD GD ¢6 trach nhiém de Pghl ph?
Buge | chi dao CVTL t6 chire tham dinh | oy duyét  phe
uoc | o A . N duyét gia dich
4 ho S? de fl,ghl,?he d}ly@t g17a dich Vu vu truyén tai
truyén tai dién dley chinh, moi dien didu
]?VPH ‘Eham gia tham dinh hodc ch.inh: Phiéu
lay y kién c1:1a co quan, don vi co trinh cong
lién quan (néu co). 25N9ay | vigc trinh
. i lam viéc | Lanh dao B
Buwdc 5. Trinh ho so tham dinh xem xét, giai
- Phong GP trinh LDC xem xét ky quyét;  Béo
B6 hé so trinh Lanh dao Bo dé nghi cao tham dinh
Budc | phé duyét gia dich vu truyén tai | CVTL, LDP, cua Cyc; Dy
5 | dién diéu chinh dé trinh Lanh dao | LPC,LDB thio  Quyet
BG ky duyét. dinh  phe
duyét gia dich

- Trudng hop LBC ¢ yéu cau
chinh stra, thay d6i ndi dung cac tai

vu truyén tai
dién dieu




. B6 phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi

STT Trinh ty phién thuc lglién thuc ‘lllién chu
lidu tai ho so trinh phé duyét gia chinh; Céc tai
dich vu truyén tai dién diéu chinh, libu co lién
phong GD c¢6 trach nhiém hoan quan kem
thién theo cac yéu cau cia LDC. theo (néu co).
- LBC ¢6 trach nhiém ky Bao céo
thim dinh ciia Cuc, ky tit Quyét
dinh, ky Phiéu trinh giai quyét
cong viéc trinh Lanh dao B xem
xét, phé duyét.
Buéce 6: Lanh dao By phé duyét
gia dich vu truyén tai dién diéu

Bud chinh 07 i

léoc Bo tru:(i)'ng (hoac Th(r trudng dugc LbB lémn\?;?;
iy quyén) ky Quyét dinh phé duyét '
gia dich vu truyén tai dién diéu
chinh.
Budée 7. Tra két qua giai quyét
TTHC va luu ho so
CVTL phéi hop VT lam thu tuc Quyet  dinh
ban hanh Quyét dinh phé duyét gia phé duyét gid
dich vu truyén tai dién didu chinh dich vy
tai Van thu B va chuyén cho VT trHyen ,tfu
dé guri cho cac don vi ¢o lién quan. di¢n dicu
chinh.
Budc CVTL va E’hbng GDb c6 trach CVTL, GD,
7 nhiém chuyén toan by ndi dung VPC

ctia H so dé nghi phé duyét gia
dich vu truyén tai dién diéu chinh
da phé duyét sang dang file mém
dé luu trix tAp trung vao may tinh
ciia Phong GB, dong thoi luu trix
Ho so dé nghi phé duyét gia dich
vu truyén tai dién diéu chinh tai
Phong GD.

42. Phé duyét gia dich vu diéu d van hanh hé thong dién va giao dich thi truong dién luc (QT-

42)




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Buwéc 1. Tiép nhan hd so
Van thu thue hién viée tiép nhan H¢  thong
h so phé duyét gia dich vy diéu do Imoit  phan
Budc Vép hanh h¢ thong di¢n va dich vu VT cong nhiém
1 diéu hanh giao dich thi truong dién vu cua Bo
luc. HO so dé nghi sau khi duoc Cong
LDC xem xét, cho y kién chi dao Thuong.
s€ chuyén dén phong Gb dé xu ly
va giai quyet.
Buwéc 2. Phian cong gidi quyét
TTHC )
Ly . H¢ tho
Bude a) LDC chuyén ho so dén phong Imeoit Egﬁ
GD trén hé théng imoit. LDC, LDP nott ph
2 . cong nhiém
b) LDP xem xét, giao CVTL ho so vu cua LDP.
hoic truc tiép thu 1y hd so trén hé
thdng imoit.
Budre 3. Kiém tra ho so
Trén co s& phan cong ciia LD GD, Cong vin vé
CVTL c6 trach nhiém kiém tra kip viéc stra
thoi tinh day da va hop 1& cia hd d6i/bd  sung
so dé nghi phé duyét gia dich vu hoic giai
diéu do van hanh h¢ théng dién va trinh lam rd
dich vu diéu hanh giao dich thi cac ndi dung
truong dién luc theo quy dinh tai trong ho so dé
Diéu 10 Thong tu s6 15/2025/TT- nghi duyét gia
BCT. dich vu diéu
Budc | _ Tryomg hop hd so diy du va hop CVTL 07 ngay |d6 van hanh
3 lam viéc | hé thong dién

1¢: CVTL c6 trach nhi€ém bao céo
LD GD dé t6 chirc tham dinh hd so
dé nghi phé duyét gia dich vu diéu
d6 van hanh hé thdng dién va dich
vu diéu hanh giao dich thi truong
dién luec.

- Truong hop ho so khong day du
hodc khong hop 1&: CVTL c6 trach
nhiém soan thao cong van yéu ciu
bod sung, hoan thién hd so, bao céo
LD Gb thong qua ndi dung cong

va dich wvu
ditu  hanh
giao dich thi
truong  dién
luc (trong
truong hop hd
so khong day
du hoac
khong hop 1€.




. B6 phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty phién thuc lglién thuc (lllién chu
van. CVTL chuyén vin ban dén
VT dé trinh LDC xem xét, cho y
kién chi dao. Sau khi LDC ky cong
van, VT c¢o6 trach nhiém giri cong
van t6i don vi trinh d€ hoan thién
ho so.
Budéc 4. ThAm dinh hd so
Sau khi nhan du hd so do don vi B0 ho so trinh
cung cip, LD G ¢o trach nhiém Lfmh d@}o B (:)
chi dao CVTL td chirc tham dinh de flghl ph?
.| ho so dé nghi phé duyét gia dich vu CVTL duyét ) Phe
Bude | A s duyét gia dich
4 d¥eu do Vaghanh hé thong q1¢n Vg vu didu do
dich vu di€u hanh giao dich thi van hanh hé
trufong,: dlét.l luc, rvn(‘nA’B\’/PI.{A thaqm th 6ng dién va
gia tham dinh hodc lay y kién cua dich vu didu
co quan, don vi c6 lién quan (néu hanh giao
co). dich thi
) v truong  dién
Buwéc 5. Trinh ho so tham dinh Twe gdm:
- Phong G trinh LDC xem xét ky Phiéu  trinh
B6 hd so trinh Lanh dao Bo dé nghi cong  viée
phé duyét gia dich vu didu do van 40ngay |tinh  Lanh
hanh h¢ thong dién va dich vu diéu lam vigc | 420 BO xem
hanh giao dich thi truong dién luc xet, gl
dé trinh Lanh dao B6 ky duyét. quyet,  Bao
. cao tham dinh
- Truong hop LDC c6 yéu cau cia Cuc; Du
chinh stra, thay do1 ndi dung céc tai thdo  Quyét
Budc | li¢u tai ho so trinh phé duyét gia | CVTL, LDP, dinh phé
S5 dich vu diéu do van hanh hé théng LbC, LbB duyét gia dich

dién va dich vu diéu hanh giao dich
thi truong dién lyc, phong GP co
trach nhiém hoan thién theo cac
yéu cau cia LDC.

- LDC c6 trach nhi¢m ky Bao céo
tham dinh cua Cuc, ky tit Quyét
dinh, ky Phiéu trinh giai quyét
cong viéc trinh Lanh dao B xem
xét, phé duyét.

vu didu do
van hanh hé
thong dién va
dich vu diéu

hanh giao
dich thi
truong  dién
luc; Cac tai

licu co6 lién




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
quan kem
theo (néu co).
Buéc 6. Tra két qua giai quyét
TTHC va luu hd so
CVTL phéi hop VT lam tha tuc
ban hanh Quyét dinh phé duyét gia
dich vu diéu d6 van hanh hé théng
dién va dich vu diéu hanh giao dich
thi trubqg dién luc ta7i V.é'n thu Bo Quyét dinh
va chgyén ‘cho VT dé gui cho céac phé duyét gia
don vi c6 lién quan. dich vu didu
CVTL va Phong GD c6 trach do van hanh
Budc | nhiém chuyén toan bd ndi dung | CVTL,GD, hé thong dién
6 | cia HO so dé nghi phé duyét gia VPC va dich vu
dich vu diéu d6 van hanh hé thong d%éu ‘ hénh
dién va dich vy diéu hanh giao dich giao dich thi
thi truong dién luc da phé duyét truong  dién
sang dang file mém dé luu trix tap lye.
trung vao may tinh ciia Phong GD,
dong thoi luu trit HO so dé nghi phé
duyét gia dich vu diéu d6 van hanh
hé thdng dién va dich vu diéu hanh
giao dich thi truong dién lyc tai
Phong GD.
43. Phé duyét gia dich vu phu tro hé thong dién (QT-43)
. Bo phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Budc 1. Tiép nhan ho so
Vin thu thuc hién viée tiép He _ thé{lg
Buse | nhan ho so phé duyét gia dich vy Imoit  phan
1 phu trg. HO so dé nghi sau khi \al cong  nhi¢ém
duge LDC xem xét, cho ¥ kién chi vu cua BO
dao s& chuyén dén Phong GD dé Cong Thuong

xtr Iy va giai quyét.




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC )
Bude a) LbC chuyép hdé so dén Er?oi t ﬂ;ﬁgﬁ
phong GD trén hé thong imoit. LbC, LbP n  n
2 cong nhiém
b) LDP xem x¢ét, giao CVTL vu cua LDP.
hd so hoic tryc tiép thu 1y hd so
trén hé théng imoit.
Budrc 3. Kiém tra ho so
Trén co s¢ phan cong cua
LD Gb, CVTL c6 trach nhiém
kiém tra kip thoi tinh day du va
hop 1€ ctia ho so dé nghi phé duyét
gia dich vu phu trg theo quy dinh
tai Diéu 13 Thong tu s ‘
11/2025/TT-BCT. Cong van vé
o Tiuc‘rng hop ’h(A) §0 dﬁy‘ fiﬁ ;:I: z//c;u tgﬁlﬁ
Va,l hQP 1¢: CVTL (;0 ;tracl? Ilhl?ﬂ’l ho so dé nghi
b?.O ca? Lb E}D d'e to Achuc Athat'l? phé duyét gia
Bude gln}lll ho s}? dé nghi phé duyét gia 05 ngay dich vu phu
3 leh vu phu tro. . ) CVTL lim vide | O b sung,
- Truong hop ho so khong " | hoan thién hd
day du hodc khong hop 1&: CVTL SO (trong
c6 trach nhiém soan thao cong van truong hop hd
yéu cau don vi trinh ho so d& nghi so khong day
phé duyét gia dich vu phu trg bd dua hoiac
sung, hoan thién hd so béo cédo LD khong hop €.
GDb thong qua ndi dung cong van.
CVTL chuyén vin ban dén VT dé
trinh LDC xem xét, cho y kién chi
dao. Sau khi LBC ky cong van, VT
c6 trach nhiém gui cong van tdi
don vi dé nghi phé duyét gia dich
vu phu trg dé hoan thién ho so.
Buéc 4. Tham dinh ho so i
Bude CVTL 1ap bo hd so bao gom: CVTL 15 ngay Bf) ho so trin}}
4 lam viéc Lanh dao B9

Phiéu trinh giai quyét cong viéc
trinh Lanh dao B xem xét, phé

dé nghi phé




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
duyét, du thao Béo cao tham dinh duyét gia dich
cua Cuc, du thao Quyét dinh phé vu phu tro.
duyét gia dich vu phu trg va céc tai
lidu c6 lién quan kém theo (néu co)
trinh LD Gb.
Bude 5. Trinh ho so thim
dinh
Phong Gb trinh LDC xem B6 hd so trinh
xét ky tit dé trinh BO truong Bo Linh dao Bo
Cong Thuong ky phé duyét gia dé nghi phé
dich vu phu trg. duyét gia dich
Trudng hop LDC ¢6 yéu cau Vlf phl;l t¥q
chinh stra, thay d6i nodi dung Béo goxm: Bao C?O
cdo tham dinh, Phong GD c6 trach thim dinh cu;a
o . o . Cuc, Quyeét
nhi¢m hoan thién theo céc yéu cau \ dinh phé
Buéce | cua LDC. CVTL, LDbP, 05 ngay a1
5 o | LPC,LPB | lamviee |dwégiddich
LDC c6 trach nhiém ky Béo ’ ; vu phu trg
c4o tham dinh cua Cuc, ky tit (dugc  LDC
Quyét dinh, ky Phiéu trinh giai ky tat), Phiéu
quyét cong viéc trinh Lanh dao Bo trinl} giai
xem xét, phé duyét. Viéc trinh quyét  cong
Lanh dao Bo dugc Phong GD phbi vigc va cac tai
hgp Van phong Cuc thyc hién: ligu co li\én
Trinh B9 truong (hoac Thir trudng quan kem
sau khi Bo truong c6 y kién chi theo.
dao) ky Quyét dinh phé duyét gia
dich vu phu tro.
Buéc 6. Tra két qua giai
quyét TTHC va lwu hd so
CVTL phéi hop VT lam thu
tuc ban hanh Quyét dinh phé duyét Quyét dinh
Budce | gi4 dich vy phu tro tai Vin thu Bo CVTL, GD, phé duyét gia
6 | va chuyén cho VT dé giri cho cac VPC dich vu phu
don vi c6 lién quan. tro

CVTL va Phong GD c6 trach
nhiém chuyén toan by ndi dung
cia H so dé nghi phé duyét gia




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
dich vu phu trg da phé duyét sang
dang file mém dé luu trit tap trung
vao may tinh cia Phong GD, dong
thoi luu trit HO so dé nghi phé
duyét gia dich vu phu tro tai Phong
Gb.
44. Piéu chinh khung gia ban budn dién (QT-44)
. B0 phan thwc | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién | thuwc hién chu
Budc 1. Tiép nhan ho so
Vin thu thuc hién viée tiép H¢ _ thong
Buée | nhdn hd so phé duyét khung gid Imoit phén
1 | banbuén dién diéu chinh. H3 so dé \al cong  nhiém
nghi sau khi dugc LDC xem xét, vu cua BO
cho y kién chi dao s& chuyén dén Cong Thuong
Phong GP dé xtr Iy va giai quyét.
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC )
Buée a) LbC chuyén hé so dén anoi i ﬂ;ﬁgﬁ
phong GD trén hé thong imoit. LbC, LbP A A
2 cong nhiém
b) LDP xem xét, giao CVTL vu cua LDP.
hd so hodc truc tiép thu ly hd so
trén hé théng imoit.
Buéc 3. Kiém tra ho so Cong van vé
Trén co s phan cong cua Vlf':,c 2 sua
LD GP, CVTL c6 trich nhiém doi/bo  sung
kidm tra kip thoi tinh ddy dii va hogc  ~ giai
Bud hop 1é ctia ho so dé nghi phé duyét 5 tr}nh J?m o
uoc g ain , 05ngay | cac nodi dung
3 khung gia phat di¢n theo quy dml} CVTL Jam vie

tai Piéu 9 Thong tu s
17/2025/TT-BCT.

- Truong hop ho so day di
va hop 1¢: CVTL c6 trach nhiém
bao cdo LD GP d t6 chic thim

trong ho so dé
nghi phé
duyét khung
gid ban budn
dién diéu
chinh (trong




. B6 phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty phién thuc lglién thuc ‘lllién chu
dinh ho so dé nghi phé duyét truong hop hd
khung gi4 ban budn dién diéu so khong day
chinh. da hoiac
- Truong hop hd so khong khong hop 1¢.
day du hodc khong hop 1&: CVTL
¢0 trach nhi¢m soan thao cong van
yéu cau don vi trinh hd so dé nghi
phé duyét khung gid ban budn dién
diéu chinhbd sung, hoan thi¢n hd
so bao cdo LD Gb thong qua ndi
dung cong van. CVTL chuyén vin
ban dén VT dé trinh LDC xem xét,
cho y kién chi dao. Sau khi LDC
ky cong van, VT cé trach nhiém
giri cong van toi don vi dé nghi phé
duyét khung gid ban budn di¢n
diéu chinh dé hoan thién hd so.
Buéc 4. Thim dinh ho so
Sau khi nhan du hd so do don
vi cung cép, CVTL lap bd hd so B6 ho so trinh
bao gdém: Phiéu trinh giai quyét Lanh dao B
Bude cong viéc trinh Lanh dao B§ xem CVTL dé nghi phé
4 | xét, phé duyét, du thio Béo cdo duyét khung
thdm dinh ctia Cuc, du thao Quyét gia ban budn
dinh phé khung gi4 ban buén dién dien  diéu
diéu chinh va céc tai liéu c6 lién chinh.
quan kém theo (néu c6) trinh LD 25 ngay
GbD. lam viéc
Buéc 5. Trinh ho so thAm BS) ho s trin}}
dinh Lanh deo BY
’ dé nghi phé
Phong GP trinh LDC xem duyét khung
Buge | XEt k¥ tit dé trinh Bo truong B CVTL, LPP, gia ban buon
5 Cong Thuong ky phé duyét khung LPC, LDB dién dieu

gia ban budn dién diéu chinh.
Truong hop LDC ¢6 yéu cau

chinh sira, thay d6i noi dung Bao

céo tham dinh, Phong GD c¢6 trach

chinh  gdm:
B4o c4o thim
dinh cua Cuc,
Quyét  dinh
phé duyét




. B6 phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty phién thuc lglién thuc ‘lllién chu
nhiém hoan thién theo cac yéu cau khung gia ban
cua LDC. buoén dién
LDC c6 trach nhiém ky Bao diéu  chinh
cdo thdm dinh cta Cuc, ky tat (d’uc_zc L}.)AC
Quyét dinh, k§ Phiéu tinh gidi gntli‘t) P lgle;
quyét cong vi¢e trinh Lanh dao B9 z A
, N . n . quye€t cong
xem xé&t, phé duyét. Viéc trinh A
. viéc va céc tai
Lanh dao B9 dugc Phong GD phoi litu c6 lién
hop Van phong Cuc thuc hién: quan kem
Trinh B truong (hodc Thu truong theo.
sau khi B truong co ¥ kién chi
dao) ky Quyét dinh phé duyét
khung giad ban budn dién diéu
chinh.
Buwéc 6. Ky ban hanh ] ,
Quyét dinh phé duyét Ky quyet
dinh phé
Budc Trinh B truong (hodc Tl}l’r 07 ngay duyét khung
6 truong sau khi BQ truong co y kién LDB lam viéc | gi4 ban budn
chi dao) ky Quyét dinh phé du}(ét dién didu
khung gia ban buén dién dicu chinh
chinh.
Buéc 7. Tra két qua giai
quyét TTHC va lwu hd so
CVTL phéi hop VT lam thu
tuc ban hanh Quyét dinh phé duyét
khung gid ban budn dién dicu £ e
chinhg tagi Van thu Bo Vé'chuyén Qu;zet dlr}h
cho VT dé gtri cho cac don vi ¢ phe duy_e?
Budce lién quan ’ CVTL, Gb, khung gia
7 VPC ban budn
CVTL va Phong Gb c6 trach dién diéu
nhiém chuyén toan bd ndi dung chinh

ctia Ho so dé nghi phé duyét khung
gid ban buon dién diéu chinh da
phé duyét sang dang file mém dé
luu trir tdp trung vao may tinh cua
Phong GD, dong thoi luu trir HO so




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
dé nghi phé duyét khung gia phat
dién tai Phong GD.
45. Phé duyét khung gia ban budn dién (QT-45)
. Bo phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién | thuchién | chd
Buwéc 1. Tiép nhan hd so
Vin thu thyc hién viée tiép H¢ _ thf'n}g
Buge | nhan hd so phé duyét khung gia Imoit pha”
1 ban budn dién. H6 so dé nghi sau VT cong nhi¢ém
khi dugc LDC xem xét, cho ¥ kién vu cua Bo
chi dao s& chuyén dén Phong GD Cong Thuong
dé xtr 1y va giai quyét.
Buwéc 2. Phan cong giai
quyét TTHC ,
_ . Hé tho
Bude a) LDC chuyén hd so dén m:oi t f]zﬁ
phong GD trén hé théng imoit. LDC, LDP ! P
2 cong nhiém
‘ b) LPP xem )’(ét, giao CYTL vu ctia LPP.
ho so hoac truc tiép thu 1y ho so
trén hé thong imoit.
Buée 3. Kiém tra hd so Cone vin va
ong van vé
- Trén co s¢ phan cong cua viéc sua
LD Gb, CVTL c6 trach nhiém d6i/bd  sung
kiém tra kip thoi tinh ddy du va hoic giai
hop 1¢ ctia ho so dé nghi phé duyét trinh 1am rd
khung gia phat di¢n theo quy dinh cac Héi‘ dung
Busc |tai Diéu 8 Thong tu sb vl 05 ngay trolrll_g ho so gf
3 17/2025/TT-BCT. 1am viée nghy phe

- Truong hop ho so day di
va hop 1¢: CVTL c6 trach nhiém
bdo cao LD GP dé t6 chirc thim
dinh hd so d& nghi phé duyét
khung giéa ban buon dién.

- Truong hop hd so khong
day di hoic khong hop 16: CVTL

duyét khung
gid ban budn
dién  (trong
truong hop hd
so khong day
du hoic
khong hop €.




. Bo phian thue | Thoi gian Keét qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
c6 trach nhi¢m soan thao cong van
yéu cau don vi trinh ho so d& nghi
phé duyé¢t khung gia ban budn dién
bod sung, hoan thién hd so bao cao
LD Gb thong qua ndi dung cong
van. CVTL chuyén vin ban dén
VT dé trinh LDC xem xét, cho y
kién chi dao. Sau khi LDC ky cong
van, VT c6 trach nhiém gui cong
van téi don vi dé nghi phé duyét
khung gia ban buon dién.
Buéc 4. Tham dinh ho so
Sau khi nhan dit ho so do don
vi cung cap, CVTL lap bo hd so B6 ho so trinh
bao gom: Phiéu trinh giai quyét Lanh dao B
Budc | cong viéc trinh Lanh dao B6 xem CVTL d¢ nghi phé
4 xét, phé duyét, du thao Bao céo duyét khung
tham dinh cta Cuc, du thao Quyét g?é ban budn
dinh phé duyét khung gia ban budn dién.
dién va céc tai li¢u c6 lién quan
kém theo (néu c6) trinh LD GP.
Budc 5. Trinh hd so' thim B0 ho so trinh
dinh 25 ngay Lfinh dao Bo
Phong GbP trinh LDPC xem lam vige de Pghl phé
e Lv +Se AR e A e A duyét khung
xét ky tat dé trinh B truong Bo gia ban buon
C_c?ng/ Thu’qng 1'<3'1 phé duyét khung dign  gom:
gié ban buon dién. Béo céo thim
Truong hop LDC c6 yéu ciu dinh cua Cuc,
Bu6c | chinh stra, thay déi ndi dung Bao | CVTL, LDP, Quyét dinh
5 | c4o tham dinh, Phong GD c6 trach | LPC, LDB phé  duyat

nhiém hoan thién theo cac yéu cau
cua LDBC.

LDC co6 trach nhiém ky Béao
cdo thdm dinh cia Cuc, ky tat
Quyét dinh, ky Phiéu trinh gidi
quyét cong viée trinh Lanh dao Bo
xem xét, phé duyét. Viéc trinh

khung gia ban
buon dién
(duoc LBC
ky tat), Phiéu
trinh giai
quyét  cong
viéc va cac tai
lidu c6 lién




. Bo phian thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Lanh dao Bo duge Phong GP phbi quan kém
hop Vén phong Cuc thuc hién: theo.
Buwée 6. Ky ban hanh .
Quyét dinh phé duyét K_y quyet
Bus . o 5 ) 07 naz dinh phé
uoc Trinh BQ truong (hodc Thu LDB ‘ ngiy duyét khung
6 truong sau khi BQ truong co y kién lam viéc gia ban buon
chi dao) ky Quyét dinh phé duyét dien.
khung gia ban buon dién. '
Buée 7. Tra két qua giai
quyét TTHC va hru ho so
CVTL phdi hop VT lam thu
tuc ban hanh Quyét dinh phé duyét
khung gia ban buén dién tai Van
thu BO va chuyén cho VT dé giri oo
cho céac don vi c6 lién quan. Quy¢t dinh
. phé duyét
7 nhiém‘ chuxén toan by ndi dung VPC ban budn
cua Ho so d¢€ nghi phé duyét khung dién
gi4 ban budn dién da phé duyét
sang dang file mém dé luu trix tap
trung vao may tinh cua Phong GD,
dong thoi luu trit HO so dé nghi phé
duyét khung gid ban buon dién tai
Phong GD.
46. Phé duyét gia dich vu truyén tai dién (QT-46)
. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Budéc 1. Tiép nhan hd so Hé  théng
Vin thu thyc hién viée tiép nhan hd Imoit phan
Budc | so phé duyét gia dich vy truyén tai VT cong nhi¢m
1 dién. HO so dé nghi sau khi duogc vu cua B§
LDC xem x¢ét, cho ¥ kién chi dao s& cong
chuyén (jén phong Gb dé xu ly va Thuong.
giai quyeét.




. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Bwéc 2. Phan cong giai quyét
TTHC ,
Bude a) LbC chuyén hd so dén phong GD Frr?oi i tzzgﬁ
trén hé thong imoit. LDbC, LbP n A
2 . cong nhiém
b) LDP xem xét, giao CVTL ho so vu cua LDP.
hoac truc tiép thu 1y hd so trén hé
thng imoit.
Budére 3. Kiém tra ho so
Trén co s& phan cong cua LD GD,
CVTL c6 trach nhiém kiém tra kip
thoi tinh ddy du va hop 18 cua ho so L
dé nghi phé duyét gia dich vu truyén Q(ing van Ye
tai dién theo quy dinh tai Diéu 9 vise s
Théng tu s6 14/2025/TT-BCT. doi/bo sung
. i hodac  gidi
- Truong hop ho so day du va hop trinh 1am ré
1¢: CVTLW cc} trach nbiém bao ‘CélO cac noi dung
Lp GD d¢ to6 churc tham dinh ho ?O‘ trong hd so
) deé nghi phé duyét gia dich vu truyén WiT dé nghi
B‘g’c tai dién; CVTL 07 “ng M quyst  gia
- Truong hop hd so khong day du ' dich vy
hodc khong hop 1&: CVTL ¢6 trach trHyén tai
nhiém soan thao céng vin yéu cau dl@fl (trong
bd sung, hoan thién ho so, bao céo tr:rorng l}O’p
LD Gb thong qua ndi dung cong gg SZ }dtllorjg
van. CVTL chuyén van ban dén VT y i hoae
2 s . A 4 khong hop
dé trinh LDC xem xét, cho y kién chi 18,
dao. Sau khi LDC ky cong van, VT '
c6 trach nhiém guri cong van téi Don
vi truyén tai dién dé hoan thién ho
SO.
Buéc 4. Tham dinh ho so Bo hd so
Sau khi nhan du hd so do don vi trinh  Lanh
Bude | cung cp, LD GD c6 trach nhiém chi CVIL 25 ngiy lam | ¢ga0 Bo @&
4 dao CVTL t6 chirc thAm dinh ho so viee nghi phé
dé nghi phé duyét gia dich vu truyén duyét phé
tai dién, moi DVPH tham gia thim duyét  gia




. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
dinh hodc ldy ¥ kién cia co quan, dich vu
don vi 6 lién quan (néu co). truyén  tai
dién: Phiéu
Budrc 5. Trinh hd so' thim dinh trinh  cong
- Phong GD trinh LDC xem xét ky e trénh
Bo hd so trinh Lanh dao BO dé nghi %n 2110
n N N Bo xem x¢ét,
plﬁw duyét gia dich vu truyen tai dién gidgi  quyt;
de trinh Lanh dao Bo ky duyét. B0 40
- Trudng hop LPC ¢6 yéu cau chinh thim  dinh
stra, thay d6i ndi dung cac tai liéu tai cua Cuc; Du
Bué6e | h so trinh phé duyét gia dich vu | CVTL, LDP, thio Quyét
5 truyén tai dién, phong GP c6 trach LbC, LbB dinh  phé
nhiém hoan thién theo cac yéu cAu duyét  gia
cua LDC. dich vu
o . L truyén  tai
- IjDC ‘co trach nhiém ky ,Bao cao dién: C4c tai
tham dinh c,ﬁa Cuc, ky tét,Quyét lidu c6 lién
dinh, ky Phi€u trinh giai quyét cong quan  kém
vi€c trinh Lanh dao B xem xét, phé theo (néu
duyét. co).
Budéce 6: Lanh dao B phé duyét
gia dich vu truyén tai dién
Budc 07 ngay lam
6 Bo tru(img (hoac Thfr truéng dugc LbB viée
uy quyen) ky Quyét dinh phé duyét
gia dich vu truyén tai dién.
Buéce 7. Tra két qua gidi quyét
TTHC va luu hé so Quyét dinh
CVTL phdi hop VT lam thii tuc ban phé  duyét
hanh Quyét dinh phé duyét gia dich gia fiiCh vu
vu truyén tai dién tai Van thu B6 va truyén  tai
Buge cl‘luyrlér‘lAcho VT dé giri cho cac don CVIL. GD. dién.
7 vi ¢0 lién quan. VPC

CVTL va Phong GP c6 trach nhiém
chuyén toan b ndi dung ciia HO so
dé nghi phé duyét gia dich vu truyén
tai dién da phé duyé¢t sang dang file
mém dé luu trit tip trung vao may
tinh cua Phong GP, dong thoi luu




STT Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chd

trir HO so dé nghi phé duyét gia dich
vu truyén tai dién tai Phong GD.

47. Phé duyét gia dich vu diéu d¢ van hanh hé thong dién va dich vu diéu hanh giao dich thi

trwong dién lye didu chinh (QT-47)

. B¢ phén thuc Thaoi gian Keét qua Co
STT Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chd
Buwéc 1. Tiép nhin ho so ,
. n LS ) Hé thong
Van tlAlu thlil’C l?lén. viéc tlég nh'cf}n 1}6 Imoit phan
so phé duyét gia dich vu diéu d6 van cong
Budce | hanh hé thong dién va dich vu diéu VT nhiem  vu
1 hanh giao dich thi truong dién luc o i
didu chinh. Hd so d& nghi sau khi cua  Bo
duge LDC xem xét, cho ¥ kién chi cong
dao s& chuyén dén phong GD dé xir Thuong.
1y va giai quyét.
Buwéc 2. Phan cong gidi quyét
TTHC Hé¢ thdng
Bude a) LbC ch,uyén hé so d&én phong GD Imoit phan
5 trén hé thong imoit. LDbC, LbP cong
b) LDP xem xét, giao CVTL hd so nhigm vy
hoac truc tiép thu 1y hd so trén hé cua LDP.
thdng imoit.
2 N Cong van
Budc 3. Kiém tra ho so A A
ve viéc stra
Trén co s& phan cong cua LD GD, d6i/bd
CVTL c6 trach nhiém kiém tra kip sung hoac
thoi tinh ddy du va hop 18 cua hd so giai trinh
dé nghi phé duyét diéu chinh theo lam rd céc
Bu6c | quy dinh tai Didu 11 Théng tu sb CVTL 07 ng@y lam | ngi  dung
3 | 15/2025/TT-BCT. vige trong hd so
- Trudng hop hd so day du va hop de . ngl}}
1¢: CVTL co trach nhiém bao céo dpyet gla
LD GD dé té chirc thim dinh hd so dich  vu
d& nghi phé duyét gia dich vy didu dieu  do
van hanh

d6 van hanh hé thong dién va dich

hé thdng




B¢ phan thuc

Thoi gian

Két qua

STT Trinh tw hién thye hién | thue hién Ghi chu
vu diéu hanh giao dich thi trudong dien  va
dién luc diéu chinh. dich  wvu
- Truong hop hd so khong ddy da di€u hanh
hoiic khéng hop 1&: CVTL ¢6 trach giao  dich

A . A < A A thi truong
nhi¢m soan thdo cong van yéu cau o
2 . in A . dién  luc
bo sung, hoan thi¢n ho so, bao céo . ,
A N n diéu chinh
LD Gb théong qua ndi dung cong (trong
van. CVTL chuyén vin ban dép VT truong hop
de trinh LDC xem xét, cho y kién chi hd SO
dao. Sau khi LDC ky cong van, VT khong day
co trach I{hiém gui céng van téi don da  hoic
vi trinh d€ hoan thién ho so. khong hop
1€.
Buwéc 4. ThAm dinh ho so Bo hd so
Sau khi nhan du hd so do don vi trinh Lanh
cung cip, LD GP c6 trach nhiém chi dao ' Bo d?
dao CVTL t6 chirc tham dinh ho so ggh{t pﬁ?
A . n ~ cy o qe A uyet pne

Buge | & nEhi phe diydt g dich v il | o et i

dd van hanh h¢ thong dién va dich Lo
4 A s . . . . dich wvu
vu diéu hanh giao dich thi truong A A
. 2 .. dieu  do

dién lyc diéu chinh, mo1 DVPH A \

o . . 2 van hanh
thvam gia tham dinh l}oafu’: 15}}: y kién hé théng
cia co quan, don vi ¢6 lién quan dien  va
(néu co). dich wu
- - sy 1am | diéu  hanh
Budce 5. Trinh ho so tham dinh 40 n\?{?; lam giao dich
- Phong GD trinh LDC xem xét ky ' thi truong
B6 hd so trinh Lanh dao Bo dé nghi di@n luc
phé duyét gia dich vu diéu d6 van di‘éu chinh

hanh hé théng dién va dich vu diéu gom:
5 . . R, ‘A Phicu trinh

Bude h'f131h giao d1qch thi truong dién luc CVTL, LDP, cone vide

5 | diéu chinh dé trinh Lanh dao BOKY | | pc 1 pp ong. Vie
A trinh L&nh
duyét. A
. dao Bo
- Truong hop LDC c6 yéu cau chinh xem  xét,

stra, thay d6i noi dung cac tai liéu tai
hd so trinh phé duyét gia dich vu
diéu do van hanh hé thong dién va
dich vu diéu hanh giao dich thi

giai quyét;

Bao cao
tham dinh
cua Cugc;




. B¢ phén thuc Thoi gian Keét qua Co
STT Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chd
truong dién luc diéu chinh, phong Du thao
GD c¢6 trach nhiém hoan thién theo Quyét dinh
cac yéu cau ciia LDC. phé duyét
_ LDC ¢6 trédch nhiém ky Béo cdo gid dich vu
thim dinh cta Cuc, ky tit Quyét dieu ~ do
dinh, ky Phiéu trinh giai quyét cong E‘i‘n Ei‘nh
vi€c trinh Lanh dao B xem xét, phé .eA f ong
A dién  va
duyét. dich wvu
diéu hanh
giao dich
thi truong
dién  luc
diéu chinh;
Cac  tai
liéu c6 lién
quan kem
theo (néu
co).
Buéc 6. Tra két qua giai quyét
TTHC va luu ho so
CVTL phdi hop VT lam thu tuc ban
hanh Quyét dinh phé duyét gia dich oo
vu didu d6 van hanh hé théng dién Quyét dinh
vi dich vu didu hanh giao dich thi phe duyét
truomg dién luc didu chinh tai Van gid dich vu
thu BO va chuyén cho VT dé giri cho dlAeu ‘dQ
cac don vi ¢6 lién quan. van  hanh
. hé thong
Budc | CVTL va Phong GD c6 trach nhigm | CVTL, GD, dien VA
6 cl‘luyén toan bd noi dung ciia H6 S0 VPC djc.:h vu
de nghi phé duyét gia dich vu diéu diéu hanh
d6 van hanh hé théng dién va dich giao dich
vu diéu hanh giao dich thi truong thi truong
dién luc diéu chinh di phé duyét dien  luc

sang dang file mém dé luu trit tap
trung vao may tinh cua Phong GD,
dong thoi Iuu trir HO so dé nghi phé
duyét gia dich vu diéu d6 van hanh
hé thdng dién va dich vu diéu hanh

diéu chinh.




. B¢ phén thuc Thoi gian Két qua Co
STT Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chd
giao dich thi truong dién luc dicu
chinh tai Phong GD.
48. Cip gidy phép hoat dong phat dién thudc tham quyén cip ciia B) Cong Thuwong
(QT-48)
. B0 phin thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thwe hién chu
Buéc 1. Khai bdo hd so trén
Cong DVCTT
Sau khi dang ky tai khoan thanh Thdng bao
Buge | cong trén Cong DVCTT, TC ding qua cong
1 | nhap tai khoan dé khai béo hd so dé TC dich vu
nghi cap GP HPDL theo quy dinh. cong tryc
Trudng hop khai béo thanh cong, hd tuyen
so ciia TC s& duoc chuyén dén tai
khoan ctia LDC trén Cong DVCTT.
Budc 2. Phin cong giai quyét
TTHC Thong bao
Buée a) LDC chuyén hd so dén phong qua cong
, | CPtrén Cong DVCTT. LDC, LbP dich vu
b) LDP xem xét, giao CVTL hd 03 ngﬁy lam | cong Erl,rc
so hoac truc tiép thu 1y hd so trén viee tuyen
Cong DVCTT.
Budére 3. Kiém tra ho so
Trong thoi han 03 ngay lam
viéc, CVTL kiém tra su déy du va hop
1é cta ho so theo quy dinh tai Lua:c Théng béo
B bién luc nam 2024‘ va Ngl}j dinhvsé qua céng
1;00 61/20275/ND-,CP ngay 04 thang 3 nam CVTL dich vu
2025 cua Chinh phu. cong truc
Trudng hop hd so dé nghi cép tuyén
moéi GP HPPL khong dung tham
quyén hodc khong thudc ddi twong
phai cdp mdi GP HPPL, CVTL tir
chdi hd so va thong bao trén cong dich




. B0 phian thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thwe hién chu
vu cong truc tuyén (hodc vin ban
trong truong hop hd so duoc ndp tryc
tiép hodc qua dudng buu dién) cho t6
chirc dé nghi cip moi GP HPPL, néu
ro ly do.
Trudng hop hd so dy du, hop
1¢, CVTL xac nhan va chuyén sang
Budce 4.
Truong hop hd so khong day
du, hop 18, CVTL giri yéu cau bo sung
h6 so trén Cong DVCTT. TC c6 thoi
han 30 ngay tir ngady nhan dugc yéu
cau dé bd sung hd so trén Cong
DVCTT.
- Trudng hop TC bo sung ho so
trong thoi han 30 ngay, CVTL thuc
hién lai Budc 1.
- Truong hop TC khong bo sung
hé so trong thoi han 30 ngay, CVTL
¢6 quyén tir chbi ho so dé nghi cap GP
HDDL trén Cong DVCTT.
Buéc 4. ThAm dinh ho so 14 ngay
CVTL nghién ctru, 1ap Béo céo - Truong
tham dinh vé diéu kién cip mdi GP hop ho so
HDDL quy dinh tai biéu 31 Luéat phuec tap, co
bi¢n lyc va Chuong II Nghi dinh ) quan cép
61/2025/ND-CP; d4nh gia ho so thuc gidy phép
hién theo quy dinh tai Piéu 19 Nghi hoat dong
dinh s6 61/2025/ND-CP trén co s6 hd dién lucc co
Budc | so cua TC, két qua kiém tra thuc té tai CVTL thé gia han
4 cong trinh va ¥ kién cia co quan, to thoi gian
chtrc ¢6 lién quan (d6i véi cac truong tham dinh
hop can thiét). quy dinh tai
Trong qua trinh kiém tra va kho:stn 2,
thim dinh h so, truong hop can thiét khoan 3
Y . biéu nay
phai lay y kién co quan, t6 chic co
lién quan va kiém tra thuc té tai cong rihung )
trinh, CVTL thuc hién cac thu tuc va khong gua
10 ngay

chuan bi ho so dé tién hanh kiém tra




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

thuc té theo quy ché chi tiéu ndi bd
cua Cuc Dién luc, du thao trinh LDC
ky ban hanh van ban kiém tra.

Budc

Buwéc 5. Hoan thién thim dinh
ho so

a) Truong hop ho so khong dap
{mg diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bo Hb so thdm dinh
bao gdm: (i) Bao cdo tham dinh hd so
dé nghi cdp GP HPPL; (ii) Du thao
vin ban tir chdi hd so, trong d6 néu 1d
Iy do tir chdi dé bao cao LPP, trinh
LDC ky ban hanh van ban gui TC.

b) Truong hop hd so dép ung
diéu kién theo quy dinh

CVTL lap bo Hb so thdm dinh
bao gdom: (i) Bao cdo tham dinh hd so
dé nghi cidp méi GP HPPL; (ii) Dy
thao GP HDDL theo biéu mau tai
phén Phu luc cua Nghi dinh )
61/2025/ND-CP; (iii) B6 Ho so do TC
cung cap trén Cong DVCTT va cac hd
s0 ¢6 lién quan dé trinh LDP. (iv) Du
thdo Vin ban thong bao thu phi tham
dinh GP HPDL .

CVTL, LDP

Budc

Buéc 6. Thu phi thim dinh

Sau khi LDC ky ban hanh Van
ban thong bao thu phi tham dinh cip
GP HbDPL, CVTL c¢6 trach nhiém
phdi hop VT giri thong bao dén TC.

Trong thoi han 05 ngay tir ngay
thong bao 1an dau, TC c6 trach nhiém
ndp phi tham dinh.

Sau 05 ngay tir ngay thong bao
lan dau, néu TC khong ndp phi thim

CVTL, LbP,
LDC

Cong van
thu 1€ phi
tham dinh
hé so cap

phép.




. B0 phian thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thwe hién chu
dinh, co quan cap gidy phép hoat dong
dién luc co quyén tir chéi ho so.
Buéc 7. Trinh ho so thim
dinh .
. ) Bao cao
Phong CP trinh b ho so tham thAm dinh,
dinh da lap tai Budc 5 1én LDC. du thao
Budc Trong truong hop LPC ¢6 yéu | CVTL, LPP, Gidy phép
7| chu giai trinh vé& b hd so clp phép, LbC duoc thong
chuyén vé Budc 5 dé xir Iy. qua hqac
Trudne b 3 Hb so thim dinh yéu cau
o mQ;rlg ?p bo Ho so t. am din chinh sira.
dap ung diéu kién theo quy dinh, LDC
ky Béo co tham dinh, ky GP HPDL.
Buérc 8. Tra két qua gidi quyét
TTHC va hru ho so
CVTL phdi hop véi VPC ban
Buge | hanh gidy phép, tra gidy phép va luu
o hé so theo quy dinh. CVTL, VPC Gidy phép
LDP nhdp thong tin vé Gidy
phép trén Cong DVCTT va két thiic
qua trinh giai quyét TTHC trén Cong
DVCTT.
49. Phé duyét chii trwong mua ban dién véi nwéc ngoai (QT-49)
. Bo phan thwe | Thoigian | Két qua o
STT Trinh ty hién thue hién | thuc hién Ghi chu
Tiép nhén ho so ) Gidy tiép
- HQ so gidy: BO phan tiép nhan va nhén hd so
Budce |[tra két qua Cuc Pién luc va tra két
1 - Digh vu Buu chinh cong ich VT, LbC qua, Phiéu
- Tiep nhair,l tryc tuyén: Cong Dich yéu cau,
vu cong Quoc gia N bd  sung
Ban giao ho so, phan cong nhi¢ém 05 ngi%y lam hoan thién,
Buéc | vy VT, CVTL, ¥ |Phiédu
2 Lb.KH&QH choi  tiép
nhan giai
Budce quyet ho
.2 . I CVTL,
3 Kiém tra thanh phan ho so LD KH&QH SO




. B¢ phan thuc Thoi gian Ket qua C o
STT Trinh tw hién thire hién | thuc hién Ghi chu
Vian ban
lay ¥ kién:
- Bo,
nganh,
dia
phuong
cé lién
quan d6i
volr  du
an  xuét
nhép
kbéu o
. A o4 R e s 1A v 1iA CVTL, N cap dién
Pt | 18 his imani ol sl picuan, | 00|
' : LbC i 220kV
tro 1én.
- Pia
phuong,
don wvi
dién luc
dbi  véi
du an
dau nbi
& cap
dién ap
dudi
220kV
7 Thong tu Khong
Budc | Kiém tra danh gia tai hién truong ez khéng quy bat budc
5 trong trudng hop can thiét Boan kiém tra dinh thoi
gian
Khéng
bt budc,
thuc hién
khi co
Thong tu < , | ndi dung
Bude | Vin ban gui t chic dé nghi vé CVIL, khong quy Van - ban hd so can
6 | viéc hiéu chinh hd so LDKH&QH, | i hoi | 389¢ b0 1 g
LbC : hanh S
gian hodc yéu
cau giai
trinh y
kién gop
y
. 2 1A 1A s 1ot = 12 2 1. . N < . Khoéng
Budge | T6 chire ndp ho so, guri lai van ban T6 chuec, ca Thong tu Van ban bt bude
7 giai trinh kém ho so hiéu chinh nhan khongquy | kém theo | x

néu




. B¢ phan thuc Thoi gian Ket qua C o
STT Trinh tw hién thire hién | thuc hién Ghi chu
dinh thoi ho so dugc | khdng
gian hiéu chinh | phai hiéu
chinh
Khéng
bat budc
néu ho so
da day du
‘ 7 CVTL Thong tu hoac da
Budc | Ra soat ho so da hiéu chinh, to ; khong quy giai
. XA X Lb.KH&QH, . .. R
8 chirc hop néu can thiét LBC dinh thoi trlrnh,
gian tiep thu
déy duva
hop ly ¥
kién gop
y
- B&o cao
tham
dinh
trinh
LDbB
- Du thao
van ban
Bude Du thao Bao cao tham dinh, du CVTL, cua B0
9 thao van ban d¢ trinh tra 16i/phé LDb.KH&QH, Cong
duyét chu trurong mua ban di¢n LbC N Thuong
15 ngay lam trd
viéc ké tir A
\ X 1o1/phé
ngay hoan duvet
thanh Ly ¥ Chg-
kién bang
an ban cua truong ,
s |
ngémh' ’dia dién -
phucr;g "/é - Dy thao Thuc
don vi dién van ban | hién theo
luccolien | Cud BOyeucau
q'u an cong cua LDB
Thuong | (néu cd)
Hiéu chinh Dy thao Béq cdo tham CVTL tra
Budc | dinh, du thao van ban d€ trinh tra LD.KH& &QH 10i/phé
10 | 10i/phé duyét chud trrong mua ban ' LDC ’ duyét
dién chu
truong
mua ban
dién
(hiéu

chinh)




STT

Trinh tuw

B0 phan thue
hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua
thuce hién

Ghi chu

Budc
11

Ky ban hanh van ban tra 161/phé
duyét chu trrong mua ban di¢n

LbB

Budc
12

Phat hanh vén ban tra 161/phé duyét
chu truong mua béan dién

CVTL, Van thu
B

Tra két qua giai quyét TTHC cho
nguoi dan, doanh nghiép

CVTL, VT Cuc

Gio - Ngay

Tra
ban
Phiéu
kiém soat
hd so

van

Luu ho so

CVTL,
LD. KH&QH

LINH VUC HOA CHAT

50. Cip gidy phép xuit khau, nhip khau tién chat cong nghiép (QT-50)

TT

Trinh tu

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Biéu mau/Két
qua thuce hién

Ghi
chu

Budc

Nop hd so thong qua hé thong
Cong thong tin mot cira qudc

gia.

Doanh nghiép

Budc

Chuyén vién tham dinh hd so
xem xét, tham dinh hd so:

a) Trudong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Quan ly hoa Chat nhép y kién
chuyén vién va 4n nut TU CHOI
HO SO. Hb so dugc thong bao
dén Doanh nghiép thong qua hé
thong Cong thong tin mot cira
qudc gia.

b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyen vién phong Quan Iy hoa
chat nhap y kién chuyén vién va
an nat YEU CAU BO SUNG.
Hb so duoc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé thong Cong
thong tin mot ctra qudc gia.

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién thy 1y an TIEP
NHAN HO SO.

Chuyén vién
tham dinh ho so

03 ngay

Hé théng Cong
thong tin mot
ctra qudc gia
hién thi tinh

trang




Budc

Sau khi xem xét, ra soat hd so,
truong hop hd so ddy du dap tng
quy dinh, chuyén vién thAm dinh
hé so 4n nat HO SO PAT. Hb so
duoc chuyén dén Lanh dao Cuc
Hoa chit.

Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay

Hé thong mot
cua

Budc

Léanh dao Cuc kiém tra hd so.
Truong hop hé so di diéu kién,
lanh dao Cuc 4n HO SO PAT dé
duyét hd so. Chuyén sang Budc 5
Trudng hop hé so khong du diéu
kién, 1anh dao Cyc 4n YEU CAU
BO SUNG dé yéu cau bo sung hd
s0. Chuyén sang Budc 6

Lanh dao Cuc

02 ngay

Budce

Can bo duoc giao nhiém vu cip
s6 va phat hanh gidy phép. Ho so
dugc thong biao dén Doanh
nghiép théng qua hé thong cong
thong tin mot ctra qudc gia.

Cén b phong

01 ngay

Hé théng mot
cuia

Buoc

Chuyén vién tham dinh ho so ra
soat noi dung can chinh stra, bo
sung theo yéu cau cua Lanh dao
Cuc. Chuyén vién phong Quan ly
hoa chat nhap y kién chuyén vién
va an nit YEU CAU BO SUNG.
Ho so dugc thong bao dén Doanh
nghiép thdng qua hé thong Cong
thong tin mot ctra qudc gia.

Chuyeén vién
tham dinh ho so

01 ngay

Hé thong mot
cua

Buoc

- Thong ké cac Gidy phép duoc
chp

- Gui van ban sang Cuc C04 Bo
Cong an dé phdi hop quan 1y

Chuyén vién
duoc phan cong
theo ddi ho so

51. Cép lai Gidy phép san xuit héa chit han ché san xuit, kinh doanh trong linh vuc cong nghiép

(QT-51)

TT

Trinh tw

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu




Budc

Nop hd so thong qua hé thong
Cdng thong tin mot cira qudc

gia.

Doanh nghi¢p

Budc

Chuyén vién tham dinh hd so
xem xét, thim dinh ho so:

a) Truong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Quan Iy hoa chat nhap ¥ kién
chuyén vién va 4n niit TU' CHOI
HO SO. Ho so duoc thong bao
dén Doanh nghiép théng qua hé
thong Cong thong tin mot cira
qudc gia.

b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Quan Iy hoa
Chat nhép y kién chuyén vién va
an nat YEU CAU BO SUNG.
Hb so duoc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé théng Cong
thong tin mot ctra qudc gia.

¢) Truong hop hd so du diéu kién
va ho so day du, dap tng quy
dinh: Chuyén vién thu ly an
TIEP NHAN HO SO va 4n niit
HO SO DAT.

Chuyeén vién
tham dinh ho so

02 ngay

Heé théng
Cong thong
tin mot cura

qudc gia hién
thi tinh trang

Buoc

Lénh dao Cuc kiém tra hd so.
Trudng hop ho so du diéu kién,
lanh dao Cuc 4n HO SO PAT dé
duyét hd so. Chuyén sang Budc 4
Trudng hop hd so khong du didu
kién, 1anh dao Cuc 4n YEU CAU
BO SUNG dé yéu cau bo sung hd
s0. Chuyén sang Budc 5

Lanh dao Cuc

02 ngay

Budce

Can bo duoc giao nhiém vu cip
s6 va phat hanh gidy phép. H6 so
dugc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé thong cong
thdng tin mot cira qudc gia.

Can bo duogc
giao nhiém vy

01 ngay

Hé théng mot
cua

Budc

Chuyén vién tham dinh hd so ra
soat noi dung can chinh stra, bd
sung theo yéu cau cua Lanh dao
Cuc. Chuyén vién phong Quan ly
hoa chat nhap y kién chuyén vién

Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay

Hé thong mot
cua




va an nit YEU CAU BO SUNG.
Ho so duoc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé théng Cong
thdng tin mot cira qudc gia.

Budc

- Thong ké cac Gidy phép duoc
cap

- Gui van ban sang Cuc C04 Bo
Cong an dé phdi hop quan 1y

Chuyén vién
duoc phan géng
theo doi ho so

52. Cip diéu chinh Gidy phép xuit khau, nhap khau tién chit cong nghiép (QT-52)

TT

Trinh tu

B0 phan thue
hi¢én

Thoi gian
thwe hién

Két qua

Ghi
chu

Budc

Nop hd so thong qua hé thong
Cong thong tin mot cira qudc

gia.

Doanh nghiép

Buoc

Chuyén vién tham dinh hd so
xem xét, thim dinh ho so:

a) Trudong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Quan ly hoa Chat nhép y kién
chuyén vién va an nut TU CHOI
HO SO. Hb so dugc thong bao
dén Doanh nghiép thong qua hé
thong Cong thong tin mot cira
quc gia.

b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
Chat nhép y kién chuyén vién va
an nat YEU CAU BO SUNG.
Hb so duoc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé thong Cong
thong tin mot ctra qudc gia.

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién thy 1y an TIEP
NHAN HO SO.

Chuyeén vién
tham dinh ho so

03 ngay

Heé thong
Cong thong
tin mot ctra

qudc gia hién
thi tinh trang

Budc

Sau khi xem xét, ra soat hd so,
truong hop hd so day du dap ng
quy dinh, chuyén vién tham dinh
hé so 4n nat HO SO PAT. Hb so

Chuyén vién
tham dinh hé so

01 ngay

Hé thong mot
cua




duoc cl}uyén dén Lanh dao Cuc
Hoéa chat.

Budc

Léanh dao Cuc kiém tra ho so.

Trudng hop hd so du diéu kién,
lanh dao Cuc 4n HO SO DAT d¢
duyét ho so. Chuyén sang Budc 5

4 Truong hop hd so khong du diéu Lénh dao Cyc 02 ngay
kién, lanh dao Cuc an YEU CAU
BO SUNG dé yéu cau bo sung hd
s0. Chuyén sang Budc 6
Cén b¢ dugc giao nhiém vu cap
.| s va phét hanh gidy phép. Ho so Ak R
Bude | roc thong bio dén Doanh | Canbdphong | Olngay | ¢ thong mot
5 PN A A X X cua
nghiép thdng qua hé thong cong
théng tin mot cira quoc gia.
Chuyén vién tham dinh hd so ra
soat ngi dung can chinh stra, bo
sung theo yéu cau cua Lanh dao
Budc Cuc. Chuyen vien phong Quan ly Chuyén vién X Hé théng mot
5 héa chét nhapy kién chuyén vién thim dinh hé so 01 ngay cita
va an nit YEU CAU BO SUNG. :
Ho so duoc thong bao d(;n Doanh
nghiép thong qua h¢ thong Cong
théng tin mét cua quoc gia.
- ,Théng ké cac Gidy phép duoc
cap Chuven vié
Buéc |- Gui van ban sang Cyc C04 Bo dwc“gﬁgn";rr‘]g
Co dé phoi h an |y A
! Ong an €c Phot AP quat y theo ddi ho so
53. Cfip lai Gifiy phép xuit khiu, nhap khéu tién chit cong nghiép (QT-53)
. B9 phan thuc Thoi gian Két qua Ghicha
Il Trinh ty hién thuc hién thue hién
Buée Nop hd so thong qua hé thong
1 Cong thong tin mot ctra qudc Doanh nghiép
gia.
Buge | Chuyén vién tham dinh hd so ,
5 xem xét, tham dinh ho so: Chuyén vién 2 ngay H¢ thong

tham dinh ho so

Cong thong




a) Truong hop hd so khong du
didu kién: Chuyén vién phong
Quan ly hoa Chat nhap y kién
chuyén vién va 4n niit TU' CHOI
HO SO. Hb so duogc théng bao
dén Doanh nghiép thong qua hé
théng Cdng thong tin mot cira
qudc gia.

b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyeén vién phong Quan ly hoa
Chat nhap y kién chuyén vién va
an nat YEU CAU BO SUNG.
H6 so dugc thong béo dén Doanh
nghiép thong qua hé théng Cong
thong tin mot ctra quic gia.

¢) Truong hop ho so du diéu kién
va hd so diy du, dap ung quy
dinh: Chuyén vién thu ly an
TIEP NHAN HO SO va 4n nit
dat.

tin mot ctra
qudc gia hién
thi tinh trang

Budce

Lanh dao Cuc kiém tra hd so.
Truong hop ho so du diéu kién,
lanh dao Cuc 4n HO SO PAT dé
duyét ho so. Chuyén sang Budc 4
Trudng hop ho so khong di diéu
kién, 1anh dao Cyc an YEU CAU
BO SUNG dé yéu cau bd sung hd
s0. Chuyén sang Budc 5

Lanh dao Cuc

02 ngay

Buoc

Can bo duoc giao nhiém vu cap
s6 va phat hanh gidy phép. Ho so
dugc théng bao dén Doanh
nghiép thong qua hé théng cong
thong tin mot ctra qudc gia

Can b0 duoc
giao nhiém vu

01 ngay

Hé thong mot
cua

Budce

Chuyén vién tham dinh ho so ra
soat noi dung can chinh stra, bd
sung theo yéu cau cua Lanh dao
Cuc. Chuyén vién phong Quan ly
hoa chat nhapy kién chuyén vién
va an nit YEU CAU BO SUNG.
Ho so duoc thong bao dén Doanh
nghiép théng qua hé théng Cong
thdng tin mot cira qudc gia.

Chuyén vién
tham dinh hé so

01 ngay

Hé théng mot
cua




Budc

- Thong ké cac Gidy phép duoc
cap

- Gui van ban sang Cuc C04 Bo
Cong an dé phdi hop quan 1y

Chuyén vién
duoc phan géng
theo doi ho so

54. Tham dinh, phé duyét ké hoach phong ngira, ing phé sw c6 héa chit (QT-54)

TT Trinh tu B'(_z phan thyc Thoti gl?n K,E:t qua thyc | Ghi chu
hién thuc hién hién
Bude 1;1?11131 ho so theo hinh thirc quy fo}iliréh/(:hﬁ . Gid hanh
1 ’ ghiep chinh
tu
Bo phan tiép nhan va tra két qua Céc biéu
tiép nhén hd so, kiém tra tinh mau theo
hop 1¢, day du cta hd so: Thong tu
4 A A 5 sO
+ Neli ho S,O chu;a day d1;1, ch}ra 03/2025/
hop 1€: hudéng dan cho t6 chic, . . TT.
Budc | ca nhan hoan thién hd so. . - Mau s6 01;
7 B phén 72 ngdy Xz VPCP
+ Néu hé so ddy dit, hop 1¢: tiép | TN&TKQ - Mau s6 02;
nhan ho so va ghi gidy bién - Mau sd 06.
nhan, hen ngay tra két qua va
chuyén hd so dén 1anh dao Cuc
phén cong phong chuyén mon
tham dinh
Phén cong tham dinh Céc biéu
- Lanh dao Cuc mau theo
Budce N Thong tu
3 - Lanh da(f Y2 ngdy Mau s6 06 s6
phong Quan Iy 03/2025/
hoa chat TT-
VPCP
Tham dinh ho so: Chuyén vién Céc biéu
Budc | phong Quan 1y hoa chit xem xét, | Chuyén vién . x| mautheo
4 | thdm dinh hé so: thim dinh hé so | 0 M€Y -Mauso 02 g
-Mau s 03; | s0




a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Quan 1y hoa chat dy thao thong
béo bang vin ban néu rd 1y do
hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Phong va
Lanh dao Cuc Hoa chét.

b) Trudng hop hd so can bd
sung: Chuyén vién phong Quan
Iy héa chét thong bao biang vin
ban néu 5 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Phong va
Léanh dao Cuc Hoa chit.

¢) Trudng hop hd so du didu
kién: Chuyén vién phong Quan
1y hoa chat thuc hién budc tiép
theo

- MAu s 06.

03/2025/
TT-
VPCP

Budc

Giri hd so va van ban cir nguoi
dén cac co quan dé cir thanh
vién Hoi dong tham dinh Ké
hoach phong ngtra, trng pho su
cb hoa chét

Chuyén vién thu
1y hd so

%2 ngay

Budc

Tap hop van ban cur nguoi cac
don vi, thanh 1ap hoi dong tham
dinh ké hoach phong ngira, ng
pho sur ¢d hoa chat

Chuyén vién thy
1y ho so

12 ngay

Budc

- Hoi dong tham dinh c6 trach
nhiém kiém tra thuc té viéc thuc
hién quy dinh vé an toan hoa
chat, tién hanh danh gia, thim
dinh K& hoach va chiu trach
nhiém vé két luan thAm dinh

- Thao luén tap thé giita cac
thanh vién trong Hoi dong va lap
Bién ban tham dinh theo mau
quy dinh. Viéc danh gia Ké
hoach thyc hién thong qua phiéu
danh gia

Hoi dong tham
dinh

2 ngay

- Bién ban
tham dinh
- Bién ban
hop hoi dong




- T6 chirc hop Hoi dong va
thong qua ké hoach

Budce C?ng ty gui gidi trinh, stra doi B6 phan van thu | % ngay
8 bo sung
Budc | Lanh dao phan cong xem xét, N ) .
9 giai trinh stra d6i bd sung Lanh dao /> ngdy
Chuyén vién du thao va trinh
Budc | Lanh dao Cuc ban hanh van ban | Cac thanh vién | nod
10 | giri cac thanh vién Hoi dong lay | Hoi dong g3y
phiéu y kién 1an 2
Khi ndo cac thanh vién HD dong
doéng ¥ thong qua ban chinh sua,
Budc | bo sung, khi d6 Chuyén vién phu o ) .
11 | trach tong hop, du thao trinh Chuyén vién /2 ngly
nhom trudng xem ra soat thong
tin
Khi tit ca cac phiéu thong qua
ban chinh stra, b6 sung dat yéu
Buée cau , ho so cua Doanh nghiép
12 duogc coi la day du, hop 1§, Chuyén vién Y2 ngay
chuyén vién dy thao Quyét dinh
trinh Lanh dao cuc xem xét, ky
ban hanh
Budce | Lanh dao Cuc xem xét, ky ban . .
13 | hanh Lanh dao 1 ngay
- Lay sb, dong dau, phat hanh Céc biéu
vin ban mau theo
, . . .2 5 Thong t
Budce | - Vao 0 theo doi va chuyén ket | oo oo /2 ngay & Ong it
14 | qua vé bo phan TN&TKQvakét | 0 Mausé 07. | 032025/
thac trén phan mém TT
VPCP

55. Khai b4o héa chit nhap khau (QT-55)




B{ phén thuc Thoi gian Két qua Ghi cha
STT Trinh t hign thuc hign | thwe hién
Budce 1 [Nop ho so thong qua hé thong Doanh nghi¢p Trén h¢
cong thong tin mdt cira qudc gia thong thong
tin mot clra
quoc gia
Cuc Hoa chat nhgin duoc h(f) SO Trg%n hé
Khai bao hoa chat nhap khau cua thong thong
t6 chirc, ca nhan qua Cong thong tin mot cira
tin mot ctra qudc gia. quoc gia
Budc 2 |a) Truong hop khai béo hoa chét ty
dong, h¢ thong tu dong tra két qua
tiép nhan ho so.
b) Trudng hop khai bao héa chét
kiém soat dac biét, ho so chuyén
sang Budc 3.
Chuyén vién thu Iy tién hanh ra Trén hé
soat thanh phan ho so. 08 gior 1am thongAth({ng
Budc 3 a) Truong hop ho so khong du Chuvén vién thu viéce t1nA’mQt' cua
diéu kién: Chuyén vién thy ly an y Y i (quoc gla
TU CHOI de’ tir 01}01 ho so, néu 16
1y do bi tir choi. Két qua “Khai
bao héa chat bi tir choi” dugc tra
ve cho to chirc, ca nhan ndp ho so
thong qua cong thong tin mot cura
quoc gia
b) Trudmng hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu ly an DAT dé tiép
nhan ho so. HO so du di€u kién
dugc chuyén sang Lanh dao cap
phong.
Bude 4 [Lanh dao phong Quan ly hoa Trén hé
chat kiém tra, duyét ho so Lanh dao phong (04 gior lam viée :h"“g{h‘{ng
- D01 voi ho so day du, hop 1€ Quan 1y hoa chat i ot cua
quoc gia

Lanh dao phong phé duyét hd so
nhin TIEP NHAN hd so chuyen
sang Lanh dao Cuc thong qua cong
thong tin mot cira qudc gia.

- D6i v6i ho so khong dat Lanh
dao phong nhan TU CHOI dé tir
chédi ho so, néu 13 1y do bi tir chdi.
Két qua “Khai bao héa chit bi tir
chdi” dugce tra vé cho to chue, ca
nhan ndp hd so thong qua cong




thong tin mot cira quoc gia

Budc 5

Lianh dao Cuc kiém tra, duyét
ho so

- Ddi v6i ho so day du, hop 18
Lanh dao Cuc nhan TIEP NHAN
ho so. Két qua “Khai bao héa
chit dwoe tiép nhan” duoc tra vé
cho td churc, ca nhan nop ho so
thong qua cong thong tin mot cira
qudc gia..

- Dbi v6i ho so khong dat Lanh
dao phong nhan TU CHOI dé tur
chéi ho so, néu 13 1y do bi tir chdi.
Két qua “Khai bao héa chét bi tir
chdi” dugc tra vé cho to chirc, ca
nhan ndp ho so thong qua cong
thong tin mot ctra qudc gia.

Lanh dao Cuc phu
trach

04 gio lam viéc

Trén hé
thong thong
tin mot ctra
qubc gia

56. Cap Gidy phép sin xuit héa chit han ché san xuit, kinh doanh trong linh vire cong nghiép

(QT-56)
. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chd
*Tiép nhan
- H) so gidy: Tiép nhan tai Bo
phan TN&TKQ Cuc Hoa chét ,
Budc ‘ B0 phan ) \ Giay Dbién
1 - Dich vu Buu chinh cong ich TN&TKQ /2 ngay nhan
*Trudong hop khong tiép nhan ho
s0: hudéng din cho t6 chirc, c4 nhan
hoan thién hd so.
- Lanh dao Cuc Phiéu phan
Budc n ~ s 1 1A 1 \ A , ,
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao V2 ngay cong xu ly
phong cong vigc
Ra soat ho so: Chuyén vién dugc
phén cong thy 1y hd so xem xéthd | _ 1 anh dao Cuc Vin ban
Budc | so: o \ 5 ;
3 ‘ ‘ _Lanh dao 02 ngay thong bao
a) Truong hop ho so khong du diéu phong

kién: Chuyén vién thy 1y ho so du
thdo van ban thong bdo bang van




. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua . .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
ban trinh Lanh dao Phong va Lanh | - Chuyén vién
dao Cuc Hoa chit. duoc phan cong
b) Trudng hop hd so can bd sung: xir Iy ho so
Chuyén vién thy 1y hd so du thao
van ban thong bao trinh Lanh dao
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chit.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thuc hién
bude tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu it dinh
kién thyc té: - Lanh dao Cuc - Quyétdin
i i . . 3 thanh  Iap
Buée | Truong hop ho so day di va hop - Lan‘h dao ‘ DPoan thim
4 1€, Phong dé xuat Lanh dao Cuc Phong 10 ngay dinh
thanh 1ap Doan tham dinh ho so, - Doan thim  Bien ban
kiém tra diéu kién thuc té va to dinh 2 ..

. n tham dinh
chuc thyce hién. ’
Trudng hop ho so va diéu kién Lanh dao C
khong dap (g quy dinh, Poan - Lani dao Luc
tham dinh dy théo béo cdo Lanh - Lanh dao Vin  bin
dao Cuc phu trach, dong thoi phong . ,

thong bao
Phong du thao van ban trinh Lanh Poan tha
. N .z - Poan tham
dao Cuc tra 161 don vi d€ nghi cap di
Budc : inh
5 phep. 2 ngay
- Lanh dao Cuc
Truong hop ho so va diéu kién - Poan tham - Béo cdo;
dép ang quy dinh: Hoan thién ho dinh - Dy thio
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong
- Lay s0, dong déau, phat hanh van
ban
Bude . . A A Lo A
6 - Vao s6 theo doi va chuyén két B0 phan van thu /2 ngay Giay phep
quéa vé bo phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
Buoc | Trg két qua giai quyét TTHC cho B phéan Vi nod Eh;;z] nha,;rr;
7 nguoi dan, doanh nghi¢p TN&TKQ 2 ngay i g

buu dién)




57. Cép diéu chinh Gidy phép san xuit hoéa chat han ché san xuit, kinh doanh trong linh vue
cong nghiép (QT-57)

. B0 phan thuc Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hign | thuc hign | OM Ch¥
*Tiép nhan
- Ho so gidy: Tiép nhan tai Bo
Buse |Prén TN&TKQ Cuc Hoa chat B6 phan ‘ Gidy bién
- Dich vu Buu chinh cong ich 2 ngay n
1 2 3 TN&TKQ nhan
*Truong hop khong tiép nhan ho j
so: hudng dan cho t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so.
- Lanh dao Cyc Phiéu phan
Budc n n w17 1 X 1 N N 5 ,
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao V2 ngay cong xu ly
phong cong vigc
Ra soat ho so: Chuyén vién duogc
phan cong thu 1y ho so xem xét hd
SO
a) Truong hop ho so khong du diéu
kién: Chuyén vién thu ly h‘é sodu | _ Lanh dao Cuc
thdo van ban thong bdo bang van 3
| ban trinh Lanh dao Phong va Lanh ) Lan‘h dao Vian ban
B‘;GC dao Cuc Hoa chit. phong 02 ngay | thong bdo
b) Truong hop hd so can b sung: | - ChuyeP vien
Chuyén vién thy 1y hd so du thao dEIQC, p}ian cong
van ban thong bao trinh Lanh dao | XU 1y ho so
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chit.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu ly hd so thuce hién
budrc tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu it dinh
kién thyc té: - Lanh dao Cuc - Quyétdin
i i . . B thanh  lap
Buge | Truong hop ho so day du va hop - La@ dao ‘ Poan tham
4 |18 Phong dé xuit Lanh dao Cuc Phong 10ngay | ginh
the}nh lap .onz‘m. ‘Ehém din? hf”) S;U’ - Poan thim _ Bién ban
kiém tra diéu kién thyc t€ va to dinh X
. A : tham dinh
chirc thuc hién. :
Bud Truong h(_)’p h6 SO va dléu kién - Lanh dao Cuc Vs b
uoc | khong dap ing quy dinh, Poan . 2 noi an an
\ ) : ’ _ gay R ,
5 | thim dinh dy thao béo céo Lanh I;“;’ngao théng bao

dao Cuc phu trach, déng thoi




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
TT . . .
S Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
Phong du thao van ban trinh Lanh - Poan thim
dao Cuyc tra 161 don vi dé nghi cép dinh
phép.
- Lanh dao Cuc
Trudng hop hd so va diéu kién - Poan thAm - Bao cao;
dap Gmg quy dinh: Hoan thién hd dinh - Du thao
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong
- Lay sb, dong dau, phat hanh vin
ban
Budce , ) . A Ao . \ X .
6 - Vao s6 theo doi va chuyén két B phén van thu /2 ngay Giay phép
quéa vé bo phan TN&TKQ va két
thac trén phin mém
Bude | Tra két qua giai quyét TTHC cho B0 phéan Y, nod ;hcﬁz nh%ﬁ
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ 2 ngay buﬁ dién)g

58. Cap Gidy phép kinh doanh héa chit han ché san xuit, kinh doanh trong linh vurc cong nghi¢p

(QT-58)
. B0 phan thue Thoi gian Két qua .
TT T . . .
S rinh ty hién thue hién thuc hién Ghi cha
*Tiép nhan
- H6 so gidy: Tiép nhan tai B6 phan
TN&TKQ Cuc Hoéa chat y .
Budce . B0 phan . . Giay bién
| | - Dich vy Buu chinh cong ich TN&TKQ ADZY |
*Trudng hop khong tiép nhan ho
so: hudng dan cho to chire, ca nhan
hoan thién hd so.
Bude - Lanh dao Cuc Phiéu phan
5 Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao 2 ngay cong xu ly
phong cong vigc
Bude Ra soat hd so: Chuyén vién dugc | - Lanh dao Cuc Vian ban
3 phan cong thu 1y hd so xem xét hd - Lanh dao 02 ngay thong bao

SO

phong




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
a) Trudng hop ho so khong du diéu | - Chuyén vién
kién: Chuyén vién thy ly ho so du | dugc phan cong
thao vin ban thong bao bang van | xir Iy hd so
ban trinh Lanh dao Phong va Lanh
dao Cuc Hoa chit.
b) Truong hop hd so can bd sung:
Chuyén vién thu 1y ho so du thao
van ban thong bao trinh Lanh dao
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chat.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thuy ly hd so thyuc hién
bude tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu & dinh
kién thyc té: - Lanh dao Cyc - Quyetdin
i : . . y thanh  lap
Buge | Truong hop ho so day du va hop - Lan‘h dao i Poan tham
4 | 1& Phong dé xuit Lanh dao Cuc Phong 10ngay | ginh
thanh 1ap Poan tham dinh h6 so, - Poan thim . Bitn bim
kiém tra diéu kién thuc té va to dinh i
. n tham dinh
chtrc thuc hién. :
Trudng hop ho so va diéu kién Linh dao C
khong dap (g quy dinh, Poan - Lani dao Luc
tham dinh dy théo béo cdo Lanh - Lanh dao 3 :
, A . . Vién ban
dao Cuc phu trach, dong thoi phong . ,
\ C ey ~ thong bao
Phong du thao van ban trinh Lanh v 1R
s 1 L .2 - Poan tham
dao Cuyc tra 161 don vi d€ nghi cap di
Buéc . inh
s phép. 2 ngay
- Lanh dao Cuc
Trudng hop hd so va diéu kién - Doan thdm - Bdo cdo;
dép ang quy dinh: Hoan thién ho dinh - Du thio
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong
- Lay sd, dong déu, phat hanh van
ban
Budc . . 2 g AL 1A 1 X . ,
6 |- Vao sd theo doi va chuyén két | Bophanvanthu | “2ngdy | Gidy phép

qua vé bd phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
Bud 2 1,4 Ty £ A 1A - Ky nhéin
UoC | Tra ket qua giai quyet TTHC cho B phéan . - .
1A A 2 ngay (hodc  gui
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ buru dién)

59. Cé‘ip lai giéy phép kinh doanh héa chit han ché san xuét, kinh doanh trong linh vuc cong

nghi¢p (QT-59)
. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
*Tiép nhan
- Ho so giéy: Tiép nhan tai B
phan TN&TKQ Cuc Hoa chét )
Budc B6 phan . . Giay bién
1 - Dich vu Buu chinh cong ich TN&TKQ /2 ngay nhan
*Truong hop khong tiép nhan hd
s0: huéng dan cho to chuc, ca
nhan hoan thién hd so.
) - Lanh dao Cuc Phiéu phén
Budce han c6 719 ho 1y nod A I
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao > ngay cong xu ly
phong cong viéc
Ra soat ho so: Chuyén vién duoc
phan cong thu 1y ho so xem xét ho
SO
a) Trudong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién thuly hd | _ [ 3nh dao Cuc
so du thdo van ban thong bao N
bang van ban trinh Lanh dao - Lanh dao Van ban
B‘;O’C Phong va Lanh dao Cuc Hoéa chét. phong 01 ngay thong bao

b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyén vién thy 1y ho so du thao

van ban thong bao trinh Lanh dao
Phong va Lanh dao Cuc Hoéa chét.

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thuc
hién budc tiép theo

- Chuyén vién
dugc phan cong
xu 1y ho so




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
- Chuyén vién
thu ly hé) SO - B4o cdo:
Budc | Hoan thién ho so trinh Lanh dao snh .
4 Phong, Lanh dao Cuc i L‘a nh dao 2 ngdy - Du thao
phong gidy phép
- Lanh dao Cuc
- Lay sd, dong déu, phat hanh van
ban
Buaoe 2 . ‘ A 1A 1 \ <A .
5 | - Vao sb theo ddi va chuyén két | BO phan van thu | 2 ngy Giay phép
qua vé b phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
Bude | ra két qua giai quyét TTHC cho | Bo phan Vi, ngdy ;IE ;Cngz?
1A  n 2 C
6 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ buru dién)

60. Cap diéu chinh Gidy phép kinh doanh héa chit han ché san xuit, kinh doanh trong linh vuc
cong nghiép (QT-61)

. B0 phan thue Thoi gian Két qua sy
STT Trinh ty hién thue hién thuc hién Ghi cha
*Tiép nhan
- H) so gidy: Tiép nhan tai Bo
phan TN&TKQ Cuc Hoa chét ,
Budc ‘ B0 phan ) \ Giay Dbién
1 - Dich vu Buu chinh cong ich TN&TKQ /2 ngay nhan
*Trudong hop khong tiép nhan ho
so: hudng dan cho t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so.
- Lanh dao Cuc Phiéu phan
Budc n ~ s 1 1A 1 \ A , ,
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao V2 ngay cong xu ly
phong cong vigc
Ra soat hd so: Chuyén vién duogc
phan cong thy 1y hd so xem xéthd | _ Lanh dao Cuc Vin ban
Bude | so: o . A .
3 . . - Lanh dao 02 ngay thong bao
a) Truong hop ho so khong du diéu phong

kién: Chuyén vién thu ly hod so du
thdo van ban thong bao bang van




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
ban trinh Lanh dao Phong va Lanh | - Chuyén vién
dao Cuc Hoa chit. dugc phan cong
b) Truong hop hd so can bd sung: xir 1y ho so
Chuyén vién thy ly h6 so du thao
van ban thong béo trinh Lanh dao
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chit.
¢) Trudong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thuc hién
bude tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu & dinh
kién thyc té: - Lanh dgo Cyc - Quyetdin
i : . . 3 thanh {ép
Buge | Truong hop hd so ddy du va hop - Lanh dgo . | Doan thim
4 1€, Phong dé xuat Lanh dao Cuc Phong 10 ngay dinh
thanh 1ap Poan tham dinh ho so, - Doan thim  Bien ban
kiém tra diéu kién thuc té va to dinh thim dinh
chtrc thuce hién. :
Trudng hop ho so va diéu kién Lanh dao C
khong dap (g quy dinh, Poan - Lani dao Luc
tham dinh dy théo béo cdo Lanh - Lanh dao Vin  bin
dao Cuc phu trach, dong thoi phong thone bio
Phong du thao vin ban trinh Lanh Bodn thi &
RS T O - Boan tham
dao Cuc tra 161 don vi d€ nghi cap di
Budc . inh ‘
S phép. 2 ngay
- Lanh dao Cuc
Trudng hop hd so va diéu kién - Doan thdm - Bdo cdo;
dép ang quy dinh: Hoan thién ho dinh - Du thao
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong
- Lay s0, dong déau, phat hanh van
ban
Budc : o A Ao T g
¢ |- Vao sd theo ddi va chuyén két | B0 phan van thu /2ngay | Gidy phép
qua vé bo phan TN&TKQ va két
thac trén phan mém
Bude | Tra két qua giai quyét TTHC cho B0 phan . ) Ify nh%g
. . 2 ngay (hodac  gui
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ :

buu dién)




61. Cip Gidy phép san xuit va kinh doanh héa chit han ché san xuét, kinh doanh trong linh vue
cong nghiép (QT-61)

. B0 phén thuc Thaoi gian Két qua R
STT Trinh ty hién thuc hign | thuc hign | O ChY
*Tiép nhan
- Ho so gidy: Tiép nhan tai Bo
phan TN&TKQ Cuc Hoa chat y ,
Buédce ‘ B phéan . . Giay bién
1 - Dich vu Buu chinh cong ich TN&TKQ /2 ngay nhan
*Truong hop khong tiép nhan hod
so: hudng dan cho t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so.
- Lanh dao Cuc Phiéu phan
Budc AL A 2 1 1A ] \ A .\ e
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao V2 ngay cong xu ly
phong cong viéc
Ra soat ho so: Chuyén vién duogc
phan cong thu 1y ho so xem xét hd
SO:
a) Truong hop ho so khong du diéu
kién: Chuyén vién thu ly h‘é sodu | _ Linh dao Cuc
thdo van ban thong bao bang van .
| ban trinh Lanh dao Phong va Lanh ) Lan‘h dao Vian ban
B‘;GC dao Cuc Hoa chit. phong 02 ngay | thong bdo
b) Trudong hop ho so can bd sung: | - ChuyeP vien
Chuyén vién thu ly hd so du thao dEIQC, p}ian cong
van ban thong bao trinh Lanh dao | XU 1y ho so
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chét.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thyc hién
budc tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu it dinh
kién thyc té: - Lanh dao Cuc - Quyctdin
i . . . y thanh  lap
Buge | Truong hop ho so day du va hop - La@ dao ‘ Poan tham
4 |18 Phong dé xuit Lanh dao Cuc Phong 10ngay | ginh
the}nh lap .onz‘m. ‘Ehém din? hf”) S;U’ - Poan thim _ Bién ban
kiém tra diéu kién thyc t€ va to dinh X
. . ; tham dinh
chirc thuc hién. :
Buge | Truong hop ho so va dieu kign Lanh doo ¢ Y Vin  ban
5 khong dap tng quy dinh, Poan - Lanh dao Luc ngay thong bao

tham dinh dy thao bao cdo Lanh




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .

STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
dao Cuyc phu trach, déng thot - Lanh dao
Phong du thao van ban trinh Lanh phong
da(? Cuc tra 161 don vi dé nghi cap - Poan thim
phép. dinh

- Lanh dao Cuc
Trudng hop hd so va diéu kién - Poan thAm - Bao cao;
dap Gmg quy dinh: Hoan thién hd dinh - Du thao
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong

- Lay sb, dong dau, phat hanh vin
ban

Budce , ) . A Ao . \ X .

6 - Vao s6 theo doi va chuyén két B phén van thu /2 ngay Giay phép
qua vé bo phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
. . . . - Ky nha
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho B phan s ngdy (hoéz ng?;;
NN A 2 C
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ buru dién)

62. Cip lai Gidy phép san xuit va kinh doanh héa chit han ché san xuit, kinh doanh trong linh
vuce cong nghiép (QT-63)

. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua <
STT Trinh ty hién thue hién thuc hién Ghi cha
*Tiép nhan
- Hd so giéy: Tiép nhan tai Bo
phan TN&TKQ Cuc Hoéa chat y ,
Budce . B0 phan . \ Giay bién
1 - Dich vu Buu chinh cong ich TN&TKQ /2 ngay nhan
*Truong hop khong tiép nhan ho
so: hudng dan cho 6 chirc, ca nhan
hoan thién hé so.
, - Lanh dao Cyc Phiéu phan
Budce A A s LA \ A s 1e
5 Phéan cong xur 1y ho so - Lanh dao 2 ngay cong xu ly
phong cong viéc




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh tuw hién thyc hién thyc hién Ghi chu
Ra soat ho so: Chuyén vién dugc
phan cong thu 1y hd so xem xét hd
SO
a) Truong hop ho so khong du diéu
kién: Chuyén vién thu Iy hd 50 dw | _ [ anh dao Cuc
thdo van ban thong bao bang van 3
| ban trinh Lanh dao Phong va Lanh | - Lanh dao Vin  bén
B‘;OC dao Cuc Hoa chit. phong 01 ngay thong bao
b) Trudng hop hd so can bd sung: | - Chuyr?in Vlf’n
Chuyén vién thu 1y hd so du thao dqu: p,hari cong
vin ban thong bao trinh Lanh dao Xt ly ho so
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chat.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu ly hd so thuc hién
bude tiép theo
- Chuyén vién
. thu 1y ho so - Béo céo;
Budc | Hoan thién ho so trinh Lanh dao N .
4 Phong, Lanh dao Cuc - Lanh dao 2 ngay - Du thao
’ o phong i4v phé
giay phep
- Lanh dao Cuc
- Lay sd, dong déu, phat hanh van
ban
Budc , ) ., N Ao . \ X ,
5 |- Vao s theo ddi va chuyénkét | Bophanvanthw | ‘2ngay | Giay phép
quéa vé bo phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
. . . . - Ky nha
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho B0 phan . > f an
nguoi dan, doanh nghi¢ TN&TKQ /> ngay (hoge ~~ gui

63. Cép diéu chinh Gidy phép san xuit va kinh doanh héa chit han ché san xuit, kinh doanh
trong Iinh vwe cong nghiép

. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
Budc | ooz s B6 phan Lo Gidy  bién
1 Tiép nhan TN&TKQ V2 ngay nhin




. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua . .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
- Hd so giéy: Tiép nhan tai Bo
phan TN& TKQ Cuc Hoéa chit
- Dich vu Buu chinh cong ich
*Truong hop khong tiép nhan hd
so: hudng dan cho t6 chirc, ca nhan
hoan thién hd so.
Budc - Lanh dao Cuc Phiéu phan
5 Phan cong xtr 1y hd so - Lanh dao 2 ngay cong xu ly
phong cong viéc
Ra soat ho so: Chuyén vién duge
phan cong thu 1y hd so xem xét hd
SO
a) Truong hop ho so khong du diéu
kién: Chuyén vién thu ly h‘(‘A) sodv | _[anh dao Cuc
thdo van ban thong bao bang van y
| ban trinh Lanh dao Phong va Lanh ) Lan‘h dao Vian ban
ngc dao Cuc Hoa chit. phong 02 ngay | thong bdo
b) Trudng hop ho so can bo sung: | ~ ChuyéP V1§n
Chuyén vién thy 1 hd so dy thao | duoc phan cong
van ban théng béo trinh Lanh dao | XU 1Y ho so
Phong va Lanh dao Cuc Hoa cht.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thuc hién
budc tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu & dinh
kién thyc té: - Lanh dgo Cyc - Quyetdin
i : . . 3 thanh  lap
Buge | Truong hop ho so day du va hop - Lan‘h dao . Poan tham
4 | l¢ Phong dé xuit Lanh dao Cuc Phong 10ngay | ginh
thanh 1ap Poan tham dinh ho so, - Poan thim . Bién bin
kiém tra diéu kién thyc té va to dinh 2 ..

. n tham dinh
chirc thuc hién. :
Trudng hop ho so va diéu kién Lnh d
khong dap (g quy dinh, Poan - Lanh dao Cyc

Budc tham dinh dy thao béo c4o Lanh - Lanh dao I
5 dao Cuc phu trach, dong thoi phong 2 ngay thone bio
Phong dy thao van ban trinh Lanh | o s 8
dao Cuc tra 16i don vi dé nghi cap dinh

phép.




. B0 phian thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chu
- Lanh dao Cuc
Trudng hop ho so va diéu kién - Poan thim - Bao cao;
dap ing quy dinh: Hoan thi¢n ho dinh - Du thao
so trinh cap phép _ Lanh dao gidy phép
phong
- Lay sd, dong déu, phat hanh van
ban
Budc , ) ., Ao ) . e .
6 |- Vaosd theo doi va chuyén két | Bophanvanthu | “2ngdy | Giay phép
qua vé bo phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
Bude | Tra két qua giai quyét TTHC cho B0 phéan Vs ngdy ;hcﬁz nl;ﬁ
1A  n 2 C
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ buru dién)
64. Gia han Giy phép xuit khau, nhip khau tién chit cong nghi¢p (QT-64)
. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua .o
STT Trinh tw hién thue hién thuc hién Ghi chu
*Tiép nhan
- Ho so gidy: Tiép nhan tai Bo
Busc | Pan TN&TKQ Cuc Hoa chat BO phan , Gidy bién
- Dich vy Buu chinh cong ich 2 ngay ~
1 . N A A TN&TKQ nhén
*Truong hgp khong tiép nhan ho
so: huéng dan cho to chuc, ca
nhan hoan thién ho so.
Bude ‘ - Lanh dao Cuc Phiéu phan
) Phan cong xtr 1y ho so - Lanh dao 2 ngay cong xu ly
phong cong vigc
Ra soat hd so: Chuyén vién duogc
.| phan cong thy 1y hd so xem xét hd | - Lanh dao Cuc Vian ban
Budc ) ) thong béo
3 SO - Lanh dao 02 ngay g
a) Truong hop ho so khong du didu phong

kién: Chuyén vién thy 1y ho so du




B0 phian thue

Thoi gian

Két qua

STT Trinh tuw hién thyc hién thyc hién Ghi chu
thao vin ban thong bao bang vin | - Chuyén vién
ban trinh Lanh dao Phong va Lanh | dugc phan cong
dao Cuc Hoa chat. xu 1y ho so
b) Truong hop hd so can bd sung:
Chuyén vién thy ly h6 so du thao
van ban thong béo trinh Lanh dao
Phong va Lanh dao Cuc Hoa chit.
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién thu 1y ho so thuc hién
bude tiép theo
Tham dinh ho so va kiém tra diéu & dinh
kién thuc té: - Lanh dao Cyc - Quyctdin
i : . . 3 thanh  lap
Bude | Truong hop ho so day du va hop - Lanh dao DPoan tham
4 1¢, Phong dé xuat Lanh dao Cuc Phong 10 ngay dinh
the}nh lap E.)Aoéln. ‘Ehém din? hfS s;), - Poan thim _ Bién ban
kiém tra dicu kién thuc té va to dinh A e
, n : tham dinh
chtrc thuce hién.
Trudng hop ho so va diéu kién Lanh dao C
khong dap (g quy dinh, Poan - Lani dao Luc
tham dinh dy théo béo cdo Lanh - Lanh dao N :
, A . . Vian ban
dao Cuc phu trach, dong thoi phong . ,
\ s e 4 ~ thong bao
Phong du thao van ban trinh Lanh v A
RS T O - Boan tham
dao Cuyc tra 161 don vi dé nghi cap di
Budc . inh
s phép. 2 ngdy
- Lanh dao Cuc
Truong hop ho so va diéu kién - Poan tham - Bao cdo;
dap ung quy dinh: Hoan thién hd dinh - Du thao
so trinh cap phép - Lanh dao gidy phép
phong
- Lay s0, dong dau, phat hanh van
ban
Budc , ., N Ao ) X X ,
6 |- Vao sd theo doi va chuyén két | Bophanvanthu | “2ngdy | Gidy phép
qua vé bd phan TN&TKQ va két
thiic trén phan mém
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC cho B phan Vi nod Eh(};(}:] nh?ﬁ
7 nguoi dan, doanh nghiép TN&TKQ > ngdy : £

buu dién)




LINH VU'C KHOANG SAN

65. Tham dinh xép loai mé him 10 theo mirc dd nguy hiém do khi métan chay, né giy ra thudc
thAm quyén giai quyét ciia B§ Cong Thuong (QT-65)

STT Trinh tu Bo phanthuc | The gian Két qua Ghi chu
hién thuc hién thuc hién
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong  chuc, 02 gio Gidy tiép nhan
1 | thuat an toan va Mbi trudng cong | vién chac  tai hd so va hen tra
nghiép, sé 25 Ngb Quyén, Ctra | Van phong Cuc két qua.
Nam, Ha Noi.
- Gui hd so qua qua duong buu
dién dén dia chi trén.
- Qua Cong dich vu cong truc
tuyén
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc 04 gio Giao trén hé
2 | Phong chuyén mén Phu tréch théng
Phong An toan I.moit.gov.vn
khoang san va
VLNCN
Budc | Xem xét hdé so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thudc | An toan khoang thdng
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moi:[.gov.vn‘
BUSC | Thim dinh hd so: Chuyén  vién - Phiéu yeu cau
4 . . . N bo sung, hoan
- Trudng hop hd so khong da diéu | Phong An toan thien hé so.
kién: du thao vin ban yéu cau té | khoang san va _ To trinh tham
chie d& nghi hoan chinh theo quy | VLNCN dinh
dinh, trinh 1anh dao phong xem
xét, ky nhdy, trinh Lanh dao Cuc
ky (Trong thoi han 02 ngay lam N
viéc ké tir ngay nhan duoc hd so) 46 gio
- Truong hop hd so dap tng yéu
cau:
+ Tham dinh ho so
+ Du thao Phiéu trinh Lanh dao
Bo;
+ Dy thao Quyét dinh xép khi mo
B‘;é’c Xem xét, xac nhan dy thao Quyét | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
dinh truéc khi trinh Lanh dao | An toan khoang bao co két qua
Cuc ky Phiéu trinh Lanh dao Bo. | san va VLNCN tham dinh.
B%O’C Ky Phiéu trinh, ky tit Quyét dinh | Lanh dao Cuc| 04gid | Ky duyét Phiéu

phu trach

trinh




Budc

. Ky Quyét dinh xép loai khimé | Lanh dao Bo 16 gior Ky ban hanh
Quyet dinh xep
loai khi mo
BU6C | \/30 s van ban, dong diu, ky sé, | Bo phan Van| 02 gio
8 chuyén két qua (dién tir va gidy). | phong Bo
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC [ Bo phan Van | Khéng tinh | - Buu dign
9 (Keét thic) thu Cuc thoi gian - Tra truc tiep.

66. Kiém tra, chip thuin hé thong thiét bi, phwong tién truwdc khi dwa vao van hanh lin diu
trong mé him 10 thudc thim quyén giai quyét ciia By Cong Thuong (QT66)

STT Trinh tw Bo phanthuc | Thogian | Kétquathwe | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong chuc, vien | 02 gio | Gidy tiép nhan
1 thuat an toan va Mo6i truong cong | chuc  tai  Van ho so va hen tra
nghiép, sé6 25 Ngé Quyén, Cua | phong Cuc két qua.
Nam, Ha Noi.
- Gtri hd so qua qua duong buu
dién dén dia chi trén.
- C4c Cbng dich vu cong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc 04 gio Giao trén hé
2 Phong chuyén moén Phu trach Phong théng
An toan khoang I.moit.gov.vn
san va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 Cén Dbg, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thdng
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BuoC | kijém tra, danh gia ho so: Chuyén Vién - fhleu yeu cau
4 . . . N bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong dii diéu | Phong An - toan thién hé so.
kién: du thao van ban yéu cu té | khoang san va - Bién ban 1am
chtrc d& nghi hoan chinh theo quy | VLNCN viéc tai hién
dinh, trinh 1anh dao phong xem truong
xét, ky nhdy, trinh Lanh dao Cuc
ky (Trong thoi han 02 ngay lam 46 gid

viéc ké tir ngay nhan duoc hd so)
- Trudong hop hd so dap wng yéu
cau:

+ Kiém tra, danh gia hd so.

+ Kiém tra thuc té (néu can thiét).
+ Du thao van ban chap thuan




Budc

- B4o cao két

Xem xét, xac¢ nhan du thao van | Lanh dao Phong 04 gio o
S . z A . s N ] qua kiém tra,
ban chap thuan truéc khi trinh | An toan khoang chip thuan
Lanh dao Cuc ky ban hanh. san va VLNCN '
B‘ééc Ky Vin ban chip thuan Lanh dao Cuc| 04 gio Ky ban hanh
phu trach van ban
BU6C | \/30 s van ban, déng diu, ky s, | Bo phan Van thu | 02 gio
7 A A 5 ‘A 5 Y (¥4
chuyén két qua (dién tr va giay). | Cuc
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Van thu | Khong tinh | - Buu dién
8 (Keét thuc) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

67. Phé duyét ké hoach quan Iy rii ro trong khai thac khoang sian bang phuwong phap him 1o
thudc thim quyén gidi quyét ciia B Cong Thuwong (QT-67)

STT Trinh tw Bo phan thuc | Theoigian | Kétquathwc | Ghi
hién thuc hién hién cha
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong chuc, vien | 02 gid | Gidy tiép nhan
1 thuat an toan va Moéi truong céng | chac  tai  Van hd so va hen tra
nghiép, s6 25 Ngbd Quyen, Cira | phong Cuc két qua.
Nam, Ha Noi.
- Guri hd so qua qua dudng buu
dién dén dia chi trén.
- Cac phuong thirc khac theo quy
dinh cua phép luat
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc 04 gio Giao trén hé
2 Phong chuyén mon Phu trach Phong thdng
An toan khoang I.moit.gov.vn
san va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 Cén Dbo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thdng
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BuoC | kijém tra, danh gia ho so: Chuyén Vién - fhleu yeu cau
4 . . A N bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong dii diéu | Phong An - toan thién hd so.
kién: du thao vin ban yéu cau té | khoang san va
chte @& nghi hoan chinh theo quy | VLNCN
dinh, trinh l1anh dao phong Xxem
xét, ky nhay, trinh Lanh dao Cuc _
100 gio

ky (Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan dugc hd so)

- Trudong hop hd so dap wng yéu
cau:

+ Kiém tra, danh gia h so

+ Du thao Quyét dinh phé duyét




BUSC | yem xét, xac nhan du thio Quyét | Lanh dao Phong | 04 giy | - Bao cao ket
® | dinh truéc khi trinh Lanh dao | An toan khodng T kiem tra,
o o anh gia lam co
Cuc ky phé duyét ket qua. san va VLNCN so quyét dinh
phé duyét ké
hoach quan ly
rui ro.
B‘éo’c Ky Quyét dinh Phé duyét Linh dao Cuc| 04 gid Ky ban hanh
phu trach quyét dinh phé
duyét
BUu6C | \/30 s van ban, déng diu, ky s, | Bo phan Van thu | 02 gio
7 A A 5 [N 5 Y =X
chuyén két qua (dién tr va giay). | Cuc
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Vin thu | Khong tinh | - Buu dién
8 | (Kétthuc) Cuc thoi gian - Tra truc tiép.

LINH VU'C LUU THONG HANG HOA TRONG NUGC

68. Cap Gidy xac nhan da diéu kién 1am thwong nhan dau méi kinh doanh xiing dau (QT-68)

. B¢ phan thue | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw phicfen thuc lglién thuc (lllién chu
Doanh nghiép c¢6 nhu cau tién hanh
c}guéq bi déy di va nop ho SO g‘é nghi Thuong nhin
cap gidy xac nhan dua diéu kién lam
thuong nhan dau mdi kinh doanh ,
xang dau: B6 phén tiép
+ Truc tiép hodc theo duong buu nl}én va tra ket N N
| dién dén Cyc Quan 1y va Phat trién | qud CucQuanly | HO so dé
Buge thi trudng trong nudce theo dja chi: | V& Phat trién thi Gi0 hanh nghi cia
1 s6 91 Pinh Tién Hoang, Hoan Kiém, truong trong chinh Doa_r]h
Ha Noi. nudce nghiép
+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong B? ph?n 'Eiéli,
Thuong theo dia chi: | nhan va trd ket
https://dichvucong.moit.gov.vn qua By Cong
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B phan tiép nhén va tra két qua Cuc
Quan 1y va Phét trién thi truong
trong nudc: Tiép nhén hd so vao sb B0 phan tiép
cong van va ghi gidy bién nhén, hen | nhén va tra két | %2 ngay lam | Mau 01, 07
Budc | ngay. qua Cuc Quan ly | viéc sau tiép | (Thong tu
2 Truong hop nhan hd so qua hé théng va Phat trién thi | nhén hd so | 03/2025/TT-
céng dich vu cong, bo phan tiép | trudng trong (4 gio) VPCP)
nhan bao c4do Lanh dao Cuc thuc nudc
hién trén hé théng quan 1y vin ban
dién t (https://i.moit.gov.vn)




B6 phan tiép nhan va tra két qua Cuc | BO phan tiép % ngay lam
Quan ly va Phat trién thi truong nhén va tra két Vi§c sau Mau 06
Budc | trong nudc bao céo‘Lﬁnh dao Cuc dé | qua Cuc Ql}én ly | kiémtratinh | (Thong tu
3 phﬁp cér}g xtr 1y ho so, kém theo lré va Phat trién thi hgp 1€ cua | 03/2025/TT-
phicu ki€m soat qua trinh giai quyet truong trong ho so VPCP)
ho so (mau 06) nuoe (4 gio)
Phén cong xir Iy hd so: Y2 ngay lam | Méu 06
Lanh dao Cuc phan cong cho Lanh viée sau tiep | (Thong tu
Buge | a0 phong Quan ly kinh doanh xang nhin ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tiép tuc phan cong cho Lanh dao Cuc (4 giv) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyét
h6 so (trén h¢ thong hodc phiéu
kiém soat qua trinh gidi quyét ho so)
Tham dinh ho so:
Chuyén vién duoc phén cong tién
hanh tham dinh ho so:
- Trudng hop chua dii ho so hop 1€, \
trong vong 5% ngay lam viéc ké tr | Chuyénvien | _°72N9ay
Buge | ngay tiép nhén hd so cua Doanh | duoc phén cong, lam vigesau | Vin bé/n
5 | nghiép, Cuc Quan Iy va Phat trién | | 2 40 bhong khi duge thong bao
thi truong trong nudce ban hanh van sk d >| phancdng | b sung hd
ban d¢ nghi Doanh nghi¢p bo sung Lanh dzo Cuc (44 gio) SO
ho so.
- Trudng hop hé so hop 1¢, dép tmg
du diéu kién theo quy dinh, thyuc
hién budc 6.
Kiém tra nang luc thuc té: Quyét dinh
Chuyén vién, lanh dao phong bao o thanh 1ap
cao, xin y kién chi dao cua lanh dao Ch“ye[‘ VI(?n o Doan k_iém
Buge | Cuc vé viée trinh linh dao B Cong | duoc phan cong, | 6ngay lam | tra, Bién
6 Thuong cho phép thanh 1ap Poan | Lanh dao phong, vige ban kiém tra
kiém tra cua B6 Cong Thuong kiém | Léanh dao Cuc, (48 gio) néngilucf '
tra nang lyc thug té dQ diéukiénlam | Poan kiém tra th}IC tﬁ‘:, tai
thuong nhan dau moi kinh doanh liéu lién
xang dau cta thuong nhan quan khac
Téng hqp, béo cao két qua tl}ém Hb so, Bién
dinh, kiém tra ning luc thyc té du ban kiém tra
diél} kién lam thu:(fng nlgén phéan dau Chuyén vién néngﬂrluc
’ moi kinh doqnh xang fiau: . dugc phan cong, | 7 ngay lam thuf: te, ’du:
Budc | Trén co s hd so va két qua kiém tra Lanh dao phon vige thdo Bao
7 | ning luc thyc té du diéu kién lam 20 phons, " | cdo lanh dao
Lanh dao Cuc, (56 gio)

thvong nhan dau mdi kinh doanh
xang dau, Poan tham dinh bao co
Lanh dao Bo, Lanh dao Cuc va Cuc
Quan ly va Phat trién thi trudng

Poan kiém tra

Bo vé két
qua kiém tra
nang luc
thuc té, tai




trong nude du thdo To trinh Béo céo
lanh dao BO vé két qua kiém tra
nang luc thyc té, xin y kién chi dao
cua lanh dao Bo:

- Truong hop thuong nhan dap ung
du diéu kién 1am thuwong nhan dau
mdi kinh doanh xing dau, bao cio
Lanh dao B0 xem xét, quyét dinh
viéc cap Gidy xac nhan du diéu kién
lam thuwong nhan dau mdi kinh
doanh xing dau cho thwong nhén.

- Truong hop thuong nhan khong
dap umg du diéu kién 1am thuong
nhan diu mdi kinh doanh xing dau,
trinh Lanh dao B0 ky ban hanh van
ban tir chdi cép Gidy xac nhan du
diéu kién lam thuong nhan dau méi
kinh doanh xing dau cho thuong
nhan, trong d6 néu ro ly do.

liéu lién
quan khac

Phé duyét:

Lanh dao B6 Xem xét Bao cdo két
qua kiém tra ning lyc thyuc té, dé
xut cia Cuc Quan ly va Phat trién
thi truong trong nudc, tai li€u lién
quan khac

- Truong hgp thuong nhan dap ung
du diéu kién 1am thuwong nhan dau
mdi kinh doanh xing dau: Ky ban

Lanh dao Bo

Quyét dinh
cap Giay
xac nhan du
diéu kién

Budc | hanh Quyét dinh cap Gidy x4c nhan Cuc ,Quz.l? ly va > n%ail)élclam lam thuong
8 | du didu kién lam thuong nhan dau | L pattrién thi nhan dau
mdi kinh doanh xing dau cho truorng’trong (40 gio) mdi kinh
thuong nhan fuoce doanh xang
- Truong hop thuong nhan khong dau cho
dap ung du diéu kién 1am thuong thuong nhan
nhan dau méi kinh doanh xing dau:
Ky ban hanh vin ban tir chdi cip
Gidy xac nhan du diéu kién lam
thwong nhan dau mdi kinh doanh
xang dau cho thuong nhan.
Chuyén vién thy 1y hd so xdy dung Vin ban
du thao vin ban thong bdo cho thdng bao
thuong nhan thuc hién viéc ndop phi
Buge | tham dinh diéu kién kinh doanh | Chuyénvién | 3ngay lam
9 (theo hudng dan tai Thong tu s6 | duoc phan cong, vige Miu 04
168/2016/TT-BTC ngay 26 thang | Lanh dao phong (24 gio) (Tho
10 nam 2016 cua Bo trudng Bo Tai ong tu
chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, 03/2025/TT-
VPCP)

ndp, quan Iy va sit dung phi tham




dinh kinh doanh hang hoa, dich vu
han ché kinh doanh; hang hoa, dich
vu kinh doanh c¢6 diéu kién thude
linh vuc thwong mai va 1& phi cip
Gidy phép thanh 1ap S¢ Giao dich
hang hoa), gii thuong nhan thuc
hién.

Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién céac budc cong viéc néu trén bi
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 18i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)

I ST Chuyén vién
Cuc Quan’ ly va Pha‘F Atrlen’th1 tr}rorng dugc phén cong: Quyét dinh
trong nudc thl,}’C hién cac thu tuc B6 phan ti ép Ao Gid
phét hanh Quydt dinh cp Gidy xdc | =P 5 S5 | saukhi | li’lhénféﬁ
nhén du dicu kién lam thuong nhan qué.Cuc Quén 1§ Doanh didu kien
Buge | 934 moi kinh doanh xang dau VA |y, ppag gridn ghj | MEMEPDOP |y tgng
10 chuyén B6 phén tiép nhén va tra két tromg trong ’ phi tham nhan diu
qua Cuc Quan ly va Phat trién thi nuSe dinh diéu méi kinh
truong trong nudc trd két qua cho B5 hﬁn’ti i kién kinh doanh xin
Doanh nghiép; dong thoi gui 01 ban ha phant kpA' doanh diu ch &
cho B phan tiép nhan va tra két qua fhian va tr% ot au ¢ho.
Bo6 Cong Thuong (dé theo ddi) qua Bo Cong thuong nhan
Thuong
Luu hd so, théng ké va theo doi: Hb so cta
Chuyén vién dugc phan cong luu Trong qué Doanh
toan bg cac ho so tiép nhén ban dau, trinh xir 19 nghiép ndp,
Budc | cac ket qua trong va sau khi hoan |  Chuyén vién VAL sal kh}i[ cac van ban,
11 | thanh giai quyéet TTHC. dugc phan cong hoan thanh két qua hinh
obng viéc thanh trong
' qua trinh

giai quyet

69. Cip sira doi, b6 sung Gidy xac nhan di diéu kién lam tong dai ly kinh doanh xing dau (cé hé

thong phén phdi xing dau trén dia ban 2 tinh, thanh pho trwc thudc Trung wong tré 1én) (QT-69)

X B phan thuwc | Thai gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwe hién thwe hién chu
Doanh nghiép c¢6 nhu ciu tién hanh | Thuwong nhan
chuan bi day da vandp ho so dé nghi
cap stra d6i, bo sung Gidy xéac nhan B6 phan tiép Hd so dé
Buge | du didu Vkle_:n 1am t/ongA da} ly kerlh nhan va tra két Gi& hanh nghi ctia
1 dﬁ{}l}h }angdglau gcodhe g{on% Lz}wgl qué Cuc Quan Iy chinh Thuong
phoi xang dau trén dia ban 2 tinh, | C. 5l D2 thi nhan

thanh pho truc thudc trung wong trd
Ién):

truong trong
nudc




+ Truc tiép hodc theo duong buu
dién dén Cuc Quan 1y va Phat trién
thi truong trong nude theo dia chi:
s6 91 Pinh Tién Hoang, Hoan Kiém,
Ha Noi.

+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong
Thuong theo dia chi:
https://dichvucong.moit.gov.vn

+ Hodc qua cbng dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn

B phan tiép
nhén va tra két
qua B¢ Cong
Thuong

B0 phan tiép nhén va tra két qua Cuc
Quan ly va Phat trién thi truong
trong nudc: Ti€p nhén ho so vao so

Bo phan tiép

cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va tra két | % ngay 1am | Mau 01, 07
Budc | ngay. qua Cuc Quan 1y | viéc sau tiép | (Thong  tu
2 | Truong hop nhan hd so qua hé théng | va Phét trién thi | nhan hd so | 03/2025/TT-
cong dich vu cong, bd phan tiép | truong trong | (4 gio) VPCP)
nhin bio cdo Lanh dao Cuc thuc | nudc
hién trén hé thong quan 1y vin ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
Bo phan tiép nhan va tra két qua Cyc | BO  phan tiép | % ngay lam
Quan 1y va Phét trién thi truong | nhan va tra két | viéc sau | Mau 06
Budc | trong nudce bao cdo Lanh dao Cuc dé qua Cuc Ql}ém ly kiém tra tinh (Thoéng  tu
3 phan cong xu ly ho so, kém theo la va Phat trién thi | hop 1€ cua | 03/2025/TT-
phleu kiém so4t qua trinh giai quyét | trudng trong | ho so VPCP)
ho so (mau 06) nudce (4 gio)
Phén cong xtr Iy ho so: Y% ngay lam | Mau 06
Lanh dao Cuyc phan cong cho Lanh viéc sau tiép | (Théng  tu
Bugc | a0 phong Quan ly kinh doanh xang i nhin h6 so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tiép tuc phan cong cho | Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
h6 so (trén hé thdng hodc phiéu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so)
Tham dinh ho so:
Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so tién hanh tham dinh ho so, bao
cdo Lanh dao phong két qua tham 1 5
dinh, trinh xinpy ién chi. dao cia | Chuyénvien | >72ngay
Budc | Lanh dao Cuc: dugc phan cong, fam vieesad 51 ha
dao Luc: o . o ‘ khi duoc Van ban
5 | - Truong hop chua du ho so hop 1€, | Lanh dao phong, | nhap cang | thong bao
trong vong 5% ngdy lam viéc k& tr |  Lanh dao Cuc 44 giv) bo sung ho
ngay ti€p nhan h6 so cua thuong (44 gio SO

nhan, Cyc Quan ly va Phat trién thi
truong trong nudc ban hanh van ban
de nghi thuong nhan bo sung ho so.




- Trudng hop hé so hop 1¢, dap tng
du diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.

Téng hop, bio céo két qua thim
dinh hd so d& nghi stra d6i, b sung
Giéy xac nhan du diéu kién 1am
thwong nhan phan phdi xing dau;
trinh ky:

Trén co s& hd so dé nghi stra doi, bd
sung Gidy xac nhan du diéu kién
lam Téng dai 1y kinh doanh xing

Chuyén vién

HO so, du
thao Bao
cao lanh dao
Bo vé két
qua thim
dinh ho so
dé nghi stra

Bude | diu, chuyén vién xdy dung du thao | dugc phan cong, 10 ng{?; lam d(é’. PO Sung
6 Bao cdo lanh dao Bo vé két qua | Lanh dao phong, . LaAy )E;C
thim dinh hd so d& nghi sira doi, b6 | Lanhdao Cuc | 08O | pEOS
sung Gidy xac nhan, bao cao lanh o lémet%nge dai
dao Phong, xin y kién chi dao cua Iy kinh :
lanh dao Cuc d€ trinh l1anh dao B doanh xing
xem x7ét, quyét’ dinh viéc cap SI;I’a dAu. tai licw
do1, bo sung Gidy xac nhan du diéu Iié’n quaﬁ
kién lam téng dai ly kinh doanh khac
xang dau cho thuong nhan.
Phé duyét: )
Lanh dao BO xem xét bao cdo két Quyét dinh
qua tham dinh ho so dé nghj stra doi, cap sua doi,
bd sung Gidy xac nhan du diéu kién bo sung
lam tong dai 1y kinh doanh xing Gidy xac
dau, dé xudt cia Cuc Quan ly va nhén du
Phat trién thi trudng trong nudc, tai diéu kién
liéu lién quan khéc: Lanh dao B 191m,t61_1g dai
- Truong hop dap tmg du diéu kién: | Cuc Quanlyva | 5, gy 13m 1y kinh
Buéc | Ky ban hanh Quyét dinh cip sira | Phat trién thi ide doanh xang
7 | d6i, bd sung Gidy x4c nhan da diéu | truong trong i dau cho
kién 1am tong dai 1y kinh doanh nuoe (56 £i0) | thuong nhén
xang dau cho thuong nhan.
- Truong hop khong dép tng du diéu
kién: Giao Cuc Quan ly va Phat trién
thi truong trong nudc ban hanh van Vian ban
ban tir chdi cap sira doi, bd sung théng bao
Gidy xac nhan du diéu kién lam tong
dai 1y kinh doanh xing dau cho
Thuong nhan.
Chuyén vién thy ly ho so xdy dung Van ban
’ du théao \ién ban f[}léngﬂ bé(} chg Chuyén vién 3 ngay 1am thong bao
Budc thgong phan t'l‘n_Ic h}en vi¢e nop phi dugc phan cong, vide
8 tham dinh diéu kién kinh doanh | _ _ . "
(theo huéng dan tai Thong tu sb Lanh dao phong (24 gio) Mau 04

168/2016/TT-BTC ngay 26 thang

(Thong tu




10 nam 2016 cua B truong Bo Tai

03/2025/TT-

chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, VPCP)
ndp, quan ly va st dung phi tham
dinh kiph doanh hang hoa, dich vu
han ché kinh doanh; hang hoéa, dich
vu kinh doanh c6 diéu kién thu@c
linh vue thuong mai va 1€ phi cap
Giay phép thanh l1ap S¢ Giao dich
hang héa), bao cao lanh dao phong
xem x¢ét, ky duyét, giri thwong nhan
thyuc hién.
Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién céac budc cong viéc néu trén bi
chdm hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 161 va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)
an 1y va Phat trién thi trud huyén vién -
Cuc Quan’ ly va Pha‘F Atrlen’thg tqlong C uyeA t? . Quyét dinh
trong nudc thuc hién cac thu tuc | dugce phan cong; 2 A
s L as Lo . A 1A gt A cap stra doi,
phat hanh Quyét dinh cap sua doi, B0 phan tiép . 2
2 LA . A s 2 X 1ia A N o 1A Sau khi bo sung
bo sung Giay xac nhan du diéu kién | nhén va tra két s
N O L X , 1o Doanh Giay xac
lam tong dai ly kinh doanh xang dau | qua Cuc Quén ly A A N
. A a 2 A LA \ Dhas s A e | nghiép ndop nhan du
Budc | cho thuong nhan va chuyén B phan | va Phat trién thi 2 A
X N S Y 1, \ phi tham diéu kién
9 tiép nhan va trd két qua Cuc Quan ly truong trong . X N )
R Y . p dinh diéu | lam tong dai
va Phat trién thi truong trong nude nudec, A1 B
A . Ao A LA ik kién kinh ly kinh
trd két qua cho Doanh nghiép; dong | B0 phan tiép <
o \ RV NI doanh doanh xang
thoi giri 01 ban cho B phan ti€ép | nhan va tra ket A
o v s LA  TA (A A A dau cho
nhan va tra két qua Bo Cong| qud Bo Cong thuone nhan
Thuong (dé theo doi) Thuong 8
Chuyén vién dugc phan cong luu Hb so clia
toan b céac ho so tiép nhan ban dau, . Thuong
1A \ < C s Trong qua A oA
cac két qua trong va sau khi hoan trinh xir 19 nhan ndp,
Budc | thanh giai quyét TTHC. Chuyén vién N Y | c4c vian ban,
A A va sau khi X a1
10 dugc phan cong AP ket qua hinh
hoan thanh \
cone vide thanh trong
g Vie qua trinh

giai quyét

70. Cip lai Gidy xac nhin da diéu Kién 1am tong dai 1y kinh doanh xing diu (c6 hé théng phan
phoi xiing dau trén dia ban 2 tinh, thanh phé truc thuc Trung wong tré 1én) (QT-70)

X B0 phéan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw hién thwe hién thwe hién chu
Doa;nh pg}giép 9cé‘nhAu cﬁy tién}he‘mh Thuong nhan HO so dé
Budc cIA’luan ,bl q‘;}y dl% vanop h(3 S0 96 ngP1 Gio hanh nghi cla
1 cap lai Giay xac nhan du di€u kién o chinh Thuong
1am tong dai Iy kinh doanh xéing dau | B0 phan tiép nhan

(c6 hé thong phan phdi xing dau

nhan va tra két




trén dia ban 2 tinh, thanh phd truc | qua Cuc Quan ly
thude trung wong tro 1€n): va Phat trién thi
+ Truc tiép hodc theo dudng buu truc‘mg’trong
dién dén Cuc Quan ly va Phat trién nuoc ’
thi truong trong nudc theo dia ghi: B6 phan tiép
$0 91 binh Tién Hoang, Hoan Ki€ém, | nhén va tra két
Ha Noi. qua B Cong
+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong Thuong
Thuong theo dia chi:
https://dichvucong.moit.gov.vn
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B6 phan tiép nhan va tra két qua Cuc
Quan 1y va Phét trién thi truong
trong nudc: Tlep nhan ho so vao sb B phan tiép
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va tra két | % ngay lam | Mau 01, 07
Budc | ngay. qua Cyc Quan ly | viéc sau ti€p | (Thong tu
2 Truong hop nhan ho so qua hé théng va Phat trién thi | nhan ho so | 03/2025/TT-
céng dich vu cong, by phan tiép | truong trong (4 gio) VPCP)
nhan bio cio Lanh dao Cuc thuc nude
hién trén hé thong quan 1y van ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
B§ phan tiép nhén va tra két qua Cuc | Bo phan tiép | %2 ngay lam
Quén 1y va Phat trién thi trtr(‘)’ng nhan va tra két Vi@‘c sau Mau 06
Budc | trong nude bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Ql}én ly | kiémtratinh | (Thong tu
3 phan cong xu ly hd so, kém theo la va Phat trién thi hgp 1€ cua | 03/2025/TT-
ph1eu kiém soét qua trinh giai quyét truong trong ho so VPCP)
ho so (mau 06) nudce (4 gio)
Phan cong xir 1y ho so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuyc phén cong cho Lanh ViéAC sau tiép | (Thong tu
Buge | 420 phong Quan ly kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dAu va khi dé tiép tuc phan cong cho | Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
ho so (trén hé thong hoac phleu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong xu ly
ho so tién hanh tham dinh ho so, béo o 5% no
c4o Lanh dao phong két qua tham | Chuyén vién 1am2 naay
. : ; A O : o | dugc phan con viee sau < 1
Buéc | dinh, trinh xin ¥ kién chi dao cua 0Cp & | khi duoc Vin ban
5 Lanh dao Cuc: ‘ Lanh dao phong, phan C(“).ng thong béo
- Tru’orng hO’p chua da ho so hO’p 1€, Lanh dao Cuc ( 44 if)’) bo sung ho
trong Vong 5%2 ngady lam viéc ké tir g SO

ngdy tiép nhan hd so cua Doanh
nghiép, Cuc Quan 1y va Phat trién thi




truong trong nudce ban hanh van ban
dé nghi thuong nhan b sung ho so.

- Trudng hop hd so hop 1&, dap tng
du diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.

Téng hop, bao cido két qua tham
dinh ho so dé nghi cap lai Gidy xac
nhan du diéu kién lam tong dai 1y
kinh doanh xdng dau; trinh ky:

HO so, du
thao Bao
cao lanh dao
Bo vé két

Trén co sé hd so dé nghi cap lai qué tham
Giéy xé4c nhan da diéu kién lam téng o dinh ho so
dai Iy kinh doanh xang dau, chuyén | Chuyénvien | ngay lam d& nghi cip
Budc | vién xay dung du thio Bao céo lanh | dugc phan cong, viee lai Gidy xac
6 dao Bo veé két qua tham dinh ho so | Lanh dao phong, . nhan du
dé nghi cap lai Gidy xac nhan, b40 | 1 anh dao Cuc (80 gio) diéu kién
c4o lanh dao Phong, xin ¥ kién chi S lam tong dai
dao cua lanh dao Cuc dé trinh lanh ly kinh
dao B xem xét, quyét dinh viéc cap doanh xang
lai Gidy x4c nhan du diéu kién lam dau, tai ligu
tong dai 1y kinh doanh xdng dau cho lién quan
thuong nhan khéac
Phé duyét:
Lanh dao Bo xem xét Béo céo két
qqa} thérm dil;lh h?) 50 dé Eghi\ cép; lai Quyét dinh
Giay xac nhan du di€u kién lam tong cap lai Gidy
dai ly kinh doanh xang dau, d¢ xuat xac nhan du
cua Cuc Quan ly Vé‘l. Phét j[rién thi didu kién
tm/(rng trong nudc, tai li¢u lién quan | 134 dao Bo lam tdng dai
khac: 4 .| CucQuanlyva - 1y kinh
Buge | | Truong hop ddp g du dicu kién: | “py e " | 79 BM | Goanh xing
7 KyA bar,l har}h (?u}ft le h ‘capxlal truong trong viee déu cho
Glgy xdc phan du dieu 1f1¢n lagn tong nIdc (56 gio) thuong nhan
dai 1y kinh doanh xdng dau cho
thuong nhan. . Vin ban
- Truong hop khong dap tng du diéu thong béo
kién: Giao Cuc Quan ly va Phat trién
thi truong trong nude ban hanh van
ban tir chdi cap lai Gidy xac nhan du
diéu kién lam tong dai 1y kinh doanh
xang dau cho thuong nhan.
Chuyén vién thy 1y hd so xdy dung
dy thao vin ban thong bao cho Van ban
’ thl;:ong phén Fliuc h.1Aén Vl'éC nop phi Chuyén vién 3 ngay lam thdng bao
Budc | tham d;n}l dleg klgn klAnh doanI} dugc phan cong, vide
8 (theo hudéng dan tai Thong tu so . . "
168/2016/TT-BTC ngdy 26 thang | anh dao phong | (24 gid) My 04
10 ndm 2016 cua Bo truong Bo Tai (Thong tu

chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu,




ndp, quan 1y va sir dung phi tham 03/2025/TT-
dinh kinh doanh hang hoa, dich vu VPCP)
han ché kinh doanh; hang héa, dich
vu kinh doanh ¢6 diéu kién thudc
linh vuc thuong mai va 1& phi cap
Gidy phép thanh 1ap S Giao dich
hang hda), bao cao lanh dao phong
xem x¢ét, ky duyét, giri thuwong nhan
thuc hién.
Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién céac budc cong viéc néu trén bi
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 18i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)
Cuc Quan ly va Phat trién thi truong A 1A Lk
trong nudc thyc hién cac thu tyc nlsgnp \1/1;1 Itlr;[;i%t Quyet dinh
phat hanh Quyét dinh cap lai Giay qué.Cuc Quén Iy Sau khi cap lai Giay
xac nhan du diéu kiér} lam tong dai \ Phé’lt trién thi Doanh xac‘nhan dua
Budc ly kinh doanh xang dau cho thuong Viru(‘mg trong " | nghiép nop diéu kién
9 nhan va chuyén Cuc Quan ly va Phat s phi thim | lam tong dai
trién thi truong trong nude tra ket B5 hén’ti 5 dinh dicu ly kinh
qua cho Doanh nghi¢p; dong thoi ha phan t kp; kién kinh | doanh xang
gti 01 ban cho By phan tiépnhanva | o0 Va tr% ot doanh dau cho
tra két qua Bo Cong Thuong (dé qua Bo Cong thuong nhan
theo doi) Thuong
Chuyén vién dugc phan cong luu Hb so clia
toan bg cac h6 so tiép nhan ban du, Trong qué Thuong
cac két qua trong va sau khi hoan trinh xir 19 nhan ndp,
Budc | thanh giai quyet TTHC. Chuyén vién VAL sal kh}i[ cac van ban,
10 dugc phan cong hoan thanh ket qua hinh
n A thanh trong
cong viee qua trinh

giai quyet

71. Cép sira doi, b6 sung Gidy xac nhan di diéu kién lam thwong nhan diu méi kinh doanh xing
déu (QT-71)

X B0 phéan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw hién thuc hién thwe hién chu
Doanh nghiép c¢6 nhu cau tién hanh
chuan bi day duvandp ho sodénghi | Thuong nhan ‘ ‘
cap stra d6i, bo sung gidy xac nhan Ho so dé
Budc | du didu kién lam thuong nhan dau B¢ phan tiép Gi0 hanh nghi cua
1 mdi kinh doanh xing dau: nhan va tra két chinh Thuong
+ Truc tiép hodc theo dudong buu | qua Cyc Quan ly nhan
dién dén Cyc Quan ly va Phat trién | va Phat trién thi

thi truong trong nudc theo dia chi:




sO 91 Dinh Tién Hoang, Hoan| truong trong
Kiém, Ha Noi. nudc
+ Hodc qua cong dich cong B Cong |  Bo phan tiép
Thuong theo dia chi: | nhan va tra két
https://dichvucong.moit.gov.vn qua B Cong
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B6 phan tiép nhan va tra két qua Cuc
Quéan 1y va Phat trién thi truong
trong nudc: Tiép nhén hd so vao sb B6 phén tiép
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va tra két | Y% ngay 1am | Mau 01, 07
Buéc | ngay. qua Cyc Quanly | viécsau | (Thong tu
2 Truong hop nhan hd so qua hé thér}g va Phat trién thi | ti€ép nhan ho | 03/2025/TT-
céng dich vu cong, bo phan tiép | trudng trong s0 (4 gio) VVPCP)
nhan béo cdo Lanh dao Cuc thuc nudc
hién trén hé thong quan 1y van ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
B§ phan tiép nhn va tra két qua Cuc | Bo phan tiép | %2 ngay lam
Quén ly va Phét trién thi trtr(‘)’ng nhan va tra két Vi(;ac sau Mau 06
Buéc | trong nudce bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Qgén ly | kiém tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly ho so, kém theo la va Phat trién thi | tinh hop 1€ | 03/2025/TT-
ph1eu kiém soét qua trinh giai quyét truong trong cua ho so VPCP)
ho so (mau 06) nude (4 gio)
Phan cong xir 1y ho so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuc phéan cong cho Lanh ViéAC sau tiép | (Thong tu
Buge | 920 phong Quan ly kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tlep tuc phan cong cho | Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
ho so (trén hé thong hoac phleu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong tién
hanh tham dinh ho so:
- Tméng hop chua du hd 50 hop 1€, 5Y% ngay
tropg ycgng 51{2 ng?y 191m7 viéc ké tu Chuyeén vién lam viéc
Buge | nedy ti€p nhén ho6 so cua Thuong | duoc phan cong, sau khi
5 nhan, Cyc Quan 1y va Phat trién thi Lanh dao phong, | dugc phan o
truong trong nude ban hanh van ban Lanh d ’ con g VAan ba¥1
dé nghi Thuong nhan nhan bo sung anh dao Cuc 44 oid thdng bao
hd so. (44 gio) bo sung ho
SO

- Truong hop hd so hop 1é, dép ung
da diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.




Trén co so ho so d€ nghi stra doi, bo
sung Giay xac nhan du diéu kién
lam dau moi kinh doanh xadng dau,

HO so, du
thao Bao
cao lanh dao
Bo vé két

chuyén vién xay dung du thao Bao dcﬂii tﬁlfr;
.| dinh hd so & nghi sira doi, bd sung | quoe phan cone. | 10 NGAY 1am =
Budc X . L s uQcC phan cong, A d6i, b sung
Giay xac nhan, bao cdo lanh dao | | . \ vige
6 A .k , - Lanh dao phong, N Gidy xéc
Phong, xin y kién chi dao cua lanh R (80 gio) nhan du
dao Cuyc d¢ trinh 1anh dao BY xem Lanh dao Cuc didy kien
xét, quyet dinh viéc cdp stra d6i, bd 1AM diu méi
sung Glay xdc nhan du didu kién kinh doanh
lam dau méi kinh doanh xing dau ine diu
cho thuong nhan. @i li%u lié’n
quari khac
Lanh dao Bo xem xet bao cao lgé't
qua tham diph ho so dé nghi sura doi,
bo sung Giay xac nhan da dié}l kiél:l
dau moi kinh doanh xang dau, dé Qu &t dinh
xuat cia Cuc Quan ly va Phat trién y
o O e A 1in capsuadm
thi truong trong nudc, tai liéu lién bé sung
qt}an kha(ﬁ d iy ey, | AT 420 BO Giky xac
- Truong hop dap ing du di€u kién: e o han di
.. | Ky ban hanh Qu}’et dinh cip stra Cuc ’Qua'u} 1y Y@ | 7ngay lam NrSiy
Budce Phat trién thi A di€u kién
doi, bd sung gidy xac nhan du diéu . \215Y NPT
7 truong trong . lam dau moi
k{t_en lam dau mdi kinh doanh xang uSe (56 giov) kinh doanh
dau cho Thuong nhéan. xing diu
- Truong hop khong dap tng du
diéu kién: Giao Cyc Quan ly va Phat Vin ban
trién thi truong trong nudce ban hanh thond bao
vin bin tir choi cAp sira ddi, bd sung J
gidy xac nhan du diéu kién lam dau
moOi kinh doanh xang dau cho
Thuong nhan.
Chuyén vién thy 1y hd so xay dung
dy thao vdn ban thong bao cho _o
thgong nhan tbuc hién viéc ndp phi VAan bag
thim dinh diéu kién kinh doanh thong bao
(theo hudng dan tai Thong tu so L oo
Buge | 168/2016/TT-BTC ngdy 26 thang Chuyénvien | 3 ngay lam
g | 10 ndm 2016 cia Bo truong Bo Tai | duoc phan cong, vige Mau 04
chinh quy dinh mtre thu, ch€ d¢ thu, | Lanh dao phong (24 gio) (Thong tu
ndp, quan ly va st dung phi tham 03/2025/TT-
dinh kinh doanh hang hoa, dich vu VPCP)

han ché kinh doanh; héng hoa, dich
vu kinh doanh c6 di€u kién thudc
linh vuc thuong mai va 1€ phi cap




Gidy phép thanh 1ap S¢ Giao dich
hang hda), bao cao lanh dao phong
xem xét, ky duyét, giri thuong nhan
thue hién.

Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién cac budc cong viéc néu trén bi
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 14p van ban xin 16i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (méau 04)

g Chuyén vién
Cuc Quén 1§ va Phat trién thi truong | yen vien -

, n , ugc phan cong; L,
trong nudc thyc hién cac thu tuc B6 phan & Quyét dinh
phat hanh Quyét dinh cap stra doi, nhénpv 3 tra k%t Sau khi cap stra doi,
b sung Gidy xac nhan du dicu kién ud Cuc Quin I§ Doanh bo sung

| l]am dau moi kinh doanh xang dau va dqua L-ue Lhan iy nghiép ndp Giay xac
Budc 2 A A g .2 .| vaPhat trién thi T2 N
9 chuyén B) phén tiép nhén va tra két truone tron phi thdm nhan du
qua Cuc Quan 1y va Phat trién thi . f@c £ | dinhdidu | diukién
truong trong nudc tra két qua cho Bb vha ’t. £ kién kinh | 1am dau moi
Doanh nghiép; dong thoi gui 01 ban h? pha rtl "IT(pAt doanh kinh doanh
cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua | af‘gi‘ é"} © xang dau
B6 Cong Thuong (dé theo doi) qua B0 Long
Thuong
Chuyén vién dugc phan cong luu Hb so cua
toan bg cac ho so tiep nhan ban dau, . Thuong
VR . o Trong quéa A
cac két qua trong va sau khi hoan trinh xit 1< nhan ndp,
Budc | thanh gidi quyét TTHC. Chuyénvien | "0 = | cdc van ban,
10 dugc phan cong A két qua hinh
hoan thanh \
o A thanh trong
cong viee qua trinh

giai quyét

72. Ping ky xuit khau xing dau (QT-72)

. B) phan thyc | Thoigian | Kétqua Ghi
STT Trinh ty . phi.ef:n . thuc lglién thue (lllién chu
Doanh nghiép tién hanh chuan bi | Thuong nhan
ddy du va ndp ho so ding ky xuat
khau xang dau: B phan tiép
+ Truc tiép hodc theo duong buu nhan va tra két
dién dén Cuc Quan Iy va Phét trién | qua Cuc Quén Iy HO so ding
Budc thi truong trong nude theo dia qhi: va Phat trién thi Gid hanh ky cua
1 s0 91 Dinh Tién Hoang, Hoan Kiém, truong trong chinh Thuong
Ha Noi. nudc nhan
+ Hoic qua cong dich cong Bo Cong B phan tiép
Thuong theo dia chi: | nhan va tra két
https://dichvucong.moit.gov.vn qua Bo Cong

Thuong




+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn

B0 phén tiép nhan va tra két qua Cuc
Quan 1y va Phat trién thi truong

trong nudc: Tiép nhan hd sovaosé | Bo phan tiép
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va tra két | % ngay lam | Mau 01, 07
Budc | hgay. qua Cuc Quanly | viécsau | (Thong tu
2 Trudng hop nhan hd so qua hé théng | va Phat trién thi | tiép nhan ho | 03/2025/TT-
cdng dich vu cong, bd phan tiép | truong trong S0 (4 gi0) VPCP)
nhan bao cao Lanh dao Cyc thyuc nuaoc
hién trén hé thong quan 1y van ban
dién tr (https://i.moit.gov.vn)
B6 phan tiép nhan va tra kétquaCyc | BO phan tiép Y% ngay lam
Quéan ly va Phét trién thi truong | nhanvatraket | viéc sau Mau 06
Buéc | trong nudce bao cdo Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Qgén ly | ki€m tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly ho so, kém theo la va Phat trién thi | tinh hop 1€ | 03/2025/TT-
phleu kiém soat qué trinh giai quyet truong trong cua ho so VPCP)
hé so (mdu 06) nuGe (4 gio)
Phén cong xir 1y hd so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuc phan cong cho Lanh viée sau tiép | (Thong tu
Buge | 420 phong Quan Iy kinh doanh xéng nhén h6 so | 03/2025/TT-
4 dau va khi de tiép tuc phan cong cho Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
hd so (trén hé théng hodc phleu
kiém soat qua trinh giai quyét hd so)
Tham dinh ho so:
Chuyén vién dugc phén cong tién ~
hanh tham dinh ho so: Mau 05
+ Ho so khong dit diéu kién, khong | Chuyeénvien | 01 ngay lam (Thong tu
. | thé gidi quyét: tham muu lanh dao | gwoc phan con viéc sau khi | 03/2025/TT-
Bude X A oc p &\ 4 ha VPCP)
ban hanh thong bdo dirng giai quyét | | « \ UQc phan
5 \ 7 Lanh dao phong, A
ho so (mau 05). Lanh dao C cong
) ; . . anh dao Cuc s « 1. 1Z
+ Hb so du diéu kién: Tong hop két o (08 gio) | Vin ban lay
qua, bao cao Lanh dao Phong, trinh v kién
xiqn y kién ghi dao cua Lanh dao Cuc
de lay y kién cac don vi lién quan
Chuyén vién dugc phéan cong xu ly Chuyén vién
hf) so dang ky xuat khau xang dau | dugc phan cong, 2 ngay 1am Van ban
Budc t(”)’ng h0’p }i kién cac dsm Vi li‘én quan, | [ anh dao phong, vide t()gg hql? v
6 bap cdo Lanh dao Phong, trinh xin Y| Lanh dao Cuc 16 vit kién, Bao
kién chi dao cua Lanh dao Cuc dé o (16 gio) cao
bao cao Lanh dao Bo
Buge | Trén co so can dbi ngudn cung, nhu | Lanh dao B6 2 ngay lam Van  ban
7 cau tiéu thy trong nudc, dé dam bao vide chap thuan

dang ky xuét




khau

viéc xuét khau xing dau hong anh | Cuc Quanlyva | (16 gid) xang
hudong dén cung ciu xiang dau tai thi |  Phat trién thi dau cho
truong trong nudc, ¥ kién cia cac |  trudng trong thuong nhan
don vi lién quan va Cuc Quan ly va nuoc dau mbi
Phét trién thi truong trong nudc, kinh doanh
Lanh dao B0 xem xét, ban hanh van xang dau
ban chép thuan dang ky xuét khiu
xang dau cho thuong nhan Maiu 06
- Truong hop chép thuén, B6 Cong (Phu luc
Thuong c6 Van ban chap thuén thudc Thong
dang ky xuat khau xang dau cho tu
thuong nhan dau méi kinh doanh 38/2014/TT-
xang dau BCT)
- Truong hop tur chdi chép thuédn, B
Cong Thuong Sé V?l}l b,éln thong bao Vin ban
cho thuong nhan biét 1y do. thong bao tir
chéi
Cuc Quan 1y va Phat trién thi trudng
trong nudc gii Van ban thong bao Mau 06
cho thuong nhédn dau moi kinh o (Phu luc
doanh xang dau vé viéc chap thuin Chuyeén vién thude Thén
ding ky xuat khau xing dau dé dugc phan cong, . &
thuong nhan thuq hién; d@)ng thQ’i Lanh dao phong, 38/2014/TT-
.| gui v€ BO phén ti€p nhén va tra ket | [ anh dao Cuc 1/2 ngay BCT)
Bude | qua Cyc va By Cong Thuong dé cap Bb vhan tid lam viéc
8 | nhat theo dbi. o pran ieh o
S nhan va tra két (4 gio) Miu 04
Ghi cha: Trong truong hop thuc qué Cuc va Bo (Thong tu
hién cac budc cong viée néu trén bi | Cong Thuong 03/2 8)25%1__'__
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 16i va dé nghi VPCP)
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)
va giri dén thuong nhan.
Chuyén vién dugc phin cong luu Trong quéa H6 so clia
toan bo cac hd so tiép nhan ban dau, trinh xtr ly | thuong nhan
trong va sau khi hoan thanh giai va sau khi | ndp, cac van
Budc | quyét TTHC. Chuyénvién | hoanthanh | ban, két qua
9 dugc phan cong | cong viéc hinh thanh
trong qua
trinh giai
quyét

73. Cép lai Gidy xac nhin du diéu kién 1am thwong nhan dau mdi kinh doanh xing diu (QT-73)

STT

Trinh tw

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu




Doanh nghiép ¢6 nhu cau tién hanh
chuan bi day da vandp ho so dé nghi
cap lai gidy x4c nhan du dleu kién
lam thwong nhan dau méi kinh

Thuong nhan

doanh xang dau: B6 phén ﬁéR
+ Tryc tiép hodc theo duodng buu nl}an va traqket’ 5 oo dd
| dién dén Cyc Quan 1y va Phat trién | qud Cuc Quanly | - Hohs." dc
BL}_OC thi trudmg trong nudc theo dia chi: va Pl‘lat trién thi Gl(;’] I ahn n%l 1cua
s6 91 Dinh Tién Hoang, Hoan Kiém, |  fruong trong chin T uong
Ha Noi. nuoe nhan
+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong B? ph:an Eiég
Thuong theo dia chi: nhafl va trd ket
https://dichvucong.moit.gov.vn qua 11130 Cong
+ Hodc qua céng dich vu cong quéc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B6 phan tiép nhan va tra két qua Cuc
Quan 1y va Phét trién thi truong
trong nudc: Tlep nhan ho so vao sb B phan tiép
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va trakét | % ngay 1am | Mau 01, 07
Budc | ngay. qua Cyc Quanly | viécsau | (Thong tu
2 Truong hop nhan hd so qua hé théng | va Phat trién thi | tiép nhan ho | 03/2025/TT-
céng dich vu cong, bo phan tiép | truong trong S0 (4 gi0) VVPCP)
nhan bio cio Lanh dao Cuc thuc nude
hién trén hé thong quan 1y van ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
B§ phan tiép nhén va tra két qua Cuc | Bo phan tiép | %2 ngay lam
Quén 1y va Phat trién thi trtr(‘)’ng nhan va tra két Vi@‘c sau Mau 06
Budc | trong nude bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Ql}én ly | kiém tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly hd so, kém theo la va Phat trién thi | tinh hop 1€ | 03/2025/TT-
ph1eu kiém soét qua trinh giai quyét truong trong cua ho so VPCP)
ho so (mau 06) nudce (4 gio)
Phan cong xir 1y ho so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cyc phéan cong cho Lanh ViéAC sau tiép | (Thong tu
Bugc | 420 phong Quan ly kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tiep tuc phan cong cho Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyst
h6 so (trén h¢ thong hodc phiéu
ki€m soat qua trinh gidi quyét ho so)
Tham dml.l ho so: B 5% ngay
Chuyén Vlér'l dugc phan cong tién Chuyén vién Jam viéc
Budce hanh tham dlnh ho so: du‘o’c phén céng’ sau khi \/Aén bé}'l
5 - Truong hop chua du ho so hop 1€, | Lanh dao phong, | dugc phén tDong bag
trong vong 5% ngay lam viéc ké tir Lanh dao Cuc cong bo sggg ho
ngay tiép nhan hd so cua Thuong (44 gio)

nhan, Cyc Quan ly va Phat trién thi




truong trong nude ban hanh van ban
deé nghi Thuong nhan b sung ho so.
- Trudmg hop hé so hop 18, dap tmg
da diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.

Trén co s& ho so dé nghi cap lai
Giay xac nhan dua dicu kién lam

HO so, du
thao Bao
cao lanh dao
Bo vé két

thuong nhén dau méi kinh doanh qua th"flm
xang dau, chuyén vién xay dung du dinh h6 so
tha:w Béo céq lénh‘dao BC) yé két qgé Chuyén vién o dé nghi cap
Budc tham dinh ho so dé nghi cap lai Giay duoc phan cong, 10 nggy lam | lai Gidy xac
xac nhan, bao cdo lanh dao Phong, | | . \ viee nhan du
6 1A \ NN Lanh dao phong, - A1
Xin y kién chi dao cua lanh dao Cup R (80 giov) diéu kién
dé trinh lanh dao B0 xem xét, quyet Lanh dao Cuc lam thuong
dinh viéc cép lai Gidy xdc nhén du nhan dau
diéu kién lam thuong nhan dau moi moi kinh
kinh doanh xang dau cho thuong doanh xéang
nhan. dau, tai liéu
lién quan
khac
Lanh dao B6 xem xet bao cao két
qua tham dinh ho so d¢ nghi cap lai
Giay xac nhén‘ dua C}iéu kién lam
thuong nhan dau moéi kinh doanh L 4
< A N AL 2 1v Quyeét dinh
xdng dau, dé xuat cua Cuc Quan ly SR
N D . cap lai Giay
va Phat trién thi truong trong nudce, . A 4
51 lidy Lie Kkhac: xac nhan du
tai li€u lién quan khac: L Lanh dao Bo didu kien
- Truong hop dap ung du dicu kién: Cuc Quén 1§ va Am thu(;ng
/ > &t di 4p lai oii d . 7 ngay lam N
Bugc | K banhanh Quyetdinh caplai gidy | 75 o5k s gay nhan diu
xac nhan du diéu kién lam thuong R vigc P
7 han dA 5i kinh doanh xne dA truong trong N moi kinh
nhan dau moi1 Aln oanh xang dau e (56 glo’) doanh xing
cho Thuong nhan. diu
- Truong hop khong dap tng du diéu
kién: Giao Cuc Quan ly va Phat trién . 1.
Do , . N Van ban
thi trudng trong nude ban hanh van thénd bao
bén tir chdi cép lai gidy xdc nhan di J
diéu kién lam thuong nhan dau moi
kinh doanh xdng dau cho Thuong
nhan.
Chuyén vién thy 1y hd so xdy dung Vin ban
du thao \ién ban _t}lénf_{ bé? ch(? L o thong bao
Budce thuong nhan thuc hién viéc ndp phi Chuyep V'?n 3 nga}y lam
3 tham dinh di€u kién kinh doanh dugc phén cong, viee
(theo huéng dan tai Thong tu so | Lanh dao phong (24 gio) x
168/2016/TT-BTC ngay 26 thang Mau 04
(Thong tu

10 nam 2016 cua B truong Bo Tai




chinh quy dinh muc thu, ché do thu,

03/2025/TT-

ndp, quan Iy va sit dung phi thim VPCP)
dinh kinh doanh hang hoa, dich vu

han ché kinh doanh; hang hoa, dich

vu kinh doanh c6 diéu kién thu(:)c

linh vuc thwong mai va 1€ phi cap

Giay phép thanh 1ap S¢ Giao dich

hang héa), bao cdo lanh dao phong

xem x¢ét, ky duyét, guri thuong nhan

thue hién.

Ghi cha: Trong truong hop thuc

hién cac budc cong viéc néu trén bi

cham hon thoi gian hen tra, Cuc

thiét 1dp van ban xin 161 va dé nghi

gia han thoi gian giai quyét (mau 04)

Cuc Quan Iy va Phat trién thi truong d Chuyep Vl?n .

) o \ ugc phan cong; L s
trong nudc thuc hién cac thu tyc B6 phan ié Quyet dinh
phat hanh Quyét dinh cap lai Giay nhéinpvéi trd k%t Sau khi cap lai Giay
xac nhan du di€u kién lam thuong ud Cuc Quin I§ Doanh xac nhan du

, nhan dau moi kinh doanh xang dau d NS Y nghiép ndp diéu kién
Bude . 2 N oA X .2 .| vaPhat trién thi el .

9 va chuyén B¢ phan tiép nhén va tra truone tron phi thdm lam thuong
két qua Cuc Quan ly va Phat trién thi mfc’yc & dinh dieu nhan dau
truong trong nudce tra két qua cho Bb vha ’t' £ kién kinh moi Kinh
Doanh nghiép; dong thoi gui 01 ban h? pha rtl ,lip;t doanh doanh xang
cho B¢ phan tiép nhan va tra két qua | ’f‘f‘gi‘ é% © dau
B6 Cong Thuong (dé theo doi) qua 5o ong

Thuong
Chuyén vién dugc phan cong luu H6 so cla
toan bo cac ho so tiép nhan ban dau, . Thuong
AR . S Trong quéa A
cac két qua trong va sau khi hoan trinh xir IV nhan nop,
Budc | thanh giai quyét TTHC. Chuyénvien | 0075 | cc van ban,
10 dugc phan cong A két qua hinh
hoan thanh \
A A thanh trong
cong viee qua trinh

giai quyét

74. Cép Gidy x4c nhin di diéu ki¢n 1am thwong nhan phén phéi xiing dau (QT-74)

X B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuce hién thwc hién chu
Doanh nghiép c¢6 nhu cau tién hanh | Thuong nhan
chuan bi day di va nop hd so dé Hb so dé
Budc ?ghi C}é?.p Giay )}(la'}c nhléllfl du giéu k}én B phan ti ép Gio ,hémh nghi cua
1 dakm. thuvong nhan phan phoi xdng nhén va tra két chinh Dogrjh
au. qua Cuc Quan ly nghiép

va Phat trién thi




+ Tryc tiép hodc theo duong buu | trudong trong
dién dén Cuc Quan 1y va Phat trién nudce
thi truong trong nudc theo dia chi: | Bg phan tiép
sO 91 Dinh Tién Hoang, Hoan | phan va tra két
Kiém, Ha Noi. qﬁé B0 Cong
+ Hodc qua cong dich cong Bo Thuong
Cong Thuong theo dia chi:
https://dichvucong.moit.gov.vn
+ Hodc qua cong dich vy cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B0 phan tiép nhén va tra két qua Cuc
Quan 1y va Phét trién thi truong
trong nude: Tiép nhén hé so vio s6 B6 phén tiép
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | nhan va trakét | % ngay lam | Mau 01, 07
Budgc | hgay. qua Cuc Quanly | viéc sau (Thong tu
2 | Truong hop nhan hd so qua hé | vaPhéttrién thi | tiép nhan hd | 03/2025/TT-
thdng cong dich vu cong, bd phan | trudng trong so (4 gio) VPCP)
tiép nhan bao cédo Lanh dao Cuc nuoc
thuc hién trén hé théng quan ly van
ban dién tur (https://i.moit.gov.vn)
B6 phan tiép nhén va tra két qua Cuc B6 phan tiép
Quan 1y va Phat trién thi truong | nhanvatrakét | angay lam | Mau 06
Budc | trong nudc bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Quanly |  viéc sau (Thong tu
3 phén cong xur ly hd so, kém theo la | va Phat trién thi | tiép nhan ho | 03/2025/TT-
phleu kiém sot qua trinh giai quyét |  truong trong so (4 gio) VPCP)
hd so (mau 06) nuoc
Phan cong xtr 1y h so: Lanh dao Cuc | %2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuc phéan cong cho Lanh | Quanly va Phat vigcsau | (Thong tu
dao phong Quan Iy kinh doanh xang trién thi truong | tiép nhan ho | 03/2025/TT-
Bude dau va khi dé tlep tuc phéan cong cho trong nuéc‘- sO VPCP)
4 chuyén vién tiép nhan va giai quyet Lanh dao phong (4 gio)
hd so (trén hé théng hoac phleu Quan Iy kinh
kiém soat qua trinh gidi quyét hd so) | doanh xang dau
va khi — Chuyén
vién xu ly
Tham dinh ho so:
Chuyén vién dugc phan cong xur ly
h? so t~1en hanh the?m d;n}l ho 50, b;ao Chuyén vién 51'/§ngay I am
| cao Lanh dao phong két qua thdm han cd viéc sau khi | Vin ban
Budc | dinh, trinh xin ¥ kién chi dao cua | 4U0CPRANCONE, | 0t | theng b
5 | Lanh dao Cuc: Lénh dao Phong, con thong bag
o N . _ g bo sung ho
- Truong hop chua du ho so hop 1€, | Lanh dao Cuc (44 gio) SO

trong vong 5% ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so ctia thuong nhan,
Cuc Quan ly va Phat trién thi truong




trong nudc ban hanh van ban dé nghi
thuong nhan bo sung ho so.

- Truong hop hd so hop 18, dap tmg
da diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.

Kiém tra nang luc thuc té: Quyét dinh
Chuyén vién, 1anh dao phong bao L thanh lap
c4o, xin y kién chi dao cua lanh dao Ch“yef‘ vien o Doan ki€ém
Buse | Cuc vé viéc trinh 1anh dao B Cong dlj’()’C phan c?ng, 6 ngay lam qtra, Ezién
5 Thuong cho phép thanh 13p Poan Lanh dao phong, Viee ban kiém tra
kiém tra cia B6 Cong Thuong kiém | Lanh dao Cuc, (48 gio) nang luc
tra nang luc thyc té da diéu kién 1am | Poan kiém tra thue te, tai
Thuong nhan phan phéi xing dau lidu lién
cua thuong nhén. quan khac
Téng hop, bao céo két qua tham
dinh, kiém tra ning luc thyuc té du
diéu kién lam thuong nhan phéan
phéi xing dau; trinh ky:
Trén co sé hd so va két qua kiém tra
nang lyc thuc té du diéu kién lam
thwong nhan phan phdi xing dau,
chuyén vién xay dung dy thao Bao A A
c4o 1anh dao Bo vé két qua kiém tra Hf’ sc‘r,xB1en
< X v or o 1x ban kiém tra
nang luc thyc té, bao cdo lanh dao 8
Phong, xin y kién chi dao cta lanh nangﬁluc
dao Cuc dé trinh 13nh dao Bo: Chuyén vién thﬁr N t%’ ,dl'r
Buse | - Truong hop Doanh nghiép dép img dugc phan cong, | 7 ngay lam | hao Bdo
uoc L ST - R N . A cao lanh dao
7 du di€u kién lam thuong nhén phén | Lanh dao Phong, viee B6 vé két
phoi xang dau, bao cao Lanh dao BO | Lanh dao Cuc, (56 giov) qué. Bt
xem x¢ét, quyét dinh viéc cap Gidy | Poan kiém tra nang lyc
xac nhan du di€u kién lam thuong thue 16 i
nhan phan phoi xang dau cho thuong lie 1.1
nhan. teu éﬁr}
- Truong hop Doanh nghiép khong quan Khec
dap tng du diéu kién lam thuong
nhan phan phéi xing dau, bao cdo
Léanh dao B dé Cuc ban hanh vin
ban tir chdi cap Gidy xac nhan du
diéu kién 1am thuong nhan phan phéi
xang dau cho thuong nhén, trong d6
néu ro ly do.
Lanh dao B xem xét Bao cdo két L3 A Qliyet ('i}nh
. 1: A < L 2A anh dao Bo 215 cap Gia
.| qua kiém tra nang luc thuc té, dé 5ngay lam | 3P iy,
Budce I N s iR A xac nhan du
3 ant cua Cuc Quan ly va Phat tr¥en o viee didu kien
thi trudng trong nudc, tai lidu lién | Cuc Quan ly va (40 gio) '

quan khac:

Phat trién thi

lam thuong
nhan phan




- Truong hop Doang nghiép dép
tmg du diéu kién lam thwong nhan
phan phdi xing dau: Ky ban hanh
Quyét dinh cip Gidy xac nhdn du
diéu kién lam thuong nhén phén
phéi xang dau cho Doanh nghiép.

- Truong hop Doang nghi¢p khong
dap tung du diéu kién lam thuong
nhan phan phdi xing dau giao Cuc
Quan 1y va Phat trién thi truong
trong nudc ban hanh vin ban tir chdi
cap Gidy xac nhan du diéu kién lam
thwong nhan phan phdi xing dau
cho Doanh nghiép.

truong trong
nudc

phoi xang
dau

Van ban
théng bao

Budc

Chuyén vién thy 1y ho so xay dung
du thao van ban thong bao cho
Doanh nghiép thuc hién viéc ndp
phi thim dinh diéu kién kinh doanh
(theo huéng din tai Thong tu sb
168/2016/TT-BTC ngay 26 thang
10 ndm 2016 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh mirc thu, ché do thu,
ndp, quan 1y va st dung phi tham
dinh kinh doanh hang hoéa, dich vu
han ché kinh doanh; hang hoa, dich
vu kinh doanh c6 diéu kién thudc
linh vuc thuong mai va 1é phi cap
Gidy phép thanh 1ap S¢ Giao dich
hang hda), bao cao lanh dao phong
xem xét, ky duyét, gii Doanh
nghiép thuc hién.

Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién cac budc cong viéc néu trén bi
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 16i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau
04)

Chuyén vién
dugc phan cong,
Lanh dao phong

3 ngay lam
viéc
(24 gio)

Van ban
théng bao

Mau 04
(Thong tu
03/2025/TT-
VPCP)




Phat hanh Quyét dinh cip Gidy xac

Chuyén Vién
dugc phan cong,

nhan du Qiéu kién lépl thuwong nhan | B0 phén tiép Sau khi Quyét d@nh
phan ph6i xang dau cho Doanh | nhan va tra ket Doanh cap Giay
nghiép va chuyén B phén tiép nhén | qua Cyc Quan ly hidn 16 xéac nhan du
Buéc | va tra két qua Cuc Quan 1y va Phét | va Phat trién thi nghiiflP‘-’p didu kién
10 | trién thi truong trong nudc tra két | truong trong cI’I)inlh d?g?l lam thuong
qua cho Doanh nghiép; dong thoi | nudc, ’ Kian kinh nhan phan
gui 01 ban cho BO phan tiép nhdnva | Bo  phén tiep doanh phoi xéng
trd két qua Bo Cong Thuong (d€ | nhan va tra két dau
theo ddi) qua Bo Cong
Thuong
Luu ho so, thong ké va theo ddi: Hb so cta
Chuyén vién dugc phan cong luu Trong qué Doanh
toan bd ho so tiép nhén ban déu, cac trinh xir I nghiép ndp,
Bude | ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyén vién VA sau kh}i[ céc van ban,
11 | gidi quyet TTHC. dugc phan cong hoan thanh két\ qua hinh

giai quyéet

75. Cép lai Gidy xac nhan da diéu Kién 1am thwong nhan phan phdi xing dau (QT-75)

X B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwce hién thwc hién cha
Doanh nghi€p c¢6 nhu cé}l tié'n‘ hanh
chuan bi day du va ndp ho so dé nghi A
cip lai Gidy xac nhan du didu kign | 1 "UOnE nhan
lam Thuong nhan phan phdi xang )
dau: B0 phan tiép
+ Truc tiép hodc theo duodng buu n}}efm va trévkét’ A 4
| dién dén Cuc Quén Iy va Phat trién | qua Cuc Quanly | . 0 80 de
Bude | truong trong nudc theo dia chi: | V@ Phét trien thi | Gio hanh | nghi cua
1 s6 91 Pinh Tién Hoang, Hoan Kiém, truong trong | chinh Th}rorng
Ha Noi. nude nhan
+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong B(}A ph‘an i tiéP
Thuong theo dia chi: nha;m va tra }<et
https://dichvucong.moit.gov.vn q‘;la Bo Cong
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn
Budc Bo Phan, tlep nhafl va ‘tga ket.qua Quc BC_)A ph‘an q tlep 1 ngay 1am | Mdu 01, 07
2 Quén ly va Phat trien thi truong | nhan va tra ket | ., " A
viéc sau ti€p | (Thong  tu

trong nudc: Tiép nhan ho so vao s

qua Cyc Quan ly




cong van va ghi giay bién nhan, hen

va Phat trién thi

nhan ho so

03/2025/TT-

ngay. truong trong | (4 gio) VPCP)
Truong hop nhan hd so qua hé thél}g nuaoce
cong dich vu cong, bd phan tiép
nhan bao cao Lénh dao Cuc thuc
hién trén h¢ thong quan ly van ban
dién tr (https://i.moit.gov.vn)
B0 phén tiép nhan va tra két qua Cuc | BO phan tiép Y% ngay lam
Quan ly va Phat trién thi truc‘rng nhan va tra keét Vie?c sau | Mau 06
Buéc | trong nudc bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Ql}én Iy | kiém tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly ho so, kém theo la va Phat trién thi | tinh h0’p 1€ | 03/2025/TT-
ph1eu kiém so4t qua trinh giai quyét | trudng trong | cua ho so VPCP)
hé so (mau 06) nudce (4 gi)
Phén cong xir Iy hd so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuc phan céng cho Lanh ViéAC sau ti€p | (Thong  tu
Buéc | 420 phong Quan ly kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tlep tuc phan cong cho Léanh dao Cyc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
hd so (trén hé thong hoac phleu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong xtr ly
ho so tién hanh tham dinh ho so, Qéo
cao Lanh dao Phong két qua tham
dinh, trinh xin ¥ kién chi dao cua
LaTnh dao EUCI e i b <o hos [& Chuyén  vién fl/z . noay
.| - Truong hop chua du ho so hop 18, | 4 han c6 am viéc sau | i
B‘;O’C trong vong 5% ngay lam viée ké ti L‘fgflg an ;‘?ng’ khi duge | Vdn  ban
ngay tiép nhan ho so ctia thuong nhan, 2~1n aophong, | phan cong | thong ‘t;ao bo
Cuc Quan Iy v Phit trién thi truomg | Lanh dao Cuc | (44 oigy) sung ho so
trong nudc ban hanh van ban d¢ nghi
thuong nhan bo sung ho so.
- Truong hop hd so hop 18, dép ung
da diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.
Tong hop, bao cao ’két qua tham H6 so, du
dinh ho so dé nghi cap lai Giay xac thdo Béo cdo
nhan du ,diéu kiér} lam thuong nhan lanh dao Bo
phén phoi xﬁng dau; ‘Erinh k}'/: ) | Chuyén vién o ve két' qua
Buge | 1rén co s6 ho so dé nghi cap lai | qygc phan cong, 1QAngay lam | tham dinh ho
Giay x4ac nhan dua dieu kién lam | | . . Vige so dé nghi
6 . n POR x| Lanh dao phong, . e X
thuong nhan phan phoi xang dau, (80 gio) cap lai Giay
Lanh dao Cuc

chuyén vién xay dung du thao Bao

xac nhan du

cdo lanh dao B vé két qua tham didu  kién
dinh ho so dé nghi cap lai Giay xac lam thuong
nhén, bao cdo lanh dao Phong, xin y nhan phan




kién chi dao cua lanh dao Cuc dé
trinh 1anh dao B xem xét, quyét
dinh viéc cap lai Gidy xac nhan du
diéu kién lam thwong nhan phan
phdi xang dau cho thwong nhén.

phdi  xang
dau, tai ligu
lién  quan
khéc

Lanh dao BO xem xét bao cdo két
quéa tham dinh ho so dé nghi cip lai
Gidy x4ac nhan du diéu kién lam
thuong nhan phan phdi xing dau, dé
xuét cua Cuc Quan 1y va Phat trién
thi truong trong nude, tai li¢u lién

Quyét dinh
cap lai Giay
x4c nhan du

quan Khac: Lanh dao B diéu  kién
- Truong hop dap (g du diéu kign: | Cuc Quan Iy va |, ngdy 1am lam - thuong
Budc | Ky ban hanh Quy€t dinh cép lai gidy | Phat  trién  thi vide nh@p phan

7 xac nhan du diéu kién lam thuong | truong trong | ,_~ .. ph6i  xang
nhan phan phdi xing dau cho | nudc (56 gio) dau
Thuong nhan.
- Truong hop khong dép tng du diéu Vian ban
kién: Giao Cuc Quan Iy va Phat trién théng béo
thi truong trong nudce ban hanh van
ban tir chdi cap lai gidy xac nhan du
diéu kién lam thuong nhan phan
phéi xing dau cho Thuong nhén.
Chuyén vién thy Iy hd so xay dung
du thao van ban thong bdo cho
Doanh nghiép thuc hién viéc ndp
phi thim dinh diéu kién kinh doanh
(theo hudng din tai Thong tu sb
168/2016/TT-BTC ngay 26 thang
10 nam 2016 cua B truong Bo Tai Vin ban
chinh quy dinh murc thu, ché do tl}u, théng bao
ndp, quan ly va st dung phi tham

’ dinh kiAnh‘doanh hang ‘h()a, flich vu Chuyén vién | 3 ngay 1am
Budce | han ché kinh doanh; hang hoa, dich duoc phan cong, | viée x

8 | vu kinh doanh c6 diéu kién thudc | .- S DA May 04
linh vyc thuong mai va 1& phi cép Lanh dao phong | (24 gi0) 821/155155 /T'It'u
Giay phép thanh 1ap S¢ Giao dich VPCP)

hang hda), bao céo lanh dao phong
xem xét, ky duyét, giri thwong nhan
thue hién.

Ghi cha: Trong truong hop thuc
hién céac budc cong viéc néu trén bi
cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 18i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)




Cuc Quan Iy va Phat trién thi truong
trong nudc thuc hién cac thu tuc

o Al o B0 77 | Chuyén Vién
phat hanh Quyét dinh cap lai Gidy | 4,.c phan cong;
Xaci nhafl du (3161{ kl@n}\ lan} thuorllg B6 phan tiép o i Quyét dinh
nhan phan phoi xang dau va chuyen | vy g Kbt | 22U ! cap lai Gidy
B0 phan tiép nhan va tra két qua Cuc qur;l Cuc Quan Iy Doanh <4c nhan da
Buge | Quan 1y va Phlft, trien tlllll mmﬁ va Phét trién thi nﬁ?‘ep ﬂi&iﬁ didu  kién
9 trong nudc tra két qua cho Doan truong trong p‘ ?IA lam thuong
nghiép; dong thoi giri 01 ban cho BY | -« dinh  dicu | . . phan
han tiép nhan va tra két qua BO | nr .4s. ..z | kién kinh| _ 7. <
p p d BO phan ti¢ hoi  xdn,
Cong Thuong (dé theo ddi) > P P | doanh Py &
nhan va tra keét dau
qua Bo Cong
Thuong
Chuyén vién dugc phan cong luu H6 so cua
toan bd cac ho so ti€p nhan ban dau, Tron ua Doanh
cac két qua trong va sau khi hoan trinhgxfrql' nghiép ndp,
Budc | thanh giai quyét TTHC Chuyén Vién Vi sau kh}; cac van ban,
10 dugc phan cong hoan thanh két qua hinh

cong viéc

thanh trong
qua  trinh
giai quyet

76. Cip sira doi, b6 sung Gidy xac nhan di diéu kién lam thwong nhan phan phoi xing dau (QT-

76)
. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi

STT Trinh ty hién thwe hién thuc hién cha
Doang nghiép c6 nhu cau tién hanh
chuan bi day du vanop ho so dé& nghi Thuong nhén
cap stra d6i, bo sung gidy xac nhan
du diéu kién 1am Thuong nhan phan )
phdi xdng dau: B phén tiép
+ Tryc tiép hodc theo dudng buu n}}an va traqket, \ o di

Buge | dién dén Cuc Quan 1y v Phat trién | Qud Cuc Quanly | Hohs;" de

1100 thi truong trong nudc theo dia chi: | V@ P}}at trién thi Gl(:], e;]n nf’;l toua

s6 91 Dinh Tién Hoang, Hoan | {ruongtrong chin T Efmg
Kiém, Ha Noi. nuge fhan
+ Hodc qua cong dich cong Bo Cong B? ph?n tiep
Thuong theo dia chi: nhap va mi ket
https://dichvucong.moit.gov.vn qua E’Q Cong
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn

Budc | Bo phan tiép nhan va tra két qua Cuc B6 phan tiép Y ngay lam | Mau 01, 07

2 Quan ly va Phat trién thi truong | nhan vatrakét | viécsautiép | (Thong tw




trong nude: Tiép nhan hd so vao s6 | qua Cuc Quan Iy | nhan ho so | 03/2025/TT-
cong van va ghi gidy bién nhan, hen | va Phat trién thi (4 gio) VPCP)
ngay. truong trong
Truong hop nhan ho so qua hé thong nuoce
cong dich vu cong, bo phan tiép
nhan bao cdo Lanh dao Cuc thuc
hién trén hé thdng quan 1y van ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
B phan tiép nhan va tra két qua Cuc B phan tiép
Quéan 1y va Phét trién thi truong | nhanvatrakét | %ngaylam | Mau 06
Budc | trong nude bao cao Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Quan Iy | viée sau tiép | (Thong tu
3 phén cong xu ly ho so, kém theo la | va Phat trién thi | nhanho so | 03/2025/TT-
phleu kiém soat qué trinh giai quyét |  truong trong (4 gio) VPCP)
ho so (mau 06) nudc
Phén cong xir Iy hd so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cyc phan cong cho Lanh vige sau tiép | (Thong tu
Buge | 920 phong Quan ly kinh doanh xang N nhan h6 so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tlep tuc phan cong cho Lanh dao Cyc (4 giv) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
hd so (trén hé thong hoac phleu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh hd so:
Chuyén vién dugc phan cong xur ly
hd so tién hanh tham dinh ho so, bao
cdo Lanh dao Phong két qua thim
dinh, trinh xin y kién chi dao cia
Lanh dao Cuc: ‘ Chuyén vién 51./Engély Iém
Buse | - Truomg hop chua dit ho so hop 18, | quge phan cong, | ViI6€ 52U lfhl Vin ban
5 | trong vong 5% ngdy lam vige ke tir | | oo duge phan | thong bao
Lk A Y , a0 phong, 2 A
ngay tiép nhan ho so cua thuong i cong bo sung ho
nhan, Cuc Quén 1y va Phat trién thj | LanhdaoCuc | gy 45 50
truong trong nudc ban hanh van ban
dé nghi thuong nhan bd sung hd so.
- Truong hop ho so hop 18, dép tmg
du diéu kién theo quy dinh, thuc
hién budc 6.
Tong hop, bao céo két qua tham HO so, du
dinh ho so dé nghi stra d6i, bd sung thao Bao
Giéy x4c nhan du diéu kién lam cao lanh dao
thuong nhan phan phdi xing dau; | Chuyénvién 10 naav 13 Bo vé két
) . g A A gay lam v YV
Budc | trinh ky: dugc phan cong, vice qué tham
6 Trén co s ho so dé nghi stra d6i, b | Lanh dao phong, T dinh hd so
sung Gidy xac nhan du diéu kién Lanh dao C (80 gio) deé nghi stra
C anh dao Cuc
lam thuong nhan phan phoi xang d6i, bd sung
dau, chuyén vién xdy dung du thao Gidy xéac
Bao céo lanh dao B vé két qua nhan du




tham dinh hd so dé nghi stra ddi, bd

diéu kién

sung Gidy xac nhan, b4o cdo lanh lam thuong
dao Phong, xin y kién chi dao cua nhan phan
lanh dao Cuc dé trinh 1anh dao Bo phéi xang
xem xét, quyét dinh viéc cép sira dau, tai liéu
ddi, bd sung Gidy xac nhan du diéu lién quan
kién lam thuong nhén phan phbi khac
xang dau cho thuong nhan.
Lanh dao BO xem xét bao cdo két
qua tham dinh hd so dé nghj stra doi,
bd sung Gidy x4c nhan du diéu kién
lam thwong nhan phan phdi xing Quyét dinh
dau, dé& xuit cua Cuc Quan 1y va cép stra d6i,
Phat trién thi trudng trong nudc, tai bd sung
liéu lién quan khac: ‘ Lanh dao B Gidy xéac
- Truong hop dap tng du dicu kién: 1 nhan du
.| Ky ban hanh Quyét dinh chp sira | CUC QU VA |7 ngay 1am | didu kién
Budc | 2.z D A gn i Phat trién thi A \
7 dpl, bd sung gidy x4c nhan du dle’q truone tron Vige lamA thlIOPg
kién lam thuong nhan phan phoi & rong (56 giov) nhan phan
< A A nudc e s
xang dau cho Thuong nhan. phoi xang
- Truong hop khong dap tng du dau
diéu kién: Giao Cuc Quan Iy va Phat
trién thi trudng trong nude ban hanh Van ban
van ban tir chéi cap stra d6i, bo sung théng bao
gidy x4c nhan du diéu kién lam
thwong nhan phan phdi xing dau
cho Thuong nhan.
Chuyén vién thy 1y ho so xay dung
dy thdo vin ban thong bdo cho
Doanh nghi¢p thyc hién viéc ndp Van ban
phi tham dinh diéu kién kinh doanh thong bao
(theo huéng din tai Thong tu sb
168/2016/TT-BTC ngay 26 thang
10 nam 2016 cua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché do thu,
ndp, quan ly va st dung phi tham
Buge | dinh kinh doanh hang hoa, dich vy | Chuyénvién | 3ngay lam
3 han che kinh doanh; hang héa, dich | duge phan cong, viéc
vu kinh doanh c6 diéu kién thu(:)c Lanh dao phong (24 gio)
linh vuc thuwong mai va 1€ phi cap
Gidy phép thanh 1ap S¢ Giao dich
hang hda), bao cao lanh dao phong .
xem xét, ky duyét, gui thuong nhan Mau 04
thuc hién. (Thong tu
Ghi cha: Trong truong hop thuc 03/2025/TT-
hién céac budc cong viéc néu trén bi VPCP)

cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 16i va dé nghi




gia han thoi gian giai quyét (miu
04)

, ’ _, Chuyén vién
Phat hanh Quyét dinh cap sira d6i, | dugc phan cong, Quyet dinh
bd sung Gidy xac nhan du diéu kién | B6  phéan tiép Sau khi cap stra d6i,
lam thwong nhan phan phdi xang | nhan va tra két Doanh bor sung
dau cho Doanh nghi¢p va chuyén | qua Cuc Quan Iy hién n6 Giay xac
Buéce | B phan tlep nhén va tra két qua Cuc | va Phat trién thi th}@ti LoP nhan du
10 | Quan ly va Phat trién thi truomg | trudng trong (Ii’inlh d‘}‘gl didu kién
trong nudc tra két qua cho Doanh | nudc, ’ Kian kinh lam thuong
nghiép; dong thoi gui 01 bancho B | B6  phan tiep doanh nhan phan
phan tiép nhan va tra két qua Bo | nhan va tra két phoi xang
Cong Thuong (dé theo ddi) qua Bo Cong dau
Thuong
Luu hd so, théng ké va theo ddi: H6 so cla
Chuyén vién dugc phan cong luu Trong qua Doanh
toan b ho so tiép nhan ban dau, cac . ~ . | nghiép ndp,
, Ao trinh xur ly o
Budc | két qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyén vién vasau kni | cdc van ban,
11 | giai quyét TTHC. dugc phan cong hoan thanh ké‘E qua hinh

giai quyet

77. Ping ky tong ngudn xing dau toi thiéu hang nim (QT-77)

. Bo phan thwe | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw phién thue lglién thuc (lllién chu
Doanh nghiép tién hanh chuén bi A
day du va nop ho so dang ky tong Thuong nhan
ngudn Xang dau tdi thiéu hang nam: )
+ Truc tiép hodc theo duong buu | B0 phantip
dién dén Cuc Quan 1y va Phat trién | nhan va tra ket .
, | thi trudong trong nude theo dia chi: | 448 C‘-}C ann ly o Ho SO Cf"mg
Bude | & 91 Pinh Tién Hoang, Hoan | V@ Phat trién thi | Gio ,hanh ky cua
1 | Kiém, Ha Noi. truong trong chinh Thuong
' o nude nhan
+ Hodc qua cong dich cong B§ Cong T
Thuong theo dia chi: | BOphan tip
https://dichvucong.moit.gov.vn nhan va tra ket
- 2 . ~ J4 qué Bf) C6ng
+ Hoac qua cong dich vu cong quoc Thuong
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B6 phan tiép nhén va tra két qua Cuc B phéan tiép
Bu6c | Quan 1y va Phat trién thi truong | nhanvatrakét | % ngay lam | Mau 01, 07
2 trong nudc: Tiép nhan hod so vao so | qua Cuc Quanly |  viéc sau (Thong tu

va Phat trién thi




cong van va ghi gidy bién nhan, hen

truong trong

tiép nhan ho

03/2025/TT-

ngay. nudce so (4 gio) VPCP)
Trudng hop nhan hd so qua hé thong
cong dich vu cong, bo phan tiep
nhan bao cao Lanh dao Cuc thuc
hién trén hé thong quan 1y van ban
dién tr (https://i.moit.gov.vn)
B phén tiép nhan va tra kétqua Cuc | B¢ phan tiép Y% ngay lam
Quan ly va Phat trién thi tru(‘mg nhan va tra két Viéc sau Mau 06
Buéc | trong nudc bao cdo Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Ql}én ly | kiém tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly hod so, kém theo la va Phat trién thi | tinh h0’p 1€ | 03/2025/TT-
phleu kiém soat qua trinh giai quyét |  truong trong cua ho so VPCP)
ho so (mau 06) nudce (4 gio)
Phan cong xtr Iy hd so: Y2 ngay lam Mau 06
Lanh dao Cuc phan céng cho Lanh ViéAC saul tiép | (Théng tu
Bugc | dao phong Quan Iy kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tlep tuc phan cong cho Léanh dao Cyc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
hd so (trén hé thong hoac phleu
kiém soat qué trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dugc phan cong tién
hanli tham (Tmh h? si: 3 A Mau 05
+ ?qu khoPg du diéu klen: khong Chuven via 7ngay lam | (Thong tu
thé giai quyét: tham muu lanh dao uyen vien A : 12025/ TT-
at ; A A viéc sau khi | 03/2025/TT
Budge | ban hanh thong bao dung giai quyét duoc phéan cong, duoc phan VPCP)
5 ho so (mau 05). Lanh dao phong, ééng
+ Ho sg dL} dletl kién: Tong hop }<et Lanh dao Cuc (56 givy) Vin ban l'fly
qua, bao cao Lanh dao Phong, trinh ; kién
xi7n y kien ghi dao cua Lanh dao Cuc y
dé lay y kién céac don vi lién quan
Chuyén vién duge phan cong xt Iy | Chuyén vién Vén ban
ho so tong hop y kién cac don vi lién | dugc phan cong, tong hop y
| quan, xay dyng phuong an phan | L anh dao phong, | 10 ngay lam kién,
Bude | giao tong ngudn xdng dau toi thiéu, ~ A Phuong an
- . - Lanh dao Cuc Viéc e
6 bao cao Lanh dao phong, Lanh dao . phan giao
Cuc dé trinh Lanh dao B0 xem xé&t, (80 gio) tong nguép
phan giao xang déu toi
thiéu
Can ct nhu cau xing dau cua nén Lanh dao B6 Vian ban
kinh té qubc dan va dang ky tong T phan giao
) ngudn xing dau t6i th1eu cua thuong 7 ngay lam | tongnguoén
Buodc | nhan, trén co sé dé xudt phuong an | Cuc Quan ly va vide xang dau toi
7 ph?ln gigo cfl‘a Cuc Quan 1)',/ va PNhét Phé‘t trién thi (56 gio) thiéu
trién thi truong trong nude, Lanh truong trong
dao B0 xem xét, ban hanh van ban nudce




phan giao tong ngudn xing dau tbi Vian ban
thiéu cho thwong nhan: théng bao
- Trudng hop phén giao téng nguén khong giao
B6 Cong Thuong giao tong nguon
xang dau tdi thiéu phuc vu tiéu thu
ndi dia ca nam theo co ciu chung
loai cho timg thuong nhan dau méi
kinh doanh xing dau
- Truong hop khéng phan giao han
murc tong ngudn xing dau téi thiéu:
Bo Cong Thuong tra 101 bang vin
ban va néu 10 1y do
Cuc Quan Iy va Phat trién thi truong
trong nudc gui van ban thong bao
cho thuong nhan diu modi kinh o Van ban
doanh xang dau Ve phéan giao tong Chuyén vién phan giao
ngudn xang dau téi thiéu cia ndm dé | duoc phan cong, tong nguon
thuong nhan thuc hién; dong thoi | Lanh dao phong, xang dau to1
.| gui 01 ban cho B phan tiép nhan va | [anh dao Cuc | 3 ngay 1am thiéu
Buoc | 13 két qua cua Cuc va By Cong o ik viée
8 | Thuong (d¢ theo o) BO phan tip " .
e nhan va tra ket (24 gio) Mau 04
Ghi cha: Trong truong hop thuc qua Cuc va Bo (Thong tu
hién céc budc cong viéc néu trén bi Cong Thuong 03/2025/TT-
ch@m hon thoi gian l~1¢n tré‘, Cuc VPCP)
thiét 1ap van ban xin 101 va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)
va glri dén thuong nhan.
Chuyén vién dugc phan cong luu H6 so cla
toan bo cac hd so tiép nhan ban dau, .| thwong nhan
. 1A , X C s Trong qua N
cac két qua trong va sau khi hoan trinh xtt 1§ ndp, cac van
Budc | thanh giai quyét TTHC. Chuyén vién va sau khi bé\n, két\qué
9 dugc phan cong hoan thanh hinh thanh
cong viéc ”9”9 q.qu
i trinh giai
quyét

78. Ping ky ké hoach san xuit xing diu, nhip khiu nguyén li¢u dé san xuit xing dau, tiéu thu
san pham xiing dau (QT-78)

) B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw hién thwe hién thuce hién cha
Doanh nghi¢p ti€n hanh chuan bi Thwong nhan Hb so ding
.. | day du va ndp ho so dang ky ké s .
Budce Gio hanh ky cta
1 hoach san xuét xang dau nhap khau . chinh Thuon
nguyén lidu dé san xuét xang dau, B0 phén tiep nhéng

tiéu thy san pham xing dau:

nhan va tra két




+ Truc tiép hodc theo dudng buu | qua Cuc Quan ly
dién dén Cuc Quan ly va Phat trién | va Phat trién thi
thi truong trong nude theo dia chi: truong trong
s0 91 Binh Tién Hoang, Hoan Kiém, nudce
Ha Noi. q Bo phan tiép
+ Hodc qua cong dich cong B Cong | nhan va tra két
Thuong theo dia chi: | qua Bo Cong
https://dichvucong.moit.gov.vn Thuong
+ Hodc qua cbng dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn
B0 phan tiép nhan va tra két qua Cuc
Quan ly va Phat trién thi truong
trong nudc: Tiep nhén ho so vao sb B0 phan tiép
cong van va ghi giay bién nhan, hen | nhan va tra két | % ngay lam | Mau 01, 07
Budce | ngay. qua Cuc Quanly | viécsau | (Thong tu
2 Truong hop nhan hd so qua hé théng | va Phat trién thi | tiép nhan ho | 03/2025/TT-
cdng dich vu cong, bo phan tiép | trudng trong 50 (4 gio) VPCP)
nhan bao cao Lanh dao Cyc thyuc nuoc
hién trén hé¢ thong quan 1y van ban
dién tu (https://i.moit.gov.vn)
Bo phan tiép nhan va tra két qua Cuc | BO phan tiép Y% ngay lam
Quan ly va Phat trién thi truong nhén va tra két Vif::C sau Mau 06
Buéc | trong nudce bao cdo Lanh dao Cuc dé | qua Cuc Qgén ly | kiém tra | (Thong tu
3 phan cong xu ly ho so, kém theo la va Phat trién thi | tinh hop 1€ | 03/2025/TT-
phleu kiém soét qua trinh giai quyét |  trudng trong cta ho so VPCP)
ho so (mau 06) nude (4 gio)
Phén cong xir 1y hd so: Y% ngay lam | Mau 06
Lanh dao Cyc phan cong cho Lanh viéc sau tiép | (Thong tu
Bugc | a0 phong Quan ly kinh doanh xang nhan ho so | 03/2025/TT-
4 dau va khi dé tlep tuc phan cong cho | Lanh dao Cuc (4 gio) VPCP)
chuyén vién tiép nhan va giai quyet
hoq so (trén hé théng hoac Rhleu
kiém soat qua trinh giai quyét ho so)
Tham dinh ho so:
Chuyén vién dugc phén cong tién 3
hanh tham dinh ho so: Mau 05
+ Ho so khong dit diéu kién, khong | Chuyénvien | 2 N9ay lam (Thong tu
. | thé giai quyét: tham muu 1anh dao | Gwoc phan con viéc sau khi | 03/2025/TT-
Budc T ¢ P & | duwoc oha VPCP)
ban hanh thong bao ding giai quyét | | « \ UQC phan
5 A x Lanh dao phong, A
ho so (mau 05). Lanh dao C cong
) ; . . anh dao Cuc s < 1 1k
+ Hb so du diéu kién: Tong hop két o (16 gio) | Vin ban lay
qud, b4o cdo Lanh dao Phong, trinh v kién

xin y kién chi dao cua Lanh dao Cuc
de lay y kién cac don vi lién quan




Chuyén vién dugc phan cong xu ly

Chuyén vién

hé so tong hop ¥ kién cac don vi lién | duoc phan cong, 3 ngay lam Vin ban
Budc | quan, xay dung van ban, bao céq Lanh dao phong, vide téng hop y
6 Lanh dao phong, Lanh dao Cuc dé . : kién, B4o
trinh Lénhpdao %C) xem Xét Lanh dao Cyc (24 gio) cao
Cian ctr nhu ciu xing diu cua nén
kinh t¢ quéc dan va ding ky ké
hoach san xuat xang dau, nhap khiu
nguyén lidu dé san xuit xing dau,
tiéu thy san phim xing dau cia
thwong nhén, trén co so ¥ kién cac
don vi lién quan va Cyc Quan ly va Maiu 06
Phat trién thi truong trong nudc, (Phy luc
Lanh dao B xem xét, chap thugn | Lanh dao Bo thude Thon
dang ky ke hoach san xuat xang déu, t &
Bus nhdp khéu nguyén liéu d€ san xuat | - Quan Iy va 2 ngay lam 38/2014/TT-
1; C x'img dau, tiéu thuA san phadm xang Phat trién thi viéc BCT)
dau cho thuong n’han: trudng trong (16 gid)
- Truong hop chap thuan: Lanh dao nudgce oL
B Cong Thuong ky x4c nhan ding Yan b’an .
ky ké hoach san xuat xéng dau, nhap thong bio tir
khau nguyén liéu dé san xuat xang choi
dau, tiéu thy san pham xing dau cho
thuong nhan thyc hién
- Trudng hop tir chdi xac nhan: Lanh
dao B Cong Thuong c6 van ban
thong béo cho thuong nhan biét 1y
do
Cuc Quan 1y va Phat trlen thi truong
trong nudc giri Mau sb 6 tai Phuy luc
ban hanh kém theq Thong tu sq Mau 06
38/2014/TT-BCT ve dang ky ke L (Phu luc
hoach san xuat - xang dau nhap khau Chuyén vién thude Thon
nguyén liéu dé san xuét xang dau, | duoc phan cong, "t &
tiéu thu san pham xang dau dé | Lanh dao phong, 38/2014/TT-
) thuong nhan thuc’ hién; dong th(‘fj, Lanh dao Cuc 1 ngay lam BCT)
Buoc | o1i vé B phan tiép nhan va tra két B6 vhan tié vide
8 quéa Cuc va Bo Cong Thuong dé cap o pan tiep s .
~ nhan va tra két (8 gio) X
nhat theo dbi. : A Mau 04
) i . qua Cuc va B9 (Thong tu
Ghi cha: Trong truong hop thuc | Cong Thuong 03/2025/TT-
hién céc budc cong viéc néu trén bi VPCP)

cham hon thoi gian hen tra, Cuc
thiét 1ap van ban xin 18i va dé nghi
gia han thoi gian giai quyét (mau 04)
va giri dén thuong nhan.




Chuyén vién dugc phan cong luu Trong qua Hb so cua
toan b céac ho so tiép nhan ban dau, trinh xr ly | thuong nhan
trong va sau khi hoan thanh gidi va sau khi | ndp, cac vén
Budc | quyet TTHC. Chuyén vién hoan thanh | ban, két qua
9 dugc phan cong | cong viéc hinh thanh
trong qué
trinh giai
quyét
LINH VU'C NANG LUQNG
79. Ciap chirng chi quan Iy niing lwgng, Kiém to4n vién ning hrong
. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién chu
+Ho so gidy: To chuc dao tao Giay  ticp
Budc gm‘ ho S? tl'l,ICvtlep, hoac qu?. .. | Van phong, Cuc . \ nhar‘l ho so
duong cong van td1 Cuc D61 mbi V2 ngay (truong hop
1 I3 A A \ DCK A 5 .
sang tao Chuyén doi xanh va hé so gui
Khuyén cong, B§ Cong Thuong truc tiép)
. ~ A A n Lanh dao Cuc
Y slay Phong HQNL
Chuyén vién thu ly danh gia ho Vin ban
o : thong bio
Kiém tra chat lugng bao cdo khoa Log Dao
. ve két qua
hoc theo quy dinh. .
e oon . \ xem xét cho
Két qua xem xét sy phu hop: 2
Buge |7 HO so khong phit hop: Cuc | o HOQNL T?[;cfl uci'é?iao
DCK phat hanh van ban thong & ’ 05 ngay 20, 810
3 . A1z , . Z Cuc bCK trinh, bo
bdo vé két qua xem xét cho To A
o an cre s 2 sung ho so
chure dao tao, gidi trinh, bo sung 2. .
A (P61 véi
ho so. . truone h
- HO so dat yéu cau: 1 so Ehéilp
Trinh Lanh dao ky Gidy chimg ) )g
nhan theo miu Gidy chimg nhin phu hop
~ , . £ Mau Chiing
Budce Lar}h dao lfy ba}? hanl} Gl?y Phong HQNL, . chi theo quy
Chtrng nhan Kiém todn nang 03 ngay .
4 - NS Cuc BbCK dinh
luong hodc Quan 1y ning lugng
Thongir ké va the9 doi: 33 theo dbi
Chuyén vién phong HQNL thuc A . L on
A T X A Ay y ax A Chuyén vién 01 ngay két qua xur
B5 | hién thong ké Ching chi da cap Phong HONL IV cone vide
S4 theo doi két qua xir 1y cong & y cong vie
viéc.




. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién | thuchién | cha
Tra két qua Gidy Chimg nhan
B6 Kiém toan nang lugng hoac Van thu Cuc
Quan ly nang luong cho don vi bCK
dao tao
80. Pdi, Cép lai chirng chi quan Iy ning hrong, Kiém toin vién ning luong
. Bo phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién chu
+ Ho so gidy: Ca nhan gui ho so Giay  ticp
Budce tri,rc t{@p hogc Jua duong cong Vian phong, Cuc . \ nhar‘l ho so
1 van toi Cyc D61 moi sang tao BCK V2 ngay (truong hop
Chuyén d6i xanh va Khuyén hé so gui
cong, Bo Cong Thuong truc tiép)
Buge | Lanh dao phén cong chuyén Lanh dao Cuc v, ned
2 | vién xtt 1y Hb so gidy PCK > ngay
Chuyén vién thu ly danh gia ho
SO
Kiém tra chit lugng bao cdo khoa
hoc theo quy dinh. < .
+ Tinh ddy du cua hd so: thanh van - ban
A ) thong bao
phén theo quy dinh Ve KAt qua
+ Tinh hop 1€ cta ho so: AN
i e 15A xem xét ho
. + Kiém tra Co sé Dir liéu Hoc . , ,
Bude | .. L. X . , Phong HQNL, N SO cua ca
vién da dugc cap ching chi 05 ngay A e
3 £ . . \ Cuc BCK nhan (D61
Két qua xem xét sy phu hop: r \
A A X _ voi  truong
- HO so khong phu hop: Cuc hoo hd so
DCK phat hanh van ban thong op \
. AT A, L 1A , khong phu
bao vé két qua xem xét ho so cua hop)
ca nhan ‘ op
- HO so dat yéu cau:
Trinh Lanh dao ky Giay ching
nhén theo mau Giay ching nhan
Lanh dao ky ban hanh Giay « )
Buée | Ching nhan Kiém todn nang Phong HQNL, . M?u Ching
4 | lwong hodc Quan Iy nang lwong Cuc PCK 03ngdy | chi tdh.e‘;l auy
: in
Thong ké va theo doi: i
sute | ST HONLINE | Chugen i | 01y | S50
5 h one & P | Phong HQNL d

S6 theo ddi két qua xir Iy cong
viéc.

1y cong viéc




. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién | thuchién | cha
Tra két qua Gidy Ching nhan
Buéc | Ki€ém toan nang lugng hoac 5
6 Quan ly nang lugng cho ca nhan Vin thu Cyc
81. Dang ky dan nhan nang lwgng
. Bo phan thwe | Thoigian | Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién chu
+ Ho so giay: 2 ngay
A ek A Vién phong, Cuc
+ H6 so giay: Tiép nhan tai try PCK ) )
s¢ Cuc Boi1 méi sang tao, N in s Giay  tiép
X e Rs . £ + HO so dién ti: N A
.| Chuyén d6i xanh va Khuyén . o n X nhan ho so
Buée | A A ~ Phong Hi¢u qua \
cong, B Cong Thuong hodc qua | . N (truong hop
1 . f A nang luong va A ,
Dich vu Buu chinh cong ich Y ¢ hé so gui
A a o A 4 : 4o 1. | Chuyén doi £
+ HO so dién tir: Nop tai dia chi: \ truc tiép)
dichvucong.moit.gov.vn xanh (Phong
' er HQNL), Cuc
bCK
N :
Buéce Lénh dao phén cong xu 1y Lanh dao Cuc /2 ngdy
) + HO so giay DCK, Lanh dao
+ Ho so dién tur Phong HQNL
Bién ban
Busc | Chuyén vién thu Iy dénh giahd | Phong HONL, | o . ds?gﬁg;a kh,o
3 |so Cuc PCK i Jans
dan nhan
nang lugng
Luu trit ho so cong bo thuc hién
néu hop 1.
Truing b thae Kongle
Bude doaih nghiép bé Zun t}lllgn ua Phong HQNL, 01 nga ket qua xu
4 ghiep gthongq Cuc PCK 81 1y cong vige

hé thdng dién tu.

Truong hop ho so hop 18, hé
thdng thong béo xac nhan qua
mail.

LINH VUC PHONG VE THUONG MAI

82. Bo sung hrgng hang héa dwge mién trir Ap dung bién phap phong vé thwong mai




STT

Trinh ty

B¢ phan thuc

Thoi gian

Két qua

hién thuc hién | thwe hién Ghi ch
Budc 1 Nop ho so
HoO so giay: Nop truc ti€p tai Bo ) .
phan m%t ycﬂ:a clz"la Cuc II’)VTM - A , C‘ac ngfl y Phiéu tiép
1.1 A R , Cong chuc lam viéc A
Tang 3, 54 Hai Ba Trung, Cua rong tudn nhéan
Nam, Tp. Ha Noi
Céc ngay Ak
1.2 Dich vu Buu chinh cong ich Cong chtrc lam Viép Ph;%gep
trong tudn j
Ti€p nhén tryc tuyén: Cac ngay
1.3 https://dichvucong.gov.vn Cong chure lam viéc Xac nhan
https://dichvucong.moit.gov.vn/ trong tuan
Budc 2 | Cac buéc gigi quyét TTHC
Trieong hop ndp truc tiép hodc thong qua Dich vu Buu chinh céng ich
51 | Cuc trudng phan cong xur Iy ho so LD Cuc
thdng qua hé thong i.moit.gov.vn Z.
— A - Toi da 01
Sau khi nhan dugc phan cong cua naav 1am
Cuc trudng, Van thu Cuc chuyén g Y
2.2 hd so ban géc cho don vi dugc Cong chuc viee
phan cong xir 1y (chinh) dbi véi
hd so
Trirong hop ndp théng qua Cong dich vu cong Qudc gia
Lanh dao Phong gui email bao
cao Cuc truéng va Pho Cuc
trudng phu trach theo phéan cong
2.1 (CC cho Chanh Van phong Cuc LbP
va Van thu Cuc) V& viéc tiép nhan
hd so mién trir trén Cong dich vu Ti da 01
cdng Quéc gia ngay lam
5o | Cuctruong phan cong xir Iy ho so LD Cuc viéc
thdng qua email
Phong chuy&n mén phu trach xir
ly mién trir giri email thong béo
2.3 cho ngudi nop hd so vé viée da Cong chure
tiép nhan hd so mién trir thdng
qua Cong dich vu cdng Qudc gia
Bugc 3 | X minh tinh hep 18 vé thoi
gian nop ho so
Nop ngoai thoi han thdong béo:
Béo c4o Linh dao Cuc xem xét xir Téi da 07
3.1 ly hd so ngoai thoi han, dé xuat: (i) | Cong chirc LBP | ngay lam
xin ¥ kién Lanh dao Bo vé viéc viéc

chap nhan xir 1y hd so; (ii) tir chdi



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

STT Trinh ty B¢ phan thuc Thoi gian Két qua Ghi chi
hién thuc hién | thuc hién
Budc | Nop ho so
tiép nhan xu 1y ho so; (iii) phuong
an khac.
39 Nop tr(?ng thoi han thong bao thi Cong chirc
qua buoc 4 )
Phan loai ho so N Toi da 07
Bude 4 | Ho so dé nghi bo sung lugng mién | Cong chirc LDP | ngay lam
troe viéc
Xéc minh tinh day du, hop 1é cua
. hd so sau phan loai theo quy dinh A ,
Buoe 3 tai Didu 16 Thong tu s6 Cong chirc LDP
26/2025/TT-BCT
Tham dinh hd so va trinh Lanh Téi da
Budc 6 | dao Bo vé viéc mién trir hodc Cong chie LDP | op ngay
khong mién trir
Bude 7 Tra Fet qua giai quyet.:FTHC cho
nguoi dan, doanh nghi¢p
. Céac ngay
Tra tryc ti€p tai BO phan Mdt cura N , lam viéc Bién ban
Cacngay | phiéu xdc
7.2 Qua dich vu Buu chinh cong ich Cong chtrc lam VIEC | nhan cua
trong tuan | pyy dién
83. Mién trir ap dung bi¢n phap phong vé thwong mai lan diu
STT . B¢ phan thwe | Thoigian | Két qua .y
Trinh ty hién thuc hién | thwe hién Ghi chu
Budc 1 | Nop ho so
HO so giéy: Nop truc tiép tai BO ) .
phan mot cira cia Cuc PVTM — N cacngay | pieidp
11 A s , Cong chure lam viéc o
Tang 3, 54 Hai Ba Trung, Cua trone tuAn nhéan
Nam, Tp. Ha Noi &
, N cacngay | oy idp
12 Dich vu Buu chinh cong ich Cong chirc lam viéc nhan
trong tuan :
Tiép nhan truc tuyén: Céc ngay
1.3 | https://dichvucong.gov.vn Cong chirc lam viéc | Xac nhan

https://dichvucong.moit.gov.vn/

trong tuan



https://dichvucong.gov.vn/
https://dichvucong.gov.vn/

STT

Trinh ty

B0 phan thue
hi€én

Thoi gian Két qua
thwe hién | thuc hién

Ghi chu

Budce 1

Nop ho so

Buéc 2

Cic budérc gidi quyét TTHC

Trieong hop ndp truc tiép hodc thong qua Dich vu Buu chinh céng ich

2.1

Cuc truéng phan cong xi 1y ho so
thdng qua hé thong i.moit.gov.vn

LD Cuc

2.2

Sau khi nhan duogc phéan cong cua
Cuc truéng, Van thu Cuc Chuyén
hd so ban gdc cho don vi dugc
phan cong xir 1y (chinh) di voi
ho so

Cong chtrc

Tbi da 01

ngay lam
viéc

Truong hop ndp thon

qua Cang dich vy

cdng Quac gia

2.1

Lanh dao Phong gui email bao
cao Cuc truéng va Pho Cuc
truedng phu trach theo phan cong
(CC cho Chanh Van phong Cuc
va Van thu Cuc) vé viéc tiép nhan
hd so mién trir trén Cong dich vu
cdng Qudc gia

LDP

2.2

Cuc truong phan cong xt Iy ho so
thdng qua email

LD Cuc

2.3

Phong chuyén mén phu trach xu
ly mién trir giri email thong béo
cho ngudi nop hd so vé viée da
tiép nhan hd so mién trir thong
qua Cong dich vu cdng Qudc gia

Cong chtrc

Téi da 01
ngay lam

viéc

Buoc 3

Xac minh tinh hep 1&¢ vé thoi
gian nop ho so

3.1

Nop ngoai thoi han théng béo:
B4o c4ao Lanh dao Cuc xem xét xir
ly h6 so ngoai thoi han, dé xuat: (i)
xin ¥ kién Lanh dao Bo vé viéc
chap nhan xir 1y hé so; (ii) tir choi
tiép nhan xu 1y hd so; (iii) phuong
an khéc.

Cong chuc LDP

Tbi da 07
ngay lam

viéc

3.2

Nop trong thoi han théng béo thi
qua buoc 4

Cong chtrc

Budc 4

Phan loai ho so

(A) Ho so mién trir caa san pham
chua dugc cap mién tru.

(B) H6 so mién trir cua doanh
nghiép chua dugc cap mién trir doi
véi san pham da dugc cap mién
tru;

Cong chuc LDP

Tbi da 07
ngay lam

viéc




STT X B0 phan thue Thoi gian Két qua o
Trinh ty hi¢n thirc hién | thuc hign | O €Y
Budc 1 | Nop ho so
(C) Hd so mién trir cua doanh
nghiép da dugc cap mién trir doi
Véi san pham da dugc cap mién trir
Xac minh tinh day du, hop Ié cua
. hd so sau phan loai theo quy dinh A .
Buoe 5 tai Didu 16 Thong tu s6 Cong chic LHP
26/2025/TT-BCT
Tham dinh hd so va trinh Lanh )
Budc 6 da(f Bo V§~Viéc mién trir hogc Cong chuc LDP 3T6i d\a
khong mién trir 5 ngay
Budc 7 Tra Fet qua giai quyet.:FTHC cho
nguoi dan, doanh nghi¢p
. Céac ngay
Tra tryc ti€p tai BO phan Mdt cua N , lam viéc Bién ban
Cacngay | Phiéu xéac
7.2 Qua dich vu Buu chinh cong ich Cong chuc lam viéc | nhan cua
trong tuan | buu dién
LINH VU'C QUAN LY BAN HANG PA CAP
84. Sira d6i b sung Gidy chirng nhan ding ky hoat dong ban hang da cip (QT-84)
. B0 phan thue Thoi gian Két qua .
STT Trinh ty hién thure hién thure hién Ghicha
Tiép nhén: Doanh nghiép dang
ky stra d6i, bo sung Giay chiing
nhan dang ky hoat dong ban hang ) )
da cap nop HO so quy dinh tai | - HS giay: B9 HS gidy:
khoan 1 Diéu 12 Nghi dinh s6 | phan mot cua Giay ~ tiép
Bude 40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 thudc Van nhan ho so
1 nam 2018 cua Chinh phu vé quan | phong Uy ban | Ngay lap tec | HS truc
ly hoat dong kinh doanh theo | - HS tryc tuyén: tuyén:  Ghi
phuong thirc da cap dugc sira doi, | Lanh dao Uy nhén ty dong
boé sung tai Nghi dinh s0 ban trén hé thong
18/2023/ND-CP ngay 28 thang 4
nam 2023 cua Chinh phu sura doi,
bo sung mdt s6 dicu cua Nghi dinh




. B0 phan thue Thoi gian Ket qua Lo
STT Trinh tu phién thure ﬁién thiee (lllién Ghi chd
50 40/2018/ND-CP (sau day goi la
Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP)
- Tiép nhén tryc tiép (HS gidy):
01 bd ho so theo quy dinh kém ban
dién t dinh dang “.doc” hodc
“ docx” ddi véi gidy to quy dinh
tai khoan 4 Piéu 9 va dinh dang
“ xIs” hodc “xlsx” ddi voi tai lidu
quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 t6i
Vin phong Uy ban Canh tranh
Quoc gia - Bo Cong Thuong (ting
5, s6 25 Ngo Quyén - Cira Nam,
Ha Noi);
- Tlep nhan truc tuyen nop tai
Cong dich vu cong truc tuyén Bo
Cong Thuong tai duong dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/H
omePage.aspx
Budc | Phan cong HO so vé don vi| Lénhdao Uy Irong Angay;
A A tiép nhan HO
2 chuyén mon ban o
Lanh dao Ban —
Ban Quan ly
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién hoat dong kinh |~ Trong ngay
3 xit 1§ chinh doanh th’eo tiép nhan Hb
phuong thtrc da so vé Ban
cap (Ban
QLDC)
Bién ban
thim  dinh
tinh day duo,
Bude | Kiém tra tinh ddy da, hop 18 ciia | Chuyén vién xir | 03 ngay lam hop l¢ .
4 H6 so ly chinh Ho so viéc DI'I. : thao
i Phiéu trinh/
To trinh
Du thao
Thoéng bao
Bién ban
thim  dinh
tinh day du,
Bude Lanh dgo Ban kiém tra két qua 01 ngay lam th?,lé
5 th@m dinh tinh day du, hop 1€ cia | Lanh dao Ban vide Phiéu trinh/
Ho so do chuyén vién xu ly : To trinh Lanh
dao Uy ban
Du thao

Thoéng bao
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. B¢ phan thuc Thoi gian Két qua Lo
STT Trinh tw hién thure hién thire hién Ghi chu
» v ) Thong  béo
Buge | Lanh deo Uybankiémtraketaua | 2oy gog 0y | 1 ngay fam | 08 pAY
5 thglm dinh tinh day du, hop 1€ cua ban vide Théng v bag
HO so do Ban trinh ¥ stta doi, bo
sung
q , Thong bao
Budce Ban hanh cong van the hién ket Chuvén vién xir nop phi/
qua tham dinh tinh day du, hop 1€ | v A 0,5 Gio Thong  bao
7 . TTA 1y chinh HO so , 2. 12
cua Ho so stta do61i, bo
sung
Truong hop ho so chua dam bao
tinh day du, hop 1€, can stra doi, Théong  bao
Bude | bd sung, doanh nghiép ndp bod ndp phi/
8 sung h6 so trong thoi han quy Thong bao tra
dinh, quay lai tor Budc 1 dén ho so
Budce 7
Truong hop ho so chua dam bao
til}h day du, hop 1€, can sua doi,
bo sung, doanh nghiép khong nop
s do1, bo sung ho so theo yéu
cau trong thoi han 30 ngay keé tur
. | ngay Uy ban ban hanh van ban A A N A .
Budce A , , 2. 1% Chuyén vién xtt | 01 ngay lam | Thong bao tra
g |(hong bdo sua oL, B0 sung, | piy 3 gq viée hd so
chuyén vién xur Iy chinh H6 so dy Y i
thao Thong bao tra ho so trong do
néu ro 1y do trd ho so, trinh 1anh
dao Ban; lanh dao Ban trinh Lanh
dao Uy ban ky ban hanh Thong
bao tra ho so
Truong hop ho so da day du, hop
Buge | & Kiem tra viée nop phi tham | p ooy co4n | 01 ngay lam | Bien lai/ Uy
dinh cua doanh nghiép, chuyén | . .A .
8 R ; Uy ban viéc nhiém chi
thong tin vé viéc ndp phi cho don
vi chuyén mon
Bién ban
Théam dinh noi dung Hb so lan 1 tham dl?h not
(Trwomg hop HS da day di, hop . .| dung Ho so
N RSN ..z | Chuyénviénxu | 15ngaylam | Du thao
1¢, sau khi nhan dugc phi tham , T, N A £ .
. A . 2 . ~. | ly chinh HO so viéc Phiéu trinh/
, | dinh HO so, Uy ban tham dinh ndi1 N
Budc dune ho s0) To trinh
9 g Dy thao
Thong bao
Truong hop Ho so ¢6 noi dung | oy s vian xir - C
stra doi lién quan dén ky quyXac Iy chinh H so 02 Gio Cong van guri
nhén bang van ban v&i ngan hang Lanh dao Ban Ngén hang

noi doanh nghiép ky quy vé tinh




. B¢ phan thuc Thoi gian Ket qua Lo
STT Trinh tw hién thure hién thire hién Ghi chu
xéc thuc cta vin ban xac nhan ky | Lénh dao Uy
quy (Chuyén vién xur 1y chinh HS ban
trinh Lanh dao Ban dy thdo cong
van gui Ngan hang, Lanh dao
Ban trinh Linh dao Uy ban ky
cOng van)
Bién ban
thdm dinh ngi
~ - R £ 5 dung Ho so
Buge | ZAnh dao Ban kiém tra ket qua | 03 ngdy 1am | Phidu  trinhy
tham dinh ndi dung HO so do | Lanh dao Ban L s ~
10 chuyén vién xtr Iy viéc To tr}nh Lanh
dao Uy ban
Du thao
Thbéng bao
Thong  béo
stra ddi, bo
Budce L%nh d?_lO U}: ban kiémk tra két qua Lanh dao Uy 02 ngay Iam sur}g/ Gia:iy
11 th\am dinh ndi dung HO6 so do Ban ban viée clvlung ’ nhan
trinh dang ky hoat
dong ban
hang da cip
Thong bao
sia  doi, 136
. N sung/  Gia
Bude | pon hanh két qua xir Iy Ho so | Shuyenvienxu | 5 gy chﬁig nhaz
12 1y chinh Ho so < ,
dang ky hoat
dong ban
hang da cap
Tryc tiép: 01 | Tryc tiép:
ngay Bién ban ban
Truong hop cip Gidy chung Dich vy buu | giao
nhan, chuyén vién xtr 1y chinh Ho chinh: 02 | Dich vu buu
Buce | ° gui G‘ia:iy. chung nhan cho Chuyén vién xir ngf}ly —05 chl',nh: 7 Bao
13 doanh qghlep. Iy chinh Hb so ngay (PhL_l phat cia don
- Truc tiép thude dia chi | vi van chuyén
- Qua dich vu buu chinh doanh Truc tuyén:
- Tryuc tuyén nghi¢p) hé théng tu
Truc tuyén: | dong ghi
ngay lap tic | nhan
Trudng hop HO so can stra doi,
b sung, doanh nghiép c6 nop Hd
Budc | so sira doi, bd sung trong thoi han
13 | 30 ngay ké tir ngay [:Jy ban ban

hanh thong béo stra doi, bo sung,
quay lai tr Budc 1 dén Buoc 3




. B¢ phan thuc Thoi gian Ket qua Lo
STT Trinh tw hién thure hién thire hién Ghi chu
Trudng hop HO so can stra doi,
b sung, doanh nghiép khong nop
sir ddi, bd sung hd so theo yéu
cau trong thoi han 30 ngay ké tir
ngay Uy ban ban hanh vin ban
BuGc | thong bao sira ddi, bd sung, | Chuyén vién xir | 01 ngay 1dam | Thong bao tra
13 | chuyén vién xur Iy chinh Hd so du | 1y chinh Ho so viée ho so
thao Thong béo tra hd so trong d6
néu rd 1y do tra hd so, trinh lanh
dao Ban; lanh dao Ban trinh Lanh
dao Uy ban ky ban hanh Théng
béo tra hd so
Bién ban
tham dinh néi
11 ngay lam | dung Ho so
Budce X g n A A Chuyén vién xtr viéc Du thao
14 Tham dinh ndi dung HO so'lan 2 ly ci]linh H6 so Phiéu trinh/
To trinh
Du thao
Thoéng bao
Bién ban
tham dinh ndi
~ .2 £ , dung Ho so
Buge | LAnh dao Ban kiém tra két qua | 02 ngay 1am Phidu  trink/
tham dinh nd1 dung H6 so do | Lanh dao Ban . B ~
15 chuyén vién xir I viéc To trinh Lanh
dao Uy ban
Du thao
Thoéng bao
Thong bao tra
~ ’ .2 X , HO so/ Gia
Budc Laxnh dgo U}: b an klem; tra ket qua Lanh dao Uy 02 ngay lam | ching nhéz
16 th\am dinh nd1 dung HO6 so do Ban ban viée ding ky hoat
trinh A .
dong ban
hang da cip
Dich vu buu
Tra két qua giai quyét TTHC chinh: 02
doanh nghiép: Truong hop tra h(:A) ngay — 05
Bude | °% cyuyéri Vién,Xﬁ: l},’ CP inh Ho Chuyén vién xtr n%éy (.p hu ., | Thong bao tra
17 SO gui Thgflg. bao tra ho so cho Iy chinh H 3 so thudc dia chi 15 so
doanh nghiép: doanh
- Qua dich vu buu chinh nghiép)
- Tryc tuyén Truc tuyén:
’ ] ngay lap tlic ’
Budce Eéin}lieilgc}ll?gp'g{?;ugﬁ}g/ethol]?gcp Chuyén vién xu | Truc tiép: 01 gg; c}ﬂfrll)g'
17 i ; 1y chinh HO so ngay

Giay chting nhén, chuyén vién xir

nhan ding ky




. B¢ phan thuc Thoi gian Ket qua Lo

STT Trinh tw hién thure hién thire hién Ghi chu
ly chinh H6 so gui Giy chimg Dich vu buu | hoat dong ban
nhan cho doanh nghiép: chinh: 02 | hang da cép
- Tryc tiép ngay —05 | va cac tai liéu
- Qua dich vu buu chinh ngay (phu | kém theo;
- Truc tuyén thudc dia chi | Bién ban ban

doanh giao

nghiép) Dich vu buu
Truc tuyén: | chinh:  Bé&o
ngay lap trc | phat cua don

vi van chuyén

Truc tuyén:
hé théng tu
dong ghi
nhan

85. Thong bso thay d6i danh muc hang hoéa kinh doanh theo phwong thirc da cip (QT-85)

X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thl:rcp hfén thuc l%ién (lllién . chu
Tiép nhan tryc tiép: Doanh nghiép nop
van ban thong bao thay doi thong tin
danh muc hang hoéa kinh doanh theo
phuong thirc da cap trong d6 néu ré cac | - HS gidy:
ndi dung thay doi kém theo 01 ban danh | B phan
muc hang hoéa kinh doanh theo phuong | mdt ctra HS gidy: Gidy tiép
Buge [thuc da cap da thay doi t6i Van phong | thuge Van Ngay lap | "han hoso
1 Uy ban Canh tranh Quoc gia - B6 Cong | phong Uy e HS truc tuyén:
Thuong (tang 5, s6 25 Ngo Quyén - Cura ban Ghi nhan ty dong
Nam, Ha Noi); - HS truc trén hé théng
- Tiép nhan tryc tuyén: ndp tai Cong | tuyén: Lanh
dich vu cong truc tuyén Bo Cong | dao Uy ban
Thuong tai duong dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx
Trong
Bl;(yc Phan cong Ho so vé don vi chuyén mon L[E}r;hbiio ?li%};l t1He§
SO
Lanh dao
Ban — Ban
Quan ly Trong
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién xirly | hoat dong | ngay tiép
3 | chinh kinh doanh | nhéan Ho
theo so vé Ban
phuong
thire da cép
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X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
(Ban
QLDC)
Kiém tra tinh hop I¢: kiém tra tinh hop
1€ cua Van ban ;[hong bao Ehay dA01 . Dy thao Phidu
Truong hop can cung cap thong tin . \ .
< o 2Ze 1R PE T trinh/ To¢  trinh
hodc stra doi, bo sung doi voi van ban N ,
n L A n lanh dao Uy ban
thong bao cua doanh nghi¢p, chuyén X A
A . A N S A Dy thdo Thong
.| vién du thdo thong bdo yéu cau stra doi, Chuyén \ . , 2. 1%
Bude |z A A 11 ngay |bao sta doi, bo
bo sung Ho so. vién xu ly N L,
4 . A 5 gs o . A lam viéc | sung (néu co)
Truong hop HO so da dap tng quy | chinh Ho so . A ,
. A R Duy thao thong bao
dinh, chuyén vién soan thao T¢ trinh T e Lo
X A A , de dang tin trén hé
chap thuan va du thao thong bdo thay thén
d6i danh myc hang hoa dang trén h¢ &
thong cong nghé thong tin quan ly ban
hang da cap
Phiéu trinh/ To
trinh lanh dao Uy
ban Du thao
Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua kiém tra | Lanh dao 2 ngay T?.O ne, béo sya
A A A A1 1A A doi, bo sung (néu
5 Ho so do chuyén vién trinh 1én. Ban lam viéc c6)
Du thao thong bao
d€ dang tin trén h¢
thong
Thong bao sua
doi, bd sung/
q 7 , » Thong bao thay
Budce | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua kiém | Lanh dao 2ngay |doi danh muc
6 tra HO so do Lanh dao Ban trinh 1én. Uy ban lamviéc | hang hoa cua
doanh nghiép dé
dang tin trén hé
thong
Truong hop ho so can phai cung cap
.| thong tin, stra 61, b6 sung ho so, doanh
Budce A A 1R A “:
7 nghiép ndp bod sung ho so trong thoi
han quy dinh, quay lai tor Budéc 1 dén
Budce 6
Truong hop HO so can stra doi, bo sung,
doanh nghiép khong cung cap thong
tin, stra d6i, bo sung ho so theo ding Chuven )
Budc | thoi han hodc hd so cia doanh nghiép | .. Y - 01 ngay | Thong bao tra ho
A . . A O .| vienxu ly T
8 khong dap ung quy dinh, chuyén vién lam viéc | so

xtr 1y chinh Ho so' du thao Thong bao
tra ho so trong d6 néu 14 1y do trd ho so,
trinh 1anh dao Ban; lanh dao Ban trinh

chinh Ho so




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
Léanh dao Uy ban ky ban hanh Théng
bdo trd ho so
Tra ket qua gidi quyet TTHC cho doanh
nghiép: .
- Truong hop trong 15 ngay lam viéc ké Dich Yl.l )
\ \ A A buu chinh:
tor ngay nhan dugc hé so, UBCTQG X
A f oA AN aAs g o 1) 02 ngay — .
khong c6 yéu cau nao doi voi van ban 05 na Dich wvu buu
théng béo thay déi danh muc hang hoa 98Y | chinh: Béo phat
\ n o R (phu thugc | 7, S
. cua doanh nghiép, doanh nghiép duoc Chuyén . , cua don vi van
Budc L \ . A dia chi X
phép ap dung danh muc hang hoa thay | vién xu ly chuyén
9 2. . L1k Y . A doanh £ R
doi = khong c6 két qua tra ra chinh HO so nghiép) Tryc tuyén: hé¢
- Truong hop UBCTQG ban hanh £ep thong tu dong ghi
A . 5 1 A A A 5 TI'I_IC ~
thong bao tra ho so > chuyén vién xur fuvén: nhan
ly chinh H6 so gui Thong bao cho yen.
s ngay lap
doanh nghiép: thrc
- Qua dichrvu buu chinh
- Tryc tuyén
86. Cap lai Gidy chirng nhan diing ky hoat déng ban hang da cap (QT-86)
X B0 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién thue hién cha
Tiép nhén: Doanh nghiép nop Don dé )
nghi cap lai Gidy chung nhan dang ky | - HS giay:
hoat dong ban hang da cap theo quy dinh | B6 phan ) o
toi Van phong Uy ban Canh tranh Quoc mot clra HS giay: Giay tiép
Budce gia - Bo Cong Thuong (tang 5, s6 25 | thudc Van Neav 14 nhan ho so ’
1 Ngo Quyén - Cra Nam, Ha Noi); phong Uy gtgc P gs tryc tuyén:
- Tiép nhan tryc tuyén: p@p tai Cong ban Ghi nhan tu dong
dich vu cong truc tuyén B C61~1g - HS truc trén h¢ thong
Thuong tai dudng dan | tuyén: Lanh
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP | dao Uy ban
age.aspx
. Trong
Budc | Phan cong HO so vé don vi chuyén Lénh dao ngay tiep
2 mon Uy ban nhan HO
SO
Lanh dao
Ban — Ban
i Quan ly Trong
Budce | Phén cong Ho so cho chuyén vién xur hoat dong | ngay ti€p
3 ly chinh kinh doanh | nhan Ho
theo so ve Ban
phuong

thirc da cap
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X B0 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién thuc hién chu
(Ban
QLDC)
Dy thao Phiéu
Bude Kiém tra tinh hop 1& cia Ho so ' (Trong ghuyén ’ 06 ngay Eg;ll;l/ daz%y g;ih
10 ngay lam viéc ké tr ngay tiép nhan | vién xur ly o . %
4 Pon dé nghi hop 1¢) chinh Hd so lam vic | Du  thao — Gidy
TR chung nhan duogc
cap lai
Phicu trinh/ T&
_ trinh Lanh dao Uy
Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua do Lanh dao 02 ngay | ban
5 chuyén vién xu Iy Ban lamviéc | Dy thio Gidy
ching nhan duogc
cap lai
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua ciia Lanh dao 02 ngay | Gidy chung nhan
6 Hb so do Ban trinh Uy ban lam viéc | duoc cép lai
Buéce ) . Chuyén Gidy ching nhan
Ban hanh két qua xtr Iy HO so vién xu ly 0,5 gio | dang ky hoat dong
7 , A A %
chinh HO so ban hang da cap
Truc tiép:
01 ngay
Dichvu | Truc tiép: Giéy
buu chinh: | ching nhén va
Trudng hop cap Gidy chimg nhan, 02 ngay — | Bién ban ban giao
chuyén vién xir Iy chinh Ho so gui Chuyen 05ngay |Dich vu buu
Budc | Giay chung nhan cho doanh nghiép: an xir 1§ (phu thudc | chinh: Bao phat
8 - Truc tiép ;/l{er}ll )I(_}I,\ y dia chi cua don vi van
- Qua dich vu buu chinh chinh Ho so doanh chuyén
- Truc tuyén nghiép) | Truc tuyén: hé
Tryc thong tu dong ghi
tuyén: nhan
ngay lap
tirc
87. Gia han Gidy chirng nhén ding ky hoat déng ban hang da cap (QT-87)
. Bo phian | Thoigian | Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thl:l’(lt) hf@n thuc ;glién (lllién ‘ cha
Tiép nhan: Doanh nghi¢p dé nghi gia
han Gidy ching nhan dang ky hoat dong | - HAS gif?'ly: HS gidy: Giy tiép
ban hang da cap ndp HO so quy dinh tai | B phéan A1 A
. R e R nhan ho so
Budc |khoan 4 Piéu 14 Nghi dinh s mot clra Ngay lap HS truc tuyén:
1 |40/2018/ND-CP. thuoc Van trc . N
. £ N i N N N Ghi nhan ty dong
- Tiép nhén tryc tiép (HS giay): 01 bo | phong Uy trén hé théng
hdé so theo quy dinh kém ban dién tir ban i

dinh dang “.doc” hoac “.docx” do6i véi




. Bo phan | Thoigian | Két qua thuc Ghi
STT Trinh ty thl.l’(lt) hién | thuc fnién (lllién chu
gidy to quy dinh tai khoan 4 Piéu 9 va | - HS truc
dinh dang “.xIs” hoac “.xIsx” ddi véi tai tuyén: Lanh
lidu quy dinh tai khoan 5 Diéu 9 tdi Vian | dao Uy ban
phong Uy ban Canh tranh Qudc gia - Bo
Cong Thuong (tang 5, s6 25 Ngb Quyén
- Cra Nam, Ha No61);
- Tiép nhan tryc tuyén: ndp tai Cong
dich vu cong truc tuyén Bo Cong
Thuong tai duong dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx
Trong
Blgoc Phan cong Hb so vé don vi chuyén mon Lér;hbiio 1111%12; tlHeg
SO
Lanh dao
Ban — Ban
Quan ly
hoat dong Trong
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién xirly | kinh doanh | ngay tiép
3 | chinh theo nhan HO
phuong so vé Ban
thirc da cap
(Ban
QLDC)
Bién ban tham
dinh tinh day du,
. Chuyén s hop 1€
BLZ“C Kiém tra tinh ddy du, hop 1& cia Ho so | vién xir Iy I%?n ”3?6{ Du thao Phiéu
chinh H6 so i trinh/ T¢ trinh
Du thdo Thong
bao
Bién ban tham
dinh tinh day du,
.| Lanh dao Ban kiém tra két qua thim ~ \ hqulé . \
Budce dinh tinh dhy du, hop 12 ctia Hb so do Lanh dao Olngay |Phi€u trinh/ To
5 PR Ban lam vi¢c | trinh Lanh dao Uy
chuyén vién xu ly ban
Du thdo Thong
bao
Bude L?mh qao Ug/ baP kiém tfa lfét ql:lé tham Lanh dao 01 ngay Th,()ng tzéo n(f?p
5 dinh tl‘nh day du, hop 1¢ ctia H6 so do Uy ban 1am vidc phi/ W'I"hopg bao
Ban trinh i sua doi, bo sung
. . A U S , Chuyén Théng bao ndp
Budc | Ban hanh cong van thé hién két qua A, . . N :
7 | thim dinh tinh ﬁéy du, hop 16 cua Hoso | Vienxaly | 05Gio |phi/ Thong bio

chinh HO so

stra do1, bo sung
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. Bo phan | Thoigian | Két qua thuc Ghi
STT Trinh ty thl.l’(lt) hién | thuc Eién (lllién chu
Trudng hop hd so chua dam bao tinh
Buéce dﬁy dua, hop I¢, cénlysfra déi,‘ bo sung, Thong bao nop
3 doanh nghiép ndp bo sung ho so trong phi/ Thong bao tra
thoi han quy dinh, quay lai tr Bude 1 ho so
dén Budc 7
Truong hop hd so chua dam bao tinh
dﬁy da, hop 1¢, can stra doi, bd sung,
doanh nghiép khong ndp st do6i, bd
sung hod so theo yéu c:élu trong thoi han
Bugc | S0 ngay Ke tir ngdy Uy ban ban hanh | Chuyén |57 poue | ppsno bao tra hé
3 van ban j[hong bao swra doi, bo sung, | vién xur ly lam viee | so
chuyén vién xur Iy chinh HO so dy thdo | chinh Ho so i
Thong béo tra hd so trong d6 néu rd 1y
do tra hd so, trinh 1dnh dao Ban; lanh
dao Ban trinh Lanh dao Uy ban ky ban
hanh Théng b&o tra hd so
Truong hop hd so da day du, hop 18,
Budc | kiém tra viéc nop phi thim dinh cua | Bo phan ké 0lngay |Bién lai/ Uy
8 doanh nghiép, chuyén thong tin vé viéc | toan Uy ban | lam viéc | nhiém chi
ndp phi cho don vi chuyén mon
Bién ban tham
Thim dinh néi dung HS so lan 1 Chuyén \ ‘Sié“h noi dung Ho
l(glmdllg hop HS fia (}ay d.u’ hq;g 1€, sau vién xu ly 1‘5 ngﬁy Dy thiao Phiéu
1 nhan duoc phi tham dinh H6 so, Uy , A lam viéc \ <
ban thém dinh ndi dung hd so) chinh HO so trinh/ T¢ trinh
’ j Dy thdo Thong
Budce béo
9 Xac nhan bang vin ban véi ngan hang Chuyén
noi doanh nghiép ky quy vé tinh xac | vién xu ly
thyc cia van ban xac nhan ky quy | chinh HO so . o < .
(Chuyén vién xur ly chinh HSy tr(%nﬂ Lanh dao 02 Gio Elor}g h‘van vl
Lanh dao Ban du thdo cong van gui Ban gan hang
Ngan hang, Lanh dao Ban trinh Lanh | Lanh dao
dao Uy ban ky cong vin) Uy ban
Bién ban tham
dinh no6i dung Ho
~ - A £ ) 2 SO
e | L i B om0 00 g | oongsy | P i T
10 | Y Ban lam viéc | trinh Lanh dao Uy
y
ban
Du thdo Thong
bao
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua thim Lénh dao 02 ngay ggfi‘% SL?I?O y Gsiga
11 dinh n61 dung Ho6 so do Ban trinh Uy ban lam viéc ’ & Y

chung nhédn dang




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
ky hoat dong ban
hang da cap
Thong bao sua
Bude ’ ‘ Chuyén doi, bo sung/ Giay
12 Ban hanh két qua xu ly Ho so vién xur ly 0,5 gi0 | chung nhan dang
chinh Ho so ky hoat dong ban
hang da cap
Truc tiép:
01 ngay
Dich Yl.l | Truc tiép: Bién
; ; buu chinh: ban ban giao
Truong hop cap Giay ching nhan, 02 ngay — ) g
AR A Y. ik : Dich wvu buu
chuyén vién xir Iy chinh H6 so gtri Gidy o 05 ngay C L os .
. . o ] Chuyén .| chinh: Bao phat
Budce | chung nhén cho doanh nghiép: ~ 2.+, | (phuthudc | ~, L
. vién xu ly . , cua don vi van
13 | - Truc tiep . A dia chi X
. , chinh Ho so chuyén
- Qua dich vu buu chinh doanh £ A
X A Truc tuyén: hé
- Tryc tuyén nghiép) Z A i
thong tu dong ghi
Truc n
X nhéan
tuyen: )
ngay lap
tirc
Truong hop HO so can stra doi, bo sung,
.| doanh nghiép c6 ndp Ho so stra doi, bd
Budce . s LA e
13 | sung trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
Uy ban ban hanh thong bao stra doi, bo
sung, quay lai tir Budc 1 dén Budc 3
Truong hop HO so cén stra doi, bo sung,
doanh nghiép khong nép sura doi, bo
sung ho so theo yéu cau trong thoi han
30 ngay ké tr ngay Uy ban ban hanh Chuvén .
Budc | van ban thong bio sua doi, bo sung, | .. y - 01 ngay | Thong bao tra ho
A AL s 1 A - | vién xur ly L
13 | chuyén vién xtr ly chinh H6 so du thao . X lam viéc | so
A L a1 X + ~- ~1. | chinh HO so
Thong bao tra ho so trong d6 néu rd ly
do tra ho so, trinh Ianh (ano Ban; lanh
dao Ban trinh Lanh dao Uy ban ky ban
hanh Thong béo trd ho so
Bién ban tham
dinh ndi dung HO
Buée q ‘ i Chuyén 11ngay |so ’
14 Tham dinh ndi dung HO so lan 2 vién xu ly lam viéc | Dy thdo Phicu

chinh HO so

trinh/ T trinh
Du thiao Thong
bao




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién hien | ch
Bién ban tham
q , q dinh noi dung H6
Bude Lgnh c}a}o Ban k;em tra ket qua Athan? Lanh dao 02 ngay S0 ‘ ‘
15 dinh nd1 dung Ho so do chuyén vién xur Ban lam viec Phiéu trinh/ To
ly ' trinh  Du  thdo
Thong bao/ Giay
chuing nhén
Thong bao tra H6
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua thAm Lénh dao 02 ngay E(Iyl/étn g;iy k(?h}?;lj[
16 dinh ndi dung HO6 so do Ban trinh Uy ban lam viéc N , g ‘y :
dong ban hang da
cap
Dich vu
buu chinh:
, , 02 ngay —
Tra két qua giai quyét TTHC doanh 05 ngay
nghi¢p: Truong hop tra ho so, chuyén Chuvén (phu thudc .
Budc | vién xu ly chinh H6 so guri Thong bao vien ;2/1"1 I diachi | Thong bdo trda HO
17 | tra ho so cho doanh nghiép: chinh Lo zo doanh so
- Qua dich vu buu chinh nghiép)
- Truc tuyén Tryc
tuyén:
ngay lap
tuc
Tgf (;]tlgp: Truc tiép: Gidy
I)kﬁ?vz chung nhén dang
Tra két qua giai quyét TTHC doanh buu chinh: ky hoat d;(')ng‘ be}n
A N % X , 5 hang da cap va cac
nghi¢p: Truong hop cap Gidy ching 02ngay — | ... 5. .
R - A 3 tai li€u kém theo;
nhan, chuyén vién xtr Iy chinh Ho so A 05 ngay A Y s
. I . A Chuyén | Bién ban ban giao
Buoc | gui Gidy ching nhan cho doanh 2., | (phu thudc .
17 | nohiéo: vién xu ly dia chi Dich vu buu
' ng?fiiép chinh Ho so | 4o °1 | chinh: Bao phat
- Qua dich vu buu chinh nghiép) | o0 gn"n viovan
- Tryc tuyén Truc Y X A
tuvén: Tryc tuyén: hé
ng%/ lip | thong tu dong ghi

tuc

nhan




88. Cip Gidy chirng nhin ding ky hoat dong ban hang da cip (QT-88)

. B) phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thl:rcp hfén thuc ﬁién thue (lllién chu
Tiép nhan: Doanh nghiép diang ky hoat
d6ng ban hang da cap nop:
- Tiép nhan truc tiép (HS gidy): 01 bd
ho so quy dinh tai Didu 9 Nghi dinh s6
40/2018/ND-CP ngay 12 thang 3 nam
2018 cia Chinh phu vé quan 1y hoat
dong kinh doanh theo phuong thirc da
cép duogc stra doi, bd sung tai Nghi dinh
s0 18/2023/ND-CP ngay 28 thang 4 nam | - HS gidy:
2023 cua Chinh phu stra doi, bd sung | B phan
mot sb diéu cia Nghi dinh s6| motcua HS gidy: Gidy tiép
Bude 40/201’8/ND -CP (sau déy goi la Nghi | thudc Van Ngay lap nhén ho so ’
1 dinh so6 40/2018/ND-CP) kém theo ban | phong Uy e HS tryc tuyén:
dién tor dinh dang “.doc” hodc “.docx” ban Ghi nhan ty dong
dbi vé6i gidy to quy dinh tai khoan 4 Piéu | - HS truc trén hé thong
9 va dinh dang “.xIs” hoac “.xlsx” ddi tuyén: Lanh
v6i tai liéu quy dinh tai khoan 5 Piéu 9 | dao Uy ban
t6i Van phong Uy ban Canh tranh Quéc
gia - Bo Cong Thuong (tang 5, s0 25
Ngo Quyen Cura Nam, Ha No1);
- Tiép nhan tryc tuyén: nop tai Cong
dich vu cong tryc tuyén B Cong
Thuong tai duong dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx
Trong
BLEOC Phén c6ng Ho so vé don vi chuyén mon L{gjr;hb(;?lo 1:1%:;};1 ﬁg
SO
Lanh dao
Ban — Ban
Quan ly
hoat dong Trong
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién xirly | kinh doanh | ngay tiép
3 | chinh theo nhéan HO
phuong so vé Ban
thirc da cép
(Ban
QLDCO)
Bién ban tham
Budc 2 , A 4o A o TrA ghuyfé n, 03 ngay dinh Atinh day du,
4 Kiém tra tinh day du, hop 1€ cia Ho so | vién xur 1y 1am viec hop 1€

chinh HO so

Dy thao Phiéu
trinh/ T trinh



https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx

. B6 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thl.l’(lt) hién | thuc fnién thuce (lllién chu
Dy thao Thong
bao
Bién ban tham
dinh tinh day du,
Lanh dao Ban kiém tra két qua thdm 5 hoprlé
Budce dinh tinh ddy du, hop 12 ctia Hb so do Lanh dao Olngay |Phiéu trinh/ To
5 A TR Ban lam vi¢c | trinh Lanh dao Uy
chuyén vién xu ly ban
Du thiao Thong
bao
Bude L?lnh c’iao ny bafl kiém tfa lfét qlié, tham Lanh dao 01 ngay Trl]l'f;ng hlzéo Eé,)p
5 (émh tl\nh day du, hop 1¢ ctia HO so do Uy ban lam viée pq | ;T Opg ao
an trinh sua doi, bo sung
Budc | Ban hanh cong van thé hién két qua .cihuy.,e n, N Th,o ng 1330 nop
7 | tham dinh tinh ddy dit, hop 16 cia Ho so | VISP XUy | 0,5 Gio [ phi/ Thong bao
i PR chinh Ho so stra doi, bo sung
Truong hop hd so chua dam bao tinh
Budce dﬁy du, hop I¢, cénqsﬁ:a d(;)i,‘ bd sung, Thong bao ndp
8 doanh nghiép ndp bo sung ho so trong phi/ Théng bao tra
thoi han quy dinh, quay lai tor Bude 1 ho so
dén Budc 7
Truong hop hd so chua dam bao tinh
dﬁy du, hop 1¢, can stra doi, bod sung,
doanh nghiép khong ndp sir d6i, bd
sung hd so theo yéu c:ﬁu trong thot han
Buoc | 30 ngay ke tir ngdy Uy ban ban hanh | Chuyen | o) o | ppans bao tra hd
3 van ban jchong bao stra doi, bo sung, | vién xur ly lam viee | so
chuyén vién xur Iy chinh H6 so du thdo | chinh H6 so i
Thong bao tra hd so trong d6 néu rd 1y
do tra hd so, trinh lanh dao Ban; lanh
dao Ban trinh Lanh dao Uy ban ky ban
hanh Thong béo tra hd so
Truong hop hd so da day du, hop 18,
Bude | kiém tra viée ndp phi thdm dinh cua | BO phan ké 0l ngay |Bién lai/ Uy
8 doanh nghiép, chuyén thong tin vé viéc | toan Uy ban | lam viéc | nhiém chi
ndp phi cho don vi chuyén mon
Bién ban tham
Thim dinh ndi dung H6 so lan 1 Chuyén (Si(lynh ndi dung Ho
Budce | (Truong hop HS da day du, hop 1€, sau A o, 15 nga \ £
9 1({hi nhan duoc ohi tham dinh Ho so. Uy | Vienxuly o 3130 Du thio Phicu

ban tham dinh ndi dung hd so)

chinh HO so

trinh/ T trinh
Du thiao Thong
bao




X B0 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién thuc hién chu
Xéc nhén bang van ban véi ngan hang Chuyén
noi doanh nghiép ky quy vé tinh xac | vién xur ly
thuc cua vin ban xac nhan ky quy | chinh Ho so " A < .
(Chuyén vién xir Iy chinh HS trinh | Lanhdao | ©2 Y10 ﬁogﬁ e
Lanh dao Ban du thdo cong van guri Ban g 9
Ngég hang, Lanh dao Ban trinh Lanh Lfgmh dao
dao Uy ban ky cong van) Uy ban
Bién ban tham
dinh ndi dung HO
2 /4 2 SO r
.| Lanh dao Ban kiém tra két qua tham . X Phiéu trinh/ To
Budce | .. n X ~- .. _., | Lanhdao 03 ngay . ~ ,
dinh ndi dung HO6 so do chuyén vién xtr R trinh Lanh dao Uy
10 ; Ban lam viéc
ly ban
Dy thdo Thdng
bao/ Giay ching
nhan
Thong bao sua
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua tham | Lanh dao 02 ngay dOI,’ bo sur}g/ le i
. N A h , R chung nhéan dang
11 dinh ndi dung H6 so do Ban trinh Uy ban lam viéc , . .
ky hoat dong ban
hang da cap
Thong bao sua
Bude ’ ‘ Chuyén doi, bo sung/ Giay
12 Ban hanh két qua xu Iy Ho so vién xu ly 0,5 gi0 | chung nhin dang
chinh Ho so ky hoat dong ban
hang da cap
Truc tiép:
01 ngay
Dich v | Truc tiép: Bién
o buu chinh: | . yan giao
Truong hop cép Gidy ching nhan, 02 ngay — | & &
o T Y, X Y 3 Dich  wvu buu
chuyén vién xir Iy chinh H6 so gtri Gidy A 05 ngay . ox .
. . o . Chuyén .| chinh: Bao phét
Budc | chung nhan cho doanh nghiép: A~ 2., | (phuthudc | ~, S
- vién xu ly . , cua don vi van
13 - Truc tiep chinh H) so dia chi chuyén
- Qua dich vu buu chinh doanh AT
X A Truc tuyén: h¢
- Tryc tuyén nghiép) Z A i
thong tu dong ghi
Truc n
X nhan
tuyén: :
ngay lap
tuc
Truong hop HO so cén stra doi, bo sung,
.| doanh nghiép c6 ndp Ho so stra doi, bo
Budce . NP
13 sung trong thoi han 30 ngay ke tir ngay

Uy ban ban hanh thong béo stra doi, bo
sung, quay lai tir Budc 1 dén Budc 3




X B0 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién thuc hién chu
Trudng hop Ho so can stra doi, bo sung,
doanh nghiép khong ndp st do6i, bd
sung hd so theo yéu cau trong thoi han
30 ngay ké tir ngay Uy ban ban hanh Chuyén .
Budc | van ban thong bao sua doi, bo sung, | .. 7, v 01 ngdy | Thong bao tra ho
13 | chuyén vién xt Iy chinh Ho so du thao | oo Y | lamviée | so
A a1 X + a1 | chinh HO so
Thong bao tra ho so trong d6 néu 15 ly
do tra h so, trinh lanh dao Ban; lanh
dao Ban trinh Lanh dao Uy ban ky ban
hanh Thong béo tra ho so
Bién ban tham
dinh ndi dung HO
Bude q ‘ i Chuyén 11 ngdy | so ,
14 Tham dinh ndi dung H6 so 1an 2 vién Xff‘ Iy lam viéc | Du thdo Phiéu
chinh HO so trinh/ T& trinh
Dy thdo Thong
bao
Bién ban tham
dinh ndi dung HO
~ - A X p X SO
e |t s B i 0 6 i 00 | | g2y | P vt T
15 | ; ¥ g y Ban lam viéc | trinh Lanh dao Uy
y ban
Du thiao Thong
bao
Théng bao tra Ho
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua tham | Lanh dao 02 ngay S?l/A Ei}iay k(,:hﬁm £
16 | dinh noi dung Ho so do Ban trinh Uy ban lam viée nhan cang < oat
dong ban hang da
cap
Dich vu
buu chinh:
02 ngay —
Tra két qua giai quyét TTHC doanh 05 ngay
nghiép: Truong hop tra hd so, chuyén Chuyén (phu thudc .
Budce | vién xtr Iy chinh HO so giri Thong béo A xit 1€ diachi | Thong bdo tra HO
17 | tra hd so cho doanh nghiép: ;lll,er}ll EI; Y doanh SO
- Qua dich vu buu chinh M HO SO T ohigp)
- Tryc tuyén Truc
tuyén:
ngay lap
tuc
pugo | T kbt qub gl quét TTHC doanh | Chuyen | 70 | B0 Ch i)
nghi¢p: Truong hop cap Giay ching | vién xur ly . , ~ .
17 A RPN A . A Dich vu | ky hoat dong ban
nhan, chuyén vién xt 1y chinh H6 so | chinh HO so , \ A x g
buu chinh: | hang da cap va céc




X B0 phan | Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwe hién | thuc hién thuc hién chu
gii Giay ching nhan cho doanh 02 ngay — | tai liéu kém theo;
nghi¢p: 05 ngay | Bién ban ban giao
- Tryc tiep (phu thugc | Dich vy  buu
- Qua dich vu buu chinh dia chi chinh: Bao phat
- Tryc tuyén doanh cua don vi vén
nghiép) | chuyén
Tryc Tryc tuyén: hé¢
tuyén: thong ty dong ghi
ngay lap | nhan
tirc
89. Riit tién ky quy (QT-89)
A, Rut tién ky quy trong trwong hop doanh nghigp chim dirt hoat dpng bdan hang da cip
X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
St Trinh ty thuc hién | thuc hién hién chu
Tiép nhan tryc tiép: Sau thoi han 90
ngay ké tir ngay Uy ban Canh tranh
Quoc gia ban hanh van ban xac nhan
ti€p nhan ho so théng bao chén} dut hoat
dong ban hang da cap hoac ké tir ngay
quyét dinh thu hoi gidy chimg nhandang | HS idy:
ky hoat dong ban hang da cip co higu | "o ghég'
luc va da hoan thanh qéc trach nhiém m.“f a HS oidv: Gidy tié
quy dinh tai khoan 2 Didu 17 Nghi dinh | "9 €18 ) Blay: Jay Hep
, ’ T A thudoc Van R nhan ho so
Budc [s6 40/2018/ND-CP, doanh nghiép ndp NS Ngay lap Z .
A A IS S S phong Uy ; HS tryc tuyén:
1  |ho so dé nghirat tién ky quy dén Uy ban tuc oo o
- v ban Ghi nhan ty dong
Canh tranh Quoc gia Van phong Uy ban Y
z . A A - HS truc trén h¢ thong
Canh tranh Quoc gia - B§ Cong Thuong L1~
N £ A A , tuyén: Lanh
(tang 5, s6 25 Ngb Quyén - Cua Nam, dao Uv ban
Ha Noi); , q 0y
- Tiép nhén tryc tuyén: np tai Cong
dich vu cong truc tuyén B C61~1g
Thuong tai dudng dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx
Trong
Budc A A A A . A Lanh dao ngay tiép
9 Phan cong Ho so vé don vi chuyén mon Uy ban nhan Ho
SO
Lanh dao
I U o .. .| Ban-Ban | TN
Budc | Phan cong HO so cho chuyén vién xir Iy 0 ¥ ngay tiép
3 | chinh Quanly | e Ho
hoat dong SO \./é Ban

kinh doanh



https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx

X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
theo
phuong
thirc da cap
(Ban
QLDC)
Kiém tra tinh qay du, hop ‘lé cua Ho so: Duy thao Phicu
Truong hop ho so chua day du, hop 1€, trinh/  To  trinh
chuyén vién soan thao thong bao yéu Lanh dao Uy ban
.| cau stra doi, bo sung HO so. Chuyén \ Du thiao Thong
Buoc \ A ~ 2R , A a1, 03 ngay . , 2. x
4 Truong hop HO so da day du, hop 1¢, | viénxu ly 1am viec bao stra doi, bo
chuyén vién soan thao du thao Thong | chinh H6 so i sung/ Thong bao
bao vé viéc cham dut hoat dong ban vé dé nghi rat tién
hang da cap va dé nghi rut tién ky quy ky quy cua doanh
cua doanh nghiép trinh Lanh dao Ban nghi¢p
Phiéu trinh/ To
trinh Lanh dao Uy
2 r 2 ban
. Lanh dao Ban kiém tra két qua ki€m tra . X Dy thdo Thong
Bu6e |z S A ~ | Lanh dao 1 ngay , , 2. 1%
ket qua tham dinh tinh day du, hop 1€ Lo bao stra doi, bo
5 Y TTA N Ban lam viéc A X
cta HO so do chuyén vién xur ly sung/ Thong bao
ve de nghi rat tién
ky quy cta doanh
nghi¢p
Phiéu trinh/ To
trinh  danh gid/
.| Lanh dao Uy ban kiém tra két qua tham ~ 0.5 ngay TP.O ne P a0 sua
Buoc | .., PO A o TTA Lanh dao NN déi, bo sung/
dinh tinh day du, hop 1¢ cua H6 so do , lam viéc 2 LA A
6 R Uy ban .\ Thong bao vé de
Ban trinh (4 Gi0) CC ,
nghi rut tién ky
quy cua doanh
nghiép
Dang tai cong khai Thong bao veé viée Théng bao veé dé
’ th’ong‘bao char? du:t hc;at dopg,bar'lkhang Chuyén 0.5 ngay ng}Nu ruqt tien ky
Budc | ban hang da cap va dé nghi rut tién ky A o quy cua doanh
vién xu ly lam viéc A
7 quy cua doanh nghi¢p hodc ban hanh chinh Ho so | (4 Gid) nghiép/
Thong bao yéu cau stra d6i, bd sung Ho Thong bao sua
SO doi, bo sung
Truong hop ho so can phai sua doi, bd
Budc | sung thong tin, doanh nghiép nop hd so
8 sira d6i, b6 sung trong thoi han quy
dinh, quay lai tir Budc 1 dén Budc 7
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay Uy ) Dy thao  Phicu
Bude | ban Canh tranh Quéc gia ding tai cong ql“yef‘ , tr1~nh/ To  trinh
. o LT vignxu ly Lanh dao Uy ban
9 | khai trén trang thong tin dién tir ciia Uy

ban Canh tranh Qudc gia vé viéc cham

chinh Ho so

Du thao van ban
chap thuan giai




X B¢ phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
Stt Trinh o thyc hién | thue hién hién chl
dut hoat dong ban hang da cap va dé toda ky quy cho
nghi rat tién ky quy ciia doanh nghiép, d9anh ng{}iép ban
khong c6 thong bao nao clia nguoi hang da cap
tham gia ban hang da cip va cac co
quan c6 tham quyén xir 1y vi pham
trong hoat dong ban hang da cip gui t6i
Uy ban Canh tranh Quéc gia, Uy ban
Canh tranh Qudc gia ban hanh vin ban
chap thuan cho doanh nghiép ban hang
da cap rut tién ky quy.
Chuyén vién téng’ hop thong tin va du
thao van ban chap thuén cho doanh
nghiép rut tien ky quy
Phiéu trinh/ To
trinh Lanh dao Uy
i ) ban
Buge | Lanh dao Ban kiém tra ket qua danh gia | Lanh dao 02ngay | Dy thao van ban
10 | HO so do chuyén vién trinh Ban lam viéc | chap thuan giai
tod ky quy cho
doanh nghiép ban
hang da cap
Vadn ban chap
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua danh | Lanh dao 1.5 ngay thuf_m giai toa kY
s oA ) 3 S quy cho doanh
11 | gia HO so do Ban trinh Uy ban lam viéc n . .
nghiép ban hang
da cap
Van ban chap
Bude ’ ‘ Chuyén 0.5ngay | thuan giai toa ky
12 Ban hanh ket qua xtr Iy HO so vién xu ly lam viéc | quy cho doanh
chinhH6so | (4 Gio) | nghiép ban hang
da cap
Truc tiép:
01 ngay " n
. Truc tiép: Bién
Dich vu s
© .. o | ban ban giao
buu chinh: | .
e 1A s e 1 TTA A Dich wvu buu
G két qua xu ly HO so cho doanh A 02 ngay — P .
. A A s : A1 Chuyén 3 chinh: Bao phat
Budc | nghiép, ngan hang noi doanh nghiép ky A 05 ngay , A
- . . vién xu ly ~ | cua don vi van
13 | quy theo cac phuong thuc: Truc tiép, . A (phu thudc 2
X < . . chinh HO so S chuyén
truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh dia chi S
doanh Tryc tuyén: hé
A thong tu dong ghi
nghiép) A
nhan
Truc

tuyén:




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
ngay lap
tirc

B, Rut tién ky quy trong truwong hop doanh nghiép di thuc hién ky quy theo quy dinh tai mét ngan
hang hodc chi nhanh ngan hang khac

. B§ phin | Thoigian | Két qua thyc Ghi
STT Trinh tw thlo.rcp hi.én thuc l%ién (lllién . chu
Tiép nhan tryc tiép: Doanh nghiép giri
van ban d& nghi thay dbi ky quy kém
theo ban chinh vin ban xac nhan ky quy | - HS gidy:
tai ngan hang hodc chi nhdnh ngan hang | B¢ phéan
khac téi Uy ban Canh tranh Quéc gia | mot cira HS gidy: Gidy tiép
Bude Vin phong Uy ban Canh tranh ’Qufr)c gia | thudc Van Ngay l4p nhan ho so ’
1 B Coéng Thuong (tang 5, s6 25 Ngb | phong Uy e HS tryc tuyén:
Quyén - Cura Nam, Ha Noi); ban Ghi nhan ty dong
- Tiép nhan tryc tuyén: ndp tai Cong | - HS truc trén hé thong
dich vu cong truc tuyén Bo Cong | tuyén: Lanh
Thuong tai duong dan | dao Uy ban
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx
Trong
Budc | Phan cong Hd so vé don vi chuyén Lanh dao ngay tiép
2 mon Uy ban nhan H6
SO
Lanh dao
Ban — Ban
Quan ly
hoat dong Trong
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién xir 1y | kinh doanh | ngay tiép
3 | chinh theo nhan HO
phuong | so vé Ban
thirc da cap
(Ban
QLDC)
Dy thio Phiéu
Chuyén vién xir Iy du thao van ban dé trinh/ To&  trinh
.| nghi ngan hang, chi nhdnh ngan hang Chuyén \ Lanh dao Uy ban
Budce . 2 A 2 A S, 07 ngay AR
4 noi doanh nghiép thue hién ky quy moi | vién xu ly 1am viec Dy thgo van ban
x4c nhan veé tinh xac thuc cua van ban | chinh HO so i de nghi ngan hang
xac nhan ky quy xac thuc van ban
iquy
Bude | Lanh dao Ban kiém tra két quadénh gia | Lanhdao | Olngay | Foicu trinh/ fo
A PR Y trinh Lanh dao Uy
5 Ho so do chuyén vién trinh Ban lam viée

ban



https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx

X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh tw thwe hién | thwc hién hién chu
Dy thao van ban
de nghi ngan hang
xac thyc van ban
kyquy
i i ) 0.5 na Vian ban dé nghi
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua danh | Lanh dao 1" g.Ay ngan hang Xac
LA ) , am viée < . ,
6 gia Ho so do Ban trinh Uy ban oy thyc van ban ky
(4 Gi9) ~
quy ] :
. Chuyén 0.5 ngay VaAn ban‘ de ng@
Budc N e a1 A T N ngan hang Xac
7 Ban hanh van ban guri ngan hang vién xur ly lam viéc thue vin ban k<
chinhHdso | (4 Gio) | Y
7 quy 7
Trong thoi han 10 ngady lam viéc ké tur Du thao Phiéu
ngay nhén dugc xac nhan bang van ban trinh/  To  trinh
cia ngan hang/ chi nhanh ngan hang Lanh dan Uy ban
I}O’i doanh nghiép thuc hjén ky quy mdi, Dl_J.: thao van ban
Uy ban Canh tranh Quodc gia ban hanh A chap thuan giai
. SR z A A Chuyén N i N
Budce | van ban chap thudn cho doanh nghiép A o 06 ngay |tod ky quy cho
P L, . A 1o U viénxu ly o 2,
8 ban hang da cap rat khoan tién ky quy . A lam viéc | doanh nghiép ban
N chinh HO so \ £
cil. ) hang da cap
Chuyén vién vién du thao van ban chap
thuén cho doanh nghiép ban hang da
cap rat khoan tién ky quy cti trinh Lanh
dao Ban
Phiéu trinh/ To
trinh Lanh dan Uy
ﬂ , ban
Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua danh Lanh dao 02 ngay Du thao van ban
9 gid Ho so do chuyén vién trinh Ban lam viéc | chap thuan giai
tod ky quy cho
doanh nghi¢p ban
hang da cap
Vadn ban chap
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua Lanh dao 1.5 ngay thu~an giai toa ky
. A, N , S quy cho doanh
10 | danh gida HO so do Ban trinh Uy ban lam viéc n , \
nghiép ban hang
da cap
Van ban chap
Bude ’ ‘ Chuyén 0.5ngay |thuan giai toa ky
11 Ban hanh két qua xu ly Ho so vién xur ly lam viéc | quy cho doanh
chinhH6so | (4 Gio) | nghiép ban hang
da cap
BUGE | 6o i hang 1ot doanh nghigp | vien 1y | TS 6P | True iép: Bien
12 | ehiep, ng & hiep Y | 0lngay | banban giao

ky quy theo cac phuong thirc: Truc

chinh HO so




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh tw thwe hién | thwc hién hién chu
tiép, truc tuyén hoic qua dich vu buu Dichvu |Dich vu buu
chinh buu chinh: | chinh: Bao phat
02 ngay — | cta don vi van
05ngay |chuyén
(phu thudc Tr}_rc tuyén: h¢
diachi | thong tu dong ghi
doanh nhin
nghiép)
Tryc
tuyén:
ngay lap
tlrc
90. Xir Iy khoan tién di ky quy (QT-90)
X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuc hién hién cha
Ngudi tham gia ban hang da cip thuc
hién viéc yéu cau thi hanh an theo quy
dinh phap luat thi hanh an dan sy can
ctr Ban an, quyét dinh ciia Toa 4n co
hiéu lyc phap luat.
Trudng hop duge sir dung tién ky quy
theo quy dinh tai khodn 1 Diéu 50 Nghi
dinh so 40/2018/ND:CP, co quan thi | pg gidy:
hanh an guri van ban dé nghidén Uy ban | Bg phan
Canh tranh Qudc gia kém ban sao ban mot clra HS gi'fly: Gidy tiép
Buge | @n co hi¢u lyc phép ludt, ban sao quyét | thudc Van Neay lap nhén ho so ,
. Sl £ 4 2.~ | phong Uy C HS tryc tuyén:
1 dinh thi hanh an va quyét dinh khau trir tlrc . A
N . o ban Ghi nhan ty dong
tién tron% tai khoan ky quy cta doanh | _ HS truc trén hé théng
nghi¢p dé thuc hién thi hanh an. tuyén: Lanh
Cach thirc thuc hién: dao Uy ban

- Tiép nhan tryc tiép: ndp 01 bd hd so

t6i Van phong Uy ban Canh tranh Qudc
gia, 25 Ngo Quyén, Phuong Ctra Nam,
Ha Noi.
- Tiép nhén tryc tuyén: ndp tai Cong
dich vu cong truc myén Bo Cong
Thuong tai duong dan
https://dichvucong.moit.gov.vn/HomeP
age.aspx



https://dichvucong.moit.gov.vn/HomePage.aspx
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X B0 phan | Thoi gian Keét qua thuc Ghi
Stt Trinh ty thl:l’(lt) hfén thuc Eién (lllién ‘ chu
Trong
Bué*oc Phén c6ng Ho so vé don vi chuyén mén L["Z}I;hbiio 1:1%121 tlHeg
SO
Lanh dao
Ban — Ban
Quan ly
hoat dong Trong
Budc | Phan cong Ho so cho chuyén vién xir Iy | kinh doanh | ngay tiép
3 | chinh theo nhan HO
phuong so vé Ban
thire da cép
(Ban
QLDbC)
Kiém tra ho so:
Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan
duoc dé nghi cua co quan thi hanh &n,
Uy ban Canh tranh Qudc gia thong béo ’
cho co quan thi hanh 4n va ngan hang Dy thao Phiéu
noi doanh nghiép ky quy dé thuc hién triNnh/ To  trinh
T U S Lanh dao Uy ban
viée trich tien ky quy d¢€ thi hanh an. Dy thio van ban
Trudng hop xac dinh tranh chép theo yéu cau ngan hang
ban an khong thudc truong hop duge su nc{i dganh f{ghiél?
dung tién ky quy theo quy dinh tai mo tal, khhoirlll lfy
khoan 1 Bidu 50 Nghi dinh| cpuva qpy irich hosn
Budc ’ uyen 06 ngay tien k.y quy de
A 40/%018/ND-CP, Uy ban Canh tranh | yjgn xir Iy i vide thyc hién yéu ciu
Qudc gia thong bdo cho co quan thi | chinh H6 so i cia nguoi tham
hanh an dé thyc hién cac bién phép thi gi,a/bén h]img da
N , . , . cap/ van ban tra
haflh an khac theo quy dinh cua phap lc‘wip vé viée tranh
luat. chip theo ban 4n
Chuyén vién xir Iy chinh h so can cr khong thudc
quy dinh dé dy thao van ban thong bo truong hop duoc
t61 co quan thi hanh 4n va ngan hang dé su dyng tién ky
thue hién trich tién ky quy hodc van ban aw
tra 101 néu xac dinh tranh chap khong
thudc truong hop duoc sir dung tién ky
quy
Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua d4nh gia | Lanh dao 02 ngay tP;Iilrll;uLéglllngz/to EO
5 Ho6 so do chuyén vién trinh Ban lam viéc 10 VY

ban




Stt

Trinh tw

B¢ phan
thwe hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Du thao van ban
yéu cAu ngan hang
noi doanh nghiép
mo tai khoan ky
quy trich khoan
tien ky quy dé
thyc hién yéu ciu
cua nguoi tham
gia ban hang da
cdp/ van ban tra
161 vé viée tranh
chap theo ban an
khong thudc
truong hop dugc
sit dung tién ky
quy

Budc

Lanh dao Uy ban kiém tra két qua dénh
gi4d Ho so do Ban trinh

L§nh dao
Uy ban

01 ngay
lam viéc

Vin ban yéu cau
ngdn hang noi
doanh nghiép mé
tai khoan ky quy
trich khoan tién ky
quy dé thuc hién
yéu cau ctia ngudi
tham gia ban hang
da cap/ van ban tra
161 vé viée tranh
chap theo ban an
khong thudc
truong hop duoc
sir dung tién ky
quy

Budce

Ban hanh két qua xu 1y Ho so

Chuyén
vién xu ly
chinh HO so

0.5 ngay
lam viéc
(4 Gio)

Vin ban yéu ciu
ngan hang noi
doanh nghiép mé
tai khoan ky quy
trich khoan tién ky
quy dé thuc hién
yéu cau clia ngudi
tham gia ban hang
da cap/ vin ban tra
161 vé viéc tranh
chip theo ban an
khong thudc
truong hop dugc
sit dung tién ky
quy




X B0 phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
Stt Trinh ty thwe hién | thuc hién hign chi
Tryec tiép:
01 ngay
Dich v Truc tiép: Bién
buu chinh: |, .77 . "
\ ban ban giao
X £ 02 ngay Dich wvu buu
Tra két qua giai quyet TTHC: A 05 ngay L os .
. T Chuyén .| chinh: Bao phét
Bude | - Truc tiep A .. | (phuthudc | ~, A
) , vién xu ly . , cua don vi van
8 - Qua dich vu buu chinh , A dia chi P
X chinh Ho so . chuyén
- Tryc tuyén don vi L. o1
otri) TI}IC tuye:n. hg
Truc thoAng tu dong ghi
% nhan
tuyen:
ngay 1ap
e
LINH VU'C QUAN LY CANH TRANH
91. Thong bao tip trung kinh té (QT-91)
Tho gian
A A thuc hién fe .
STT Trinh tw Bophan |y mai | Ketquathye | Ghi
thuc hién X hién chu
ngay 8
7 gio)
Budc | - Nop ho so truc tiep tai Uy ban Canh | - HS giay:
1 tranh ngc gia, s6 25 Ng0 Quyen, Cua B(.)A phtam HS gidy: Gidy
Nam, Ha Noi. mat cua tiéo nhan hd so
- Gui ho so qua qua duong buu dién | thudc Van R p nhe
X g paain NI Ngay lap
dén dia chi trén. phong Uy ; Z .
A A A A . A , tac HS truc tuyen:
- Nop ho so trén cong dich vu cong cua ban S o
A on Ghi nhan ty dong
Bo Cong Thuong - HS tryc A LA A
2ok trén hé thong
tuyen: Lanh
dao Uy ban
Buac | Phén cong Ho so vé don vi chuyén mén Trong
2 Lanh dao ngay tiep
Uy ban nhan H6
SO
Lanh dao
Ban — Ban Trong
Buac | Phén cdng Ho so cho chuyén vién xtir ly | Gidm sét ngay tiep
3 chinh canh tranh nhan Ho
(Ban so ve Ban
GSCT)




To trinh tham

dinh tinh day du,
Buoc | . ‘ ‘ Chuyen hople
4 Kiém tra tinh day du, hop € cua Ho so | vién xu ly Du thao Phicu
chinh Ho so trinh/ To trinh
Du thao Théng
Trong béo
Bugc | LAnh dao Ban kiem tra két qua tham Linhdao | VON9 07 Phiéu trinh/ To
5 dinh tinh day du, hop 1€ cia Ho so do Ban ngay If}lm trinh Lanh dao Uy
chuyén vién xu ly viéc ké tur ban
Budc L§1 nh qao Uy bap kiem t[a lfét qlié tham Lanh dao ngay nhe;m Thoéng bao stra
dinh tinh day du, hop 1é cua Ho6 so do , duoc ho PO
6 N Uy ban doi, bo sung
Ban trinh SO
Chuyén
vién xir ly
Budc | Ban hanh cong van thé hién két qua | chinh Ho Théng béao tra két
7 | tham dinh tinh day du, hop 1é cua H6 so | so, LD Ban, qua
Lanh dao
Uy ban
Buéc | Truong hop hd so chua dam bao tinh
8.1 | day du, hop I¢, can sira ddi, bo sung, | Chuyén A
doanh nghiép nop bo sung hd so trong | vién xir ly Thong bao yéu
nh nghiép nop g g | Vvienxuly cau bd sung
thoi han quy dinh, quay lai tr Budc 1 | chinh Ho so
dén Budc 7
Budc | Truong hop hd so chua dam bao tinh
8.2 | day du, hop Ié, can sira di, b6 sung,
doanh nghiép khong nop st doi, bd
sung hd so theo yéu cau trong thoi han
30 nigay kG gy Uy ban ban hanh |- Chuyen Thing bio i h
van ban théng bao sua doi, bo sung, | vién xu ly
chuy&n vién xir Iy chinh H& so du thao | chinh Hd so 50
Thong béo tra ho so trong d6 néu rd ly
do tra hd so, trinh linh dao Ban; 14nh
dao Ban trinh Lanh dao Uy ban ky ban
hanh Théng béo tra ho so
Budc | Truong hop ho so da day du, hop I8,
8.3 | ban hanh TB tiép nhan ghuyfén' ‘ Thong béo tiép
vién xu ly 01 ngay nhan
chinh Ho so '
Budc | Tham dinh so by (Truong hop HS da Trong o
9 day du, hop 1) Chuyén vong 30 Bap cao the}m
vienx Iy | ngay ké tir dinh so b6
. \ y Du thao Thong
chinh Ho so | ngay co bao

théng béo




Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua tham vé viéc B&o cdo tham
10 | dinh so bd do chuyén vién xi ly Lanh dao | tiép nhan dinh so bo
Ban hd so Dy thao Thong
béo
Budc | Lanh dao Uy ban kiém tra két qua tham Béo céo tham
11 | dinh so bo do Ban trinh Lanh dao dinh so bo
Uy ban Vin ban tra két
qua
Budc | Ban hanh két qua xir Iy Ho so Thong béo két
12 qua
Tryc tiép: Bién
ban ban giao.
Chuyén Dich  vu buu
vién xur ly 0,5gid | chinh: Béao phat
chinh Hé so cua don vi van
chuyén.
Truc tuyén: hé
théng tu dong ghi
nhan.
Budc | Do vai ho so thong bao TTKT dugc Thong bao vé
12: | thyc hién viéc tap trung
kinh té
Budc | Doi véi ho so thong bao TTKT phai Quyét dinh vé
12: | thAm dinh chinh thuc viéc tham dinh
chinh thirc
Budc | Ban hanh Thong béo yéu cau bo sung | Chuyén A s
, e A N > 2 . R Thoéng bao yéu
13: | tai liéu thong tin phuc vu tham dinh | vién xu ly cAU bd sun
chinh thirc (khdng qua 2 lan) chinh Ho so g
Budc | Quay lai budc 1-3 trong truong hop
14: | doanh nghiép can bé sung tai liéu
(Thoi gian bé sung thong tin, tai liu Trong thoi
theo Thong b&o yéu cau bo sung khong han 90
duoc tinh vao thoi han tham dinh chinh ngay ké tr
thurc) ngay ban
Budc | Tong hop so liéu, thong tin xay dung |  Chuyén | hanh quyét
15: | b&o c&o Tham dinh chinh thirc vienxtr ly | dinh vé
ﬂ ’ | chinh Ho so | viéc thim B0 cdo thim
Budc | Lanh dao Ban kiém tra két qua tham | Lanh dao | dinh chinh . . .
. ; , A A . . dinh chinh thic
17 | dinh chlnhq thirc do ghuyen vién xir Iy Ban thirc (co Du thio Than
Budc | Lanh dao Uy ban kiém trakét quatham | Lanhdgo | thé giahan | =" %0 ug
18 | dinh chinh thirc do Ban trinh Uy ban thém 60 g
.. | B&o c&o Thtr truong phu trach két qua | Thi truong ngay)
Budc 2 L. . , ,
| tham dinh chinh thac phu trach
19: ,
Uy ban ,
e ’ 7 phuyén Thong(;] lzoéao ket
Ban hanh ket qua tham dinh chinh thicc | vién xu ly L oia
20.1 . \ Truc tiép: Bién
chinh Ho so

ban ban giao.




Dich  vu buu

chinh: Béo phat

cua don vi van

chuyén.

Truc tuyén: hé

théng tu dong ghi
nhan.

Budc
20.2

Két qua tham dinh chinh thic

Quyét dinh vé
viéc tap trung kinh
té duoc thuc hién/
viéc tap trung kinh
té duoc thuc hién
c6 diéu kien/ viéc
tap trung kinh té bi
cam

92. Pé nghi hwéng mién trir ddi voi thoa thuin han ché canh tranh (QT-92)

. B0 phian | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thuc hién | thuc hién hién chua
Tlep nhan va phén cong hd so
- Ho so gidy: Tiép nhan tai Van phong
Uy ban Canh tranh Qudc gia i
Chu tich UBCTQG phan cong ho so
Buéce 0130 C?DT; Thu tI‘lAIO’ngA CQDT phan | Van })hong, \ Hb so dugc phan
1 |cong h6 so cho chuyén vién Chu tich, 01 ngay con
- Tip nhan truc tuyén: Céng dich vu | CQDT g
cong B Cong Thuong
Thu truong CQDT tiép nhan va phan
cong hod so cho chuyén vién tai Cong
dich vu cong Bo Cong Thuong
zfre.m xét tinh day du, hgp 1€ cua ho Truong hop déy
Trong thoi han 04 ngay lam viéc, du: h'OpA fe: Du
A A . thao Thong bdao
chuyén vién CQDT dugc phan cong ra A A 2
. ry i1 aA o 4o A 1A Ho6 so day du hop
soat, xem xét tinh day du, hop 1¢ cia ho 18, théne béo 16
.| so; trinh Lanh dao CQDT phé duyét Chuyén \ e, OAE Dao nop
Budc . A A L, ) A 04 ngay | phi tham dinh ho
9 - Truong hop ho so day du, hop 1¢, | vién, lanh lam viee | so
chuyén vién soan thao du thao Thong | dao CQDPT ;

bao ho so da day du, hop 1¢ va dé nghi
bén ndp hd so ndp phi tham dinh ho so.
- Truong hop ho so chuwa day di, hop
/¢, chuyén vién soan du thao Thong bao
sira d6i, bo sung Hb so.

Truong hop chua
day di, hop 1é: Dy
thdo Thong bao
stra d6i, bo sung
HO6 so




X Bo phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh tw thwe hién | thwc hién hién chu
Trieong hop ddy
du, hop lé: Du
thao Thong bao
Ho so day du hop
. N A T 1¢, thong bao ndp
Buéc | Lrong thoi han 01 ngdy lam viéc, Lanh | o b g0 | 01 ngay | phi tham dinh ho
dao CQDT xem xét, trinh Lanh dao Uy . .
3 ban phé duvét CQbT lam viéc | so
p ye Truong hop chua
day du, hop lé: Dy
thao Théng bao
sira doi, b6 sung
Ho6 so
Truong hop day
du, hap lé: Thc“)ng
Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh bdo HAO 5 day (’iu
2 N N N hop 1¢, thong bao
. | dao Uy ban phé duyét két qua ra soat ~ 5 A Y g
Budc tinh d3v dd. hob 16 cta Hd so Lanh dao 02 ngay | nop phi tham dinh
4 y @, hop ¢ Uy ban lam viéc | ho so
Truong hop chua
day du, hop Ié:
Thong bao sua
doi, b6 sung HO so
Xem x¢ét tinh day du, hep 1€ cia Ho
so' sau khi doanh nghiép ngp sira doi,
bo sung 7
Trong thoi han 30 ngay k& tir ngay ra
thong bdo stra doi, bd sung; truong hop A Dy thao Thong
A A X+ 1 R A Chuyén N . A A ,
doanh nghiép nop stra do61, b6 sung HO vién. I1anh 04 ngay | bao ho so day du,
so, chuyén Viél} dugc phan cong ré‘soait, dao (’: QBT lam viéc hqp 1€, n@p phi
xem x¢&t tinh dé}{ du, hqp 1€ ctia Ho so. : tham dinh ho so
Truong hop HO so day da, hop 1€,
Buége | chuyén vién dugc phan cong dy thao
4.1 | Thong bao day du, hop 1¢ va ndp phi
tham dinh ho so
" o ae A Du thiao Thong
Trong thot han Ol,nga}/ lam~V1¢c, Lanh Lanh dao 01ngay | bdo hd so diy di,
dao CQDT xem x¢ét, trinh Lanh dao Uy N XA ;
ban phé duvet CQDbT lam viéc | hop 1€, nfp phi
phe duye thim dinh ho so
. e Thong bao ho so
Trong thoi han 02 ngdy lam viee, Lanh |y o g0 | 0ongay | ddy du, hop Ie,
dao Uy ban phé duyét két qua ra soat 3 A N T S
AR A o rA Uy ban lam viéc | ndp phi tham dinh
tinh day du, hop 1¢ cua HO so o so
Buoc | xem xét doi véi ho so'doanh nghiép | - Chuyen 1 o0 | by hao  Thong
42 khong sira doi, bo sung hoac sira doi, | vién, lanh 1am viee | bao trd lai Ho so
' bo sung khong day dia theo yéu cau dao CQDT i :




X Bo phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh tw thwe hién | thwc hién hién chu
Trudng hop két thic 30 ngay ke ti
ngay ra thong bao stra d6i, b6 sung ma
doanh nghi€p khong stra doi, bo sung
hodc stra doi, bo sung ho6 so khong day
du theo yéu cau, Chuyén vién dugc
phan cong du thao Thong béo tra lai HO
so; trinh Lanh dao CQDT phé duyét
Trong thoi han Olrnga‘y 1am~V1¢c, Laph Lanh dao 0lngdy |Du thio Thong
dao CQDT xem xét, trinh Lanh dao Uy . L a4 rTA
ban phé duyét CQbT lam viéc | bao tra lai HO so
Trong thoi han 02 ngay lé!m viéc, Lanh
dao Uy ban phé€ duyét két qua ra soat | Lanh dao 02 ngay Thong bao tra lai
tinh day du, hop 1€ Cl}la HO so va du thao Uy ban lam viéc | HO so
Thong béo trd lai HO so
) Do?ph 1}gh1¢p’ nQp;ph.l Atham‘ dmh‘ ho 92 N98Y | Kiém tra phi thim
s0, gui thong bao v€ viéc hoan thanh lam viéc dinh d3 n6b vio
Bude |nghia vu ndp phi tham dinh cho | Van phong, , P
i tai  khoan, ban
5 |UBCTQG,; CQDbT N A .
" A X 2 . hanh théng bao
- Tiép nhén tryc tuyén: Cong dich vu 2 .. 2
n P tham dinh ho so
cong B6 Cong Thuong
Tham dinh ho so trong thoi han 60
ngay
Trong vong 45 ngay, chuyén vién dugc
phan géng thyc hién tham dinh ho so
bao gom: tham dinh tai liéu ho so, du
thao van ban tham van y kién co quan, , . A A
Bao cao vé viéc
t6 chirc, ca nhéan trong qua trinh thim - han thim dinh
Bude dinh, xdy dung bdo céo tham dinh, Du Chuyén ﬁ 3 so :

5 thao Quyét dinh trinh Lanh dao CQDT | vién, Lanh | 50 ngay Du thio Thén
Lanh dao CQDT phé duyét, trinh Lanh | dao CQDT v thao Thong
dao Uy ban. bgo g4 han tham
Truong hop khong can gia han tham dinh Ho so
dinh, chuyén sang Buéc 9
Trudng hop ho so phirc tap, CQDT bao
céo lanh dao Uy ban vé viéc gia han
khdng qua 30 ngay dé tiép tuc tham
dinh ho so (Bwéc 7)

Gia han thoi gian tham dinh ho so
Can cir bao cao do CQDT trinh, trén co
Budc | so thong tin ho so, 1anh dao Uy banban | Léanh dao 07 nai Thong bao gia han

7 hanh Thong bao gia han thoi gian tham Uy ban gay tham dinh ho so
dinh ho so, chdm nhat 03 ngay lam viéc
truoc ngay hét thoi han ra quyét dinh

Bu6c | Tham dinh hd so trong thoi han gia .CAhuy? n 5 B‘ao a0 thafn

3 han 30 ngay vién, lanh | 20 ngay dinh, Dy thdo

: dao CQDT Quyéet dinh vé




X Bo phan | Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh tw thwe hién | thwc hién hién chu
Chuyén vién dugc phan cong, lanh dao viéc hudng mién
phong, lanh dao CQDT cén 20 ngay dé tre d6i voi thoa
lam ro thong tin xay dung bao cao tham thudn han ché
dinh, Du thao bao cdo tham dinh canh tranh
Keét qua tham dinh:
LanIA} dgo UBCTQG ra mot trong cac Hoan thanh quy
. | quyét dinh sau: ~ - ~
Budce \ X s R Lanh dao . trinh s€ duoc
-Cho hudéng mién trir thoa thuan han 10 ngay N .
9 X .z UBCTQG théng bao cho
ché canh tranh bi cam; A
Doanh nghiép

-Khong cho hudng mién trir thoa thusn
han ché canh tranh bi cam

LINH VUC SAN XUAT, LAP RAP O TO

93. Phé duyét K¢ hoach sin xuit phwong tién van tii c6 dong co hang nim cia Lién doanh giira
Viét Nam va Lién bang Nga (QT-93)

STT Trinh tw B¢ phan Thoi gian Két qua thye Ghi
thuc hién | thuc hién hién chu
Nép ho so
T6 chire/ c4 nhan chuan bi bd ho so
theo quy dinh.
Buoc | - H6 SO gléy nép tai B6 phﬁn mé)t cua T6 chire/ ca | Gid hanh
1 B6 C@ng Thu‘o’ng' nhan chinh
- Dich vu buu chinh cong ich.
- Céng dich vu cong hodc h¢ théng
IMOIT cta B§ Cong Thuong.
Tiép nhén va chuyén hé so tai By
Vin phong B9 tiép nhan ho so, bao
cao Lanh dﬁlO B chi dao giai quyét B6 phan
theo quy dinh. N
Budc , ‘ mot cua; ‘
o) Ngay tiép nhan ho so dwoc tinh theo Cuc Céng 01 ngay
ngay ghi trén dau cong van den. r.lghiép

Can cu vao chi dao cua Lanh dao B9,
Vin phong Bo chuyén ho so dén Cuc
Cong nghiép dé tham dinh ho so.




Tiép nhén va chuyén hé so trén Cong
dich vu cong

Bude

Tiép nhén va chuyén hé so tai Cuc

Van thu Cuc tiép nhéan hd so do Van
phong Bo chuyén dén, bao cao Lanh
dao Cuc chi dao giai quyét theo quy
dinh.

Can cu vao chi dao cua Lanh dao Cuc,

Van thu chuyén hé so dén Phong
CNCT tham dinh ho so.

Lanh dao
Cuc

Van thu Cuc

0.5 ngay

Budc

Lanh dao phong phédn cong thu ly

Lanh dao Phong CNCT sau khi tiép
nhan ho so, phan cong chuyén vién
phong thu 1y, giai quyét ho so.

Luu y : Chuyén vién tong hop cdp nhdt
cdc théng tin ciia ho so vao bdng excel
dé theo déi triede khi chuyén ho so dén
chuyén vién thu ly.

Lanh dao
phong

Chuyén
vién
hop

téng

0.5 ngay

Bude

Thu Iy, gidi quyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so, Chuyén vién
thu Iy du thdo van ban cua Bo Cong
Thuong 13y y kién cac bd c6 lién quan
xem xét phé duyét ké hoach san xuét
cua lién doanh dugc quy dinh tai Diéu
4 va Piéu 5 Quyét dinh 20/2024/QD-
TTg, trong d6 co viéc lay y kién Bo
Tai chinh vé sy twong thich ctia Danh
muc phuong ti¢n van tai c6 dong co va
bd SKD duoc dé xuat dé huoéng vu dai
mién thué theo han ngach thué quan
trong ké hoach san xuét, chi tiét & cép
d6 8 chir s6 voi Danh muc hang hoa
xuét khéu, nhap khéu hién hanh cua
Viét Nam.

Trong trudng hop can lam 16 hoic bd
sung thong tin vé ké hoach san xuét, dy
thdo van ban cua By Cong Thuong
thong bao cho lién doanh yéu cau cu thé
Vé nhimg thong tin bo sung can cung
cap.

Chuyén
vién thu ly

02 ngay

Du thao Van ban
lay y kién/van ban
thong bao




Lanh dao phong xem xét

Du thao Van ban

Buée | Lanh dao phong xem xét hd so: Linh  dao . AR
6 . L he "7 1 0.5 ngay lay y kién/van ban
- Yéu cau giai trinh (néu can) ; phong thong bao
- Ky trinh van ban.
Phé duyét
Buge | Lanh dao Cuc xem xét hd so: Lanh dao \ I?u t hé(;) Vévn b%n
7 . o C "7 1 0.5 ngay lay y kién/van ban
- Yéu cau giai trinh (néu can); uc thong bao
- Ky trinh Lanh dao Bo.
Hoan thi¢n hé so, dw théo két qud
Trén co s6' y kién cua cac bd c6 lién Dy thao Quyét
quan, théng tin bd sung cua doanh dinh phé duyét
nghi¢p (ncu co), chuyén vién thu 1y | Chuyén K& hoach sén
Budce | hoan thién hé so, dy thdo vin ban cia | yia ; ) ; ' <
8 ; > . vién phong | 01 ngay xuat/Dy thdo Van
B6 Cong Thuong thong bdo cho lién | oNCT ban tflén béo
doanh v€ két qua phé duyét hodc tur &
choi ke hoach, bao cdo 1anh dao Phong
xem x¢ét, trinh 1anh dao Cuc ky trinh
Lanh dao Bo phé duyét.
Lanh dao phong xem xét Du thaoA Quy?t
. dinh phé duyét
Lanh dao phong xem xét ho so: & 5
Budce . prong o Lanh  dao 0.5 noa Ife hoaCI} san
9 - Yéu cau giai trinh (néu can) ; phong - ngay xuat/Dy thao Van
a1 ban thong bao
- Ky nhay vén ban trinh.
Lanh dao Cuc ky trinh
Buge | Lanh dao Cuc xem xét hd so: Linh  dao .
10 \ L / \ C ’ 0.5 ngay
- Yéu cau giai trinh (néu can); uc
- Ky trinh Lanh dao B9.
Phé duyét L s
3 i o Quyét dinh phé
Bugc | Lanh dao Bo xem xét ho so Lanh dao . duyét Ké hoach
11 L N Bb 03 ngay , 4/Van b
- Yéu cau giai trinh (néu can); o san xudt/Van ban
thong bao
- Ky phé duyé¢t.
Trd két qui :
Buge | o e Bo  phan|Gio hanh | Quyét dinh phe
12 Khi nhan két qua da dugc Lanh dao B) | mdt cura; chinh

ky phé duyét, Van phong Bo thuc hi¢n

duyét Ké& hoach




cac thu tuc phat hanh theo quy dinh va
tra két qua cho doanh nghiép qua dich
vu buu chinh cong ich.

Coéng dich
vu cong
hoiac hé
thong
IMOIT cua
B6 Cong
Thuong.

san xuat/Van ban
thong bao

LINH VUC SO GIAO DICH HANG HOA

94. Cap Gidy phép thanh 1ap Sé giao dich hang héa (QT-94)
. B0 phan Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thue hién thuc hién hién chua
Thuong nhan ¢6 nhu 05}1 tién‘ hanh
cl}uén b1 day da va ndp ho so dé nghi
cap giay Phep thanh 13p S¢ giao dich Thuong nhan
hang hoa:
Bude + ’TH_IC tiép hodc theo dudng buu dién . Gis hanh HO so dé nghi
1 dén Bo Cong Thuong (Cuc Quin ly Bo Phar} tuep chinh cua Thuong
va Phét trién thi truong trong nudc — nlgan vatra nhan
Cuc TTTN) theo dja chi: s6 91 Pinh | ket qua cua
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi. Cuc TTTN
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/
B6 phén Mot ctra cua Cyc Quan Iy va | Bo phén tiép
Phat trién thi truong trong nudc tiép | nhan va tra
nhén ho so va chuyén hd so kém | két qua Cuc x A
Buéc | Phibu kiém sodt qua trinh gidi quyét | TTTN | Y ngay lam | Mau 06 (Thong
A X A o A tu 03/2025/TT-
2 hé so (Mau s6 06 — Thong tu viéc VPCP)
03/2025/TT-VPCP) dén Lanh dao Lanh dao
Cuc TTTN dé phan cong cho Phong Cuc
chuyén mon xtur ly i
Lanh dao Phong phan cong chuyén Mau 06 (Thong
Budc | vién tiep nhan va giai quyet ho so | Lanhdao | % ngay lam | tu 03/2025/TT-
3 (trén h¢ thong hodc phiéu kiém soat Phong viéc VPCP)
qué trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dwoc phan cong tién Chuven vién .
hanh tham dinh ho so: y A Mau 05 (Thong
, . . dugc phan N 025/
Bu6c | + Truong hop hd so khong du diéu cong, 07 ngay lam | tw 03/2025/TT-
4 kivén giai quyeét h(g.';ic khong ¢6 kha | |54 dao viee VPCP)
nang bo sung: phong,

Chuyén vién tham muu lanh dao




Phong, trinh Lanh dao Cuc ban hanh
Thong bao dimg giai quyét hd so
(Mau s6 05, Thong tu s6 03/2025/TT-
VPCP), néu r6 ly do.

+ Trudng hop ho so chua day di hodc
chua hop 1¢:
Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir
ngdy tiép nhan hd so, Chuyén vién
tham muu lanh dao Phong, trinh Lanh
dao Cuc ban hanh van ban dé nghi )
sung ho so (Mau sb 04, Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP) giri thwong nhan.
+ Trudng hop hd so hop 18, dap ung
du diéu kién theo quy dinh, thyc hién
budce S.

Lanh dao
Cuc

Vian ban thong
bao bo sung ho
SO

Budc

Chuyén vién, 1anh dao phong bao cao,
xin y kién chi dao cta lanh dao Cuc
vé viéc trinh lanh dao BO Cong
Thuong cho phep quyet dinh viéc
thanh 1ap Hoi dong tham tra hodc T
tham tra cac diéu kién va hod so dé
nghi thanh 1ap S¢& giao dich hang hoa.
Hoi dong tham tra hodc To tham tra
tién hanh tham tra hd so va diéu kién
thanh 1ap S& giao dich hang hoa theo
quy dinh tai Nghi dinh s
158/2006/ND-CP  va Nghi dinh
51/2018/ND-CP.

Chuyén vién
duoc phan
cong,
Lanh dao
phong,
Lﬁnhv daq
Cuc, TO thﬁm
tra/ Ho1 dong
tham tra

Bude

T6 tham tra hodc Hoi dong tham tra
hoan tat viéc tham tra va trinh Lanh
dao Bo Cong Thuong quyet dinh viéc
cap hoic khong cap Gidy phép thanh
lap S¢& giao dich hang hoa

Chu tich T6
tham tra hodc
Hoi dong
tham tra

Bude

Trén co s ho so va két qua tham tra,
Cuc TTTN trinh lanh dao B§ Cong
Thuong xem xét va phé duy¢t:

- Truong hgp Thuong nhén dap g
da diéu kién thanh 1ap S¢ giao dich
hang héa: Cuc TTTN trinh Lanh dao
B6 ky ban hanh Gidy phép thanh 1ap
S¢ giao dich hang hoa.

- Trudng hop khong du diédu kién: Cuc
TTTN trinh Lanh dao Bo ban hanh
van ban tir chdi cip phép, néu rd 1y do.

Lanh dao Bo

Cuc TTTN

Bude

Chuyén vién thurly thuc hién cac thu
tuc phat hanh Giay phép thanh lap S&
giao dich hang hoa/ hoac van ban tu

Chuyén vién
thu ly,

45 ngay lam
viéc

Quyét dinh
thanh 1ap T6
tham tra/ Hoi
dong tham tra

Du thao bao cao
tham dinh trinh
Lanh dao Bo
Cong Thuong

Giy phép thanh
lap So giao dich
hang héa/ Van
ban tir chdi cip
phép

Gidy phép thanh
lap So giao dich
hang héa/ Van




chéi cap Gidy phép va chuyen Bo

Bo phan tiép

ban tur chdi cap

phan tiép nhan va tra két qua Cuc nhan va tra Gidy phép
TTTN tra két qua cho thuong nhan. két qua Cuc
G’hl Chy: Tfong trALrO’nig ho’;A) thqc hlAén TTTN Mau 04 (Thong
cac budc cong vi¢e néu trén bi gham tw 03/2025/TT-
hon thoi giazl hen :[ré, Cuc thiét lap VPCP)
van ban xin 161 va d€ nghi gia han thoi
gian giai quyét (mau 04)
Chuyén vién dugc phan cong luu toan Hb so cua
b cac ho so ti€p nhan ban dau, cac Trong qua Thuong nhan
Bude ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinh xu ly ndp, cac van
9 giai quyet TTHC. dugc phan va sau khi ban, két qua
cong hoan thanh | hinh thanh trong
cong viée qua trinh giai
quyét
95. Cap sira doi, b6 sung Gidy phép thanh lap S& Giao dich hang héa (QT-95)
. B0 phan Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thue hién thuc hién hién cha
Thuong nhan c¢6 nhu cau tién hanh
chuan bi day da va ndp ho so d& nghi
cap stra d6i, bo sung gidy phép thanh A
lap S¢ giao dich hang hoa: Thuong nhan
Buge | +.True tiép hodc theo dudongbuudién | Gids hanh H6 so dé nghi
1 dén Bo Cong Thuong (Cuc Quén 1y Bo Phan‘ tep chinh cua Thuong
va Phit trién thi truong trong nudc — nl:an vatra nhan
Cuc TTTN) theo dja chi: s6 91 Dinh | ket qua cua
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi. Cuc TTTN
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/
B6 phén Mot ctra cua Cyc Quan Iy va | Bo phén tiép
Phat trién thi truong trong nudce tiép nhén va tra
nhan hd so va chuyen hd so kem két qua Cuc % R
Budc | Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét TTTN Y2 ngay lam Mau 06 (Thong
A x A N 2 tu 03/2025/TT-
2 hé so (Mau s6 06 — Thong tu viéc VPCP)
03/2025/TT-VPCP) dén Lanh dao Lanh dao
Cuc TTTN dé phan cong cho Phong Cuc
chuyén mon xtur ly i
Lanh dao Phong phan cong chuyén Mau 06 (Thong
Budc | vién tiép nhan va giai quyet hd so | Lanhdao Y% ngay lam | tu 03/2025/TT-
3 (trén hé théng hoac phleu kiém soat Phong viéc VPCP)

qua trinh giai quyét ho so)




Chuyén vién dugc phan cong tién
hanh tham dinh hd so:

+ Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét hodc khong co kha
nang b6 sung:
Chuyén vién tham muu lanh dao
Phong, trinh Lanh dao Cuc ban hanh

Thong bao dimg giai quyét hd so | Chuyén vién
(Mau s6 05, Thong tu s6 03/2025/TT- | dugc phan
Bug VPCP), néu rg ly do. cong,
IZOC Trudng hop ho so chua day di hoic | Lanh dao
chua hop 1¢: phong,
Trong thoi han 07 ngay lam viéce ké tur Lanh dao
ngay tiép nhan hd so, Chuyén vién Cuc
tham muu 1anh dao Phong, trinh Lanh
dao Cuc ban hanh vin ban dé nghi bo
sung hd so (Miu s6 04, Thong tu s6
03/2025/TT-VPCP) gtri thwong nhén.
+ Truong hop hd so hop 18, dap ung
du diéu kién theo quy dinh, thyc hién
budce 5.
Trén co so hd 50 dé nghi, ghuyép vién Chuyén vién
xdy dung du thao Quyét dinh céap sua dugc phan
do1, b6 sung Gidy phép, bao cdo lanh cong,
Bude | dao Phong, xin y kién chi dao cua lanh Lanh dao
5 dao Cuc dé trinh lanh dao B0 xem xét, L
PYaPY Y ST M phong,
quyét dinh viéc cap sua doi, bd sung i
Gidy phép thanh 14p S¢ giao dich | Lanhdao
hang hoa cho thuong nhan. Cuc
- Truong hgp thuong nhan dap g du
diéu kién: Cuc TTTN trinh Lanh dao
Bo ky ban hanh Quyét dinh cép sta
d6i, b6 sung Gidy phép thanh lap S
giao dich hang hoa (kém Gidy phép
Bube cap stra ddi, bd sung) cho Thwong | Lanh dao Bo
5 nhan. Cuc TTTN

- Truong hop thuong nhan khong dap
tmg du diéu kién: Cuc TTTN trinh
Lénh dao Bo ban hanh vin ban tir choi
cap stra d6i, bo sung Gidy phép thanh
lap So giao dich hang hoa, néu rd ly
do.

Budc

Chuyén vién thu 1y thuc hién céac thu
tuc phat hanh Quyét dinh cép sira ddi,
bd sung Gidy phép thanh 1ap So giao
dich hang héa (kém Gidy phép cép

Chuyén vién
thu ly,
B phan tiép
nhén va tra

10 ngay lam
viéc

Mau 05 (Thong
tu 03/2025/TT-
VPCP)

Vian ban thong
bao bd sung ho
SO

Dy thao Quyét
dinh cép stra
doi, bd sung

Giy phép thanh
lap So giao dich
hang hoa (kem

Gidy phép cap

stra doi, bo
sung)

Quyét dinh cép
sira d0i, b6 sung
Gidy phép thanh
l1ap S¢ giao dich
hang hda (kém
Giy phép cap
stra d6i, bo
sung)/ Van ban
tir chbi cap GP
sira d0i, b6 sung

Quyét dinh cép
sira d0i, b6 sung
Gidy phép thanh
1ap S giao dich




sura d(;)’i, bd sung)/ hodc véan ban tur két qua Cuc hang hda (kém
choi cap stra doi, bo sung Gidy phep TTTN Giay phep cap
Va‘} chuyén Bd phan tiép n}lén va tra stra doi, bo
két qua Cuc TTTN tra két qua cho sung)
thuong nhan.
o _ Mau 04 (Thong
Ghi cha: Trong truong hop thuc hién trr 03/2025/TT-
cac budc cong viéc néu trén bi gzhém VPCP)
hon thoi gia£1 hen :[ré, Cuc thiét lap
van ban xin 161 va d¢ nghi gia han thoi
gian gidi quyet (mau 04)
Chuyén vién dugc phan cong luu toan Hb so cua
b cac ho so ti€p nhan ban dau, cac Trong quéa Thuong nhan
Bude ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinh xu ly ndp, cac van
3 giai quyet TTHC. dugc phan va sau khi ban, két qua
cong hoan thanh | hinh thanh trong
cong viée qua trinh giai
quyét
96. Cap lai giy phép thanh lap Sé giao dich hang héa (QT-96)
. B0 phan Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thuc hién thwe hién hién chu
Thuong nhén c¢6 nhu cé}l tié'n‘ hanh
chuan bi day du va ngp ho so dé nghi
cap lai Giay phép thanh 1ap S¢& giao A
dich hang hoa: Thuong nhan
Buge | +.TTHC tiép hodc theo duongbuudién | Gids hanh H6 so dé nghi
1 dén Bo Cong Thuong (Cuc Quin ly Bo Ph"-m‘ tep chinh cua Thuong
va Phit trién thi truong trong nudc — nl:an vatra nhan
Cuc TTTN) theo dja chi: s6 91 Pinh | ket qua cua
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi. Cuc TTTN
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/
B6 phén Mot ctra cua Cyc Quan Iy va | Bo phén tiép
Phat trién thi truong trong nudc tiép | nhan va tra
, nha:1£1 h(.); S0 va Chl}ye{’l ho”s.or ker;n két qua Cuc o Mau 06 (Théng
Budc | Phicu kiém soat qua trinh giai quyét TTTN Y2 ngay lam
A X A N 2 tu 03/2025/TT-
2 hé so (Mau s6 06 — Thong tu viéc VPCP)
03/2025/TT-VPCP) dén Lanh dao Lanh dao
Cuc TTTN dé phan cong cho Phong Cuc

chuyén mon xtur ly




Lanh dao Phong phan cong chuyén Mau 06 (Thong
Budc | vién tiép nhan va giai quyet hdé so | Lanh dao Y ngay lam | tu 03/2025/TT-
3 (trén hé thong hodc phleu kiém soat Phong viéc VPCP)
qué trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dugc phan cong tién
hanh thim dinh hé so:
+ Trudng hop hd so khong du diéu
kién giai quyét hodc khong c6 kha
nang b sung:
Chuyén vién tham muu lanh dao
Phong, trinh Lanh dao Cuc ban hanh .
Thong bao dimg giai quyét hd so | Chuyén vién Mau 05 (Thong
(Mau s6 05, Thong tu s6 03/2025/TT- | dugc phan tu 03/2025/TT-
Bug VPCP), néu r6 ly do. cong, VPCP)
IZOC Trudng hop hd so chua ddy di hoge |  Lanh dao
chua hop lg: |  phong, Vin ban thong
Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tur Lanh dao bao bd sung hd
ngay tiép nhan ho so, Chuyén vién Cuc SO
tham muu 1anh dao Phong, trinh Lanh
dao Cuc ban hanh vin ban dé nghi bo
sung hd so (Miu s6 04, Thong tu sb
03/2025/TT-VPCP) gtri thwong nhén.
+ Truong hop hd so hop 1¢, dap ung o
du diéu kién theo quy dinh, thyc hién 10 ngay lam
bude 5. vige
Tfén co s6 hd S0 dé ngh}, chuyéri Viég Chuyén vién Dur thio Quyét
xay dung du thdo Quyét dinh cap lai dugc phan dinh c ép lai
Giay phep, bao cao lanh dao Phong, cong, Gidv phép thanh
Bude | xin ¥ kién chi dao cua lanh dao Cuc N y1ay phcp tha
5 dé trinh lanh dao BO xem xét, quyét Laﬁl\l dao lﬁp Sohglaokdlch
dinh viéc cap lai Giay phép thanh lap phong, ang hoa (kem
S¢ giao dich hang héa cho thuong | Lanhdao Giay phép cap
nhan. Cuc lai)
- Truong hgp thuong nhan dap g du
diéu kién: Cuc TTTN trinh Lanh dao
Bo ky ban hanh Quyét dinh cép lai
Gidy phép thanh 1ap S¢ giao dich | Lanh dao Bo Quyét dinh cip
hang héa (kém Gidy phép cap lai) cho | Cuc Quan ly lai Gidy phép
Bu6c | Thuong nhén. va Phat trién thanh 1ap So
6 - Truong hop thuong nhan khong dap | thi truong giao dich hang
mg du diéu kién: Cyc TTTN trinh | trong nudc hoa (kém Gidy
Lanh dao B6 ban hanh vin ban tir chbi phép cép lai)

cap lai Gidy phép thanh 1ap So giao
dich hang hoa cho Thuong nhan, néu
rd li do




Chuyén vién thu ly thyc hién cac thu
tuc phat hanh Quyét dinh cap lai Giay

phép thanh 1ap S¢ giao dich hang hoa Quyét dinh cAp
(kém Giay phép cap stra dbi, bd sung)/ lai Gié}.l phép
hodc van ban tur chdi cap sura ddi, bo thanh lap S&
sung Gidy phép va chuyén B phén Chuyén vién giao dich hang
tiép nhan va tra két qua Cyc TTTN tra thu 1y, hoa (kém Gidy
Budce | két qua cho thuong nhan. B phan tiép phép cép lai)
7 nhan va tra
G’hl Chy: Tfong trALrO’nig ho’;A) thqc hlﬁn két qua Cuc Mau 04 (Thong
cac budc cong viéc néu trén bi cham TTTN
. X L, 1A tu 03/2025/TT-
hon thoi gian hen tra, Cuc thiét lap VPCP)
van ban xin 161 va d€ nghi gia han thoi
gian giai quyét (mau 04)
Chuyén vién dugc phan cong luu toan Hb so cua
b cac ho so ti€p nhan ban dau, céc Trong qua Thuong nhan
Bude ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinh xtr ly ndp, cac van
3 giai quyet TTHC. dugc phan va sau khi ban, két qua
cong hoan thanh | hinh thanh trong
cong vice qua trinh giai
quyét
97. Thong bao lién thong giao dich qua Sé Giao dich hang héa nuwdéc ngoai (QT-97)
X B0 phén Thaoi gian Két qua thye Ghi
STT Trinh ty thwe hién thwc hién hién chu
Thuong nhén co6 nhu cau chuan bi day
da va ndp ho so thong bao lién thong
qua\_Slo giao dich hang héa & nudc Thuong nhan
ngoai:
Buéce + Tryc tiép hoic theo duong buu dién o Gio hanh Hb so thong bao
1 | dén Bo Cong Thuong (Cuc Quén ly Bo Ph@ tiep chinh cua Doanh
va Pht trién thi truong trong nudc — nilan va tra nghiép
Cuc TTTN) theo dia chi: sé 91 Dinh | Ketqua cua
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi. Cuc TTTN
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/
B6 phén Mot ctra cua Cyc Quan Iy va | Bo phén tiép
Phat trién thi truong trong nudce tiép | nhén va tra M3 A
, € N u 06 (Thon
Budce nhan hoa so va chuyén hd so kém | ket qua Cuc Y2 ngay lam tr 03 /20(2 5 /TT%
2 | Phicu kiém soat qua trinh giai quyét TTTN viée VPCP)

hé so (Miu s 06 — Thoéng tu
03/2025/TT-VPCP) deén Lanh dao




Cuc TTTN dé phan cong cho Phong

Lanh dao

chuyén mon xu 1y Cuc
Lanh dao Phong phén cbng nhén Mau 06 (Thong
chuyén vién ti€p nhan xem xet, kiém tu 03/2025/TT-
Budc | tra ho so thong bao lién thong qua S |  Lanh dao Y ngay lam VPCP)
3 giao dich hang hoa ¢ nudc ngoai (trén Phong viéc
h¢ thong hodc phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dugc phén cong tién
hanh tham dinh ho so:
+ Ho so khong du diéu kién, khong Mau 05 (Thong
thé gidi quyét: tham muu lanh dao tu 03/2025/TT-
Cuyc ban hanh théng bao dung giai VPCP)
quyét ho so (mﬁu 05) Chuyén vién
+ Truong hop chua di ho so hop 1€, | duoc phan Vin ban thong
tham muu lanh dao Cyc ban hanh van cong, 30 ngay lam | béo b6 sung hd
Bude | ban dé nghi thwong nhan bo sung ho | [ 5+ a0 vide SO
4| so . phong,
+ Truong hop ho so hop 1€, dap Ung Linh dao
du diéu kién theo quy dinh cdp nhat Cu c My 04 (Tho
theo d6i théng béo. - 4u 04 (Thong
S, . i tu 03/2025/TT-
Ghi chl: Trong treong hop thuc hién VPCP)
cac bude cong viée néu trén bi cham
hon thoi gian hen :[ré, Cuc thiét lap
van ban xin lcx)ri va d€ nghi gia han thoi
gian gidi quyet (mau 04)
Chuyén vién dugc phan cong luu toan HO so ciia
bd cac ho so ti€p nhén ban déu, cac Trong quéa Doanh nghiép
Bude ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinh xtr ly ndp, cac van
5 giai quyet TTHC. dugc phan va sau khi ban, két qua
cbng hoan thanh | hinh thanh trong
cong viéc qua trinh giai
quyeét
98. Phé chuén Diéu I¢ hoat djng sira doi, b6 sung ciia S¢ Giao dich hang héa (QT-98)
. Bo phan Thoi gian Két qua thue Ghi
STT Trinh ty thwe hién thwe hién hién cha
Thuong nhan c6 nhu cau chuan bi de‘}y Thuong nhan
du va ndp ho so d¢ nghi phé chuan ‘ .
. diéu 1¢ hoat dong stra d61, b6 sung ctia o 1 Ho so dé nghi
Buoe | g4 giao dich hang hoa: Bo phan tiép | Gi0 hanh cua Thuong
1 nhén va tra chinh nhan

+ Tryc tiép hodc theo duong buu dién
dén Bo Cong Thuong (Cuc Quan ly
va Phat trién thi truong trong nudc —

két qua cua
Cuc TTTN




Cuc TTTN) theo dia ghi: s6 91 Pinh
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi.

+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/

B6 phan Mot ctra cua Cuc Quan Iy va | Bo phan tiép
Phat trién thi trudng trong nudc tiép nhan va tra
nhan hd so va chuyén hd so kem | ket qua Cuc x A
Budc | Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét TTTN Y2 ngay lam Mau 06 (Thong
2 tu 03/2025/TT-
2 hd so (Mau sb 06 — Thong tu viéc VPCP)
03/2025/TT-VPCP) dén Lanh dao Lanh dao
Cuc TTTN dé phan cong cho Phong Cuc
chuyén mon xtur ly i
Lanh dao Phong phan céng chuyén Mau 06 (Théng
Budc | vién tiép nhan va giai quyet hdé so | Léanh dao Y% ngay lam | tu 03/2025/TT-
3 (trén hé thong hodc phleu kiém soat Phong viéc VPCP)
qua trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dwoc phan cong tién
hanh tham dinh h so:
+ Ho so khong du diéu kién, khong N
thé giai quyét: tham muu lanh dao ban | Chuyén vién Mau 05 (Thong
hanh thong bao dimg giai quyét ho so | duoc phan tu 03/2025/TT-
Bud (mau 05). cong, VPCP)
"W | + Truong hop chua di hé so hop 16, | Lanh dao
Cuc Quan 1y va Phat trién thi truong phong, Vin ban thong
trong nude ban hanh van ban dé nghi Lanh dao bao b sung hd
thuong nhan bo sung ho so. Cuc SO
+ Trudng hop hd so hop 18, dap ung
du diéu kién theo quy dinh, thyc hién
budce 6.
Trén co s hd so dé nghi, chuyén vién | 30ngay lam
thu ly xay dyng dy thao Quyét dinh | Chuyén vién vige Dy théo Quyét
phé chuan Diéu 1& hoat dong sira ddi, | duoc phan dinh phé chuin
Bude bd sung, bdo cdo lanh dao Phong, xin cong, Diéu 18 hoat
5 y kién chi dao cua lanh dao Quc de Lanh dao dong sua doi, bo
trinh 1anh dao BJ xem xét, quyét dinh phong, sung cua S¢&
viéc phé chuan Diéu 1¢ hoat dong stta | anh dao giao dich hang
ddi, bo sung cla S¢ giao dich hang Cuc hoa
hoa cho thuong nhan. '
- Truong hop thuong nhan dap tng
du diéu kién: Cyc TTTN trinh Lanh | Lanh dao Bo Quyét dinh phé
dao Bo ky ban hanh Quyét dinh phé | Cuc Quan ly chuan Diéu 1¢
Budce | duyét Diéu 1& hoat dong stra ddi, bd | va Phat trién hoat dong sua
6 sung cho Thuong nhan. thi truong d6i, bd sung cua
- Truong hop thuong nhan khong dap |  trong nudc S¢ giao dich
tmg du diéu kién: Cuc TTTN trinh hang hoa

Lénh dao B9 ban hanh vin ban tir choi




phé duyét diéu 1¢ hoat dong sura doi,
b6 sung cho Thuong nhan, néu 1o li

do.

Chuyén vién thu 1y thuc hién céac thu
tuc phat hanh Quyét dinh phé chuan
bicu I¢ hoat dong stra doi, bo sung/

Quyét dinh phé

: h { an 19 chuan Diéu 1é
hodc vén ban tir choi phé chuan Dicu C}'l © Q,uan. le hoat déng st
S va Phat trién . oat dong sua
1¢ hoat dong swa doi, bo sung va thi truom Sau khi ddi, bé sung cia
chuyén B phan tiép nhan va tra ket tron nu('r% Quyeét diph S giao dich
Budce | qua Cuc TTTN tra két qua cho thuong B6 iA ¥ Iy phé chuan hang héa
7 | nhan. ey | duge lanh
Ghi cha: Trong truong hop thuc hién P dao Bo phé " .
cac budc cong vi¢e néu trén bi ghém kethélr? Bo duyét It\/la(;;j)zél 0(2];1/1,?1%%
hon thoi gian hen trd, Cuc thiét lap Th g u VPCP)
van ban xin 101 va dé nghi gia han thoi vong
gian giai quyét (mau 04)
Chuyén vién duge phan cong luu toan HO6 so clia
bo cac ho so ti€p nhan ban dau, cac Trong qua Thuong nhan
Budce ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinh xur ly ndp, cac van
3 giai quyct TTHC. duogc phan va sau khi ban, két qua
cong hoan thanh | hinh thanh trong
cong viéc qua trinh giai
quyét
99, Thong bio hang héa méi niém yét trén S¢ Giao dich hang héa (QT-99)
X B0 phén Thaoi gian Két qua thye Ghi
STT Trinh tw thwe hién thwc hién hién chu
Thuong nhén c¢6 nhu cau chuin bi day
du va ndp ho so thong bao lién thong
glglg;o’ giao dich hang hoa & nudc Thuong nhan
Buéce + Tryc tiép hodc theo dudng buu dién o Gio hanh Hb so thong bao
1 den By Cong Thuong (Cuc Quén 1y Bo Ph@ tiep chinh cua Doanh
va Phat trién thi trudng trong nudc — nilan Va tra nghiép
Cuc TTTN) theo dia chi: sé 91 Dinh | Ketqua cua
Tién Hoang, Hoan Kiém, Ha Noi. Cuc TTTN
+ Hodc qua cong dich vu cong qudc
gia theo https://dichvucong.gov.vn/
B6 phan Mot cura cua Cyc Quan 1y va | B phan tiép
Phat trién thi truong trong nudce ti€p | nhan va tra Mau 06 (Thong
Budce nhan ho so va chuyén hé so kem | ket qua Cuc Y2 ngay lam tr 03/2025/TT-
2 | Phicu kiém soat qué trinh giai quyét TTTN vige VPCP)

ho so (Mdu s6 06 — Thong tu
03/2025/TT-VPCP) dén Lanh dao




Cuc TTTN dé phan céng cho Phong Lanh dao
chuyén mon xu 1y Cuc
Lanh dao Phong phan cong nhan Mau 06 (Thong
chuyén vién tiép nhin xem xét, kiém tu 03/2025/TT-
Budc | tra hd so théng bédo hang héa méi | Lanhdao | % ngay lam VPCP)
3 niém yét S& giao dich hang hoa (trén Phong viéc
hé théng hodc phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so)
Chuyén vién dwoc phan cong tién
hanh thim dinh hd so:
+ Hb so khong du diéu kién, khong Mau 05 (Thong
thé giai quyét: tham muu lanh dao tu 03/2025/TT-
Cuyc ban hanh théng bao dung giai VPCP)
quyeét ho so (mau 05). Chuyén vién
+ Truong hop chua du ho so hop I¢, duoc phan Vin ban thong
tham muu lanh dao Cuc ban7ha‘1nh VéI} cong, 30 ngay lam | bdo bd sung hod
Budc | ban d€ nghi thuong nhan bo sung ho Lanh dao vide -
4 SO. ‘ phong,
+ Truong hop ho so hop 1€, dap ung Lanh dao
da dicu kién theo quy dinh cap nhat C : < .
theo di thong béo. He Mau 04 (Thong
Ghi chl: Trong treong hop thuc hién tu Oiﬁ(gs [TT-
cac budc cong viéc néu trén bi cham )
hon thoi gian hen trd, Cuc thiét lap
vin ban xin 16i va dé nghi gia han thoi
gian giai quyét (miu 04)
Chuyén vién dugc phan cong luu toan Hb so cta
bo céac hod so tiép nhén ban dau, cac Trong qua Doanh nghiép
Buéc ket qua trong va sau khi hoan thanh | Chuyénvién | trinhxuly | nop, cic van
5 giai quyet TTHC. dugc phan va sau khi ban, ket qua
cong hoan thanh | hinh thanh trong
cong viéce qua trinh giai
quyét

LINH VU'C THUONG MAI PIEN TU

100. Hity b6, chadm durt ding Ky cung cap dich vu chirng thue hop dong dién tir (QT-100)

. Bo phan Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thuchign | thuchién | thuchien | cha
Tiép nhan va phan cong ho so: N .
Buéc 1 Truong phong QLHDTMDT tiép | Truong phong 01 nai g%socﬁgichghgﬁ
nhan va phan cong ho so cho chuyén | QLHDTMDT gay ong y
A . A R . s 17 vien
vién tai Cong thong tin Quan 1y hoat




. Bd phan Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thuchign | thuchién | thuchien | cha
dong thuong mai dién tir, két ndi voi
Coéng dich vu cong qudc gia (hé
thong)
Xem xét ho so:
Chuyén vién xem xét hd so cho Chuven vié Mail tu dong
. A < uyén vién N - .
Budc 2 | doanh nghiép va trinh 1anh dao hu tréch 02 ngay |thdng bao cho
Phong va Cuyc TMDT&KTS xac pht doanh nghi¢p
nhan hay bo, chdm dut dang ky.
Mail tu dong
théng bao cho
doanh  nghiép.
Thuong nhén, t6
chirc duoc rat
khoéi danh séach
cac thuong nhén,
Xéc nhan hiy bé, chdm ditt diing | Truong phong t0 chirc cung cap
.. dich vu chung
ky: QLHDTMDT thue h dd
Buoc3 | Lanh dao Cuc TMDPT&KTS xéc | vaLinhdao | 02ngay | .oc NOP Cong
A SR , dién tor da dang
nhén huy bo, cham dut dang ky cho Cuc Ko dd tho
doanh nghiép TMDT&KTS Yy, cong thol
x0a biéu tugng
xac nhan dang
ky cua thuong
nhan, 6 chtrc d6
trén Cong thong
tin Quan 1y hoat
dong thuong mai
dién tr
101. Piing ky hoat dong cung cp dich vu chirng thwe hop dong dién tir (QT-101)
. Bo phan Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thwchien | thwchien | thwchign | cha
I Trinh tw Xdc nhan ho so diy di, hop 18
Tiép nhan va phan cong hé so:
Truong phong QLHPTMPT tiép
nhin va phan coéng hd so cho Truéme phon H6 so duoc
Budc 1 |chuyén vién tai Cong thong tin & phong 01 ngay phan cbng cho
L s N S in QLHDTMDT R
Quan ly hoat dong thuong mai di¢n chuyén vién
tir, két ndi voi Cong dich vu cong
qudc gia (hé théng)
Xem xét ho so:
Chuyén vién xem xét hd so cho Chuyén vién Mail tu dong
Budc 2 | doanh nghiép: 12 ngay théng bédo cho

- Néu hé so ddy du, hop 18, chuyén
vién chon Duyét dang ky trén giao

phu trach

doanh nghiép




STT

Trinh tw

Bo phan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thwc hién

Ghi
cha

Trinh ty Xéc nhan ho so diy di, hop 18

dién hé théng, ho so duge chuyén
tiép B3;

- Néu ho so khong day du, hoic
khong hop 1€, chuyén vién chon tur
chéi.

- Néu ho so day du, hop 1¢ nhung
chua rd rang, can bd sung ndi dung
dé 1am 1o, chuyén vién chon Yéu
cau bo sung thong tin dé giri théng
tin cho doanh nghi¢p. Sau khi
Doanh nghiép gui hd so bd sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét lai.

Budc 3

Ra soat va trinh lanh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thién
bude 2, chuyén vién chuyén hd so
to1 truong phong QLHDTMDT.
Truéng phong QLHDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop:

- HO so day du, hop 18, truong
phong QLHPTMPBT chon Ho so
dz‘iy du trinh lanh dao Cuc
TMDT&KTS.

- HO so chua déy dua, chua hop 1€,
trudng phong QLHDTMDT tra lai
chuyén vién xem xét lai hd SO,
quay vé budc 2.

Trudng phong
QLHDTMDT

05 ngay

Hb so giri trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS

Budc 4

Xac nhin ho so diy di, hop 18

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS
duyét xac nhan ho so day du, hop
18 néu hd so dat yéu cau.

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS tra
lai ho so dang ky néu hd so khong
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2

Lanh dao Cuc
TMDT&KTS

02 ngay

Hoan thanh quy
trinh xac nhén
hé so diy du,
hop 1§, ho so
duoc xac nhan
dién tir, Mail tu
dong thong bao
cho doanh
nghiép

Trinh tw Xac nhin dang ky

Buoéc 1

Tiép nhan va phan cong ho so
gidy:

Truong phong QLHDTMBT tiép
nhan ho so gidy ctia doanh nghiép
giri dén qua Vin thu Cyc va phan
cong hd so cho chuyén vién phu
trach

Trudng phong
QLHDTMDT

01 ngay

HO so duoc
phan codng cho
chuyén vién

Buoc 2

Poi chiéu ho so gidy véi ban dién

Chuyén vién

04 ngay

Ho so gt trinh




. Bd phan Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty thuchign | thuchign | thuchien | cha
| Trinh ty Xéc nhan ho so diy di, hop 18
ta: lanh dao Cuc
Chuyén vién d6i chiéu ban gidy va TMDT&KTS
ban dién tu
- Néu ban gidy va ban dién tir trung
khép, Chuyén vién trinh 1anh dao
Phong va Cuc TMDT&KTS ky
duyét dang ky.
- Néu hd so ban gidy giri vé khong
khép véi nhitng tai li€u, thong tin
ma thuong nhén, t6 chic da khai
bao truc tuyén, chuyén vién thong
bao qua dia chi thu dién to¢ ma
thuong nhan, t6 chirc di dang ky
dé thuong nhan, t6 chic hoan
chinh h so.
Hoan thanh quy
trinh dang ky,
Mail tu dong
théng bédo cho
doanh nghiép.
Pong thoi dua
tén thuong
Trudng phong nhan, t6 chirc
Xac nhan dang ky: QLHDTMDT vao danh sach
Buoc 3 | Lanh dao Cuc TMDT&KTS xac va Lanh dao 02 ngay cac thuong
nhan dang ky cho doanh nghiép Cuc nhan, t6 chirc
TMDT&KTS cung cip dich

vu chung thuc
hop ddng dién
tr da dang ky
trén Cong thong
tin Quan ly hoat
dong  thuong
mai dién tir

102. Sira ddi, bo sung thong tin da ding ky cung cap dich vu chitng thuc hop dong dién tir (QT-

102)
. Bo phan Thoi gian Két qua Ghi
St Trinh ty thuc hién thuc hign |  thuc hién chi
[ Trinh ty Xéc nhan ho so diy di, hop 1
Tiép nhan va phan cong hé so: B so duoc
Buse 1 Truong phong QLHDTMDT tiép | Truong phong 01 ngay phan cong cho
nhan va phan cong ho so cho| QLHDTMDT

chuyén vién tai Cong thong tin

chuyén vién




Stt

Trinh tw

Bo phan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

Trinh ty Xéc nhan ho so diy di, hop 18

Quan ly hoat déng, thuong mai dién
tu, ’két noi voi ’C(A)ng dich vu cong
quoc gia (hé thong)

Buadc 2

Xem xét ho so:

Chuyén vién xem xét hd so cho
doanh nghiép:

- Néu hd so day du, hop 1¢, chuyén
vién chon Duy¢t dang ky trén giao
dién hé théng, hd so duoc chuyén
tiép B3;

- Néu h6 so khong ddy du, hodc
khong hop 1€, chuyén vién chon tur
chéi.

- Néu ho so day dua, hop 1€ nhung
chua 16 rang, can bo sung ndi dung
dé 1am 13, chuyén vién chon Yéu
cau bd sung thong tin dé guri thong
tin cho doanh nghi¢p. Sau khi
Doanh nghiép giri hd so bd sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét
lai.

Chuyén vién
phu trach

12 ngay

Mail ty dong
théng bao cho
doanh nghiép

Buac 3

Ra soat va trinh lanh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thién
budc 2, chuyén vién chuyén hd so
td1 trudng phong QLHDTMDT.
Truéng phong QLHDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop:

- H6 so day du, hop 18, truong
phong QLHDTMBT chon Hb so
day da trinh ldnh dao Cuc
TMDT&KTS.

- H6 so chua day du, chua hop 18,
trudng phong QLHDTMDT tra lai
chuyén vién xem xét lai hd so,
quay vé budc 2.

Trudéng phong
QLHDTMDT

05 ngay

Ho so gui trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS

Buéc 4

Xac nhén h so diy da, hop 1&

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS
duyét xac nhén ho so day du, hop
18 néu ho so dat yéu cau.

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS tra
lai hd so ding ky néu ho so khéng
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2

Lanh dao Cuc
TMDT&KTS

02 ngay

Hoan thanh quy
trinh xac nhin
hé so day da,
hop 18, hd so
duoc xac nhan
dién to, Mail tu
dong thong bao
cho doanh
nghiép

Trinh tu Xdc nhan ding ky




. Bd phan Thoi gian Két qua Ghi
Stt Trinh ty thuchign | thuchién | thuc hién chil
| Trinh ty Xéc nhan ho so diy di, hop 18
Tiép nhan va phan céng hé so
gidy: ’
TrlArongkphongk QITHDTMDT t%?p . \ HO so dugc
Buse 1 nhgn ho so gidy cua doanh nghi€ép | Truong phong 01 ngay phan cong cho
gui dén qua Van thu Cyc va phan | QLHDTMDT A x
A A o in chuyén vién
cong ho so cho chuyén vién phy
trach
Poi chiéu ho so gidy véi ban dién
tur:
Chuyén vién dbi chiéu ban gidy va
ban dién tir
- Néu ban gidy va ban dién tir tring
khop, Chuyén vién trinh 1anh dao
gho?tgdyrf E‘?C TMDT&KTS ky Hb so gii trinh
Bugc2 | S0 emeRy. - o Chuyén vién | 04 ngay lanh dao Cuc
- Néu ho so ban gidy guri vé khong
a1~ R R . TMDT&KTS
khop voi nhitng tai liu, thong tin
ma thwong nhan, t6 chirc di khai
béo truc tuyén, chuyén vién thong
bdao qua dia chi thu dién tor ma
thuong nhan, t6 chirc di dang ky
dé thwong nhéan, t6 chic hoan
chinh h so.
Trudng phong Hoan thanh quy
Xac nhan dang ky: QLHDTMDT trinh, Mail ty
Buoc 3 | Lanh dao Cuc TMDPT&KTS xac va Lanh dao 02 ngay dong thong bao
nhan dang ky cho doanh nghiép Cuc cho doanh
TMDT&KTS nghiép.
103. Ding ky lai tng dung cung cip dich vu thwong mai dién tir (QT-103)
. Bo phanthuc | Thei gian Két qua o
Stt Trinh tw hién thuc hién thuc hién Ghi chu
Tiép nhan va phan céng hé so:
Truong phong QLHDTMDT tiép
nhan va phan cong hd so cho . \ H6 so dugc
. A i AR n . Trudng phong \ A n
Buéc 1 |chuyén vién tai Cong thong tin 01 ngay phéan cong cho
J s R A QLHDTMDT P
Quan ly hoat dong thuong mai dién chuyén vién
tur, két ndi vai Céng dich vu cong
quéc gia (hé théng)
Xem xét ho so: ‘ Mail ty dong
Budc 2 Chuyén vién xem xét ho so cho | Chuyén vién 04 ngay thong bio cho
doanh nghiép: phu trach

- Néu hd so day du, hop 1é, chuyén

doanh nghiép




Stt

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi chu

vién chon Duyét dang ky trén giao
dién h¢ théng, hd so duoc chuyén
tiép B3;

- Néu h6 so khong day du, hoic
khong hop 1¢, chuyén vién chon tur
chdi.

- Néu ho so day du, hop 18 nhung
chua 13 rang, can bo sung ndi dung
dé 1am rd, chuyén vién chon Yéu
cau bd sung thong tin dé gui thong
tin cho doanh nghiép. Sau khi
Doanh nghiép giri hd so bd sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét
lai.

Buéce 3

Ra soat va trinh lanh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thién
budc 2, chuyén vién chuyén hd so
to1 truong phong QLHDTMDT.
Truong phong QLHPDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop:

- H6 so day du, hop 1€, truong
phong QLHPTMPT chon Hb so
day du trinh lanh dao Cuc
TMDT&KTS.

- H6 so chua day du, chua hop 18,
trudng phong QLHDTMDT trd lai
chuyén vién xem xét lai hd so,
quay vé budc 2.

Trudng phong
QLHDTMDT

01 ngay

Hb so gui trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS

Buéc 4

Duyét dién tir:

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS
duyét dién tir ho so dang ky néu hd
so dat yéu cau.

- Lanh dao Cyc TMDT&KTS tra
lai ho so dang ky néu ho so khong
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2

Lanh dao Cuc
TMDT&KTS

1 ngay

Hoan  thanh
quy trinh dang
ky, hd so dugc
xac nhan dién
ta, Mail tu
dong thong béo
cho doanh
nghiép

Budc 5

Tiép nhan va phan cong ho so
gidy:

Truong phong QLHDTMDT tiép
nhan hd so gidy cta doanh nghiép
giri dén qua Vian thu Cuc va phan
cong hd so cho chuyén vién phy
trach

Truong phong
QLHDTMDT

01 ngay

HO so duge
phan cbng cho
chuyén vién

Budc 6

Poi chiéu ho so gidy véi ban di¢n
tur:
Sau khi doi chiéu ban giay va ban

Chuyén vién

01 ngay

HO6 so gui trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS




. Bo phan thuc | Thai gian Két qua L
Stt Trinh tw hign thrc hién thuc hién Ghi chu
dién tir, Chuyén vién trinh 1anh dao
Phong va Cuc TMDT&KTS ky
duyét dang ky.
Trudng phong A < ,
X4c nhan ding ky: QLHDTMDT \I,{v(e’b?i’tedanfulg-‘é
Budéc 7 | Lanh dao Cuc TMDT&KTS xac va Lanh dao 01 ngay %
A g , A cap DVTMDT
nhén dang ky cho doanh nghié¢p Cuc duoc duyét
TMDT&KTS j o

104. Sira ddi, bo sung thong tin da ding ky website cung cip dich vu thwong mai dién tir (QT-

104)

Stt

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thai gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi chu

Buéc 1

Tiép nhan va phan coéng hé so:
Truéng phong QLHPTMPT tiép
nhan va phan coéng hdé so cho
chuyén vién tai Cong th6ng tin
Quan ly hoat dong thuong mai dién
tu, ket nbi véi Cong dich vu cong
qudc gia (he‘ thong)

Trudng phong
QLHDTMDT

01 ngay

HO so duoc
phan cong cho
chuyén vién

Buoc 2

Xem xét ho so:

Chuyén vién xem xét ho so cho
doanh nghiép:

- Néu ho so day du, hop 18,
chuyén vién chon Duy¢t dang ky
trén giao dién hé thong, hd so
dugc chuyén tiép B3;

- Néu ho so khong day du, hodc
khong hop 1€, chuyén vién chon
tir choi.

- Néu ho so day du, hop 1¢ nhung
chua 13 rang, can bo sung noi
dung dé 1am rd, chuyén vién chon
Yéu cau bd sung thong tin dé gui
thong tin cho doanh nghiép. Sau
khi Doanh nghiép giri hd so bd
sung, chuyén vién tién hanh xét
duyét lai.

Chuyén vién
phu trach

04 ngay

Mail tu dong
théng bao cho
doanh nghiép

Budc 3

Ra soat va trinh 1anh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thi¢n
bude 2, chuyén vién chuyén ho so
toi truong phong QLHPTMDT.
Truong phong QLHDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop:

- Hd so day du, hop 18, trudng

Truong phong
QLHDTMDT

01 ngay

Hb so gui trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS




. Bd phan thuc Thoi gian Két qua L,
Stt Trinh tw hign thuc hién thuc hién Ghi chu
phong QLHDTMDT chon Ho so
day du trinh 1anh dao Cuc
TMDT&KTS. .
- HO so chua day du, chua hop 1€,
truong phong QLHDTMDT tra lai
chuyén‘ vién xem xét lai ho so,
quay vé budc 2.
Duyét dign tur: Hl:.) art]rinhtgg?lh
- Lanh dao Cuc TMDT&KTS duy 1 £
Ny g A 1 A < . X ky, ho so dugc
duyét dién tir ho so dang ky néu snh ‘e nhin di
Budc 4 | hd so dat yéu cau. Lénh dao Cuc 01 ngay Xac noan dién
- Lanh dao Cyc TMPT&KTS tra | | MPT&KIS w, Mail tr
-1 A < ;A 1A A dong  thong
lai ho so dang ky néu ho so khong ;
A A TAA s A1 bao cho doanh
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2 o
nghiép
Tiep nhan va phan cong ho so
giay: ’ ‘
Trudng phong QLHPTMDT tiép \ N H6 so duoc
Budc 5 | nhan ho so gidy cua doanh Truong phong 01 ngay phén cdng cho
A 8 QLHDTMDT IRA
nghiép gui dén qua Van thu Cuc chuyén vién
va phan cong ho so cho chuyén
vién phu trach
Doi chieu ho so giay véi ban
di¢n tur X £ £ Hb so gui trinh
Buéc 6 | S2u khidoichituban gidy vaban | oy ey vien | 01 ngay lanh dao Cuc
dién tu, Chuyén vién trinh lanh TMDT&KTS
dao Phong va Cuc TMDT&KTS
ky duyét dang ky.
Trudng phong A < ,
Xac nhan diing ky: QLHDTMDT Vvabi‘i’tganfulgy
Budc 7 | Lanh dao Cuc TMPT&KTS xéc vaLanhdao | 01 ngay p g
A as , A cap DVTMDT
nhén dang ky cho doanh nghi¢p Cuc q Juvét
TMDT&KTS toe duyet.
105. Ping ky wng dung cung cip dich vu thwong mai dién tir (QT-105)
. Bd phan Thoi gian Két qua L
St Trinh ty thuc hién thuchien | thuchign | GM chd
Tiép nh4n va phan cong hé so:
Truong phong QLHDTMDT tiép .
nhan va phan coéng h6é so cho Trusne phon H6 so duoc
Budc 1 |chuyén vién tai Cong thong tin & phong 01 ngay phan cong cho
S R A QLHDPTMDT IRA
Quan, ly hoat dong thuong mai di¢n chuyén vién
tur, két no61 voi Cong dich vu cong
quoc gia (hé thong)
Budc 2 | Xem xét ho so: Chuyén vién 04 ngay Mail ty dong




Stt

Trinh tw

Bo phan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi chu

Chuyén vién xem xét ho so cho
doanh nghiép:

- Néu hd so day du, hop 18, chuyén
vién chon Duyét dang ky trén giao
dién hé théng, hd so dugc chuyén
tiép B3;

- Néu hd so khong day du, hoic
khong hop 1€, chuyén vién chon tir
chéi.

- Néu hd so day du, hop 1& nhung
chua rd rang, can bd sung ndi dung
dé 1am rd, chuyén vién chon Yéu
cau bo sung thong tin dé giri thong
tin cho doanh nghiép. Sau khi
Doanh nghiép guri hd so b sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét
lai.

phu trach

théng béao cho
doanh nghiép

Budc 3

Ra soat va trinh lanh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thi¢n
bude 2, chuyén vién chuyén hd so
to1 trudng phong QLHDTMDT.
Trudng phong QLHDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop:

- H6 so day du, hop 18, truong
phong QLHDTMBT chon Hb so
ddy da trinh lanh dao Cuc
TMDT&KTS.

- Ho so chua day du, chua hop 18,
truong phong QLHDTMDT tra lai
chuyén vién xem xét lai hd SO,
quay vé budc 2.

Truong phong
QLHDTMDT

01 ngay

Hb so gui trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS

Budc 4

Duyét dién tir:

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS
duyét dién tir ho so dang ky néu hd
so dat yéu cau.

- Lanh dao Cuc TMDT&KTS tra
lai ho so dang ky néu hod so khong
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2

Lanh dao Cuc
TMDT&KTS

01 ngay

Hoan  thanh
quy trinh dang
ky, ho so duge
xac nhan dién
tor, Mail tu
dong  thong
bé&o cho doanh
nghiép

Budc 5

Tiép nhan va phan cong ho so
gidy:

Truéng phong QLHPTMBT tiép
nhan ho so gidy ciia doanh nghiép
giri dén qua Vian thu Cyc va phan
cong hd so cho chuyén vién phu
trach

Trudéng phong
QLHDTMDT

01 ngay

HO so duoc
phéan cong cho
chuyén vién




. Bd phan Thoi gian Két qua L,
St Trinh ty thurc hién thuc hien | thuchien | M chd
Doi chieu ho so giay vai ban dién
tu: ) .
Y T S S Ho6 so gui trinh
Budc 6 S.a}l k%u doi Cl}leu.P an giay va ban Chuyén vién | 01 ngay lanh dao Cuc
dién tir, Chuyén vién trinh 1anh dao TMDT&KTS
Phong va Cuc TMDT&KTS ky
duyét dang ky.
Truong phong A < ,
Xéc nhan diing ky: QLHDTMDT vHv(e)st?tganfulr(ly
Buéc 7 | Lanh dao Cuc TMPT&KTS xdc | vaLanhdao | 01 ngay ’ g
A as , o cap DVTMDT
nhan dang ky cho doanh nghiép Cuc duoc duvét
TMDT&KTS Oe Guyet

106. Cép sira d6i, bo sung thong tin ding ky wng dung cung cép dich vu thwong mai dién tir (QT-106)

Stt

Trinh tw

Bo phan thuc
hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi chu

Budc

Tiép nhan va phan cong ho so:
Truéng phong QLHDTMPT tiép
nhan va phan cong hd so cho
chuyén vién tai Cong thong tin
Quan ly hoat dong thuong mai dién
tu, ket nbi voéi Cong dich vu cong
qudc gia (hé théng)

Trudng phong
QLHDTMDT

01 ngay

HO so duoc
phéan cbng cho
chuyén vién

Budce

Xem xét ho so:

Chuyén vién xem xét hd so cho
doanh nghiép:

- Néu hé so day du, hop 18, chuyén
vién chon Duyét dang ky trén giao
dién h¢ thong, hd so duoc chuyén
tiép B3;

- Néu hd so khong day du, hoic
khong hgp 1€, chuyén vién chon tu
chéi.

- Néu hd so day du, hop 1¢ nhung
chua 3 rang, can bo sung nodi dung
dé 1am rd, chuyén vién chon Yéu
cau bo sung thong tin dé guri thong
tin cho doanh nghiép. Sau khi
Doanh nghiép giri hd so bo sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét
lai.

Chuyén vién phu
trach

04 ngay

Mail tuy dong
théng bao cho
doanh nghiép

Budc

Ra soat va trinh lanh dao:

Sau khi chuyén vién hoan thién
budc 2, chuyén vién chuyén hd so
to1 truong phong QLHDTMDT.
Truéng phong QLHDTMDT thuc

Trudng phong
QLHDPTMDT

01 ngay

H6 so guri trinh
lanh dao Cuc
TMDT&KTS




. Bd phan thuc Thoi gian Két qua L
Stt Trinh tw hign thrc hién thuc hién Ghi chu
hién cac bude sau, trudong hop:
- Ho6 so day du, hop I¢, truong
phong QLHDTMDT chon H6 so
day du trinh Ianh dao Cuc
TMDT&KTS. .
- HO so chua day du, chua hop 1€,
truong phong QLHDTMDT tra lai
chuyén‘ vién xem xét lai ho so,
quay vé budc 2.
Duyét dign tir: HU(.) ar‘:rinhtgggh
- Lanh dao Cuc TMBT&KTS quy 1 &
duyét dién tir hd so dang ky néu hd ky, h6 so dugc
Budc <o dat yéu cAu Lanh dao Cuc 1 ngay xac nhan dién
4 |- Lanh dao Cyc TMDT&KTS tra | | MDTEKTS w, Mal
<1 A < ;A 1A A dong thong
lai ho so dang ky néu ho so khong ;
A A A s A bao cho doanh
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2 n
nghiép
Tiep nhén va phan cong ho so
giay: ’ .
Buéce Trkrongkphon% QI:HDTMDT ‘qu:p Truéng phong \ HoA 50 duoc
nhan ho so giay cia doanh nghiép 01 ngay phéan cbng cho
5 Y s ok QLHDTMDT N
gui dén qua Van thu Cyc va phén chuyén vién
cong ho so cho chuyén vién phu
trach
Doi chieu ho so giay véi ban dién
we : Hb so gt trinh
Budc | Sau khi doi chiéu ban giay va ban A in s . &
A . A et T Chuyén vién 01 ngay lanh dao Cuc
6 dién tir, Chuyén vién trinh 1anh dao TMDT&KTS
Phong va Cyc TMDT&KTS ky
duyét dang ky.
, Al ax , Trudng phong Hb so ding ky
.. | X&c nhan dang ky: . .
BUGC | | 3nh dao Cuc TMDT&KTS xac | QLHPTIMPTVA |5 0y website  cung
" | nhan dang ky cho doanh nghié Lanh dao Cuc cap DVIMDT
an dang Ky ghiep TMPT&KTS dugc duyét,
107. Ding ky website cung cip dich vu thwong mai dién tir (QT-107)
. Bd phan thuc Thai gian Két qua o
Stt Trinh tw hién thuc hién thuc hién Ghi chu
Tiép nhén va phan cong ho so:
Tnﬂrong ‘phorig QI:HD"H}/IDT tiep Ho so duoc
. |nhan va phan cong hdé so cho \ . A o
Buoc chuyén vién tai Cong thong tin Truong phong 01 ngay phan cong
1 yen ¢ g thong Ui o HHTMPT cho chuyén
Quan ly hoat dong thuong mai di¢n vién

tur, két ndi vai Céng dich vu cong
quoc gia (hé thong)




. Bd phan thuc Thoi gian Két qua L
Stt Trinh tw hign thuc hién thuc hién Ghi chu
Xem xét ho so:
Chuyén vién xem xét hd so cho
doanh nghiép:
- Néu hd so day du, hop 18, chuyén
vién chon Duyét dang ky trén giao
dién he théng, hd so dugc chuyén
tiép B3; .
- Néu ho so khong day dua, hoac . o
Bugc | khong hop 1€, chuyén vién chon tir Chuyén,vién phu 04 ngay i\f:[g#g tgég(éﬁﬁ
2 choi. trach doanh nghiép
- Néu ho so day dua, hop 1€ nhung
chua rd rang, can bo sung ndi dung
dé 1am rd, chuyén vién chon Yéu
cau bd sung thong tin dé giri thong
tin cho doanh nghiép. Sau khi
Doanh nghiép giri hd so b sung,
chuyén vién tién hanh xét duyét
lai.
Ra soét va trinh lanh dao:
Sau khi chuyén vién hoan thién
budc 2, chuyén vién chuyén ho so
to1 truong phong QLHDTMDT.
Truong phong QLHDTMDT thuc
hién cac budc sau, truong hop: H6 so gui
Buéc |- HO so day da, hop 1é, truong | Truong phong 01 ngay trinh 1anh dao
3 phong QLHDTMDT chon H6 so | QLHDTMDT Cuc
day du trinh lanh dao Cuc TMDT&KTS
TMDT&KTS.
- H6 so chua day du, chua hop 1¢,
trudng phong QLHDTMDT tra lai
chuyén vién xem xét lai hd so,
quay vé budc 2.
Duyét dién tir: qu?;n t?ﬁgﬂ
- Lanh dao Cuc TMDT&KTS i k0. ho
.. | duyét dién tr ho so dang ky néu ho . ang Xy, 1o
Buéc so dat yéu ciu. Lanh dao Cuc 01 ngay 50" du’(_)"cf xdc
* |- Lanh dao Cuc TMPT&KTS tra | 1 MPTEKTS nhan dicn 1
lai h so dang ky néu hd so khong thong béo éhﬁ
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2 doanh nghiép
Tiép nhan va phan cong hé so
gidy: H6 so duoc
Buéc | Truong phong QLHDTMDT tiép | Truong phong 01 ngay phan  cong
5 nhan ho so gidy cuia doanh nghi¢p | QLHDTMDT cho chuyén
gui dé'n‘ qua Van thu Cuyc va phan vién

cong ho so cho chuyén vién phu




Bo phan thuc

Thoi gian

Két qua

Stt Trinh tw hign thuc hién thuc hién Ghi chu
trach
Péi chiéu ho so gidy véi ban dién
tu: H6 so gui
Budc | Sau khi d6i chiéu ban gidy va ban Chuyénvien | 01 ngay trinh lanh dao
6 dién tir, Chuyén vién trinh lanh dao Cuc
Phong va Cuyc TMDT&KTS ky TMDT&KTS
duyét dang ky. ‘
. A ax . Trudng phong H,6 59 dépg
Budc Xac nhan dang ky: QLHDTMDT va \ ky  website
Lanh dao Cuc TMDT&KTS xéc ~ 01 ngay cung cap
! nhén dang ky cho doanh nghié¢p Lénh dgo Cyc DVTMDT
; j TMDT&KTS R
dugc duyét.
108. Piing ky lai website cung cip dich vu thwong mai dién tir (QT-108)
stt Trinh tu Bophanthyc | Thi gian thye | Ketqua | o0 o
: hién hién thuc hién
Tiép nhan va phan céng hé so:
Truéng phong QLHDTMPT tiép
. |nhan va phan cong hd so cho . \ H6 so dugc
Budgc A A R . . Truong phong \ A A
1 chu}/en vién tai ACong thong tin QLHDTMBT 01 ngay phanAcon_gA cho
Quan ly hoat dong thuong mai chuyén vién
dién tur, két ndi v6i Cong dich vu
cong qudc gia (hé thong)
Xem xét ho so:
Chuyén vién xem xét ho so cho
doanh nghiép:
- Néu hd so day du, hop 1¢,
chuyén vién chon Duyét dang ky
trén giao dién hé théng, hd so
dugc chuyén tiép B3;.
| I\Ieu ho so Akhong flay f{u’ hoac o Mail tu dong
Budc | khong hop 1€, chuyén vién chon | Chuyén vién phu 04 NG hona béo ch
2 | tir chéi. tréch gay | thong bao cho
P . doanh nghié
- Néu hd so ddy du, hop 18 nhung ghiep
chua rd rang, can bo sung nodi
dung dé 1am rd, chuyén vién chon
Yéu cau bd sung thong tin dé giri
thong tin cho doanh nghiép. Sau
khi Doanh nghiép giri hd so bd
sung, chuyén vién tién hanh xét
duyét lai.
Ra soat va trinh lanh dao: H® so giri trinh
Budc | Sau khi chuyén vién hoan thién | Truong phong 01 ngay 1Bnh dao Cuc
3 budc 2, chuyén vién chuyén ho QLHDTMDT : :

SO to1 trudng phong

TMDT&KTS




Stt

Trinh tw

Bo phan thuc

Thot gian thuc

Két qua

Ghi chu

hién hién thuc hién
QLHDTMBDT.
Truong phong QLHDTMDT
thyc hién céc budc sau, truong
hop:
- H6 so day du, hop 1€, truong
phong QLHDTMDT chon Ho6 so
day du trinh lanh dao Cuc
TMDT&KTS.
- HO so chua day du, chua hop 1€,
truong phong QLHDTMDT tra
lai chuyén vién xem xét lai ho so,
quay ve buoc 2.
Duyét dién tir: Hl,(l) ar‘:rinhtgggh
- Lanh dao Cuc TMDT&KTS dquy % £
duyét dién tir hd so dang ky néu kY, ho so duogc
Budc o S'O da‘é yéu Au Lanh dao Cuc 1 ngay xac nhan dién
* |- Lanh dao Cyc TMPT&KTS tra | | MDT&KTS w, Mail w
.1 A < ;A 1A A dong  thong
lai ho so dang ky néu ho so khong ;
A A TrA s A1 bao cho doanh
dat yéu cau. Ho so tra vé budc 2 n
nghiép
Tiep nhan va phan cong ho so
giay: ’ ‘
Budc Trlfong plgong QIT;HDTMDT tiép Truéng phong \ HoA S0 dugc
nhan ho0 so gidy cua doanh 01 ngay phén céng cho
5 Y - QLHDTMDBT A
nghiép gui dén qua Van thu Cuc chuyén vién
va phan cong ho so cho chuyén
vién phu trdch
Poi chiéu ho so giay véi ban
digntw: : Hb so g trinh
Buéc | Sau khi dbi chiéu ban gidy va ban o \ 0808
A s PR Chuyén vién 01 ngay lanh dao Cuc
6 dién tr, Chuyén vién trinh lanh TMDT&KTS
dao Phong va Cuc TMDT&KTS
ky duyét dang ky.
. A ax , Trudng phong H6 so ding ky
.. | X&c nhan dang ky: \ .
BUGC | | 5nh dao Cuc TMDT&KTS xac | SHDTMDTva |, oy website _ cung
! nhén dang ky cho doanh nghi¢ Lanh dao Cuc cap DVIMDBT
: gXY ghiep TMDT&KTS duge duyét.




LINH VUC VAN CHUYEN HANG HOA NGUY HIEM

109. Thii tuc cAp Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém (QT-109)

- B9 phén th Thoi gian th Két qua th hi
STT | Trinh tu .(,)Ap an thuc M(n gian thuc .fi qua thuwe | G '1
) hién hién hién chua
Budc | Nop hd so theo hinh thuc qu . :
voe .Qp o s tico uealy Doanh nghiép Gi10 hanh chinh
1 dinh
B6 phan vin thu tiép nhan
hd so va ghi Gidy bién nhan,
Budc Phliu kLem soa‘lt qua txrlnh;glal o ‘ ~Miu sé 01
) quyet ho so va chuyén ho so | B phéan van thu 1/4 ngay 55 06
dén lanh dao Cuc Hoa chit - Mau 56 06.
phan céng Phong Quan ly hda
chat (QLHC) tham dinh.
) - Lanh dao Cuc
Bude A A 2 s . XX
3 Phan cong tham dinh - Lanh dao Phong Va ngay Mau s6 06
QLHC
Théim dinh hé so:
Chuyén vién tham dinh cuoa
Phong QLHC c¢6 trach nhiém
xem xét, thim dinh ho so:
a) Truong hop ndi dung hd so
c6 loai hang hoéa nguy hiém
khong phai loai 5, loai 8: Chuyén
vién du thao Thong béo bang vin
ban, néu 18 1y do tir chéi hd so,
Bud trinh Lanh dao Phong xem xét, Chuvén vién th
udc L s ~ , uyén vién tham .
sau d6 trinh Lanh dao Cuc k N -
4 R dinh nd so 1/2 ngay

ban hanh.

b) Truong hop hd so can bd
sung: Chuyén vién dy thao Thong
bao bang vin ban, néu rd ndi dung
can bo sung, trinh Lanh dao
Phong xem xét, sau do trinh Lanh
dao Cuc ky ban hanh.

C) Truong hop hd so da diéu
kién: Chuyén vién Phong QLHC
thuc hién budc tiép theo.




Chuyén vién hoan thién ho

Budc | so: 1ap To trinh, Bién ban thim | Chuyén vién thim 5 i
5 | dinh, dy thao Gidy phép dé trinh dinh ho so £ay
Lanh dao Phong QLHC xem xét. Du thao Gidy
Lanh dao Phong kiém tra, phép.
Budc | ky To trinh va ky nhay Du thao .
., i Lanh dao Ph¢ 2 nga
6 Giay phép, trinh Lanh dao Cuc anh Go HHong » nedy
xem Xxét.
-L3 . 4
’ an’h iiao WCuC Héa chat - Lanh dao Cuc:
Budc | xem xét, ky van ban; . » )
. s - BO phan 01 ngay Giay phép.
7 -B6 phan van thu nhan ho 51 thu
2 e L e p \%
so da ky dé phat hanh Giay phep.
- Van thu 13y sb, dong déu, -
sao luu va phat hanh van ban;
- Vao s theo ddi, chuyén
két qua vé bo phan vin thu.
Budce - B6 phan vin thu tra két qua | B phan van Vi i - Gidy phép;
8 cho td chirc/ca nhan; thu > ngay -Mau sb 07.

- Tra ho so di ky vé Chuyén
vién thdm djnh d luu trit ho so

- Thuc hién théng ké va theo
doi.

110. Thi tuc cép lai Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém do bi mat, bi héng (QT-110)

- B§ phan th Thoi gian th Két qua th hi
sTT | Trinh tuw '(.:p an thue MO’l gian thue .(it qua thuwe | G ’1
) hién hién hién chu
Bus Nop hd so theo hinh thiic . :
voe .Qp 0 s tieo " Doanh nghi¢p | Gio hanh chinh
1 quy dinh
Bo phan van thu tiép nhan
ho so va ghi Gidy bién nhan,
Budc Phlgu Klem s‘oat qua tr!nh giai ] \ M s6 01
) quyet ho so va chuyén ho so dén | B phan van thu 1/4 NGy x4
lanh dao Cuc Hoéa chit phan - Mau s 06.
cdng Phong Quan ly hoa chit
(QLHC) tham dinh.
Bud . - Lanh dao C x 2
‘;UC Phén cong thim dinh A a0 Tue 14 NGAY Mau s6 06

- Lanh dao




Phong QLHC

Théim dinh hé so:

Chuyén vién thdm dinh caa Phong
QLHC c¢6 trach nhiém xem xét,
tham dinh hd so:

d) Truong hop hd so can bd
sung: Chuyén vién dy thao Thong

Budc . . Chuyén vién .
4 b?’lO szlng van ban, néu rd ndi dung thém dinh hé so 1/4 Ngay -
can bo sung, trinh Lanh dao Phong
xem xét, sau do trinh Lanh dao Cuc
ky ban hanh.
e) Trudng hop ho so di diéu
kién: Chuyén vién Phong QLHC
thuc hién budc tiép theo.
Chuyén vién hoan thién hd
Budc | so: 1ap To trinh, Bién ban tham Chuyén vién .
5 | dinh, du thao Gidy phép dé trinh | thim dinh ho so /2 Ngay )
Lanh dao Phong QLHC xem xét. Dy thao Gidy
. pheép.
Bude Lanh dao Phong kiém tra, 19’1
6 To trinh va ky nhdy Dy thdo Giay | Lanh dao Phong 1/4 hgay
phép, trinh Lanh dao Cuc xem xét.
-’Lan’h fiao q Cuc Hoa chat _ Lanh dao Cuc:
Budc | xem xét, ky van ban; .
7 o s - B6 phan 1/4 Ngay Giay phép.
-B06 phan van thu nhan ho B
sor da ky dé phét hanh Gidy phép. van thu
- Van thu léy $0, dong déu,
sao luu va phat hanh van ban;
- Vo sb theo ddi, chuyén két
qué vé bo phan van thur.
Budc - BO phén vian thu tra két qua B phan . - Gidy phép;
8 cho t6 chirc/ca nhén; van thu 14 gAY - Mau s 07.

- Tra hd so di ky vé Chuyén
vién tham dinh dé luu trix ho so

- Thyc hién thdng ké va theo
doi

111. Thi tuc cip diéu chinh Gidy phép van chuyén hang héa nguy hiém (QT-111)




STT Trinh tu B6 phan thwe | Thoi gian thue | Két qua thue Ghi
: hién hi¢én hién chua
Bud Nop hé so theo hinh thic . :
voe .Qp 0. SO Heo 1‘ " Doanh nghi¢p | Gio hanh chinh
1 quy dinh tai muc 1.2 va 1.5
B6 phan van thu tiép nhan
hd so va ghi Gidy bién nhan,
Budc Phliu k:em s‘oat quxa tr;nh glfll o ‘ ~Miu sé 01
) quyet ho so va chuyén ho so dén | B phan van thu 1/4 NGAY Miu s 06
lanh dao Cuc Hoa chit phan - Vau S0 D
cong Phong Quan ly hoéa chat
(QLHC) tham dinh.
) - Lanh dao Cuc
Budc o A 2 4 \ XA
3 Phan cong tham dinh - Lanh dao 12 ngay Mau s6 06
Phong QLHC
Théim dinh hé so:
Chuyén vién thim dinh ctia Phong
QLHC c6 trach nhiém xem xét,
tham dinh ho so:
f) Truong hop hd so can bd
Budc s?ng: LChuyven v;en ({u tlzaoﬂ".l“hong Chuyén vién . _
4 b‘aO be}ng van ban, néu 10 nd1 dung thdm dinh hd so 12 ngay
can bo sung, trinh Lanh dao Phong
xem xét, sau do trinh Lanh dao Cuc
ky ban hanh.
g) Trudong hop ho so di didu
kién: Chuyén vién Phong QLHC
thuc hién budc tiép theo.
Chuyén vién hoan thién hd
Budc | so: 1ap To trinh, Bién ban tham | Chuyén vién nod
5 | dinh,du thao Gidy phép dé trinh | thdm dinh hd so 122 DEdy B
Lanh dao Phong QLHC xem xét. Dy thao Giay
- phép.
Bude Lanh dao Phong kiém tra, ky
6 To trinh va ky nhay Du thao Gidy | Lanh dao Phong 12 ngay
phép, trinh Lanh dao Cuc xem xét.
Bud -Lanh dao Cuc Hoéa chat | - Lanh dao Cuc;
I;O'C xem Xxét, ky van ban; -Bo phﬁl’l 12 ngéy Gléy phép
-B6 phan van thu nhan ho van thu




so di ky dé phét hanh Gidy phép.

Budec

- Vian thu 13y s6, dong dau,
sao luu va phat hanh van ban;

- Vao s6 theo ddi, chuyén két
qua vé bo phén van thu.

- B6 phén van thu tra két qua
cho td chirc/ca nhan;

- Tra hd so di ky vé Chuyén
vién tham dinh dé luu trit hé so

- Thyc hién thdng ké va theo
doi.

B0 phan
van thu

1/4 Ngay

- Gidy phép;
- Mau s6 07.

LINH VU'C VAT LIEU NO, TIEN CHAT THUOC NO

112. Cép lai Gidy phép dich vu né min trén thém luc dia hoic dich vu né min c6 pham vi hoat
dong trén toan lanh tho nuwéc Cong hoa x& hoi chii nghia Vigt Nam (QT-112)

STT | Trinhtw Bd phan thuc | Thoi gian thuc | Két qua thuc | Ghi
hién hign (tinh mdi | hién chu
ngay 8 gio)
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc Ky | Cong chiic, vién 02 gio Giay tiép nhan
1 thuat an toan va Mo6i truong | chirc  tai  Van hd so va hen
cong nghiép, s6 25 Ngd Quyén, | phong Cuc tra két qua.
Cua Nam, Ha Noi.
- Gri ho so qua qua dudng buu
dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cong dich vu
cbng cua Bo Cong Thuong
Budc | - Boi véi nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 ho so phan cong cho Phong | Phu trach Phong thong
chuyén mon An toan khoéng I.moit.gov.vn
- Poi hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén
vu vy cong - Lanh dao phong cong thdng tin
An toan khoang dién tir cua Bo
san va VLNCN Cong Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xtr ly ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén

cong thdng tin
dién tir cua Bo
Cong Thuong




Buéc

Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: du thao vin ban yéu
cau t6 chuc d& nghi dé hoan
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay 1am viéc ké tir
ngay nhan dugc hd so)

- Trudong hop hd so dap ung
yéu cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao cao tham dinh

+ Dy thao Giay phép dich vu nd
min

+ Trinh lanh dao phong béo cao
tham dinh va du thao Gidy
phép.

Chuyén Vién
Phong An toan
khodng san va
VLNCN

26 gio

- Phiéu yéu
cau bd sung,
hoan thién hd
SO.

- To
tham dinh

trinh

Budc

Xem xeét, xa4c nhan du thao bao
céo két qua tham dinh, dy thao
Gidy phép trude khi trinh Lanh
dao Cuyc ky phé duyét két qua.

Lanh dao Phong
An toan khoéng
san va VLNCN

04 gid

- Ky xac nhan
bao céo két
qua tham
dinh.

Budce

- Ky phé duyét bao cao két qua
tham dinh.
- Ky gidy phép dich vu n6 min

Lanh dao Cuc phu
trach

03 gio

Ky phé duyét
két qua

Buéc

Va0 s6 vin ban, dong dau, ky
sb, chuyén két qua (dién tir va
giay).

Bo phan Van thu
Cuc

01 gio

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC
(Két thic)

Bo phan Van thu
Cuc

Khoéng tinh thoi
gian

- Buu dién )
- Tra truc tiep.




113. Ping ky méi dé danh gia va cong nhan két qua ding Ky san pham vat liéu né trong giai doan

nghién ciru, phat trién, thir nghiém, sin xuét hodc lan diu nhap khiu vao Viét Nam vao Danh
muc vit li¢u no cong nghi¢p (QT-113)

STT Trinh tw Bd phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop hd so truc tiép tai Cuc Ky | Cong chtic, vién 02 gio Giay tiép nhan
1 thuat an toan va Moi truong | chitc  tai  Van hd so va hen tra
cdng nghiép, sé 25 Ngd Quyeén, | phong Cuc két qua.
Cua Nam, Ha Noi.
- Gri ho so qua qua duong buu
dién dén dia chi trén.
- Gtri hd so trén Cong dich vu
cdng qudc gia
Budc | Xem xét hd so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phy 04 gio Giao trén hé
2 | Phong chuyén mon trach Phong An thong
toan khoang san i.moit.gov.vn
va VLNCN
Budc | Xem xét hd so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xir 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BUdC | tham dinh hd so: Chuyén  vién - Phiéu yéu cau
4 . . N b6 sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong  An - toan thien hé so.
didu kién: dy thao van ban yéu | khoang san  va - T& trinh thAm
cau tb chue @& nghi hoan chinh | VLNCN dinh
theo quy dinh, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhdy, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thai han
05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan 96 gio
duoc hd so)
- Trudng hop hé so dap tng yéu
Cau:
+ Thanh lap Hoi dong tu van;
+ Hop lay y kién cua Hoi dong
tu van
+ Dy thao van ban thong bao dé
thuc hién san xuét, thir nghiém
Budc | + Hop Ié’:y quién cua Hoi _qéng Hoi déng tur vn 120 giv Bi(?n bérj ké}
5 | tu van vé thir n6 cong nghiép qua tha no
+ Giam sat thir né cong nghiép cdng nghiép
+ Lap Bién ban giam sat thir no
cbng nghiép
B‘ééc Dy thao Quyét dinh cong nhan | Chuyén vién 96 gio C?L;hthéo Quyet
1

két qua ding ky san pham vat

phong An toan




lieu n6 vao Danh muc vat liéu

: khoang san va
no cong nghiép VLNCN
B‘;éc Xem xét, x& nhan du thao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
Quyét dinh truc khi trinh Ldnh | An toan khoéng bao céo két qua
dao Cuc ky trinh Lanh dao Bo. | san va VLNCN tham dinh.
Bu6C | Ky phiéu trinh Lanh dao B | Lanh dao Cuc phu 04 gios Ky phé duyét
8 A . A A z A 5
Quyet dinh cong nhan trach ket qua
B‘;GC Lanh dao Bo xem xét ky Quyét 24 gity
dinh
B‘fgc V0 s6 van ban, dong diu, ky | B6  phan  Vin 02 gio
s6, chuyén két qua (dién tir va | phong Bo
giay).
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Van thu | Khdng  tinh | - Buu dién
11 | (Két thuc) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.

114. Ping ky bo sung dé nghién ciru, phat trién, thir nghiém san pham vat liéu noé cong nghiép

(QT-114)
STT Trinh tw B& phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Cong chac, vién 02 gio Giay tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va Moi [ chuc tai Vin ho so va hen tra
truong céng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phu 04 gio Giao trén hé
2 Phong chuyén mon trach Phong An thong
toan khoang san i.moit.gov.vn
va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xt Iy hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BUSC | Thim dinh hé so: Chuyén vién - Phiu yéu cau
4 . . \ bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong An - toan thien ho so.
didu kién: du thao van ban yéu | khoang  san  va _ - To trinh thim
cau té chue d& nghi hoan chinh | VLNCN 200 gio dinh

theo quy dinh, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi




han 05 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan duoc hd so)

- Trudng hop hd so dap tng
y&u cau:

+ Thanh 1ap Hoi dong tu van;
+ Hop lay y kién cua Hoi dong
tu van

+ Lap bao céo tham dinh va du
thao Quyét dinh phé duyét trinh
l&nh dao B0 Ky duyét

B‘gdc Xem xét, xa4&¢ nhan du thao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
Quyét dinh trudc khi trinh | An toan khoéang bao céo két qua
Lanh dao Cuc ky trinh Lanh | san va VLNCN tham dinh.
dao BO.
Blgdc Ky Phiéu trinh Lanh dao Bo | Lanh dao Cuc phu 04 gio Ky phé duyét
Quyét dinh phé duyét tréch két qua
BUSC | 1anh dao Bo xem xét ky 24 giy
7 L s
Quyeét dinh
Bl;éc V20 sb vin ban, dong diu, ky | B6 phan  Vin 02 gio
s6, chuyén két qua (dién tir va | phong Bo
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | BO phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
9 (Két thuc) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

115. Cip diéu chinh Gidy phép dich vu né min trén thém luc dia hodc dich vu né min ¢6 pham vi

hoat ddng trén toan Ianh thé nwéc Cong hoa xa hai chia nghia Viét Nam (QT-115)

STT Trinh tw B phan thuc Thai gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di [chuc tai Vin ho so va hen tra
truong cdng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cura Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua B Cong Thuong
Budc | - Boi vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 | hd so phan céng cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuyén mon An toan khoang I.moit.gov.vn
- Pbi hd so nop trén cdng dich | san va VLNCN - Giao trén

vu Vu cOng

cong thong tin




- Lanh dao phong

dién tr cua Bo

An toan khoang Cong Thuong
san va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Can bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xtr ly ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén
cong théng tin
dién t cua Bo
Cong Thuong
BU6C | Thim dinh hé so: Chuyén vién - Phiéu yéu cau
4 . . X bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong - An - toan thien hé so.
diéu kién: du thao vin ban yéu | khoang san  va - T trinh tham
cau t6 chirc dé nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc hd so)
- Trudng hop hd so dap tng 26 gic
yéu cau:
+ Tham dinh hé so
+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh
+ Dy thao Gidy phép dich vu
nd min
+ Trinh l1anh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
phép.
B‘géc Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
céo két qua tham dinh, dy thao | An toan khoang bao céo két
Gidy phép trusc khi trinh | san va VLNCN qua tham dinh.
Lanh dao Cuc ky phé duyét
két qua.
Buée | Ky phé duyét bao céo két qua | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 . . o,
tham dinh. trach ket qua
- Ky giay phép dich vy né min
BL;"’C V30 s6 vin ban, déng dau, ky | Bo phan Vin thu 01 gio

s6, chuyén két qua (dién tir va
giay).

Cuc




Buéc

Tra két qua giai quyét TTHC
(Két thic)

Bo phan Van thu
Cuc

Khéng tinh

thoi gian

- Buu dién
- Tra tryc tiep.

116. Cép Gidy phép dich vu né min trén thém luc dia hosc dich vu né min c6 pham vi hoat déng
trén toan 1anh thé nwéc Cong hoa xa hai chi nghia Viét Nam (QT-116)

STT Trinh ty Bo phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién cha
Budc | - Nop ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gior Giay tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di | chac tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua Bo Cong Thuong
Budc | - Doi vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan cong cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuyén mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- P6i hd so ndp trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén
vu vu cong - Lanh dao phong cong thong tin
An toan khoang dién tr cua BoO
san va VLNCN Cong Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén hé
3 Cén bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thdng
phong xu 1y ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén
cong thong tin
dién tr caa Bo
Cf)ng’Thuong
BUSC | Thim dinh hd so: Chuyén  vién - Phieu yeu cau
4 . . N bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong  An - toan thien ho so.
didu kién: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh thédm
cau t6 chirc dé& nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong 26 gio

thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so)

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh h6 so

+ Kiém tra diéu kién thuc té




+ Lap bao céo tham dinh

+ Dy thao Gidy phép dich vu
nd min

+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
phép.

Budc

c Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
cdo két qua tham dinh, du thao | An toan khoéng bao céo két qua
Gidy phép trugc khi trinh | san va VLNCN tham dinh.
Lanh dao Cuc ky phé duyét
két qua.
Budt | _ Ky phé duyét bao co két qua | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 A . z A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky giay phép dich vy né min
BUu6C | \/30 s6 van ban, déng du, ky | Bo phan Vin thu 01 gio
7 A A A 5 “n 5 N
s0, chuyeén ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | BO phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

117. Cép diéu chinh gidy phép sir dung vit liéu no cong nghiép thudc thim quyén giai quyét ciia

Bo Cong Thuong (QT-117)

STT Trinh ty Bo phan thuc Thoi gian Két qua thwc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gio Giay tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di | chac tai Vin hd so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Guii hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop ho so trén cong dich vu
cbng cua B6 Cong Thuong
Budc | - Boi vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan céng cho Phong | Phy trach Phong thong
chuyén mon An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pbi hd so nop trén cdng dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién ti
An toan khoang cia Bo Cong
san va VLNCN Thuong




Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Linh dao Phong 02 gio - Giao trén hé
3 Can by, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xu ly ho so san va VLNCN I.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin di¢n tir
cia B Cong
Thuong
BU6C | Thim dinh hé so: Chuyén  vién - Phicu yéu cau
4 ; . . bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong  An - toan thien hé so.
diéu kién: du thao vin ban yéu | khoang san  va - T& trinh tham
cau t6 chirc dé& nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc Ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so)
- Trudng hop hd so dap tng 26 gio
yéu Cau:
+ Tham dinh hé so
+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh
+ Du thao Gidy phép str dung
VLNCN
+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
phép.
B‘;"’C Xem xét, xac nhan du thao bédo | Lanh dao Phong 04 gio - Ky x&c nhan
cdo két qua tham dinh, du thao | An toan khoéang bao cao két qua
Gidy phép trusc khi trinh | san va VLNCN tham dinh.
Lanh dao Cuc ky phé duyét
két qua.
Bu6C | _ Ky phé duyét béo céo két qua | Lanh dao Cuc phy 03 gio Ky phé duyét
6 A . z A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky gidy phép sa dung
VLNCN
BUGC | \/30 56 van ban, dong du, ky | Bo phan Van thu | 01 gio
7 A A A 5 A 5 X
S0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | BO phan Vin thu | Khong  tinh | - Buu dién
8 (Két thuc) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.




118. Cip lai Gidy chirng nhan di diéu Kién san xuét vat li¢u né cong nghiép (QT-118)
STT Trinh ty B& phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Cong chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 |Ky thuit an todn va Moi |chac tai Vin hd so va hen tra
truong cdng nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
NOi.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hé so trén cbng dich vu
cdng cua B6 Cong Thuong
Budc | - Di vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02gio - Giao trén hé
2 hd so phan céng cho Phong | Phu trach Phong théng
chuyén mon An toan khoang I.moit.gov.vn
- Ddi ho so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang cia B Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xu 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tu
cia Bo Cong
Thu(rr}g ‘
BUGC | Thim dinh hd so: Chuyén  vién - Phieu yéu cau
4 . . N b6 sung, hoan
- Truong hop ho so khong du Phong An toan thien hd so.
didu kién: du thao van ban yéu | khoang  san  va - To trinh thim
cau t6 chirc d& nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhy,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so) 26 gio

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh hé so

+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh

+ Dy thao Giay chitng nhan du
diéu kién san xuat




+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
ching nhan.

Budc

c Xem xét, xac nhan du thao bdo | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
cdo két qua tham dinh, du thao | An toan khoéng bao céo két qua
Gidy ching nhan trudc khi | san va VLNCN tham dinh.
trinh Lanh dao Cuc ky phé
duyét két qua.
Buéc | Ky phé duyét bao cdo két qua | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 X . 7 A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky giay chting nhan du diéu
kién san xuat VLNCN
BudC | \/a0 s8 van ban, déng du, ky | Bo phan Van thu | 01 gio
7 £ 2 £ , R . s
s0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyet TTHC | BO phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.

119. Piing ky bo sung dé danh gia va cong nhan két qua ding ky san pham vat liéu no trong giai

doan nghién ciu, phat trién, thit nghiém, san xuat hoc lan dau nhap khau vao Viét Nam vao
Danh muc vt ligu né cong nghiép (QT-119)

STT Trinh tw Bd phan thuc Thai gian Két qua thwc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Cong chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di [chuc tai Vin hd so va hen tra
truong céng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
- Gui qua cong Dich vy cong
Qudc gia
Budc | Xem xét hd so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phu 04 gio Giao trén hé
2 Phong chuyén mén trach Phong An thong
toan khoang san i.moit.gov.vn
va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 04 gio Giao trén h¢
3 Cén bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BUGC | Thim dinh hé so: Chuyén  vién - Phicu yeu cau
4 . . X . bo sung, hoan
- Truong hop hd so khong du Phong An toan 96 gio

diéu kién: dy thao van ban yéu

thién ho so.




cau to chtrc dé nghi hoan chinh
theo quy dinh, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhdy, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi
han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
nhan duogc hd so)

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Thanh lap Hoi dong tu Vén;

+ Hop lay y kien cua Hoi dong
tu van i
+ Dy thao vin ban thong béo d€
thyuc hién san xuat, thir nghiém

khoang san va

VLNCN

- To trinh thim
dinh

Buoc | +Hop |é¥y klen cua Hoi d_c*)Ang Hoi dong tur vén 120 gio Bién ban két qua
5 tw van ve thu n6 cong nghiép thtdt nd6 cong
+ Giam sat thur nd cong nghiép nghiép
+ Lap Bién ban giam sét thir nd
cbng nghiép
Blgoc Dy thao Quyét dinh cng nhan | Chuyén vién 96 gio glrjih thao Quyet
ket qud dang ky san pham vat | phong  An  toan :
Ii@u no vao Danh myc vat liéu | khoang san  va
no cong nghiép VLNCN
Bl;éc Xem xét, xa&c nhan du thao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky x&c nhan
Quyét dinh truéc khi trinh | An toan khoang bao céo két qua
Lanh dao Cuyc ky trinh Lanh | san va VLNCN tham dinh.
dao Bo.
BU6C | ky Phiéu trinh Lanh dao Bo | Lanh dao Cycphu | 04 gis Ky phé duyet
8 A . A A z A 5
Quyet dinh cdng nhan trach két qua
B‘g"’c Linh dao Bo xem xét ky 24 giy
Quyét dinh
Bfgc V40 sb vin ban, dong dau, ky [ B6 phan  Vin 02 gio
s6, chuyén két qua (dién tir va | phong Bo
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | BO phan Vin thu | Khdng  tinh | - Buu dién
11 | (Ketthdc) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.

120. Ding ky méi dé nghién ciru, phat trién, thir nghiém san phiam vit liéu n6 cong nghiép (QT-

120)

STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian
thwc hién

Két qua thuc
hién

Ghi
chu




Budc | - Nop hd so truc tiép tai Cuc | Cong chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va Mdi | chac tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOoI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
Budc | Xem xét hd so phan cong cho | Lanh dao Cuc Phu 04 gio Giao trén hé
2 Phong chuyén mon trach Phong An thong
toan khoang san i.moit.gov.vn
va VLNCN
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Linh dao Phong 04 gio Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thdng
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn
BUSC | Thim dinh hé so: Chuyén  vién -~ Phieu yeu cau
4 . \ . b6 sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | Phong - An - toan thien hé sa.
diéu kien: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh tham
cau td chirc @& nghi hoan chinh | VLNCN dinh
theo quy dinh, trinh 1anh dao
phong xem xét, ky nhay, trinh
Lanh dao Cuc ky (Trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngay .
nhan duoc hd so0) 200 gio
- Trudng hop hd so dap ung
y&u cau:
+ Thanh lap Hoi dong tu van;
+ Hop ly y kién cua Hoi dong
tu van
+ Lap bé&o c4o tham dinh va du
thao Quyét dinh phé duyét trinh
l&nh dao B0 Ky duyét
BuoC | wem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong 04 gior - Ky x4c nhan
> Quyét dinh truéc khi trinh | An toan khoang bao céo két qua
Lanh dao Cuc ky trinh L&nh | san va VLNCN tham dinh.
dao Bo.
B‘g’c Ky Phiéu trinh Lanh dao Bo | Lanh dao Cucphy | 04 gio Ky phé duyét
Quyét dinh phé duyét tréch két qua
BUSC | anh dao Bo xem xét ky 24 giy
7 £
Quyeét dinh
Bl;O’C Va0 sb vin ban, dong dau, ky [ B6 phan  Vin 02 gio
s6, chuyén két qua (dién tir va | phong Bo

giay).




Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Vin thu | Khdng  tinh | - Buu dién
9 | (Kétthic) Cuc thoi gian - Tra truc tiép.
121. Cép Gidy chirng nhan di diéu kién san xuit vat liéu nd cong nghiép (QT-121)
STT Trinh ty B& phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop hé so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gior Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@i | chuc tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua Bo Cong Thuong
Budc | - Doi vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan cong cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuyén mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pdi hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang cua Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Cén bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xu 1y ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tr
cia Bo Cong
Thuopg ‘
BUSC | Thim dinh hd so: Chuyén  vién - Phieu yeu cau
4 . . N b6 sung, hoan
- Truong hop ho so khong du Phong An toan thien hd so.
didu kién: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh thim
cau t6 chirc dé& nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong Ny
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir 26 gio

ngay nhan duoc hd so)

- Trudng hop hd so dap ung
yéu cau:

+ Tham dinh h6 so

+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh




+ Du thao Gidy chitng nhan du
diéu kién san xuat

+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
ching nhan.

Budc

c Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
cdo két qua tham dinh, du thao | An toan khoéng bao céo két qua
Gidy ching nhan trudc khi | san va VLNCN tham dinh.
trinh Lanh dao Cuc ky phé
duyét két qua.
BuoC | Ky phé duyét bdo cdo két qua | Lanh dao Cuc phy 03 gior Ky phé duyét
6 R . , A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky gidy chtung nhan du diéu
kién san xuit VLNCN
Bu6C | \/30 s6 van ban, dong ddu, ky | Bo phan Van thu | 01 gio
7 £ X £ , A .
s0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Vin thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 | (Kétthic) Cuc thoi gian - Tra truc tiép.
122. Cép Giay phép kinh doanh vit liéu n6 cong nghiép (QT-122)
STT Trinh tw Bd phan thuc Thai gian Két qua thwc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Cong chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di [ chuc tai Vin hd so va hen tra
truong céng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua B Cong Thuong
Budc | - Doi véi nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan coéng cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuy&n mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pdi hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin di¢n tir
An toan khoang cia Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Cén bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thdng
phong xi 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn




- Giao trén cong
thong tin dién tu
cia Bo Céng
Thuong

Budce

Tham dinh h so:

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: dy thao vin ban yéu
cau to chic @ nghi dé hoan
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan duoc ho so)

- Trudng hop hd so dap ng
yéu cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao céo tham dinh

+ Du thao Gidy phép kinh
doanh VLNCN

+ Trinh l1anh dao phong bao
céo tham dinh va duy thao Giay
phép.

Chuyén vién
Phong An toan
khoang san va
VLNCN

26 gio

- Phiéu yéu cau
bé sung, hoan
thién ho so.

- To trinh tham
dinh

Budce

Xem xét, xac nhan du thao bao
céo két qua tham dinh, du thao
Gidy phép trusc khi trinh
Lanh dao Cuyc ky phé duyét
két qua.

Lanh dao Phong
An toan khoang
san va VLNCN

04 gid

- Ky xac nhan
bao céo két qua
tham dinh.

Buaoc

- Ky phé duyét béo céo két qua
tham dinh.

- Ky gidy phép kinh doanh
VLNCN

Lanh dao Cuc phu
trach

03 gio

Ky phé duyét
két qua

Budc

Va0 sb van ban, dong dAu, ky
s6, chuyén két qua (dién tir va
giay).

Bo phan Van thu
Cuc

01 gid

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC
(Két thiic)

Bo phan Van thu
Cuc

Khoéng
thoi gian

tinh

- Buu dién
- Tra truc tiep.

123. Cép diéu chinh Gidy chirng nhin di diéu ki¢n sian xuit vat liéu no cong nghiép (QT-123)




STT Trinh tw Bo phan thuc Thoi gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién cha
Budc | - Nop ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gior Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di |chac tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua Bo Cong Thuong
Budc | - Boi véi nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan coéng cho Phong | Phu trach Phong thong
chuyén mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- P4i hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang cua Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Céan bd, Chuyén vién thuoc | An toan khoang théng
phong xu 1y ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin di¢n tir
cia B Cong
Thuopg ‘
BUSC | Thim dinh hd so: Chuyén  vién - Phieu yeu cau
4 . . N b6 sung, hoan
- Truong hop ho so khong du Phong An toan thien hd so.
didu kien: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh thim
cau td chue dé nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuyc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hod so) 26 gio

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao céo tham dinh

+ Du thao Gidy chiing nhan du
diéu kién san xuat




+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
ching nhan.

Budc

c Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
céo két qua tham dinh, dy thao | An toan khoang bao céo két qua
Gidy ching nhan trudc khi | san va VLNCN tham dinh.
trinh Lanh dao Cuc ky phé
duyét két qua.
BuoC | _ iy pha duyét bdo cdo két qua | Lanh dao Cuc phy 03 gior Ky phé duyét
6 X . 7 A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky gidy chung nhan du diéu
kién san xuat VLNCN
BuoC | /a0 s van ban, dong dau, ky | B6 phan Van thu 01 gio
7 £ X £ , A . s
s0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Budc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Vin thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 | (Kétthuc) Cuc thoi gian - Tra truc tiép.
124. Cép lai Gidy phép kinh doanh vit liéu nd cong nghiép (QT-124)
STT Trinh tw B phan thuc Thai gian Két qua thwc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Céng chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di [ chuc tai Vin hd so va hen tra
truong céng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
- Nop ho so trén cbng dich vu
cong cua B Cong Thuong
Budc | - Boi vai nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan coéng cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuy&n mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pdi hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin di¢n tir
An toan khoang cia Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Cén bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xu 1y hd so san va VLNCN i.moit.gov.vn

- Giao trén cong
thong tin dién tr




cia Bo Coéng
Thuong

Budc

Tham dinh h so:

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: dy thao vin ban yéu
cau to chic @& nghi dé hoan
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so)

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao céo tham dinh

+ Du thao Gidy phép kinh
doanh VLNCN

+ Trinh lanh dao phong bao
céo tham dinh va duy thao Giay
phép.

Chuyén vién
Phong An toan
khoang san va
VLNCN

26 gio

- Phiéu yéu cau
b sung, hoan
thién ho so.

- To trinh tham
dinh

Budce

Xem xét, xac nhan du thao bao
céo két qua tham dinh, du thao
Gidy phép trusc khi trinh
Lanh dao Cuyc ky phé duyét
két qua.

Lanh dao Phong
An toan khoang
san va VLNCN

04 gid

- Ky xac nhan
bao céo két qua
tham dinh.

Buoc

- Ky phé duyét béo céo két qua
tham dinh.

- Ky gidy phép kinh doanh
VLNCN

Lanh dao Cuc phu
trach

03 gio

Ky phé duyét
két qua

Budc

Va0 sb van ban, dong dAu, ky
s6, chuyén két qua (dién tir va
giay).

Bo phan Van thu
Cuc

01 gid

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC
(Két thiic)

Bo phan Van thu
Cuc

Khoéng
thoi gian

tinh

- Buu dién
- Tra truc tiep.

125. Cip lai Gidy phép sir dung vt li¢u nd cong nghiép thudc thim quyén giai quyét cia Bo

Cong Thuong (QT-125)




STT | Trinhtw Bé phan thwc|The  gian | Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién | hién cha
(tinh moi
ngay 8 gio)
Budc | - Nop ho so tryc tiép tai Cuc | Cong chirc, vién 02 gior Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di | chuc tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cwra Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén céng dich vu
cong cua Bo Cong Thuong
Budc | - Doi v6i nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan cong cho Phong | Phu trach Phong thdng
chuyén mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- P4i hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang cua Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang théng
phong xu 1y ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin di¢n tir
cia Bo Cong
Thuopg ‘
BUGC | Thim dinh hb so: Chuyén  vién - Phieu yéu cau
4 . . N b6 sung, hoan
- Truong hop ho so khong du Phong An toan thien hd so.
didu kien: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh thim
cau td chue dé nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuyc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hod so) 26 gio

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh h6 so

+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh

+ Du thao Gidy phép sir dung
VLNCN




+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Giay
phép.

Budc

c Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
cdo két qua tham dinh, du thao | An toan khoéng bao céo két qua
Gidy phép trugc khi trinh | san va VLNCN tham dinh.
Lanh dao Cuc ky phé duyét
két qua.
Buéc | Ky phé duyét bao cdo két qua | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 X . 7 A 5
tham dinh. trach ket qua
- Ky gidy phép sir dung
VLNCN
BudC | \/a0 s8 van ban, déng du, ky | Bo phan Van thu | 01 gio
7 4 2 J4 , N N
s0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyet TTHC | BO phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.

126. Cép gidy phép dich vu no min tai dia phwong c6 pham vi hoat dong giéi han trong dia ban
dit lién ciia 01 (mdt) tinh hoic thanh phd trye thudce trung wong (QT-126)

STT Trinh ty Bo phan thuc Tho gian Két qua thuc | Ghi
hién thuc hién hién chu
Budc | - Nop ho so truc tiép tai Cuc | Céng chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@di [ chuc tai Vin hd so va hen tra
truong céng nghiép, sé6 25 | phong Cuc két qua.
Ngé Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua duong
buu dién dén dia chi trén.
- Nop ho so trén cbng dich vu
cong cua B Cong Thuong
Budc | - Doi véi nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan céng cho Phong | Phu trach Phong thong
chuy&n mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pdi hd so nop trén cong dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin di¢n tir
An toan khoang cia Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Linh dao Phong 02 gio - Giao trén hé
3 | Céan bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang thong
phong xt ly ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn

- Giao trén cong
thong tin di¢n tir




cia Bo Coéng
Thuong

Budc

Tham dinh h so:

- Trudng hop hd so khong du
diéu kién: dy thao vin ban yéu
cau to chic @& nghi dé hoan
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan dugc hd so)

- Trudng hop hd so dap tng
yéu cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao céo tham dinh

+ Dy thao Gidy phép dich vu
nd min

+ Trinh lanh dao phong bao
céo tham dinh va duy thao Giay
phép.

Chuyén vién
Phong An toan
khoang san va
VLNCN

26 gio

- Phiéu yéu cau
b sung, hoan
thién ho so.

- To trinh tham
dinh

Budce

Xem xét, xac nhan du thao bao
céo két qua tham dinh, du thao
Gidy phép trusc khi trinh
Lanh dao Cuyc ky phé duyét
két qua.

Lanh dao Phong
An toan khoang
san va VLNCN

04 gid

- Ky xac nhan
bao céo két qua
tham dinh.

Buoc

- Ky phé duyét béo céo két qua
tham dinh.
- Ky giay phép dich vy né min

Lanh dao Cuc phu
trach

03 gio

Ky phé duyét
két qua

Budc

Va0 sb van ban, dong dAu, ky
s6, chuyén két qua (dién tir va
giay).

Bo phan Van thu
Cuc

01 gid

Budc

Tra két qua giai quyét TTHC
(Két thiic)

Bo phan Van thu
Cuc

Khong tinh

thoi gian

- Buu dién
- Tra tryc tiep.

127. Cip lai gidy phép dich vu nd min tai dia phwong c6 pham vi hoat dong gi6i han trong dia
ban dét lién ciia 01 (mot) tinh hodc thanh phé trwc thudc trung wong (QT-127)

STT

Trinh tw

B¢ phan thuc
hién

Tho gian
thuc hién

Két qua thuc
hién

Ghi
chu




Budc | - Nop hd so truc tiép tai Cuc | Cong chic, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va M@i | chuc tai Van ho so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | phong Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cbng dich vu
cong cua Bo Cong Thuong
Budc | - Boi véi nop tai Cuc: Xem xét | - Lanh dao Cuc 02 gio - Giao trén hé
2 hd so phan coéng cho Phong | Phu trach Phong thong
chuyén mén An toan khoang i.moit.gov.vn
- Pbi hd so nop trén cdng dich | san va VLNCN - Giao trén cong
vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang cua Bo Cong
san va VLNCN Thuong
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao Phong 02 gio - Giao trén h¢
3 Can bo, Chuyén vién thuoc | An toan khoang théng
phong xu 1y ho so san va VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin di¢n tir
cia B Cong
Thuopg ‘
BUSC | Tham dinh hd so: Chuyén  vién - Phieu yeu cau
4 . . N bo sung, hoan
- Truong hop ho so khong du Phong An toan thien hd so.
diéu kien: du thao van ban yéu | khoang  san  va - T& trinh thim
cau td chue dé nghi dé hoan | VLNCN dinh
chinh theo quy dinh, trinh lanh
dao phong xem xét, ky nhay,
trinh Lanh dao Cuc ky (Trong
thoi han 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so)
- Trudng hop hd so dap ng 26 gio

y&u cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té

+ Lap bao céo tham dinh

+ Dy thao Gidy phép dich vu
noé min

+ Trinh lanh dao phong bao
cdo tham dinh va dy thao Gidy
phép.




Blgéc Xem xét, xac nhan duthao bao | Lanh dao Phong 04 gio - Ky xac nhan
céo két qua tham dinh, dy thao | An toan khoang bao cao két qua
Gidy phép trugc khi trinh | san va VLNCN tham dinh.
Lanh dao Cuyc ky phé duyét
két qua.
Buéc | Ky phé duyét bao cdo két qua | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 . . e
tham dinh. trach két qua
- Ky gidy phép dich vu né min
BU6C | \/30 s6 van ban, dong du, ky | Bo phan Van thu | 01 gio
7 A A A 5 [N B \
s0, chuyen ket qua (dién tir va | Cuc
giay).
Buoc | Tra két qua giai quyet TTHC | BO phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.
128. Cip Gidy phép xuit khau, nhip khau vt liéu no cong nghiép (QT-128)
STT Trinh tu Bophan thye | Thoigian | e 4 | Ghichd
: hién thuc hién
Bude | Nop hd so theo hinh thic quy . Gio hanh
1 | dinh tai muc 5.2 va 5.5 Doanh nghicp chinh
Thim dinh hd so: Chuyén vién
phong Quan ly hoéa chat xem xet,
tham dinh ho 50t ‘
a) Truong hop ho so khong du diéu
kién: Chuyén vién phong Quan ly
héa chét tir choi cap phép qua hé
thong Cong thong tin mot ctra quoc
gia. L
Bude b) Truong hop ho so can bo sung: | Chuyén vién
2 Chuyén vién phong Quan ly hoa | tham dinh ho 02 ngay

chit thong bao trén hé thong Cong
thong tin mot ctra qudc gia va néu
15 1y do ho so can bd sung. Thoi
gian chinh sira, bd sung hd so
khong dugc tinh vao thoi gian
tham dinh hd so.

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Quan Iy hoa
chat thuc hién budc tiép theo

SO




Hoan thién hd so. Lap bién ban
tham dinh, t& trinh, dy thao Gidy
phép trinh lanh dao phong xem xét
(do hé théng Cong thong tin mot
cua qUOc gia phia dau Cuc Hai quan
con nhiéu noi dung bat cap nhu:
chua cap nhat cac quy dinh phép
luat mai, truong thong tin khai
Danh muc vat liéu né céng nghiép
phuc vu tham do, khai thac dau khi
bi 15i din dén khong truyén duoc
ban khai, chua cap nhat day du cac

Budc | don vi tinh, chua cap nhat Daph tcfigrl:lyg?n\flllfl% 1 ngay
3 muc VLNCN 'ghuéc Phu luc so | <o T trinh
cua Thong tu s6 23/2024/TT-BCT Du thao
ngay 07 thing 11 ndm 2024, tu Giéy ohép
dong lam tron 02 s6 sau dau phay
phan khéi lugng va gia tri tién dan
dén sai khac gitta Hop dong va
Gidy phép, Giay phép da cap trén
hé thong khong hién thi ¢ doanh
nghiép va Hai quan c6 thé xem
duoc. Vi vy, Cuc Hoa chét thuc
hién cip Giay phép ban gidy dé tao
thuan lgi cho doanh nghiép trong
viéc thdng quan hang hoa)
. Lanh dao Phong ki€m soat van ban ~
B‘Z"C du théo, ky nhgéy trinh Lanh dao Lg?]}\‘ dao 15 ngay
ong
Cuc
- Lanh dao Cuc Hoéa chat xem xét, | - Lanh dao
Buge | ¥ van ban; Cuc Hoa chat ’
5 - Chuyén vién phong Quan Iy héa | - Chuyén vién 01 ngay Giay phép
chat chuyén van ban dén bo phan | tham dinh ho
van thu dé phét hanh SO
- Lay s0, dong dau, phat hanh vin
ban
Budc | - Vao s6 theo ddi va chuyén két | Bo phan vin 15 ngdy Glay phep;
6 qua vé b phan TN&TKQ thu Mau s6 07

- Tra két qua cho 6 chirc/ca nhan
- Thong ké va theo doi

129. Cép Giay phép sir dung vt li¢u né cong nghiép thudc thAm quyén giai quyét ciia Bd Cong

Thwong (QT-129)




STT Trinh tw Bo phan thuc hién | Tho gian Két qua thuc | Ghi
thuc hién hién cha
Budc | - Nop hod so tryc tiép tai Cuc | Céng  chac, vién 02 gior Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va Mai | chic tai Van phong hd so va hen tra
truong cong nghiép, sé6 25 | Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Guri hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cong dich
vu cong cua B Cong
Thuong
Budc | - Boi vai nop tai Cuc: Xem | - Lanh dao Cuc Phu 02 gio - Giao trén hé
2 Xét hd so phan cong cho | trach Phong An théng
Phong chuyén mon toan khoang san va I.moit.gov.vn
- D6i hd so nop trén cong | VLNCN - Giao trén cong
dich vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang san cia B Cong
va VLNCN Thuong
Budc | Xem Xét hd so phan cong | Lanh dao Phong An 02 gio - Giao trén hé
3 |cho Can bo, Chuyén vién | toan khoang san va thong
thuoc phong xu 1y hd so VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tir
cia Bo Cong
Thu(rr}g ‘
BUdC | Thim dinh hé so: Chuyén vién Phong - Phiéu yéu cau
4 . . L b6 sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | An toan khoang san thien hé sa.
diéu kien: du thao van ban yéu | va VLNCN - T trinh tham
cau t6 chirc d& nghi dé hoan dinh
chinh theo quy dinh, trinh
lanh dao phong xem xét, ky
nhay, trinh Lanh dao Cuc ky
(Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc hd 26 i

SO)

- Trudng hop hd so dap wng
y&u cau:

+ Tham dinh ho so

+ Kiém tra diéu kién thuc té
+ Lap bao céo tham dinh

+ Du thao Gidy phép st dung
VLNCN




+ Trinh 1anh dao phong béo
cdo thim dinh va du thao
Giay phép.

B‘gdc Xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong An 04 gio - Ky xac nhan
bao cdo két qua tham dinh, | todn khoang san va bao céo két qua
du thao Gidy phép truéc khi | VLNCN tham dinh.
trinh Lanh dao Cuc ky phé
duyét két qua.

Buéc | Ky phé duyét bdo céo két | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét

6 A . SR
qua tham dinh. trach ket qua
- Ky gidy phép st dung
VLNCN

B‘;"’C Va0 sb van ban, déng dau, | Bo phan Van thu | 01 gid
ky s6, chuyén két qua (dién | Cuc
tar va gidy).

Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién

8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra truc tiep.
130. Cip Gidy phép Kkinh doanh tién chit thudc nd (QT-130)
. Bo phan thue Thoi gian Kétqua | Ghicha
STT Trinh ty hién thuc hién thuc hién
Bude | Nop ho so theo hinh thic quy . Gio hanh
1 | dinhtaimyc52va55 Doanh nghicp chinh
Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiep nhan ho s0, kiém tra tinh hop
1€, day du cua ho so: - Mau sé
+ Néu hQ SO ghu’a day (‘11”1, chua hop 01
Budc | I¢: tir choi tiep nhan ho so. A 1n 1 s X A
X1 A A e, Al X B0 phéan 5 ngay - Mau s6
2 + Neéu ho so day du, hop 1&: tiep ,
Y RS N TN&TKQ 03;
nhan ho so va ghi gidy bién nhan x . %
\ 2 1A S - Mau sb
va chuyén ho so dén lanh dao Cuc 07
phan cdng phong chuyén mon '
tham dinh
- Lanh dao
Budc 2 Cuc Xz
3 Phan cong tham dinh - Lanh dao Y2 ngay Mau s6 06
phong Quan ly
hoa chat




Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Quan ly héa chat xem xét,
tham dinh hé so:

a) Trudong hop hd so khong du diéu
kién: Chuyén vién phong Quan Iy
héa chat dy thao thong bao bang
van ban néu 1 1y do ho so khong
du diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoa

Bude chatky banhanh. Chuyén vién o
b) Truong hop ho so can bo sung: | tham dinh ho 01 ngay - Mau so
4 A i X a1 R
Chuyén vién phong Quan ly hoa SO 06.
chat thong bao bang vin ban néu rd
1y do hd so can bo sung trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoéa
chat ky ban hanh. Thoi gian chinh
sira, bo sung hd so khong duoc tinh
vao thoi gian tham dinh ho so.
¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
chat thuc hién buéc tiép theo
Hoan thign ho so. Lap bién ban Chuyén vién
Budc | tham dinh, to trinh, du thao Giay 2 7 .. A .
5 phép trinh Lanh dao phong xem tham dinh ho 1 ngay
; : SO To trinh
xet Dy thao
.| Lanh dao Phong kiém soat vin ban ~ Giay phép
Budc ) , A ~ Lanh dao .
du thdo, ky nhay trinh Lanh dao R Y ngay
6 Phong
Cuc
- Lanh dao Cuc Hoéa chat xem xét, | - Lanh dao
Buge | ¥ van ban; Cuc Hoa chat y
2 - Chuyén vién phong Quan Iy héa | - Chuyén vién 01 ngay Giay phép
chat chuyén van ban dén bo phan | tham dinh ho
van thu dé phét hanh SO
- Lay s0, dong dau, phat hanh vin
ban - Giay
Budc |- Vao so theo ddi va chuyén két | B9 phan Yo ngay phép;
8 qua vé bo phan TN&TKQ. TN&TKQ Mau so
- Tra két qua cho 6 chirc/ca nhan 07.

- Thong ké va theo ddi

131. Cép lai Gidy phép kinh doanh tién chit thudc né (QT-131)




TT

Trinh tuw

B¢ phan
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua

Ghi chu

Budc

Nop hd so theo quy dinh

Doanh nghiép

Gio hanh
chinh

Budc

Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
1, day du cua ho so:

+ Néu hd so chua ddy du, chua hop
1&: tir chéi tiép nhan hd so.

+ Néu hd so day du, hop 1¢: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhan
va chuyén ho so dén lanh dao Cuyc
phan cbng phong chuyén mon
tham dinh

B6 phan
TN&TKQ

Y% ngay

- MAu sb
01;

- MAu sb
03;

- MAu sb
07.

Budc

Phan cong tham dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao
phong Quan |y
hoa chat

Y2 ngay

Mau s6 06

Budce

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Quan Iy héa chat xem xét,
tham dinh ho so:

a) Trudng hop hd so khong dii diéu
kién: Chuyén vién phong Quan ly
héa chat dy thao thong bao bang
vin ban néu rd 1y do ho so khdng
du diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoa
chat ky ban hanh.

b) Truong hop hd so can bd sung:
Chuyén vién phong Quan Iy hoa
chat thong bao bang vin ban néu rd
Iy do ho so can bo sung trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoa
chat ky ban hanh. Thoi gian chinh
sira, bo sung ho so khong duoc tinh
vao thoi gian tham dinh hd so.

¢) Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Quan Iy hoa
chat thuc hién budc tiép theo

Chuyeén vién
tham dinh ho so

01 ngay

- MAu sb
06.

Budce

Hoan thign hd so. Lap bién ban
tham dinh, to trinh, du thao Giay
phép trinh Lanh dao phong xem
xét

Chuyén vién
tham dinh ho so

1 ngay

To trinh
D}r thao
Giay phép




Lanh dao Phong kiém soat vin ban

B%OC dy thao, ky nhay trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Y ngay
Cuc
- ’Larjh dz_}o_Cuc Hoa chat xem xét, | Linh dao Cuc
Buge | 3. vanban; Hoa chat \ g
- Chuyén vién phong Quan ly héa A 01 ngay Giay phép
7 X PSR S - Chuyén vién
chat chuyén vén ban den bo phan tham dinh hd so
van thu dé phat hanh :
- Lay sb, dong d4u, phat hanh van )
ban - Giay
Bu6e | - Vao sd theo ddi va chuyén két | . .. 1 e phép;
8 | qua vé bo phan TN&TKQ. BOphanvan thu ) - 52ngay 1 vy s
- Tra ket qua cho t6 chirc/ca nhan 07.
- Thong ké va theo doi
132. Cip diéu chinh Gidy phép kinh doanh tién chit thudc né (QT-132)
. B0 phin thwe | Thoigian | Két qua -
Il Trinh ty hién thuc hién thuc hién Ghi chd
Bude | Nop hd so theo hinh thic quy . Gio hanh
1 | dinhtaimuc52va55 Doanh nghi¢p chinh
Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiep nhan ho s0, kiém tra tinh hop
1€, day du cua ho so: - Mau sé
+ Néu hQ SO ghua day (‘11”1, chua hop 01
Budc | I¢: tir choi tiep nhan ho so. A 1n 1 s X A
X1 A A e, Al X B0 phéan /2 ngay - Mau s6
2 + Neéu ho so day du, hop 1€: tiep ,
A 1A N A - TN&TKQ 03;
nhan ho so va ghi gidy bién nhan X Z
\ 2 1A S - Mau so
va chuyén ho so dén lanh dao Cuc 07
phan cdng phong chuyén mon '
tham dinh
- Lanh dao Cuc
Budc A A I - Lanh dao 1 Xk
3 Phén cong tham dinh phong Quan Iy /2 ngay Mau s6 06
hoa chat
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Quan ly hoéa chat xem xet,
Budce | tham dinh ho so: ‘ Chuyeén vién 01 naa - Miu sé
4 | a) Truong hop hd so khong du didu | thim dinh h so gay o6

kién: Chuyén vién phong Quan ly
hoa chat du thao thong bao bang




van ban néu 1 1y do hd so khong
du diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoa
chat ky ban hanh.

b) Truong hop ho so can bd sung:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
chat thong bao bang vin ban néu rd
Iy do hd so can bo sung trinh Lanh
dao Phong va Lanh dao Cuc Hoa
chit ky ban hanh. Thoi gian chinh
stra, bd sung hd so khong dugce tinh
vao thoi gian tham dinh hd so.

¢) Trudong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
chat thuc hién budc tiép theo

Budc

Hoan thign ho so. Lap bién ban
tham dinh, to trinh, du thao Giay

Chuyén vién

5 phép trinh Lanh dao phong xem | tham dinh ho so 1 ngay To trinh
Xet Du thao
Budc Lanh dao Phong kiém soat van ban Giay phép
5 du thdo, ky nhay trinh Lanh dao | Lanh dao Phong Y ngay
Cuc
- ;ar}h dg}o_Cuc Hoa chat xem xét, | Linh dao Cuc
Buge | 3.van ban: Héa chit y
- Chuyén vién phong Quan Iy hoa N 01 ngay Giay phép
7 x PSRN SN - Chuyén vién
chat chuyén van ban den bo phéan thim dinh hd so
van thu dé phat hanh :
- Lay s6, dong dau, phat hanh vin )
ban - Giay
Budc | - Vao sd theo ddi va chuyén két | . . . 1 e phép;
8 | quavé bo phan TN&TKQ. BO phan van thu | %2 ngay Mau 6
Tra két qua cho to chirc/ca nhan 07.
- Thong ké va theo doi
133. Cép Giay phép xuit khiu, nhap khiu tién chit thudc n6 (QT-133)
. B¢ phan Thoi gian Két qua .
Il Trinh tw thuc hién thuc hién thuc hién Ghi chu
‘ Trén cong
Budc Nop ho so theo hinh thuc quy Doanh nghiép thopg Eln
1 dinh mot cua

qudc gia




Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Quan ly héa chat xem xét,
tham dinh hé so:

a) Trudong hop hd so khong du diéu
kién: Chuyén vién phong Quan ly
hoa chit tir chdi cp phép qua h¢
théng Cong thong tin mét cira qudc
gia.

b) Truong hop ho so can bd sung:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
chat thong béo trén h¢ théng Cong
thong tin mot ctra qudc gia va néu
15 1y do hd so can bd sung. Thoi
gian chinh sira, bd sung hd so
khong dugc tinh vao thoi gian
tham dinh ho so.

¢) Trudong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Quan ly hoa
chat chuyén ho so trinh lanh dao
phong xem Xét, phé duyét qua h¢
thong Cong thong tin mot cira qudc

gia

Chuyén vién
tham dinh ho so

03 ngay

Trén cong
théng tin
mot cua
qudc gia

Budc

Lanh dao Phong xem xét, phé
duyét ho so:

a) Truong hop ho so khong dat yéu
cau: Lanh dao phong yéu cau
Chuyén vién xur ly lai ghi 13 1y do
tra lai ho so. Ho so duoc tra vé cho
Chuyén vién thy 1y, hd so quay vé
trang thai ban dau B2.

b) Truong hop ho so du dicu kién:
Lanh dao phong phé duyét va trinh
Léanh dao Cuyc qua hé théng Cong
thong tin mot ctra qudc gia.

Lanh dao Phong

01 ngay

Trén cong
thong tin
mot cua
qudc gia

Budce

- Lanh dao Cuc Héa chét xem xét,
ky phé duyét ho so:

a) Truong hop hd so khong dat yéu
cau: Lanh dao Cuc Hda chat yéu
cau xtr Iy lai hd so. Hd so duoc tra
vé cho Chuyén vién thu ly, hd so
quay V& trang thai ban dau B2.

b) Trudng hop hé so du diéu kién:
Lanh dao Cuc Hoa chéat ky phé
duyét qua hé théng Cong thdng tin
mét cira quéc gia;

- Giay phép dugc chuyén dén

Lanh dao Quc
Hoéa chat

01 ngay

Giay phép




théng tin mot cira quoc gia.

doanh nghiép qua h¢ thong Cong

134. Cép diéu chinh gidy phép dich vu né min tai dia phwong c6 pham vi hoat dong giéi han

trong dia ban dét lién ciia 01 (mdt) tinh hoic thanh phé truc thudc trung wong (QT-134)

STT Trinh ty Bo phan thuc hién | The gian Két qua thuc | Ghi
thuc hién hién cha
Budc | - Nop hod so tryc tiép tai Cuc | Céng  chac, vién 02 gior Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va Mai | chic tai Van phong hd so va hen tra
truong cong nghiép, sé 25 | Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.
- Gui hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Nop hd so trén cong dich
vu cong cua B Cong
Thuong
Budc | - Poi vai nop tai Cuc: Xem | - Lanh dao Cuc Phy 02 gio - Giao trén hé
2 xét hd so phan cong cho | trich Phong An théng
Phong chuyén mon toan khoang san va I.moit.gov.vn
- D6i hd so nop trén cong | VLNCN - Giao trén cong
dich vu vu cong - Lanh dao phong thong tin dién tir
An toan khoang san cia Bo Cong
va VLNCN Thuong
Buéc | Xem xét ho so phan cong | Lanh dao Phong An 02 gio - Giao trén hé
3 |cho Can bo, Chuyén vién | toan khoang san va thong
thugc phong xu 1y hd so VLNCN i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tu
cia Bo Cong
Thu(rr}g ‘
BUdC | Thim dinh hé so: Chuyén vién Phong - Phiéu yéu cau
4 . X L b6 sung, hoan
- Truong hop hd so khong du | An toan khoang san thien hé sa.
didu kién: du thao vin banyéu | va VLNCN - T& trinh thdm
cau t6 chirc d& nghi dé hoan dinh
chinh theo quy dinh, trinh
lanh dao phong xem xét, ky 26 gio

nhay, trinh Lanh dao Cuc ky
(Trong thoi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duogc hd
SO)

- Trudng hop hd so dap tng
y&u cau:




+ Tham dinh hé so

+ Kiém tra diéu kién thyc té
+ Lap béo cao tham dinh

+ Dy thao Gidy phép dich vu
noé min

+ Trinh 1anh dao phong béo
cao tham dinh va du thao
Gidy phép.

BusC | xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong An 04 gio - Ky xac nhan
> | o cho két qua tham dinh, | toan khoang san va bao céo két qua
du thao Gidy phép trudc khi | VLNCN tham dinh.
trinh Lanh dao Cuc ky phé
duyét két qua.
Bu6c | _ iy pha duyat béo cao két | Lanh dao Cuc phu 03 gio Ky phé duyét
6 SR e . PR
qua tham dinh. trach két qua
- Ky gidy phép dich vu n
min
BL;"’C Va0 sb van ban, dong diu, | Bo phan Van thu | 01 gio
ky s6, chuyén két qua (dién | Cuc
tir va gidy).
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | B phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thac) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

135. Thu hdi gidy phép, gidy chirng nhan vé quan ly, sir dung vat liéu nd cong nghiép, tién chat
thudc noé thudc thAm quyén ciia Bd Cong Thuwong (QT-135)

STT Trinh ty Bo phan thuc hién | Thé gian Két qua thwc | Ghi
thuc hién hién chu
Budc | - Nop hd so truc tiép tai Cuc | Cong  chirc, vién 02 gio Gidy tiép nhan
1 | Ky thuat an toan va Mai | chic tai Van phong hd so va hen tra
truong cdng nghiép, sé 25 | Cuc két qua.
Ngd Quyén, Cira Nam, Ha
NOI.
- Guri hd so qua qua dudng
buu dién dén dia chi trén.
- Guri hd so qua Cong dich vu
cong
Budc | Xem xét hd so phan cong | Lanh dao Cuc Phu 04 gio Giao trén hé
2 cho Phong chuy&n mén trach Phong An thong
toan khoang san va i.moit.gov.vn

VLNCN




Budc | Xem xét hd so phan cong | Lanh dao Phong An 02 gio Giao trén h¢
3 cho Can b, Chuyén vién | toan khoang san va thong
thudc phong xir ly ho so VLNCN l.moit.gov.vn
BU6C | Thim dinh hé so: Chuyén vién Phong - Phicu yéu cau
4 . . \ o bd sung, hoan
+ Dy thao Quyét dinh thu hdi | An toan khoang san thien hd so.
+ Trinh lanh dao phong dy | V& VENCN 10gio |- To trinh tham
thao Quyét dinh thu hi gidy dinh
phép, gidy ching nhan.
B‘;(’C Xem xét, xac nhan du thao | Lanh dao Phong An 04 gio - Ky xac nhan
Quyét dinh trudc khi trinh | toan khoang san va bao céo két qua
Lanh dao Cuc ky phé duyét | VLNCN tham dinh.
két qua.
Btg"c Ky Quyét dinh thu hdi gidy | Lanh dao Cyc phy | 03 gid Ky phé duyét
phép, gidy ching nhan tréch két qua
B‘;"’C Va0 s6 van ban, dong diu, | B6 phan Van thu | 01 gio
ky s6, chuyén két qua (dién | Cuc
tar va gidy).
Buoc | Tra két qua giai quyét TTHC | Bo phan Van thu | Khéng  tinh | - Buu dién
8 (Két thuc) Cuc thoi gian - Tra tryc tiep.

LINH VU'C XUC TIEN THUONG MAI

136. Xét chon san pham dat Thuwong hiéu qudc gia Viét Nam (QT-136)

STT Trinh tuw B0 phén thuc Thoi gian thue | Két qua thue Gh,i
: hién hién hién cha
Tiép nhan ho so TTHC:
1. P6i voi hd so do to
chirc/doanh nghiép ndp truc tiép - MAu gidy tiép
tai Cyc Xuc tién thwong mai va | 1. B phan mot nhan va hen tra
hd so ndp qua dudng buu dién | cira — Cuc XTTM két qua in truc
(bao gdm ca dich vu buu chinh | (trudng hgpndp | Ngay thoi diém | tiép tir hé thong
Bude cong): truc tiép hoég qua | nhan hd S0 tt | MCDT Bo
1 B6 phan TN&TKQ tiép nhan ho | duong buudién); | Doanh pghu%p/ Cong Thuong
s0; s6 hoa ho so va nhap thong o . buudien/he | trong _truong
tin vao Hé théng Mot cira dién tr 2. He thong (doi thong hop ndp truc

ciia Bo Cong Thuong, in Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua
(bao gém cép Ma s6 cho hd so)
tryc tiép tir hé thong MCDT

2. Dbi v6i hd so ndp qua Cong

v6i ho so ndp qua
H¢ thong)

tiép hodc qua
dich vu buu
chinh




STT

Trinh tuw

B0 phan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc
hi€én

Ghi
chd

dich vy cong qubc gia
(dichvucong.gov.vn) hodac HE
thong thong tin giai quyét TTHC
cua B9 Cong Thuong tai dia chi
dichvucong.moit.gov.vn (Cong
DVCTT)

Heé théng tu dong tiép nhan va
thong bao phan hoi trén Hé théng
cho Doanh nghiép vé viéc da tiép
nhan hd so (theo thiét ké mic
dinh cia Hé théng DVCTT).

Budc

Phian cong giai quyét ho so
(Thwe hién trén Hé thong
MCPT hoic Cong DVCTT):

1. Truéng Phong don vi phu trach
chuyén ho so TTHC cho Lanh
dao Phong phu trach theo doi
hoic tryc tiép chuyén cho chuyén
vién thyc hién tham dinh.

2. Lanh dao Phong phu trach
chuyén hdé so TTHC dén cho
chuyén vién thuc hién thim dinh,
dé xuét giai quyét.

Ban Thu ky
Chuong trinh
THQG Viét Nam

Ya ngay lam viéc

Bude

Tham dinh hd so:

1. Kiém tra tinh hop 18, day du
cua ho so, du thao ket qua giai
quyet TTHC (van ban tra loi).

2. Trudng hop hd so khong day
du theo quy dinh tai khoan 3 Piéu
8 Quy ché ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 30/2019/QD-TTg
ngay 08 thang 10 nam 2019 cua
Thu tudng Chinh phu, co quan
quan ly Chuong trinh c6 trach
nhiém thong béo bang vian ban
(theo MAu s6 02 Phy luc ban hanh
kém theo Quy ché), trinh dy thao
két qua giai quyét TTHC lén
Lanh dao Phong phu trach (hoac
Trudng phong trong truong hop
dugc Trudéng phong giao tryc
tiép) xem xét (Thyc hién trén Hé
thong quan 1y van ban va diéu
hanh tic nghi¢p BO Cong
Thuong imoit.gov.vn)

Chuyén vién
dugc phan giai
quyét ho so

6 ngay lam viéc

Du thdo Cong
van diéu chinh,
bd sung hd so
ding ky xét
chon san pham
dat THQG Viét
Nam (Mau s
02 Quyét dinh
30/2019/Qb-
TTQ)




STT Trinh tw B0 phan thue Thoi gian thue | Két qua thwe | Ghi
: hién hién hién chu

Lanh dao Phong xem xét, kiém
soat du thao van ban tra loi
(can ctr theo B4) (Thuc hién trén
Hé théng quan 1y van ban va
diéu hanh tac nghiép Bo Cong
Thuong imoit.gov.vn):

Budc | - Duyét trinh Lanh dao Cuc (bao | Lanh dao phong Y nedy 1am vie To trinh

4 gdm ca truong hop duyét sau khi phu trach 2 Nigay fam vice Du thdo van ban

chuyén vién da chinh stra du
thao theo dé nghi cua Lanh dao
Phong);
- Khong duyét, co y kién dé nghi
chuyén vién chinh stra du thao
va bao cao lai.
Lanh dao Cuc Xuc tién thuong
mai xem xeét, ky duyét ban . 5
hanh vin ban (Thuc hién trén Cong van
Hé thong quan 1y vin ban va dicu chinh,
diéu hanh tac nghiép Bé Cong b6 sung hd
Thwong imoit.gov.vn): xsé(: Sﬁgﬁ ls(éyn

Budc | - Duyét va ky van ban (bao gom | Lanh dao Cuc 1/2 ngay lam phim dat

5 ca truong hop duyét sau khi Xuc tien thuong vide THQG Viét

Phong PTNL da chinh sua du mai i Nam (Mau
thao theo de nghi ciia Lanh dao s6 02 Quyét
Cuc); dinh
- Khong duyét, c6 ¥ kién dé nghi 30/2019/Qb-
Phong chinh stra du thao va béo TTo)
cao lai.

Cong van
diéu chinh,
b6 sung hd
so dang ky

Cﬁp s0, ddu vin ban (Thyc xét chon san
Budc | hign trén Hé thong quan 1y vin pham dat
6 | ban va diéu hanh téc nghigp Bo | Van thu Cuc Yangay THQG Viét
Cong Thuong imoit.gov.vn) Nam (Mau
56 02 Quyét
dinh
30/2019/Qb-
TTQ)
Xét duyét hé so, giri 14y y kién 1. Danh sach
7 - Tong hop ho so; qU)'/étF;]é sorg,] Lanh dén trude ngay THQG Viét
- Tong hop két qua xét chon va 20/8 Nam

dao Phong PTNL




STT Trinh tu Bo phf{n thue Thoi gﬁm thue | Ket q1.1f1 thue Gh'l
‘ hién hién hién chu
lap danh sach san pham dé xuat 2. Cong van
dat THQGVN gui Hoi dong
- Dy thao cong van giri Ho1 TH%G Vigt
ddng THQG Viét Nam am
Trinh Lanh dao B¢
Xem xét, kiém tra noi dung Ban Bin &

2 LA A 2N an tong
tong hop y kién cua Hoi dong hop ¥ kién
THQGVN va du thao T trinh op e

L ST RS N va du thao

Buge | bao cao ket qua tham dinh trinh o Té trinh
8 Lanh dao Bo: Lanh dao Cuc Tu ngay 2178 o
o 10 dén ngay 01/9 Lanh dao
- Néu dong y: Ky duyét vao van B9, ho so,
ban lién quan; tai liéu lién
£ A A, 2 . quan
- Néu khong dong y: Chuyén lai
Phong PTNL.
Phé duyét
Xem xét bao cao thim dinh, hd
50, tai }1¢u lién quan Cu‘a (;uc Quyét dinh
XUc tién thuong mai va cac don A A
A cong nhan
Buge | Vilién quan Tir ngay 10/9 danh sach
9 |- Néu ddng y: Ky van ban quyét | Lanh dao Bo dén trude ngdy | san pham dat
dinh cong nhan 30/9 THQG Viét
- Néu khong ddng y: Phé ¥ kién Nam
va dé nghi cac don vi xtr ly theo
cac budc xu ly trudc
Quyét dinh
cong nhan
Budce , , N danh sach
, A , \ A , . . 1/4 noa Iam an 7Sa.C
10 | Pong dau, phat hanh (néu co) Vin thu Bo vice gay san pham dat
THQG Viét
Nam
Tra két qua cho to chirc/cé nhan Cong vin
(Trén Cong DVCTT hoac qua thdng bao
dich vu buu chinh cong theo két qua xét
.| cach thuc doanh nghiép da nop o chon san
Py o s || g
A 3 k&t qua ; TN&TK . i A
Truong hqp traAket qua qua d}ch Q hon ngay 30/9 (theo mau 03
vu buu chinh cong thi két qua N

2 A 1A ban hanh
giai quyét TTHC duoc cap nhét ke theo
trén hé thong MCDT) Quy ché).

Bude | Luu trir ho so va két qua giai o
12 Chuyén vién

quyét TTHC trén Cong DVCTT




STT

Trinh tuw

B0 phan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc
hi€én

Ghi
chd

hodc hé théng MCDT B¢ Cong
Thuong

dugc phan giai
quyét ho so

137. Phé duyét dé an thue hién Chwong trinh cip quéc gia vé xic tién thwong mai (QT-137)

STT Trinh tu Bo ph?lAn thuc Thoi giim thuc Két ql.lfl Gh,i
hién hién thuc hién cha
Tiép nhan
- HO so gidy: Tiép nhan tai Bo
phan tiép nhan ho so va tra két qua
giai quyét TTHC theo co ché mot
cura tg}i Cuc‘Xﬁc ti.ei:n thuo:ng mag “| _Cuc XTTM
20 Ly Thuong Kiét, phuong Cira (trwomg hop ndp

Nam, Ha Noi. (ndp trudc ngay

truc ti€ép hodc qua

Bude 30/5) duine by g (ndp trudc ngay
1 - Dich vu Buu chinh dén Cuc Xtc ) lé%r;g Du\l}C-l]-e-f-l)’ 30/5)
tién thuong mai - 20 Ly Thuong cla %6 Cén
Kiét, phuong Cira Nam, Ha Noi Thuong &
- Tiép nhan truc tuyén:
dichvucong.moit.gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn
Phén cong giai quyét ho so (Thyc
hif;in trén Hé thong MCBT hoac
Cong DVCTT):
1. Truong Phong CS XTTM
chuyén ho so TTHC cho Lanh
| dao Phong phu trach theo ddi
Budc | hoe tryc tiep chuyén cho chuyén | 1 x0h dao Phong Vi ngay
2| vién thyc hién thdm dinh. '
2. Lﬁph d‘ao Phong phg trach
chuyén hé so TTHC dén cho
chuyén vién thuc hi¢n tham dinh,
de xuat giai quyet.
Ra soét hd so, Panh gid ho so, | Chuyén vién Ban téng
t(”?ng h(A)'p gui ;HDTD. Tf}ﬁm q Phong CS hop v kién
dinh d€ an, Tong hop két qua Lanh dao Phong danh gia,
Bude thér.r: dinh, léyg’l kifn cac don cs Cong van
3 vi lién quan (néu can) Lanh dao Cuc 145 ngay gui HDTD,
Téng hop, trinh phé duyét Thanh vién gihr;}élu tham
HDTD Ban téng hop

két qua tham




STT Trinh tw Bo phf{n thue Thoti g}z:n thuwe Keét ql-l:d Gh'l
: hién hién thue hién chu
dinh, Coéng
van, :TCY trinh,
Quyét dinh
phé duy¢t
Budc | Lanh dao B¢ phé duyét Lanh dao Bé 7 ngay QuAyet ) dinh
4 phé duy¢t
1 ngay
Budce ]?ong dau, phat hanh Van thu B QuAyet ) dinh
5 (néu co) phé duy¢t
Tra két qua Cuc Xc tién trong gid hanh | Quyét  dinh
Bude thuong mai chinh phé duyét
6
Luu hd so, thong ké va theo ddi Chuyén vién 30 ngay
Budce Phong CS
7

138. Phé duyét diéu chinh, thay d6i ndi dung dé an thue hién Chwong trinh cip qudc gia vé xiic

tién thwong mai (QT-138)

. B9 phan thuc Thoi gian thue | Két qua Ghi
STT | Trinh ty hién hién thuc hién chu
Tiép nhan ’h6 S0t _ Cuc XTTM Gio hanh chinh
- HO so gidy: Tiép nhan tai Bo (truém hob 16
phén tiép nhan ho so va tra két 15 9P NIOP
S . X . | truc tiép hodc qua
qua giai quyet TTHC theo co ché dudng buu dién);
mot ctra tai Cyuc Xuc tién thuong | _ Céne DVCTT ’
mai - 20 Ly Thuong Kiét, .
\ ; \ NTAs cua By Cong
phuong Cira Nam, Ha Noi
: , X Thuong
Bugc | - Dich vu Buu chinh dén Cuc
1 Xfc tién thwong mai - 20 Ly
Thuong Kiét, phuong Cira Nam,
Ha Noi
- Tiép nhén tryc tuyén:
dichvucong.moit.gov.vn hodc
dichvucong.gov.vn
Phan c6ng giai quyét ho so
Budce | (Thuc hién trén Hé thong N . U
2 MCBT hodc Cong DVCTT): | Lanhdao Phong | ¥ ngay

1. Trusng Phong CS XTTM




STT | Trinh tu B0 phan thue Thoi gian thue | Két qua Ghi
- hién hién thuc hién cha
chuyén ho so TTHC cho Lanh
dao Phong phu tréch theo doi
hoac tryc tiép chuyén chg
chuyén vién thuc hién tham
dinh.
2. Lanh dao Phong phuy trach
chuyén ho so TTHC dén cho
chuyén vién thyc hién tham
dinh, d€ xuat giai quyét.
N 1A 2 - A ia Cong van
Ra soat ho so, tong hop guri Chuyén vién N .
tham dinh, Thim dinh ho so, | Phong CS 06 ngay gt i?tgi
3 w0Bep Y6 CsS trinh Lanh
Lanh dao Cuc dao ];3’6’_
Thanh via Quyét dinh
ann vien phé duyét
HDTD
Bugc | Phé duyét Léanh dao Bo 01 ngay Quyét dinh
4 phé duyét
Budc Pong dau, phat hanh Vén thu Cyc/Bo 1 ngay Vian ban
5 (néu cb)
Buoe | Trakét qua Cuc Xuc tién trong gio hanh Vin ban
6 thuong mai chinh
Bude Luu ho so, thong ké va theo doi Chyyén vién
7 Phong CS
139. Phé duyét bo sung dé an thue hién Chwong trinh cip quoc gia vé xic tién thwong mai (QT-
139)
. A A . Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty B0 phan thuc hién thue hién thuc hién chi
Tiép nhan’hé 50! — Cuc XTTM (*;]10’ flll anh
- HO6 so giay: Tiép nhéan '[E;li Bo | (truong hop ndp chin
phén tiép nhan ho so va trakét qua |  tryc tiép hodc qua
_ |giai quyét TTHC theo co ché mot | dudng buu dién);
Budc |¢ira tai Cyc Xtc tién thuong mai - | - Cong DVCTT
1 20 Ly Thuong Kiét, phuong Cira | ciia Bo Cong
Nam, Ha No1 Thuong

-’Dich vu Buu chinh dén Cuc Xuc
tién thuong mai - 20 Ly Thuong
Kiét, phuong Ctra Nam, Ha Noi




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién "tfhhl.l(,): ﬁ:g:: tllf:’z (}llliléan Shhljl
- Tiép nhan tryc tuyén:
dichvucong.moit.gov.vn hoac
dichvucong.gov.vn
Phan cong giai quyét ho so (Thuc
hién trén Hé thong MCBT hoic
Cong DVCTT):
1. Truong Phong CS XTTM
chuyén hd so TTHC cho Lénh
dao Phong phu tradch theo ddi
Bude | hogc tryc tiép chuyén cho chuyén | [ a0k dao Phong Ya ngdy
2 | vién thuc hién tham dinh. '
2. Lanh dao Phong phu trach
chuyén hd so TTHC dén cho
chuyén vién thuc hién tham dinh,
dé xuét giai quyét.
Ra soét hd so, Panh gia ho so, Ban tong
téng hop giri HDTD. Tham hop y kién
dinh dé an, Tong hop két qua danh gia,
tham dinh, ldy ¥ kién cac don Chuyén vién Cong van
vi lién quan (néu can) Phong CS gui
Téng hop, trinh phé duyét ; ‘ HDTD,
. ong hop, trinh phe duye Lanh dao Phong Phiéu
Buoe CS 5 thim dinh
3 Lanh dao Cyc Moy tong
Thanh vién HDTD hop két qua
tham dinh,
Cong van,
To trinh,
Quyét dinh
phé duyét
Budc | Lanh dao Bo phé duyét Liinh dao B6 7 ngay Quyét dinh
4 T phé duyét
1 ngay
Bugc | Dong dau, phat hanh Viin thu B Quyét dinh
5 (néu co) : phé duyét
Tra két qua Cuc Xc tién Trong gio Quyét dinh
Bude thuong mai hanh chinh | phé duyét




. A 1A i Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién thue hién thuc hién ch
Luu ho so, thong ké va theo doi Chuyén vién 30 ngay
Bude Phong CS
7

140. Ping ky hoat dong khuyén mai déi véi chwong trinh khuyén mai mang tinh may rii thue
hién trén dia ban tir 2 tinh, thanh phd truc thudc Trung wong tré 1én va chwong trinh khuyén
mai theo cac hinh thirc khac (QT-140)

STT Trinh tw B6 phan thuc hién ;rhh;: ]%:2: tIh(;z ‘llllilé: Shhljl
Mau  gidy
Tiép nhan tiép nhan ho
- Ho so giéy: Tiép nhan tai Bo | Cong chtic cua B so va hen
phan tiép nhan ho so va trakét qua | phan TN&TKQ tra két qua
gi7é1i quét TTHC 'tAheo co ché mf)t (Dbi .VA(')’i h(é SO n(fip Ngay thoi diém il:l tI'}IC t}ép
ctra tai Cuc Xuc tién thuong mai - | tryc tiép, hd so ndp nhan hé so tir tor h¢ thong
. |20 Ly Thuong Kiét, phuong Ctra | qua dich vu buu : . MCDT B
Budc . NTAs . Doanh nghiép/ | ~+
1 Nam, Ha Noi ) chinh) buu  didn/ha Cong
-’D1ch vu Buu chinh dén Cuc Xuc ’ ) thé ng 77 | Thuong
tién thuong mai - 20 Ly Thuong | HE thong (do1 voi (1/4 ngay) trong
Kiét, phuong Cua Nam, Ha Noi ho so nop truc truong hop
- Tiép nhan truc tuyén: tuyén) nop truc
dichvucong.moit.gov.vn hoac tiép  hodc
dichvucong.gov.vn qua dich vu
buu chinh
Phan cong giai quyét hd so (Thuc
hién trén Hé thong MCPT hoic
Cong DVCTT):
1. Truong Phong PC&QLXTTM
chuyén hdé so TTHC cho Lanh
Buéc | dao Phong phu trach theo ddi 3 . .
o | hoac tryc tiép chuyén cho chuyén | Lanh dao Phong Ya ngay
vién thuc hién thim dinh.
2. Lanh dao Phong phu trach
chuyén hd so TTHC d&n cho
chuyén vién thuc hién tham dinh,
dé xuét giai quyét.
Tham dinh ho so: Coéng vin
1. Xem’ xét, thAm dinh 1}6 so, du Chuyén vién duoc xac  nhan
Buéce théjo ket qué‘ 'gléu quyet TTHC phan giai quyét hd h(?éc khét}g
3 (van jbén tra 101). N - 2 % ngay xac  nhdn
2. Trinh du thao két qua giai theo mau 04
quyét TTHC 1én Lanh dao Phong hozc mau sd
phu trach (hodc Trudng phong 05 Phuy luc




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién "tfhhl.l(,): ﬁ:g:: tllf:’z (}lllilé: Shhljl
trong truong hop dugc Truong ban  hanh
phong giao truc tiép) xem xét kém  theo
(Thuc hi¢n trén H¢ thdng quan 1y Nghi dinh
vin ban va diéu hanh tic nghiép s6
B¢ Cong Thuong imoit.gov.vn) 81/2018/N

b-CP
Lanh dao Phong xem xét, kiém
soat dy thdo van ban tra 101 (can
ctr theo B4) (Thuc hi¢n trén HE
théng quan 1y vin ban va diéu
hanh tac nghiép Bo Cong Thuong
imoit.gov.vn):
Budc | - Duyét trinh Lanh dao Cuc (bao ~ . 3
4 gdm ca truong hop duyét sau khi Lanh dao Phong | % ngay
chuyén vién da chinh stra du thao
theo dé nghi cua Lanh dao
Phong);
- Khéng duyét, co y kién dé nghi
chuyén vién chinh stra dy thao
va bao cao lai.
Lanh dao Cuc Xuac tién thuong Y ngay
mai xem Xét, ky duyét ban hanh
van ban (Thuc hién trén Hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh tac
nghié¢p Bo Cong Thuong
imoit.gov.vn): ‘
Budc | - Duyét va ky van ban (bao gom ~
5) ca truong hop duyét sau khi Léanh dao Cyc
Phong PC&QLXTTM da chinh
stra du thao theo dé nghi ctia Lanh
dao Cuc);
- Khéng duyét, co y kién dé nghi
Phong chinh stra du thdo va béo
céo lai.

Ya ngay Cong van
xac  nhan
hodac khong
xac  nhan

Cap s6, dau van ban (Thyc hién theo mau 04

Budc | trén Hé théng quan 1y van ban va hogic mau 50

A s ; L2 n A Van thu Cuc 05 Phu luc
6 dieu hanh tac nghi¢p Bo Cong X
Thuong imoit.gov.vn) bgn hanh
R kem theo
Nghi dinh
s6
81/2018/N

b-CP




. A 1a i Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién thuc hién thue hién chi
Tra két qua cho to chirc/ca nhan Cong van
(Trén Cong DVCTT hoic qua xac  nhan
dich vu buu chinh cong theo hodc khong
cach thirc doanh nghiép da ndp xac  nhan
hd so. Truong hop tra két qua theo mau 04
Buse | dua dich vu buu chinh cong thi Gio hanh hodc mau sd
7 két qua giai quyét TTHC dugc B06 phan TN&TKQ | chinh ngay thit | 05 Phu luc
cap nhat trén hé thong MCDT) 5 ban  hanh
kem  theo
Nghi dinh
sd
81/2018/N
b-CP

141. Ping ky sira ddi, b6 sung ndi dung chwong trinh khuyén mai dbi véi chwong trinh khuyén
mai mang tinh may rii thyc hi¢n trén dia ban tir 2 tinh, thanh pho truc thudc Trung wong tré Ién
va chwong trinh kKhuyén mai theo cac hinh thirc khac (QT-141)

. A A n Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thuc hién thuc hién chi
- Ho6 Y glay Tlep nhan tai Bo | Cong chtic cua B so%a hen tra
phan tlep nhan ho so va tra két qua phan TN&TKQ X L.
két qua in
giai quyét TTHC theo co ché mot | (Ddi VOl ho so nop N A s
. Lk . Ngay thoi diém | truc tiép tur
ctra tai Cuc Xuc tién thuong mai - | truc tiép, hd so ndp A A . . X
. . A . , . nhan ho so tor | h¢  thong
. |20 Ly Thuong Kiét, phuong Ctra | qua dich vu buu i ~
Budc  NTA: . Doanh nghiép/ | MCDT B
g |Nam. HaNoi , chinh) buu  dignhé | Con
-’Dich vu Buu chinh dén Cuc Xtc ) ) thén T Thu(gm
tién thuong mai - 20 Ly Thuong | He thong (do61 voi (1% 4 ngay) tron. tfu’ on
Kiét, phuong Cira Nam, Ha Noi ho so ndp truc gay gt g
H hop np truc
- Tiép nhan truc tuyén: tuyén) .k 4
. : tiep  hoac
dichvucong.moit.gov.vn hoac .
dichvucong.gov.vn qua dich vu
R buu chinh
Phén cdng giai quyét ho so (Thuc
hién trén H¢ thong MCDT hodc
Cong DVCTT):
1. Truong Phong PC&QLXTTM
| chuyén h6 so TTHC cho Lanh
Bgﬂc dao Phong phu trach theo ddi | 1znh dao Phong Vs ngay

hoc tryc tiép chuyén cho chuyén
vién thyuc hién tham dinh.

2. Lanh dao Phong phu trach
chuyén ho so TTHC dén cho
chuyén vién thuc hi¢n tham dinh,




STT

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuce hién

Ghi
chu

dé xuat giai quyét.

Bude

Tham dinh ho so:

1. Xem xét, tham dinh ho so, du
thao két qua giai quyét TTHC
(van ban tra 101).

2. Trinh du thao két qua giai
quyét TTHC 1én Lanh dao Phong
phu trach (hodc Trudng phong
trong truong hop duge Trudng
phong giao tryc ti€p) xem xét
(Thyc hién trén Hé thong quan ly
vin ban va diéu hanh tac nghiép
B6 Cong Thuong imoit.gov.vn)

Chuyén vién dugc
phan giai quyét ho
SO

2% ngay

Cong van
Xac nhan
hodac khong
Xac nhan
stra d6i

Budc

Lanh dao Phong xem xét, kiém
soat du thdo van ban tra 101 (can
cu theo B4) (Thuc hi¢én trén H¢
thong quan 1y van ban va diéu
hanh tac nghiép Bo Cong Thuong
imoit.gov.vn):

- Duyét trinh Lanh dao Cuc (bao
gbm ca trudng hop duyét sau khi
chuyén vién da chinh stra du thao
theo d& nghi cua Lanh dao
Phong);

- Khong duyét, c6 ¥ kién dé nghi
chuyén vién chinh stra du thao
va bao cao lai.

Lanh dao Phong

1/2 ngay

Budc

Lanh dao Cuc Xuc tién thuong
mai xem xét, ky duyét ban hanh
van ban (Thuc hién trén Hé théng
quan 1y van ban va diéu hanh tac
nghié¢p Bo Cong Thuong
imoit.gov.vn):

- Duyét va ky van ban (bao gom
ca truong hop duyét sau khi
Phong PC&QLXTTM da chinh
sira dy thao theo dé nghi ciia Lanh
dao Cuc);

- Khéng duyét, co ¥ kién dé nghi
Phong chinh stra du thdo va bao
céo lai.

Lanh dao Cuc

Y2 ngay

Cong van
xac  nhan
hodc khong
Xac nhan
stra d6i

Budc

Cép sb, dau vin ban (Thyc hién
trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh tac nghiép Bo Cong
Thuong imoit.gov.vn)

Van thu Cuc

Ya ngay

Cong van
xac  nhan
hoac khong
xac  nhan
sira d6i




. A 1a A Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién thue hién thuc hién chi
Tra két gué cho t6 chirc/ca nhan
(Trén Cong DVCTT hoac qua A <
. ; A Cong van
dich vy buu chinh cong theo s , A
Budc | cach thirc doanh nghié¢p da ndp Gi6 hanh xdc  nhan
A \ S A s B06 phan TN&TKQ | chinh ngay thtr | hodc khong
7 ho6 so. Truong hop tra két qua . R
. , A . 5 xac  nhan
qua dich vu buu chinh céng thi sira déi

két qua giai quyét TTHC dugc
cap nhat trén hé thong MCDT)

LINH VU'C XUAT NHAP KHAU

142. Cap Giay phép xuit khau, nhap khau hang héa thugc Danh muc hang héa cim xuit khau,
cAm nhap khau nham phuc vu muc dich dic dung, bao hanh, phén tich, kiém nghiém, nghién ctru
khoa hoc, y té, san xuit dwgc pham, bao vé qudc phong, an ninh quy dinh, trir vii khi trang bi ky
thuit c6 y nghia chién lrge, phwong tién ky thuit nghiép vu diic biét theo phap luit vé cong nghiép
quoc phong, an ninh va dong vién cong nghiép (QT-142)

X A A o Thoi gian Keét qua Ghi chu

STT Trinh tw B0 phan thuc hi¢n thwe hién thwe hién

Nop hd so truc tiép tai B§ phan

tiép nhan va tra két qua

(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,

s6 23 Ngo Quyén, Cira Nam, Ha .

Noi. Thanh phan
Busc | , . Gi¢ hanh hé so theo

1 Gui ho so qua hé thong buu Doanh nghi¢p chinh muc 3 cla

chinh hogc hinh thirc phu hop Quy trinh

khéac dén B0 phan tiép nhéan va

tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong

Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Cira

Nam, Ha Noi.

B6 phan tiép nhan va tra két qua

tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop

18, day du cua hd so: o
Buge | + Néu hd so chua ddy du, chua s o - Mau s6 01;

2 | hopI&: huéng dan cho to chir, ca Bo phin TN&TKQ 2 ngay _ Mau sé 02;

nhan hoan thién ho so.

+ Néu hd so day du, hop 18: tiép - Mau sb 06.

nhan ho so va ghi gidy bién nhan,

hen ngay tra két qua va chuyén ho




so dén lanh dao Cuc phan cong
phong chuyén mon tham dinh

Budce

Phan c6ng tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao phong
Tong hop chinh
sach

72 ngay

M3u sb 05

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Téng hop chinh sach dy thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y
do ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Phong

b) Trudng hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thong bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Phong

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

- Mau s6 02;
- Mau s6 03;
- Mau s6 05.

Budc

Lap to trinh, dyu thao cong van
xin y kién

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

Bude

Léanh dao Cuc kiém soat vin ban
du thao, ky trinh Lanh dao Bo

Lanh dao Cuc

01 ngay

Cong van
xin y kién

Bude

- Lanh dao B9 xem xé&t, ky van
ban;

- Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach chuyén vin ban dén
bo phéan van thu dé phat hanh

Lanh dao Bo

01 ngay

Cong van
xin y kién

Bude

Céc Bo co y kién tra loi

Céc bg lién quan

07 ngay lam
viéc




B‘;("C Chuyén vién tong hop, soan thao Chuyén vién 03 ngay lam
van ban vige
Budce Lfll’lh dao Cuc ra soat, trinh van Lanh dao Cuc 01 ngiy lam
10 ban viéc
- Lanh dao B§ xem xét, ky van - Lanh dao Bé
Buge | ban; 7 02ngdylam | .o
11 |- Chuyén vién phong Tong hop | - Chuyén vién tham viée 1ay phep
chinh sach Chuyen vin ban dén dinh ho so
bo phéan vin thu dé phat hanh
- Lay sd, dong dau, phat hanh vin
A bél’l - X ,
Bfg ¢ ) o B0 phéan van thu Y5 ngay - Giay phep;
- Vao s6 theo doi va chuyén ket - Mau s6 05
qua veé b phan TN&TKQ
.. | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Bl Bo phan TN&TKQ | % ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Bugc | rakeétquatheo quy dinh, du thao | v o s Giohanh | Mauso 04
van ban xin 161 va hen lai ngay tra X ,
14 khau chinh

két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)

143. Céap Gidy phép hang hda, dich vu thugc dién cam xuit khau dwoc tham gia hdi che, trién 1am
thwong mai ¢ nwéc ngoai (QT-143)

. A i Thoi gian Kétqua | Ghichu
STT Trinh tu B0 phan thuc hién thue hién thue hién
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhén va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong, Thanh phén
.| s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha 1 A
Budce Nobi Doanh nehié Gi0 hanh ho so theo
1 ; ghiep chinh muc 3 cua
Gui ho so qua hé théng buu Quy trinh

chinh hogc hinh thirc phu hop
khac ’dén B0 phéan tiép nhan va
trd ket qua (TN&TKQ) B Cong




Thuong, s6 23 Ngd Quyén, Ctra
Nam, Ha Noi.

Budc

Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
8, day du cua hd so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1&: huéng dan cho td chirc, ca
nhan hoan thién ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén 1anh dao Cuc phan cong
phong chuyén mén tham dinh

Bo phanTN&TKQ

2 ngay

- MAu sb 01;
- MAu sb 02;
- Miu sb 06.

Bude

Phan céng tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao phong
Tong hop chinh
sach

2 ngay

Mau sb 05

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Tong hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Tong hop chinh sach du thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y
do ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Phong

b) Trudng hop hd so can bd sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach théng bao bang vin
ban néu rd 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Phong

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

- Mau s6 02;
- MAu s6 03;
- Mau s 05.

Budc

Lap to trinh, dy thao gidy phép
trinh lanh dao Cuc

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

To trinh




Léanh dao Cuc kiém soat van ban Du théao

Blgérc du thao, ky trinh Lanh dao Bo Linh dao Cuc 01 ngay gidy phép
- Lanh dao B§ xem x¢ét, ky van - Lanh dao Bé
Bugc | ban; 7 02 e Gidv ohé
7 - Chuyén vién phong Tong hop | - Chuyén vién tham ngay 1ay phep
chinh sach Chuyen van ban dén dinh ho so

bo phan vin thu dé phat hanh

- Lay s6, dong dau, phat hanh van

ban 2 ngay

Budc . . A LA« 2 - GiA 4n:

8 - Vao sO theo doi va chuyén két B0 phén van thu I\(/Bllay ehoeg'
qua vé bd phan TN&TKQ va két - viau so

thuc trén phin mém

Buge | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

9 . B6 phan TN&TKQ 2 ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Buge | A ketqua theo quy dinh, dy thao | s £ s Gighanh | Mauso 04
van ban xin 161 va hen lai ngay tra X ,
10 khau chinh

két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)

144. CAp Giay chap thuan viéc ban, ting hang hoa thugc dién cAm xuat khau nhung da dwoc tam
xuét khau dé tham gia hdi che, trién 1im thwong mai ¢ nwéc ngoai (QT-144)

X A 1A o Thoi gian Keét qua Ghi chu
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thue hién thue hién
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong, Thanh phan
.| s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha 1 A
Budc Nobi Doanh nghiép G106 hanh ho so theo
1 ; ; chinh muc 3 cua
Gui ho so qua hé théng buu Quy trinh
chinh hodc hinh thirc phu hop
khac dén B9 phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong




Thuong, s6 23 Ngd Quyén, Ctra
Nam, Ha Noi.

Budc

B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
8, day du cua hd so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1&: huéng dan cho td chirc, ca
nhan hoan thién ho so.

+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén 1anh dao Cuc phan cong
phong chuyén mén tham dinh

B6 phan TN&TKQ

2 ngay

- MAu sb 01;
- MAu sb 02;
- Miu sb 06.

Bude

Phan céng tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao phong
Tong hop chinh
sach

2 ngay

Mau sb 05

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Tong hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Tong hop chinh sach du thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y
do ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Phong

b) Trudng hop hd so can bd sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach théng bao bang vin
ban néu rd 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Phong

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

- Mau s6 02;
- MAu s6 03;
- Mau s 05.

Bude

Lap to trinh, du thao gidy phép
trinh lanh dao Cuc

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

To trinh




) Léanh dao Cuc kiém soat van ban Du thao
B%O'C du thdo, ky trinh Lanh dao B9 Lanh dao Cuc 01 ngay gidy phép
- Lanh dao B§ xem xét, ky van - Lanh dao Bé
Buge | ban; 7 02 10 Gidv ohe
7 - Chuyén vién phong Tong hop | - Chuyén vién tham ngay lay phep
chinh sach Chuyen vin ban dén dinh ho so
bo phan van thu dé phat hanh
- Lay sb, dong diu, phat hanh van
ban s ngdy
Budce . . A LA s 2 - Gi4 4N
8 - Vao sO theo doi va chuyén két B0 phén van thu I\(/Bllay eh(%)'
qua vé bd phan TN&TKQ va két - viau so
thuc trén phin mém
.. | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
BL;"C , BO phan TN&TKQ | % ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Bugc | rakeétquatheo quy dinh, du thao | v g s Giohanh | Mauso 04
10 | van ban xin 101 va hen lai ngay tra Khiu chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
145. Cap Gidy phép nhap khiu hang hoa tan trang (QT-145)
. Ao i Thoi gian Kétqua | Ghichua
STT Trinh tuw B0 phan thuc hi¢n thwe hién thwe hién
Ngf)p hd so truc tiép tai B phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha Thanh phén
Bugc | Mok : Giohanh | h so theo
Gt ho so qua hé thong buu Doanh nghiép , .
1 , S , . chinh muc 3 cia
chinh hpac hinh thirc phu hop Quy trinh
khac dén B¢ phan tiép nhén va Y
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Cira
Nam, Ha Noi.
Bugc | BO phan tiép nhan va tra két qua Y nod
2 | tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop 2 Neay




&, day du cua ho so: B6 phan TN&TKQ - Mau sb
+ Néu hd so chua déy du, chua 01;
hop 18: huéng dan cho té chuc, c& - Mau sb
nhan hoan thién hd so. 02;
+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép - Mau sb
nhan ho so va ghi gidy bién nhén, 06.
hen ngay tra két qua va chuyén hd
so dén lanh dao Cuc phén cong
phong chuyén mén tham dinh
- Lanh dao Cuc
BU;OC Phan cong tham dinh _TL;?;S;S Ellllfr)lr}llg Y5 ngay Mau s6 05
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh hd so:
a) Truong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Téng hop chinh sach dy thao
thonég bao beAlng van ‘t?e:n néu ro‘lqy _ Mau sé
do ho so khong du diéu kién giai A a1 R i
. L oo ~ Chuyén vién tham 02;
Bude | quyét trinh Lanh dao Cuc . A \ % A
. A A 1A . dinh ho so 02 ngay - Mau s6
4 b) Truong hop ho so cén bo sung: 03
Chuyén vién phong Tong hop X x
, , A . 13 < - Mau so
chinh sach thong bdo bang vin
5 A ~ , A A A 05.
ban néu rd 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo
Bude | Lap to trinh, du thao gidy phép | Chuyén vién tham 02 103
5 | trinh lanh dao Cuc xem xét dinh hd so ngay
Budc | LAy y kién cac co quan, don vi | Chuyén vién thim 04 1od
6 | lién quan dinh hd so gay T& trinh
Du thao
Budc | Chuyén vién dy thdo van ban | Chuyén vién thim 01 ned gidy phép
7 | trinh Lanh dao Cuc dinh hd so g
Buéce Lanh dao Cuc kiém soat van ban
2 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
Budce | - Lanh dao B xem xét, ky van - L:&nh dao Cuc 03 nes Gidv phé
9 | ban; xuAt nhap khau gay ay phep




- Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach Chuyen van ban dén
bo phéan vin thu dé phat hanh

- Chuyén vién tham
dinh ho so

- Lay sb, dong diu, phat hanh vin

Buge | PN o e no - Gidy phép;
Lo |- Vo s6 theo ddi va chuyén két | Bo phan van thu »newy - Mau sé
qua vé bo phan TN&TKQ va ket 05.
thac trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan A 1A ) \
11 | - Théng ké va theo dbi B0 phan TN&TKQ /2 ngdy
Truong hop hd so qua ngay hen
Buge | Faketquatheo quy dinh, dy thao | o 5 £ pa Giohanh | Miusé 04
1o | van ban xin 101 va hen lai ngay tra Kkhiu chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
146. Cap Ma s tan trang (QT-146)
. A A n Thoi gian Két qua | Ghichu
STT Trinh tu B0 phan thuc hién thue hién thue hién
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Thénh phéan
Budc . ) Doanh nohié G106 hanh ho so theo
1 Gui ho so qua hé thong buu oanh nghiep chinh muc 3 ciia
chinh h’oéc hinh thl'rg phu hop Quy trinh
khac dén B0 phén ti€p nhén va
tra két qua (TN&TKQ) B Cong
Thuong, s6 23 Ngbo Quyén, Clra
Nam, Ha Noi.
Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiep phén ho so, kiémtra tinh hop
¢, day du cua ho so: o
Bugc | * Néu ho so chua day du, chua s o - Mau s6 01;
A ird x A chire CA 5> ngay o,
o) hop 1é: huong dan ‘cho to chuec, ca B6 phan TN&TKQ _Miu s6 02;
nhan hoan thién ho so.
+ Néu ho so ddy du, hop 18: tiép - Méu sb 06.

nhan ho so va ghi gidy bién nhén,
hen ngay tra két qua va chuyén ho




so dén lanh dao Cuc phan cong
phong chuyén mon tham dinh

Budce

Phan céng thim dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao phong
Tong hop chinh
sach

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Téng hop chinh sach du thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y
do ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Cuc

b) Trudng hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thong bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay

- Mau s 02;
- Mau s 03;
- Mau s6 05.

Trwong hgp hang hoéa tan
trang chi thugc Phu luc IV
Nghi dinh

Budc

Nghién ctru, thim dinh hd so, du
thao van ban tra loi

Chuyén vién thim
dinh ho so

20 ngay

Bude

Lap to trinh, du thao van ban xin
y kién cua cac don vi lién quan

Chuyén vién thim
dinh ho so

03 ngay

Bude

Lanh dao Cuc kiém soat vin ban
du thdo, ky gt cac don vi lién
quan

Lanh dao Cuc

04 ngay




Budc | Céac don vi lién quan cho ¥ kién Cac don vi lién \
. 20 ngay
8 tham gia quan
Budc | Tong hop ¥ kién, trinh du thao | Chuyén vién tham 20 ned
9 gui Lanh dao Cuc dinh ho so g4y
Budc | Lanh dao Cuc cho y kién, stra ~ \
10 | d&i vin ban Lanh dao Cuc 05 ngay
Budc | Trinh Lanh dao B cho y kién, ~ R \
11 stra dd1 van ban va phé duyét Lanh dao Bo 15 ngay
- Léy s0, doéng déu, phat hanh van
ban . \
Budc . . A A x V2 ngay - Giay phep
12 | - Vao s0 theo doi va chuyén ket B0 phén van thu - Mausb
qua vé bd phén TN&TKQ va két 05.
thuc trén phin mém
.. | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Bl Bo phan TN&TKQ | % ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Buge | Faketquatheo quy dinh, dy thao | o s £ pa Gishanh | Mauso 04
14 | Van ban xin 1071 va hen lai ngay tra Khau chinh
két qua cho t6 chuc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
Trwong hop khong phii xin y
kién by quéan ly chuyén nganh
) o 01 nea To trinh
Budc | |ap to trinh, du thao cong van xin | Chuyén vién tham £ay 7
5 - =K A 5 - N \ d!nh h6 SO DI_I thaO
y kien bo quan ly chuyén nganh o <
cong van
Bude Lanh dao Cuyc kiém soat vin ban
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B9 xem xé&t, ky van
Bude | pan: - Lanh dao Cyc 02 ned Cone vin
7 xuat nhap khau g2y &

- Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach chuyén vin ban dén




bo phan vin thu dé phat hanh

- Chuyén vién tham

dinh hé so
Budce | Cac Bo.ciluan 1y chuyén nganh B6 quan ¥y chuyén Téi da 90 ngay
8 cho y kién nganh
To trinh
Buge | Tiép nhan y kién tham gia, 13p t' | Chuyén vién thim ‘ Du théo
trinh, du thao gidy phép trinh inh h 03 ngay &y phe
9 inn, dy thao glay phep tr dinh ho so giay phép
lanh dao Cuc xem xét
Buéce Léanh dao Cuc kiém soat van ban
10 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B9 xem xét, ky van - L?lnh dao Cyc
Buéc | ban; xuat nhap khau ‘ . ’
11 |- Chuyén vién phong Tong hop Chuvén vien tha 02 ngay Giay phep
chinh sach Chuyen van ban dén |~ gye}rll Kient am
bo phéan vin thu dé phat hanh nhho so
- Lay s6, dong dau, phat hanh vin
ban ) \
Budc . o o L5 ngay - Gidy phép;
12 |- Vao so theo ddi va chuyén keét B0 phén van thu - Mausb
qua vé bd phan TN&TKQ va két 05.
thtic trén phan mém
+. | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Bg’c , BO phan TN&TKQ | % ngdy
- Thong ke va theo doi
Truong hop hoé so qua ngay hen
Buge | T4 ketqua theo quy dinh, du thao | -, £ s Giohanh | Mauso 04
14 | Van ban xin 101 va hen lai ngay tra Khiu chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
147. Gia han hi¢u lyc Mi s tan trang (QT-147)
. A i Thoi gian Kétqua | Ghichu
STT Trinh tu B0 phan thuc hién thue hién thue hién




Bude

Doanh nghi¢p tan trang hodc chu
sO hiru nhan hiu (sau day goi la
doanh nghiép dé nghi) c6 nhu cau
gia han hiéu lyc Ma sb tan trang
gui Pon dé nghi gia han Mi s6
tan trang téi B Cong Thuong
trong it nhat 90 ngay trudc ngay
Ma s6 tan trang hét hiéu luc

Trudng hop co sira dbi, bo sung
thong tin so voi Ma sO tan trang
da dugc cap, doanh nghiép co
nhu cau gia han M3 sb tan trang
giri bd sung cac tai liéu quy dinh
tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu
15 Nghi dinh s6 77/2023/ND-CP

Nop hd so truc tiép tai B6 phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.

Gui ho so qua hé théng buu
chinh hoéc hinh thirc phu hop
khac dén B9 phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Cira
Nam, Ha Noi.

Doanh nghi¢p

Gid hanh
chinh

Thanh phan
ho so theo
muc 3

Bude

B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
18, day du cua ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 18: huéng dan cho té chuc, ¢4
nhan hoan thién hd so.

+ Néu hd so day du, hop 1¢: tiép
nhan ho so va ghi gidy bién nhén,
hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén lanh dao Cuc phéan cong
phong chuyén mon tham dinh

B6 phan TN&TKQ

%2 ngay

- Mau s6 01;
- Mau sb 02;
- MA3u s 06.

Budc

Phan céng tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao phong
Tong hop chinh
sach

72 ngay

Mau sb 05




Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Trudong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Téng hop chinh sach du thao
thong bao bang vin ban néu 5 1y
do ho so khong du diéu kién giai

Chuyén vién thim

Budc | quyét trinh Lanh‘ dao C‘Zuc 7 dinh ho so 01 ngdy - M?ilu sc’) 02;
4 b) Truong hop ho so can bo sung: - Mau s6 03;
Chuyén vién phong Tong hop x 2
chinh sich thong béo bﬁng van - Man 56 05.
ban néu 16 1y do ho so can bo
sung trinh Lanh dao Cuc
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Toéng hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo
. W A A 1 >
Budce Lap to trinh, du thao gidy phép Chuyfan vién tham 01 ngay T trinh
5 trinh 1anh dao Cuc xem xét dinh ho so
Du thao
Buéce Lanh dao Cuc kiém soat van ban gidy phép
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B xuat nhap khau - Lanh dao Cuyc
Budge | Xem xét, ky van ban; xuat nhap khau . y )
7 | - Chuyén vién phong Tong hop Chuvén visn fh 02 ngay Gidy phep
chinh sach Chuyen van ban dén |~ léyeﬁ Kient am
bo phan van thu dé phét hanh i ho so
- Lay s6, dong dau, phat hanh vin
ban \
Bude R . NS angay L Gidy phép;
8 - Vao s6 theo doi va chuyén ket B9 phén van thu - Mau so
qua vé bd phan TN&TKQ va két 05.
thiic trén phan mém
.. | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
B‘;"C B6 phan TN&TKQ | % ngay

- Thong ké va theo doi




Budc
10

Trudng hop hd so qua ngay hen
tra két qua theo quy dinh, du thao
van ban xin 16i va hen lai ngay tra
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bo phan TN&TKQ)

Cuc Xuit nhap
khau

Gio hanh
chinh

Mau s 04

148. Sira di, b6 sung thong tin ciia doanh nghiép da dwoc cap Ma sb tin trang (QT-148)

. A i Thoi gian Kétqua | Ghichu
STT Trinh tw B0 phan thuc hi¢n thwe hién thwe hién
Nop hd so truc tiép tai BO phan Theo
tiép nhan va tra két qua quy dinh
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong, tai muc
s0 23 Ngb Quyén, Ctra Nam, Ha . 2 cua
Noi. Thénh phan Quy
Budc . , Doanh nehié Gio hanh ho so theo trinh
1 Gui ho so qua hé thong buu Oanh nghiep chinh muc 3 cta
chinh h’051c hinh thlifg phu hop Quy trinh
khac ’dén B0 phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngbo Quyén, Clra
Nam, Ha Noi.
BO phan tiép nhan va tra két qua
tiep phén ho so, kiémtra tinh hop
1é, d@y dl:l cua ho so: ‘
+ Neéu ho so chua day du, chua
Buée hop I¢: huéng dan cho t6 chi, ca -MAusb 01;
) nhan hoan thién ho so. o 2 ngay .
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép | BO phan TN&TKQ - Mau s6 02;
nhan ho so va ghi gidy bién nhén, - Mau sé 06.
hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén lanh dao Cuc phén cong
phong chuyén mon tham dinh
- Lanh dao Cuc
Bude . - Lanh dao ph¢ ) A S8
AN A Ao 4 ‘ 40 phong 72 ngay Mau s6 05
3 Phén cong tham dinh Téng hop chinh
sach
Bude Tham dinh ho so: Chuyén vién Chuyén vién thim ‘
4 phong Tong hop chinh sach xem dinh ho so 01 ngay <
xét, tham dinh hd so: : - Mau 56 02;




a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Toéng hop chinh sach du thao
thong bo bang vin ban néu 13 1y
do hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Cuc

b) Trudng hop hd so cn bo sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thong bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thuc hién budc tiép
theo

- Mau sb 03;
- Mau sb 05.

Budc

Lap to trinh, dyu thao gidy phép
trinh 1anh dao Cuc xem xét

Chuyén vién tham
dinh ho so

01 ngay

T¢ trinh

Du thao

Budc

Lanh dao Cuc kiém soat vin ban
du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao
B

Lanh dao Cuc

01 ngay

giéy phép

Bude

- Lanh dao B§ xem xét, ky van
ban;

- Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach chuyén vin ban dén
bo phéan van thu dé phat hanh

- L,Elnh dao Cyc
xuat nhap khau

- Chuyén vién tham
dinh ho so

02 ngay

Gidy phép

Bude

- Lay s6, dong dau, phat hanh vin
ban

- Vao s6 theo ddi va chuyén két
qua ve bo phan TN&TKQ va két
thtc trén phan mém

B6 phan van thu

%2 ngay

- Gidy phép;
- Mauso
05.

Budc

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

- Théng ké va theo ddi

B6 phan TN&TKQ

%2 ngay

Budc
10

Trudng hop hd so qua ngay hen
trd két qua theo quy dinh, du thao
van ban xin 161 va hen lai ngay tra

Cuc Xuét nhap
khau

Gio hanh
chinh

Mau s 04




két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)

149. Cip Giéy chirng nhin da diéu kién 13 hang hoéa tan trang theo Hiép dinh EVFTA va Hiép dinh
UKVFTA thujc thim quyén giai quyét ciia B) Cong Thuwong (QT-149)

STT Trinh tuw B phan thyc hién tThhl;’: 1%:2:: tllf;z (111:1;1 Ghi chd
Nop hd so truc tiép tai B phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) B6 Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Thanh phan
Budc . . A Gi0 hanh ho so theo
1| Guiho so qua hé théng buu Doanh nghiép chinh muc 3 cia
chinh hogc hinh thirc phu hop Q{ly trinh
khéac dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Ctra
Nam, Ha Noi.
B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop
&, day du cua hd so:
+ Néu hé so chua day du, chua
Buge | NoP 16 huong dan cho t6 chirc, ca - Mau sb 01:
udc A NN L s ’
) nhan hoan thi¢n ho so. y o L5 ngay .
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép B phan TN&TKQ - Mau s6 02;
nhan ho so va ghi gidy bién nhan, - Mau sé 06.
hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén lanh dao Cuyc phan cong
phong chuyén mon tham dinh
- Lanh dao Cuc
Budc ~ ) . s 2
3 | Phan cong thim dinh %j;’;fg; f}?ﬁﬁg Vs ngay Mau s6 05
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién Chuyén vién thim
Bude | phong Tong hop chinh sach xem ; A . x  Z
4 Eet tﬁam d%nhol?o S0 dinh ho so 02 ngay - Mau 56 02;

- Mau s6 03;




a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Toéng hop chinh sach du thao
thong bo bang vin ban néu 13 1y
do hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Cuc

b) Trudng hop hd so cn bo sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thong bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thuc hién budc tiép
theo

- MAu sb 05.

Bude

Lap to trinh, dyu thao gidy phép

Chuyén vién thim

. X 02 ngay
S| trinh lanh dao Cuc xem xét dinh ho so
Bude | L4y y kién cdc co quan, don vj | Chuyén vién tham ) N
6 |Ié?\l CB]/UB.I'] q : dinh hd so 04 ngay T trinh
Duy thao
Budc | Chuyén vién dy thao vin ban | Chuyén vién thim 01 ned gidy phép
7 trinh Lanh dao Cuc dinh ho so gay
Bude Lanh dao Cuc kiém soat van ban
3 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B9 xem xét, ky van - L:Zlnh dao Cyc
Buge | ban; xuat nhap khau ‘ y ’
9 |- Chuyén vién phong Tong hop Chuvén vien fhi 03 ngay Giay phep
chinh sach Chuyen vin ban dén |~ léyeﬁ Kient am
bo phan van thu dé phét hanh N ho SO
- Lay s6, dong dau, phat hanh van
ban . .
Bude . o o 5 ngay - Giay phép;
10 |- Vao so theo ddi va chuyen két B9 phén van thu - Mausb
qua vé bd phan TN&TKQ va két 05.
thiic trén phan mém
Budce | - Tra két qua cho t6 chure/cé nhan B6 phan TN&TKQ Vs ngdy

11




- Théng ké va theo doi

Budc
12

Trudng hop hd so qua ngay hen
tra két qua theo quy dinh, du thao
van ban xin 16i va hen lai ngay tra
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bo phan TN&TKQ)

Cuc Xuit nhap
khau

Gi0 hanh
chinh

MaAu sb 04

150. Cap M4 sb tan trang theo Hiép dinh EVFTA va Hiép dinh UKVFTA (QT-150)

STT Trinh tw B0 phan thuc hién fhh;: E:g:: tllflj’z (llllilézll Ghi chu
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngo Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Thanh phan
Buéec | . ) o Gio hanh hd so theo
1 Gri ho so qua hé thong buu Doanh nghiép chinh muc 3 ciia
chinh hodc hinh thirc phu hop Qﬁy trinh
khac dén B0 phan ti€ép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Cira
Nam, Ha Noi.
B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
18, day du cua ho so: 5 2
+ Néu hd so chua day du, chua - Mau so
. | hop l&: hudng dan cho to chirc, ¢ 013
Budce - ) . \ L,
) nhan hoan thién ho so. o /2 ngay - Mau sb
+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép | BO phan TN&TKQ 02:
nhan ho so va ghi gidy bién nhén, . ’ )
hen ngay tra két qua va chuyén hd - Mau s6
so dén lanh dao Cuc phan cong 06.
phong chuyén mén tham dinh
- Lanh dao Cuc
Budce 5 ] . x 7
3 | Phan cong tham dinh ]Ii gﬁ;fgg gllli?]r}llg /2 ngay Mau 56 05

sach




Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:

a) Trudong hop hd so khéng du
diéu kién: Chuyén vién phong
Téng hop chinh sach du thao
thong bao bang vin ban néu 5 1y

X " s ae A N e - Mﬁu Sé)
do h;O 50 khor~1g du diéu kién giai Chuyén vién thim 02:
Buéc | quyét trinh Lanh dao Cuyc . A
4 . . i dmh ho so 01 ngély _ Méu Sé)
b) Truong hop ho so can bo sung: 03
Chuyén vién phong Toéng hop ’
chinh sich théng béo bang van - MAu sb
ban néu 16 1y do ho so can bo 05.
sung trinh Lanh dao Cuc
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Toéng hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo
Truong hep Doanh nghiép dé
nghi dang ky danh muc hang
hoa tan trang thugc cac Phu luc
tr I den VII Nghi dinh so
66/2024/ND-CP.
Buge | Lap to trinh, du thao van ban Xin | Chuyén vién thim 01 ngay
5 |y kien cua bo quan ly chuyén dinh hd so To trinh
nganh Du thao
Buéce Léanh dao Cuc kiém soat van ban cong van
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B§ xem xét, ky van - Lanh dao Cuc
Buge | ban; o 7 xuat nhap khau . i 5
7 | - Chuyén vién phong Tong hop Chuvén vien tha 02 ngay Cong van
chinh sach chuyén van ban den | © ?.’eﬁ Zient am
bo phan van thu dé phét hanh nhho so
Bude | Tiép nhan ¥ kién cua cac Bo Chuyén vién thim £ \
8 | nganh dinhhdso | 101dad0ngdy
Budc | |ap t trinh, dy thao van ban tra | Chuyén vién tham 03 nea T0 trinh, dy
9 : T dinh hd so ngay thao cong

loi

van tra 1o1




Lanh dao Cuc kiém soat van ban

Budce T AR Lanh dao Cuyc xuét ‘ To trinh, du
10 dl{ thdo, ky nhdy trinh Lanh dao nhép khiu 01 ngay thao cong
Bo van tra 1oi
- Lanh dao Bd xem xét, ky van - L?lnh dao Cgc
Buge | ban; xuat nhap khau ‘ X §
11 |- Chuyén vién phong Tong hop Chuvén vién thi 02 ngay Cong vén
chinh sach Chuyen van ban dén |~ lé}.]e}rll ;ient am
bo phan van thu dé phat hanh i ho so
- Liy sb, dong diu, phat hanh vin
ban ) .
Budce R o . V2 ngay L Gidy phép;
12 |- Vao so theo doi va chuyén ket B0 phan van thu - Mausd
qua vé bd phén TN&TKQ va két 05.
thuc trén phin mém
«. | - Tra két qua cho td chirc/ca nhan
Bl Bo phan TN&TKQ | Y ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop hd so qua ngay hen
Budce trfl kef qua thg ° q‘uy dmh.’ d1_1: tha(? Cuc Xuit nhap Gi6 hanh Mau s6 04
14 | Van ban xin 1071 va hen lai ngay tra Khiu chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
Truwong hop doanh nghiép dé
nghi dang ky danh muc hang
hoa tan trang chi,thu(f)c Phu luc
IV Nghi dinh so 66/2024/ND-
CP
Bude | Nghién ctu, thim dinh hd so, du | Chuyén Vi‘?n tham 20 ngay
5> | thio vin ban tra loi dinh ho so
; . An vidn thi 03 nga
Budc | | ap to trinh, dy thao van ban xin | Chuyén vién tham neay
6 y kién cua cac don vi lién quan dinh ho so
Buéce Lanh dao Cuyc kiém soat vin ban
7 du thdo, ky guri cac don vi lién Lanh dao Cuc 04 ngay

quan




Budc | Céac don vi lién quan cho ¥ kién Cac don vi lién \
. 20 ngay
8 tham gia quan
Budc | Tong hop ¥ kién, trinh du thao | Chuyén vién tham 20 ned
9 gui Lanh dao Cuc dinh ho so g4y
Budc | Lanh dao Cuc cho y kién, sira ~ X
10 | d&i vin ban Lanh dao Cuc 05 ngay
Budc | Trinh Lanh dao B cho y kién, N R \
11 stra dd1 van ban va phé duyét Lanh dao Bo 15 ngay
- Lay sb, dong diu, phat hanh van
ban 1 A - X .
Budc q o . Z2ngay  r Giay phép;
12 - Vao so6 theo ddi va chuyén ket B phan van thu - Mau so
qua vé bo phan TN &TKQ va keét 05.
thuc trén phan mém
.. | - Tra két qua cho to chirc/ca nhan
Bg’c , BO phan TN&TKQ | % ngay
- Thong ke va theo doi
Truong hop ho so qué ngay hen
tra két qua theo quy dinh, dy thao ) ~
Bué6c | van bin xin 16i va hen lai ngay tra | Cuc Xuat nhap Gio hanh Mau s6 04
14 | két qua cho t6 chirc/ca nhan biét khau chinh
(thong qua bd phan tiép nhan va
tra két qua)

151. Cap Gia han hiéu luc M4 so6 tan trang theo Hiép dinh EVFTA va Hiép dinh UKVFTA (QT-

151)
. AL . Thoi gian Kétqua | Ghichu

STT Trinh tw B0 phan thuc hién thuc hién thuc hién

Doanh nghi¢p tan trang hoac chu . N
| s6 hitu nhan higu (sau day goi la L Thanh phan
Bude | oanh nghigp dé nghi) conhucau |  Doanh nghiép Gio hanh ho so theo
1 gia han hiéu lyc Ma sd tan trang chinh myc 3 ca
gui Pon dé nghi gia han Ma so Quy trinh

tan trang t61 B Cong Thuong




trong it nhat 90 ngay trudc ngay
Ma s0 tan trang hét hi¢u luc.

Trudng hop co sira d6i, bo sung
thong tin so voi Ma sO tan trang
da dugc cap, doanh nghi¢p co
nhu cau gia han M3 sb tan trang
gui bd sung cac tai liéu quy dinh
tai diém b, dlem ¢ khoan 1 Piéu
16 Nghi dinh sb6 66/2024/ND-CP

Nop hd so truc tiép tai B phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha
Noi.

Gui ho so qua hé théng buu
chinh hodc hinh thirc phu hop
khac dén B9 phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) B Cong
Thuong, s6 23 Ngod Quyén, Cta
Nam, Ha Noi.

B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hé so, kiém tra tinh hop
&, ddy du cua hd so:

+ Néu hé so chua day du, chua
hop 18: huéng dan cho té chuc, cé

g . - MAu sb 01;
BU9¢ | nhan hoan thign ho so. . Vs ngay -
+ Néu hé so day dii, hop 1¢: tiép | BO phan TN&TKQ - Mau s6 02;
nhan ho so va ghi gidy bién nhén, - Mau sé 06
hen ngay tra két qua va chuyén hd '
so dén lanh dao Cuc phén cong
phong chuyén mon tham dinh
- Lanh dao Cuc
Buoc 2 -La ) A XA
3 | Phan cong tham dinh ;‘ ggfgg El}lll(ilrlllg /2 ngay Mau s6 05
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién o
Bus phong Tong hop chinh sach xem Chuyén vien tham ’
4 © | xét, thdm dinh hd so: dinh ho so 01 ngay - Mau s6 02;
a) Truong hop hd so khong du - Mau s 03;

didu kién: Chuyén vién phong




Toéng hop chinh sach du thao
thong bo bang vin ban néu 13 1y
do hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Cuc

b) Trudng hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thong bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach thuc hién budc tiép
theo

- MAu sb 05.

Budc

Lap to trinh, dyu thao gidy phép
trinh 1anh dao Cuc xem xét

Chuyén vién tham
dinh ho so

01 ngay

To trinh

Du thao

Budc

Lanh dao Cuc kiém soat vin ban
du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao
B

Lanh dao Cuc

01 ngay

gidly phép

Bude

- Lanh dao Cuc Xuét nhap khau
xem xét, ky van ban;

- Chuyén vién phong Tong hop
chinh sach Chuyen van ban dén
bo phan van thu dé phat hanh

- L?lnh dao Cyc
xuat nhap khau

- Chuyén vién tham
dinh ho so

02 ngay

Gidy phép

Bude

- Lay s6, dong dau, phat hanh vin
ban
- Vao s6 theo ddi va chuyén két

qua vé bd phén TN&TKQ va két
thic trén phan mém

B6 phan van thu

2 ngay

- Giay phep;
- Mausé
05.

Budc

- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

- Théng ké va theo ddi

B6 phan TN&TKQ

2 ngay

Bude
10

Trudng hop hd so qua ngay hen
tra két qua theo quy dinh, du thao
vin ban xin 16i va hen lai ngay tra
két qua cho t6 chirc/c4 nhan biét
(thong qua bo phan TN&TKQ)

Cuc Xu{?’lt nhap
khau

Gi0o hanh
chinh

Mau s 04




152. Sira doi, bd sung thdng tin cia doanh nghiép da dwoc cAp M4a sé tan trang theo Hiép dinh
EVFTA va Hiép dinh UKVFTA (QT-152)

. A A Thoi gian Keét qua Ghi chua
STT Trinh tu B0 phan thuc hién thuc lglién thyc (lllién
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) B Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Tl}élnh phan
Budce o Gi0 hanh ho so theo
1 Gri ho so qua hé thong buu Doanh nghi¢p chinh muc 3 cia
chinh hogc hinh thitc phi hop Quy trinh
khéac dén Bo phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Ctia
Nam, Ha Noi.
Bo phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
8, day di cia hd so:
+ Néu ho so chua dﬁyqdﬁ, chua
hop I¢: hudng dan cho to chuc, ca XA 01
Bude nhgn hoan thgi]én hd so. Vs ngdy -Mau s 01
2 | + Néu hd so ddy du, hop 1é: tiép | Bo phan TN&TKQ - Mu s6 02;
nhan ho so va ghi gidy bién nhén, x 2z
hen ngay tra két qua va chuyén hd - Mau s6 06.
so dén lanh dao Cuyc phan cong
phong chuyén mén tham dinh
- Lanh dao Cuc
Budc 5 . . x 2
3 | Phan cong thim dinh ]?(f‘;l;fj; plone | vinghy | Musb 05
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Tong hop chinh sach xem )
, xét, thim dinh hd so: Chuyén Vié‘n tham - Mau sé 02:
Budce ‘ dinh hd so 01 nei ’
4 a) Truong hop ho so khong du &y - MAu s6 03;
diéu kién: Chuyén vién phong o
Toéng hop chinh sach du thao - Mau s6 05.

thong bao bang vin ban néu rd 1y




do hd so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Cuc

b) Truong hop hd so cin bd sung:
Chuyén vién phong Tdng hop
chinh sach théng bao bang vin
ban néu 13 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Cuc

¢) Trudng hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tdng hop
chinh sach thuc hién budc tiép
theo

Trudng hep hé se dé nghi sira
doi, bo sung théng tin co lién
quan téi Phu luc tir I den VII

Nghi dinh s6 66/2024/ND-CP. To trinh du
. thao cong
Bude | Lap to trinh, du thao cong van xin | Chuyén vién tham 01 ngay vin
5 | y kién b quan Iy chuyén nganh dinh ho so
Buée Léanh dao Cuc kiém soat van ban To trinh du
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay thdo cong
Bo van
- Lanh dao B§ xem xét, ky van - Lanh dao Cuc T trinh du
Busc |Pan 7 xuét nhap khau ‘ thao cong
7 - Chuyén vién phong Tong hop L 02 ngay vin
chinh sach chuyén van ban dén | - Chuyén vien tham
bo phan vin thu dé phéat hanh dinh ho so
Bude BO quan ly chuyén nganh cho y B¢ quin b” chuyén | -« + 10 ngay
8 kién nganh
Budc | Tong hop y kién, 1ap to trinh, du | Chuyén vién thim 03 ngay
9 thao cong van tra loi doanh dinh hd so
nghiép
Bude Lanh dao Cuc kiém soat van ban
10 du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay

Bo




- Lanh dao B xem xét, ky van
ban;

- Lanh dao Cuc
xuét nhap khau

Budce X
1 - Chuyén vién phong Tong hop L 02 ngay
chinh sach Chuyen van ban dén | - Chuyen vien tham
bo phan van thu dé phat hanh dinh ho so
- Lay sd, dong dau, phat hanh van
ban . .
Budc 7 o o 2ngdy L Gidy phép;
12 | - Vao so6 theo ddi va chuyén két B0 phén van thu - Mausd
qua vé bd phan TN&TKQ va két 05.
thiic trén phan mém
Buéc | - Tra két qua cho t6 chtrc/ca nhan o ‘
) B6 phan TN&TKQ 72 ngay
13 - Thong ke va theo doi
Trudng hop hd so qua ngiy hen
Busc | "4 ket quatheo quy dinh, du thao | o Giohanh | Mauso 04
van ban xin 101 va hen lai ngay tra 2 ,
14 S Y khau chinh
ket qua cho to chirc/ca nhan bict
(thong qua bd phan TN&TKQ)
Trudng hep ho so dé nghi sira
doi, bo sung thong tin chi lién
quan téi Phu luc IV Nghi dinh
S0 66/2024/ND-CP
To trinh
Bude || ap to trinh, du thao gidy phep | Chuyénvién tham 05 ngay Dy théo
S | trinh lanh dao Cuc xem Xét dinh ho so gidy phep
Buée Lanh dao Cuc kiém soat vin ban
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B xem xét, ky van - Lanh dao Cuc
Bude | 0an; xuat nhap khau y
7 - Chuyén vién phong Tong hop 03 ngay Giay phép

chinh sach Chuyen van ban dén
bo phéan vin thu dé phat hanh

- Chuyén vién tham
dinh ho so




- Lay s6, dong dau, phat hanh van
ban . \
Bude 7 o L 2ngdy L Gidy phép;
8 - Vo s theo ddi va chuyén két | BO phan van thu - MaAusb
qua vé bd phan TN&TKQ va két 05.
thic trén phan mém
Buée | -Tra két qua cho td chirc/ca nhan
) B6 phan TN&TKQ 72 ngay
9 | - Théng ké va theo d&i
Trudng hop hd so qua ngay hen
Buge | T4 ketqua theo quy dinh, du thao | e o e Givhanh | Mauso 04
10 van ban xin 101 va hen lai ngay tra j Khiu : chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)

153. Thu hdi M4 sé tan trang theo dé nghi cia doanh nghiép dwoc cAp M4 sé tan trang theo Hiép
dinh EVFTA va Higp dinh UKVFTA (QT-153)

STT Trinh tu B§ phén thwc hign | Ln0igian | Keétqua thye | Ghi
thuc hién hién chu
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Thanh phan
Budc . ) A Gi0 hanh ho so theo
1| Guih so qua hé théng buu Doanh nghiép chinh muc 3 cia
chinh hogc hinh thirc phu hop Ql.ly trinh
khac dén B0 phan ti€ép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngd Quyén, Ctra
Nam, Ha Noi.
B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan ho so, kiem tra tinh hop
) I¢, day du cua ho so: RV e
Bude | 1 Néu hd so chua ddy du, chua Y5 ngiy Mau 50 01;
2| hop lé: huéng dan cho té chic, ca | Bo phan TN&TKQ - Mau s6 02;
nhan hoan thién ho so. <
- Mau s6 06.

+ Néu ho so day du, hop 1¢: tiép
nhan hd so va ghi gidy bién nhén,




hen ngay tra két qua va chuyén ho
so dén lanh dao Cuc 9phén cong
phong chuyén mén tham dinh

- Lanh dao Cuc
Bude - Lanh dao phc¢ ) Au b
AN CA Ao g ‘ 40 phong 2 ngay Mau s6 05
3 Phan cong tham dinh Téng hop chinh
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Tong hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:
a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Tong hop chinh sach du thao
thong bao bang van ban néu 1o ly
do h;O S0 kh01~1g du diéu kién giai Chuyén vién thim L
Buée | quyét trinh Lanh dao Cuc dinh ho so 01 1o - Mau s6 02;
\ N : ngay X 2
4 b) Trudng hop ho so can bo sung: - Mau so 03;
g hop g
Chuyén vién phong Tong hop 2
chinh sich thong béo bﬁng van - Mau 56 05.
ban néu 16 1y do ho so can bo
sung trinh Lanh dao Cuc
¢) Truong hop ho so du diéu kién:
Chuyén vién phong Toéng hop
chinh sach thyc hién budc tiép
theo
Budc | | ap to trinh, dy thao gidy phep | Chuyén vién tham ;
d y Oy . X 01 ngay To¢ trinh
5 trinh 1anh dao Cuc xem xét dinh ho so
Du thdo cong
Budc Léanh dao Cuc kiém soat van ban van tra 101
6 du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao Lanh dao Cuc 01 ngay
Bo
- Lanh dao B xem xét, ky van - Lanh dao Cuc
Budc | ban; xuat nhap khau . y )
7 | - Chuyén vién phong Tong hop Chuvén vien tha 02 ngay Giay phep
chinh sach Chuyen van ban dén |~ ‘geﬁ Kient am
bo phan vin thu dé phat hanh nhho so
Buoc | - Fay s0, dong dau, phat hanh van B6 phan van thu - Gi éY phép;
§ | ban - Mau so 05.




- Vo so theo ddi va chuyén két 2 ngay
qua v€ bd phan TN&TKQ va ket
thic trén phan mém

Buge | - Tra Kkét qua cho td chirc/ca nhan

9 , » B6 phan TN&TKQ 2 ngay
- Thong ké va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Buge | T4 Kketqua theo quydinh, duthdo | oo v g hap Giohanh | Mauso 04
10 | van ban xin 101 va hen lai ngay t'r,a Kkhiu chinh
két qua cho t6 chirc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
154. Thia tuc cip Gidy phép xuit khau, nhiap khiu hang héa di cé quyét dinh tam ngirng xuat
khéu, tam ngirng nhap khiu nham phuc vu muc dich diic dung, bio hanh, phan tich, kiém nghiém,
nghién ciru khoa hoc, y té, san xuét dugc pham, bao vé quéc phong, an ninh (QT-154)
X A A . Thoi gian Két qua Can ctr
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thue l%ién thue (lllién phép Iy
Nop hd so truc tiép tai BO phan
tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong Thuong,
s6 23 Ngb Quyén, Cira Nam, Ha .
Noi. Thanh phan | Tai muc
Busc | , . Gi¢ hanh hdsotheo | 2 clia
| | Gurihd so quahé théng buu Doanh nghi¢p chinh muc3cia | Quy
chinh hogc hinh thirc phu hop Quy trinh trinh
khac dén B0 phan tiép nhan va
tra két qua (TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén, Ctra
Nam, Ha Noi.
B6 phan tiép nhan va tra két qua
tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
¢, day du cta hd so: o
Budge |+ Néu hod so chua day du, chua s ot -Mauso 01;
A, r X A , Z o) ngay N ,
2|l hing o ahie | s
+ Néu hd so diy du, horp 1é: tiép - Méu s 06.
nhan hé so va ghl gidy bién nhan,
hen ngay tra két qua va chuyén ho




so dén lanh dao Cuc phan cong
phong chuyén mon tham dinh

- Lanh dao Cuc
Budc : - Lanh dao ph¢ 3 21 9d
AN CA Ao g ‘ a0 phong 72 ngay Mau s6 05
3 Phan cong tham dinh Téng hop chinh
sach
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Téng hop chinh sach xem
xét, tham dinh ho so:
a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Tong hop chinh sach du thao
thong bdo bang van ban néu rd ly
do h;O 59 kh01~1g du diéu }<1¢n glal Chuyén vién thim XA
Buge | quyét trinh Lanh dao Phong dinh hod - Mau s6 02;
4 C H o 8O 01 ngdy .y
b) Truong hop ho so cén b6 sung: - Mau s6 03;
Chuyén vién phong Tong hop 5z
chinh sich thong bdo béng vén - Mau so 05.
ban néu 16 1y do hd so can bo
sung trinh Lanh dao Phong
¢) Truong hop hd so du diéu kién:
Chuyén vién phong Tong hgp
chinh sich thuc hién budc tiép
theo
Duy thao va trinh vin ban giri cac | Chuyén vién thim N
Y . X 1/2 ngay
don vi c6 y kién dinh ho so Vin ban giri
Buéce B9, co quan
5 Lanh dao Cuc ky duyét Lanh dao Cuc 1/2 ngay ngang Bo
lién quan dé
, o o Cic don vi lién ‘ lay y kien
Céc don vi lién quan c6 y kién 03 ngay
quan
Bude | Trén coso y kién ciia cac don vi, Chuyén vién thim . T& trinh
6 | chuyén vién 13p to trinh, dy thao dinh ho so 01 ngay
giay phép trinh lanh dao Cuc Dy thao
: gidy phep
Budce | Lanh dao Cuc kiém soat van ban Lanh dao Cuc 01 ned
7 | du thao, k¥ trinh Lanh dao Bo 40 54 gay




- Lanh dao B xem xét, ky van - Lanh dao Bé
Buoc ban ) 01 \ Gi X hé
8 - Chuyén vién phong Tong hop | - Chuyén vién tham ngay lay phep
chinh sach Chuyen vin ban dén dinh ho so
bo phan van thu dé phat hanh
- Lay sb, dong diu, phat hanh vin
ban s nga
Budc . . A A 2 hgay 3
9 - Vao s6 theo doi va chuyén ket B0 phén van thu I\SI; iay pho? ’
qua vé bd phan TN&TKQ va két - Mau so
thuc trén phan mém
.. | - Tra két qua cho td chirc/ca nhan
B%’" , BO phan TN&TKQ | Y% ngdy
- Thong ke va theo doi
Truong hop hé so qua ngay hen
Budc trfl kef qua thg > Uy dmh.’ d1_1: tha(? Cuc Xuat nhap Gi0 hanh Mau s6 04
1 van ban xin 161 va hen lai ngay tra Khiu chinh
ket qua cho t6 chuc/ca nhan biét
(thong qua bd phan TN&TKQ)
155. Cip chirng nhin di diéu ki¢n kinh doanh xuit khau gao (QT-155)
s A 1A ‘n Thoi gian Két qua s
STT Trinh tw B0 phén thuc hién thuc hién thuc hién Ghi chu
bang ky ho so tryc tuyén qua
Budc |Cong dich vu cong truc tuyén n G106 hanh A
1 |cua By Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
’ o - B6 phan TN&TKQ
.| Tiép nhan va chuyén ho so cong | - Lanh dao Cuc iy A
Budce A s ~ . \ Tiép nhan
2 chtrc tham dinh - Lanh dao Phong 1 ngay hd so
xuat nhap  khau
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau hang
nganh hang san xem xét, tham
dinh hd so:
. y . A A , | Cong chirc Phong
Bute | a) Truong hop ho so khong du |\ nhap  khau 07 ngay Hb so
3 diéu kién: Chuyén vién phong naanh han
Xuat nhap Ighéu hang du thao g g
thong bao bang van ban néu rd
ly do ho so khong du diéu kién
gidi quyét trinh Lanh dao Phong




. A 1A ‘A Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuce hién thure hién thire hién Ghi chu
b) Truong hop ho so can bd
sung: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thong
bao bang van ban néu 16 ly do
ho so can bo sung trinh Lanh
dao Phong. ‘ ‘
¢) Truong hop hd so du dicu
kién: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thuc
hién budac tiép theo
Lap to trinh, Gidy ching nhan R o To trinh
Budc | trinh lanh dao phong xem xét ConAg Chlfc Ph?ng . Gidy ching
4 xuat \nhap ‘khau 01 ngay nhan
nganh hang H6 SO trinh
Lanh dao Phong kiém soét vin To trinh
Budc | ban du thao, ky nhéy trinh Lanh N . X Gidy chung
5 dao Cuc Lanh dao Phong 01 ngay ‘ nhan
Ho0 so trinh
Buge | -anh an C’:ucv xuat nhg P ktlau - Lanh dao Cuc xuét X Giay chang
5 xem xét, ky van ban trinh lanh nhap khau 01 ngay nhan
dao Bo ky Van ban : i
Lanh dao By Cong thuong xem
Bugc | Xétvaky Van ban Lanh dao B Cong : Gidy chung
02 ngay A
7 thuong nhan
Tiép nhan vin ban tir phong ] o
Bugc | ToNg hop — Van phong Bo, | Cong chirc Phong . Gidy ching
8 chuyén van thu phat hanh van xuat\nhap‘khau 72 Ngay nhan
ban nganh hang '
Vao S(fi theo ddi va chuyén két
Budc | qua Ve b(f)A phan TN&TKQ va 5 I Gidy chtng
9 | kétthac trén phan mém Van thu 72 NQay nhan
- Tra két qua cho to chirc/ca
Bugc | Nhan qua hinh thic phu hop o . Gi4v chin
10 |- Théng ké va theo doi Bo phan TN&TKQ 72 ngay ?,’han |

156. Cip lai, cAp diéu chinh chirng nhan di diéu kién kinh doanh xuit khiu gao (QT-156)




STT Trinh tw B0 phan thuc hién f}:ll:: ﬁ:g: tlh(;z (llllilgn Ghi chu
bang ky ho so truc tuyen qua
Budc |Cong dich vu cong truc tuyén cua " Gi0 hanh A
1 B9 Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
- Bo phan
- A 2 A o TN&TKQ
Bude Ir']ff(’: ?r:];?l ‘é"i"n‘;h“ye” o socong | 120k dao Cuc OLngay | Tiépnhanhd
2 : - Lanh dao Phong SO
xuit nhap khau
nganh hang
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khiau hang
nganh hang xem xét, thim dinh
hd so:
a) Trudong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Xuat nhap khau hang nganh hang
san du thao thong béo bang vin
ban néu 1 1y do hd so khong du
Buée diéu kién giai quyét trinh Lanh Cong chirc Ph(‘)rjg ‘
3 dao Phong . o xuat nhap khau 02 ngay HO so
b) Truong hop ho so can bo sung: | nganh hang
Chuyén vién phong Xuat nhap
khau hang nganh hang théng béo
bang vin ban néu rd 1y do hd so
can bd sung trinh Lanh dao
Phong.
¢) Truong hop hd so du diéu
kién: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thuc hién
budc tiép theo
| Lap to trinh, Giay chang nhan | o o phong T trinh
Budc | trinh 1anh dao Phong xem xét J A 2 \ Giay ching
4 Xuat\nhap ‘khau 01 ngay Ahan
nganh hang Ho so trinh
Lanh dao Phong kiém soat vin T trinh
Blgoc 322 gllll Cthao, ky nhdy trinh Lanh Lanh dao Phong 01 ngay Glar)]/h(;frl]ung
Ho so trinh
Budc | _ Lanh,dao ,Cu,c Xuat nhap kt}au - Lanh dao Cuc . Gidy chung
5 xem xét, ky van ban trinh lanh xuét nhap khau 01 ngay nhan
dao Bo ky Van ban : :
Budc | Lanh dao Bo Cong thuong xem | Lanh dao Bo Cong 02 ngay Giay ching
7 xét va ky Van ban thuong nhan




. A pa o Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thure hién thire hién Ghi chu
Bugc | |16Pnhan van ban tirphong Tong Chuyén vién tham X Gidy chung
hop — Van phong B9, chuyén van . X Y2 ngay ~
8 ps S dinh ho so nhan
thu phét hanh van ban
Bude Vao s6 theo ddi va chuyén ket Gidv chin
qua v& bo phan TN&TKQ va két Vin thu 15 ngay y cnung
9 , A X by nhan
thac trén phan mém
Buse |- Tra két qua cho t6 churc/ca nhan Gidv chan
qua hinh thac phu hop B0 phan TN&TKQ Y ngay y X g
10 £ A . nhan
- Thong ké va theo doi
157. Cap Gidy phép nhip khau miu quén phuc (QT-157)
X A on Théi gian Két qua o,
STT Trinh ty B6 phan thuce hién thuc hién thuc hién Ghi chu
bang ky hé so truc tuyen qua
Bude |Cong dich vu cong truc tuyén cua n Gi0 hanh A
1 |Bo Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
- Bo phan
% A PO . TN&TKQ
Budc IAZF; ?f? 5;1 \é?n(;]huyen ho so cong - Lanh dao Cuc 01 nas Tiép nhén hd
2 ~ - Lanh dao Phong tad s
xuat nhap khau
nganh hang
Tham dinh h6 so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh
hang xem xet, tham dinh ho so:
’ a) Truong hop ho so can ‘po sung: Céng chic Phong
Budc | Thong bao doanh nghiép trén Uit nhap  khau 02 na Hb so
3 Cong DVCTT néu rd 1y do hd so s \ 1P gay
nganh hang
can bo sung. ‘
b) Truong hop ho so phu hop
theo quy dinh: chuyén cac budc
tiep theo
Buge | Lbam muu cho lanh dao B ky Cuc XNK ‘ Vin ban trao
van ban trao doi y kién véi Bo, co NP 04 ngay PR
4 A B Cong thuong doi y kien
quan ngang Bo lién quan
Ké tir ngay nhan dugc van ban
Buée | cia B Cong Thuong, BY, co | B9, co quan ngang . Van ban trao
A, AP on 05 ngay 2: o, Lik
5 quan ngang Bo lién quan c6 Giay B6 lién quan doi y kién
phép B4 Cong Thuong
Bude | Tong hop vin ban cho ¥ kién cua Phong Xuat nhép 01 naa To trinh
6 cac B9, co quan ngang By o lién |  khau nganh hang gay Giay phép




. A 1A - Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuce hién thire hién thire hién Ghi chu
quan ) Ho so trinh
Lap to trinh, Giay phép trinh lanh
dao phong xem xét
Lanh dao Phong ki€ém soat van e
Buse | ban du thao, ky nhay trinh Lanh \ Totrinh
; dao Cuc Lanh dao Phong Y2 ngay Giay phép
HoO so trinh
- Lanh dao Cuyc xuit nhap khau
Buge | xem xét, ky vdn ban trinh 1anh | _ 1 341 dao Cuc . o
8 dao Bo ky Van ban XUAL nhﬁio Khau Y2 ngay Giay phép
Lanh dao Bo Cong thuong xem
Bude | Xétvaky Vin ban Lanh dao Bo Cong ‘ —
9 throng 02 ngay Giay phép
Tiép nhan vén ban tir phong Tong
Bugc | Nop—Van phong Bo, chuyén van | chuyan vién thim 15 ngay - Gidy phép
10 | thu phat hanh van ban dinh hd so - Mau s 05
Vao gé theo ddi va chuyén ké:t
Bude | dua ve bd phan TN&TKQ va ket 5 . Gidy phép
11 | thac trén phan mém Van thu Y2 ngay - Miu sé 05
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Bude | qua hinh thirc phu hop o . Gidy phép
12 | - Théng ké va theo dai Bophan TN&TKQ | “zngay | = (205

158. Cap Giay phép gia cong hang héa ddi véi hang héa xuiat khau, nhap khau theo gidy phép (QT-

158)
. A 1a i Thoi gian Két qua o
STT Trinh tyw B¢ phan thue hién thuc hién thuc hién Ghi chu
bang ky ho so truc tuyén qua
Budc |Cong dich vu cong truc tuyén ctuia n G106 hanh A
1 |Bo Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
- £ A s PRI R - Lanh dao Cuc
Busc | 1P nhan va chuyen ho socong | 7y 511 4a0 phong \ Tiép nhan hd
chuc tham dinh X A % 01 ngay
2 xuat nhap khau SO

nganh hang




. A A o Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thure hién thue hién Ghi chu
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so:
’ a) "l:ruong hop ho so can bﬂo sung: Céng chire Phong
Budc | Thong bdo doanh nghiép (rén xuit nhap khau 02 nga H6 so gia
3 | Cédng DVCTT néu 1 1y do hd so | U4t~ Nhap g8y glay
A DA nganh hang
can bo sung. .
b) Truong hop hd so phu hop
theo quy dinh: chuyén cac budc
tiep theo
Budce T,h amv muu Ch;(.) ,lar}lgl da?_ B? ky Cuc XNK 02 ngay lam | Van ban trao
van ban trao doi y kién véi Bo, co = X: 1A
4 A 1A A A viée doi y kien
guan ngang B¢ lién quan Bo Cong thuong
Ké tir ngay nhan dugc van ban
Bué6e | cua Bo Cong Thuong, BY, co | BY, co quan ngang | 05 ngay lam Van ban trao
5 quan ngang B¢ lién quan cé Giay B0 lién quan viéc doi y kien
phép Bo Cong Thuong
Tong hop van ban cho y kién cua
Busc | C4¢BO, coquanngang BO COlien | o x4 han | vangay lam | L9 Nk
6 quan . £ khau nganh hang viéc Glay phép
Lap to trinh, Giay phép trinh lanh i Ho so trinh
dao phong xem xét
Lanh dao Phong kiém soat van T trinh
o | ban dy thdo, ky nhay trinh Lanh 14 naav |2 o nn
B‘;"C dao Cuc Lanh dao Phong | 729 M | Gy ohep
d ; viéc A R
Ho6 so trinh
- Lanh dao Cuyc xuit nhap khau
Budge | Xem xAét, ’kyvvénv ban trinh lanh | _ Lanh dao Cyc Y ngay lam Gidy ohe
g | daoBoky Vanban xuit nhap khau vige y phep
Lanh dao Bo Cong thuong xem
Bugc | X€tvaky Van ban Lanh dao Bo Cong | 02 ngay 1am i
= Giay phép
9 thuong viéc
Tiép nhan vin ban tir phong Tong
_ b4 \ A /1 ~ ) 1 Y Y
10 P dinh hd so ; Y pnep
Vao so theo ddi va chuyen két
Bude | qua vé bo phan TN&TKQ va ket 5 % ngay lam L
11 | thac trén phan mém Van thu %igc Giay phep




Thoi gian

Két qua

STT Trinh .tl.r B0 phan thuc hién thure hién thue hién Ghi chu
- Tra két qua cho t6 churc/ca nhan
Bude | dua hinh thic phu hop o 15 ngay lam y )
12 | - Thong ké va theo doi B0 phan TN&TKQ Viéyc Giay phep

159. Cép sira ddi bd sung, cip lai theo Gidy phép gia cong hang héa ddi véi hang héa xuit khau,
nhap khiu theo gidy phép (QT-159)

STT Trinh tw B0 phan thuc hién Ihhg:: lg1:211: tllfl_iz (lllliléan Ghi chu
bang ky hd so truc tuyép qua
Budc |Cong dich vu cong truc tuyén cua A Gi0 hanh A
1 |Bo Cong Thuong Doanh nghi¢p chinh ho so
Tiép nhan va chuyén hd so cong | Lanh dao Cuc y .
Budc A - Lanh dao Phong 5 Tiép nhan ho
5 chac tham dinh XUAt  nhap  Kkha 01 ngay
ap au SO
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuit nhap khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so:
, a) "l:rLrong hop hé so can l'aA(X) sung: Céng chirc Phong
Bute | Thong bao doanh nghiép trén | . nhap khau | 02 ngay Hb so gidy
3 Cong DVCTT néu 10 1y do ho so \ ‘o
X TR nganh hang
can bo sung.
b) Truong hop hd so phu hop
theo quy dinh: chuyén cac budc
tiép theo
Buge | Lap totrinh, Giay phép trinh lanh To trinh
4 dao phong xem xét Phong NH Y2 ngay Giay phép
Ho so trinh
Budce Lanh dao Phong kiém soat van To trinh
5 ban dy thao, ky nhay trinh Lanh | Lanh dao Phong Y% ngay Giay phép
dao Cuc Ho so trinh
Budc Lanh 6?2.10 (’Zucv xuz‘{t nh? P kbéu Lénh dao Cuc xuét L X . £ ,
5 xem xét, ky van ban trinh lanh nhap khau /5 ngay Giay phép
dao Bo ky Van ban :
Lanh dao B§ Cong thuong xem
5o | Xétva ky Van ban 5 5 CH .
Buge Y Lanh f}‘;‘ggig CONG | yengay | Gidy phep




. A 1A - Thoi gian Két qua o
STT Trinh tw B0 phan thuce hién thire hién thure hién Ghi chu
Tiep nhén véan ban tir phong Tong
Bugc | Nop—Van phong BY, chuyén van | chuyén vién thim - P
g | thu phat hanh vin ban dinh hé so 72 ngay Giay phép
Vao gé theo ddi va chuyén k@;t
Buge | dua ve bo phan TN&TKQ va ket 5 ‘ . )
g | thic trén phan mém Van thu Y2 ngay Giay phép
- Tra két qua cho to chtrc/ca nhan
Bude | qua hinh thirc phu hop o ‘ L
10 | - Théng ké va theo dai B¢ phan TN&TKQ Y2 ngay Giay phép

160. Cap Giay phép san xuit, gia cong quin phuc cho céc lwe lwgng vii trang nuéc ngoai (QT-160)

: Ao .| Thoi gian Két qua L
STT Trinh ty B¢ phan thuc hién thuc hién thuc hién Ghi chu
bang ky hd so tryc tuyép qua
Bude |Cong dich vu cong tryc tuyén cia n Gi0 hanh A
1 |Bo Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho s
- Bo phan
. £ A s 2 A N TN&TKQ
Bude Ir']fr"(’: ?r?;g ‘C’t?n%h“ye” NG socong | 1 20h dao Cuc o noi Tiép nhén hd
2 - - Lanh dao Phong o s0
xuat nhap Kkhau
nganh hang
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh
hang xem xét, th‘ém diph hﬂé SO
’ a) "l:m(rng, hop ho so can bﬂo sung: Céong chirc Phong
Budc | Thong bao doanh nghi¢p trén z A 2 \ A
2 Ao~ X xuat nhap khau 02 ngay HO so
3 Cong DVCTT néu 10 ly do ho so s \
A A nganh hang
can bo sung. .
b) Truong hop h6é so phu hop
theo quy dinh: chuyén cac budc
tiep theo
.| Tham muu cho lanh dao B ky .1
Buée | . Res LA oA \ Van ban trao
van ban trao doi y kién véi Bo, co Cuc XNK 01 ngay 2 Lik
4 R doi y kién
guan ngang B6 lién quan
Ké tir ngay nhan dugc van ban
Budc | cuia BO Cong Thuong, B), co | BO, co quan ngang . Vén ban trao
TR Y A 07 ngay PR
5 quan ngang B¢ lién quan c6 van B§ lién quan doi y kién

ban tra loi B Cong Thuong




Thoi gian

Két qua

STT Trinh tw B0 phan thuc hién thure hién thire hién Ghi chu
Tf>ng E‘l(_)‘p van ban cho y lflel:l cua To trinh
.| cac Bo, co quan ngang B co lién . X
Budc . . Dy thao giay
quan Phong NH 01 ngay .
6 o er e s X . phép
Lap to trinh, du thao giay phép A .
LT . . Ho so trinh
trinh 1anh dao phong xem xét
Lanh dao Phong ki€ém soat van To trinh.
Budc | ban du thao, ky nhay trinh Lanh ~ . N \ Du thao giay
7 dao Cuc Lanh dao Phong 2 ngay ‘ ohép
Ho so trinh
Buge | LAnh dao Cuc xuat nhap knau |y, 4,6 oy \ P
xem xét, ky van ban trinh lanh Lo z Y2 ngay Giay phép
8 A Loy, (~ik . xuat nhap khau
dao Bo ky Giay phép
Budc | Lanh dao By Cong thuong xem | Léanh dao Bo Cong 02 o Gidv phe
9 xét va ky Giay phép thuong gay y phep
.| Tiép nhan van ban tir phong Tong A a2 ,
Buoc hop — Vian phong B, chuyén van Chuyg n vu;:n tham 01 ngay Gidy phép
10 (s S dinh ho so
thu phat hanh van ban
Bude Vao s6 theo ddi va chuyen ket ’
11 qua ve bo phan TN&TKQ va ket Van thu 01 ngay Giay phép
thac trén phan mém
Buse | Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan ’
1p |Qua hinh thic phu hop B¢ phan TN&TKQ 01 ngay Giay phép
- Thong ké va theo doi
161. Cép gidy phép kinh doanh nhip khiu 6 t6 (QT-161)
s A 1A - Thoi gian Két qua oo
STT Trinh tw B0 phén thuc hién thue hién thuc hién Ghi chu
bang ky hd so truc tuyép qua
Budce |Cong dich vu cong tryc tuyén cia n Gi0 hanh A
1 |Bo Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
- Bo phan
Sz A s P . TN&TKQ
Bude Ir']i'i’: :‘g‘;ﬂ ‘é?n%h“ye” NG socong | 1 20h dao Cuc 0 nod Tiép nhan hd
2 - - Lanh dao Phong tad so
xuat nhap khau
nganh hang
Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so: . . he
Buéc | a) Truong hop hd so khong da | Cong chic Phong ‘ C
A LA A . xuat nhap khau 02 ngay HOo so giay
3 dieu kién: Chuyén vién phong s \
nganh hang

Xuét nhap khau nganh hang béo
cao Léqh dao Phépg va Lanh dao
Cuc xuat nhap khau va thdng bao




STT Trinh tw B0 phan thuce hién rtrhhl;: lg1:2: tlh(;z (llllilgn Ghi chu
cho doanh nghiép va tir chdi hd
so trén Cong DVCTT caa Bo
Cong Thuong.
b) Truong hop hd so can bo sung:
Chuyén vién phong Xuat nhap
khau nganh hang théng béo trén
Céng DVCTT néu 13 1y do hd so
can bo sung.
¢) Trudng hop hd so di diéu kién:
Chuyén vién phong Xuéat nhap
khau nganh hang thyc hién budc
tiép theo
Bugc | Lap to trinh, du thao gidy phép | Chuyén vién tham 01 ngay 5 s i
4 trinh lanh dao phong xem xét dinh ho so g1y
Budce Lanh dao Phong kiém soat vin ) \ ‘ )
5 ban dy thao, ky nhay trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 ngay Ho so gidy
dao Cuc
Budc Lanh qao C’Iucv Xuét nh? P kt]éu - Lanh dao Cuc X N .
5 xem xé&t, ky van ban trinh lanh xuét nhap khau 01 ngay Ho so gidy
dao Bo ky Van ban :
Lanh dao Bo Cong thuong xem
Bugc | X€tvaky Van ban Lanh dao B$ Cong X X
7 thuong 01 ngay Ho so giay
Budc | Tiép nhan van ban tir phong Tong
8 hop — Van phong B, chuyén van | Chuyen vién thim s N
thw phat hanh van ban dinh hé so 72 Ngay Giay phép
Budc | Vao so theo ddi va chuyén két
9 qua vé bo phan TN&TKQ va két )
thac trén phin mém Van thu Y2 ngay Gidy phép
Budc | - Tra két qua cho to chtrc/ca nhan
10 qua hinh thuc phu hop ) )
- Théng ké va theo doi B6 phan TN&TKQ Y2 ngay Giay phep
162. Cip d6i Gidy phép kinh doanh nhap khau 6 t6 (QT-162)
X A 1A o Thoi gian Ket qua C o
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thure hién thuc hién Ghi chu
Bude Dfmg ky ho so :[ruc tuyén qua 5 Gid hanh .
1 Cong dich vu cong truc tuyén | Doanh nghi¢p chinh ho so

cua B§ Cong Thuong




Thoi gian

Két qua

STT Trinh tw B0 phan thuce hién thure hién thue hién Ghi chu
- BO phén
Budc Tiépnhanvachuyénhosocong | TN&TKQ Tiéo nhin hd
chirc tham dinh - Lanh dao Cyc 01 ngay p e
2 - Lanh dao Phong S0
xuat nhap khau
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhép khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so:
a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Xuat nhap khau nganh hang bao
cao Lanh dao Phong va Léanh
dao Cuc xuat nhap khau va
thong bdo cho doanh nghiép va | -, , .
Budc | tir chdi ho so trén Cong DVCTT CO;n £ Chlfc Phogg \ A X
A A xuat nhap khau 04 ngay HO so giay
3 cua B§ Cong Thuqng. . | nganh han
b) Truong hop hd so cén bd g g
sung: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thong
bao trén Cong DVCTT néu rd
ly do ho so can bo sung. .
¢) Truong hop ho so du diéu
kién: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thuc
hién budc tiep theo
Bugc | Lap to trinh, du thdo gidy phép | Chuyén vién thim 01 ngay Ha
4 trinh lanh dao phong xem xét dinh hd so 080
Bude Lanh dao Phong kiém soat vin .
5 ban du thdo, ky nhay trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 ngay Ho so
dao Cuc
Budc Lanh CTaO C,:UCV Xant nh‘e_l P kijau - Lanh dao Cuc X A
5 xem xét, ky van ban trinh lanh xuét nhap khau 01 ngay Ho so
dao Bo ky Van ban :
Lanh dao B9 Cong thuong xem
Budc | xét va ky Van ban Lanh dao Bo Céng N iy .
7 thuong 01 ngay Giay phép
Tiép nhan vin ban tir phong
Buge | Tong hop — Van phong B, | Chuyén vién tham 1 nod g
8 chuyén van thu phat hanh vin dinh hé so i Gidy phep

ban




. A 1A - Thoi gian Két qua .
STT Trinh tw B0 phan thuce hién thure hién thue hién Ghi chu
Vao S(f) theo ddi va chuyén két
Bude | qua ve bo phan TN&TKQ va 5 1 s iy ,
9 | két thuc trén phan mém Van thu %2 ngay Gidy phép
- Tra két qua cho to churc/ca
Buge | Nhan qua hinh thic phu hop o . S
10 | - Théng ké va theo doi Bo phan TN&TKQ | %2 ngay Giay phep
163. Cap lai giay phép kinh doanh nhip khau 6 t6 (QT-163)
. A A n Thoi gian Két qua L,
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thuc hién thuc hién Ghicha
Dang ky ho so truc tuyén qua
Budc |Cong dich vu cong truc tuyén A Gi0 hanh A
1 |cua B§ Cong Thuong Doanh nghicp chinh ho so
- BO phan
A 2 o TN&TKQ
Budc Ifllff(): ?E;Ql\gﬁﬁ uyenho socong | Lanh dao Cuc 01 na3 Tiép nhén hd
2 - - Lanh dao Phong i s0
xuat nhap khau
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhép khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so:
a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién phong
Xuat nhap khau nganh hang bao
cao Lanh dao Phong va Lanh
dao Cuc xuat nhap khau va
thong bdo cho doanh nghiép va | -, , \
Budc | tir chdi hd so trén Cong DVCTT COP & Chlfc Phoﬁ‘g 5 A
A A xuat nhap khau 01 ngay HO so
3 cua B6 Cong Thuong. | naanh han
b) Truong hop hd so can bo g g
sung: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thong
bao trén Cong DVCTT néurd ly
do ho so can bo sung. .
¢) Truong hop hd so du diéu
kién: Chuyén vién phong Xuat
nhap khau nganh hang thuc
hién budac tiep theo
Budc | Lap to trinh, du thao giay phép | Chuyén vién tham 01 ngay Totrinh
4 trinh 1anh dao phong xem xét dinh ho so




. A pa o Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thure hién thue hién Ghi chu
Du thao giay
phep
Buéce Lanh dao Phong kiém soét vin
5 ban du thao, ky nhay trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 ngay
dao Cuc
Budce Lanh an C’Zucv XUa»t nh? P kt]au - Lanh dao Cuc . .1 ,
5 xem xét, ky van ban trinh lanh xuét nhap khau 01 ngay Giay phép
dao Bo ky Van ban :
Lanh dao Bo Cong thuong xem
Buoc | Xétvaky Van ban Lanh dao Bo Cong ‘ g
/ throng 01 ngay Giay phép
Tiép nhan van ban tir phong
Buéc | T0ng hop — Van phong B, | chuyén vien tham s - Gidy phép
8 chuyén vin thu phat hanh van dinh hd so /2 Ngay _ MAu sb 05
ban '
Vao sé) theo ddi va chuyén két
Budc | qua vé bo phan TN&TKQ va 5 . Gidy phép
9 | két thac trén phan mém Van thu "2 ngay - Miu sé 05
- Tra két qua cho to chirc/ca
Bude | Nhan qua hinh thic phu hop o . Gi4v phé
10 |- Théng ké va theo d&i BOphin TN&TKQ | ¥engay | G PR

164. Cap Gidy phép nhap khiu theo han ngach thué quan cho Lién doanh giira Vié¢t Nam va Bé -
la — rat (QT-164)

STT Trinh tw B0 phén thuc hién Thot s1an thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
Buéce bing ky h6 so truc tuyén qua .
1 Cong dich vu cong truc tuyén | Doanh nghi¢p Gi0 hanh chinh Ho so
cua Bo Cong Thuong
- Bo phan
ST FUY A TN&TKQ
Budc ;:leﬁ: ?E;;\QSE Uyénho so cong - Lanh dao Cuc 24 iy Tiép nhén hd
2 ~ - Lanh dao Phong & 50
xuat nhap khéu
nganh hang
Buge | Tham dinh ho so: Chuyén vién | Cong chie Phong ‘
3 phong Xuat nhép khau nganh | xuat nhap khau 48 gio HO so
hang xem xét, tham dinh ho so: | nganh hang




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
: : hién thue hién cha
a) Truong hop hd so can bd
sung: Thong bao doanh nghiép
trén Cong DVCTT néu 15 1y do
hd so can bo sung.
b) Truong hop hd so phu hop
theo quy dinh: chuyén céac budc
tiép theo ’ 7
Budc | Lap to trinh, du thao giay phép | Chuyén vién tham s A
4 trirFl)h lanh dao Phong xem xét dinh hd so 01 ngay Ho so
Bude Lanh dao Phong kiém soét vin \ ‘
5 ban du thao, ky nhdy trinh Lanh | Lanh dao Phong 01 ngay Ho6 so
dao Cuc
.| Lanh dao Cyc xuat nhap khau | _ . £
B%OC xem xét, ky van ban trinh lanh Lénh ﬁ? 0 EH{C xuat 02 ngay Hb so
da0 Bo ky Vin ban nhap Knall
Budc Lf?mh‘da(’) BE} Cf{ng thuong xem Lanh dao B9 Cong \ A
xét va Ky Van ban 03 ngay HO so
7 thuong
Tiép nhan vin ban tr phong
Budc | 10ng hop — Van phong B§, | chuyeén vién tham \ N
%OC chuyén van thu phat hanh vin ¢ ué/;]h hg S(t, . 01 ngay Giay phep
ban
Buge | V2o s0 theo ddi va chuyén ket ,
9 qua vé bo phan TN&TKQ va Van thu 01 ngay Giay phép
ket thac trén phan mém
Bude |- 1:ré két qua cho to chirc/ca y
10 nhan qua hinh thac phu hop B6 phan TN&TKQ 01 ngay Giay phép

- Thong ké va theo di

165. Thi tuc sira dbi, bd sung/ cip lai Gidy phép san xuit, gia cong quan phuc cho hrc lwgng vii
trang nwéc ngoai (QT-165)

X A pa oA Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tuw B0 phan thuc hién thuc hién thue hién chi
Ping ky ho so truc tuyén qua
. Cong dich vu cong truc tuyén A Gi0 hanh A
Bude 1 ctia By Cong Thuong Doanh nghiép chinh ho so
‘ - B6 phan TN&TKQ
Tiep nhan va chuyén ho so | - Lanh dao Cyc Tiép nhan
Buéc 2 | cong chic tham dinh - Lanh dao Phong| 01 ngay h‘i ;
e A A 0 SO
xuat nhap  Kkhau
nganh hang




STT Trinh ty B¢ phan thuc hién "tfhhl.l(,): ﬁ:g:: tllf:’z (}llliléz:l Shhlll
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh
hang xem xét, tham dinh ho so:
a) Truong hop hd so can bd | .. , \
LA . .~ | Cong chttc Phong
Buge 3 | Sung: Thong bdo doanh nghicp | < nhap  khau 02 ngay Hb so
trén Cong DVCTT néu 16 ly do 5 o
A A 1A nganh hang
ho so can bd sung.
b) Trudng hop hd so phu hop
theo quy dinh: chuyén cac
budc tiép theo
Lap to trinh, Giay phép trinh | Cong chirc Phong To trinh
Budc 4 | lanh dao phong xem xét xuat nhap khau Y ngay Gidy phép
nganh hang Ho so trinh
Lanh dao Phong kiém so4t vin To trinh
Bu6c 5 | ban dy thao, ky nhay trinh | Lanh dao Phong Y% ngay Giay phép
Lanh dao Cuc Hb so trinh
_ | Lanh dao Cyc xuat nhap khau |y = 4. cue udt \ P
Budc 6 | xem xét, ky van ban trinh lanh N 2 Y2 ngay Giay phép
PR AN nhap khau
dao Bo ky Van ban
. Lanh dao Bo Cong thuong xem | Léanh dao Bo Céng . £ ,
Buoc 7 xét va Ky Van bélrflg ° thuong Y2 ngay Giay phép
Tiép nhan vian ban tir phong 7
. Tong hop — Van phong Bo, | Chuyén vién tham X y .
Bude 8 ChU)?én Vgn thur phélz hén% van (éllinh ho so 72 ngay Giay phep
ban
Vao s6 theo ddi va chuyén két
Budc 9 | qua vé bo phan TN&TKQ va Vin thu Y ngay Gidy phép
két thuc trén phan mém
Buse | "l:ré két qua cho to chirc/ca B
10 nhan qua hinh thirc phu hop B§ phan TN&TKQ Y2 ngay Giay phép
- Thong ké va theo doi
166. Thii tuc cip Gidy phép nhap khiu theo han ngach thué quan (QT-166)
. A - Thoi gian Ket qua Can cwr
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thue lglién thue (lllién ohap Iy
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh
hop 1¢, déy du ciia hd so. Néu hd
so chua day du, chua hop 18,
huéng dan cho t6 chirc, ca nhan
Bude |hoan thién hd so. Y2 ngay

1 |Lwu y: Hd so cap gidy phép han
ngach thué quan khong xtr Iy hd
so don 1¢ ma tong hop thanh dot
dé phan giao tong thé. Quy trinh
nay chi bat dau tinh khi t6 chic

Cong chuc




. A a o Thoi gian Kétqua | Cinci
STT Trinh ty B¢ phan thuc hién thuc hién thuc hién | phap Iy
thuc hién nha}n duogc day du ho
so cua cac doi tugng dqqc Xem
xét phan giao c6 nhu cau hodac
hét han ndp ho so theo thong bao
cua B Cong Thuong.
- Lanh dao Cuc
Budce A A 2. - Lanh dao phong Y2 ngay
5 Phan cong tham dinh Thuan loi hoa
thuong mai
Buoc Tham dinh hé so Cong chuc 0l ngiy lam
3 Viéc
Budce X,m_Y kién cac don vi, B nganh Cong chirc 05‘-07 ngay
4 cé lién quan lam viéc
Bude | Lap to trinh, du thao gidy phép . , Y5 ngay
5 trinh l1anh dao phong xem xét Cong chic
Lanh dao Phong ky nhdy trinh
» | Lanh dao Cuc 1 >
BUéOC Lanh dao Phong %2 ngay To trinh, Dy
thao  giay
Lanh dao Cuc xuat nhap khau phép
7 dao B ky giay phép; nhap khau
Lanh dao B Cong thuong ky
5o | giay phép v |2
Budc Lanh dao Bo 02 ngay lam
8 viéc
/ z \ <A / . 1 A 1 ngay .
Bl;O’C Ph?.t hanh Giay phép, tra ket Céng chirc Gidy phép
qua
167. Cip lai Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) (QT-167)
X A A o Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thuc hién thuc hién ch
T6 chure cap C/O kiém tra xem
bd ho so c6 hgp 1€ hay khong va R )
| thong bdo cho thuong nhanmét | L Tfjong baq
Budc trong céc noi dung sau: Can bg cua To chirc 05 gio lam trén H¢
1 . . o cap C/O viéc thong
1. Chap nhan cap C/O va thoi eCoSys

gian thuong nhan sé nhan duoc
C/O;




STT

Trinh ty

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua
thwe hi€én

Ghi
chu

2. Dé nghi bd sung chimg tir néu
c6 khac biét v6i hod so dé nghi
cap C/O di cip trude d6 (néu cu
thé chtng tir can b sung);

3. Tur chdi cip lai C/O
néu phat hién nhitng trudng hop
quy dinh tai Diéu 21 Nghj dinh
s  31/2018/NDB-CP  ngay
08/3/2018 ciia Chinh phu quy
dinh Luat Quan ly ngoai thuong
vé xudt xtr hang hoa (sau day
goi 1a  Nghi dinh s
31/2018/ND-CP) hoic néu phat
hién C/O da cip trude do hét
thoi han hiéu luc 1 nim ké tir
ngay cap

Budc

Can bd T6 chie cip C/O kiém
tra thém, nhap dir liéu vao hé
théng may tinh, dong dau
“CERTIFIED TRUE COPY”
trong truong hop cap sao y ban
chinh hodc xac nhan ndi dung
dugc danh may trén C/O “THIS
C/O REPLACES THE C/O
NO. DATED ...” trong
truong hop cép thay thé va trinh
ngudi co thAm quyén ky cap
C/O.

Cén bg ctia T6 chire
cap C/O

01 gio lam
viéc

H6 so C/O
da duoc ky
phé duyét

Budc

Nguoi co thim qL}yén cia T
chuc cap C/O ky cap C/O.

Nguoi co thém quyén
cua T6 chuc cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

Bude

Can b T6 chue cap C/O dong
dau va tra C/O cho thuong
nhan.

Can bc},cﬁa T chuc
cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

168. Cép Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) cip sau (QT-168)

STT

Trinh tw

B¢ phén thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Két qua
thuc hién

Ghi chu

Budc
1

Can bo cua T6 chuc cap C/O
ki€ém tra xem b{ ho so c6 hop 1€
hay khong va théng bao cho

Can b(f)’cﬁa T chirc
cap C/O

04 gio lam
viéc

Théng bao
trén Hé
thong
eCoSys




STT

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua

thire hién Ghi chu

thuwong nhan mdt trong cic ndi
dung sau:

1. Chap nhian cip C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan duogc
C/0O;

2.bé nghi bd sung chimg tur (néu
cu thé nhitng chung tir can b
sung);

3. B¢ nghi kiém tra lai chimg tir
(néu cuy thé thong tin can kiém tra
néu co bang ching cu thé, xac
thuc lam can ¢t cho viéc dé nghi
kiém tra nay);

4. Tur chéi cap C/O néu phat hién
nhiing truong hop quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s
31/2018/Nb-CP ngay 08/3/2018
cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xir
hang héa (sau day goi 1a Nghi
dinh s6 31/2018/NB-CP) hoic
néu phat hién 16 hang da dugc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay
giao hang;

5. Bé nghi kiém tra tai co s san
xudt cua thuong nhén theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP (néu can
thiét).

Bude

Can bd cua T6 chirc cap C/O
tham dinh hd so bo sung (néu c6);
tich “ISSUED
RETROACTIVELY/ISSUED
RETROSPECTIVELY” trén hé
thong dién tir hoic déng dau
“ISSUED
RETROACTIVELY/ISSUED
RETROSPECTIVELY” 1én C/O;
ky phé duyét va trinh nguoi co
tharn quyén cta T6 chire cip C/O
ky cap phép C/O.

Can bc},cﬁa T chuc
cap C/O

01 gio lam
viéc

H6 so C/O
da duoc ky
phé duyét




. A pa o Thoi gian Két qua Co
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thire hién thire hién Ghi chu
Nguoi co thAm quyén cua Tb
chue c?p C/O , c/O  dusi
- Ky cap phép C/O va tra két qua v . dang  ban
. | C/O dudi dang ban pdf cho | Nguoicd tham quyen 1 pdf da dugc
B‘;"C thuong nhan trén hé théng dién tir | cia TS chire cép C/O 01 %ﬁclam ky cép phép
(khong can thuc hién Budc 4 va ; tré,n Hé
Budc 5); hoac thong
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc eCoSys
thuc hién Budc 4 va Budce 5).
Can bg cua T6 chuc 7c§p C/O i
Buge | dong dau lén C/O, vao so theo d6i | Can b cta TO chuc 01 gio lam C/O wid
4 | va két thic hd so trén hé théng cip C/O viée glay
dién tu.
Budc | T6 chuc cap C/O tra C/O cho Té chite chp C/O 01 gio lam C/O gidy
5 thuong nhan. viéc

169. Cap Gidy chirng nhan xuat xir hang ho (C/O) cho hang héa giri kho ngoai quan dén cac nuéc
thanh vién theo Piéu wéc qudc té ma Viét Nam ky két hoic gia nhap (QT-169)

. A 1a o Thoi gian Két qua o
STT Trinh ty B¢ phan thuc hién thue hién thuc hién Ghi chu
Kiém tra xem b hd so ¢ hop 1é
hay khong va thong b&o cho
thuwong nhan mot trong céc nodi
dung sau:
1. Chap nhan cip C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan duogc
CIO;
2. bé nghi bd sung chimg tu (néu Thong bao
Bugc | ¥ thé nhing chimg tr can bo | cgp b6 clia T6 chic 04 giolam | trén Hé
1 | sung); cap C/O viée thong
3. Dé nghi kiém tra lai chimg tir eCoSys

(néu cy thé thong tin can kiém tra
néu co bé‘mg chung cu thé, xac
thuc 1am can cir cho viéc dé nghi
kiém tra nay);

4. Tl chéi cap C/O néu phat hién
nhiing truong hop quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP ngay 08/3/2018




. A pa - Thoi gian Két qua o
STT Trinh tw B0 phan thuc hién thire hién thire hién Ghi chu
cia Chinh phu quy dinh Luét
Quan 1y ngoai thwong vé xuét x{r
hang hoa (sau day goi la Nghi
dinh s6 31/2018/Nb-CP) hodc
néu phat hién 16 hang da duoc
xuat khau qua 1 nam ké tr ngay
giao hang;
5. Dé nghi kiém tra tai co s& san
xuat cua thuong nhén theo quy
dinh tgi khoan 1 Diéu 28’Ng‘hi
dinh s6 31/2018/ND-CP (néu can
thiét).
q ‘ 9 ’ H6 so C/O
Tham dinh h6 so bd sung (néu 7 da duogc ky
Budce | c6); ky phé duyét va trinh nguoi | Can b cta T6 chuc 01 giolam | phé duyét
2 c¢6 tham quyén ky cap phép C/O cap C/O viéc tré’n H¢
trén hé thong eCoSys thong
eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O  dudi
C/O duéi Adang Abén Pdf (jhO q ‘ dang  ban
Bude thuong nhafl trerg Hé¢ thqrjg Nguoi co tham quyén 01 eid lam pdf da dugc
3 eCoSys (khong can thyc hién | cua T4 chirc cip C/O 810 ky cip phép
Budc 4 va Bude 5); hodc viee trén Hé
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thong
thuc hién Budc 4 va Budce 5). eCoSys
Budc | Dong dau lén C/O va ket thic ho | Canbo cia To chie | 01 giolam | o .
4 | so trén hé théng eCoSys. cip C/O viée glay
BLEOC Tra C/O cho thuong nhan Té chire cap C/O 01 %lli(éyclam C/O gidy
170. Céap Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/0O) giap lung (QT-170)
. A1 i Thoi gian Két qua thye | Ghi
STT Trinh ty B0 phan thuc hién thue hién hién ch
Cén bd cua T6 chic cap C/O
Bude lﬁem tra xem b ho s0. O hop 1& |,y o T chite | 04 giorlam | 1ONg bao trén
1 ay khong va théng bao cho Ap C/O vide H¢ thong
thuong nhan mot trong cac ndi p i eCoSys

dung sau:




STT

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua thue
hién

Ghi
chu

1. Chap nhan cap C/O va
thoi gian thuong nhan sé& nhén
duoc C/O;

2. Bé nghi bd sung chung
tir (néu cu thé nhimg ching tir can
b sung);

3. Bé nghi kiém tra lai
chung tir (néu cu thé thong tin can
kiém tra néu c6 bang chimg cu
thé, xac thuc 1am cén ¢t cho viée
dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cap C/O néu
phat hién nhitng truong hop quy
dinh tai Piéu 21 Nghi dinh sb
31/2018/Nb-CP ngay 08/3/2018
cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xir
hang héa (sau day goi 1a Nghi
dinh s6 31/2018/NDP-CP) hoic
néu phat hién 16 hang da dugc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay
giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co
s& san xuét ciia thuong nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 28
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
(néu can thiét).

Bude

Can bd cua T6 chirc cap C/O
tham dinh ho so bo sung (néu c6);
xac nhan 6 “Back to Back C/O”
trén C/O duoc danh dau; ky phé
duyét va trinh nguoi co6 thim
quyén cta To chire cap C/O ky
cap phép C/O.

Cén bd cua To chire
cap C/O

01 gio lam
viéc

Hb so C/O da
dugc ky phé
duyét trén HeE
thong eCoSys

Bude

Nguoi co thAm quyén cua Tb
chuce cap C/O

- Ky cép phép C/O va tra két qua
C/O duéi dang ban pdf cho
thuong nhan trén hé théng dién tir
(khong can thuc hién Bude 4 va
Budc 5); hodc

Nguoi co thim quyen
ctia T6 chire cip C/O

01 gio lam
viéc

C/O dudi dang
ban pdf da
duoc ky cép
phép trén Hé
théng eCoSys




STT Trinh tw B¢ phan thuc hién Thot glan Ket qua thye Gh,l
thuc hién hién chu
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc
thuc hién Budc 4 va Budce 5).
Can bd cua T6 chic cap C/O
Budc | déng daulén C/O, vo so theo ddi | Canbg ctia To chire | 01 giolam | o ¢
4 | va két thac hd so trén hé théng chp C/O viée glay
dién tir.
Budce | To6 chuc cap C/O tra C/O cho Té chire chp C/O 01 gio lam C/O gidy
5 thuong nhan. viéc

171. Cép Gidy chimg nhan xuit xir hang hos (C/O) cho hang héa xuit khiu, nhip khau tir doanh
nghiép ché xuit, khu ché xuat, kho ngoai quan, khu phi thué quan va cac khu vwe Hai quan riéng
khéc ¢6 quan hé xuit nhap khau véi ndi dia (QT-171)

Thoi gian thuc Két qua Ghi

STT Trinh tu B0 phan thyc hi¢n hién thue hién chu

Kiém tra xem bd ho so co hop
1¢ hay khong va thong bao trén
hé théng eCoSys cho thuong
nhan mot trong cdc ndi dung
Sau:

1. Chip nhén cip C/O
va thoi gian thuong nhan sé
nhan duoc C/O;

2. P& nghi 136 sung
ching tr (nu cu thé nhing
chirng tir can bo sung);

Budc 3. B¢ nghi kiem tra lai | c4npg cua T6 chie | Thong  bao
1 | chimg tir (néu cy thé thong tin ckp C/O 04 gio lam vige | trén HE thong

can kiém tra néu c6 bang chiing eCoSys

cu thé, xac thuc 1am can ¢t cho

viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cdp C/O néu
phat hién nhiing truong hop
quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh
sd  31/2018/NBP-CP  ngay
08/3/2018 cta Chinh pha quy
dinh Luidt Quan 1y ngoai
thuong vé xuat x hang hoa
(sau day goi 1a Nghi dinh sb
31/2018/ND-CP) hoic néu
phat hién 16 hang da dugc xuat




STT Trinh tw B¢ phén thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
. hién thuc hién chu
khau qua 1 nam ké tir ngay giao
hang;
5. D?é’ nghi kiém tra tai
co s¢ san xuat cua thuong nhén
theo quy dinh tai khoan 1 Biéu
28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP (n€u can thiét).
Tham dinh hd so b sung (néu 7 Hb so C/O da
Buéce | c6); ky phé duyét va trinh | Canbd cua T6 chue 01 eid lam vidc duoc ky phé
2 nguoi co tham quyén ky cap cap C/O & " | duyét trén He
phép C/O trén hé thong eCoSys thong eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két »
qua C/O dudi dang ban pdf cho C/O  dudi
Bu thuong nhéP trérg Hé thf).rAlg Ngudi co thdm quyén (Cila;lngd ban pl?f
3. | cCoSys (khong can the hién | ciia T6 chire cdp C/O | 01 giorlam vige | (& 1%
Budc 4 va Budc 5); hodc cap phep trén
, L, H¢ thong
- Ky cap tay C/O giay (ti€p tuc eCoSys
thuc hién Budc 4 va Bude 5).
Bude | Déng dau lén C/O va ket thic | Canbo cia Tochire | o oo | 0 oo
4 | hd so trén hé thong eCoSys, cép C/O 8 - gy
Budc ’ A A , X VR A . 4
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chirc cap C/O 01 gio lam viéc | C/O giay
172. Cép Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) wu dii miu A (QT-172)
STT Trinh tu B¢ phan thuc hién Thot s1an thye Ket qua Gh,l
: e O hién thue hién chu
Kiém tra xem bd hd so c6 hop
1¢ hay khong va thong bao trén
hé thong eCoSys cho thuong
nhan mot trong cac ndi dung
sau:
A A A Thong bao
Buse | . L Chapnhancap GO o0y o o 16 chire cdp o lwen  He
va thoi gian thuong nhan sé 04 gio lam vige f
1 . } C/O thong
nhan duoc C/O;
eCoSys

2. Pé nghi tgé sung
ching tir (néu cu thé nhiing
ching tir can bo sung);

3. Pé nghij kiém tra lai
ching tir (n€u cu thé thong tin




STT

Trinh ty

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuce hién

Ghi
cha

can kiém tra néu co bang
ching cu thé, xac thuc 1am can
ctr cho viéc dé nghi kiém tra
nay);

4. Ttr chbi cip C/O néu
phat hi¢n nhiing truong hop
quy dinh tai Diéu 21 Nghi dinh
s 31/2018/ND-CP  ngay
08/3/2018 cta Chinh phu quy
dinh Luat Quan 1y ngoai
thuong vé xuat xir hang hoa
(sau day goi la Nghi dinh sb
31/2018/ND-CP) hoic néu
phéat hién 16 hang da dugc Xuét
khau qua 1 nim ké tir ngay
giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai
co sO san xuadt cia thuong
nhan theo quy dinh tai khoan 1
Piéu 28 Nghi dinh s
31/2018/ND-CP  (néu can
thiét).

Budc

Tham dinh hé so bd sung (néu
c6); ky phé duyét va trinh
ngudi ¢ tham quyén ky cip
phép C/O

Cén bo ctia T chirc cap
C/O

01 gio lam viéc

Hb6 so C/O
da duogc ky
phé duyét

Bude

- Ky cp phép C/O trén Hé
thong eCoSys; hodc

- Ky cép tay C/O gidy.

Nguoi ¢o thaim quyén
cua T6 chuc cap C/O

01 gio lam viéc

C/O gidy

Budc

Dong dau 1én C/O va két thic
ho so trén hé thong eCoSys.

Cén bo ctia T chirc cap
C/O

01 gio lam viéce

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chirc cap C/O

01 gio lam viéce

C/O gidy

173. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang ho4 (C/O) wu dii mau AANZ (QT-173)

STT

Trinh tw

B¢ phén thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

Budc

Kiém tra xem bo hd so ¢ hop
1¢ hay khong va thong bao trén

Can bd cua T chirc cép
C/O

04 gid lam viéc

Thong bao
trén Hé




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thue hién

Ghi
cha

hé théng eCoSys cho thuong
nhan mot trong cac ndi dung
sau:

1. Chap nhan cap C/O
va thoi gian thuong nhan sé&
nhan duoc C/O;

2. B¢ nghi l?é sung
ching tr (néu cu thé nhiing
chung tir can bo sung);

3. Ppé nghi kiém tra lai
chting tir (néu cu thé thong tin
can kiém tra néu c6 bang
chting cu thé, xac thue 1am can
ctr cho viéc dé nghi kiém tra
nay);

4. Tir chdi cap C/O néu
phat hién nhitng truong hop
quy dinh tai Piéu 21 Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Luidt Quan 1y ngoai
thuong vé xuat xi hang hoa
(sau ddy goi 1a Nghi dinh s
31/2018/NDP-CP) hoic néu
phat hién 16 hang d3 dugc xuét
khau qua 1 nam ké tir ngay
giao hang;

5.Dé nghi kiém tra tai
co sO san xuat cua thuong
nhan theo quy dinh tai khoan
1 Diéu 28 Nghi dinh s6
31/2018/NP-CP  (néu can
thiét).

thong
eCoSys

Budc

Tham dinh ho so bd sung (néu
c6); ky phé duyét va trinh
ngudi co thim quyén ky cip
phép C/O trén hé théng
eCoSys

Can bo cua T chirc cép
C/O

01 gio lam viéc

Ho so C/O
da duogc ky
phé  duyét
trén Hé
thong
eCoSys

Budc

- Ky cép phép C/O va tra két
qua C/O dudi dang ban pdf
cho thuong nhan trén H¢

Nguoi ¢o6 thfl’m quyén
cua To chuc cap C/O

01 gio lam viéce

C/O  dudi
dang  ban
pdf da dugc




STT Trinh ty B¢ phan thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
thong eCoSys (khong can thuc ky cap phép
hién Budc 4 va Budce 5); hoac tré’n Hé
, X PRy thong
- Ky cap tay C/O giay (ti€p tuc CoS
thuc hién Budc 4 va Budc 5). eL05ys
Bude | Dong dau lén C/O va ket thuc | Can bg cta To chitc cap | 1 oos oo | /ey gt
4 ho so trén hé thong eCoSys. C/O & i elay
Budc \ A I 1 - £
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chuce cap C/O 01 gio lam viéc | C/O giay
174. Cip Gidy chirng nhin xuit xi hang hoa (C/O) wu dii miu AHK (QT-174)
STT Trinh tw B6 phan thuc hién Thot stan thye Ket qua Gh,l
hién thyce hién chua

Budc

Kiém tra xem bo ho so c6 hop
1¢ hay khong va thong bao trén
hé théng eCoSys cho thuong
nhan mot trong cic ndi dung
Sau:

1. Chép nhan cép C/O
va thoi gian thuong nhan s€
nhan duoc C/O;

2. Pé nghi ‘tgé sung
ching tr (n€u cy thé nhing
chirng tir can bo sung);

3. bé nghi kiém tra lai
chtng tir (néu cu thé théng tin
can kiém tra néu c6 bang chimg
cu thé, x4c thuc lam can ¢t cho
viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cdp C/O néu
phat hién nhiling truong hop
quy dinh tai Piéu 21 Nghi dinh
sd  31/2018/NB-CP  ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Ludt Quén ly ngoai
thuong vé xuat xr hang hoa
(sau day goi 1a Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP) hoic néu
phat hién 16 hang di duoc xuét

Cén bo ctia T chirc cap
C/O

04 gio lam vige

Théng béo
trén Hé
thong
eCoSys




STT Trinh tw B¢ phan thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
: hién thue hién chu
khau qua 1 nim ké tir ngay giao
hang;
5. Bé nghi kiém tra tai
co s6' san xuat cua thwong nhan
theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
28 Nghi dinh s0 31/2018/Nb-
CP (n€u can thiét).
_y H6 so C/O
Tham dinh h6 so bo sung (néu i ’ da duoc ky
Bude | c6); ky phé duyét va trinh | Can bd ctia T6 chirc cap . 1s .~ | phé duyét
2 nguoi c6 tham quyén ky cap C/O 01 gio lam vige trén Hé¢
phép C/O trén h¢ thong eCoSys thong
eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két C/O  dudi
qua C/O dudi dang ban pdf cho 9 i dang  ban
.| thuong nhan trén HE thong | Nguoi co tham quyén pdf da dugce
Bude | ¢CoSys (khong can thyc hién | ciia TS chirc cap C/O 01 gidr lam viée | ky cép phép
3 Budc 4 va Budce 5); hoac trén Hé
- Ky cap tay C/O gidy (tiép tuc thong
thuc hién Budc 4 va Budc 5). eCoSys
Bude | Dong dau 1én C/O va ket thic | Can bg cta To chitc cap | (1 oo o | 0y oi
4 | ho so trén h¢ thong eCoSys. C/O & i glay
Budc 5 A 2 , A s 1 A e
5 Tra C/O cho thuong nhan Td chire cap C/O 01 gio lam viéc | C/O giay
175. Cép Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) wu dii miu AI (QT-175)
STT Trinh tw B0 phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Ghi chua
) T ‘ ) hién thwe hién
Kiém tra xem bd ho so ¢ hop 1€
hay khong va thong bao trén hé
thong eCoSys cho thuong nhan
mot trong cac ndi dung sau:
Budce 1. Chép nhan cdp C/O va | Céan bo cua T6 chic cap T in TfjongA E)ao
o A ox 1A 04 gio lam viéc | trén HE thong
1 thoi gian thuong nhan s€ nhan C/O eCOSVS
duoc C/O; y
2. Dé nghi b6 sung ching
tu (nu cy thé nhimg chung tur
can bo sung);




STT

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua
thwe hi€én

Ghi chu

3. Pé nghi kiém tra lai
ching tir (néu cu thé thong tin
can kiém tra néu ¢ bang ching
cu thé, xac thuc 1am cin c&t cho
viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tur chdi cap C/O néu
phét hi¢n nhitng trudong hop quy
dinh tai Piéu 21 Nghi dinh s
31/2018/Nb-CP ngay 08/3/2018
cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xt
hang hoéa (sau day goi la Nghi
dinh s 31/2018/NP-CP) hoic
néu phat hién 16 hang da duoc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay
giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co
s& san xudt cua thuong nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 28
Nghi dinh s§ 31/2018/ND-CP
(néu can thiét).

Budce

Tham dinh hd so bd sung (néu
¢0); ky phé duyét va trinh nguoi
¢6 thim quyén ky cip phép C/O

Can bd cua T6 chuc cap

C/O

01 gio lam viée

Hb so C/O da
duogc ky phé
duyét

Budce

- Ky cip phép C/O trén Hé thong
eCoSys; hoac

- Ky cép tay C/O gidy.

Nguoi cé tham quyén cua

T6 chire cap C/O

01 gio lam viée

C/O gidy

Budc

Dong du 1én C/O va két thic ho
so trén h¢ thong eCoSys.

Cén bd cua To chirc cap

C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chirc cap C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

176. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang ho (C/O) wu dii miu AJ (QT-176)

Stt

Trinh tw

B¢ phén thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thue hién

Ghi
chu

Bude

Kiém tra xem bd hd so co hop 1&
hay khong va thong bao trén hé
thong eCoSys cho thuong nhén
mot trong cac ndi dung sau:

Can bc},cﬁa T chuc
cap C/O

04 gio lam vige

Thong béo
trén
thong
eCoSys

He




Stt Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
1. Chap nhan cap C/O va
thoi gian thuong nhan sé& nhén
duoc C/O;
2. Bé nghi bd sung chung
tir (néu cu thé nhimg ching tir can
b sung);
3. Bé nghi kiém tra lai
chung tir (néu cu thé thong tin can
kiém tra néu c6 bang chimg cu
thé, xac thuc 1am cén ¢t cho viéc
dé nghi kiém tra nay);
4. Tir chdi cap C/O néu
phat hién nhitng truong hop quy
dinh tai Piéu 21 Nghi dinh sb
31/2018/Nb-CP ngay 08/3/2018
cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xir
hang héa (sau day goi 1a Nghi
dinh s6 31/2018/NB-CP) hoic
néu phat hién 16 hang da dugc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay
giao hang;
5. Pé nghi kiém tra tai co
s& san xuét ciia thuong nhan theo
quy dinh tai khoan 1 Piéu 28
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
(néu can thiét).
Ho so C/O
Tham dinh hd so bd sung (néu da duogc ky
Budce | c6); ky phé duyét va trinh nguoi | Can b cua T6 chirc 01 gios 1am viéc phé  duyét
2 ¢6 tham quyén ky cap phép C/O cap C/O "7 | trén H¢
trén hé thong eCoSys thong
eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O  dudi
C/O dudi dang ban pdf cho dang  ban
Bude thuong nhan trén HE  thong Ngudi ¢6 tham quyén pdf di duoc
3 | CCoSys (khong can thuc hién | cya T6 chirc chp C/O | 01 giv lam viée | ky chp phép
Budc 4 va Budc 5); hodc trén Hé
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thong
thuc hién Budc 4 va Budc 5). eCoSys




Stt

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuce hién

Ghi
cha

Bude

Dong dau lén C/O va két thic ho
so trén hé thong eCoSys.

Can b(f),cﬁa T chirc
cap C/O

01 gio lam vi¢e

C/O gidy

Bude

Tra C/O cho thuong nhan

Tb chuc cap C/O

01 gio lam vi¢e

C/O gidy

177. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii miu AK (QT-177)

STT

Trinh tw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuce hién

Ghi
cha

Budc

Kiém tra xem bd hd so co hop 1é
hay khong va thong bao trén hé
théng eCoSys cho thuwong nhin
mot trong cac ndi dung sau:

1. Chép nhan cap C/O va
thoi gian thuong nhin s& nhén
duoc C/O;

2. P& nghi bd sung ching
tir (néu cu thé nhimg chtng tir can
b6 sung);

3. Pé nghi kiém tra lai
chung tir (néu cu thé thong tin can
kiém tra néu c6 bang chtng cuy theé,
x4c thuc lam cin ct cho viéc dé
nghi kiém tra nay);

4. T chbi cap C/O néu phat
hién nhirng truong hop quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP ngay 08/3/2018 ctua Chinh phu
quy dinh Ludt Quan ly ngoai
thuong vé xuit x hang hoa (sau
ddy goi 1a Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP) hoidc néu phat
hién 16 hang da duoc xuat khau qua
1 nam ké tir ngdy giao hang;

5.Dé nghi kiém tra tai co s&
san xudt cta thuong nhan theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh
s6 31/2018/ND-CP (néu can thiét).

Cén bg ctia To
chuc cap C/O

04 gio lam viéc

Théng béo
trén Hé
thong
eCoSys

Budc

Tham dinh hé so bd sung (néu co);
ky phé duyét va trinh nguoi co

Cén bg ctia To
chuc cap C/O

01 gio lam viéc

Hb6 so C/O
da duogc ky
phé  duyét
trén Hé




STT Trinh tyw B¢ phan thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
tham quyén ky cap phep C/O trén thong
hé thong eCoSys eCoSys
C/O  dudi
dang  ban
, A . N a1 & . pdf (3;5. duoc
- Ky cap phép Cﬂ/O va tra két qua ky cAp phép
C/O du6i dang ban pdf cho thuong - ) . trén Hé
, | nhan trén He thong eCoSys (khong Nguoi  c6  tham théng
B‘;OC can thyc hi¢n Budc 4 va Bude 5); ggy‘ggua T6 chue | ) gi 1am viée | eCoSys
hoac P va/hoac dur
- Ky cap tay C/O gidy (tiép tuc thuc liéu kdién tr
hién Budc 4 va Budc 5). truyén qua
Cong  mot
ctra quoc gia
VNSW)
Bude | Déngdaulén C/Ovakétthachoso | CanbocuaTo | (0 o e | g oot
4 trén hé thong eCoSys. chure cap C/O & i glay
Buoc , ~ X , X cy 1 “A X
5 Tra C/O cho thuong nhan To6 chirc cap C/O | 01 gio lam viée | C/O giay
178. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii miu B (QT-178)
STT Trinh tu B§ phan thyc hign | 1101 gian thye | Ketqua | Ghi
: e O hién thuce hién cha

Budce

Kiém tra xem bd hd so ¢6 hop 1é hay
khong va thdng bao trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong
cac ndi dung sau:

1. Chap nhén cip C/O va
thoi gian thuong nhan s€ nhan dugce
C/O;

2. 1‘:)@ nghi bb sung chung tir
(néu cu thé nhiing chung tir can bd
sung);

3. D& nghi kiém tra lai chimg
tir (néu cu thé thong tin can kiém tra
néu co bﬁng chung cy thé, xac thuc
1am cn ¢t cho viéc dé nghi kiém tra
nay);

4. Tir chdi cép C/O néu phat
hién nhiing trudng hgp quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/ND-

Cén b cta To
chure cap C/O

04 gio lam vige

Thong béo
trén H¢
thong
eCoSys




STT Trinh tw B¢ phan thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
CP ngay 08/3/2018 cua Chinh phu
quy dinh Luét Quan ly ngoai thuong
v€ xuat xtr hang hoa (sau day goi 1a
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hodc
néu phat hién 16 hang da dugc xuat
khau qua 1 nam ké tor ngay giao
hang;
,5. bé nghi kiém tra tai co s&
san xuat cua thuong nhan theo quy
di’nh tai khoan 1 Biéu 28 Nghi Qinh
s0 31/2018/ND-CP (n€u can thict).
7 ‘ 7 ) H6 so C/O
Tham dinh ho so b6 sung (néu cd); q da duoc ky
Budc | ky phé duyét va trinh nguoi c6 tham Can b cua To 01 it 1am viee phé  duyét
2 quyén ky cép phép C/O trén h¢ chure cap C/O & © | trén H¢
thong eCoSys thong
eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O  dudi
C/(? du’f)’l daAng lgan pdf cho thuf(A)'ng Ngusi 6 thim dang  ban
Bug nhan trén He_: thong eCoSys (khong A o T ol pdf da duoc
‘;O’C can thuc hién Bude 4 va Bude 5); zlgyzn/gla O CAUC | 01 giey lam viee | ky cAp phép
hoac p tren  He
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc thong
hién Budc 4 va Bude 5). eCoSys
Budc | Dong dau lén C/O vaketthichoso | CanboeiaTo | o\ oo o | /0 oid
4 | trén hé théng eCoSys. chirc cép C/O & ~ glay
Budc ’ A A , X Sy A . X
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chirc cap C/O 01 gio lam vige | C/O giay
179. Cép Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) miu BRY (QT-179)
STT Trinh tw B0 ph?’\n thuc Thoi gfim thuc Keét ql.l:cl Gh/l
: hién hién thuc hién cha
Kiém tra xem bo ho so ¢6 hop 18 hay
khong va thong bao trén hé thong R )
| eCoSys cho thuong nhan mét trong . Tijong ba?
Bude | cac noi dung sau: Can bg cua TO 04 ity 1am viée trén Hé
1 , , chuc cap C/O "~ | thong
1. Chap nhan cap C/O va eCoSys

thoi gian thuong nhan sé nhan dugc
C/O;




STT

Trinh ty

B0 phan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuce hién

Ghi
cha

2. l—?é nghi bd sung ching tur
(néu cu thé nhiing ching tir can bo
sung);

3.Dé nghi kiém tra lai ching
tu (néu cu thé thong tin can kiém tra
néu c6 bang chung cu thé, xac thuc
1am can c cho viée dé nghi kiém tra
nay);

4. Tir chdi cap C/O néu phat
hién nhiing truong hop quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s 31/2018/ND-
CP ngay 08/3/2018 cuia Chinh phu
quy dinh Luat Quan ly ngoai thuong
vé xuét xir hang hoa (sau day goi la
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hoac
néu phat hién 16 hang da dugc Xuét
khau qua 1 nim ké tir ngay giao
hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co s&
san xuat cua thuong nhéan theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh
s6 31/2018/NP-CP (néu can thiét).

Budc

Tham dinh hd so bo sung (néu c0);
ky phé duyét va trinh nguoi co thim
quyén ky cap phép C/O

Cén bg ctia To
chuc cap C/O

01 gio lam viéce

Ho6 so C/O
da duogc ky
phé duy¢t

Bude

- Ky cap phép C/O trén Hé thong
eCoSys; hoac

- Ky cap tay C/O gidy.

Ngudi c6 thdm
quyén cua TO
chuce cap C/O

01 gio lam viéce

C/O gidy

Budc

Pong dau lén C/O va két thic ho so
trén hé thong eCoSys.

Cén bg ctia To
chuc cap C/O

01 gio lam viéce

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chirc cap C/O

01 gio lam viéce

C/O gidy

180. Cip Gidy chirng nhin hang hoa khéong thay do6i xuit xir (CNM) (QT-180)




STT

Trinh ty

B0 phan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuce hién

Ghi
chu

Bude

T4 chue cap C/O kiém tra xem bo hd
so dé nghi cdp CNM c6 hop 1é hay
khdng va thong bao cho thuong nhan
mot trong cac ndi dung sau:

1. D& nghi bb sung chimg tur
(néu cu thé nhimg chimg tir can bd
sung);

2. Dé nghi b6 sung céc thong
tin t01 thi€u can thé hién trén CNM
(néu cu thé thong tin can ki€ém tra);

3. Tur chéi cap CNM néu
phéat hién mot trong nhitng truong
hop sau:

a) Thuong nhan dé nghi cp
CNM chua thyc hién viéc dang ky
ho so thuong nhan theo quy dinh tai
Diéu 13 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP ngay 08/3/2018 ctua Chinh phu
quy dinh Luat Quan ly ngoai thuong
vé xuét xir hang hoa (sau day goi 1a
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP);

b) H6 so dé nghi cap CNM
khong diing nhu quy dinh tai khoan
2 Piéu 19 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP hoic c6 méau thuan vé ndi dung;

¢) Thuong nhan dé nghi cép
CNM chua n¢p ching tir ng tur lan
cap CNM trudc do;

d) Thuong nhan dé nghi cap
CNM c6 gian 1an vé xudt x tir lan
cép CNM truée do va vu viéc chua
duoc giai quyét xong;

d) Miu CNM duoc khai bang
muc mau do, viét tay, hoac bi téy
x04, hodc mo khong doc dugce, hodc
duoc in béng nhiéu mau muc khac
nhau.

Cén b cta To
chue cap C/O

05 gio lam viéc

Thong  bao
trén H¢ thong
eCoSys

Bude

Cén bd To chirc cap C/O kiém tra
thém, nhap dit liéu vao hé théng may
tinh va trinh ngudi c6 tham quyén ky
cAp CNM.

Cén bd cua To
chuce cap C/O

01 gio lam viéce

H6 so C/O da
duogc ky phé
duyét




STT Trinh tu B0 phf{n thuc Thoi gian thuc Ket qua Gh,l
: hién hién thue hién cha
7 . 7 Nguoi ¢ thérr}
Budc | Nguoi c6 tham quyén cua ToO chuc | quyén cua To A in iy
3 | cAp C/O kY chp CNM. chite c&p C/O 01 gt lam vige | C/O gidy
Budc | Can bd T6 chire cap C/O déng dau | Cén bg clia TS 01 ¢its am vise | C/O aid
4 va tra CNM cho thuong nhén. chure cap C/O & i slay
181. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii mau CPTPP (QT-181)
STT Trinh tuw B0 ph?’\n thue Thoi gian thue Keét qua Gh,l
: hién hién thuce hién cha
Kiém tra xem bd ho so c6 hop 18 hay
khong va thong bdo trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong
cac ndi dung sau:
1. Chap nhan cap C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
2. l?é nghi b6 sung chimg tur
(néu cu thé nhiing chung tir can bo
sung);
3. Dépghi kiém tra lai ching
tu (néu cy the thong tin can kiém tra
néu cé bang chung cy the, xég thuc
lam can ctr cho vi¢c d€ nghi kiém tra , Thong  bao
Buéce | na ); Can bo cua To T ia A TTA A
Y); . X 04 gio lam viéc | trén HE thong
1 s p . chuce cap C/O
4. Twr choi cap C/O néu phat eCoSys
hién nhimg truong hop quy dinh tai
biéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/Nb-
CP ngay 08/3/2018 cta Chinh phu
quy dinh Luat Quan ly ngoai thuong
ve€ xuat xir hang hoa (sau day goi la
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hozi’c
néu phat hién 16 hang da dugc xuat
khau quéa 1 nam ké tor ngay giao
hang;
’5. pé nghi kiém tra tai co s
san xudt cia thwong nhan theo quy
di’nh tai khoan 1 Diéu’28 Nghi Qinh
s0 31/2018/ND-CP (néu can thiét).
Budc | Thim dinh hd so bd sung (néu co); Cér} b(-A’A,Cﬁa To 01 gio lam viée Ho6 so C/O di
2 chure cap C/O

ky phé duyét va trinh ngudi cé thim

dugc ky phé




STT Trinh tu B0 phf{n thuc Thoi gian thuc Ket qua Gh,l
hién hién thue hién cha
quyén ky cap phép C/O trén hé thong duyét trén H¢
eCoSys thong eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O C/O  dusi
dudi dang ban pdf cho thuong nhan | Noydi  ¢6  tham dang ban pdf
Buge | trén HE thong eCoSys (khong cén | quyén cua T | oty 1am viae | 43 duoe ky
3 | thuc hién Budc 4 va Budce 5); hodc | chee cép C/O 01 gio lam vige cap phép trén
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc He thong
hién Budc 4 va Buéc 5). eCoSys
Budc | Dong dau lén C/O va ket thicho so | CanboetaTo | (1 opn e | v oo
4 trén h¢ thong eCoSys. chuc cap C/O & i g1y
Budc \ R 2,k Cy s - A
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chtc cap C/O | 01 gio lam viée | C/O giay
182. Cép gidy chirng nhin xuit xir hang héa (C/0) wu ddi miu D (QT-182)
X B0 phan thuc Thoi gian thue Két qua Ghi
STT Trinh ty hién hién thuce hién cha
Kiém tra xem bd ho so c6 hop 18 hay
khong va thong bdo trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong
cac ndi dung sau:
1. Chap nhan cap C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
2. ]?é nghi bo sung chung tur
(néu cu thé nhiing chung tir can bo
sung);
3. Dépghi kiém tra lai ching
, | tr (néu cy thé thong tin can kiém tra A R Théng  béo
Buoc P , O Can bo cua To R i n n A 1A
1 néu co bang ching cy thé, xac thuc chite c4n C/O 04 gio lam viéc | trén HE thong
lam can ctr cho vi¢c d€ nghi kiém tra p eCoSys

nay);

4. Ttr chéi cdp C/O néu phat
hién nhiing truong hgp quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP ngay 08/3/2018 ctua Chinh phu
quy dinh Luat Quan ly ngoai thuong
vé xuat xir hang hoa (sau day goi 1a
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hoic
néu phat hién 16 hang da dugc xuét
khau qua 1 nam ké tir ngay giao
hang;




STT Trinh tu Bo ph?i’\n thuc Thoi giim thuc Két ql-l::l Gh,i
: hién hién thue hién cha
5. Dé nghi kiém tra tai co s&
san xuit cua thwong nhan theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh
s6 31/2018/ND-CP (néu can thiét).
Tham dinh hd so b sung (néu cb); Hb so C/O da
Budc | ky phé duyét va trinh nguoi c6 tham | Cén bg ctia To 01 ity lam vice dugc ky phé
2 quyeén ky cap phép C/O trén hé thong chuc cap C/O "7 | duyét trén Hé
eCoSys thong eCoSys
C/O dudi
dang ban pdf
, , da duoc ky
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O cip phép trén
dudi dang ban pdf cho thuong nhan | Ngudi ¢ tham Hé théng
Buge | trén He thong eCoSys (khong can | quyén cua T 1 .. | eCoSys
3 | thuc hién Budc 4 va Bude 5); hode | chac cép C/O 0T gi¢r lam viée vithoic  dit
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc licu dién tu
hién Budc 4 va Budce 5). truyen  qua
Cong mot cua
qudc gia
VNSW)
Bude | Déng dau lén C/O vaketthacho so | CanboeaaTo | (1 o e | g oot
4 | trén hé théng eCoSys. chrc cap C/O §10 1am viee glay
Budc 5 A 2 , A Sy A . X
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chtic cap C/O | 01 gio lam viée | C/O giay

183. Cap Gidy chirng nhin xuit xir hang hoa (C/O) miu DA59 (cho hang héa xuit khiu di Chau

Phi) (QT-183)

STT Trinh ty B¢ phan thuc hign | | 101 gian thuc | Két qui thye | - Ghi
: s o hién hién cha

Kiém tra xem bd hd so c¢6 hop 18 hay
khong va thong bdo trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mét trong cac
ndi dung sau:

Buse | 1. ChapAnhe_in cap C/O va thoi Cén bo ciia Té o Tflong béo t;ren
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O; .k 04 gio lam viéc | HE thong

1 chue cap C/O eCoSys

2. ]?é nghi bd sung chung tur
(néu cu thé nhitng chung tr can bo
sung);

3. D& nghi kiém tra lai chimng tir
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu




STT Trinh tw B¢ phén thuc hién Thot gtan thye | Ket qua thye Gh,l
“ hién hién cha
c6 bang chL’rng cu thé, >§éc thuc lam can
ctr cho viéc dé nghi kiém tra nay);
4. Tir chdi cap C/O néu phat
hién nhimg truong hop quy dinh tai
Dbicu 21 Nghi dinh so 31/2018/ND-CP
ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Luét Quan ly ngoai thuong vé
xuat xir hang hoa (sau day goi 1a Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP) hodc néu
phat hién 16 hang da duoc xuat khau
qua 1 nam ke tir ngay giao hang;
§. bé nghi kiém tra tai co s&
san xuat cua thuong nhén theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 28 Ngl}j dinh so
31/2018/ND-CP (n€u can thiét).
Buéce Th:am duih ho‘ SO ‘bo sung ‘(r.leu ’co); Xky Can b6 cita TS L HO so C/O d?.
phé duyét va trinh ngudi c6 tham . X 01 gio lam viéc | dugc ky phé
2 AR . chire cap C/O N
quyeén ky cap phép C/O duyét
Buse | Ky cip phép C/O trén Hé thong Ngudi ¢6 thdm
‘;"C eCoSys; hodc quyén cta T6 chie | 01 giorlam vide | C/O gidy
- Ky cap tay C/O gidy. cap C/O
Budc | Dong dau lén C/O va ket thuc ho so | CanboeuaTo | (0 oo e | v oa
4 | trén hé théng eCoSys. chirc cép C/O & - glay
Budce , A I  y s - .4
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chtrc cap C/O 01 gio lam viéc | C/O giay
184. Cap Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii miu E (QT-184)
X B0 phan thuc Thoi gian thue Két qua Ghi
STT Trinh ty hi¢n hién thwe hién | chu

Bude

Kiém tra xem b ho so c6 hop 18 hay
khong va thong bdo trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong
cac ndi dung sau:

1. Chép nhén cép C/O va thoi
gian thuong nhén s€ nhan dugc C/O;

2. f?é nghi b6 sung ching tur
(néu cu thé nhiing ching tu can bo
sung);

Cén b ctia To
chuce cap C/O

Thong béo
. - trén H¢
04 gio 1am viéc théng
eCoSys




STT

Trinh tw

B0 phan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thue hién

Ghi
chu

3. Pé nghi kiém tra lai chung
tir (néu cu thé thong tin can kiém tra
néu co bé“mg chung cu thé, xac thuc
lam can ct cho viée dé nghi kiém tra
nay);

4. Tt chéi cdp C/O néu phat
hién nhiing truong hop quy dinh tai
Diéu 21 Nghj dinh sé 31/2018/ND-
CP ngay 08/3/2018 cta Chinh phu
quy dinh Luat Quan ly ngoai thuong
vé xuat xtr hang héa (sau day goi la
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hodc
néu phat hién 16 hang da dwoc xut
khau qua 1 nim ké tir ngay giao hang;

5. Bé nghi kiém tra tai co s&
san xuit cta thuong nhan theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh
s6 31/2018/ND-CP (néu can thiét).

7 o , Ho so C/O
Tham dinh ho so b sung (néu co); ky 7 da duogc ky
Bude | phé duyét va trinh nguoi c6 tham | Can bd cua T6 01 eid lam vidc phé  duyét
2 | quydnky cAp phép C/O trén hé théng |  chirc cdp C/O & * |ten  He
eCoSys thong
eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két qua C/O 9 C/O  duéi
dudi dang ban pdf cho thuong nhan | Nguoi c6  tham dang 3 ban
Budc | trén HE thong eCoSys (khong can | quyén cia To L p(’if C}a duc;c
3 | thyc hién Budc 4 va Budce 5); hoac | chire cap C/O 01 gio lam viée }[Q: cap phPeIlg
. . . rén é
- Ky cap tay C/O giay (ti€ép tuc thuc théng
hién Budce 4 va Budc 5). eCoSys
Budc | Dong dau lén C/O va ket thacho so | CanboetaTo | (1 opn e | 0 wid
4 trén h¢ thong eCoSys. chuc cap C/O & i glay
Budc \ R 2 gk . . £
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chirc cap C/O | 01 gio lam viée | C/O giay

185. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang ho (C/O) wu dii mau EAV (QT-185)




STT

Trinh ty

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thwe hi€én

Ghi
cha

Budc

Kiém tra xem bd hd so c6 hop 1¢ hay
khong va thong bao trén hé thdng
eCoSys cho thuong nhan mot trong cac
ndi dung sau:

1. Chip nhan cap C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

o2 Dé nghj bd sung chimg tir (néu
cu thé nhiing chuing tir can bo sung);

3. Pé nghi kiém tra lai chimg tir
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu c6
bang chimg cu thé, xac thyc lam cin cir
cho viéce dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chbi cip C/O néu phat hién
nhing trudng hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 31/2018/NDP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat x&r hang
hoa (sau day goi 1a Nghi dinh sd
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang di duoc xut khau qua 1 nam ké tir
ngay giao hang;

5.Dé nghi kiém tra tai co s& san
xuit ciia thuong nhén theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh sb
31/2018/NB-CP (néu can thiét).

Cén b ctia TO
chure cap C/O

04 gio lam viéc

Thong  bao
trén HE thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hd so bd sung (né}l c0); ky
phé duyét va trinh nguoi c6 tham quyén
ky cap phép C/O

Cén b cua TO
chure cap C/O

01 gio lam viéc

Ho so C/O da
dugc ky phé
duyét

Bude

- Ky cép phép C/O trén Hé théng
eCoSys; hoac

- Ky cép tay C/O gidy.

Ngudi c¢6 tham
quyén cua To churc
cap C/O

01 gio lam viéc

C/O gidy

Budc

bong dau 1én C/O va két thic hd so trén
hé thong eCoSys.

Cén bd ctia To
chuc cap C/O

01 gio lam viéc

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chirc cip C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

186. Cip Gidy chirng nhén xuit xir hang ho (C/O) wu dii miu EUR.1 trong UKVFTA (QT-186)




STT

Trinh tuw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Budc

Kiém tra xem bd hd so co hop 1& hay
khong va thong bao trén h¢ thong eCoSys
cho thuong nhan mdt trong cac ndi dung
Sau:

1. Chép nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

o2 Dé nghi bd sung chung tir (néu
cu thé nhiing chuing tir can bo sung);

3. Dé nghi kiém tra lai chung tir
(néu cy thé thong tin can kiém tra néu co
bang chung cu thé, xac thuc lam cin cir
cho viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cip C/O néu phat hién
nhing truong hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 31/2018/NDP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat x&r hang
héa (sau day goi la Nghi dinh sb
31/2018/ND-CP) hodc néu phat hién 16
hang da duoc xuit khau qua 1 ndm ké tir
ngay giao hang;

5. bé nghi kiém tra tai co s& san
xuit ctia thuong nhéan theo quy dinh tai
khoan 1 BDiéu 28 Nghi dinh s
31/2018/NB-CP (néu can thiét).

Cén b ctia TO
chuce cap C/O

04 gio lam viéc

Thong bao trén
Hé¢ thong
eCoSys

Tham dinh hd so bo sung (né:u c0); ky phé

Ho so C/O da

BUGC | 1 1yat va trinh nguoi co tham quyén ky | CanbOCuaTO i am vige | duoc kY phé
2 Z . chue cap C/O N
cap phép C/O duyét
Buse | 1 KV}'/ cap phép C/O trén Hé thong eCoSys; Ngudi ¢6 thdm
3 hodc quyén cua To chue | 01 gid lam viée | C/O giay
- Ky cép tay C/O gidy. cap C/O
Budc | Dong dau lén C/O va ket thic ho sotrén | CanboctaTo | (1 oo | g gif
4 hé thong eCoSys. chtrc cap C/O & ; glay
Budc \ R I 1 - £
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chic cap C/O | 01 gio lam viéc | C/O giay

187. Cip Gidy chirng nhin xuit xi hang hoa (C/O) wu dai miu EUR.1 (QT-187)




STT

Trinh tuw

B0 phan thue
hi€én

Thoi gian thuc
hién

Két qua thuc
hién

Ghi
chu

Bude

Kiém tra xem bd hd so ¢6 hop 1¢ hay khong
va thong bao trén h¢ thong eCoSys cho
thuong nhan mdt trong cac ndi dung sau:

1. Chip nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

i 2. Dé nghi bd sung chung tir (néu cu
thé nhiing chiing tir can bo sung);

3. Dé nghj kiém tra lai chimg tir (néu
cu thé thong tin can kiém tra néu co bang
ching cu thé, xac thuc lam can ¢t cho viée
dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cdp C/O néu phét hién
nhimng truong hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 31/2018/NDP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xir hang hoa
(sau day goi 1a Nghi dinh sb 31/2018/ND-
CP) hoac néu phat hién 16 hang da dugc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay giao hang;

5. bé nghi kiém tra tai co s& san
xuit cta thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP (néu can thiét).

Cén bd cua TO
chue cap C/O

04 gio lam viéc

Thong bao trén
Hé¢ thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hé so bd sung 7(néu c0); ky phé
duyét va trinh nguoi c6 tham quyén ky cap
phép C/O

Cén bo cua TO
chue cap C/O

01 gio lam viéc

Hb so C/O da
dugc ky phé
duyét

Bude

- Ky cép phép C/O trén Hé thong eCoSys;
hoiac

- Ky cép tay C/O gidy.

Ngudi c6 thim
quyén cua TO
chue cap C/O

01 gio lam viéc

C/O gidy

Budc

Dong déu 1én C/O va két thac hd so trén hé
thong eCoSys.

Cén bd ctia To
chtrc cap C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chirc cap C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

188. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) miu GSTP (QT-188)




Stt

Trinh ty

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua
thuce hién

Ghi
chu

Budc

Kiém tra xem bd hd so c¢6 hop 1& hay
khong va thong bao trén hé thong eCoSys
cho thuong nhan mdt trong cac ndi dung
Sau:

1. Chdp nhan cép C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

o2 Dé nghi bd sung chimg tir (néu
cu thé nhiing chuing tir can bo sung);

3. Bé nghi klem tra lai chimg tur
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu co
bang chimg cu thé, xac thyc lam cin cir
cho viéc dé nghi kiém tra nay);

4. TUr chéi cap C/O néu phat hién
nhing truong hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh sé 31/2018/ND-CP ngay
08/3/2018 cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xudt x{&r hang
héa (sau day goi 1a Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang da dugc xuat khau qua 1 nam ké tir
ngay giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co s& san
Xut cua thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi  dinh 5O
31/2018/NB-CP (néu can thiét).

Cén b ctia TO
chue cap C/O

04 gio lam
viéc

Thong  bao
trén HE thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hd so bd sung (né}l c0); ky
phé duyét va trinh nguoi c6 tham quyén
ky cap phép C/O

Cén b cta To
chuce cap C/O

01 gio lam
viéc

Ho so C/O da
dugc ky phé
duyét

Budc

- Ky cap phép C/O trén Hé thong
eCoSys; hoac

- Ky cép tay C/O gidy.

Nguoi ¢o tham
quyén cua T6
chtc cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

Bude

bong dau 1én C/O va két thuc hd so trén
hé thong eCoSys.

Cén bd cua To
chuce cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

Bude

Tra C/O cho thuong nhan

T6 chtc cap
C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

189. Cép Gidy chirng nhan xuit x&r hang hoa (C/O) miu ICO (QT-189)




STT

Trinh ty

B0 phan thue
hién

Thoi gian
thwe hi€én

Két qua
thuce hién

Ghi
chu

Budc

Kiém tra xem bd hd so c¢6 hop 1& hay
khong va thong bao trén hé thong eCoSys
cho thuong nhan mdt trong cac ndi dung
Sau:

1. Chdp nhan cép C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

o2 Dé nghi bd sung chimg tir (néu
cu thé nhiing chuing tir can bo sung);

3. Bé nghi klem tra lai chimg tur
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu co
bang chimg cu thé, xac thyc 1am cin cir
cho viéc dé nghi kiém tra nay);

4. TUr chéi cap C/O néu phat hién
nhing truong hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh sé 31/2018/ND-CP ngay
08/3/2018 cia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xudt x{&r hang
héa (sau day goi 1a Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang da dugc xuat khau qua 1 nam ké tir
ngay giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co s& san
Xut cua thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi  dinh 5O
31/2018/NB-CP (néu can thiét).

Cén b ctia TO
chue cap C/O

04 gio lam
viéc

Thong  bao
trén HE thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hd so bd sung (né}l c0); ky
phé duyét va trinh nguoi c6 tham quyén
ky cap phép C/O

Cén b cta To
chuce cap C/O

01 gio lam
viéc

Hb so C/O da
dugc ky phé
duyét

Budc

- Ky cap phép C/O trén Hé thong
eCoSys; hoac

- Ky cép tay C/O gidy.

Nguoi ¢o tham
quyén cua T6
chtc cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

Bude

bong dau 1én C/O va két thuc hd so trén
hé thong eCoSys.

Cén bd cua To
chuce cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

Bude

Tra C/O cho thuong nhan

T6 chtc cap
C/O

01 gio lam
viéc

CIO gidy

190. Cép Gidy chirng nhan xuit x&r hang hoa (C/O) wu dii miu Peru (QT-190)




STT

Trinh ty

B0 phéan thue
hién

Thoi gian thuc
hi€én

Két qua thue
hi€én

Ghi chu

Bude

Kiém tra xem bo ho so c6 hop 1¢ hay khong
va thong bao trén h¢ thong eCoSys cho
thuong nhan mdt trong cac ndi dung sau:

1. Chip nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

i 2. Dé nghi bd sung chung tir (néu cu
thé nhiing chiing tir can bo sung);

3. Dé nghj kiém tra lai chimg tir (néu
cu thé thong tin can kiém tra néu c6 bang
ching cu thé, xac thuc lam can ¢t cho viée
dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cdp C/O néu phét hién
nhimng truong hop quy dinh tai Piéu 21
Nghi dinh s6 31/2018/NP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuat xit hang hoa
(sau day goi 1a Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP) hoac néu phat hién 16 hang da dugc
xuat khau qua 1 nam ké tir ngay giao hang;

5. bé nghi kiém tra tai co s& san
xuit cta thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP (néu can thiét).

Cén bo cua TO
chure cap C/O

04 gid lam vige

Thong bao trén
H¢ thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hé so bo sung 7(néu c0); ky phé
duyét va trinh nguoi c6 tham quyén ky cap
phép C/O

Cén bo cua T6
chure cap C/O

01 gio lam viée

Hb so C/O da
dugc ky phé
duyét

Bude

- Ky cép phép C/O trén Hé thong eCoSys;
hoiac

- Ky cép tay C/O gidy.

Ngudi c6 tham
quyén cua TO
chure cap C/O

01 gio lam viée

C/O gidy

Budc

Dong déu 1én C/O va két thuc hd so trén hé
thong eCoSys.

Cén bg ctia To
chuc cap C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

T6 chirc cap
C/O

01 gio 1am viéc

C/O gidy




191. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang ho (C/O) wu dii mau RCEP (QT-191)

X B¢ phén thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty . ph{én . thuc lglién thue (lllién chu
Kiém tra xem bd hd so co6 hop 1é hay
khong va thong bao trén hé théng eCoSys
cho thuwong nhan moét trong cac ndi dung
Sau:
1. Chap nhan cap C/O va thoi gian
thuong nhan s& nhan dugc C/O;
2. Bé nghi b6 sung ching tir (néu
cu thé nhitng chtng tir can b sung);
3. P& nghi kiém tra lai chtng tir
(néu cuy thé thong tin can kiém tra néu c6
bang chimg cu thé, xac thyc 1am can ctr A )
Bugc | cho viée dé nghi kiém tra nay); Cénbécia T | 04 givlam | | 1ON9  bao
2 . » .z A trén HE thong
1 4. Tir choi cap C/O neu phat hign | chie cap C/O vige eCoSys
nhitng truong hop quy dinh tai Bicu 21
Nghi dinh sé 31/2018/NP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuit xu hang
hoéa (sau day goi la Nghi dinh so
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang d4 dugc xuat khau qua 1 nam ké tir
ngay giao hang;
5. Pé nghi kiém tra tai co s& san
xuit cta thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 BDiéu 28 Nghi dinh s
31/2018/NB-CP (néu can thiét).
Bus Tham dinh hd so bd sung (néu c6); ky phé C 1A . R 1 Ho so C,/O da}
udc PR NN 25, | Canbd cua To 01 gio lam dugc ky phé
duyét va trinh nguoi c6 tham quyén ky . X A oA TTA
2 cip phép C/O trén hé thong eCoSys chirc cap C/O viee duygt trén He
: thong eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két qua C/O C/O  dudi
dudi dang ban pdf cho thuong nhén trén | Nguoi co thérr} dang ban pdf
Buge | Hé thong eCoSys (khong can thuc hién | quyén cua To 0l givlam |da dugc ky
3 | Budc 4 va Budce 5); hodc chtrc cap C/O viée cap phép trén
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc hién He¢ thong
Budc 4 va Budc 5). eCoSys
Bude | Dong dau lén C/O va ket thic ho so trén | Canbocia To | Ol giolam | o 0
4 hé thong eCoSys. chuc cap C/O viéc g1y




X B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hign thwe hién thwchién | chd
Budc \ A T4 chirc cap 01 gio lam iy
5 Tra C/O cho thuong nhan c/o viéc C/O giay
192. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii miu S (QT-192)
STT Trinh tw B0 ph?’\n thue Thoi gian Keét qua thue Gh'l
: hién thuc hién hién chu
Kiém tra xem bd hd so co hop 1¢ hay
khong va thong bao trén hé thong eCoSys
cho thuong nhan moét trong cac ndi dung
sau:
1. Chap nhan cap C/O va thoi gian
thuong nhan s& nhan dugc C/O;
2. Bé nghi b6 sung chung tir (néu
cu thé nhitng chtng tir can bd sung);
3. Dé nghi k1em tra lai ching tur
(néu cy thé thong tin can kiém tra néu c6
bang ching cu theﬂ xac thuc lam can cu A o
Buéc | cho viée dé nghi kiém tra nay); CanbociaTé | 04 gio lam glong ba‘t’htfe”
2 < 1 , A . n v on
1 4. Tir chéi cép C/O néu phit hign | chic cdp C/O vige eCosys
nhimg truong hop quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh s6 31/2018/NDB-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quan ly ngoai thuong v€ xuat xtr hang
hoa (sau day goi la Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP) hoac néu phat hién 16
hang da dugc xuat khau qua 1 nam ké tu
ngay giao hang;
5. P& nghi kiém tra tai co so san
Xuat clia thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Pbiéu 28 _Nghi dinh 5O
31/2018/ND-CP (néu can thiét).
.| Tham dinh hd so bo sung (neu c0); ky phé f VA o R 1 Ho so C,/O da}
Budce Can bo cua T6 01 gio lam dugoc ky phé
duyét va trinh nguoi co tham quyén ky .k A A o
2 cap phép C/O trén hé théng eCoSys chire cap C/O Vige duyét trén HE
P phep i y thong eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két qua C/O Nguoi co thérr} »
Budce | dudi dang ban pdf cho thwong nhan trén | quyén cia T6 | 01 gio lam C{ O dudi dan%
3 | Hé thong eCoSys (khong can thyc hién | chirc cap C/O viéc ban pdf da

Budc 4 va Budc 5); hoac

dugc ky cip




STT Trinh tu B0 phf{n thuc Thoi gian Ket qua thuc Gh'l
: hién thuc hién hién chu
- Ky cap tay C/O giay (tiep tuc thuc hién phép trén H¢
Budc 4 va Budc 5). thong eCoSys
Budc | Déng dau lén C/O va ket thic ho so trén | Canbocia To | Olgiolam | o .«
4 hé thong eCoSys. chuc cap C/O viéc glay
Budc \ A T6 chirc cap 01 gio lam iy
5 Tra C/O cho thuong nhan c/o viéc C/O giay
193. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii mau Thé Nhi Ky (QT-193)
STT Trinh tuw B0 ph?{n thwe | Thoi gian thuwe | Ket qua thue Ghll
: hién hién hién cha
Kiém tra xem bd hd so ¢o hop 1€ hay khong
va thong bdo trén h¢ thong eCoSys cho
thuong nhan mat trong cac ndi dung sau:
1. Chip nhan cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
2. Pé nghi bd sung chung tir (néu cy
thé nhimg chimg tir can bo sung);
3. Dé nghi klem tra lai chung tir (néu
cu thé thong tin can kiém tra néu cé bang
chimg cu ‘Ehe xac thyc lam céan ctr cho viéc ) o
Buéc | d¢ nghi kiem tra ndy); Céin b6 ctia TS | Thong bao trén
o x oz P L . A 04 gio lam viéc | HE thong
1 4. T cho6i cap C/O néu phat hién chire cap C/O eCoSys
nhimg truong hop quy dinh tai Diéu 21 Nghi
dinh s6 31/2018/ND-CP ngay 08/3/2018 cia
Chinh phu quy dinh Luat Quan ly ngoai
thuong ve xuat xir hang hoa (sau day goi la
Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP) hodc néu
phat hién 16 hang da duoc xuat khau qua 1
nam ké tir ngay giao hang;
5. Pé nghi kiém tra tai co so san xudt
cua thuong nhén theo quy dinh tai khoan 1
Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP (néu
can thiét).
Budc Tha{n d‘mh‘ ho so bo Sung ;(neu CO;); k}f p}}e Cén bo ciia To s A Ho s C,/O dil
duyét va trinh nguoi c6 tham quyén ky cap . g 01 gio lam viéc | duoc ky phé
2 , chuc cap C/O N
phép C/O duyét
Budc | - Ky cap phép C/O trén Hé théng eCoSys; Nguoi c6 thim ;
>y ¢4p PACp i £ ys; quyén cua T6 | 01 gio lam viée | C/O gidy
3 hodc

chtic cap C/O




STT Trinh tw B0 phf{n thwe | Thoi gﬁln thuwe | Keét q11a thue Gh,l
: hién hién hién cha
- Ky cap tay C/O giay.
Budc | Dong dau lén C/O va ket thic ho so trén h¢ | Canbo ctaTo | (1 oo oa | i
4 thong eCoSys. chuc cap C/O £ i g1y
Budc \ . T6 chirc cap A X
5 Tra C/O cho thuong nhan c/o 01 gio lam vi¢e | C/O giay
194. Cép Gidy chirng nhan xuit x& hang hoa (C/O) wu dii miu VC (QT-194)
STT Trinh tu Bo phin thuc | Thoi gfim thuc Keét ql.lfl Gh,l
: hién hién thuce hién cha

Bude

Kiém tra xem b hd so co hop 1¢ hay
khong va thong bao trén hé théng
eCoSys cho thuong nhan mdt trong cac
ndi dung sau:

1. Chép nhan cip C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;

2. Pé nghi b6 sung chimg tir
(néu cu thé nhiing chung tr can bo
sung);

3. Pé nghi kiém tra lai chimg tir
(néu cy thé thong tin can kiém tra néu co
bang ching cu thé, xac thyc 1am can cir
cho viéc dé nghi kiém tra nay);

4. Tir chdi cap C/O néu phat hién
nhiing truong hop quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh sé 31/2018/ND-CP ngay
08/3/2018 ctia Chinh phu quy dinh Luat
Quan 1y ngoai thuong vé xuit xr hang
hoéa (sau day goi la Nghi dinh )
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang da duoc xuat khau qua 1 nam ké tir
ngay giao hang;

5.bé nghi kiém tra tai co s& san
xudt ciia thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh sb
31/2018/ND-CP (néu can thiét).

Cén b ctia To
chure cap C/O

04 gio lam viéce

Thong &
trén H¢ thong
eCoSys

bao

Bude

Tham dinh hd so bd sung (né}l c0); ky
phé duy€t va trinh nguoi co tham quyén
ky cap phép C/O trén h¢ thong eCoSys

Can bd ,cﬁa T
chure cap C/O

01 gio lam viéc

Hb so C/O da
duoc ky phé
duyét trén HE
thong eCoSys




STT Trinh ty B0 phf{n thuec | Thoi gian thuc Ket qua Gh'l
hién hién thue hién chu
- Ky cép phép C/O va tra két qua C/O 9 C/O  dudi
duoi dang ban pdf cho thuong nhén trén | Nguoi c¢6 tham dang ban pdf
Budc | HE thong eCoSys (khong cén thue hién | quyén cua To i .. |da dugc ky
3 | Budc 4 va Bude 5); hodc chtrc cap C/O 0T gio lam viée chp phép trén
- Ky cip tay C/O gidy (tiép tuc thyc hién H¢  thong
Budc 4 va Budc 5). eCoSys
Bude | Dong dau lén C/O vakétthacho sotrén | CanbdeuaTo | o1 o e | g oot
4 hé thong eCoSys. chuc cap C/O & i elay
Budce \ . T6 chuc cap A e
5 Tra C/O cho thuong nhan c/o 01 gio lam viéc | C/O giay
195. Cip Gidy chirng nhéin xuit xi hang hoa (C/O) wu dii miu Venezuela (QT-195)
STT Trinh tu B0 ph?{n thue Thoi gian thuwe | Ket qua thue Ghll
: hién hién hién cha
Kiém tra xem bd ho so c6 hop 1¢ hay khong
va thong bio trén hé thong eCoSys cho
thuong nhan mdt trong cac ndi dung sau:
1. Chép nhén cip C/O va thoi gian
thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
~ 2.De nghi bo sung chimg tir (néu cy
thé nhitrng ching tir can bo sung);
~ 3. D& nghi kiém tra lai chimg tir (néu
cu theé thong tin can kiém tra néu co bang
cht’rng cu t}lé, xac thuc lam can ctr cho viéc A o
Budc | 4€ nghi kiém tra nay); Céan b ctia TH ot en Tflong bdo tAren
1 T chéi cho C/O néu phat hid chirc éé C/O 04 gio lam viec | H¢ thong
4. Tu cho1 cap C/O néu phat hién p eCoSys

nhiing truong hop quy dinh tai Pidu 21
Nghi dinh sb 31/2018/NDP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quén 1y ngoai thwong vé xuat xir hang hoa
(sau day goi 1a Nghi dinh sb 31/2018/ND-
CP) hoidc néu phat hién 16 hang d3 duoc
xudt khau qua 1 nam ké tir ngay giao hang;

5. bé nghi kiém tra tai co sé san
xudt ctia thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh s6 31/2018/ND-
CP (néu can thiét).




STT

Trinh tuw

B0 phéan thue
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue
hi€én

Ghi
chu

Budc

Thim dinh ho so b6 sung (néu c6); ki phé
duyét va trinh nguoi c6 tham quyén ky cap
phép C/O

Cén bo cua T6
chure cap C/O

01 gio lam vige

Hb so C/O di
dugc ky phé
duyét

- Ky cép phép C/O trén Hé thdng eCoSys;

Nguoi c6 tham

Blgoc hodc quyén cua T6 | 01 gio lam viéc | C/O gidy
- Ky cép tay C/O gidy. chire cap C/O
Budc | Dong dau lén C/O va kétthacho sotrénh¢ | CanbocuaTo | (o e | 0 e
4 thong eCoSys. chuc cap C/O & ; g1ay
Budce \ R 2 o4,z Cy s - .4
5 Tra C/O cho thuong nhan T6 chie cap C/O | 01 gio lam viée | C/O giay
196. Cip Gidy chirng nhin xuit xi hang ho (C/O) wu dii miu VI (QT-196)
X B0 phan thuc Thaoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thuc hién thye hién chua
Kiém tra xem b hd so c6 hop 1¢ hay
khong va thong bao trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong cac
nd1 dung sau:
1. Chap nhan cip C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
2. Qé nghi bd sung ching tur
(néu cu thé nhiing chung tr can bo
sung);
3. Pé nghi kiém travlai chl'rr}g tu
Bude (riéu cu t,hé thong ;cin (Eén kiém‘tra nvéu C(:) Cén bo ciia To 04 i 1am Tt\c“)ngA Péo
bang chung cu thé, x4c thuc lam can cir .z o trén H¢ thong
1 A ax LR v\, chuc cap C/O vigc )
cho viéc d¢ nghi kiém tra nay); eCoSys

4. Tir chdi cap C/O néu phat hién
nhing trudng hop quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh sé 31/2018/NP-CP ngay
08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh Luat
Quén 1y ngoai thuong vé xuét x{r hang
héa (sau day goi la Nghi dinh s
31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién 16
hang da duoc xuat khau quéa 1 nam ké tir
ngay giao hang;

5. Pé nghi kiém tra tai co s& san
xuat cua thuong nhan theo quy dinh tai




X B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hign thwe hién thwc hién | ch
khoan 1 Dicu 28 Nghi dinh s0
31/2018/ND-CP (néu can thiét).
.| Tham dinh hd so bb sung (néu co): ky | . . . . Ho so' C/O da
Budce o e N et e pen R A Cén b cua To 01 gio lam duoc ky phé
phé duyét va trinh nguoi ¢6 tham quyén Lz n A A TTA
2| ky cép phép C/O trén hé théng eCoSys | e cap /O viee | duyctren HE
Y cap picp i & y thong eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O 9 C/lO  dudi
duoi d;.mg ban pdf cho thuong nhan trén Ngu:c‘ri co thﬁn} dang ban pdf
Bugc | HE thong eCoSys (khong céan thuce hién | quyén  cua  To 01 gio lam di duge ky
3 Budc 4 va Buoc 5); hoac chue cap C/O viée cép phép trén
- Ky cap tay C/O gidy (tiép tuc thuc hién He¢ thong
Budc 4 va Budc 5). eCoSys
Bugc | Dong dau 1én C/O va két thac ho so trén | Can bd ctia TO Ol givlam | . .«
4 hé thong eCoSys. chure cap C/O viée g1y
Budc ) A 2 , A 01 gif)’ lam <A
5 Tra C/O cho thuong nhan To chirc cap C/O vide C/O giay
197. Cép Gidy chirng nhan xuit xtr hang hoa (C/O) wu dii miu VJ (QT-197)
. B0 phan thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thue hién thue hién chu
Kiém tra xem bd ho so ¢6 hop 1¢ hay
khong va thong bao trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mot trong céac
ndi dung sau:
1. Chép nhan cip C/O va thoi
1an thuwong nhéan s€ nhan duoc C/O; , 0 4
Buoe | ° SIE IR AEES 1 CanbociaTé | 04 giolam tT*JO”IgA th9a°
1 2. D€ nghi b6 sung chung tur chrc cép C/O viée ren Oe¢ thong
(néu cu thé nhling ching tir can bo eCoSys

sung);

3. Dé nghi kiém tra lai chimg tir
(néu cuy thé thong tin can kiém tra néu
¢6 bang chimg cy thé, xac thyc 1am cin
ctr cho viéc dé nghi kiém tra nay);




. B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hign thuchién | thuchién | ch
4. Tu chéi cap C/O néu phat
hién nhing truong hop quy dinh tai
bicu 21 Nghi dinh s6 31/2018/Nb-CP
ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy dinh
Luat Quan ly ngoai thuong v€ xuat xu
hang hoa (sau day goi la Nghi dinh s0
31/2018/ND-CP) ’hoécqnéu phat hién 1(}
hang da dugc xuat khau qua 1 nam ké
tir ngay giao hang;
’ 5.bé nghi kiém tra tai co s& san
xuat cua thuong nhén theo quy dinh tai
khoan 1 Dicu 28 Nghi ’ dinh so
31/2018/ND-CP (néu can thiet).
.| Tham dinh hd so b6 sung (néu co); ky C 1A . TR 1 Ho so C,/O di‘
Budce N e x s v g A A Can b cua To 01 gio lam duogc ky phé
phé duy¢t va trinh nguoi c6 tham quyén . % n A A TTA
2| ky chp phép C/O trén hé théng eCoSys |  SPUe cap /0 viee duy¢t trén H
Y cap phep : & y thong eCoSys
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O C/O dudi
duoi d,ang ban pdf cho thuopg nhan trén Nguoi  ¢o thAm dang ban pdf
Buoe | Hé thong eCoSys (khong can thyc hien | quyén cia TS| O0lgidlam |dd duge ky
3 Bugc 4 va Bude 5); hodc chirc cap C/O vigc cap phep trén
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc Hé thong
hién Budc 4 va Buéc 5). eCoSys
Budc | Dong ddu 1én C/O va kétthac ho so trén | Céan b ctia To Olgiolam | . o .«
4 | hé théng eCoSys. chtrc cap C/O viée g1y
B49¢ | Tra C/0 cho thuong nhan Té chite ckp /O | 0 %llfc’clam C/O gity
198. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang hoa (C/O) wu dii miu VK (QT-198)
. B¢ phén thuc Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hién thwce hién thuce hién cha
Kiém tra xem bd hd so c6 hop 1& hay
khong va thong bao trén hé thong ) )
Buée | €CoSys cho thuong nhan mot trong cic | Canbo ciia T6 | 04 gior lam Tt‘or}% hE)aO
1 noi dung sau: chirc cip C/O viéc fren He thong
eCoSys

1. Chép nhan cap C/O va thoi
gian thuong nhéan s€ nhan dugc C/O;




. B0 phan thue Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh ty hign thuchién | thuchién | ch
2. Dé nghi bo sung ching tir
(néu cu thé nhitng chimg tir can bd
sung);
3. Dé nghi kiém tra lai ching tir
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu
co béng ching cu thé, xac thuc 1am cén
ctr cho viée dé nghi kiém tra nay);
4. T chéi cap C/O néu phat
hién nhiing truong hop quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s 31/2018/ND-CP
ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Luét Quan Iy ngoai thuong vé xuét
xr hang hoa (sau day goi 1a Nghi dinh
s6 31/2018/ND-CP) hoic néu phat hién
16 hang di duoc xuat khau qua 1 nim
ké tir ngay giao hang;
5. Dé nghi kiém tra tai co s san
xudt cta thuong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 28 Nghi dinh sd
31/2018/ND-CP (néu can thiét).
.| Tham dinh ho so bd sung (néu co); ky A R 1 Hoso C,/O dil
Budce N e e N A Céan b cua To 01 gio lam duogc ky phé
p | Pheduyétvatrinhngudic thamquyen | o4y 00 viée duyét trén Hé
ky cap phép C/O trén hé thong eCoSys P i Y i
thong eCoSys
C/O dudi
dang ban pdf
; , da duoc ky
- Ky cap phép C/O va tra két qua C/O cap phép trén
duoi dang ban pdf cho thwong nhén Ngudi ¢6 thim Hé théng
Bugc | trén He thong eCoSys (khong can thuc | quyén cua Té chire | 01 gio lam | eCoSys
3 hién Budc 4 va Budce 5); hoac cép C/O viée va/hodc  dir
- Ky cap tay C/O gidy (tiép tuc thuc ligu dién tir
hién Budc 4 va Buéc 5). truyén  qua
Cong mot cura
qudc gia
VNSW)
Budc D(’)ng’déu 1én C/O vakétthuchdsotrén | Céan bod cua T6 01 gio lam C/O oik
4 hé thong eCoSys. chuc cap C/O viée g1y
Blgoc Tra C/O cho thuong nhan Tb chtc cap C/O 01 %E(gclam C/O gidy




199. Cép Gidy chirng nhan xuit xir hang ho4 (C/O) wu dii mau VN-CU (QT-199)

STT Trinh tw B0 phan thuc hién ’trhhl;’): E:g:: tllf:’z (lllliléil Shhl]l
Kiém tra xem bd hd so c6 hop 1¢ hay
khong va théng bao trén hé théng
eCoSys cho thuong nhan mdt trong cac
ndi dung sau:
1. Chép nhan cip C/O va thoi
gian thuong nhan s€ nhan dugc C/O;
2. D& nghi b6 sung chung tir
(néu cy thé nhimg chimg tir can bd
sung);
3. Dé nghi kiém tra lai chimg tir
(néu cu thé thong tin can kiém tra néu
| co br:ing chung cu thé, )5éc thuce lam can L - Thong  béo
Budce | cir cho viée dé nghi kiém tra nay); Can b cua To 04 gio lam trén Hé thén
1 o , chic cép C/O viée v Hong
4. Tir chdi cap C/O néu phat eCoSys
hién nhiing truong hop quy dinh tai
Piéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Luat Quan 1y ngoai thuong vé
xudt xr hang héa (sau day goi 1a Nghi
dinh sb 31/2018/ND-CP) hoic néu
phat hién 16 hang di duoc xuat khau
qué 1 ndm ké tir ngay giao hang;
5. Pé nghi kiém tra tai co s¢ san
xuét ctia thwong nhan theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s
31/2018/ND-CP (néu can thiét).
Tham dinh hé so bd sung (néu co); ky H6 so C/O da
Budc | phé duyét va trinh nguodi co6 thim Cén bo cua TO 01 gio lam dugc ky phé
2 quyén ky cap phép C/O trén hé thong chire cip C/O viéc duyét trén He
eCoSys thong eCoSys
- Ky cép phép C/O va tra két qua C/O C/O dudi
dudi dang ban pdf cho thwong nhén | Nguoi co tham dang ban pdf
Bugc | trén Hé thong eCoSys (khong can thyc | quyén cua T6 chiic | 01 gigylam | dd dwoc ky
3 | hién Buéce 4 va Budc 5); hodc cap C/O viéc cép phép trén
- Ky cép tay C/O gidy (tiép tuc thuc H¢ thong
hién Budc 4 va Budc 5). eCoSys
Budc | Pong ddu 1én C/O va két thac hd so | Céan b cta To 0l giolam | o/ .«
4 trén h¢ thong eCoSys. chuc cap C/O viéc g1y




STT

Trinh tw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thue hién

Ghi
chd

Budc

Tra C/O cho thuong nhan

Té chuc cap C/O

01 gio lam
viéc

C/O gidy

200. Cap Giéy chirng nhén xuit xit hang hoa (C/0) miu X (QT-200)

STT

Trinh tw

B¢ phan thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua
thuce hién

Ghi
chd

Bude

Kiém tra xem bd hd so c6 hop 1¢ hay
khong va théng bao trén hé thong
eCoSys cho thuong nhan mdt trong
cac ndi dung sau:

1. Chép nhan cap C/O va thoi
gian thuong nhan sé€ nhan dugc C/O;

2. l?é nghi bd sung ching tur
(néu cu thé nhiing chung tir can bd
sung);

3. Pé nghi kiém tra lai chimg
tir (néu cu thé thong tin can kiém tra
néu ¢co béng chung cu thé, xac thuc
lam can ct cho viéc dé nghi kiém tra
nay);

4. Tir chéi cap C/O néu phat
hién nhiing truong hop quy dinh tai
Diéu 21 Nghi dinh s6 31/2018/ND-CP
ngay 08/3/2018 cua Chinh phu quy
dinh Luat Quan 1y ngoai thuong vé
xuat xtr hang hoa (sau day goi 1a Nghi
dinh sé 31/2018/NDP-CP) hodc néu
phat hién 16 hang da duoc xuat khau
qua 1 nam ké tir ngay giao hang;

5. bé nghi kiém tra tai co s&
san xuat cua thuong nhéan theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 28 Nghi dinh s6
31/2018/ND-CP (néu can thiét).

Cén b ctia TO
chue cap C/O

04 gio lam
viéc

Thong  bao
trén HE thong
eCoSys

Bude

Tham dinh hd so bd sung (néu cb); ky
phé duyét va trinh nguoi c6 tham
quyeén ky cap phép C/O

Cén bd cua To
chure cap C/O

01 gio lam
viéc

Hb so C/O da
duoc ky phé
duyét

Budc

- Ky cap phép C/O trén Hé thong
eCoSys; hoac

Nguoi ¢6  tham
quyén cua To chirc
cap C/O

01 gid lam
viéc

C/O gidy




. A 1a i Thoi gian Két qua Ghi
STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién thue hién thue hién ch
- Ky cap tay C/O giay.
Budc | Pong dau 1én C/O va két thac ho so | Cén b ctia TO 0l giolam | o ¢
4 trén hé thong eCoSys. chure cap C/O viéc g1y
BL;"C Tra C/O cho thuong nhan Té chirc chp /O | O %li‘gclam C/O giky

201. Cép sira ddi, bd sung Vin ban chip thuin cho thwong nhin tw chirng nhan xuit xir hang héa

trong ASEAN (QT-201)
STT Trinh tuw B6 phan thuc hién Thoi stan thye Ket qua Gh,'
hién thue hién chu
l. Truong
hop h?) SO
Truong hop thay cl}uahday ?P
d6i hodc bo sung Zﬁu ér?p Vié(?r;
mat hang dang ky Cucy Nudt
tu ching nhén ha Khi

xuat xr hang hoa, nh b ﬁu
trong vong 14 t ongbaocAo
< a2 | thuong nhan
ngay lam viéc ké bé sung, hoan

tr ngdy tCp nhan |y ey hg so;

hoé so day du, hop i ’
1¢ va cap nhat két | 2. Trudng
qua kiém tra thyc | hop ho so day
t€ nang luc san | du va hop I¢,
Budc | .z A I A Chuyén vién Cuc xuét ciia thuong | chuyén vién
1 | Tiép nhan, tham dinh ho so Xudt nhép khau han, Cuc  Xuit
Truong hop thay | nhdap  khéu
d6i hodc b sung | trinh  Lénh

ngudi co thim
quyén ky noi
dung tu khai bao
xut xtr hang hoa,
trong vong 03
ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan
ho so day du va
hop 1€ cta thuong
nhan.

dao Cuc Xuét
nhap khau c6
thAm  quyén
ky Van ban
chép thuan tu
chung nhén
xuat x hang
hoa kém theo
mi  sd tw
chung nhén
xuat x hang
hoa cho
thuong nhan.




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thuc hién chu
Vin ban chép
thuan tur
Ky Van ban chap thuén tu ching chimg nhan
nhén xuat xu hang hoéa keém theo xuat xu hang
Budc | 050 t chimg nhaP xuavt xu h M\ Lanh dao Cyc Xuat h?a hE)ac van
hoa cho thuong nhan hoac ky van ] P ban néu ro ly
2 nhép khau

ban néu rd 1y do trong trudng hop do trong
tir chdi cdp Vin ban chép thuin truong hop tur
nay. chéi cap Vian
ban chap

thudn nay.
Vin ban chip
) thuan tu
Phat hanh Van ban chap thuan ty chung nhén
chimg nhén xuat xr hang hoa xuat xi hang
Budc dong thoi p}l © dvuye;tq trel} H¢~th,o ne Chuyén vién Cyc h?a hE)ac van
eCoSys hodc van ban néu 1o ly do 1A z ban néu rod ly

3 . K A v Xuat nhap khau

trong truong hop tir choi cap Van do trong
ban chap thuan nay qua duodng truong hop tur
buu dién cho thuong nhan. chéi cap Vian
ban chap

thudn nay.

202. Cép Vin ban chip thuin cho thwong nhan tw chimg nhin xuit xir hang héa trong ASEAN
(QT-202)

STT Trinh tw B0 phén thuc hién Thot s1an thye Ket qua Gh,l
: e T hién thue hién chu
Xem xét, tham dinh ho so va
thong bdo trén hé thong eCoSys
cho thuong nhan cac ndi dung
Sau:
I, Ho s0 ddy du, hop 1€ va de nghi 03 ngay 1am viée | - A ,
.| to chue cap C/O noi thuong nhan A Y Thong  béo
Budc g 1A A2 Chuyén vién Cuc ké tir ngay ti€p A TTA LA
dang ky ho so thuong nhan kiém A 2 A 1A , trén H¢ thong
1 e X L Xuat nhap khau nhan ho so cua
tra thyc t€ nang lyc sdn xuat cua eCoSys

thuong nhan;

2. Ho so chua day du, hop 1& va
dé nghi thwong nhan bd sung,
hoan thién (néu cy thé chimg tir
can bo sung).

thuong nhan




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thuc hién chu
Kiém tra co sd san xudt cla
thuong nhan dang ky va cap nhat
két qua kiém tra:
- Trong vong 07 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan duoc thong bdo cua
O quan ¢ tham quyén, T6 chirc 07 nedy lam via , 7
cap C/O noi thuong nhén dang ky ~ . ,Neay A VICC | g qua kiém
Budc | hd so thuong nhan di klem tra Linh d? o/c}luygn ket neay nhf:m tra trén h¢
vién T6 chuc cap duogc thong bao )
2 thuc té nang luc san Xuét cla , , thong
A C/O clia co quan co
thuong nhan; thim quyén eCoSys.
- Trong vong 01 ngay lam viéc ke
tir ngdy hoan tat klem tra thyc té
niang lyc san xuit cia thuwong
nhén, T6 chuc cép C/O cap nhat
két qua kiém tra trén hé thong
eCoSys.
- Truong hop
xét cap: Lap
to trinh, du
thao Vin ban
chap  thuan
trinh  Lénh
dao Cuc Xuét
nhap khéu;
Budc | Tong hop két qua t’hém dinh, két Chuyén vién Cuc - Truong hop
3 qua kieém tra thuc té Xuat nhap khau 03 ngay lam viee xét  khong
ké tir ‘ngay T cap: Thong
chire cdp C/O cap | bao bang van
nhat két qua kiém | ban hodc trén
tra trén hé thong | hé thong
eCoSys eCoSys cho
thuong nhan
kém theo ly
do cu thé.
Budc | Xem xét, ky duyét Vin ban chap | Lanh dao Cuc Xuét Vin ban chap
4 thuan. nhap khéu thuan
Budce llzgta t t}lllil'lr(l:h }Y (“? nsl;antr%};ap h%huti%zg Chuyén vién Cuc Vin ban chap
5 ¥ Xuat nhap khau thuan

eCoSys.




203. Cép vin ban thong bao giao han ngach thué quan nhip khau dwong (théng qua phwong thirc

diu gi4) ciia By Cong Thwrong cho thwong nhin (QT-203)

STT Trinh tuw B¢ phén thuc hién Thot s1an thye Ket qua Gh,l
hién thuce hién chu
Tiép nhan hd so, kiém tra tinh hop
16, ddy du cua hd so. Néu hd so
chua day du, chua hop 18, huéng
din cho t6 chitrc, c4 nhan hoan
thién ho so.
Luwu y: Hb so cép van ban thong
bédo giao han ngach thué quan
nhap khau dudng (thong qua hinh
thirc déu gia) cua BO Cong
Thuong khong xtr 1y ho so don 1é
ma tong hop thanh dot dé phan
giao tong thé. Quy trinh nay chi
Bugc |bat dau tinh khi td chue thuc hién X ) 1 ngay
1 nhan dugc diy du hod so cia cac Cong chirc
d6i tugng duoc xem xét phan giao
¢6 nhu cau hodc hét han ndp ho
so theo thong bio cua Bo Cong
Thuong.
Thoi gian nhan hé so dugc cong
b tai Thong béao moi tham gia
phan giao han ngach thué quan
nhap khau duong theo phuong
thire ddu gia. Thoi diém nhan hd
so tinh theo ddu cong van dén cua
Bo Cong Thuong.
- Lanh dao Cuc
Bude | ppan cong tham dinh - Lanh dao phong Y2 ngay
2 Thuan lgi hoa
thuong mai
Cong chirc thuoe T | 01 ngay lam viéc
BUGC | 1p4m dinh hé so gitip vi¢c Hoi dong
3 phan giao han ngach
thué quan
.| T6 chic Phién phan giao han Ho1 dong phan giao V2 ngay
Buoc h thué quan nhap khau han ngach thu¢ quan
4 | N9aC a nap KU\ - o5 18 gitip vise Hoi
duong theo phuong thic dau gia A
dong
Cong b6 két qua phan giao han o . \ To trinh
BuGe | ngach thue quan nhap khau | Hoidong phan giao Y2 ngay Thong o
5 | duong sau khi két thac Phién | han ngach thué quan bao chi Du

phan giao han ngach thué quan




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thuc hién chu
nhap khau dudng theo phuong thao van ban
thire dau gié. thong béo
Hoi déng phan giao han ngach
thué quan bédo cao Bo Cong
Budce Elllm ong ve kéAt qugit déuﬂgié,' ’salf Hoi dong phén giao 05-07 .rlgay lam
5 hi thEIm}g _rihan ’trungidau_ gia da han ngach thué quan viéc
nop du so tién trung dau gia theo
quy dinh tai Thong tu sb
11/2022/TT-BCT
T4 gilp viéc Hoi dong phan giao
.| han ngach thué quan nhap khau PO S .
Budce N . x| Totruéng To gidp Y% ngay
7 duong theo phuong thic dau gia viac
du thao van ban trinh Chu tich i
Hoi dong ky giay phép;
Chu tich Hoi dong phan giao han
ngach thué quan nhap khau
Bude duong theo phwong thirc dau gia ‘
8 xem xét, ky van ban théng béo | Chu tich Ho6i dong 02 ngay lam viéc
giao han ngach thué quan nhap
khau duong theo phuong thirc
dau gia
T6 gitip viéc Hoi
dong phan giao han Y2 ngay
BU9¢ | Phat hanh Gidy phép, tra két qua I?f;‘;ﬁ‘(ﬁ};‘f e mi‘fﬁg i "
theo phuong thirc
dau gia
204. Cip Giiy chirng nhin quy trinh Kimberley di v6i kim cwong thé (QT-204)
STT Trinh tw B0 phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thue hién chu
Tiép nhan ho so, kiém tra tinh hop
1€, déy‘dfl cia hd so. Néu hd so
Budc |chua day du, chua hop 1€, huén R , \
1 dan choy t6 churc, cgp nhan hoéﬁ Cong chic Yangay
thién hd so.
Bude i Lénh dao phong
2 Phén c6ng tham dinh Quan ly xuat nhap Ya ngay
khau
.| Tham dinh h6 so: Chuyén vién X X noe
Blgoc phong Quan Iy xuat nhap khau 01 ngay ﬁgﬁ zg 8§

xem xét, tham dinh ho so:

- Mau sb 05.




STT Trinh tw B¢ phan thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
hién thuc hién chu
a) Truong hop ho so khong du | Chuyén vién tham
diéu kién: Chuyén vién phong dinh hd so
Quan ly xuét nhap khau dy thao
thong bao bang vin ban néu rd 1y
do ho so khong du diéu kién giai
quyét trinh Lanh dao Phong
b) Trudng hop hd so can bé sung:
Chuyeén vién phong Quan Iy XUt
nhap khau théng bao bang van
ban néu 6 1y do hd so can bd
sung trinh Lanh dao Phong
¢) Truong hop ho so di diéu kién:
Chuyén vién phong Quan Iy xuat
nhap khau thuc hién budc tiép
theo
Buéc | Lap du thao giay chiing nhan | Chuyén vién tham Y ngay
4 | trinh lanh dao phong xem xét dinh ho so Dy thao gidy
Bude Lanh dao Ph(‘)ng.kiém soat van Lﬁnh dao Phong 15 ngay chting nhan
5 ban du thdo, ky gidy ching nhan | Quén ly Xuat nhép
khau khu vuc
Nhan lai hé so va gidy chtng . )
Buge | nhan tir Lanh dao phong, chuyén | - chuyén vién thim Vi ngdy - Glay ching
6 | van thu phat hanh dinh hé so nhan
: - Mau s6 05
- Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan
Buéc | qua hinh thic phu hop B¢ phan tiép nhan va I
2 | - Théng ké va theo dai tra két qua 74 Ngay

205. Gidy phép nhap khau theo han ngach thué quan cho Lién doanh giira Viét Nam va Nga (QT-

205)
STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot gan thye Ket qua Gh,l
: s : : hién thuc hién chu
Budce Ping ky ho so truc tuyér} qua Cong .
1 dich vu cong truc tuyén cua BQ | Doanh nghiép G106 hanh chinh HO so
Cong Thuong
) Tiép nhén va chuyén hd so cong | - Bo phan o o
Budc | chire thim dinh TN&TKQ 01 ngay Tiép nhan ho
2 SO
- Lanh dao Cuc




STT Trinh ty B0 phén thyc hi¢n | 1 n01gianthye | Kétqua | Ghi
hién thuc hién chu
- Lanh dao Phong
xuat nhdp khau
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh hang
xem xét, tham dinh ho so:
’ a) ]:ruorng’h(_)p ho so can ijo sung: Céng chirc Phong
Budc | Thong bao doanh nghiép trén <UAt nhap  khdu | 03 nea 15 so
3 | Céng DVCTT néu 15 1 do hé so | XUt Mhap sy
A 1A nganh hang
can bo sung.
b) Truong hop hd so phu hop theo
quy dinh: chuyén cac budc tiep
theo
Budc | Lap to trinh, dy thao gidy phép | Chuyén vién tham . A
4 trinh 1anh dao Phong xem xét dinh hd so 01 ngay Ho so
Bude Lanh dao Phong kiém soét vin ban ‘
s du thdo, ky nhay trinh Lanh dao | Lanh dao Phong 01 ngay Ho so
Cuc
Budc Lfmh (’iaovCucq xua:[ nh@? khau XM | 1 anh dao Cuc xuét \ A
x¢ét, ky van ban trinh 1anh dao Bo n 2 02 ngay Ho so
6 nhap khau
ky Vén ban :
Bugc | Lanhdao Bo Cong thuong xem xét | [3nh dao Bo Cong . N
7 | vaky Vin ban thuong 03 ngay Ho6 so
Tiép nhan vin ban tir phong Tong
Bu6c | hop — Van phong B9, chuyén van | Chuyén vién thim . o
8 | thu phat hanh vin ban dinh hd so 01 ngay Gidy phep
Buée Vao s0 theo ddi va chuyén két qua )
9 v€ bo phan TN&TKQ va két thuc | Van thu 01 ngay Giay phép
trén phan mém
o | -Tra két qua cho to chiic/ca nhan
B‘fg ¢ | qua hinh thire phi hop Bo phan TN&TKQ | 01 ngay Gidy phép
- Théng ké va theo ddi

206. Thii tuc cip gidy phép thwong nhin thuc hién hoat dong gia cong hang héa thuéc Danh muc
hang héa cAm xuit khdu, cAm nhip khiu, hang héa tam nging xuét khiu, tam ngirng nhap khéu
cho thwong nhan nuéc ngoai dé tidu thu & nwéc ngoai (QT-206)




STT Trinh tuw B¢ phan thuc hién Thot glan thye Ket qua Gh,l
hién thwe hién cha
Ding ky hd so truc tuyél} qua Cong
Buoc dlAC h vu cong tryc tuyén cia B Doanh nghiép Gi0 hanh chinh hd so
1 |Coéng Thuong
- Bo phan
x A 2 A n TN&TKQ
Budc IFIITIFE: tnhgiﬂ (\iﬁlf? huyén 1o so cong - Lanh dao Cuc 01 na Tiép nhén ho
2 - - Lanh dao Phong o s0
xuat nhap khau
nganh hang
Thim dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh hang
xem xét, tham dir}h ho SOt
. 8) Truorng, hop ho sor can EO SUne: Cong chuc Phong
Budc | Thong bao doanh nghiép trén xUAt  nhap  KhAu 02 na 15 so
3 | Céng DVCTT néu 15 Iy do hd so | ~Uat ~ Mnap gay
N nganh hang
can bo sung. ‘
b) Truong hop hé so phu hop theo
quy dinh: chuyén cac budc tiep
theo
Bude Tham muu cho lanh dao Bo Ky van Vin ban trao
ban trao doi y kién véi Bo, co quan Cuc XNK 01 ngay FURPY
4 . S doi y kién
ngang Bo lién quan
Keé tir ngay nhan dugc van ban cua
Bude | B Cong Thuong, BY, co quan | B, co quan ngang 07 naa Vép ban t,rao
5 | ngang Bo lién quan c6 van bantra | B9 lién quan gay d6i ¥ kién
l6i B Cong Thuong
T,ong Ahop van ban cho y E(Ierl cua To trinh
Buce | €€ B9, co quan ngang B0 co lién Du thio gidy
quan Phong NH 01 ngay R
6 A N ) LA . phep
Lap to trinh, du thao giay phép Hd so trinh
trinh lanh dao phong xem xét °s
Lanh dao Phong kiém soat vin ban To trinh
Buéc | du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao Lanh dao Phong 1 ngay Du thaF) giay
7 Cuc _phép
HoO so trinh
Buge | LAnh dao Cuc xuat nhap khauxem |y 2, 446 cyo \ T
xét, ky van ban trinh lanh dao Bo Lo 1A Z Y% ngay Giay phép
8 . ik . xuat nhap khau
ky Giay phép
Budc | Lanh dao Bo Cong thuong xem xét | Lanh dao Bo Cong \ .2 .
9 | vaky Gidy phép thirong 02 ngay Giay phép
| Tiép nhan van ban tir phong Tong N .
Budc iy . A > .2 | Chuyén vién tham 01 ngay vt .
10 hop — Van phong B9, chuyén van dinh hd so Giay phép

thu phét hanh vén ban




STT Trinh tw B¢ phén thuc hién Thot gtan thye Ket qua Gh,l
hién thuc hién chu
Bude Vao s0 theo ddi va chuyén ket qua )
11 veé bd phan TN&TKQ va ket thac Van thu 01 ngay Giay phép
trén phan mém
Buse | Tra két qua cho t6 churc/ca nhan ,
1o | Qua hinh thie phu hop B6 phan TN&TKQ 01 ngay Giay phép
- Thong ké va theo doi
207. Cho phép gia cong hang héa cAm xuit khdu, cAm nhap khéu, hang héa tam ngirng xuét khiu,
tam ngirng nhap khau cho thwong nhin nwéc ngoai dé tiéu thu & nwéc ngoai (QT-207)
STT Trinh tu B0 ph?’\n thuc Thoi g?iln thuc Ket qllﬁ Gh'l
: hién hién thwe hién cha
Ping ky ho so truc tuyé'r,l qua Cong
Buoc dlAC h vu cong tryc tuyén cia Bo Doanh nghiép G106 hanh chinh ho so
1 |Cong Thuong
- Bo phan
-z A PO . TN&TKQ
Budc Ifllff(): tnhgiq (\1/1?1;1: huyen ho so cong | _ Lanh dao Cuc 01 nai Tiép nhan
2 - - Lanh dao Phong tad ho so
xuat nhap khau
nganh hang
Tham dinh ho so: Chuyén vién
phong Xuat nhap khau nganh hang
xem x¢t, thdm dinh h6 so:
’ a) "Afru’O'ng’ hop ho so can Eo sung: Céng chirc Phong
Budce Tl}ong bao doanh nghi¢p trén xUAt nhap  khau 02 na3 Hb so
3 | Céng DVCTT néu 16 Iy do hd so | Xuat NNab 9y
A TA nganh hang
can bo sung. ‘
b) Truong hop ho so phu hop theo
quy dinh: chuyén cac budc tiep
theo
Buée Tham muu cho lanh dao Bo Ky van Vin ban trao
ban trao doi y kién véi B, co quan Cuc XNK 01 ngay FURPY
4 o A doi y kién
ngang Bo lién quan
Keé tir ngay nhan dugc van ban cua Bb. co quan
Buéc | B Cong Thuong, B, co quan " C} e \ Van ban trao
1A e e ngang B lién 07 ngay R . Uik
5 ngang Bo lién quan c6 van ban tra uan doi y kién
|5i Bo Cong Thuong g
Tf)ng Ah(_yp van ban cho y E(Ie[] cua To trinh
.| cac B9, co quan ngang Bo ¢ lién .z
Budce \ \ Dy thao giay
5 quan Phong NH 01 ngay ohép

Lap to trinh, du thao gidy phép
trinh lanh dao phong xem xét

Hd so trinh




STT Trinh tu B0 phf{n thuc Thoi gian thuc Ket qua Gh'l
hién hién thuc hién chu
Lanh dao Phong kiém soat van ban To trinh
Budc | du thdo, ky nhay trinh Lanh dao Lnh dao Phong 1% ngay Du tha(? giay
7 Cuc _phép
Ho so trinh
. . | Lanh dao Cuc xuat nhap khau xem |
Buoe xét, ky van ban trinh linh dao Bo Lanh dao Cuc Y ngay Gidy phép
8 L X . xuat nhap khau
ky Giay phép
Budc | Lanh d'clO, Bo Cong thuong xem xé&t Lanh dao B§ 02 naa Gidv phé
9 | vaky Gidy phép Cong thuong gay y pnep
.| Tiép nhan van ban tir phong Tong a2 .
Buoc hop — Vian phong B, chuyén vin Chuyén vién tham 01 ngay Gidy phép
10 s o, dinh ho so
thu phat hanh van ban
Budc Vao s0 theo ddi va chuyén ket qua )
11 ve bo phan TN&TKQ va ket thuc Vin thu 01 ngay Giay phép
trén phan mém
Buse | Tra két qua cho t6 chic/ca nhan B6 phin ’
10 |aua hinh thic phu hop TN&FTKQ 01 ngay Giay phép
- Thong ké va theo doi

208. Cap gidy phép qua cinh hang héa ddi véi hang héa 1a vii khi, dan dwoc, vét liéu nd va trang
thiét bi quan sw phuc vu vao muc dich an ninh, qudc phong ciia Vwong quéc Campuchia qua linh
tho Viét Nam (QT-208)

STT

Trinh ty

B¢ phén thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua
thuc hién

Ghi
chu

Budce 1

Nop ho so theo hinh thirc: Truc
tiép, qua dich vu buu chinh hoac
tryc tuyén tai Cong dich vu cong
cua B§ Cong Thuong

B
TN&TKQ

phan

02 gio

Giay tiép
nhén ho so va
hen tra két
qua.

Budc 2

Phan cong tham dinh

Lanh dao Cuc

04 gio

- Giao trén hé
thong
1.moit.gov.vn
- Giao trén
cong  thong
tin dién tir cua
Bo Cong
Thuong

- Giao ban
gidy (trudng
hop van ban
chira bi mat
nha nudc)

Budce 3

Xem xét ho so phan cong cho
Can b9, Chuyén vién thudc

phong xtr Iy ho so

Lanh dao Phong
T™MQT

02 gid

- Giao trén hé
thong
i.moit.gov.vn




- Giao trén
cong  thong

tin dién tir cua
Bo Cong
Thuong
- Giao ban
gidy (truong
hop van ban
chira bi mat
nha nudc)
Budc 4 | Tham dinh hd so: Chuyén vién | Chuyénvién | 16 gio - Phiéu yéu
phong Thuong mai qudc t& xem | phong TMQT cau bd sung,
xét, tham dinh hd so: hoan thién hd
a) Trudong hop hd so chua day du, 50"
ding quy dinh: Chuyén vién
phong TMQT du thao van ban
yéu cau chu hang hoan thién ho
s0, bdo cdo Lanh dao Phong va
trinh Lanh dao Cuc xem xét, ky
ban hanh
b) Trudng hop ho so day du, ding
quy dinh: Chuyén vién phong
Thuong mai qudc té thyc hién
budrc tiép theo
Budc 5 | Lap Phiéu trinh, dy thao van ban Chuyén vién 03 gio Phiéu trinh
guri Bo Quoc phong, Bo Cong an | phong TMQT .
dé nghi tham gia y kién va trinh Dy thao van
lanh dao phong xem xét ban
HO so trinh
Budc 6 | Lanh dao Phong kiém soat van | Linh dao Phong | 01 gio Phiéu trinh
ban du thao, ky nhay trinh Lanh | TMQT
dao Cuc Du thao van
S ban
Hb so trinh
Budc 7 | Lanh dao Cuc ’Xuét nhap khau | Lanh dao Cuc 4 gio Phiéu trinh
xem xet, ky Phiéu trinh trinh lanh 5
dao B9 Cong thuong vin ban guri Dy thio van
B6 Qudc phong, Bo Cong an dé ban
nghi tham gia y kién 3 so trinh
Budc 8 | Lanh dao Bo Cong thuong xem | Lanh dao B§ | 8 gio van ban

xét va ky van ban gii Bo Quéc

Cong thuong




phong, Bo Cong an dé nghi tham
gia y kién

Budc 9 | Bo phan van thu tiép nhan va | Bo phan van thu | 8 gio Gidy  tiép
chuyén van ban tra loi cua Bo nhan hd so
Coéng an va Bo Qudc phong téi
Lanh dao Cuc Xuit nhap khau
Bude | Chuyén vién phong Thuong mai | Chuyén vién | 8 gio Phiéu trinh
10 quéc té tong hop y kién cua B | phong TMQT L
Coéng an va Bo Qudc phong va Dy thio vin
trinh Lanh dao Phong du thao ban
van ban theo 2 truong ho A .
a) Truong hop c%ép P thuan: Ho sotrinh
Chuyén vién Phong TMQT du
thao Gidy phép;
b) Truong hop khéng chap thuan:
Chuyén vién Phong TMQT du
thao van ban khdng chap thuan
va néu ré ly do
Budc | Lanh dao Phong kiém soat vian | Lanh dao Phong | 4 gio Phiéu trinh
11 ban du thao, ky nhay trinh Lanh | TMQT
dao Cuc Du thao van
S ban
Hb so trinh
Bu6c | Lanh dao Cuc xuat nhap khau | Lanh dao Cuc 4 gio Phiéu trinh
12 | xem xét, ky Phiéu trinh trinh lanh L
dao Bo Cong thuwong Dy thao van
ban
Ho so trinh
Buéc | Lanh dao B Cong thuong xem | Lanh dao B¢ | 8 gio Gidy  phép
13 xét va Ky van ban Cong thuong hodc van ban
khong  chép
thuan
Budc | - Tiép nhan ho so tir Phong Tong | Bo phan van thu | 4 gio Gidy  phép
14 hop — Van phong B9, phéat hanh hodc van ban
van bénq _ o khong  chip
- Vao s6 theo ddi va chuyen ket thuan
qua vé bo phan TN&TKQ va két
thac trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 chac/ca nhan | Bo phan | Khong tinh  thoi | - Buu dién
15 - Théng ké va theo ddi TN&TKQ gian - Tra qua dich
vu cong

- Tra tryc tiép




209. Cap gidy phép qua canh hang héa ddi véi hang héa 1a vi khi, dan dwoc, vat liéu nd va trang
thiét bi quan sw phuc vu vao muc dich an ninh, quoc phong ciia nwée Cong hoa dan chii nhan dan

Lao qua lanh thé Viét nam (QT-209)

STT

Trinh ty

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thue
hién

Ghi
chu

Budec 1

Nop hd so theo hinh thae: Truc
tiép, qua dich vu buu chinh hoac
truc tuyén tai Céng dich vu cong
cua B Cong Thuong

Bo phan
TN&TKQ

02 gio

Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua.

Budc 2

Phén cong tham dinh

Lanh dao Cuc

04 gid

- Giao trén hé
théng
i.moit.gov.vn

- Giao trén
cong thong tin
dién tr cua BO
Cong Thuong

- Giao ban gidy
(truong  hop
van ban chtra bi
mat nha nudc)

Budc 3

Xem xét ho so phan cong cho
Can bo, Ch}lyén vién thudc
phong xur Iy ho so

Lanh dao Phong
T™MQT

02 gid

- Giao trén hé
thong
i.moit.gov.vn

- Giao trén
cong thong tin
dién tor cua Bo
Cong Thuong

- Giao ban gidy
(truong  hop
van ban chtra bi
mat nha nudc)

Budc 4

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Thuong mai quéc t& xem
xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so chua day du,
ding quy dinh: Chuyén vién
phong TMQT du thao van ban
yéu cau chii hang hoan thién ho
s0, bdo cdo Lanh dao Phong va
trinh Lanh dao Cuc xem xét, ky
ban hanh

b) Trudng hop hd so day du, ding
quy dinh: Chuyén vién phong

Chuyén vién
phong TMQT

16 gio

- Phi€u yéu cau
b6 sung, hoan
thién ho so.




Thuong mai qudc té thuc hién
budc tiep theo

Budc 5 | Lap Phiéu trinh, du thao van ban |  Chuyénvién | 03 gio Phiéu trinh
guri Bo Qudc phong, Bo Cong an | phong TMQT .
dé nghi tham gia y kién va trinh D}I thao van
lanh dao phong xem xét ban
Hd so trinh
Budc 6 | Lanh dao Phong kiém soat van | Linh dao Phong | 01 gio Phiéu trinh
ban du thao, ky nhay trinh Lanh | TMQT
dao Cuc Dy thao van
o ban
Hb so trinh
Bu6c 7 | Lanh dao Cuc xuat nhap khau | Lanh dao Cuc 4 gio Phiéu trinh
xem xét, ky Phiéu trinh trinh lanh L
dao Bo Cong thuong vin ban gui D}I thao van
Bo Quéc phong, Bo Cong an dé ban
nghi tham gia y kién HY so trinh
Bude 8 | Lanh dao Bo Cong thuong xem | Lanh dao B¢ | 8 gio van ban
xét va ky van ban gui Bo Quéc | Cong thuong
phong, Bo Cong an dé nghi tham
gia y kién
Budc 9 | B6 phan vin thu tiép nhan va | Bo phan vin thu | 8 gid Gidy tiép nhan
chuyén van ban tra loi cua B ho so
Cong an va Bo Qudc phong toi
Lanh dao Cuc Xuat nhap khau
Budc | Chuyén vién phong Thuong mai | Chuyén vién | 8 gio Phiéu trinh
10 | qudc té téng hop v kién caa Bo | phong TMQT o
Cong an va Bo Qudc phong va D}I thao van
trinh Lanh dao Phong du thao bin
van ban theo 2 treong hop A .
a) Truong hop chip thuan: Ho sortrinh
Chuyén vién Phong TMQT du
thao Gidy phép;
b) Trudng hop khong chip thuan:
Chuyén vién Phong TMQT du
thao van ban khdng chap thuan
va néu ro ly do
Budc | Lanh dao Phong kiém soat van | Lanh dao Phong | 4 gio Phiéu trinh
11 ban dy thao, ky nhay trinh L&nh | TMQT

dao Cuc

Du thao van
ban

HO so trinh




Bu6c | Lanh dao Cuc xuit nhap khau | Lanh dao Cuc 4 gio Phiéu trinh
12 | xem xét, ky Phiéu trinh trinh Ianh L
dao Bo Cong thuong Dy thio van
ban
H) so trinh
Budéc | Lanh dao Bo Cong thuong xem | Lanh dao B¢ | 8 gio Gidy phép hoic
13 Xét va Ky van ban Cong thuong vin ban khong
chap thuan
Budc | - Tiép nhan ho so tir Phong Tong | Bo phan van thu | 8 gid Gidy phép hoic
14 hop — Van phong B6, phat hanh van ban khong
van ban o chip thuan
- Vao so6 theo déi va chuyén ket
qua vé bo phan TN&TKQ va két
thac trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 chac/ca nhan | Bo phan | Khong tinh thoi | - Buu dién
15 - Théng ké va theo doi TN&TKQ gian - Tra qua dich
vu cOng

- Tra tryc tiép

210. Céap Gidy phép qua canh d6i véi hang héa ciia nwée Cong hoa nhan dan Trung Hoa qua linh

tho nwée Cong hoa xa hdi chit nghia Viét Nam (QT-210)

STT

Trinh ty

B¢ phan thuc hién

Thoi gian thue
hién

Két qua thuc
hién

Ghi chu

Budc 1

Nop ho so theo hinh thire: Tryc
tiép, qua dich vu buu chinh hodc
truc tuyén tai Cong dich vu cong
cua B9 Cong Thuong

B06 phan TN&TKQ

04 gio

Gidy tiép nhan
ho so va hen tra
két qua.

Budc 2

Phan cong tham dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao Phong
QLXNK Khu vuc
duogc uy quyén

04 gio

- Giao trén hé
thong
i.moit.gov.vn

- Giao trén
cong thong tin
dién tir cua Bo
Cong Thuong

- Giao ban gidy
(truong  hop
van ban chtra bi
mat nha nudc)

Budce 3

Tham dinh hd so: Chuyén vién
Phong QLXNK Khu vuc xem
xét, tham dinh hd so:

a) Truong hop hd so chwa day
da, chua hop 1€: Chuyén vién
Phong QLXNK Khu vuc du thao

Chuyén vién thim

dinh ho so

16 gio

- Phicu yéu cau
bd sung, hoan
thién ho so.




van ban gui cha hang yéu cau b
sung trinh Lanh dao Phong

b) Trudng hop hd so day du, hop
I¢: Chuyén vién Phong QLXNK
Khu vuc thuc hién budc tiép
theo

Budc 4 | Lap Phiéu trinh, du thao gidy 08 gid Phiéu trinh
phép trinh lanh dao Phong xem | Chuyén vién thim Du thao gidy
xét dinh hd so phép

HO so trinh

Budc 5 | Lanh dao Phong kiém soat van 16 gio
ban du thao, xem xét va ky giay ~ \ e .
phép theo uy quyén cua Lanh Lanh dao Phong Gidy phép
dao Cuc

Budc 6 | - Tiép nhan ho so tir Lanh dao 08 gid Gidy phép
Phong, phat hanh van ban Chuyén vién thim
- Vio sb theo ddi va chuyén két dinh hd so, Bo
qua vé bd phan TN&TKQ va két phén van thu
thiic trén phan mém

Budc 7 | - Tra két qua cho to chirc/ca nhan Khong tinh thoi - Buu dién
- Théng ké va theo ddi B¢ phan TN&TKQ gian - Tra qua dich

vu cong

- Tra truc tiép

211. Cap Giay phép qua canh déi véi hang héa qua canh 1a vt liéu no cong nghiép ciia nwéc Cong hoa
nhan dan Trung Hoa qua lanh tho nwéc Cong hoa x& hi chii nghia Viégt Nam (QT-211)

STT

Trinh ty

B¢ phan thuc
hién

Thoi gian thuc

hién

Két qua thye
hién

Ghi cha

Buoc

Nop ho so theo hinh thire: Truc tiép,

1 qua dich vu buu chinh hodc truc

tuyén tai Céng dich vu cong cia B9
Cong Thuong

Bo
TN&TKQ

phan

02 gio

Giay tiép
nhén hd so va
hen tra két
qua.

Budce

Phén cong tham dinh

Lanh dao Cuc

04 gio

- Giao trén hé
thong
1.moit.gov.vn
- Giao trén
cong thong tin
dién tir cia Bo
Cong Thuong
- Giao ban
gidy (truong
hop van ban
chira bi mat
nha nudc)




Budc | Xem xét hd so phan cong cho Can | Lanh dao Phong | 02 gio - Giao trén h¢
3 bo, Chuyén vién thuoc phong xir ly | TMQT théng
hé so i.moit.gov.vn
- Giao trén
cong thong tin
dién tr cia BO
Cong Thuong
- Giao ban
gidy (truong
hop van ban
chira bi mat
nha nudc)
Budc | Tham dinh hdé so: Chuyén vién | Chuyénvién | 16 gio - Phiéu yéu
4 phong Thuong mai qubc té xem xét, | phong TMQT cdu bo sung,
tham dinh ho so: hoan thién hd
a) Truong hop hd so chua day du, 50
ding quy dinh: Chuyén vién phong
TMQT du thao vin ban yéu cau chu
hang hoan thién hd so, bdo cdo Lanh
dao Phong va trinh Lanh dao Cuc
xem x¢€t, ky ban hanh
b) Truong hop hd so day du, dung
quy dinh: Chuyén vién phong
Thuong mai qudc té thyc hién budc
tiép theo
Budc | Lap Phiéu trinh, du thao van ban giri | Chuyén vién | 03 gio Phiéu trinh
5 | Bo Quéc phong, Bo Congandénghi | phong TMQT o
tham gia ¥ kién va trinh lanh dao Dy thao van
phong xem xét ban
HO6 so trinh
Budc | Lanh dao Phong kiém soat van ban | Lanh dao Phong | 01 gio Phiéu trinh
6 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Cuc | TMQT
Du thao van
ban
Hb so trinh
Budc | Lanh dao (;uc xuat nhap khau xem | Lanh dao Cuc 4 gio Phiéu trinh
7 xet, ky Phicu trinh trinh lanh dao Bo

Cong thuong van ban gii Bo Qudc
phong, Bo Cong an d€ nghi tham gia
y kien

Du thao van
ban

HO so trinh




Budc | Lanh dao B9 Cong thuong xem xét | Lanh dao BJ | 8 gio van ban
8 | va ky van ban guri B6 Quédc phong, | Cong thuong
Bo Cong an dé nghi tham gia y kién
Budc | Bo phan van thu tiép nhan va | Bo phan van thu | 8 gio Gidy tiép
9 | chuyén vin ban tra 16i cua Bo Cong nhén hd so
an va By Quéc phong téi Lanh dao
Cuc Xuat nhap khau
Budc | Chuyén vién phong Thuong mai | Chuyén vién | 8 gio Phiéu trinh
10 | qubctéténg hopy kién cia Bo Cong | phong TMQT S
an va Bo Quédc phong va trinh Lanh D}I thao van
dao Phong du thao van ban theo 2 ban
treong hop A .
a) Truong hop chap thuan: Chuyén Ho sortrinh
vién Phong TMQT du thao Gidy
phép;
b) Truong hop khong chip thuan:
Chuyén vién Phong TMQT duy thao
van ban khéng chip thuan va néu rd
ly do
Budc | Lanh dao Phong kiém soat van ban | Lanh dao Phong | 4 gid Phiéu trinh
11 du thao, ky nhay trinh Lanh dao Cuc | TMQT .
Du thao van
ban
Hb so trinh
Budc | Lanh dao Cuc xuat nhap khau xem | Lanh dao Cuc | 4 gid Phiéu trinh
12 | xét, ky Phiéu trinh trinh lanh dao Bo L
Cong thuong Du thdo van
ban
H) so trinh
Budc | Lanh dao Bo Cong thuong xem xét | Lanh  dao Bo | 8 gio Gidy phép
13 | vaky van ban Cong thuong hodc van ban
khong  chap
thuan
Budc | - Tiép nhan hd so tir Phong Tong | BO phan van thu | 8 gid Gidy phép
14 | hgp — Vian phong B9, phat hanh van hodc van ban
ban . o khong  chap
- Vao s6 theo doi va chuyen ket qua thuan
vé bd phan TN&TKQ va két thuc
trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 chac/canhan | Bo phan | Khong tinh thoi | - Buu dién
15 | - Thong ké va theo doi TN&TKQ gian - Tra qua dich
vu cOng

- Tra tryc tiép




212. Gia han thoi gian qua canh hang héa ciia nwéc Cong hoa nhian dan Trung Hoa qua linh thd
nwéc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam (QT-212)

STT | Trinh ty Bo phan thyc | Thoi gian thye Két qua thwe | Ghi cha
hién hién (tinh moi | hién
ngay 8 gid)
Budc | Nop ho so theo hinh thic: Tryc tiép, | Bo phan | 04 gio Gidy tiép
1 qua dich vu buu chinh hodc truc | TN&TKQ nhén hd so va
tuyén tai Cong dich vu cong ciia Bo hen tra keét
Cong Thuong qua.
Budc | Phan cong tham dinh 04 gid - Giao trén h¢
2 - Lanh dao Cuc Fhong
- Lanh dao 1.m01j[.g0V.V1A1
phong QLXNK -, Giao trén
duoc uy quyén cons ‘Eh01}g tn}
dién tir cia Bo
Cong Thuong
Budc | Tham dinh hd so: Chuyén vién 16 gio - Phiéu yéu
3 phong QLXNK khu vuc xem xét, cau bd sung,
tham dinh hd so: hoan thién ho
SO.
a) Trudng hop hd so chua day du, .
chua hop 1&: Chuyén vién Phong | Chuyénvién
QLXNK Khu vuc du thao van ban tham dinh ho so
giri chi hang yéu cau b sung, chinh
stra trinh Lanh dao Phong
b) Truong hop hd so day du, hop 18
Chuyén vién phong QLXNK thuc
hién budc tiép theo
Bude | Lap to trinh, dy thdo van ban (cho 16 gio Phiéu trinh
4 phép hoac khong cho phép, néu ro ly ) . 5
do) trinh 1anh dao phong xem xét C}}uyér} vién Dy thao vén
tham dinh ho so ban
H) so trinh
Budc | Lanh dao Phong kiém soat van ban 8 gio Gidy phép
5 dur thao, ky van ban theo ty quyén | Lanh dao Phong
cua Lanh dao Cuc
Budc |- Tiép nhan két qua, lay sb, phat 8 gio Gidy phép
6 hanh van ban

- Vo s6 theo ddi va chuyén két qua
ve bd phan TN&TKQ va ket thuc
trén phan mém

B0 phan van thu




Budc | - Tra két qua cho t6 chirc/ca nhan o Khoéng tinh thoi | - Buu dién
7 . o . B phan gian - Tra qua dich
- Thong ké va theo doi TN&TKQ vu cong
- Tra truc tiép
213. Thay d6i cira khau xuét khiu, nhip khiu qua canh hang héa ciia nwéc Cong hoa nhan dan
Trung Hoa qua linh thé nwéc Cong hoa xi hdi chi nghia Viét Nam (QT-213)
STT Trinh tw B0 phan thuc hién Thoi gian thuwe | Két qua thue | Ghi chi
hién hién
Budc | Nop ho so theo hinh thuc: | Bo phan TN&TKQ 04 gid Giay tiép
1 Truc tiép, qua dich vy buu nhan hd so va
chinh hodc truc tuyén tai hen tra ket
Cong dich vu cong cia Bo qua.
Cong Thuong
Budce | Phan cong tham dinh - Lanh dao Cuc 04 gio - Giao trén hé
2 - Lanh dao phong thong
QLXNK dugc uy i.moit.gov.vn
quyén - Giao trén
cong thong tin
dién tir cia B
Cong Thuong
Budc | Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén viéntham | 16 gio - Phiéu yéu
3 vién phong QLXNK khu vuc dinh ho so cau bd sung,
xem xét, tham dinh hd so: hoan thién ho
SO.
a) Truong hop ho so chua day
du, chua hop 1€: Chuyén vién
Phong QLXNK Khu vuc du
thdo van ban gtri cht hang yéu
cau bod sung, chinh sira trinh
Lanh dao Phong
b) Truong hop ho so day du,
hop l&: Chuyén vién phong
QLXNK thuc hién budc tiép
theo
Budc | Lap to trinh, dyu thao vin ban | Chuyén vién tham dinh | 16 gid Phiéu trinh
4 (cho phép hoic khong cho | hd so . .
phép, néu 1o 1y do) trinh lanh Dy thao van
dao phong xem xét ban
HO so trinh
Budc | Lanh dao Phong kiém soat Lanh dao Phong 8 gio Gidy phép
5 van ban dy thao, ky van ban




theo ty quyén cta Lanh dao
Cuc

BudGe | - Tiép nhan két qua, lay sd, B phan van thu 8 gio Gidy phép
6 phat hanh vin ban
- Vao s6 theo ddi va chuyén
két qua vé bd phan TN& TKQ
va két thuc trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho to chic/ca Khong tinh thoi | - Buu dién
7 nhéan B6 phan TN&TKQ gian - TréA qua dich
, . vu cong
- Thong ké va theo doi - Tra truc tiép
214. Cép gidy phép qua canh ddi véi hang héa thudc danh muc cAm ciia Viét Nam nhung khong
thudc danh muc ciAm ciia Campuchia (QT-214)
STT | Trinh tw B0 phan thuc hién Thoi gian thwe | Két qua thwe | Ghi chi
hién (tinh mobi | hién
ngay 8 gio)
Budc | Nop hd so theo hinh thirc: | B phan TN&TKQ 04 gio Gidy tiép
1 Truc tiép, qua dich vu buu nhan ho so va
chinh hodc truc tuyén tai hen tra két
Céng dich vu cong cua Bo qua.
Cong Thuong
Budc | Phan cong tham dinh - Lanh dao Cuc 04 gio - Giao trén hé
2 - Lanh dao phong théng
QLXNK  dugc uy 1.moit.gov.vn
quyén - Giao trén
cong thong tin
dién tir cia Bo
Cong Thuong
Budc | Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén viéntham | 16 gio - Phiéu yéu
3 vién phong QLXNK khu vuc dinh ho so cau bd sung,

xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so chua day
du, chua hop 1€: Chuyén vién
Phong QLXNK Khu vuc du
thdo van ban guri chu hang yéu
cau bod sung, chinh sira trinh
Lanh dao Phong

b) Truong hop ho so day du,

hop l&: Chuyén vién phong

hoan thién hd
SO.




QLXNK thuc hién budc tiép
theo

Budc | Lap to trinh, dyu thao van ban | Chuyén vién tham dinh | 16 gid Phiéu trinh
4 (cho phép hoic khong cho | hd so . .
phép, néu ro ly do) trinh lanh D}I thdo van
dao phong xem xét bin
HO so trinh
Budc | Lanh dao Phong kiém soat Lanh dao Phong 8 gio Gidy phép
5 van ban dy thao, ky van ban
theo ty quyén cua Lanh dao
Cuc
Budc | - Tiép nhan két qua, lay sb, | B0 phan TN&TKQ | 8 gid Gidy phép
6 phat hanh vin ban
- Vo s6 theo ddi va chuyén
két qua vé bo phan TN&TKQ
va két thiic trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho to chic/ca Khong tinh thoi | - Buu dién
7 nhan B6 phan TN&TKQ gian - TréA qua dich
% A s n: vu cong
- Thong ké va theo doi - Tra truc tiép
215. Cip phép tiéu thu hang héa qua canh (QT-215)
STT | Trinh tw B0 phan thuc hién Thoi gian thwe | Két qua thwe | Ghi chu
hién (tinh mobi | hién
ngay 8 gio)
Budc | Nop hd so theo hinh thirc: 8 gio Gidy tiép
1 Truc tiép, qua dich vu buu nhan hd so va
chinh hodac truc tuyén tai Con A hen tra ket
dich vu cong Cﬁ}; Bo Céng B0 phan TN&TKQ qua.
Thuong
Budc | Phan cong tham dinh 8 gio - Giao trén hé
2 thong
- Lanh dao Cuc 1.moit.gov.vn
- Lanh dao phong - Giao trén
Thuong mai qubc té cong thong tin
dién tir cia Bo
Cong Thuong
Budc | Chuyén vién phong Thuong 24 gio
3 mai qubc t& xem xét, tham Chuyén vién thim
dinh hé so dinh hd so
Budc | Lap to trinh, du thao vin ban |  Chuyén vién tham | 24 gid T trinh
4 | trinh lanh dao phong xem xét dinh hd so




theo 2 truong hop

a) Truong hop cap phép:
Chuyén vién Phong TMQT du
thao Gidy phép;

b) Trudong hop khdng cip
phép: Chuyén vién Phong
TMQT du thao van ban tra loi
chu hang va néu r6 ly do

Du thao Van
ban
Ho so trinh

Buéc | Linh dao Phong kiém soat 8 gio T& trinh
5 van ban du thao, ky nhay trinh ~ \ Du thao Van
Lanh dao Cuc P Lanh dao Phong ban
HJ so trinh
Budc | Lanh dao Cyc xuat nhap khau 16 gio Td trinh
6 xem xét, ky to trinh trinh l1anh | - Lanh dao Cuc xuét Du thao van
dao B9 Cong thuong xem x&t, nhap khau ban
quyét dinh H) so trinh
Budc | Lanh dao B Coéng thuon A A 24 gio Van ban tra
7 xem xét va ky van bégn i B6 Cong thuong i 161 chu hang
Budc | - Tiép nhan ho so tir Phong 8 gio Vian ban tra
8 Tong hop — Van phong B9, 161 cht hang
phat hanh van ban A Ao
- Vo sd theo ddi va chuyén B0 phan van thu
két qua vé bo phan TN&TKQ
va két thuc trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho to churc/ca Khong tinh thoi | - Buu dién
9 nhan A ian - Tra qua dich
- Théng ké va theo ddi BO phan TN&TKQ | © v cong
- Tra tryc tiép
216. Cap gidy phép qua cianh dbi véi mit hang gb cac loai di qua xir Iy (QT-216)
STT Trinh tw B0 phan thuc hién Thoi gian thue | Két qua thuc Ghi
hién hién chu
Budc | Nop ho so theo hinh thic: 04 gio Gidy tiép nhan
1 Truc tiép, qua dich vu buu h@g so va hen tra
chinh hodc truc tuyén tai A két qua
Céng dich vy cong cua Bo BO phan TN&TKQ
Cong Thuong
Budc | Phan cong tham dinh - Giao trén hé
2 thdng
- Lanh dao Cuc i.moit.gov.vn
- Lanh dao phong 04 gio - Giao trén
Thuong mai qudc té cong thong tin
dién tir cua BO
Cong Thuong
Budc | Tham dinh hd so: Chuyén | Chuyén vién tham
3 | vién phong Thuong mai qubc dinh ho so 16 gio

t€ xem xét, tham dinh ho so:




a) Trudng hop ho so chua day
du, chua hop 1¢: Chuyén vién
phong Thuong mai quéc té du
thao du thao van ban guri chu
hang yéu cau bd sung, chinh
sta bdo cao Lanh dao Phong
va trinh Lanh dao Cuc xem
xét, ky ban hanh

b) Trudng hop hd so du diéu
kién: Chuyén vién phong
Thuong mai qudc té thuc hién
budrc tiép theo

Phiéu yéu cau
bo sung, hoan
thién ho so.

Budc | Lap to trinh, dy thao van ban
4 | trinh lanh dao phong xem xét
theo 2 t1:u0ng hop . - Té trinh
a) Truong hop cap pheép: 7 Du thio vin
Chuyén vién Phong TMQT | Chuyén vién tham 8 gio " b
, X ;. . A an
du thao Giay phép; ’ dinh ho so 3 so trinh
b) Truong hop khong cap
phép: Chuyén vién Phong
TMQT du thao van ban tra loi
chu hang va néu ré ly do
Budc | Lanh dao Phong kiém soat T trinh
5 \Iiz;lltll Iliag; glé ‘illljo, ky nhay trinh Lanh dao Phong 04 gic Du tgzr(i van
HO so trinh
Budc | Lanh dao Cyc xuat nhap khau T& trinh
6 xem xét, Ky to trinh trinh 1anh | Lanh dao Cuc Xuét 04 i Du thao van
dao Bo Cong thuong xem xét, nhap khéu g ban
quyét dinh HO so trinh
Budc | Lanh fiao‘ Bff) ?éng thuong B Cong thuong 8 gio Vian bﬂén‘tré lo1
7 | xem xét va Ky van ban chu hang
Budc | - Tiép nhan ho so tir Phong
8 | Tong hop — Van phong B9,
phat hanh van ban A A< . Van ban tra 161
- Vao s theo ddi va chuyén B0 phan van thu 8 gio chu hang.
két qua vé bo phén TN&TKQ
va két thuc trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho to chirc/ca Khong tinh thoi | - Buu dién
9 nhan A ian - Tra qua dich
- Théng ké va theo ddi B0 phan TN&TKQ ¢ vu c()n(;
- Tra tryuc tiép
217. CAp gidy phép quéa canh ddi véi hang hda thudc danh muc cdm Campuchia (QT-217)
STT | Trinh tw Bo phén | Thoi gian thue hién (tinh | Két qua thue | Ghi
thue hién moi ngay 8 gio) hi¢n chi




Budc | Nop hd so theo hinh thuc: 04 gio Gidy tiép nhan
1 Truc tiép, qua dich vu buu hd so va hen tra
chinh hodc truc tuyén tai B phéan Kkét qua
Cong dich vu coéng cia B6 | TN&TKQ
Cong Thuong
Budc | Phan cong tham dinh _Lanh dao - A’Giao trén hé
2 Cuc ‘Fhong
- Lanh dao . 1.m(.)1t.g0}/.vnX
hon 04 gio - Giao 'tren‘ cong
phong thong tin dién tr
Thuong mai , A A
quéc t& cuia Bo Cong
Thuong
Budc | Tham dinh ho so: Chuyén
3 | vién phong Thuong mai quic
té xem xét, tham dinh hd so:
a) Truong hop hd so chua day
du, chua hop 1¢: Chuyén vién
phong Thuong mai qudc té du A
thio du thio vin ban giri cha | Cuyen vien G
\ A A 1R . tham dinh ho -\ Phiéu yéu cau bo
hang yéu cau bo sung, chinh o 16 gio sune. hoan thidn
stra bao cao Lanh dao Phong h & i
va trinh Lanh dao Cuc xem 0 80
x¢&t, ky ban hanh
b) Trudng hop hd so du didu
kién: Chuyén vién phong
Thuong mai quéc té thyc hién
budc tiép theo
Budc | Lap to trinh, du thao van ban
4 | trinh lanh dao phong xem xét
theo 2 truong hop
a) Truong hgp cap phép: A To trinh
Chuyén vién Phong TMQT du ig;yg?nﬁlig 8 gid Dy thao van ban
thao Giay phép; § HO so trinh
b) Truong hop khong cép 50
phép: Chuyén vién Phong
TMQT du thao van ban tra loi
chu hang va néu rd ly do
Budc | Lanh dao Phong kiém soét Lanh dao To trinh
5 van ban du thao, ky nhay trinh Phone 04 gio Du thao van ban
Lanh dao Cuc g HO so trinh
Bude | Lanh dao Cuc xuat nhap khau |y . 4 T& trinh
6 | xem xét, ky to trinh trinh lanh y . s s 1.
dao By Cong thuong xem xét, Cl;lc xua}t 04 g6 Dy '[1}:13.0 van ban
qﬁy & ainh nhap khau HO so trinh
Budc | Lanh dao B§ Cong thuong B6 Cong 8 gio Van ban tra 101
7 | xem xét va ky van ban thuong chu hang




Budc

- :fiép nhan hd so tir Phong
Tong hop — Van phong BO,
phat hanh van ban

B0 phan van

'Van ban tra 161

- Vo s6 theo dbi va chuyén thu 8 810 chu hang.
két qua vé bd phan TN&TKQ
va két thuc trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 churc/ca Khong tinh thoi gian - Buu dién
9 nhan B6 phan - Tra qua dich vu
- Thong ké va theo di TN&TKQ cong

- Tra tryc tiép

218. CAp phép tiéu thu hang héa qua canh ciia nwée Cong hoa nhin dan Trung Hoa qua linh thé
nude Cong hoa xa hi chi nghia Viét Nam (QT-218)

STT Trinh tw B phan Thoi gian thue hién Két qua thue Ghi
thue hi€én hién chu
Budc | Nop ho so theo hinh thirc: 04 gio Gidy ti€p nhén
1 Truc ti€p, qua diqh vu t;uu h@ so va hen tra
chinh hodc tryc tuyén tai Cong B phan két qua
dich vu cong cia By Cong | TN&TKQ
Thuong
Budc | Phan céng tham dinh _Lanh dao - ?1ao trén hé
2 thong
Cue i.moit.gov.vn
- Lanh dao N AMOMLEOV- VI
\ 04 gio - Giao trén cong
phong NIRRT
: thong tin dién tur
Thuong mai , A A
ube té cia Bo Cong
d Thuong
Budc | Tham dinh ho so: Chuyén vién
3 phong Thuong mai quéc té
xem xét, thim dl‘nh ho so: i
a) Truong hop ho so chua day
du, chua hop 1¢: Chuyén vién
phong Thuong mai quéc té du | Chuyén vién ’ o
thao van ban y€u cau chu hang | tham dinh ho 48 ity Phiéu yéu cau bo
hoan thién ho so, bao cao SO & sung, hoan thién
Lanh dao Phong va trinh Lanh ho so.
dao Cuc xem xét,‘k}’/ bar‘l hanh
¢) Truong hop ho so day du,
hop 1¢: Chuyén vién phong
Thuong mai quoc té thuc hién
budc tiép theo
Budc | Lap to tr}nh, d1;I thaoAvan ban Chuyén vién B Té trinh
4 (cho phép hoac khong cho 2 7. A 16 gio L s 1.
hép) trinh lanh dao phong tham dinh ho Duy thao van ban
P : Ny Ho so trinh

Xem Xxét




Budc | Lanh dao Phong kiém soat vin Lanh dao 08 gid T trinh
5 ban du thdo, ky nhay trinh Phéng Du tbéo van ban
Lanh dao Cuc ] » HO so trinh
Bude | Lanh d,ao Cuc Xl{at nh‘ap kfjau Lanh dao . To trinh
6 xem xet, ky to trinh trinh lanh " 08 gio . e 1.
dao By Cong thuong xem xét, Cl;lc xua_:t Du tlgao Va‘n ban
I nhép khau Ho so trinh
quyet dinh
Budc | Lanh dao Bo Cong thuong B6 Cong 24 gidy Van ban tra 101
7 | xem xét va ky van ban thuong £ chi hang
Bude | - Tiép nhan hd so tir Phong
8 Tong hop — Vin phong BO,
phat hanh van ban B6 phan van 08 gio - -Vanban tra
- Vao sb theo ddi va chuyén thu 161 chu hang.
két qua vé bo phan TN&TKQ
va két thiic trén phan mém
Budc | - Tra két qua cho t6 chirc/ca Khong tinh thoi gian - Buu dién
9 nhan B phén - Tra qua dich vu
- Thong ké va theo di TN&TKQ cong
- Tra tryc tiép
219. Thia tuc cap Giay phép qua canh hang héa la vii khi, vat ligu no, tién chat thudc né, cong cu
hé tro (QT-219)
STT Trinh tw B¢ phéan thuc | Thoi gian thuce hién Két qua thue Ghi
hién hién chu
Bude | Nop hd so theo hinh thire: Truc | Bd phan | 02 gio Giéy tiép nhén hd
1 tiép, qua dich vu buu chinh | TN&TKQ so va hen tra két
hodc truc tuyén tai Cong dich qua.
vu cong cua Bo Cong Thuong
Budc | Phan cong tham dinh Lanh dao Cuc | 04 gio - Giao trén hé
2 thong
1.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tu
cuia Bo Cong
Thuong
- Giao ban gidy
(truong hop van
ban chira bi mat
nha nudc)
Budc | Xem xét ho so phan cong cho | Lanh dao | 02 gio - Giao trén hé
3 | Can bd, Chuyén vién thudc | Phong TMQT théng
phong xir Iy ho so i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
thong tin dién tr
cia Bo Cong
Thuong




- Giao ban gidy
(truong hop van
ban chra bi mat
nha nudc)

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
phong Thuong mai qudc t€ xem
x¢ét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so chua day
du, dung quy dinh: Chuyén vién
phong TMQT du thao van ban
yéu cau chu hang hoan thién hd
s0, bao cao Lanh dao Phong va
trinh Lanh dao Cuc xem xét, ky
ban hanh

b) Truong hop hd so day du,
ding quy dinh: Chuyén vién
phong Thuong mai quc té thyc
hién budc tiép theo

Chuyén vién
phong TMQT

16 gid

- Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thién
ho so.

Budc

Lap Phiéu trinh, du thao vin
ban giri B6 Qudc phong, B
Cong an dé nghi tham gia y kién
va trinh lanh dao phong xem xét

Chuyén vién
phong TMQT

03 gid

Phiéu trinh
Du thao van ban

HO so trinh

Budce

Lanh dao Phong kiém soat vin
ban du thao, ky nhay trinh Lanh
dao Cuc

Lanh dao
Phong TMQT

01 gio

Phiéu trinh
Du théo van ban

HO so trinh

Buoc

Lanh dao Cuc xuat nhap khau
xem xét, ky Phiéu trinh trinh
lanh dao By Cong thwong van
ban gui B6 Qubc phong, Bo
Cong an dé nghi tham gia y kién

Lanh dao Cuc

4 gio

Phiéu trinh
Du thao van ban

HO so trinh

Budce

Lanh dao By Cong thuong xem
xét va ky van ban giri Bo Qudc
phong, Bo Coéng an d& nghi
tham gia y kién

Lanh dao BO
Cong thuong

8 gio

van ban

Budce

Bo phan van thu tiép nhan va
chuyén van ban tra 16i cua Bo
Cong an va By Qudc phong téi
Lanh dao Cuc Xuit nhap khau

BO phan van
thu

8 gio

Gidy tiép nhan ho
SO

Bude
10

Chuyén vién phong Thuong
mai quoc te tong hop y kien cua
Bo Cong an va B9 Quoc phong

Chuyén vién
phong TMQT

8 gio

Phiéu trinh

Du théo van ban




va trinh Lanh dao Phong du
thao van ban theo 2 trueong hop
a) Truong hop chip thuan:
Chuyén vién Phong TMQT du
thao Giay phép;

b) Truong hop khéng chap
thuan: Chuyén vién Phong
TMQT du thao van ban khong
chap thuan va néu rd ly do

HO so trinh

Budc | Lanh dao Phong kiém soét van | Lanh dao | 4 gio Phiéu trinh
11 | ban du thao, ky nhay trinh L&nh | Phong TMQT o
dao Cuc Du thdo van ban
H so trinh
Budc | Lanh dao Cuc Xu’ét nhap khau | Lanh dao Cuc | 4 gio Phiéu trinh
12 | xem xét, ky Phiéu trinh trinh o
lanh dao Bo Cong thuong Dy thao van ban
Hb so trinh
Buéc | Lanh dao Bo Cong thuong xem | Lanh dao B¢ | 8 gid Gidy phép hoic
13 | xét va ky van ban Cong thuong van ban khong
chap thuan
Budce | - vTiép nhan ho so tir Phong | BO phan van | 4 gid Gidy phép hoic
14 | Tong hgp — Van phong Bo, phét | thu van ban khong
hanh vin ban o chap thuén
- Vao so theo ddi va chuyén ket
qua vé bd phan TN&TKQ va
ket thuc trén phan mem
Budce | - Tra két qua cho to chac/ca | Bo phan | Khong tinh thoi gian | - Buu dién
15 nhén, TN&TKQ - Tra qua dich vu
- Thong ké va theo doi cong )
- Tra tryc ti€p
220. Cp phép qua canh hang hoa ciia Cong hoa din chit nhan dan Lao qua linh thé Viét Nam
(QT-220)
STT Trinh tw B0 phan thue | Thoi gian thuc hién Két qua thue Ghi
hién hién chu
Budc | Nop ho so theo hinh thirc: | Bo phéan | 02 gio Giay tiép nhén ho
1 Truc tiép, qua dich vu buu | TN&TKQ so va hen tra ket
chinh hoac truc tuyén tai Céng qua.
dich vu cong cia By Cong
Thuong
Budc | Phan cong tham dinh - Lanh dao Cuc | 04 gio - Giao trén h¢
2 - Lanh dao thong
phong QLXNK 1.moit.gov.vn




khu vyc dugc uy

- Giao trén cong

quyén thong tin dién t
cuia Bo Cong
Thuong
Budc | Tham dinh ho so: Chuyén vién 8 gio - Giao trén h¢
3 phong Quan ly Xuét nhap khau théng
xem xét, thdm dinh ho so i.moit.gov.vn
- Giao trén cong
Chuyén vién thong tin dién tir
tham dinh hd so cia Bo Cong
Thuong
- Giao ban gidy
(truong hop van
ban chira bi mat
nha nudc)
Budc | Lap Phiéu trinh, du thao vin 8 gio - Phiéu yéu cau bo
4 bz}n trinh lanh dao phong xem Chuyén vién sung, hoan thién
xet thAm dinh ho so ho so.
Budce | Lanh dao Phong xem xét, ky 8 gio Phiéu trinh
5 van ban .
Du thao van ban
Lanh dao Phong H5 so trinh
Budc | - Tiép nhan két qua, ldy s, 8 gid van ban tra 10
6 phat hanh van ban
- Vao sb ‘theo doi va chuyén | Bo phan van thu
két qua vé bo phan TN&TKQ
va két thiic trén phan mém
Budc |- Tra két qua cho to chirc/ca | Bo phan | Khong tinh thoi gian | - Buu dién
7 nhén, TN&TKQ - Tra qua dich vu
- Thong ké va theo doi cong
- Tra truc tiép
221. Cap Giay phép xuit khau, tam nhap tai xuat, chuyén khau, trung chuyén, qua canh hang héa
lwdng dung (QT-221)
STT Trinh tuw Bo ph?{n thye Thoi gian thue hién Ket qua thye Gh,l
: hién : : hién chu




Budc

Nop hd so truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngoé Quyén,
Cua Nam, Ha Noi.

Guri ho so qua hé théng buu
chinh, truc tuyén hodc hinh
thirc pht hop khac dén Bo
phan tiép nhéan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Doanh nghi¢p;
T6 chuc

Gi6 hanh chinh

Thanh phan hd
so theo muc 3
cua Quy trinh

Budce

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiep nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€, day du cua ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua
hop 1é: hudng dan cho t6 chue,
ca nhan hoan thién ho so.

+ Néu ho so déy du, hop 1¢:
tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhén, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh
dao Cuc phan cong phong
chuyén mon tham dinh

B phan
TN&TKQ

2 ngay lam viéc

- MAu sb 01;
- Mau s6 02;
- MAu sb 06.

Budc

Phan cong tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao
Phong

2 ngay lam viéc

Mau sb 05

Budce

Tham dinh ho so: Chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao thong bao bing vin ban
néu rd 1y do hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuc, théng bdo cho
thuong nhan

b) Trudng hop hd so chwa day
du, dung quy dinh can bo
sung: Chuyén vién thong bao
bang vin ban néu 15 1y do hd

Chuyén vién
tham dinh ho so

02 ngay lam viéc

- Mau s6 02;
- Mau s6 03;
- Mau s6 05.




so can bd sung trinh Lanh dao
Cuc, thong bao cho thuong
nhan

¢) Truong hop hd so du diéu
kién: Chuyén vién thuyc hi¢n
budc tiép theo

Trwong hep can xin y kién
B9 lién quan

Budc | Chuyén vién du thao van ban |  Chuyén vién v nedy 1am vide
5 | xinykién, trinh Lanh dao Cuc | thim dinh hd so > neay -
Bude Lanh dao Cuc kiém soat vin
6 ban dy thdo, ky nhdy trinh | Lanh dao Cuc %2 ngay lam viéc
Lanh dao Bo
- Panl_l da;IO I_3:_) .Xem x€ét, ky van _ Lanh dao Cuc
ban xin y kien; X, 1A z
Bude i xuat nhap khau o n
7 | -Chuyénviénchuyénvanban | . .o 01 ngay lam viéc
dén bo phan van thu dé phat | oy on Vi
N tham dinh ho so
hanh
Budc A 1iA 1k N .
3 Cac B0 lién quan cho y kién 07 ngay lam viéc
Budce Chuyén vién tiép nhén ¥ kién,
9 tong hop y kién, dy thao van 04 ngay lam viéc
ban trinh Lanh dao Cuc
Buéce Lanh dao Cuc kiém soat vin
10 ban dy thdo, ky nhdy trinh | Lanh dao Cuc 01 ngay lam viéc
Lanh dao Bo
- Pa.nh dao Bo xem xét, ky van _Lanh dao Cuc
ban, £ ~ 2
Budc i xuat nhap khau o 2 )
11 | - Chuyén vién chuyén vén ban 01 ngay lam vigc Giay phép

dén bo phan van thu dé phat
hanh

- Chuyén vién
tham dinh ho so




Budc
12

- Lay sb, dong dau, phat hanh
véan ban

- Vao sb theo ddi va chuyén
két qua vé bo phan TN&TKQ
va ket thic trén phan mém

B9 phan van thu

72 ngay lam viéc

- Gidy phép hoic
¢6 van ban tur
chéi cap Gidy
phep;
Mau sé 05.

Budec
13

- Tra két qua cho t6 chuc/ca
nhan

- Théng ké va theo ddi

B6 phan
TN&TKQ

72 ngay lam viéc

Budc
14

Trudng hop hd so qua ngay
hen tra két qua theo quy dinh,
dy thao van ban xin 15i va hen
lai ngay tra két qua cho t6
chtrc/c4 nhan biét (thong qua
bd phan TN&TKQ)

Cuc Xueflt nhap
khau

Gid hanh chinh

Mau s 04

Truwong hop khong can xin y
kién B0 lién quan

Budc

Chuyén vién du thdo van ban
trinh Lanh dao Cuc

Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay lam viéc

Budc

Lanh dao Cuc kiém soat vin
ban du thdo, ky nhdy trinh
Lanh dao Bo

Lanh dao Cuc

01 ngay lam viéc

Budc

- Lanh dao Bo xem xét, ky van
ban;
- Chuyeén vién chuyén van ban
dén bo phan van thu dé phat
hanh

- L:Zlnh dao Cgc
xuat nhap khau

- Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay lam viéc

Gidy phép

Budc

- Lay sb, dong diu, phat hanh
van ban

- Vao sb theo ddi va chuyén
két qua vé bo phan TN&TKQ
va két thac trén phan mém

B6 phan van thu

2 ngay lam viéc

- Gidy phép hoic
¢O van ban tu
chéi cip Gidy

phép;
Mau sb 05.




.| -Tra két qua cho t6 chirc/ca o

Bude | hhan B6 phan
9 . . TN&TKQ

- Thong ké va theo doi

72 ngay lam viéc

Trudng hop hd so qua ngay

hen tra két qua theo quy dinh, o

Budc | du thao van béq xin 161 va her} Cuc Xuaflt nhap Gis hanh chinh Mau s6 04
10 |lai ngay tra két qua cho to0 khau

chirc/ca nhan biét (thong qua

bd phan TN&TKQ)

222. Sira d6i, bd sung Giay phép xuat khau, tam nhap tai xuat, chuyén khau, trung chuyén, qua
canh hang héa lwéng dung (QT-222)

Két qua thue Ghi
hién chu

B0 phin thue

STT Trinh tw A Thoi gian thue hién
. hl(_!n . .

Nop hod so truc tiép tai Bo
phan tiép nhéan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngbé Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi. o
Thanh phan ho
so theo myc 3
cta Quy trinh

Bud ‘ , o
oe Gui ho so qua hé thong buu Doanh nghi€p; Gid hanh chinh

chinh, truc tuyén hodc hinh T6 chuc
thirc pht hop khac dén B9
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiep nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€, day du cua ho so:

ot Néu hd so chua day du, chua
Budc | hop I6: huéng dan cho td chc,

Vi nedv [am vie -Mausb 01;
2 X Bo phan 2> ngay lam viéc
ca nhan hoan thién ho so. s gay

TN&TKQ - Méau s6 02;
+ Néu ho so day du, hop 1é: - Mau s 06.
tiép nhan ho so va ghi gidy
bién nhén, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh




dao Cuyc phan cong phong
chuyén mon tham dinh

Budc

Phan cdng tham dinh

- Lanh dao Cuc

- Lanh dao
Phong

72 ngay lam viéc

Mau sb 05

Budc

Tham dinh ho so: Chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao thong bao bang vin ban
néu 16 1y do hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuc, thong bdo cho
thuong nhan

b) Trudng hop hd so chua day
du, dung quy dinh can bo
sung: Chuyén vién thong béo
bang vin ban néu 1 1y do hd
so can bo sung trinh Lanh dao
Cuc, thong bao cho thuong
nhan

¢) Truong hop ho so du diéu
kién: Chuyén vién thyc hién
budre tiép theo

Chuyén vién
tham dinh ho so

02 ngay lam viéc

- Mau s6 02;
- MAu sb 03;
- Mau s6 05.

Budc

Lap to trinh, du thao gidy phép
hodc c6 vin ban tir chdi cap
Gidy phép trinh Lanh dao Cuc
xem xét

Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay lam viéc

Budce

Lanh dao Cuc kiém soat vin
ban du thdo, ky nhdy trinh
Lanh dao Bo

Lanh dao Cuc

01 ngay lam viéc

To trinh

Duy théo gidy
phép hoac co
van ban tir chbi
cap Gidy phép

Budce

- Lanh dao Bo xem xét, ky van
ban;
- Chuyén vién chuyén van ban
dén bo phan van thu dé phat
hanh

- L,Elnh dao Cgc
xuat nhap khau

- Chuyén vién
tham dinh ho so

01 ngay lam viéc

Gidy phép




Budc

- L4y s6, dong diu, phat hanh
van ban

- Vao sb theo ddi va chuyén
ket qua ve bo phan TN&TKQ
va ket thac trén phan mém

B6 phan van thu

%2 ngay lam viéc

- Gidy phép
odc ¢b van ban tur
chdi cap Gidy
phep;

- Mau sé 05,

Budec

- Tra két qua cho to chic/ca
nhan

- Théng ké va theo doi

B phéan
TN&TKQ

%2 ngay lam viéc

Budec
10

Trudng hop hd so qua ngiy
hen tra két qua theo quy dinh,
du thao van ban xin 16i va hen
lai ngay tra két qua cho to
chirc/ca nhan biét (thong qua
bd phan TN&TKQ)

Cuc Xuit nhap
khéu

G106 hanh chinh

Mau s 04

223. Cép lai Gidy phép xuit khau, tam nhap tai xuat, chuyén khau, trung chuyén, qua canh hang

héa lwdng dung do mit, that lac, hw héng (QT-223)

STT

Trinh tw

Bo phan thuc hién

Thai gian thuc
hién

Két qua thuc
hién

Ghi
chu

Budc

Nop hé so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) B6  Céng
Thuong, s6 23 Ngd Quyén,
Cura Nam, Ha Noi.

Giri hd so qua hé théng buu
chinh, tryc tuyén hoac hinh
thiic phd hop khac dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo  Céng
Thuong, s6 23 Ngd Quyén,
Cua Nam, Ha Noi.

Doanh nghiép; T6
chac

Gid hanh chinh

Thanh phan hé so
theo muc 3 cua
Quy trinh

Tai
muc 2
cua
Quy
trinh

Budc

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so, kiém tra
tinh hop I¢, day du cua ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua
hop 1€: hudng dan cho t6 chuc,

Bo phan TN&TKQ

Y ngay lam viéc

- Mau sb 01;
- Mau sb 02;




ca nhan hoan thién hd so.

+ Néu hd so day du, hop lé:
tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh
dao Cuyc phan cbng phong
chuy&n mén tham dinh

- Mau sb 06.

Budc

Phan céng tham dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao Phong

Y ngay lam viéc

Mau sb 05

Budc

Tham dinh ho so: Chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop hd so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao théng béo bang vin ban
néu rd ly do hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuc, théng béo cho
thuong nhan

b) Truong hop hd so chua day
du, dung quy dinh can bd
sung: Chuyén vién thdng bao
bang vin ban néu rd ly do ho
so can bo sung trinh Lanh dao
Cuc, thong bao cho thuong
nhén

¢) Truong hop ho so du dicu
kién: Chuyén vién thuc hién
budc tiép theo

Chuyén vién tham
dinh ho so

01 ngay lam viéc

- Mau sb 02;
- Mau s6 03;
- Mau sb 05.

Budc

Chuyén vién dy thao van ban
trinh Lanh dao Cuc

Chuyén vién tham
dinh ho so

Y ngay lam viéc

Budc

Lanh dao Cuc kiém soat vin
ban du thao, ky nhay trinh
Lanh dao Bo

Lanh dao Cuc

Y% ngay lam viéc

To trinh
Du thao gidy phép
hoac c6 van bé}n
tur choi cap Giay
phép

Budc

- Lanh dao B xem xét, ky van
ban;
- Chuyén vién chuyén vin ban

- L:Zlnh dao Cgc
xuat nhap khau

01 ngay lam viéc

Gidy phép




dén bo phan van thu dé phat
hanh

- Chuyén vién tham
dinh ho so

Budc

- L4y sé, dong dau, phat hanh
van ban

- Vao s6 theo ddi va chuyen
ket qua ve bo phan TN&TKQ
va ket thac trén phan mém

B6 phan van thu

Y ngay lam viéc

- Giay phép
hoiac 9(’) \{én bé}n tur
choi cap Giay
phep;

- Mau sb 05.

Budc

- Tra két qua cho t chirc/ca
nhan

- Thdng ké va theo doi

Bo phan TN&TKQ

Y% ngay lam viéc

Budc
10

Truong hop hd so qua ngay
hen tra két qua theo quy dinh,
dy thao van ban xin 18i va hen
lai ngay tra két qua cho tb
chuc/ca nhan biét (thong qua
bé phan TN&TKQ)

Cuc Xuat nhap
khau

Gio hanh chinh

Mau sb 04

224. Xac nhan thyce hién Chuwong trinh tuan thi ni by (QT-224)

STT

Trinh ty

B¢ phén thuc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thye hién

Ghi
chu

Budce

Nop hd so truc tiép tai BO
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngbé Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Gui ho so qua hé théng buu
chinh, tryc tuyén hodc hinh
thirc pht hop khac dén B9
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s 23 Ngo Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Doanh nghiép; T
chirc

Gi0 hanh chinh

Thanh phan ho so
theo muc 3 cua Quy
trinh

Bude

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so, kiém tra

2 ngay lam viéc




tinh hop 18, day dua cua ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1é: hudng dan cho t6 chue,
ca nhan hoan thién ho so.

+ Néu ho so déy du, hop 1¢:
tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh
dao Cuc phan cong phong
chuyén mén tham dinh

B6 phan TN&TKQ

-Mau sb 01;
- MAu sb 02;
- MAu s 06.

Budce

Phan cdng thim dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao Phong

2 ngay lam viéc

Mau sb 05

Buoc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao thong bao bang vin ban
néu 16 1y do hé so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuyc, thong bao cho
thuong nhan.

b) Truong hop hd so chua day
dn, dang quy dinh can b
sung: Chuyén vién thong bao
béng van ban (hodc truc
tuyén) néu ro 1y do hd so can
bo sung, hoan thién trinh Lanh
dao Cuyc, thong bao cho
thuong nhan.

¢) Truong hop ho so du diéu
kién: Chuyén vién thyc hién
budre tiép theo

Chuyén vién thdm
dinh ho so

02 ngay lam
viéc

- Mau s6 02;
- Mau s6 03;
- Mau s6 05.

Budc

Du thdo va trinh van ban giri
cac Bo lién quan dé ctr can bod
theo phan cong tai Phu luc I
Nghi dinh sb 259/2025/ND-
CP cta Chinh phii tién hanh
kiém tra thuc té co s& san xuit,
kinh doanh cua thuong nhan

Chuyén vién thim
dinh ho so

1/2 ngay lam
viéc

Vian ban gtri B9, co
quan ngang B9 lién
quan dé cur nguoi




Lanh dao Cuc ky duyét

Lanh dao Cuc

1/2 ngay lam

viéc
Cac B9, don vi lién quan ct , n N
can bo dé kiém tra thyc té co Céc don vi lién 01 neay lam
. quan viéc
sO
Trén co sd Y kién cua céc Bo,
) d(?n vi, Chuyen Vien Jap to Chuyén vién thim oo Té trinh
Budce | trinh, du thao van Pan gui dinh hé so 01 ngay lam
6 thwong nhan dé thong bao i d vige Du thao viin ban
kiém tra trinh Lanh dao Cuc Lanh dao Cuc
ky gui thuong nhan
Budc | Kiém tra thyc té co s& san Xua ez 1 ngay 13 L
udc v ém tra thuc tAe €O sO San xuat Poan kidm tra 0 ngiy am Bién ban
7 cua thuong nhan viéc
. | Tha inh ho & 3 A A 1R N
Budc | i di 059 fren 089 Chuyén vién tham 02 ngay lam
Kiém tra co s¢ san xuat cua . X .
8 R dinh ho so viéc
thuong nhan
Dy thao van ban ban hanh
Quyet dinh xac nhan thuc hién o
Budc | Chuong trinh tudn thu ndi by | Chuyén vién tham 02 ngay lam To trinh
9 hodc ban hanh van ban tra loi dinh ho so vige Du thdo vin ban
thuong nhan vé viéc khong
dong y xac nhan, néu rd ly do
Lanh dao Cuyc kiém soat van £ e
Bud ) ~ ~ 01 ngay 13 ¢t dinh hoa
Y9 1 ban du thédo, ky trinh Lanh dao Lanh dao Cuc ngiy am quye Sim , (?gc
10 R viéc van ban tra 101
Bo
- Lanh dao Bo xem xét, ky van
| ban; - Lanh dao BO oo .
Budce o . i o 01 ngay lam Quyeét dinh hoac
11 - Chuyén vién chuyén van ban | - Chuyén vién tham viéc vin ban tra 15i

dén bo phan van thu dé phat
hanh

dinh hd so




Budc
12

- Lay sd, dong déu, phat hanh
véan ban

- Vao s6 theo ddi va chuyén
ket qua ve bo phan TN&TKQ
va ket thac trén phan mém

B9 phan van thu

% ngay lam viéc

Quyét dinh hodc vin
ban tra 101;

- Mau sb 05

Budc
13

- Tra két qua cho to chic/ca
nhan

- Théng ké va theo doi

B6 phan TN&TKQ

% ngay lam viéc

Budc
14

Trudng hop hd so qua ngiy
hen tra két qua theo quy dinh,
du thao van ban xin 16i va hen
lai ngay tra két qua cho to
chirc/ca nhan biét (thong qua
bd phan TN&TKQ)

Cuc Xuét nhap
khau

Gi0 hanh chinh

Mau s 04

225. Sira ddi, bo sung thong tin tai Quyét dinh xac nhan thuc hién Chwong trinh tuin tha ndi bd

(QT-225)

STT

Trinh tu

B¢ phan thyc hién

Thoi gian thuc
hién

Két qua thye
hién

Ghi
cha

Budce

Nop hd so truc tiép tai Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Gui hd so qua hé thong buu
chinh, truc tuyén hodc hinh
thirc phu hop khic dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s6 23 Ngo Quyén,
Ctra Nam, Ha Noi.

Doanh nghiép; T
chuc

Gi6 hanh chinh

Thanh phan ho so
theo muc 3 cua
Quy trinh

Budc

Bo phan tiép nhan va tra két
qua tiép nhan ho so, kiém tra

2 ngay lam viéc




tinh hop 18, day dua cua ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop 1é: hudng dan cho t6 chue,
ca nhan hoan thién ho so.

+ Néu ho so déy du, hop 1¢:
tiép nhan hd so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh
dao Cuc phan cong phong
chuyén mén tham dinh

B6 phan TN&TKQ

-Mausd 01;
- MAu sb 02;
- MAu sb 06.

Budce

Phan cdng tham dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao Phong

2 ngay lam viéc

Mau sb 05

Budc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
xem xét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao thong bao bang vin ban
néu 16 1y do hé so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuyc, thong bao cho
thuong nhan

b) Truong hop hd so chua day
dn, dang quy dinh can b
sung: Chuyén vién thong bao
bang van ban néu rd 1y do hd
so can bd sung trinh Lanh dao
Cuc, thong bao cho thuong
nhan

¢) Truong hop hd so du diéu
kién: Chuyén vién thyc hi¢n
budc tiép theo

Chuyén vién thdm
dinh ho so

02 ngay lam viéc

- MAu s6 02;
- Mau s6 03;
- MAu s 05.

Budce

Chuyén vién du thao van ban
trinh Lanh dao Cuc

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay lam viéc

Budc

Lanh dao Cuc kiém soat van
ban dy thdo, ky nhdy trinh
Lanh dao Bo

Lanh dao Cuc

01 ngay lam viéc

To trinh
Dy théo gidy phép
hoiac g:(') \{'Zm bé}n
tur choi cap Giay
phép




- Lanh dao B xem xét, ky van
ban;

- L:Zlnh dao Cgc
xuat nhap khau

Quye¢t dinh xac
nhén hodc ¢6 van

Buoc L , N . r a1 Ae K
7 | - Chuyénviénchuyénvanban | o o os 01 ngay lam viéc | ban tir choi cap
dé&n bo phan vin thu dé phat dY b Quyét dinh xac
hanh inh ho so nhan
Liv sb. done da hét hanh - Quyét dinh xéc
-1 ay 7so, ong dau, phat han nhén hodc ¢ vin
van ban ) N n oz X
Budce q q o 2 ngay lam viéc | ban tir choi cap
8 - Vo s0 theo ddi va chuyén B¢ phan van thu Quyét dinh xéac
két qua ve by phan TN&TKQ nhan :
va két thuc trén phan mém .
- Mau s6 05.
- Tra két qua cho t6 chirc/ca
Budc | hhan N . N -
9 Bo phan TN&TKQ | ' ngay lam viée
- Théng ké va theo doi
Trudng hop hd so qua ngiy
hen tra két qua theo quy dinh, ’ < 2
Budce | du thao van ban xin 10i va hen Cuc Xuat nhap s , Mau s6 04
L . 1A ) 2 2 Gi0 hanh chinh
10 | lai ngay tra két qua cho to khau
chirc/ca nhan biét (thong qua
bd phan TN&TKQ)
226. Gia han gidy phép qua cianh hang héa dbi véi hang héa 1a vii khi, dan dwoc, vat liéu nd va
trang thiét bi quin sy phuc vu vao muc dich an ninh, qudc phong ciia nwée Cong hoa dan chi
nhan din Lao qua linh thd Viét nam (QT-226)
STT Trinh tw B§ phan thyuc hign | | 01 8ian thue | Ket qua thye Ghi
hién hién chu
Nop hd so truc tiép te;li Bo
phén tiép nhan va tra két qua
(TN&TKQ) Bo Cong o
| Thuong, s6 23 Ngbd Quyén, Y Thanh phan ho so
Buoc Ctra Nam, Ha Noi. Doanh nghlep, To Gi0 hanh chinh theo muc 3 cua
1 churc )
Quy trinh

Gui ho so qua hé théng buu
chinh, tryc tuyén hodc hinh
thirc pht hop khac dén B9
phan tiép nhan va tra két qua




(TN&TKQ) Bo Cong
Thuong, s0 23 Ngo Quyén,
Cua Nam, Ha Noi.

Budec

BO phan tiép nhan va tra két
qua tiep nhan ho so, kiém tra
tinh hop 1€, day du cua ho so:

+ Néu hd so chua day du, chua
hop I1¢: hudng dan cho to chuc,
ca nhan hoan thién ho so.

+ Néu hd so day du, hop 1¢:
tiép nhan hd so va ghi giéy
bién nhan, hen ngay tra két
qua va chuyén hd so dén lanh
dao Cuc phan cong phong
chuyén mén tham dinh

B06 phan TN&TKQ

%2 ngay lam viéc

- MAu sb 01;
- Mau sb 02;
- MAu s6 06.

Budc

Phan cdng tham dinh

- Lanh dao Cuc
- Lanh dao Phong

2 ngay lam viéc

Mau sb 05

Buoc

Tham dinh hd so: Chuyén vién
xem x¢ét, tham dinh ho so:

a) Truong hop ho so khong du
diéu kién: Chuyén vién du
thao thong béo bang vin ban
néu 16 1y do hd so khong du
diéu kién giai quyét trinh Lanh
dao Cuc, thong bdo cho
thuong nhan

b) Trudng hop hd so chwa day
du, dung quy dinh can bo
sung: Chuyén vién thong bao
bang van ban néu rd 1y do hd
so can bd sung trinh Lanh dao
Cuc, thong bdo cho thuong
nhan

¢) Truong hop ho so du diéu
kién: Chuyén vién thyc hién
budrc tiép theo

Chuyén vién thim
dinh ho so

02 ngay lam viéc

- Mau s 02;
- MAu s6 03;
- Mau s6 05.

Bude

Chuyén vién du thao van ban
trinh Lanh dao Cuc

Chuyén vién thim
dinh ho so

01 ngay lam viéc

To trinh




Lanh dao Cuc ki€m soat van

Du thao gidy phép
hodc c¢6 van ban

Bléoc ban du thdo, ky nhdy trinh Lanh dao Cuc 01 ngay lam viéc tu Chm}f flp Giay
Lanh dao Bo phep
E) ;ﬁnh dao Bo xem xet, ky van | Lanh dao Cuc Q}lyét qinh’xéis
Bude ’ ﬁ xuat nhap khau o nh?n I{oac o van
7 | -Chuyénviénchuyénvanban | . . ... | Olngdylamviee | ban tir choicap
dén bo phan van thu dé phat AR Quyet dinh xéc
hanh i ho se nhin
. . - Quyét dinh xé4c
- Léy s, dong du, phat hanh Quyct dinh xac
i ba nhan hodc ¢6 van
Bude van anv . 7 o Y2 ngay lam viéc | ban tir chdi cap
8 - Vao so theo doi va chuyén B¢ phan van thu Quyét dinh xac
két qua v€ bo phan TN&TKQ nhan :
va két thuc trén phan mém .
- Mau s6 05.
- Tra két qua cho t6 chuc/ca
Budc | phan A A . T
9 a B0 phan TN&TKQ | '2 ngay lam viéc
- Thong ké va theo di
Truong hop hd so qua ngay
hen tra két qua theo quy dinh, ) X
Budc | du thao van ban xin 101 va hen Cuc Xuat nhap Gis hanh chinh Mau s6 04
10 | lai ngay tra két qua cho to khau

chirc/ca nhan biét (théng qua
bd phan TN&TKQ)
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